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CONCEJO MUNICIPAL DE EL ESPINAL.

809.000.4774

, LAURA ALEJANDRA OLAYA OLAYA

Identificacion: | 1.111.123.260

Entre los suscritos a saber: SEBASTIAN GOMEZ LOZANO Mayor de edad y vecino de este
Municipio, identificado con la C.C. No0.1.105.691.726 expedida en la ciudad de El Espinal, en
su condicion de Presidente y Representante Legal del Honorable Concejo Municipal de El
Espinal Tolima por el periodo 2026, cargo para el cual fue nombrado mediante Acta No 095.
del Veintiocho (28) de Noviembre del afo dos mil veinticinco (2025) y posesionado mediante
la misma Acta 095, emanada del Honorable Concejo Municipal de El Espinal, quién para los
efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATANTE vy, por otra parte LAURA
ALEJANDRA OLAYA OLAYA mayor de edad, identificada con la cédula de ciudadania
No.1.111.123.260 de la ciudad de El Espinal, quien en adelante se denominara LA
CONTRATISTA, manifestamos, bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con
la firma del presente contrato, no estar incurso dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Constitucion y la Ley, especialmente en las
contenidas en el articulo 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas
normas constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato, el cual se
regira por las siguientes:

CLAUSULAS: Rt 27T
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA APOYAR LOS PROCESOS CONTABLES,
| PRESUPUESTALES, FINANCIEROS Y DE ARCHIVO CONTABLE DEL
HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE EL ESPINAL, CONFORME A
| LOS LINEAMIENTOS NORMATIVOS VIGENTES.”
| El Contrato de Prestacion de Servicios se realizara durante CIENTO
| OCHENTA (180) DIAS CALENDARIO, a partir de la legalizacion del
.| contrato y firma del acta de inicio.

| OBLIGACIONES GENERALES.
Ademas de las obligaciones y derechos contemplados en los articulos 4° y
5° de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes y los convenidos enj
el presente contrato, EL CONTRATISTA se obliga especialmente a:
1.Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con las actividades
establecidas en el presente documento y dentro del plazo pactado,
especialmente las que le sean asignadas por el supervisor.
2. Garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
3.Cumplir con todos los requisitos necesarios para la ejecucion del
contrato.
4.Acreditar el cabal cumplimiento mensual de las obligaciones
establecidas por la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003, frente al
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Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y ARL), en los
porcentajes correspondientes y entregar los soportes respectivos al
supervisor del contrato junto con el informe mensual de actividades.
Excepcion hecha a partir del mes de junio de 2019, toda vez que en
virtud a lo normado en los articulos 2.2.1.1.1.7, 3.2.7.2,3.2.7.3y 3.2.7.6
del Decreto 780 del 2016 modificado por el Decreto 1273 del 2018, a
partir del mes de septiembre de 2018, fecha de entrada en vigencia del
pago mes vencido de los aportes a la Seguridad Social de los
trabajadores independientes, ninguna entidad contratante podréa exigir a
sus contratistas el pago de los aportes de manera anticipada.

5. Firmar el acta de inicio, de comun acuerdo con el supervisor.

6. Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacién proveniente
de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista.

7.No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de
la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho,
debiendo informar inmediatamente al Concejo través del Supervisor
acerca de la ocurrencia de tales peticiones o0 amenazas y a la demas
autoridad competente para que se adopten las medidas y correctivos
que fueran necesarios.

8. Custodiar y responder por los elementos de la entidad entregados a
su cargo para el desarrollo del presente contrato.

9.Realizar la entrega de los elementos suministrados para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

10. Guardar la suficiente reserva sobre la informacién que se
obtenga en desarrollo de las actividades realizadas.
i Ji - Responder por la informacién que tendra a su cargo, la cual no

podra retirar de la entidad, ni publicar en redes sociales, ni brindar
acceso a personal ajeno sin previa autorizacion de los supervisores del
contrato.

12. No instalar ni utilizar software sin la autorizacion previa y
estricta, asi mismo responder y hacer buen uso de los bienes vy
recursos tecnolégicos (hardware y software), hacer entrega de los
mismos en el estado en que los recibid, salvo el deterioro normal o
dafios ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor.

13. Dar estricto cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1080 de
2015, articulo 3.1.1, y demas normas que regulan la administracion,
inspeccién, vigilancia y control de los archivos de las entidades
publicas, en el @mbito del Honorable Concejo Municipal De El Espinal.
La responsabilidad sobre la gestion documental recaera en el
Secretario General del Honorable Concejo Municipal De El Espinal o en
el funcionario de igual o superior jerarquia o quien haga sus veces,
quien debera exigir la entrega de los documentos de archivo mediante
el Formato Unico de Inventario Documental — FUID, a los servidores
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publicos y contratistas que culminen sus funciones o contratos. Asi
mismo, debera poner en conocimiento de los organismos de control
competentes cualquier incumplimiento de esta obligaciéon, para las
actuaciones a que haya lugar. :
14. Realizar la entrega oportuna, completa y organizada de la ]
informacién generada con ocasion del cumplimiento de las obligaciones
contractuales a los supervisores designados por el Honorable Concejo
Municipal De El Espinal. {
15. Realizar entrega de la totalidad de los documentos fisicos y |
digitales producidos, gestionados o almacenados durante la ejecucion :
del objeto contractual, conforme a los lineamientos y directrices
establecidos por la instancia responsable de la gestion documental del
Honorable Concejo Municipal De El Espinal de El Espinal. Los
documentos en formato digital son aquellos documentos institucionales
que tramita en los diferentes sistemas de informaciéon de la entidad
(correo electrénico) y cualquier otro sistema en el que gestione,
produzca o almacene documentos de la entidad y debera presentar
relacién de que la documentacion asignada por el supervisor. (En caso
en que aplique cada uno).

N

] ION PECIFICAS:

1. Apoyar el registro, clasificacién y organizaciéon de la informacién
contable del Honorable Concejo Municipal De El Espinal de El
Espinal — Tolima, conforme a las normas contables y directrices
institucionales vigentes.

2. Apoyar la elaboraciéon y revision de comprobantes contables,
causaciones, conciliaciones y demas documentos financieros que se
requieran.

3. Coadyuvar en el control y verificacién de la ejecucién presupuestal,
realizando el seguimiento a los registros de ingresos, gastos y
COMpromisos.

4. Apoyar la elaboracion de informes contables, financieros vy

presupuestales que sean requeridos por la Mesa Directiva, la

, - Secretaria General o los organismos de control.

:-5. Apoyar los procesos de conciliacién bancaria y verificacion de saldos

~ contables, dejando los soportes correspondientes.

6. Apoyar el manejo, archivo y custodia de los documentos contables y
ﬁmndoms garantizando su correcta organizacion y conservacion.
~en la preparacién de la informacién contable vy

Scanned with

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

CONCEJO MUNICIPAL
EL ESPINAL — TOLIMA
NIT. 809.000.477-4 CONCEJO DE

EL ESPINAL
contables y financieros que adelante el Honorable Concejo Municipal
De EIl Espinal.

9. Apoyar la verificacion y cargue de la documentacién contable,
presupuestal y contractual en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP.

10.Apoyar la verificacion de facturas, cuentas de cobro y demas
documentos scporte para efectos de tramite y pago, conforme a la
normatividad vigente.

11.Coadyuvar en la actualizaciéon y manejo de los sistemas de
informacién contable y financiera utilizados por la entidad.

12.Guardar reserva y confidencialidad sobre la informacién financiera,
contable y administrativa a la que tenga acceso con ocasién del
contrato.

13.Las demas actividades de apoyo a la gestion que se requieran y que
guarden relacion directa con el objeto contractual.

PARAGRAFO. - El Contratista no estara sujeto a horario alguno, pero
dedicara el tiempo necesario y oportuno para el cumplimiento de las
obligaciones a su cargo.

| obligaciones inherentes al contrato y a su ejecucion exitosa.

El CONTRATANTE estéa obligado a:

1) Pagar al CONTRATISTA el valor del presente contrato en los términos
establecidos en el mismo.

2) Comunicar al CONTRATISTA con la debida oportunidad, las
observaciones para la buena ejecucion del contrato.

3) Informar al CONTRATISTA, cualquier irregularidad que se presente en la
prestacion del servicio, y en general, proveer al CONTRATANTE toda la
informacion y materiales necesarios para el cabal cumplimiento de las

DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($16.200.000)
| MONEDA CORRIENTE.

El CONCEJO MUNICIPAL pagara al Contratista el valor del contrato:

El Concejo Municipal del El Espinal - Tolima, pagara al contratista el valor
por mensualidad vencida en Seis (06) pagos iguales, cada uno por un valor
de Dos Millones Setecientos Mil Pesos ( $ 2.700.000.00) Moneda
corriente. Por los servicios prestados durante la vigencia del contrato, una
vez realizada la labor contratada previa certificacion de haber ejecutado las
labores a satisfaccion por parte del Supervisor del contrato.

1) Informe de actividades ejecutadas,

2) cuenta de cobro,

3) pago de seguridad social

4) certificaciéon de cumplimiento expedida por el supervisor.
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- | SEGUNDO: EIl supervisor sera responsable de la veracidad de la

PARAGRAFO PRIMERO: el supervisor debera verificar para cada pago
que el contratista haya realizado el pago de las obligaciones al sistema de
seguridad social integral, de acuerdo al articulo 50 de la ley 789 de 2002 y
el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, el supervisor que sin justa causa no
verifique el pago de los aportes incurrira en causales de mala conducta que
seran sancionadas segun el régimen disciplinario vigente PARAGRAFO.

informacion contenida en el informe de supervision. PARAGRAFO
TERCERO: Los pagos del presente acto contractual estaran sujetos a la
disponibilidad del Plan Anual de Caja

De los valores a pagar durante la ejecucion del contrato el CONCEJO

| MUNICIPAL aplicara las retenciones descuentos, impuestos, etc.
ordenados por las normas pertinentes aplicables
EL CONCEJO MUNICIPAL pagara el gasto que ocasione el presente
: contrato con Cargo a la Identificacién Presupuestal N° 2.1.2.02.02.008
8) Imputacion | CONCEPTO: SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y
Presupuestal : | SERVICIOS DE PRODUCCION (APOYO A LA GESTION), segin el

| CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N° 004, expedido
| por el Secretario General del Concejo Municipal

| Solo en eventos de fuerza mayor, caso fortuito y/o por mutuo acuerdo, las
| partes podran suspender la ejecucion del Contrato. Este hecho, previo
| concepto del supervisor, se hara constar en acta suscrita por el contratista y

el supervisor con el visto bueno del ordenador del gasto.

| EL CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato sin el
| consentimiento previo y escrito de EL CONTRATANTE.

| el diez por ciento (10%) del valor total del contrato por deficiencias o

El CONTRATANTE podra imponer al CONTRATISTA una multa hasta por

incumplimientos de las obligaciones contraidas en el presente contrato.

| En caso de declararse la caducidad del contrato o el incumplimiento total o
| parcial de las obligaciones adquiridas en el presente contrato por parte del

| el presente documento, que prestara merito ejecutivo.

CONTRATISTA, el CONTRATANTE hara efectivo directamente el valor de
los perjuicios que desde ahora se tasan en el diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, el cual se podra cobrar, previo requerimiento, con base en

En caso de presentarse alguno de los hechos constitutivos de
incumplimiento de las obligaciones establecidas a cargo del
CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la normal ejecucion
del contrato, siendo inminente su paralizacion, podra el CONTRATANTE,
mediante resolucién motivada, darlo por terminado y ordenar su liquidacion
en el estado en que se encuentre. Declarada la caducidad no habra lugar a
indemnizacién para el CONTRATISTA, pero se hara acreedor a las
inhabilidades previstas en la Ley 80 de 1993.
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| El CONTRATANTE podra decretar la interpretacion, modificacién y
‘Modificacion y | terminacion unilateral del contrato de acuerdo con lo previsto en los
‘Terminacion | articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

Unilateral:

15) El CONCEJO MUNICIPAL ejercera la supervision del pres'ente contrato a

Su través de CESAR AUGUSTO BRAVO ROZO- Secretario General del
PEIVISIONn Concejo  Municipal, quien podra efectuar las observaciones vy

recomendaciones que considere procedentes para su cabal cumplimiento

| aportes al sistema de salud, pension y riesgos profesionales, requisito este
| sin el cual no se dara tramite a la cuenta de cobro correspondiente. En

| sociales y pecuniarias distintas a la remuneracion pactada, de conformidad
a lo establecido por el contratista en su propuesta, la cual hace parte
| El contratista afirma bajo gravedad de juramento, que se entiende prestado

| con la suscripcion del presente contrato, que no se haya incurso en ninguna
| de las inhabilidades e incompatibilidades previstas para contratar en la

| actuara con total autonomia en el cumplimiento de las obligaciones que

| laboral alguna con EL CONTRATANTE

| entidad contratante en los términos previstos por la Ley 80 de 1993.

El presente contrato no genera relaciéon laboral ni prestaciones sociales de
ninguna naturaleza, quedando a cargo del contratista el pago total de los

| consecuencia, el CONTRATISTA solo tendra derechos a los emolumentos
aqui convenidos y en ningun caso tendra derechos al pago de prestaciones

integral del presente contrato.

constitucion politica, articulo 8 de la ley 80 de 1993 y demas disposiciones
aplicables y que si llegaren a sobrevenir durante la ejecucién del contrato se
dara aplicacion a lo dispuesto por el articulo 9 de la misma ley.

Por tratarse de un contrato de prestacién de servicios, EL CONTRATISTA

asume por el presente contrato y, en consecuencia, no contrae relacion

De conformidad con lo establecido en el Articulo 3.5.7., del Decreto 734 de
2012 las garantias no seran obligatorias en los contratos inferiores al diez
por ciento (10%) de la menor cuantia y en vista de no existir riesgo para la

Forman parte integrante de este contrato los siguientes documentos: 1) los
documentos que soportan el proceso pre-contractual, 2) todas las
modificaciones, adiciones o aclaraciones que se expiden con posterioridad,
3) los documentos necesarios para la legalizacion que se elabore, 4) los
documentos que soporten la ejecucion del mismo
EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al CONTRATANTE de
cualquier reclamacién proveniente de terceros que tengan como causa el
desarrollo del objeto del presente contrato.
Para celebrar el presente contrato, el contratista debera acreditar el pago de
los aportes al sistema de seguridad social integra. Asi mismo, debera
acreditar la inexistencia de antecedentes de responsabilidad fiscal.
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23) Requisitos
de Este contrato se entiende perfeccionado con la suscripcién de las partes
Perfeccionami | contratantes. Para su ejecucion se requiere registro presupuestal y el acta
entoy de inicio suscrita por las partes.
Ejecucion.

El presente contrato de conformidad con el articulo 60 de la ley 80 de 1993
5:: I(.:ig:ti:laatgi.én modificado por el articulo 217 del Decreto 019 de 2012 no requiere

5 liquidacion.

25) Acta De El Acta de Inicio sera suscrita por el supervisor y contratista dentro de los
Inicios ; cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de legalizacion del contrato

Para todos los efectos del presente contrato se regira por lo dispuesto en la
26) Legislacion | ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, Decreto Ley 19 de
Aplicable: 2012, Decreto 1082 de 2015 y demas normas que modifiquen y adicionen.
27) _— Del presente contrato solo se expedira en original que reposara en el

Cople Archivo del Concejo Municipal el cual se publicara en el SECOP.

28) Domicilio Las partes acuerdan fijar como domicilio contractual, el Municipio de El

i

Espinal-Tolima,

POR EL CONCEJO MUNICIPAL,

SEBASTIA

Presidente gel Concejo Municipal
El Espinal — Tolima
Ordenador del Gasto — Ejecutor.

L A 2

CESAR AUGUSTO BRAVO ROZO
Secretario General del Concejo Municipal
El Espinal - Tolima
Supervisor.

LOZANO

POR LA CONTRATISTA

hucolere

LAURA ALEJANDRA OLAYA OLAYA
C.C 1.111.123.260 De EIl Espinal
Contratista

i

| Revis6: CESAR AUGUSTO BRAVO ROZO -i—/
Secretario General del Honorable Concejo Municipal de El Espinal

Aprob6: SEBASTIAN GOMEZ LOZANO
Presidente del Honorable Concejo Municipal de El Espinal
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