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INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA.

Floridablanca, ‘. n 1 ENE 2028

Sefior(a)

ANDRES MAURICIO DELGADO MEZA
Calle 7 # 14 - 94. Altamira
Andresmauriciodelgadomeza5@gmail.com
Floridablanca— Santander

Ref.: Invitacion a presentar Propuesta

El municipio de Floridablanca, a través de la Direccién General de la ECAM, se permite invitarlo(a) a presentar propuesta para realizar
el siguiente PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPARTIR CLASES DE FORMACION COMPLEMENTARIA DE LOS
PROGRAMAS TECNICOS LABORALES QUE OFRECE LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA -
ECAM"” de acuerdo a los par&metros que se detallan en el estudio previo se identifican ademas los requisitos de formacion y experiencia
minimos que deben cumplirse, a lo cual se debe agregar junto con la propuesta los documentos generales de ley necesarios para contratar

con el Estado.
La informacion general del contrato a suscribir en caso de aceptar su propuesta es la siguiente:

PRESUPUESTO ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD: DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA MIL PESOS MCTE ($10.890.000).

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.Impartir treinta y ocho (38) horas de clase en total, de la asignatura Técnicas de Oficina y Redaccién de Documentos Il del
programa Técnico Laboral Auxiliar Administrativo - Cumbre.

2. Impartir treinta y ocho (38) horas de clase en total, de la asignatura Técnicas de Oficina y Redaccién de Documentos | del
programa Técnico Laboral Auxiliar Administrativo.

3. Impartir treinta y ocho (38) horas de clase en total, de la asignatura Técnicas de Oficina y Redaccion de Documentos |l del
programa Técnico Laboral Auxiliar Administrativo.

4. Impartir treinta y dos (32) horas de clase en total, de la asignatura Organizacién de Reuniones Administrativas del programa
Técnico Laboral Auxiliar Administrativo.

5. Impartir veinticuatro (24) horas de clase en total, de la asignatura Desarrollo Humano Integral del programa Técnico Laboral
Auxiliar Administrativo - Cumbre.

6.Disponer de veintiocho (28) horas de trabajo auténomo, destinadas a brindar apoyo a los procesos de formacion académica de
los estudiantes.

7. Desarrollar el contenido programatico de la asignatura y entregarlo a la ECAM; el cual debera contener como minimo los
siguientes apartes: nombre de la asignatura, nimero de horas docente, nimero horas estudiante como trabajo independiente,
descripcion de la materia, objetivo general, objetivos especificos, competencias que se adquieren, temas a desarrollar con una
pequefia descripcion y nimero de horas por tema, metodologia y bibliografia bésica y complementaria.

8. Asistir en los horarios designados por la ECAM a impartir cada una de las clases a los estudiantes del programa Técnico
Laboral Auxiliar Administrativo con énfasis en el sector publico, Auxiliar Contable y Auxiliar de Archivo.

9. Desarrollar conforme a lo estipulado en el contenido programético durante la asignatura designada: trabajos, talleres, quices,
parciales entre otros, que permitan al estudiante ser calificado con criterio objetivo.

10. Realizar el proceso evaluativo de su asignatura conforme a los instrumentos de evaluacién dispuestos en los contenidos
programaticos.

11. Entregar todas las notas de los estudiantes finalizada la programacion académica en los formatos de la Entidad.

12. Llevar un registro de asistencia por cada clase impartida y asi mismo entregarla a la Coordinacién de la Entidad, conforme a
lineamientos impartidos.

13. Asistir a las reuniones que se convoquen por parte de la Direccidén o Coordinacién de la Ecam.

14. Entregar los derechos patrimoniales que se produzcan en el marco del presente contrato a la ECAM.

15. Solicitar a la Coordinaciéon Académica minimo con dos (2) dias de anticipacion, todo el material académico de apoyo que se
requiera para el desarrollo de su asignatura.

16. Las demas que se requieran para el cumplimiento del contrato .

PLAZO: CINCO (05) MESES Y VEINITUN (21) DIAS, CONTADOS A PARTIR DEL ACTA DE INICIO

FORMA DE PAGO: El pago se hara en pesos colombianos de la siguiente forma: pago por horas de capacitaciones efectivamente
ejecutadas en el periodo, siendo el valor CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS MCTE ($55.000) por hora, previa presentacion del
informe de actividades. Para cada pago, se deberan allegar todos los documentos necesarios y contar con el visto bueno del
Supervisor que se designe para el contrato. NOTA: LA PRESENTE FORMA DE PAGO ESTARA SUJETA A MODIFICACION CON
LA ENTRADA EN VIGENCIA DE LA LEY 2381 DE 2024, DE CONFORMIDAD CON EL PROCEDIMIENTO INTERNO
ESTABLECIDO POR LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM.

Cra 7 # 4-35 Casco antiguo Tel: 6497070 — 6825382 Floridablanca — Santander

Horario de atencién al publico: 7:30 am a 12:00 m - 2:00 a 6:00 pm Web: www.ecam.gov.co E-mail: contactenos@ecam.gov.co
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ENTREGA DE LA PROPUESTA. La propuesta deber4 entregarse dentro de los cinco dias habiles siguientes al recibo de la presente
invitacion.

Hora: 8:00 a.m. hasta 12:00 m. y de 2:00 p.m. hasta 6:00 p.m.
Lugar: Casa de la Cultura Piedra del Sol, segundo piso -casco antiguo Floridablanca. Carrera 7 Nimero 4-35 Escuela de Capacitacion

Municipal de Floridablanca ECAM.
’ \ UG
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Directora General ECAM
Proyecté; Maria Ximena Vega Calleja%ada CPS

Cordialmente,
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