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CERTIFICACION No. 139- 2024
EL SUSCRITO SECRETARIO ADMINISTRATIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE BOJACA
CERTIFICA:

Que, revisados los cargos contemplados en la planta de personal de la entidad, se
procede a cerificar lo inexistencia de personal en la ALCALDIA DE BOJACA, va
que no se cuenta con el personal para desargiar Ias siguientes actlividades:

1. Presentar la planeacion de |as sesiones de clase antes delinicio de cada mes, al
respectivo supervisor, describienao ins objetivos, aspectos técnicos y evaluativos,
osi como los métodos y horarios esteblecidos con los diferentes grupos
poblacionales y segun formate establecido por colidad.

2. Desamolior estrategias de pdh"("ﬁﬂd ¥y promocion en los diferentes sectores del
municipio, en pro de lg inscripcidn, vinculacién e inclusion de la poblocion objeto
ala escuela de formacidn a fin de incrementor y garantizar la cobeflura minima
de 40 beneficiaros en el procesa de formacicn.

3. Utilizar enfregar v mantener actudlizada o base de datos vy documentos
requeridos en medio fisice y digital de la Inscripcién y paricipacion de los
beneficiarios en concordancia con el sisterna de gestion de colidad de la
enfidad,

4, Desarmroliar un minimo de diecisés [14) horas semanales de actividades formativas

en los espacios designados, disifipuidas de la siguiente manera: tres (3] sesicnes

de dos (2) horas cada una con el givpo de iniciacion y tres [3) sesiones de dos (2)

horas cada ung con &l grupo avanzado. Adicionalments, deberd desarraliar

cuatro [4) horas semanales o2 formacidn en zona rural y/o con la poblacion de

enfoque diferencial, previomente coordinadas con el supervisor del contrato. v

dos (2} horas destinadas o ia plaraccion, analisis de resuliados de evaluacion y

eicboracion de informes. Cada sesion de ciose programada dentro del proceso

técnico-pedagdgico d=kbera renar ung durGcior minima de ciento veinte [ 120

minutos [dos horas), distrinpuicios en fass inicial fase centraly fase final, Las sesionss

practicas no seran acumuiables en un mismo dia, permitiendaose como maxme
una {1) sesién diaria por coda grupo da farmacién,

Desamollor y ejecutar el proceso iécnicc—edogogice en el area de Aries

Pigsticas y Visuales en el muncipio, conforme g ics niveies de formecion tedrica y

practica establecidos, orieniudo al fonclecimiento de 'os habilidades ariisticas y

al fomento del arte como medio de sxprasidn creciiva, de acuerdo con los

ineamientos, plones y procescs previomeante oprobados y entregodos a o

Direccién.

&, Planear, organizar, convocar, preparar y Gcompanar la participacion de la
escuala de formocidn en los eventos mueshas, festivales y competencios
autorizados por la Direccién, on representacion del municipio, Incluyendo o
gestion de inscripciones v 1o coardinacisn waistica. Pora lal efecto, deberd
presentar, con una antelocion minimo de veinte 120) dios, el cronograma de
salidas, junto con los permisos debidarmente suscritos, la documentacion
compleia de los porficipontes v os pdlizas exigidas, garantizando como minime
la realizacion de dos {2) solidas oficicies duronre In vigencia del contfrato.

7. Desamollar ei procese de seguimiento. conirl , evaluocion del plan estratégico,
establecido para cada nivel de formocids orendiendo las indicaciones del
coordinador de cuttura. Fore esa sz Sapard implementar un procese de
avaluacion de los estudiantes o carge de manerd periddica, presentando de
manera timestral un informe descripdve de logres v avances preestablecides
para cada pivel de formocidn.
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9. Apoyar la ejecucion de los eventos programadaos por la Direccion de Cultura,
Recreacion, Deporte v Juventud en fechas representativas, tales como: Reinado
Cepartamental del Bambuco, Festival Nacional de Danzas, Festivales Escolares,
Juegos Intercolegiodaos, Juegos Comunales, Vacaciones Recreativas, Fastival de
Cometas, Conmemeoeracion del dia del nino y demds actividades a cargoe de la
Direccidn.

10. Desempefiar las demds actividades que le sean asignadas por el supervisor.

Lo anterior teniendo en cuenta gue se pretende suscribir un confrato de prestacion
de servicios cuvo objeto es: "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
EN LA DIRECCION DE CULTURA, RECREACION, DEPORTE Y JUVENTUD PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO TECNICO Y OPERATIVO EN EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS
DE FORMACION Y PRACTICA DE ARTES PLASTICAS Y VISUALES DEL MUNICIPIO DE
BOJACA"

La presente certificacion se expide a los dieciséis (16 dias del mes de Enero de dos
mil veintiséis (2024).

N
EDWIN FERLEY OCHOA LEON
{gc:{emrio Administrativo
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