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CAPÍTULO 1 

 
CONDICIONES GENERALES DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
1.1. RECOMENDACIONES GENERALES. 
 
El proponente deberá tener en cuenta los siguientes aspectos antes de aportar la información requerida en el 
presente pliego de condiciones: 
 

a) Leer cuidadosamente el presente pliego de condiciones y sus adendas antes de elaborar la propuesta. 
 

b) Seguir las instrucciones que en los Pliegos se imparten para la elaboración de su propuesta. 
 

c) Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones 
estipuladas en el presente pliego, en los formularios y en la Ley. 
 

d) La propuesta debe ser presentada en el orden exigido en el pliego de condiciones para facilitar su estudio, 
con índice y debidamente foliada, desde la primera hoja. 
 

e) Las propuestas que se presenten deberán referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos 
en el pliego de condiciones. 
 

f) Debe cerciorarse que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados y proceda a reunir la 
información y documentación exigida. 
 

g) La presentación de la propuesta constituye evidencia de que el proponente estudió el pliego de condiciones, 
los estudios y documentos previos, los formularios y demás documentos; que se recibieron las aclaraciones 
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y se acepta que, el mismo, es completo 
compatible y adecuado para identificar bienes o servicios que se contratarán. 
 

h) La presentación de la propuesta indica igualmente que el proponente está enterado a satisfacción en cuanto 
al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior, para definir las obligaciones que se 
adquieren en virtud del contrato que se celebrará. 
 

i) Identificar su Oferta, tanto el original como las copias en la forma indicada en el presente pliego de 
condiciones. 
 

j) Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre del proceso de selección. Las propuestas que sean 
entregadas por fuera del término de cierre del proceso de selección no serán abiertas y serán devueltas al 
proponente. 
 

k) Presentar su propuesta y la copia debidamente foliada con índice. Revise las copias de manera que su 
contenido sea idéntico al original. 
 

l) Revisar los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este pliego de condiciones. 
 

m) Toda consulta deberá formularse por escrito. No se atenderán consultas personales ni telefónicas. 
 

n) Sólo mediante ADENDAS se podrán modificar los Pliegos de Condiciones. 



 

 
 

 

o) Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un ofrecimiento 
del objeto del presente proceso de selección, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para presentar 
su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las características del negocio. 
 

p) Verifique que no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones, 
constitucional y legalmente establecidas para participar en el proceso y contratar. 
 

q) Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en infracciones legales 
por esta razón. 
 
1.2. LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN. 
 
En el evento de conocerse casos de corrupción, se debe reportar el hecho al Programa Presidencial <<Lucha 
contra la Corrupción>> a través de los números telefónicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; vía fax al 
número telefónico:565 86 71; la línea transparente del programa, a los números telefónicos:01 8000-
913040o(1)560-75-56;en el correo electrónico: webmaster@anticorrupción.gov.co; al sitio de denuncias del 
programa, en el portal de internet: www.anticorrupción.gov.co; correspondencia o personalmente, en la dirección 
Carrera 8 No 7 - 27, Bogotá, D.C. 
 
1.3. VEEDURIAS CIUDADANAS. 
 
De conformidad con el inciso tercero del artículo 66 de la Ley 80 de 1.993, el Municipio de Buriticá -Antioquia- 
convoca a las veedurías ciudadanas para que realicen el control social al presente proceso de contratación, cuya 
información se encuentra en la Alcaldía Municipal de Buriticá -Antioquia- y en el Sistema SECOP a través del Portal 
Único de Contratación www.secop.gov.co 
 
1.4. DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACIÓN SOBRE EL PROCESO Y EL CONTRATO - PUBLICIDAD A 
TRAVÉS DEL SECOP. 
 
Por la sola presentación de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen completo de todos 
los aspectos que inciden y determinan la presentación de la misma. 
 
El Pliego de Condiciones del presente proceso de selección junto con los estudios y documentos previos se podrá 
consultar en el SECOP en la página web:  www.secop.gov.co, así como en la Alcaldía Municipal de Buriticá –
Antioquia. 
 
La exactitud, confiabilidad o integridad de la información que tenga a bien consultar el proponente, se encuentra 
bajo su propia responsabilidad, e igualmente la interpretación que haga de la información que obtenga a partir de 
las aclaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia o visita. 
 
Es responsabilidad del proponente, asumir los deberes de garantía asociados con el objeto del contrato que se 
solicita a través del presente proceso de selección, conocer plenamente las condiciones técnicas de los bienes o 
servicios a contratar, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de solicitar por escrito información 
puntual que les permita precisar los aspectos que puedan incidir en la formulación de su propuesta. 
 
El conocimiento del pliego de condiciones y la presentación de la respectiva propuesta constituyen reconocimiento 
y aceptación por parte del proponente, de que el Municipio de Buriticá -Antioquia-, los representantes, funcionarios 
y los asesores externos de esta, que han apoyado o se encuentran apoyando la estructuración y desarrollo del 
proceso de selección, no estarán sujetos a responsabilidad alguna presente o futura derivada de la información 
tenida en cuenta por el proponente para presentar su oferta, o en las declaraciones realizadas durante el transcurso 
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de cualquier visita que llegue a ser efectuada, o proporcionada en cualquier otra forma, ya sea verbal o escrita, en 
relación con el proceso de selección, sea o no socio, empleado, agente, representante, asesor o consultor de 
cualquiera de ellos, tenga conocimiento o debiera haber tenido conocimiento de error u omisión alguna, o hayan 
sido responsables de su inclusión u omisión en este documento o en otro documento o declaración. 
 
Los documentos que se expidan con ocasión del proceso de selección serán comunicados mediante su publicación 
en el SECOP -  www.secop.gov.co con lo cual se presume su conocimiento por parte de los interesados, salvo que 
por la naturaleza del mismo requiera de una formalidad distinta para su comunicación. 
 
El proponente deberá informarse sobre los requisitos legales aplicables al presente proceso de selección, es decir, 
la legislación vigente en la República de Colombia que regula el procedimiento de selección y el contrato que se 
celebrará. 
 
El hecho que el proponente no haya obtenido toda la información que pueda influir en la determinación de su 
propuesta, no lo eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni le dará derecho 
a reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del 
contratante, en el caso de que cualquiera de dichas omisiones derive en posteriores sobrecostos para el contratista. 
 
1.5. GLOSARIO. 
 
En el marco del presente proceso de contratación, a los siguientes términos se les dará únicamente el significado 
que se señala a continuación: 
 
Adenda(s): Documentos que se expedirán con el fin de explicar, aclarar, agregar o modificar los Pliegos de 
Condiciones, sus Anexos o Apéndices con posterioridad a la apertura del presente proceso, e integran con el pliego 
un todo, por ende, tienen igual validez y el mismo carácter vinculante. 
 
Adjudicación: Decisión emanada del Municipio de Buriticá -Antioquia- por medio de un acto administrativo, que 
determina el Adjudicatario del presente proceso. 
 
Adjudicatario(a): Proponente a quien se le adjudica el proceso, por haber presentado una Propuesta que cumple 
con lo requerido en el Pliego de Condiciones y se considera en relación con las demás, la propuesta más 
conveniente en el proceso de selección. 
 
Anexo: Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de Condiciones y que hacen 
parte integral del mismo y del contrato derivado del presente proceso. 
 
Aportes Parafiscales: Son contribuciones parafiscales los gravámenes establecidos con carácter obligatorio por 
la Ley, que afectan a un determinado y único grupo social y económico y se utilizan para beneficio del propio sector. 
El manejo, administración y ejecución de estos recursos se hará exclusivamente en la forma dispuesta en la ley 
que los crea y se destinarán sólo al objeto previsto en ella, lo mismo que los rendimientos y excedentes financieros 
que resulten al cierre del ejercicio contable. 
 
Certificado de Disponibilidad presupuestal: Documento que acredita la disponibilidad de presupuesto para el 
presente proceso de selección. 
 
Consorcio: Modalidad de asociación que permite que dos o más personas naturales o jurídicas, en forma conjunta, 
presenten una misma Propuesta en el presente proceso de selección para la Adjudicación, celebración y ejecución 
del Contrato, respondiendo solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas del mismo, y por 
los efectos que generen o lleguen a generar las actuaciones, hechos u omisiones de todos o cualquiera de los 
participantes en estos actos. 
 



 

 
 

Contratista: Adjudicatario que suscribe el Contrato derivado del presente proceso. 
 
Contrato: Negocio jurídico que se suscribirá entre el Municipio de Buriticá -Antioquia- y el Adjudicatario, por medio 
del cual se imponen a las partes las obligaciones recíprocas y se le conceden los 
derechoscorrelativosqueinstrumentanlarelacióncontractualquesebusca establecer a través del presente proceso. 
 
Día(s) Calendario: Es cualquier día del calendario, sin tener en cuenta si se trata de un Día Hábil o No hábil. 
 
Día(s) Hábil(es): Cualquier día comprendido entre los lunes y los viernes (ambos inclusive) de cada semana, 
excluyendo de éstos los días sábados y los feriados determinados por ley en la República de Colombia. Se incluirán 
también aquellos días que sin ser hábiles el Municipio de Buriticá -Antioquia- mediante acto administrativo motivado 
determine como tales para este proceso. 
 
Día(s)NoHábil(es):Se entenderán de conformidad con el Código de Régimen Político y Municipal. 
 
Estudios Previos: Es la justificación jurídica, técnica, económica y financiera del proyecto que realiza la entidad 
de acuerdo con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. 
 
Garantía de Seriedad de la oferta: Mecanismo de cobertura del riesgo a favor de entidades estatales con ocasión 
de la presentación de la propuesta, de conformidad con la ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y el presente 
pliego de condiciones. Podrá consistir en cualquiera de las modalidades de garantía a que se refiere el Decreto 
1082 de 2015. 
 
Selección Abreviada para la adquisición de bienes y servicios de condiciones técnicas uniformes: Proceso 
de selección objetivo que se reglamenta en el Pliego de Condiciones con el propósito de seleccionar la Propuesta 
que, conforme a los términos establecidos en este Pliego, resulte más favorable a los intereses del Municipio de 
Buriticá -Antioquia- para la celebración del Contrato de suministro, en consonancia con las Leyes 80 de 1993, 1150 
de 2007 y Decreto 1082 de 2015. 
 
Pesos Colombianos, Pesos o $: Es la moneda de curso legal en la República de Colombia. 
 
Proyecto de Pliego(s) de Condiciones o Prepliego: Para el presente proceso se entiende por proyecto de pliego 
de condiciones, denominado también Prepliego, el conjunto de normas iniciales, que rigen el proceso de selección 
y el futuro contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales 
los Proponentes deben formular su Propuesta para participar en el proceso de selección del contratista y tener la 
posibilidad de obtener la calidad de Adjudicatario del proceso de selección. El contenido del Prepliego podría llegar 
a ser diferente al Pliego Definitivo, teniendo en cuenta que durante esta etapa de prepliego, se pueden presentar 
observaciones por parte de los interesados y/o de las unidades ejecutoras de la entidad, que requieran tramitarse, 
para modificar, incorporar, incluir, complementar, aclarar, el Pliego de Condiciones Definitivo. 
 
Pliego de Condiciones: Para el presente proceso se entiende por pliego de condiciones, denominado también 
Pliego Definitivo, el conjunto de normas, que rigen el proceso de selección y el futuro contrato, en los que se 
señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular 
su Propuesta para participar en el proceso de selección del contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad 
de Adjudicatario del proceso de selección. 
 
Proponente Plural: Formas de asociación previstas en la Ley y regladas en el pliego de condiciones (Consorcio 
o Unión Temporal) 
 
Proponente: Es la persona jurídica o natural, consorcio o unión temporal, que presenta una Propuesta para 
participar en el proceso de selección que se rige a través del presente Pliego. 
 



 

 
 

Propuesta habilitada: Es aquella Propuesta presentada por un Proponente que cumple con los requisitos 
habilitantes de orden legal, técnico y financiero señalados en este Pliego de Condiciones. 
 
Propuesta rechazada: Es aquella Propuesta presentada por un Proponente que incurra en alguna de las causales 
de rechazo establecidas en el pliego de condiciones. 
 
Propuesta: Se entiende por tal aquella oferta con carácter irrevocable, presentada conforme a los requisitos 
establecidos en el presente Pliego de Condiciones; debidamente suscrita por quien goza de la representación del 
proponente y acompañada de una garantía de seriedad de la misma. 
 
PUC: Portal Único de Contratación. 
 
SECOP: Sistema Electrónico para la Contratación Pública - www.secop.gov.co. 
 
 
SMMLV: Se entenderá como salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
Unión Temporal: Modalidad de asociación, que permite que dos o más personas naturales o jurídicas, en forma 
conjunta, presenten una misma Propuesta para la Adjudicación, celebración y ejecución del Contrato de obra, 
respondiendo solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato de prestación de 
servicios, pero no por las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato, por las cuales 
responde cada uno de los miembros de la Unión Temporal de acuerdo con su participación en la ejecución. 
 
 
1.6. DIRECCIÓN DE CORRESPONDENCIA. 
 
La correspondencia física de los proponentes interesados en participar en el proceso de selección, deberá ser 
radicada ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE en www.secop.gov.co. 
 
1.7. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
El cronograma del proceso de selección será el establecido en el SECOP II. Frente a este se aclara e informa a 
los interesados y oferentes, que el único momento en el cual los oferentes podrán subsanar documentos de sus 
propuestas, será durante el traslado del informe de evaluación. 
 
 
1.8. PLAZO DENTRO DEL CUAL SE PUEDEN EXPEDIR ADENDAS 
 
Con la finalidad de seguir con la filosofía contenida en la Ley 1474 de 2011 sólo podrán ser expedidas adendas 
modificatorias de las condiciones sustanciales de participación del presente proceso dentro del día hábil anterior a 
la fecha de cierre.  
 
1.9. DESCRIPCIÓN TÉCNICA, DETALLADA  Y COMPLETA DEL OBJETO A CONTRATAR. 
 

1.9.1.      OBJETO 
 
TRANSPORTE ESCOLAR PARA FACILITAR EL ACCESO Y PERMANENCIA EN EL SISTEMA EDUCATIVO A 
ESTUDIANTES DE PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES 
DEL MUNICIPIO DE BURITICÁ ANTIOQUIA. 
 

1.9.2. REQUERIMIENTOS TECNICOS. 
 



 

 
 

Documentos o Constancias Técnicas. 
El proponente deberá acreditar todas las condiciones descritas en el presente numeral con la presentación de la 
propuesta, con el fin de ser comparadas las mismas por el comité evaluador.  
 
Cumplimiento de la ficha técnica  
Cumplimiento de la ficha técnica: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 Artículo 2.2.1.2.1.2.2 numeral 2 
donde establece: “Procedimiento para la subasta inversa. Además de las reglas generales previstas en la ley y en 
el presente título, las siguientes son aplicables a la subasta inversa: La oferta debe contener dos partes, la primera 
en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el Proceso de Contratación y acredite cumplimiento 
de la ficha técnica; y segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente”. 
 
Estos requisitos permiten verificar la capacidad y condiciones de participación que requiere la entidad para la 
ejecución del contrato. 

Ficha técnica. El proponente deberá entregar ficha técnica de conformidad con las condiciones mínimas estimada 
por la entidad de los bienes a entregar, además deberá describir toda aquella información necesaria conforme a 
los fundamentos del proceso que conlleve a verificar el cumplimiento del objeto contractual, esta deberá estar 
suscrita por el representante legal o la persona facultada para ello. 

 
El proponente deberá diligenciar la ficha técnica. Para lo cual, hará parte de la ficha técnica la imagen, código 
unspc y garantía de cada item descrito. Esto dará cuenta que los productos a entregar al momento de la 
adjudicación son exactamente a los indicados en la ficha técnica de la entidad en el presente proceso de selección 
y no podrá omitir ninguna especificación contenida en ella o presentar especificaciones por debajo de lo mínimo 
exigido, en todo no caso podrá superar los mínimos de especificaciones que ha solicitado la entidad.  
 

Condiciones técnicas exigidas para la presentación de la propuesta: 
 

Ruta  Trayecto  Cantidad 
de 
vehículos 

Tipo de Vehículo  

1 Vereda alto del Obispo-CASCO Urbano de 
Buriticá 

2 Bus de 30 a 40 
pasajeros  

2 Sector el Puente -casco urbano de Buriticá, 
ida y regreso 

1 Bus de 20 a 30 
pasajeros  

3 Vereda La Cordillera-Corregimiento 
Tabacal ida y regreso 

1 Bus de 20 a 30 
pasajeros 

4 Sector la Ciénaga-Corregimiento Tabacal 
ida y regreso 

1 Microbús de 10 a 19 
pasajeros 

 
1.1. Autorizaciones, permisos y licencias requeridos para la ejecución del contrato. 

 
OBLIGACIONES DE LAS PARTES:  
Obligaciones del Municipio 



 

 
 

 

1. Pagar por los servicios en los términos pactados en el contrato.  
2. Asignar la Supervisión del contrato de acuerdo con las características y tipo de contrato.  
3. Verificar el cumplimiento del pago de salarios / honorarios y demás obligaciones laborales, así como 

los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo señalado en el Artículo 50 de la Ley 
789 de 2002 y normas reglamentarias.  

4. Entregar al contratista toda la información pertinente, relevante y necesaria y que sea de importancia 
para el desarrollo del contrato.  

5. Dar respuesta oportuna a las comunicaciones remitidas por el contratista 
6. Las demás relacionadas con el objeto del contrato. 

Obligaciones Generales contratista. 
 

1. Garantizar la integridad física de los estudiantes durante todo el recorrido en la prestación del servicio 
de transporte. 

2. Transportar única y exclusivamente a los estudiantes que habitan en la ruta que ha sido asignada en 
condiciones de seguridad, calidad y oportunidad. 

3. En ningún caso se iniciará ruta cuando los estudiantes permanezcan de pie. 
4. Cada vehículo de transporte escolar ocupará un (1) puesto por estudiante de acuerdo con la capacidad 

vehicular establecida en la ficha de homologación del vehículo y de la licencia de tránsito. 
5. Si por alguna circunstancia el contratista no puede prestar el servicio por reparaciones del vehículo, 

mantenimiento o algún otro inconveniente, este estará obligado a proporcionar un vehículo con iguales 
condiciones específicas de seguridad y calidad para que preste oportunamente el servicio para el cual 
ha sido contratado. 

6. Los vehículos deberán cumplir con los documentos requeridos por las autoridades de tránsito nacional, 
(Matricula, licencia de conducción, certificado de emisión de gases, seguro obligatorio – SOAT, y la 
certificación que acredite que el vehículo fue sometido a la revisión tecno mecánica específica para 
esta clase de servicio, seguros de responsabilidad Civil Extracontractual y contractual). 

7. Dar cumplimiento al objeto del contrato con excelente calidad y responder por el mismo en los términos 
pactados en este. 

8. Cumplir con las obligaciones señaladas en las normas de tránsito y transporte para el servicio de 
transporte escolar. 

9. Garantizar la conducción en adecuadas condiciones físicas y psíquicas, en espacial a no conducir en 
estado de embriaguez. 

10. Conducir de manera acorde a las circunstancias específicas del terreno y ambientales. 
11. En ningún caso los vehículos podrán transitar a velocidades superiores a las establecidas para este 

servicio en la Ley 1239 de 2008 o en aquella que la adicione, modifique o sustituya. 
12. Los asientos que no estén protegidos respaldo de otro anterior, deberán contar con un elemento fijo, 

que les permita sujetarse y amortiguar el frenado del vehículo. 
13. Contar con ventanas cuyas aberturas practicables estén ubicadas de tal manera que impidan a los 

escolares sentados sacar los brazos por las mismas. Su abertura será, como máximo, del tercio 
superior de las mismas o lo establecido en las normas técnicas colombianas. 

14. Garantizar la seguridad de los alumnos que sean transportados en ejecución del objeto contractual. 
15. Garantizar que el personal de conductores cumpla con los requisitos exigidos por el Ministerio de 

Transporte, las normas y reglamentación legal vigente sobre el tema de transporte; Garantizar que el 
personal sea calificado e idóneo y con experiencia en todo lo relacionado con la ejecución del contrato. 

16. Mantener las medidas necesarias para la protección y seguridad de los pasajeros. 
17. El conductor de cada vehículo debe mantener en su custodia y vigentes los documentos legales, 

certificado de gases, tarjeta de propiedad, SOAT, revisión técnico mecánica obligatoria, tarjeta de 
operaciones, seguro de responsabilidad civil contractual y Extracontractual, etc., de manera 
permanente mientras este prestando el servicio. 



 

 
 

18. Garantizar la prestación del servicio de transporte de manera rápida, eficiente, y segura que permita 
el cumplimiento de los objetivos institucionales y en general que responda oportunamente a las 
solicitudes que preste el municipio. 

19. Realizar mantenimiento preventivo y correctivo de los vehículos conforme al programa de revisión y 
mantenimiento preventivo de la empresa. 

20. Garantizar la disponibilidad permanente del automotor, dentro de las rutas y a los lugares establecidos 
por la Entidad, para efectos de la prestación del servicio de transporte. 

21. Comunicar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier irregularidad o anomalía que se 
presente durante el desarrollo de sus obligaciones. 

22. Atender cualquier solicitud que con relación al desarrollo del objeto contractual efectúe el supervisor 
del contrato. 

23. Realizar la firma de control de planillas establecidas por los Representantes legales de las Instituciones 
Educativas donde se presta el servicio.   

24. No hablar por celular en los desplazamientos; y evitar el consumo de alimentos y bebidas. 
25. Cumplir con la afiliación al Sistema de Seguridad Social Integral previsto en la Ley 100 de 1993 y 

demás normas pertinentes en materia de salud y pensiones, de conformidad con lo establecido en el 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

26. Las demás que surjan en ocasión al contrato. 

 
ACUERDOS MARCO DE PRECIOS 
 
Revisados los acuerdos marco vigentes, no se encuentran la totalidad de los elementos requeridos por la entidad 
para satisfacer la necesidad de interés general que busca satisfacer el contrato, y, dividir la necesidad contractual 
iría en contravía no sólo de la satisfacción de esa necesidad de interés general, sino también de principios de la 
función administrativa, como la economía, la eficacia y celeridad, consagrados en el artículo 209 de la Constitución 
Política de Colombia. 
 
Ni el decreto 310 de 2021, ni la circular 004 de 2021, hizo mención frente al caso hipotético de presentarse casos, 
donde la entidad, identifique bienes y servicios que se encuentren parcialmente en los catálogos de la Tienda 
Virtual. Ante esta situación, la entidad encuentra que: 
 
Dada la conveniencia de la entidad estatal y las razones técnicas particulares que puedan presentarse para cada 
proceso, por regla general, la entidad debe dar aplicación a los principios de la función administrativa, en especial, 
el de economía, procediendo con austeridad y eficiencia, optimizando el uso del tiempo y de los demás recursos, 
lo cual, se logra a través de un solo proceso contractual, que pueda satisfacer la necesidad de la entidad en su 
integridad, evitando el fraccionamiento de los contratos. Interpretación que tiene su sustento en los principios 
generales del derecho y los particulares del derecho administrativo:  
 

Los intereses colectivos que busca la contratación pública, se satisfacen mediante los instrumentos más 
oportunos y eficientes. Desde luego, si las disposiciones normativas son indeterminadas ante un hecho no 
previsto, precisamente la interpretación correcta (discrecionalidad administrativa), es la que permite fijar el 
significado real y efectivo de las normas, en procura del interés general y la búsqueda del cometido estatal, 
que se busca con la contratación pública, a través de la adquisición de bienes, servicios u obras, en 
beneficio de la comunidad en general. Por ello, un control de legalidad de la aplicación normativa no puede 
hacerse en abstracto o de manera exegética, pues, no se deben perder de vista que las autoridades deben 
buscar que los procedimientos logren su finalidad y para el efecto deben remover los obstáculos puramente 
formales, evitando dilaciones o retardos, en procura de la efectividad del derecho material objeto de la 
actuación administrativa. Una clara manifestación de los principios de la contratación pública: Economía, 
interés general, transparencia, igualdad y libre acceso. 

 
Teniendo en cuenta lo anterior, el ente territorial no puede hacer uso de la tienda virtual para suplir la presente 
necesidad. 



 

 
 

 
 
VALOR DEL CONTRATO 
 
El valor estimado del presente contrato es de CIENTO SESENTA Y SIETE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA 
Y CINCO MIL OCHOCIENTOS CUARENTA PESOS M/L ($167.675.840),  
 
Para calcular el presupuesto oficial, el municipio de Buriticá acudió a cotizaciones promediadas, en las cuales tuvo 
en cuenta la responsabilidad que debe asumir con la ejecución del contrato, las condiciones del mercado del área 
local y el gasto promedio en el desarrollo de actividades. Se anexa presupuesto. 
 
JUSTIFICACIÓN DEL PRESUPUESTO MEDIANTE COTIZACIONES: 
 
Para establecer el valor del contrato, la entidad realizó un análisis de los costos, se solicitaron 3 cotizaciones para 
el proyecto, discriminando el valor. 
 
El costo establecido en el proyecto corresponde a la ponderación de las cotizaciones de las empresas que 
presentaron cotización. De estas cotizaciones se promedió el valor unitario de cada ítem, toda vez que el 
presupuesto se estructura tipo bolsa, es decir, las cantidades serán establecidas por la entidad durante la 
ejecución contractual, de acuerdo a la necesidad. La entidad no estará obligada a ejecutar la totalidad del 
presupuesto. 

 

Ruta  Trayecto  

Cantidad 
de 
vehículos 

Tipo de 
Vehiculo  

Cotización 
1 

Cotización 
2 

Cotización 
3 Promedio 

1 

Vereda alto del Obispo-
CASCO Urbano de 
Buriticá 2 

Bus de 
30 a 40 
pasajeros  $ 1.758.922 $ 1.758.922 $ 1.758.922 $ 1.758.922 

2 

Sector el Puente -casco 
urbano de Buriticá, ida y 
regreso 1 

Bus de 
20 a 30 
pasajeros  $ 944.893 $ 944.893 $ 944.893 $ 944.893 

3 

Vereda La Coordillera-
Corregiento Tabacal ida y 
regreso 1 

Bus de 
20 a 30 
pasajeros $ 944.983 $ 944.893 $ 944.893 $ 944.923 

4 

Sector la Ciénaga-
Corregimiento Tabacal ida 
y regreso 1 

Microbús 
de 10 a 
19 
pasajeros $ 543.188 $ 543.188 $ 543.188 $ 543.188 

VALOR DÍA  $ 4.191.926 

 
Los oferentes deben hacer oferta económica con cantidad uno, de cada ítem. La sumatoria determinará la oferta 
de menor valor. Toda vez que el presupuesto es estructurado tipo bolsa, por lo tanto, las cantidades las determinará 
la entidad durante la ejecución. 
 
El Municipio de Buriticá efectuará cuando corresponda los descuentos de Ley del orden Nacional, Departamental 
y Municipal vigentes, de acuerdo con la información tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad y con el 
objeto y valor del Contrato.  
 
FORMA DE PAGO 
 



 

 
 

EL MUNICIPIO cancelará a EL CONTRATISTA el valor del respectivo contrato de la siguiente forma: 
El municipio realizará mediante pagos parciales previo al cumplimiento del objeto contratado y recibo a entera 
satisfacción por parte de la respectiva supervisión, previa presentación de la certificación de cumplimiento de los 
pagos al sistema de seguridad social integral de acuerdo con lo previsto en la Ley 789 de 2002 e informes. Los 
pagos se harán hasta dentro de los QUINCE (15) DÍAS hábiles siguientes a la presentación de dichos documentos 
y previa certificación de cumplimiento por parte del supervisor del contrato, pago sujeto a la existencia de PAC. 
Para los pagos será necesario informe de ejecución por parte del contratista con soportes de entregas y registro 
fotográfico, además será neceasrio el informe de la supervisión y la presentación por parte del contratista de la 
respectiva factura con el lleno de requisitos de orden legal. En todo caso, para la forma de pago podrá tenerse en 
cuenta el anexo de minuta del pliego de condiciones. La entidad no estará obligada a ejecutar la totalidad del 
presupuesto del contrato a acelebrar. 
 
PLAZO 
Cuarenta (40) días calendario escolar, comprendidos en tres (3) meses, contados a partir del inicio del contrato. 
 
Lugar de ejecución del contrato. 
 
Teniendo presente las actividades del contrato y rutas establecidas, se tendrá como lugar de ejecución del contrato 
la República de Colombia, sin embargo, para efectos judiciales, rendición de informes y el desarrollo de 
actuaciones administrativas relacionadas con la ejecución del contrato, se estipulará como domicilio para la 
ejecución del contrato el Municipio de Buriticá, Antioquia 
 
 

CAPÍTULO 2 
 

FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 
 
2.1 REGIMÉN LEGAL APLICABLE. 
El presente proceso de selección así como el contrato que dé él se derive se rige por el Estatuto de Contratación 
de la Administración Pública, y en consecuencia, el régimen jurídico aplicable a la presente Selección Abreviada 
para la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes y al contrato que de ella se derive 
será el previsto en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 19 de 2012, el 
Decreto 1082 de 2016 y demás normatividad reglamentaria y concordante aplicable a la materia.  
 
Así mismo, el proceso se sujetará a lo dispuesto en el pliego de condiciones y a las adendas al mismo expedidas 
durante el desarrollo del proceso. Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicarán las 
normas comerciales y civiles pertinentes, de conformidad con los artículos 13 y 32 de la Ley 80 de 1993. 
 
Por otra parte, el presente proceso de selección se fundamenta en la necesidad que tiene la entidad, la cual se 
encuentra plasmada y soportada en los correspondientes estudios y documentos previos, para lo cual, requiere 
seleccionar al contratista que, ofreciéndole la propuesta más favorable conforme las reglas del presente proceso, 
le satisfaga de la mejor manera dicho requerimiento de la entidad. 
 
2.2 MODALIDAD DE SELECCIÓN 
El proceso de selección abreviada por subasta inversa y al contrato que de él se derive, le son aplicables los 
principios y normas de la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150 de 2007, la Ley 
1474 de 2011, y el Decreto 1082 de 2015. Para aquellos no regulados en las normas anteriores, se aplicarán las 
normas civiles y comerciales pertinentes, así como las reglas previstas en los presentes estudios previos o en las 
adendas que se expidan durante el desarrollo de este proceso. 

También tendrán aplicación las normas legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta 
Contratación y deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al respecto se 
determinen y las que se desprendan de las normas generales sobre vigencia de las normas. 



 

 
 

 
Señala el literal a), del numeral 2do, del artículo 2do de la Ley 1150 del 2007, frente a este procedimiento: 

 
“La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, 
selección abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base en las siguientes reglas: 
 
Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para 
aquellos casos en que por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la 
cuantía o destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la 
eficiencia de la gestión contractual. 
 
El Gobierno Nacional reglamentará la materia. 
 
Serán causales de selección abreviada las siguientes: 
 

a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones 
técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y comparten patrones de 
desempeño y calidad objetivamente definidos. 

 
Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre que el reglamento así lo señale, 
hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catálogo derivados de la 
celebración de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisición en bolsas de productos;(…)”. 
 
De acuerdo a lo señalado en el Decreto 1082 de 2015 Art. 2.2.1.2.12.5, utilizará para el presente proceso la 
modalidad de Subasta Inversa a través del SECOP II. 
 
En todo caso, para el presente proceso, la ficha técnica debe estar acompañada de ficha técnica de los vehículos, 
las cuales servirán de herramienta de seguimiento durante la ejecución. Se seleccionará al contratista mediante 
la modalidad de Selección Abreviada bajo el procedimiento de Subasta Inversa para la Adquisición de Bienes y 
Servicios de Características Técnicas Uniformes y de Común Utilización, siguiendo las reglas establecidas en el 
pliego de condiciones.  
 
2.3 QUIENES PUEDEN PARTICIPAR. 
Podrán participar a) todas las personas naturales nacionales o extranjeras y b) Las personas jurídicas, nacionales 
o extranjeras que tengan capacidad jurídica, y que se encuentran debidamente constituidas. 
 
Conjuntamente, podrán participar en cualquiera de las formas de asociación previstas en el artículo 7º, y el 
parágrafo 2º, del artículo 32 de la Ley 80 de 1993, esto es, bajo las figuras del consorcio o unión temporal. No 
obstante, y para todos los efectos, los integrantes del proponente plural deberán ser personas naturales o jurídicas, 
nacionales o extranjeras, de naturaleza privada, públicas o mixtas nacionales o extranjeras. 
 
Todos los Proponentes deben: 
 

a) Tener capacidad jurídica para la presentación de la Propuesta. 

b) Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 

c) Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación de la oferta, la cual no podrá ser inferior 
al plazo estimado del contrato y un (1) año más.  

d) No estar incursos en ninguna inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses. 
 
Las propuestas deberán presentarse directamente por el proponente o por intermedio de su representante o 



 

 
 

apoderado, cuyas facultades deberán acreditarse de acuerdo con la normatividad colombiana. Si el proponente 
participa en el presente proceso de contratación por intermedio de un representante, deberá acompañar junto con 
la propuesta, el documento auténtico que lo acredite como tal de conformidad con la Ley. 
 
Si la oferta está firmada por una persona diferente del representante legal, necesariamente deberá anexarse una 
constancia del funcionario o del órgano de administración competente de la sociedad según su naturaleza jurídica 
y estatutos, que indique que dicha persona ejercía en la fecha de la oferta, las facultades de representante legal y, 
por tanto, se encontraba debidamente facultada para firmar la oferta y comprometer al Proponente. 
 
 
2.4 IDIOMA. 
La totalidad de la información y datos que se adjunten con la oferta deberán estar en idioma CASTELLANO. En 
los casos en que deba aportarse información que se encuentre en un idioma diferente, deberá presentar su 
correspondiente traducción oficial al castellano, en los términos del artículo 260 del Código de Procedimiento Civil. 
 
2.4.1DOCUMENTOS NACIONALES 
Los documentos que hayan sido expedidos por particulares o entidades públicas no requerirán de autenticación 
de conformidad con lo establecido en el artículo 25 del Decreto 019 de 2012 corregido por el artículo 1º del Decreto 
Nacional 053 de 2012, por lo tanto, se presumen auténticos con la sola firma del suscriptor. Lo anterior salvo que 
normas especiales prevean la necesidad de algún procedimiento específico para determinado documento. 
 
2.4.2 DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL EXTRANJERO 
Los proponentes en todo caso deberán cumplir todos y cada uno de los requisitos legales relacionados con la 
legalización, consularización o apostille; con el fin de que los documentos otorgados en el extranjero gocen de 
validez y oponibilidad en Colombia y por tanto, que puedan obrar como pruebas dentro del proceso licitatorio en 
los términos del artículo 480 del Código de Comercio. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, los mencionados documentos deberán contar con los anteriores procedimientos, 
así: 
 
CONSULARIZACIÒN: De conformidad con lo previsto por el Artículo 480 del Código de Comercio, <<los 
documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo 
país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una 
nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los 
poderes>>.Tratándose de sociedades, expresa además el citado artículo que <<al autenticar los documentos a 
que se refiere este artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las 
leyes del respectivo país>>. 
 
Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia (para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites 
pertinentes 
 
APOSTILLAJE: Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, en atención a los 
dispuesto por la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, no se requiere de la autenticación consular ni de la posterior 
legalización por parte del Ministerio de Relaciones, siempre que provenga de uno de los países signatarios de la 
Convención de la Haya del 5 de octubre de 1961. Sobre la abolición del requisito de legalización de los documentos 
públicos extranjeros. 
 
Por lo tanto, en este caso solo será exigible la apostilla, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se 
avala la autenticidad de la firma y el título con el que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte 
ante la autoridad competente en el país de origen. Si el apostille está dado en idioma distinto al español, deberá 
presentarse acompañado de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad 



 

 
 

con las normas vigentes. 
 
Se excluyen del convenio en mención, los documentos expedidos por agentes diplomáticos o consulares, los 
documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos 
documentos públicos se siguen rigiendo según lo estipulado en los artículos 259, 260 del código de procedimiento 
civil, 480 del código del comercio, y la Resolución 2201 del 22 de AGOSTO de 1997, es decir CERTIFICACIÓN 
CONSULAR Y LEGALIZACIÓN por parte del Ministerio de relaciones Exteriores, Área de Gestión de 
Legalizaciones. 
 
Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convención seguirán requiriendo de la 
autenticación consular y de la posterior legalización ante la cancillería colombiana. 
 
Los formatos que debe anexarse a los pliegos no deberán contar con los procedimientos antes descritos 
 

2.5 RECIPROCIDAD. 
En aplicación del artículo 1º de la Ley 816 de 2003, se otorgara a los proponentes de bienes y servicios extranjeros, 
en el presente proceso, igual tratamiento que aquellos que realicen ofrecimientos de bienes y servicios nacionales, 
en caso de que exista un tratado o convenio entre el país de origen de los bienes y servicios ofrecidos y la Republica 
de Colombia, de acuerdo al cual a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les concede, en ese país, el 
mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y criterios 
de adjudicación de los contratos celebrados con el sector público. 
 
La acreditación del trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales en países con los cuales Colombia ha 
negociado trato nacional en materia de compras públicas se realizará mediante certificación expedida por el 
Director de Asuntos Jurídicos Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores, la cual contendrá lo 
siguiente: 
 
(i) Lugar y fecha de expedición de la certificación; (ii) Número y fecha del Tratado; (iii) Objeto del Tratado, (iv) 
Vigencia del Tratado, y (v) Proceso de selección al cual va dirigido. 
 
En ausencia de negociación de trato nacional, la certificación a que se refiere el inciso anterior deberá indicar si 
existe trato nacional en virtud del principio de reciprocidad 
 

2.6 INFORMACIÓN INEXACTA. 
El Municipio de Buriticá -Antioquia- se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y 
coherencia de la información aportada por los proponentes, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o 
entidades de donde proviene la información. 
 
Cuando exista inconsistencia relevante a criterio del Municipio de Buriticá -Antioquia- para garantizar el deber de 
comparación objetiva entre la información suministrada por los proponentes y la efectivamente obtenida o 
suministrada a esta entidad por la fuente de donde proviene la información, la misma podrá ser rechazada, sin 
perjuicio de las acciones que adelante la mencionada Entidad Territorial para poner los hechos en conocimiento 
de las autoridades competentes. 
 

2.7 ASPECTOS SUBSANABLES. 
De acuerdo a lo dispuesto por el artículo 5º parágrafo 1º, de la Ley 1150 de 2011, l modificado por el artículo 5 de 
la Ley 1882 de 2018. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al 
proponente, no necesarios para la comparación de ofertas, de conformidad con los criterios de evaluación 
establecidos en el Pliego, no dará lugar al rechazo de las ofertas efectuadas. 
Por lo tanto, los requisitos evaluables o que otorgar puntaje no podrán ser subsanados.  
El término para subsanar será, durante el traslado del informe de evaluación.  
 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1882_2018.html#5


 

 
 

 
CAPÍTULO 3 

 
PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 

 

3.1 FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS. 
Los proponentes deberán elaborar su oferta, teniendo en cuenta los anexos, adendas y proformas así como los 
requerimientos consignados en los documentos del proceso de selección. 
La oferta se presentará en dos sobres virtuales, a través de la plataforma SECOP II. En uno de ellos debe cargarse 
los documentos habilitantes y en otro los evaluables. 
 

3.2 FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA ECONÓMICA. 
 

La propuesta económica debe contener la totalidad de los ítems a ofrecer y cumplir con los requisitos exigidos en 
los documentos del proceso. 
 

3.3 PROPUESTAS INTEGRALES 
 
La adjudicación del presente proceso de selección se hará en forma integral. En consecuencia, los proponentes 
deben presentar su propuesta de manera que se incluyan todos los elementos requeridos en este pliego No se 
aceptarán propuestas parciales. 
 
El proponente acepta con la presentación de su propuesta que, en caso de resultar adjudicatario, se le exigirá el 
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones previstas en este pliego y sus anexos. 
 
Igualmente, se entiende que el proponente ha realizado los cálculos de costos, basados en sus propios estudios y 
capacidad operativa, necesarios para elaborar su propuesta económica, teniendo en cuenta que asumirá dichas 
obligaciones, así como los riesgos que el cumplimiento de las mismas conlleva, en los términos que se desprenden 
de las estipulaciones del pliego y demás documentos que lo componen. 
Cada proponente presentará solamente una oferta, ya sea individualmente o como integrante de una persona 
jurídica diferente a una sociedad anónima abierta, en consorcio o unión temporal. Cuando se presenten varias 
ofertas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o con nombres diferentes, se rechazarán tantas 
propuestas como haya presentado. (CAUSAL DE RECHAZO) 
 
Adicionalmente, conforme lo establece el literal g) del artículo 8 de la ley 80 de 1993, las ofertas presentadas por 
el cónyuge, compañeros permanentes o por quienes se encuentren dentro del segundo grado de consanguinidad 
o segundo de afinidad, con quien haya presentado propuesta, quedará inhabilitado para seguir participando en el 
presente proceso. 
 

3.4 RESERVA DE LAS PROPUESTAS. 
 
En el caso de que las propuestas que contengan información confidencial o reservada, a la que deba darse este 
tratamiento de acuerdo a la ley colombiana o a la del país de origen, se deberá informar a la Entidad, cuáles de 
los documentos de la oferta que gozan de reserva, acompañándolo con los soportes respectivo, expresando las 
normas que sirven de fundamento o en su defecto dando aplicación a lo dispuesto por el artículo 188 del Código 
de Procedimiento Civil. En caso contrario, con la presentación de la oferta se entiende y se acepta por parte del 
oferente, que la Entidad no asume ninguna responsabilidad por entregar copias de los documentos de la oferta 
sobre los cuales no se acredite dicha reserva legal, a quien demuestre interés legítimo y en todo caso la entidad, 
se reserva el derecho a revelar dicha información a sus funcionarios y asesores externos, con el fin de evaluar la 
propuesta. 
 



 

 
 

De la misma manera, la información relativa a los procedimientos adelantados por la Entidad relacionados con la 
evaluación y la adjudicación, no podrán ser reveladas a los proponentes, ni a terceros, hasta que la Entidad 
comunique el informe de evaluación a través del SECOP. 
 
La Entidad no suministrará copia de las ofertas hasta tanto se publique el informe de evaluación de las ofertas en 
el SECOP. 
 

3.5 EFECTOS DE LA PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 
 
Presentada la propuesta, y una vez finalizado el plazo previsto para su presentación, ésta es irrevocable. Por ello, 
una vez transcurrido dicho término, EL PROPONENTE no podrá retirar ni modificar los efectos y alcance de la 
propuesta. 
 
La presentación de la propuesta por parte de EL PROPONENTE constituye evidencia de que estudió 
completamente las especificaciones, formularios, y demás documentos que se le entregaron; que recibió las 
aclaraciones necesarias por parte del CONTRATANTE sobre inquietudes o dudas previamente consultadas; que 
realizó la visita autorizada a los sitios en los que se desarrollarán los contratos o que declara su conocimiento 
suficiente, y que ha aceptado que este Pliego de Condiciones es completo y adecuado para identificarlos servicios 
que se contratarán; que está enterado a satisfacción en cuanto al alcance de dichos servicios, y que ha tenido en 
cuenta todo lo anterior para fijar el valor, plazo y demás aspectos de su propuesta. 
 

3.6 RETIRO DE LAS PROPUESTAS. 
 

Los oferentes podrán retirar sus propuestas antes de la fecha y hora previstas para el cierre del plazo para 
presentar ofertas en el proceso, mediante solicitud escrita dirigida por el representante legal del proponente. En 
este caso se le devolverá sin abrir y se dejará constancia de esta devolución. 
 
Si se solicita el retiro de la oferta una vez cerrado el plazo de entrega de las ofertas, se procederá a hacer efectiva 
la garantía de seriedad de la oferta por los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, de conformidad 
con la normatividad vigente. 
 

3.7 COSTOS ASOCIADOS A LA PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 
 
El proponente, al elaborar su propuesta, deberá tener en cuenta que el cálculo de los costos y gastos, cualquiera 
que ellos sean, se deberán basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en sus propias estimaciones, e 
incluirán todos los conceptos y asuntos asociados directa e indirectamente con la ejecución y cumplimiento del 
contrato. 
 
Los precios que se ofrecen deberán incluir la realización de todas las obligaciones inherentes a la ejecución del 
contrato resultante del presente proceso de selección, incluyendo gastos generales, costo de las garantías a 
entregar, beneficio o utilidad del contratista, transporte, almacenamiento, salarios, fletes, imprevistos, seguros e 
impuestos, entre otros. 
 
Cada proponente sufragará todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la preparación y 
presentación de su propuesta, por lo cual la Entidad Contratante, no será responsable en ningún caso de dichos 
costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de selección. 
 
Es responsabilidad exclusiva del proponente establecer, calcular y asumir los impuestos, tasas y contribuciones, 
así como los demás gastos impositivos y aduaneros a que haya lugar, y de cualquier otra naturaleza que conlleve 
la celebración del contrato, según la asignación de costos prevista en el presente pliego de condiciones, para lo 
cual se recomienda a los proponentes obtener asesoría calificada. 



 

 
 

 

3.8 VIGENCIA DE LAS PROPUESTAS. 
 

La propuesta deberá tener una vigencia mínima de noventa (90) días calendario, contados a partir de la fecha de 
cierre de la SELECCIÓN ABREVIADA DE SUBSASTA INVERSA o de sus prórrogas si las hubiere, durante este 
período el PROPONENTE no podrá retirar su propuesta, ni modificar los términos o condiciones de la misma. 
 
REQUISITOS HABILITANTES  
 
Se verificará con el registro único de proponentes el cumplimiento de los requisitos habilitantes dentro del término 
señalado en el cronograma del pliego de condiciones. 
 
De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en que por las 
características del objeto a contratar se requiera la verificación de requisitos del proponente adicionales a los 
contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificación en forma directa. 
 
Por otra parte, hasta que las cámaras de comercio estén en posibilidad de recibir las renovaciones e inscripciones 
del RUP utilizando el Clasificador de Bienes y Servicios, las Entidades Estatales deben verificar directamente que 
los Proponentes cumplan con los requisitos habilitantes establecidos en el artículo 2.2.1.1.1.5.2. Del Decreto1082 
de 2015.  
 
Los Requisitos Habilitantes serán objeto de verificación, por lo tanto, si la propuesta cumple todos los aspectos se 
evaluarán como “cumple”. En caso contrario, se evaluará como “no cumple”. 
 

• Únicamente se considerarán habilitados aquellos proponentes que acrediten el cumplimiento de la 
totalidad de los requisitos habilitantes, según lo señalado en el pliego de condiciones. 

• En el caso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes serán acreditados por cada uno de los 
integrantes de la figura asociativa de acuerdo con las reglas del pliego de condiciones  

• Todos los proponentes dependiendo de su calidad deben diligenciar los formatos y el formulario anexos al 
pliego de condiciones adjuntando los soportes que ahí se definen. 

 
CAPACIDAD JURIDICA  
 
En el presente proceso de contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, 
consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto 
del contrato a celebrarse. La duración de esta asociación debe ser por lo menos por la vigencia del contrato y un 
año más.  
 
El Municipio de Buriticá también revisara que los proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, 
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el boletín de 
responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el 
RUP para verificar que no haya sanciones inscritas. 
 
Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, este cederá el contrato previa autorización 
escrita de la entidad contratante o, si ello no fuere posible, renunciará a su ejecución. Cuando la inhabilidad o 
incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro del proceso de selección se entenderá que renuncia a la 
participación en el proceso y a los derechos surgidos del mismo. Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en 
uno de los miembros de un consorcio este cederá su participación a un tercero, previa autorización escrita de la 
entidad contratante. En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre quienes integran el consorcio o unión 
temporal. 
 
Consorcios, Uniones Temporales. Consorcios, Uniones Temporales 



 

 
 

Cuando la participación se haga por alguna de estas modalidades definidas en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993, 
los proponentes indicarán si es a título de Consorcio, Unión Temporal o Sociedad y, para el segundo caso, 
señalarán los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales no 
podrán ser modificados sin el consentimiento del municipio. 
 
Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, deberán designar la persona que, para todos los efectos lo 
representará y señalarán las reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad. La 
propuesta debe estar firmada por el representante legal del Consorcio o Unión Temporal. 
En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la Ley 80 de 1993 
con el único objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus 
efectos se regirán por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993 para los Consorcios. 
 
Personas Jurídicas Extranjeras 
Personas Jurídicas Extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia. Sin perjuicio del cumplimiento de los 
requisitos establecidos en el pliego, deben presentar el Certificado de Existencia y Representación expedido por 
la Cámara de Comercio respectiva, expedido dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del 
proceso de selección y la clasificación en bienes y servicios determinada en los pliegos. 
 
Personas Jurídicas Extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia 
Sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente, deben presentar el Certificado de 
Existencia y Representación.  Adicionalmente, acreditarán un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente 
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como también para representarla judicial y 
extrajudicialmente. 
 
Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el documento idóneo 
expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de 
presentación de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitución, objeto, duración, nombre 
representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, y sus 
facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano directo que lo faculta. 
 
Apoderado 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán acreditar un apoderado domiciliado en 
Colombia, debidamente facultado para presentar la Propuesta, participar y comprometer a su representada en las 
diferentes instancias de la Convocatoria, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el 
Contrato, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con el Pliego, así 
como para representarla judicial o extrajudicialmente durante el proceso y la ejecución contractual si llegare a ser 
favorecido en  la adjudicación. 
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal, y en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el presente 
pliego relacionados con la autenticación, Consularización y traducción; particularmente con lo exigido en el Código 
de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución 
del Consorcio o Unión Temporal.  
 
Reciprocidad 
Se concederá al proponente de bienes y servicios de origen extranjero, el mismo tratamiento y en las mismas 
condiciones, requisitos, procedimientos y criterios de adjudicación que el tratamiento concedido al proveedor 
nacional, exclusivamente bajo el principio de reciprocidad, en los términos del artículo 20 de la Ley 80 de 1993 y 
el Decreto 1082 de 2015. 
  



 

 
 

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA  
Carta de presentación de la oferta debidamente diligenciada con firma autógrafa por el proponente, persona 
natural, o el representante legal de la persona jurídica o, por el representante de la unión temporal o consorcio. En 
esta carta el proponente manifestará bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitución Política o en 
la Ley. 
 
Certificado de existencia y representación legal para personas jurídicas 
Si el proponente es una persona jurídica, deberá comprobar su existencia y representación legal, mediante 
certificado original expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o por el organismo o autoridad competente. 
 
El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 

• Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del plazo de presentación de 
propuestas del presente proceso. 

• El objeto social de la persona jurídica deberá estar acorde con el objeto y las actividades a contratar. 

• La duración de la persona jurídica no puede ser inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) año más, 
de conformidad con el del artículo 6 de la Ley 80 de 1993, contado a partir de la fecha de cierre del plazo de 
presentación de la propuesta. 

 
Nota: Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona jurídica, 
deberá presentar copia de los Estatutos, del acta de la Junta de Socios o Junta Directiva en la cual haya sido 
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato en el evento de resultar adjudicatario.  
 
Autorización de la junta directiva o junta de socios al gerente o representante legal 
El Representante Legal de la persona jurídica debe estar facultado cualitativa y cuantitativamente para presentar 
las propuestas, bien por los respectivos estatutos o por manifestación expresa y escrita del órgano societario 
competente para tal efecto; en el último caso, debe adjuntar copia del acta respectiva o certificación al respecto. 
Que reposa inscrita en los libros registrados ante la cámara de comercio con la respectiva certificación a cargo del 
representante legal, La respectiva autorización deberá tener una fecha anterior a la fecha establecida en el 
cronograma del proceso para el respectivo cierre.  
 
Registro mercantil para personas naturales 
Si el proponente es una persona natural, y cuenta con registro mercantil, deberá aportarlo. 
 
El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 

• Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del plazo de presentación de 
propuestas del presente proceso. 

 
Documento formal que acredite la constitución del consorcio o unión temporal (anexo del pliego de 
condiciones) 
Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar los Certificados de Existencia y 
Representación Legal en original de cada uno de los miembros que los conforman, en caso de ser persona jurídica, 
con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre del plazo de 
presentación de propuestas del presente proceso. El objeto social de la persona jurídica deberá estar acorde con 
el objeto y las actividades a contratar; La duración de la persona jurídica de cada uno de los integrantes del 
consorcio o unión temporal, será igual al plazo de ejecución del contrato y un (1) año del artículo 6 de la Ley 80 de 
1993, contados a partir de la fecha de cierre del plazo de presentación de la propuesta.  
 
Adicionalmente, deberá aportar el Acta de Constitución, con el lleno de los requisitos exigidos por el parágrafo 1 
del artículo 7 de la Ley 80 de 1993 e indicando lo siguiente: 



 

 
 

 
- En caso de que el proponente sea una Unión Temporal indicará el porcentaje de participación de cada uno 

de sus integrantes, en la ejecución del contrato, así como las obligaciones contractuales que estarán a cargo 
de cada uno de sus miembros. 

- En el caso de la Unión Temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la 
propuesta y del contrato, se impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno de los 
miembros de esta. 

- Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, designarán en el respectivo Acto de Constitución, la 
persona que los representará en lo atinente a la presentación de la propuesta, suscripción, legalización, 
ejecución y liquidación del contrato. 

 
Inscripción en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
Todas las personas naturales o jurídicas nacionales, o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, 
que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, deberán estar inscritas en el Registro Único de 
Proponentes. 
 
El Proponente presentará con su propuesta, el Registro Único de Proponentes de la respectiva Cámara de 
Comercio en original (expedido con fecha no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre 
del proceso de selección), de conformidad con lo señalado en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por 
el artículo 221 del Decreto 019 de 2012. Dicha exigencia aplica para cada uno de los integrantes de Consorcios, 
Uniones Temporales u otras formas de asociación. 
 
De este documento se verificará las condiciones establecidas en el Decreto 1082 de 2015 artículo 2.2.1.1.1.5.1 y 
subsiguientes.  
 
ACREDITACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FRENTE AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL– SSSI Y PARAFISCALES ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002 Y 23 DE LA LEY 1150 DE 2007):  
 
El proponente persona jurídica, está obligado a acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales 
relativos al sistema de seguridad social integral, así como los propios del Sena, ICBF, cajas de compensación 
familiar y servicio nacional de aprendizaje, por medio de una certificación suscrita por el revisor fiscal acompañada 
del documento de identificación, la tarjeta profesional, los antecedentes profesionales; si no está obligado a tener 
revisor fiscal, esta debe ser suscrita por el representante legal, bajo la gravedad de juramento. Dicho documento 
deberá certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, ha realizado el pago de los aportes 
correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se 
haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento que la sociedad no tenga más de seis (6) meses 
de constituida, debe acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución, lo anterior de conformidad con lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
La proponente persona natural con personal a cargo deberá expresar esta situación bajo la gravedad de juramento 
y presentar la última planilla de pago al Sistema de Seguridad Social Integral, como independiente y la de sus 
empleados, teniendo en cuenta las fechas de pago programadas según el último número de cedula.  
 
La proponente persona natural sin personal vinculado laboralmente deberá expresar esta situación bajo la 
gravedad de juramento y presentar la última planilla de pago al Sistema de Seguridad Social Integral teniendo en 
cuenta las fechas de pago programadas según el último número de cedula.  
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, deberá aportar por separado 
la certificación con las condiciones expresadas anteriormente. 
 



 

 
 

En caso de que el proponente, persona natural o jurídica, no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado 
a efectuar el pago de aportes parafiscales debe bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la 
mencionada certificación. 
 
Boletín de Responsables Fiscales (persona natural, persona jurídica y representante legal de persona jurídica), 
Certificado de Antecedentes Disciplinarios (persona natural, persona jurídica y representante legal de persona 
jurídica) 
Certificado de Antecedentes Judiciales (persona natural y representante legal de persona jurídica) 
medidas correctivas (persona natural y representante legal de persona jurídica)   
REDAM (persona natural y representante legal de persona jurídica). 
 
El proponente no deberá encontrarse inscrito en el Boletín de Responsables Fiscales (artículo 60, Ley 610 de 
2000), no deberá presentar antecedentes disciplinarios (Artículo 174 de la Ley 734 de 2002), no deberá presentar 
antecedentes judiciales (Policía Nacional) ni de medidas correctivas, situación que se validará por la Entidad 
Contratante de los documentos anexados por el proponente. Igual requisito deberá cumplir: 1) el Representante 
Legal de las personas jurídicas, 2) el representante de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma 
de asociación, 3) los integrantes de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociación y sus 
respectivos representantes legales.  
 
Cedula de ciudadanía para personas naturales y para representantes legales de entes jurídicos. 
 
Acreditación situación militar: Para la suscripción del contrato, el representante legal de la persona jurídica o de 
cada uno de los integrantes en caso de Consorcio o Unión Temporal, deberán presentar copia de la libreta militar, 
si es menor de cincuenta años de edad. 

 
Formato Único de hoja de vida de la Función Pública. De la persona jurídica. 
 
Compromiso anticorrupción. El proponente deberá anexar dentro de su propuesta el anexo del pliego de 
condiciones, debidamente diligenciado y suscrita por el representante legal.  

 
Relación de multas y sanciones. Sin perjuicio de dar aplicación a la inhabilidad consagrada por el artículo 90 de 
la ley 1474 de 2011, el proponente deberá anexar dentro de su propuesta, relación de las multas y las sanciones 
que le hayan sido ejecutoriadas durante los últimos tres (3) años por incumplimiento en el desarrollo de otros 
contratos contados a partir de la apertura de la presenta contratación, toda vez, que el RUP solo se reporta el 
último año, para el caso de los consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberá cumplir con 
esta exigencia, este documento deberá ser suscrito por el representante legal o persona facultada para ello.  
 
INFORMACION BANCARIA  
Con el fin de ingresar los datos del adjudicatario del proceso al sistema presupuestal municipal; los proponentes 
que participen en el proceso de contratación deben anexar certificación bancaria donde se especifique a nombre 
de quien, indicación del lugar de la cuenta (ciudad) de cual ciudad es la cuenta, número de la cuenta, si es de 
ahorro o corriente, certificación que se encuentra activa, dicha cuenta será donde se le consignen los recursos. 
 
En el evento de ser un consorcio o unión temporal como soporte a la oferta, se debe certificar un número de cuenta 
bancaria de uno de los consorciados o miembro de la unión temporal, mientras se surte el proceso de adjudicación 
del proceso selectivo. 
 
CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES  
Según lo dispuesto en Artículo 5. Decreto 1860 de 2021 Modificación de la Subsección 2 de la Sección 4 del 
Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifíquense los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 
2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 
2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedarán así: "Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mí pyme.  



 

 
 

 
Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria 
de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con mínimo un (1) año 
de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio 
de Comercio, Industria y Turismo. 
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria a 
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir 
estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, 
o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  
 
Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de MiPymes, 
podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente 
artículo. 
 
El presente proceso de selección se convoca a MIPYMES del orden Departamental 
 
Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas.  
 
La MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera:  
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del 
registro mercantil. 
 2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, 
si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. Para la acreditación deberán 
observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el 
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  
 
Parágrafo 1. En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme 
a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 
cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  
 
Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales integrados únicamente 
por MiPymes. 
 



 

 
 

 Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la 
aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 
públicas. " 
 
Indicadores financieros del proponente  
 
El proponente debe cumplir con los siguientes indicadores financieros  
 

Indicador Formula Índice Requerido 

Índice De Liquidez Activo Corriente/Pasivo Corriente  Mayor o Igual 1,5 

Índice De Endeudamiento Pasivo Total/Activo Total Menor o Igual 0,50 

Razón De Cobertura De Intereses  Utilidad Operacional / Gastos De 
Intereses  

Mayor o Igual 0,07 

Rentabilidad Sobre Patrimonio Utilidad Operacional / Patrimonio Mayor o Igual 0,20 

Rentabilidad Sobre Activos Utilidad Operacional / Activo 
Total 

Mayor o Igual 0,10 

 
La evaluación financiera de las propuestas, se efectuará a partir de la información contenida en el Registro Único 
de Proponentes (RUP) vigente, siempre y cuando la información documental haya sido objeto de verificación por 
parte de la Cámara de Comercio respetiva, según conste en el certificado que al efecto se expida. 
 
NOTA 1: En caso de consorcios o uniones temporales la información financiera debe ser acreditada por cada uno 
de los integrantes que conforman el consorcio o la unión temporal.  
 
NOTA 2: La propuesta será aceptada siempre que al aplicar cada uno de los indicadores anteriormente 
enunciados, su resultado cumpla la condición de aceptada.  
 
NOTA 3: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los índices en la verificación financiera, está será 
considerada como NO HABILITADA, por lo tanto, no continua en el proceso de selección. 

NOTA 4: Los proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0) o indeterminados, no podrán calcular el 
indicador de cobertura de intereses. En este caso el proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad 
operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador de razón de cobertura de intereses. Si el 
proponente es plural debe acreditar este indicador, a menos que uno de sus miembros tenga gastos de intereses 
igual a cero (0) por lo cual no se puede hacer la ponderación del indicador. Además de los indicadores financieros 
exigidos, los oferentes sean singulares o conjuntos, en el último caso, cada uno de los integrantes, deben acreditar 
capital de trabajo y patrimonio igual o superior a quinientos salarios mínimos mensuales legales vigentes. En caso 
que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores financieros requeridos, la propuesta será NO 
ADMISIBLE. 

ÍNDICE DE LIQUIDEZ 
Índice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente 
 
ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO   
Índice de endeudamiento = (Total Pasivo / Totnal Activo) x 100 
 
RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES = UTILIDAD OPERACIONAL / GASTOS DE INTERESES 
La Razón de Cobertura de Intereses refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones 
financieras. A mayor cobertura de intcaereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus 
obligaciones financieras. 



 

 
 

El estudio financiero de las propuestas, no tiene puntuación alguna se efectúa con el fin de garantizar la solvencia 
económica y patrimonial del proponente e indica si la propuesta es hábil o no para continuar en el presente proceso 
de selección, HABILITA O INHABILITA la propuesta. 
 
Las condiciones financieras son el mecanismo que le permite al MUNICIPIO, revisar la liquidez de los proponentes 
con la cual aminora el riesgo de que los recursos que se giren del contrato por concepto de anticipo y los pagos 
parciales atiendan los pasivos del contratista y por lo tanto no se inviertan en la ejecución del contrato.  
 
EL MUNICIPIO verificará la información suministrada por el oferente en su propuesta integral 
 
Indicadores de capacidad organizacional 
 
Rentabilidad Sobre Patrimonio = Utilidad Operacional / Patrimonio x 100 
 
La Rentabilidad Sobre Patrimonio determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad 
de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el 
patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente.  
 
Rentabilidad Sobre Activos 
 
Rentabilidad Sobre Activos = Utilidad Operacional / Activo Total x 100 
 
La Rentabilidad Sobre Activos determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de 
generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor 
es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre 
menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio. 
 
CAPACIDAD OPERATIVA 
DOCUMENTOS DE LOS VEHÍCULOS 
 
El proponente debe garantizar el cumplimiento de los servicios solicitados, para lo cual debe aportar la relación de 
vehículos destinados para tal fin y sus respectivos documentos, en el siguiente orden:  
 
1. Matrícula  
2. Tarjeta de Operación  
3. Seguro SOAT  
4. Revisión Técnico Mecánica  
5. Póliza RC Contractual.  
6. Póliza RC Extracontractual donde el monto asegurable por cada riesgo no podrá ser   inferior a 100 SMMLV 
7. Datos del propietario del vehículo: nombre completo y número del documento de identidad  
8. Formato Único de Extracto del Contrato – FUEC ( Art. 6 Resolución 0001069 de 2015)  
9. Ficha de la revisión preventiva bimensual  
10. Dispositivo de velocidad 
11.        Y los demás que la supervisión considere necesario 
   
 
El proponente deberá entregar un archivo en Excel, en el cual consignará la información de cada vehículo y 
conductor en relación a la información anterior, este será la base de datos de vehículos autorizados para prestar 
el servicio dentro del contrato y mensualmente se solicitaran documentos de algunos vehículos para confrontar la 
información.  
 
4.5 LOS VEHÍCULOS  



 

 
 

 
Debe acreditarse de cada vehículo:  
•Cada vehículo deberá estar dotado con todos los implementos necesarios para cubrir cualquier eventualidad, tales 
como: Equipo de carretera completo (llantas de repuesto, herramientas, botiquín, extintor, tacos, banderolas, entre 
otros). 
 
• Efectuar oportunamente y por su cuenta las reparaciones y el mantenimiento necesarios a los vehículos, tanto 
preventivas como correctivas y suministrar por cuenta propia los gastos inherentes a la prestación del servicio, 
garantizando el buen estado técnico y mecánico, según lo contemplado en la normatividad vigente del Ministerio 
de Transporte. 
 
• Contar con las pólizas de seguros reglamentarias, exigidas para el transporte escolar 2.2.1.6.5.1 decreto 1079 
del 2015. 
 
• Garantizar la revisión Técnico-Mecánica de acuerdo a la periodicidad y condiciones establecidas en el código 
nacional terrestre- Ley 769 de 2002-Artículos 50 al 54 y Decreto 019 de 2012 Articulo 201 al 202. 
 
• Cumplir con el mantenimiento preventivo determinado por la norma y el mismo es realizado máximo cada dos 
meses según lo contemplado en la Resolución 378 de 2013 expedida por el Ministerio de Transporte 
 
• Estar dotados de dispositivos GPS (Global Positioning System) o Sistemas de Posicionamiento Global GPS y, 
que estén siempre en perfecto funcionamiento 
 
. Portar los documentos legales reglamentarios y tenerlos vigentes, entre ellos: original del formato único del 
extracto del contrato, licencia de tránsito, original de la tarjeta de operación, original del seguro obligatorio de 
accidentes de tránsito, original de la licencia de conducción del operador del vehículo, original del certificado de la 
revisión técnico-mecánica y de gases, original del carné de las pólizas de responsabilidad civil contractual y 
extracontractual. 
 
•Los vehículos de las empresas de Transporte Público Terrestre Automotor Especial que se dediquen al transporte 
de estudiantes, además de los colores y distintivos señalados en el artículo 2.2.1.6.10.1 del decreto1079 de 2015, 
deberán tener pintadas en la parte posterior de la carrocería, franjas alternas de diez (10) centímetros de ancho 
en colores amarillo pantone 109 y negro, con inclinación de 45 grados y una altura mínima de 60 centímetros. 
Igualmente, en la parte superior trasera y delantera de la carrocería en caracteres destacados, de altura mínima 
de 10 centímetros, deberán llevar la leyenda “Escolar”. 
 
•Garantizar el buen funcionamiento de elementos vitales como: frenos, luces, llantas, dirección, limpiaparabrisas, 
espejos, señal auditiva, silletería y salidas de emergencia (vidrio de emergencia removible, martillo para la ruptura 
de los vidrios, claraboyas superiores en buen estado y habilitadas para su apertura en caso de emergencia), entre 
otros 
 
•Capacidad del vehículo. Cada pasajero ocupará un (1) puesto de acuerdo con la capacidad vehicular establecida 
en la ficha homologación del vehículo y en la licencia de tránsito de conformidad con el artículo 2.2.1.6.6.3.del 
decreto 1079 de 2015, y con el artículo 27 del Código Nacional de Tránsito terrestre-Ley 769 de 2002 
 
•Todos los vehículos deben presentar óptimas condiciones de aseo tanto al interior como el exterior 
 
•Se deberá entregar para cada vehículo la respectiva ficha técnica que contenga, en forma organizada y legible, 
por clase de vehículo y placa.  
 
-Tener disponibilidad permanente y exclusiva de los vehículos durante toda la ejecución del contrato. 
 



 

 
 

4.6 MANTENIMIENTO DE LOS VEHÍCULOS  
 
El proponente deberá garantizar que se realicen oportunamente las reparaciones y el mantenimiento necesario a 
los vehículos, tanto preventivo como correctivo. 
 
En caso de avería, daño, caso fortuito o fuerza mayor en un vehículo que este prestando el servicio, el contratista 
deberá sustituirlo inmediatamente garantizando que el cambio o sustitución, no genere interrupción en la labor, 
función o actividad oficial, además de conservar las mismas o mejores características. 
 
Igualmente, el proponente deberá acreditar el estado técnico mecánico de los vehículos, de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 13 de la Ley 1383 de 2010 y las normas que lo modifiquen.  
 
 
4.7 CONDUCTORES  
 
Los conductores no tendrán ninguna relación laboral con EL CONTRATANTE. 
 
El conductor cumplirá con la jornada laboral acorde con lo establecido en la ley y las normas reglamentarias 
pertinentes.  
 
El conductor que preste el servicio debe reunir las siguientes condiciones:  
 
Licencia de conducción mínimo categoría B2 –C2  
Tener buenas relaciones interpersonales, respetuosas y prudentes.  
Portar el uniforme, carné y constancia de ARL durante todo momento de la prestación del servicio.  
 
Portar el medio de comunicación bidireccional (medio de comunicación móvil tipo celular, avantel o radio o en su 
defecto el vehículo debe tenerlo).  
 
El oferente debe aportar habilitación para prestar servicio de transporte especial y capacidad transportador en la 
cual conste que dicha capacidad de vehículos es de por lo menos el doble de la requerida en el presente proceso. 
Todo lo relacionado con la capacidad operativa debe certificarse y aportarse con la propuesta 

 
EXPERIENCIA EXIGIDA  
 
El proponente deberá acreditar la celebración y ejecución de cinco contratos, cuyo objeto sea de transporte de 
personas. El valor del mismos debe ser igual o superior al presupuesto oficial, expresado en salarios mínimos 
mensuales vigentes. La experiencia y su inscripción serán verificadas además en el registro único de proponentes. 
En todo caso, debe aportarse copia del contrato o acta de liquidación o certificado. 
 
Para acreditar la experiencia el proponente deberá diligenciar los formatos establecidos en el pliego de condiciones 
y adjuntar originales o fotocopias legibles del contrato con sus respectivas adiciones (si existieron) y/o 
certificaciones, con la información que se detalla a continuación:  
 

• Objeto  

• Numero de contrato 

• Valor  

• Plazo  

• Entidad contratante  

• Fecha de suscripción  

• Fecha de inicio  



 

 
 

 
Para ser consideradas y acreditar los requisitos de experiencia del proponente, se deberán presentar las 
certificaciones relacionadas de acuerdo con los requisitos establecidos en el pliego de condiciones definitivo. 
No se aceptan auto certificaciones  
No se aceptan certificaciones con enmendaduras y que no contengan como mínimo la información solicitada o que 
presenten inconsistencias  
Únicamente se deben presentar el número de certificaciones o contratos requeridos, en caso de presentarse un 
mayor número de estas, solo se tendrán en cuenta las primeras registradas.  
Para el caso de contratos ejecutados como parte de un consorcio o unión temporal, en la certificación o en el 
documento que sea del caso, se debe establecer el porcentaje de participación del proponente y la actividad 
desarrollada en dicho proyecto debe tener relación directa con el objeto de la presente contratación. Los contratos 
aportados como experiencia deben estar clasificados en la totalidad de los códigos que identifican el objeto en los 
documentos del proceso. Para las propuestas conjuntas, todos los integrantes deben acreditar el requisito de 
experiencia. 
 
PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 
Subasta Inversa Electrónica. Se entiende como la puja dinámica efectuada, mediante la reducción sucesiva de las 
variables durante un tiempo determinado, de conformidad con las reglas previstas en el presente pliego de 
condiciones y el decreto 1082 de 2015. 
 
REGLAS DE PROCEDIBILIDAD DE LA SUBASTA 
Para que la subasta pueda llevarse a cabo deberán resultar habilitados para presentar lances de variables por lo 
menos dos proponentes. 
 
UNICO OFERENTE DE LA SUBASTA 
De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 si en el proceso de contratación se presente un único oferente cuyos 
bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al 
único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato. 
 
REGLAS PARA EL DESARROLLO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 
 
La subasta inversa se desarrollará en audiencia pública bajo las siguientes reglas:  
 
Además de las reglas generales prevista en la ley en el presente decreto, las siguientes reglas son aplicables a la 
subasta inversa:  
 
1. La audiencia se desarrollará en la fecha y hora de inicio de la subasta; con la periodicidad de los lances y el 
margen mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.  
2. Habrá subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios 
cumplen con la Ficha Técnica. 
 3. Si en el proceso de contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha 
técnica y las condiciones del pliego y está habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al único 
oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual 
no hay lugar a la subasta inversa.  
4. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente serán 
válidos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el 
margen mínimo establecido. 
 5. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la entidad estatal debe adjudicar el contrato al oferente 
que haya presentado el precio inicial más bajo. 
 6. Al terminar la presentación de cada lance, la entidad estatal debe informar el valor del lance más bajo.  



 

 
 

7. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la entidad estatal debe seleccionar al oferente que presentó el 
menor precio inicial. En caso de persistir el empate la entidad estatal debe aplicar las reglas previstas en el artículo 
2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1820 de 2015.  
 
PRECIO PUJA  
Dentro del procedimiento para realizar la subasta inversa electrónica, el certamen se hará mediante una puja 
dinámica efectuada electrónicamente en donde el precio de puja será el valor total de la propuesta IVA incluido y 
por precio total. 
 
 Abierto los sobres con las propuestas iniciales en el certamen de la subasta se verificará y realizará las 
correcciones de errores aritméticos si hay lugar a ello y dará a conocer el menor precio ofrecido en las ofertas 
iniciales de precio IVA incluido.  
 
El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta 
económica así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a cinco se aproximará por exceso al 
número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a cinco se aproximará por 
defecto al número entero del peso. A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso los 
proponentes no podrán retirar, adicionar o corregir sus propuestas, el Municipio realizará las correcciones 
aritméticas originadas en el análisis de precio unitario de cada ítem y este será el valor correcto para la revisión de 
la oferta económica, los cuales deben ser ajustados después de efectuada la subasta electrónica. 
 
Para dar inicio a la puja el Municipio verificará que la oferta económica se presente suscrita por el representante 
legal o apoderado del proponente y corresponda al presente proceso de selección; que no presente tachadura o 
enmendadura y si la posee esté convalidada como lo señalan los pliegos; que el valor total de la oferta corregida 
no supera el del presupuesto oficial. La inobservancia de cualquiera de los requisitos anteriores será causal de 
rechazo del ofrecimiento. En todo caso, las ofertas económicas deben incluir análisis de precios unitarios. Toda 
tachadura y/o enmendadura en la oferta debe estar convalidada con la firma de quien la suscribe o autoriza, al pie 
de la misma y nota al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la corrección realizada, para 
ser tenido en cuenta el documento por el Municipio, de acuerdo con lo establecido en el 252 del C.G.P, para efectos 
de verificación de la oferta económica aportada por cada uno de los oferentes. La oferta económica no es 
subsanable. 
 
MARGENES MINIMOS DE MEJORA ENTRE OFERTAS. 
 El Municipio de Buriticá, determinará como margen mínimo de mejora de oferta la suma equivalente al dos (2%) 
por ciento del valor del presupuesto oficial expresado en pesos por debajo del cual los lances no serán aceptables. 
Solo serán válidos los lances que observando el margen mínimo mejorado el precio de arranque si se trata del 
primer lance o el menor lance de la ronda anterior en lo sucesivo. Para el primer lance en subasta, el precio descrito 
en el inciso anterior se aplicará al menor valor de la oferta inicial. Para el segundo lance y siguientes si se llegare 
a realizar dicho precio se aplicará al menor precio ofertado en el lance inicialmente anterior.  
 
En caso de existir empate se aplicarán lo preceptuado en el artículo 2.2.1 .1.2.2.9 del decreto 1082 de 2015 
 

CAPÍTULO 4 
 

ETAPAS Y CRONOGRAMA DE LA SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

 

4.1 APERTURA DEL PROCESO. 
 
El presente proceso de selección se abrirá a la hora y fecha indicadas en el cronograma. A partir de este acto se 
empezará a contabilizar el plazo de la Selección Abreviada por Subasta Inversa, entendido como tal, el término 
que debe transcurrir entre la fecha a partir de la cual se pueden presentar propuestas y la de cierre, esto es, el 



 

 
 

momento límite para presentarlas. La última de las fechas podrá ser prorrogada antes de su vencimiento, por un 
término no mayor a la mitad del inicialmente señalado, cuando el Municipio de Buriticá -Antioquia- lo estime 
conveniente, o a solicitud de un número plural de posibles oferentes. 
 

4.2 INFORMACIÓN ACERCA DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES Y SU CONSULTA. 
 
El Municipio de Buriticá -Antioquia-pondrá los pliegos de condiciones de la presente proceso de selección a 
disposición de todas aquellas personas que deseen consultarlo Municipio de Buriticá -Antioquia-, en el siguiente 
horario: lunes, martes, jueves y viernes de las 8:00 a las 12:00 y de las 14: a las 18:00 horas; y los miércoles y 
sábados de las 8:00 a las 14:00 horas. 
 
Los pliegos de condiciones también se podrán consultar en la dirección electrónica: www.contratos.gov.co y www. 
Buriticá -antioquia.gov.co. Los interesados podrán consultar, así mismo, los estudios previos en las direcciones 
mencionadas. 
 

4.3 MODIFICACIONES A LOS PLIEGOS. 
 

El Municipio de Buriticá -Antioquia-realizará cualquier modificación al presente Pliego de Condiciones mediante 
Adenda que hará parte integral del mismo. Las Adendas se comunicarán mediante publicación en el Sistema 
Electrónico de Contratación, que se entienden conocidas por cualquier interesado por ese mismo hecho. Las 
citadas publicaciones solo se realizarán en días hábiles y horarios laborales. 
En todo caso no se expedirán adendas dentro del día hábil anterior al cierre. 
 

4.4 CIERRE DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS. 
 
De acuerdo con lo establecido en el Cronograma, el Plazo del presente proceso deberá ser entendido como el 
término que debe transcurrir entre la fecha a partir de la cual se pueden presentar propuestas y la del cierre, el 
cual se llevará a cabo el día establecido en el cronograma del presente proceso de selección 
 
Las Ofertas se deben presentar de conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones y deberán 
ser presentadas a la hora fijada en el cronograma del proceso, de acuerdo con la hora de la plataforma SECOP II. 
 
Llegada la fecha y la hora establecida para la diligencia de cierre, en acto público, el Municipio de Buriticá -
Antioquia-, procederá a publicar la lista de oferentes en SECOP II. 
 

4.5 COMITÉ ASESOR Y EVALUADOR. 
 
De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2016, el Municipio de Buriticá -
Antioquia- designará un Comité Asesor y Evaluador, conformado por servidores públicos o por particulares 
contratados para el efecto. Dicho comité deberá realizar su labor de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a 
las reglas contenidas en el pliego de condiciones. Por lo tanto, deberá verificar los requisitos habilitantes exigidos 
en este pliego. 
 
El Comité tendrá un coordinador, quien será la única persona autorizada para realizar las solicitudes, responder 
los requerimientos y firmar la correspondencia pertinente. 
 
Ningún miembro del Comité podrá comunicarse directamente de forma verbal o escrita con los proponentes o sus 
miembros. 
 

4.6 VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 
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El Municipio de Buriticá -Antioquia-hará la verificación del cumplimiento de los requisitos habilitantes, así como la 
evaluación técnica, aplicando de forma exclusiva las reglas contenidas en el pliego de condiciones dentro de los 
plazos establecidos en el cronograma. Dentro de éste mismo término el Municipio de Buriticá -Antioquia- solicitará 
a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que sean pertinentes, especialmente las que se requieran para 
subsanar los requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje. 
 
El proponente al que se le pidan aclaraciones, explicaciones o se le solicite el aporte de cualquier documento que 
permita subsanar su oferta, (en este proceso será únicamente durante el traslado del informe de evaluación), 
deberá atender dicho requerimiento en el plazo indicado por el Municipio de Buriticá -Antioquia-. De no hacerlo en 
dicho término su oferta será rechazada. Al atender el requerimiento del Municipio de Buriticá -Antioquia- los 
proponentes no podrán completar, adicionar, modificar ni mejorar sus propuestas. 
 
En todo caso, el único término para subsanar documentos de las propuestas será durante el traslado del informe 
de evaluación. 
 
Durante éste término la información referente al análisis y evaluación de las propuestas no puede ser revelado a 
ninguno de los participantes. De éste modo, se rechazará la oferta del proponente de quien se evidencie que ha 
intentado conocer anticipadamente el contenido de la evaluación o influenciarlo. 
 

4.7 INFORME DE EVALUACIÓN Y TRASLADO PARA OBSERVACIONES. 
 
Como resultado de la evaluación de las propuestas, el Municipio de Buriticá -Antioquia- hará un Informe de 
Evaluación que pondrá a disposición de los oferentes por el término de tres (3) días hábiles en la página 
www.contratos.gov.co  ese término los oferentes podrán presentar las observaciones que estimen pertinentes, 
pero no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. Ello de conformidad con el artículo 30 
de la Ley 80 de 1993. 
 

4.8 ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACIÓN. 
 
El contrato se adjudicará, mediante acto administrativo 
 

4.9 PLAZO PARA LA FIRMA Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO. 
 
El contrato debe ser aprobado por las partes en la plataforma SECOP II, en los plazos establecidos en el 
cronograma electrónico. 
 
 

CAPÍTULO 5 
 

5.2 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO. 
 

Las personas naturales y jurídicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, deberán 
aportar copia legible del Registro Único Tributario RUT con fecha de generación de los treinta (30) días anteriores 
a la presentación de la propuesta. 
 
5.3 REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES. 
 
 

5.4 CRITERIOS DE DESEMPATE. 
 
En caso de empate se aplicarán los criterios de desempate establecidos en el Ley 2069 de 2020, reglamentados 
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por el Decreto 1860 de 2021, compilado en el Decreto 1082 de 2015. 
 
 
 

CAPITULO 6 
 

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS Y DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE 
SELECCIÓN 

 
6.1 CAUSALES DE RECHAZO 
 
Las siguientes son las causales para que una Oferta sea rechazada por la Entidad: 
 

a) Presentar más de una propuesta ya sea como proponente o como proponente plural o como integrante de más 
de un proponente plural o la combinación de todas las anteriores posibilidades. En dicho evento, solo se evaluará 
la propuesta que se haya presentado primero según la constancia de recibido de la ENTIDAD. 
 

b) Cuando se presenten varias ofertas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o con nombres 
diferentes, se rechazarán tantas propuestas como haya presentado. 

 

c) Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural o sus representantes legales, o el 
representante común del proponente plural, registren antecedentes como responsables fiscales, disciplinarios o 
penales, que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado¸ o en general que el Proponente o alguno de los 
integrantes del proponente plural o sus representantes legales, o el representante común del proponente plural, 
estén incursos en cualquiera la las causales de incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad, que le impida contratar 
con La Entidad de conformidad con la Constitución y la ley. 
 

d) Cuando el Proponente no cumpla con cualquiera de los requisitos verificables (sin perjuicio de las reglas de 
subsanabilidad) o no los subsane en el término requerido por La Entidad. 
 

e) No presentar la garantía de seriedad simultáneamente con la oferta o que la misma presente defectos y, en 
estos casos, cuando el interesado no la corrija a la solicitud de LA ENTIDAD en tal sentido, dentro del término que 
ésta disponga para tal efecto. 
 

f) Presentar la garantía de seriedad de la oferta con posterioridad a la fecha de cierre del proceso de selección, o 
con una fecha de expedición posterior a ésta. 

 

g) Cuando no se acredite la existencia de la sociedad Proponente, la constitución del consorcio, de la Unión 
Temporal o su representación por quien suscribe la Oferta o cuando dichos documentos presenten defectos y el 
interesado no subsane cualquiera de dichas deficiencias en el plazo que La Entidad disponga para tal efecto. 
 

h) Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal o apoderado carezca de facultades 
suficientes para presentar la Oferta y suscribir el contrato y el interesado, a solicitud de La Entidad, no presente 
los documentos necesarios para acreditar que su representante o apoderado dispone de las facultades necesarias, 
en el plazo que La Entidad disponga para tal efecto. 

 

i) Cuando la Oferta se presente extemporáneamente. 
 

j) Cuando la Oferta presente deficiencias e inexactitudes que no puedan ser aclaradas y que impidan compararla. 
 



 

 
 

k) Cuando de acuerdo con el dictamen del Revisor Fiscal el Proponente o alguno de sus miembros, se encuentre 
en causal de liquidación judicial obligatoria. 
 

l) Cuando se presente la propuesta en forma condicionada al cumplimiento de cualquier condición o modalidad 
no prevista en el pliego de condiciones. 
 

m) Cuando no se presente o no se subsane, allegándolo en debida forma dentro del término señalado por La 
Entidad, el certificado suscrito por el revisor fiscal y/o representante legal, según el caso, en donde conste que el 
interesado no se encuentra en mora con los pagos relacionados con salud, riesgos profesionales, pensiones, cajas 
de compensación familiar, ICBF y aportes SENA de sus trabajadores (Art. 50 Ley 789 de 2002 modificado por el 
art. 23 de la ley 1150 de 2007). 
 

n) Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones económicas y de contrataciones artificiales, 
debidamente evidenciadas una vez surtido el debido procedimiento para dicha situación. 

 

o) Cuando el valor total de la propuesta económica supere el valor del presupuesto oficial. 
 

p) Cuando no se incluya la oferta económica o que esta no cumpla con los requisitos del proceso de selección 
 

 
6.2  CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 
 
La Entidad declarará desierto el presente proceso de selección dentro del plazo previsto para adjudicar, cuando 
exista imposibilidad de comprar las ofertas. 
 

CAPITULO 7 
 

CONDICIONES PARA LA CELEBRACIÓN DEL CONTRATO, PRESUPUESTO, FORMA DE PAGO, 
GARANTÍAS Y DEMÁS ASUNTOS RELATIVOS AL MISMO. 

 
7.1 PRESUPUESTO OFICIAL. 
 
El valor estimado del contrato que soporta los presentes estudios previos es de CIENTO SESENTA Y SIETE 
MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS CUARENTA PESOS M/L ($167.675.840),  
 
7.2  FORMA DE PAGO. 
 
EL MUNICIPIO cancelará a EL CONTRATISTA el valor del respectivo contrato de la siguiente forma: 
El municipio realizará mediante pagos parciales previo al cumplimiento del objeto contratado y recibo a entera 
satisfacción por parte de la respectiva supervisión, previa presentación de la certificación de cumplimiento de los 
pagos al sistema de seguridad social integral de acuerdo con lo previsto en la Ley 789 de 2002 e informes. Los 
pagos se harán hasta dentro de los QUINCE (15) DÍAS hábiles siguientes a la presentación de dichos documentos 
y previa certificación de cumplimiento por parte del supervisor del contrato, pago sujeto a la existencia de PAC. 
Para los pagos será necesario informe de ejecución por parte del contratista con soportes de entregas y registro 
fotográfico, además será neceasrio el informe de la supervisión y la presentación por parte del contratista de la 
respectiva factura con el lleno de requisitos de orden legal. En todo caso, para la forma de pago podrá tenerse en 
cuenta el anexo de minuta del pliego de condiciones. La entidad no estará obligada a ejecutar la totalidad del 
presupuesto del contrato a acelebrar..  
 

7.3 PLAZO DE EJECUCIÓN. 
Cuarenta (40) días calendario escolar, comprendidos en tres (3) meses, contados a partir del inicio del contrato. 



 

 
 

 
7.4 SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS 
RIESGOSPREVISIBLES QUE PUEDEN AFECTAR EL EQUILIBRIO CONTRACTUAL. 

La tipificación, estimación y distribución de los riesgos previsibles del presente proceso de selección, se sujetará 
a lo determinado en el presente documento, el pliego de condiciones y a lo definido en la audiencia celebrada para 
tal efecto.  
Como factores precursores de eventos, se han tenido en cuenta los siguientes: 
 
Riesgos Económicos: son los derivados del comportamiento del mercado, tales como la fluctuación de los precios 
de los insumos, desabastecimiento y especulación de estos, entre otros. 
Riesgos Sociales o Políticos: son los derivados de los cambios de las políticas gubernamentales y de cambios 
en las condiciones sociales que tengan impacto en la ejecución del contrato. 
Riesgos Operacionales: son los asociados a la operatividad del contrato, tales como la suficiencia del 
presupuesto oficial, del plazo o los derivados de procesos, procedimientos, parámetros, sistemas de información 
y tecnológicos, equipos humanos o técnicos inadecuados o insuficientes. Para evitar este tipo de riesgos, los 
oferentes deben aportar con la ficha técnica plan de seguridad y manejo de contingencias en la prestación del 
servicio. Lo anterior para evitar riesgos desde el ámbito operativo. 
Riesgos Financieros: son (i) el riesgo de consecución de financiación o riesgo de liquidez para obtener recursos 
para cumplir con el objeto del contrato, y (ii) el riesgo de las condiciones financieras establecidas para la obtención 
de los recursos, tales como plazos, tasas, garantías, contragarantías, y refinanciaciones, entre otros. 
Riesgos Regulatorios: derivados de cambios regulatorios o reglamentarios que afecten la ecuación económica 
del contrato. 
Riesgos de la Naturaleza: son los eventos naturales previsibles en los cuales no hay intervención humana que 
pueda tener impacto en la ejecución del contrato, por ejemplo, los temblores, inundaciones, lluvias, sequías, entre 
otros. 
Riesgos Ambientales: son los derivados de las obligaciones legales o reglamentarias de carácter ambiental, así 
como de las licencias, planes de manejo o de permisos y autorizaciones ambientales, incluyendo tasas retributivas 
y compensatorias, obligaciones de mitigación, tareas de monitoreo y control, entre otras. 
Riesgos Tecnológicos: son los derivados de fallas en los sistemas de comunicación de voz y de datos, 
suspensión de servicios públicos, nuevos desarrollos tecnológicos o estándares que deben ser tenidos en cuenta 
para la ejecución del contrato, obsolescencia tecnológica. 
 
Los riesgos del proyecto a desarrollar se refieren a los diferentes factores que pueden hacer que no se cumplan 
los resultados previstos, es decir, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el desarrollo de 
este generando una variación sobre el resultado esperado, tanto en relación con los costos como con los ingresos. 
Conforme a lo establecido en los Artículos 4º y 7º de la Ley 1150 del año 2007 y el Decreto 1082 de 2015, los 
riesgos que se pueden presentar dentro de la presente Convocatoria pública son: 
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7.5 MECANISMOS DE COBERTURA. 

De conformidad con el análisis realizado en el acápite inmediatamente anterior, estas son las garantías que deben 
presentar los proponentes en general y el proponente seleccionado, de conformidad con lo establecido en el 
Decreto 1082 de 2015. 



 

 
 

Buscando minimizar cualquier perjuicio que pudiera sufrir el MUNICIPIO derivado de las obligaciones surgidas en 
la ejecución del presente contrato, en la etapa de planeación del proceso se realizó un análisis del objeto, valor, 
obligaciones y de los riesgos previsibles contemplados en la matriz del contrato. 
En virtud de lo anterior, se estima necesario la exigencia de garantías que aseguren el cumplimiento del contrato 
de conformidad con lo establecido en el Decreto Reglamentario 1082 de 2015: En el evento que la suficiencia de 
la garantía sea superior y/o supere el término de vigencia mínimo establecido en el mencionado decreto se deberá 
justificar. 
Por lo que, el contratista deberá constituir a favor del municipio una Garantía Única de Cumplimiento, para 
garantizar así las obligaciones emanadas del contrato de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, 
Artículo 4 y 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 2.2.1.2.3.1.1., y siguientes del Decreto 1082 de 2015. 

 
AMPARO VALOR PLAZO 

Seriedad de la oferta 10% del valor  Tres (3) meses contados a partir 
de la fecha de cierre del proceso 
de contratación 

Cumplimiento 10% del valor total del 
contrato 

Plazo del contrato y seis (6) 
meses más 

Pago de salarios y prestaciones sociales e 
indemnizaciones laborales. 

10% del valor total del 
contrato 

Plazo del contrato y tres (3) 
años más. 

Calidad del servicio 20% del valor total del 
contrato 

Plazo del contrato  

Responsabilidad civil extracontractual 200 SMMLV Plazo del contrato  

 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando con ocasión de las reclamaciones 
efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantía se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista 
restablecer el valor inicial de la garantía. 
En caso de no acreditar condición de mipyme o emprendimiento o empresa de mujeres, debe aportar garantía de 
seriedad de por lo menos el once por ciento del presupuesto oficial. 
Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal debe exigir al 
contratista ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, según el caso. 

 
7.6 CESION DEL CONTRATO 

El contrato objeto del proceso de selección, se celebra en consideración de las especiales calidades del contratista 
y, por lo tanto, no podrá cederlo en todo o en parte, a ningún título, sin el consentimiento previo y escrito del 
Municipio de Buriticá -Antioquia-. La cesión aceptada deberá cumplir las formalidades prescritas en el artículo 893 
del Código de Comercio y cumplir con los requisitos establecidos en la Constitución, la Ley 80 de 1993 u otra 
legislación o reglamentación específica sobre inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses. 
 

7.7 SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 
La supervisión de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones contraídas por el contratista a favor de la 
Municipio de Buriticá -Antioquia-, estarán a cargo de la Directora de Educación, Cultura y Deportes o de la persona 
a quien se designe para el efecto. 
 

 
 
 

SINDY JOHANA TUBERQUIA HIGUITA 
Directora de Educación, Cultura y Deportes. 

 
 
 
Proyectó: W. Felipe Alzate Díez 

 



 

 
 

ANEXOS 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

Señores 

MUNICIPIO DE BURITICÁ 

  

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en adelante el “proceso de 

contratación”  

Objeto:  

[Incluir objeto] 

Estimados señores: 

[Nombre del representante legal del proponente] en mi calidad de representante legal de [Nombre del proponente] o [Nombre 

del proponente- persona natural] en adelante el “proponente”, manifiesto, bajo la gravedad del juramento que: 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y para suscribir el contrato si resulto adjudicatario del proceso de 

contratación de la referencia.  

 

2. En caso de que la oferta me sea adjudicada suscribiré el contrato objeto del proceso de contratación en la fecha prevista 

para el efecto en el cronograma contenido en los documentos del proceso.  

 

3. Conozco los documentos del proceso, incluyendo adendas y acepto los requisitos en ellos contenidos. Dentro de los 

documentos presentados a la entidad conozco los ítems, la descripción, las unidades y cantidades establecidas en el 

presupuesto oficial establecido por la entidad.  

 

4. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el proceso de contratación.  

 

5. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total responsabilidad frente a la 

entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código 

Penal y demás normas concordantes. 

 

6. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo nos hallamos incursos 

en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la 

Ley. 

 

7. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo nos encontramos en 

ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los 

conflictos de intereses para participar establecidos en la ley. 

 

8. En caso de llegar a conocer que los integrantes del proponente plural, los socios de la persona jurídica que representó 

o yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, contemplados en la 

normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera inmediata tal circunstancia a la entidad, para que tome 

las medidas pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa procesal en que se 

encuentre el proceso de contratación (precontractual, contractual y/o post contractual). 

 

9. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento (se exceptúa las sociedades 

anónimas abiertas), ni a mí, se nos ha declarado responsables judicialmente por actos de corrupción, la comisión de 

delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado de 



 

 
 

activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana y los tratados internacionales 

sobre la materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones. 

 

10. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo estamos incursos en 

la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la ley 1116 de 2006. 

 

11. Conozco el anexo denominado “compromiso anticorrupción” relacionado en el pliego de condiciones y me 

comprometo a darle estricto cumplimiento.  

 

12. Los recursos destinados al proyecto son de origen lícito y no hemos participado en actividades delictivas, así como no 

hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la ley. 

 

13. Al momento de la presentación de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos incursos en alguna de las 

causales de rechazo señaladas en el pliego de condiciones.  

 

14. Si se me adjudica el contrato me comprometo a constituir las garantías requeridas y a suscribir estas y aquel dentro de 

los términos señalados para ello. 

 

15. La oferta está constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y Matrices requeridos en los documentos del 

proceso aplicables al proponente y documentos de soporte presentados. 

 

16. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones 

que se causen con ocasión de la presentación de la oferta y suscripción del contrato, en tanto además conozco el lugar 

donde se ejecutará el contrato, y en consecuencia, no presentaré reclamos con ocasión de pago de tales gastos.  

 

17. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratación, consultando el Sistema 

Electrónico Para la Contratación Pública; y en caso de que me deban comunicar o notificar alguna decisión, autorizo 

a la entidad para que lo haga al correo electrónico indicado al final de este documento. 

 

18. Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso de contratación, a través del usuario del 

SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II, y el artículo 56 de la Ley 

1437 de 2011.  

 

19. Declaro que la entidad que represento o sus integrantes, en caso de oferente plural, [SI / NO] se encuentra(n) 

exonerada(s) del pago de aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, de acuerdo con lo 

estipulado en el art 65 de la Ley 1819 de 2016 y el artículo 114-1 del Estatuto Tributario Colombiano. 

20. Autorizo que la entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el proceso de contratación, bajo 

el entendido que la entidad debe guardar confidencialidad sobre la información sujeta a reserva.  

21. Recibiré notificaciones del contrato en: 

Persona de 

contacto 
[Nombre]  

Dirección y ciudad [Dirección de la compañía] 



 

 
 

Teléfono 
[Teléfono de la 

compañía] 
Celular 

[Teléfono de la 

compañía] 

Correo electrónico [Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 

22. He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II. 

 

23. Me comprometo a cumplir todos los ítems relacionados con el Presupuesto oficial del presente proceso en caso de 

resultar adjudicatario.  

 

Así mismo, reconozco que el Municipio de Buriticá en cumplimiento de la Ley:   

a. Revisará y verificará el cumplimiento del pago de salarios / honorarios y demás obligaciones laborales, así como los 

aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo señalado en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y 

normas reglamentarias, de sus empleados / contratistas, durante la vigencia del contrato.  

b. Retendrá los pagos que como CONTRATISTA tenga a mi favor, en caso de presentar mora en los aportes a la 

seguridad social y parafiscales y/o en el pago a los trabajadores vinculados mediante contrato de trabajo o a cualquiera 

de los ex trabajadores del mismo o contratistas por concepto de salarios / honorarios, prestaciones sociales (n/a para 

prestación de servicios) o cualquiera otra obligación de carácter laboral pendiente.  

c. Exigirá, a través de la supervisión o interventoría del contrato, las constancias de pago correspondientes a salarios / 

honorarios, prestaciones sociales (n/a para prestación de servicios) y seguridad social y cualquier otro concepto de 

pago que se hubiere causado a cargo del contratista empleador en favor de cualquiera de sus trabajadores / contratistas 

durante el plazo contractual.  

Atentamente, 

Nombre del proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C. No. _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

 

 

___________________________________________________ 

(Firma del proponente o de su representante legal) 

 

[Número del Proceso de Contratación]  

 

 

FORMATO 

CONFORMACIÓN DE PROPONENTE PLURAL 

 

[El Proponente deberá diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se presente (consorcio, unión 

temporal)] 

 

FORMATO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 

Señores 

MUNICIPIO DE BURITICÁ 



 

 
 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el “Proceso de 

Contratación”   

Objeto:  

[Incluir objeto del proceso] 

 

Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del integrante 2] debidamente 

autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del 

integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en consorcio, 

para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

 

1. El consorcio está integrado por los siguientes miembros: 
 

 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%. 

 

2. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 

 

3. El objeto del consorcio es ________________. 

 

4. La duración del consorcio es por la vigencia del contrato y 1 año más. 

 

5. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento de las obligaciones y de las 

sanciones que se deriven de la ejecución del contrato. 

 

6. El representante del consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], identificado con C. C. No. 

______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta 

y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 

necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

 

7. El representante suplente del consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], identificado con 

C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la 

propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones 

que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.] 

 

8. El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal del consorcio] acepta su nombramiento 

como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio]  

 

9. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del integrante o nombre de 

todos los integrantes].  

 

Nombre del integrante Compromiso (%) (2) 

[Indicar los nombres de los integrantes del 

consorcio] 

[Indicar el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes] 

  

  



 

 
 

10. LAS PARTES acuerdan y se comprometen frente al Municipio de Buriticá, a no utilizar información relacionada con 

el objeto para propósitos distintos de la ejecución del contrato. 

 

11. El Domicilio del consorcio es: 

 

Dirección de correo ___________________________________________ 

Dirección electrónica ___________________________________________ 

Teléfono ___________________________________________ 

 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____de 20__. 

 

 

_________________________________                   ___________________________________ 

[Nombre del proponente o representante legal         [Nombre del proponente o representante legal 

de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 

     

 

 

____________________________   ________________________________ 

[Nombre y firma del representante    [Nombre y firma del representante del consorcio]                                                                 

suplente del consorcio] 

 

 

[Número del Proceso de Contratación] 

 

FORMATO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 

Señores 

MUNICIPIO DE BURITICÁ  

 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en adelante el “Proceso de 

contratación”    

 

Objeto:  

[Incluir objeto del proceso] 

 

Estimados señores: 

 

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del integrante 2] debidamente 

autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del 

integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en unión temporal 

para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:  

 

1. La unión temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las actividades que se describen 

a continuación: 

 

Actividades y términos en la ejecución del 

Contrato (1) 
Compromiso (%) (2) 

Nombre del 

integrante a cargo 

de la actividad 



 

 
 

 
(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%. 

 

2. La unión temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 

 

3. El objeto de la unión temporal es ________________. 

 

4. La duración de la unión temporal es por la vigencia del contrato y 1 año más. 

 

5. La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria en el cumplimiento de las obligaciones que se 

deriven de la ejecución del contrato, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la 

propuesta y del contrato se impondrán de acuerdo con la participación de ejecución de cada uno de los miembros de 

la unión temporal.  

 

6. El representante de la unión temporal es ___________________ [indicar el nombre], identificado con la cédula de 

ciudadanía No. ________, de ________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, 

en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 

necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

 

7. El representante suplente de la unión temporal es ____________________________ [indicar el nombre], identificado 

con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, 

presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las 

determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unión temporal.] 

8. El Señor [a] __________________[indicar el nombre del representante legal de la unión temporal] acepta su 

nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL [Nombre de la unión temporal]  

 

9. LAS PARTES acuerdan y se comprometen frente al Municipio de Buriticá, a no utilizar información relacionada con 

el objeto para propósitos distintos de la ejecución del contrato. 

 

10. El domicilio de la unión temporal es: 

 

Dirección de correo ___________________________________________ 

Dirección electrónica ___________________________________________ 

Teléfono ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____de 20__. 

_________________________________                   ___________________________________ 

[Nombre del proponente o representante legal         [Nombre del proponente o representante legal 

[El integrante debe describir 

pormenorizadamente las actividades que 

ejecutará en desarrollo del contrato.] 

[Indicar el porcentaje de cada actividad que se 

compromete a ejecutar] 

 

[En el evento que la actividad sea realizada por dos 

(2) o más miembros se indicará el porcentaje de 

compromiso en relación con cada miembro] 

 

   

   



 

 
 

de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 

     

 

 

____________________________           ___________________________________ 

[Nombre y firma del representante de la                [Nombre y firma del representante la unión temporal] 

suplente de la unión temporal]  

[Número del Proceso de Contratación] 
 

FORMATO  
CUMPLIMIENTO DE LA FICHA TÉCNICA  

 
 

Señores  

MUNICIPIO DE BURITICÁ 

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 

 

Objeto:  

[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o por grupos]  

 

Estimados señores, 

 

Yo, [nombre del representante legal del Proponente] actuando en calidad de representante legal de [Nombre del 
Proponente] o [Nombre del Proponente – persona natural], de acuerdo con el Pliego de Condiciones, con la 
presentación del presente formato acredito y acepto que los bienes o servicios ofrecidos cumplen con las 
características descritas en la ficha técnica establecida por la entidad en el estudio previo.  
 
 
 
 
Firma representante legal del Oferente 
 
 
Nombre:   
 
Documento de Identidad:  
 
 

 

 

 

 

 

 

 
FORMATO 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 



 

 
 

No. Del 
contrato 

en el RUP 
(No. 

Consecuti
vo o No. 

de Orden) 
(1) 

CONTRA
TO No. (2) 

OBJETO 
DEL 

CONTRA
TO 

CONTRATAN
TE 

FORMA 
DE 

EJECUCI
ÓN (3) 

% DE 
PARTICIPACI

ÓN 

VALOR 
DEL 

CONTRA
TO EN 

SSMMLV 
INDICAD
OS EN EL 

RUP  

CLASIFICACI
ÓN (6) 

               

               

                

                

                

                

                
(1) Posición o ubicación del contrato, según el orden en que aparecen los contratos en el aparte de EXPERIENCIA 
del RUP. (no aplica para los que no están obligados a tener RUP 
(2) Contratos terminados y registrados en el RUP. 
(3)  Indicar si el contrato se ejecutó en forma Individual (I), en Consorcio (C) o Unión Temporal (UT). 
 
 
El formulario debe ser diligenciado en su totalidad. En todo caso la evaluación se efectuará conforme lo 
dispuesto en el pliego. 
 
NOTA: Para los Contratos facturados en moneda diferente al peso colombiano, debe presentarse un 
cuadro de conversión de valores de moneda extranjera de conformidad con lo establecido en la sección 
de moneda del Pliego de Condiciones, realizando después su conversión a SMMLV. 
 
 

 

[Indicar proceso de contratación] 
 

 
FORMATO 

PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
(PERSONAS JURÍDICAS) 

 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación] 
en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir 
el NIT], bajo la gravedad de juramento certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales y pensiones, 
pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente 
procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-1 del Estatuto 
Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato 
en lo correspondiente]:   
 

____________________________________________  ____________________________________________ 

Nombre del Proponente:   Firma representante legal 



 

 
 

Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me encuentro 
exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y 
personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, 
correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios 
mínimos mensuales legales vigentes. 
 
 
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____de 20__. 

 
 

_____________________________________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 

 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos 
señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo 
Contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social 
y aportes legales cuando a ello haya lugar.  
 
 
 
[Número del Proceso de Contratación] 
 
 
 

FORMATO 
ACREDITACIÓN MIPYME 

 
 
 

[El proponente entregará los documentos requeridos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. En 
todo caso, cuando la calidad de Mipyme se acredite con la presentación del RUP vigente y en firme, no será 
necesario diligenciar este Formato ni aportar los mencionados documentos].  
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

ANEXO MINUTA DE CONTRATO 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. DE-SASI-001-2026 SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE 
BURITICA Y XXXXX 

 

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE BURITICA 

NIT: 890.983.808-0 

CONTRATISTA: XXXXX 

NIT.  XXXXXX 

REPRESENTANTE LEGAL  XXXXXX 

C.C XXXXXX 

OBJETO: TRANSPORTE ESCOLAR PARA FACILITAR EL ACCESO Y 
PERMANENCIA EN EL SISTEMA EDUCATIVO A ESTUDIANTES 
DE PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA DE LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BURITICÁ 
ANTIOQUIA 

VALOR DEL CONTRATO: XXXXXX 

PLAZO: Cuarenta (40) días calendario escolar, comprendidos en Tres (3) 
meses, contados a partir del inicio del contrato,  

 

Entre los suscritos SINDY JOHANA TUBERQUIA HIGUITA, domiciliada en el Municipio de Buriticá, identificado 
con la Cedula de ciudadanía número 1.035.283.316 de Buriticá, en calidad de Directora de Educación, Cultura y 
Deportes, actuando en nombre y Representación del MUNICIPIO DE BURITICÁ– ANTIOQUIA, entidad del orden 
territorial, con delegación efectuada mediante Decreto 007 del 03 de enero de 2024 o el que lo modifique que en 
adelante se denominara EL MUNICIPIO, y de otra parte, XXXX, identificado con cedula de ciudadanía número 
XXXX, representante legal de la empresa XXXXX identificada con Nit XXXXX, quien en adelante se denominará 
EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente Contrato de Prestación de servicios que se regirá por 
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 en su parte pertinente, previas las siguientes 
CONSIDERACIONES: 1. Que el Municipio de Buriticá, Antioquia adelantó los trámites legales y reglamentarios y 
elaboró los documentos y estudios previos exigidos. 2. Que se suscribió el estudio previo para determinar y 
justificar la necesidad y oportunidad del presente contrato, quedando sustentada y evidenciada la necesidad de 
contratar los servicios señalados en el objeto. 3. Que el Municipio de Buriticá, Antioquia revisó y validó la 
documentación presentada por el contratista y verifico el cumplimiento de los requisitos de capacidad, idoneidad y 
experiencia requerida para la prestación del servicio y el cubrimiento de la necesidad reportada, por tanto, 
recomienda la contratación al ordenador del gasto, sin que sea necesario haber obtenido previamente varias 
ofertas y cumple con el perfil definido en los estudios previos. 4. Que el presente objeto contractual se encuentra 
publicado en el Plan Anual de Adquisiciones. 5. Que de conformidad con lo anterior resulta procedente la 
suscripción del presente contrato que estará regido por las siguientes: CLAUSULAS: PRIMERA OBJETO: 
“TRANSPORTE ESCOLAR PARA FACILITAR EL ACCESO Y PERMANENCIA EN EL SISTEMA EDUCATIVO A 



 

 
 

ESTUDIANTES DE PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES 
DEL MUNICIPIO DE BURITICÁ ANTIOQUIA.”. SEGUNDA – PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del 
presente contrato es de Ciento treinta y tres (133) días calendario escolar, comprendidos en ocho (8) meses, 
contados a partir del inicio del contrato, sin exceder el treinta (30) de noviembre de 2025. TERCERA – VALOR Y 
FORMA DE PAGO: El valor total del presente contrato asciende a la suma de XXXXXX. EL MUNICIPIO cancelará 
a EL CONTRATISTA el valor del respectivo contrato, mediante pagos parciales mensuales, de acuerdo con los 
días efectivos de la prestación del servicio, de conformidad con el calendario escolar, previa revisión y aprobación 
por parte de la Supervisión del informe de actividades que dé cuenta de la ejecución del periodo. PARÁGRAFO 
PRIMERO: Para cada pago se deberá presentar factura debidamente diligenciada, conforme con los requisitos 
establecidos en el Estatuto Tributario.  PARÁGRAFO SEGUNDO: Los pagos serán realizados por el MUNICIPIO 
al contratista de acuerdo al cronograma definido por la secretaria de Hacienda, en la cuenta corriente No. XXXXXX 
de XXXXX. PARÁGRAFO TERCERO: El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, 
tasas contribuciones y demás emolumentos relacionados con el cumplimiento del objeto contractual. 
PARÁGRAFO CUARTO: El cambio de cuenta por parte del contratista deberá ser informada al supervisor del 
contrato con el fin de surtir los trámites pertinentes. PARÁGRAFO QUINTO: Para que el MUNICIPIO pueda 
adelantar los trámites administrativos para el pago, el Contratista debe presentar la certificación expedida por el 
supervisor del contrato del cumplimiento y la certificación de pago de aportes al sistema general de salud, pensión 
y Riesgos laborales, así como el informe de ejecución, la planilla de pago y los demás documentos necesarios 
para el pago. CUARTA – OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, además de las obligaciones 
que por su índole y la naturaleza del contrato de prestación de servicios le son propias, contrae con el MUNICIPIO 
las siguientes: A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS:  

27. Garantizar la integridad física de los estudiantes durante todo el recorrido en la prestación del servicio 
de transporte. 

28. Transportar única y exclusivamente a los estudiantes que habitan en la ruta que ha sido asignada en 
condiciones de seguridad, calidad y oportunidad. 

29. En ningún caso se iniciará ruta cuando los estudiantes permanezcan de pie. 
30. Cada vehículo de transporte escolar ocupará un (1) puesto por estudiante de acuerdo con la capacidad 

vehicular establecida en la ficha de homologación del vehículo y de la licencia de tránsito. 
31. Si por alguna circunstancia el contratista no puede prestar el servicio por reparaciones del vehículo, 

mantenimiento o algún otro inconveniente, este estará obligado a proporcionar un vehículo con iguales 
condiciones específicas de seguridad y calidad para que preste oportunamente el servicio para el cual 
ha sido contratado. 

32. Los vehículos deberán cumplir con los documentos requeridos por las autoridades de tránsito nacional, 
(Matricula, licencia de conducción, certificado de emisión de gases, seguro obligatorio – SOAT, y la 
certificación que acredite que el vehículo fue sometido a la revisión tecno mecánica específica para 
esta clase de servicio, seguros de responsabilidad Civil Extracontractual y contractual). 

33. Dar cumplimiento al objeto del contrato con excelente calidad y responder por el mismo en los términos 
pactados en este. 

34. Cumplir con las obligaciones señaladas en las normas de tránsito y transporte para el servicio de 
transporte escolar. 

35. Garantizar la conducción en adecuadas condiciones físicas y psíquicas, en espacial a no conducir en 
estado de embriaguez. 

36. Conducir de manera acorde a las circunstancias específicas del terreno y ambientales. 
37. En ningún caso los vehículos podrán transitar a velocidades superiores a las establecidas para este 

servicio en la Ley 1239 de 2008 o en aquella que la adicione, modifique o sustituya. 
38. Los asientos que no estén protegidos respaldo de otro anterior, deberán contar con un elemento fijo, 

que les permita sujetarse y amortiguar el frenado del vehículo. 
39. Contar con ventanas cuyas aberturas practicables estén ubicadas de tal manera que impidan a los 

escolares sentados sacar los brazos por las mismas. Su abertura será, como máximo, del tercio 
superior de las mismas o lo establecido en las normas técnicas colombianas. 

40. Garantizar la seguridad de los alumnos que sean transportados en ejecución del objeto contractual. 



 

 
 

41. Garantizar que el personal de conductores cumpla con los requisitos exigidos por el Ministerio de 
Transporte, las normas y reglamentación legal vigente sobre el tema de transporte; Garantizar que el 
personal sea calificado e idóneo y con experiencia en todo lo relacionado con la ejecución del contrato. 

42. Mantener las medidas necesarias para la protección y seguridad de los pasajeros. 
43. El conductor de cada vehículo debe mantener en su custodia y vigentes los documentos legales, 

certificado de gases, tarjeta de propiedad, SOAT, revisión técnico mecánica obligatoria, tarjeta de 
operaciones, seguro de responsabilidad civil contractual y Extracontractual, etc., de manera 
permanente mientras este prestando el servicio. 

44. Garantizar la prestación del servicio de transporte de manera rápida, eficiente, y segura que permita 
el cumplimiento de los objetivos institucionales y en general que responda oportunamente a las 
solicitudes que preste el municipio. 

45. Realizar mantenimiento preventivo y correctivo de los vehículos conforme al programa de revisión y 
mantenimiento preventivo de la empresa. 

46. Garantizar la disponibilidad permanente del automotor, dentro de las rutas y a los lugares establecidos 
por la Entidad, para efectos de la prestación del servicio de transporte. 

47. Comunicar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier irregularidad o anomalía que se 
presente durante el desarrollo de sus obligaciones. 

48. Atender cualquier solicitud que con relación al desarrollo del objeto contractual efectúe el supervisor 
del contrato. 

49. Realizar la firma de control de planillas establecidas por los Representantes legales de las Instituciones 
Educativas donde se presta el servicio.   

50. No hablar por celular en los desplazamientos; y evitar el consumo de alimentos y bebidas. 
51. Cumplir con la afiliación al Sistema de Seguridad Social Integral previsto en la Ley 100 de 1993 y 

demás normas pertinentes en materia de salud y pensiones, de conformidad con lo establecido en el 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

52. Las demás que surjan en ocasión al contrato. 
 

OBLIGACIONES GENERALES: 1. Acatar la Constitución Política, la Ley, los Principios de la contratación estatal 
y las demás normas concordantes y complementarias. 2. Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de 
las obligaciones contraídas en el presente contrato. 3. Participar en las reuniones que para la ejecución del contrato 
sean programadas. 4. Entregar periódicamente y al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos los 
documentos y archivos (físicos y electrónicos) a su cargo y que se produzcan en ejecución de sus obligaciones, 
debidamente inventariados conforme a las normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la 
Nación. 5. Entregar a la finalización del plazo de ejecución o del vínculo contractual o cuando el supervisor del 
contrato lo solicite, los bienes devolutivos que hayan sido asignados para el cumplimiento del objeto del contrato. 
6. Colaborar con la elaboración de respuestas y suministro de información requerida por las autoridades y 
organismos de control del Estado Colombiano, en relación con la ejecución del contrato y de los asuntos 
relacionados con el mismo. 7. Cumplir con las normas, reglamentos e instrucciones del sistema de Gestión de la 
seguridad y salud en el trabajo del MUNICIPIO según la normatividad vigente. 8. Realizar los pagos al Sistema de 
seguridad social y parafiscales (Salud, Pensión y Riesgos laborales) de acuerdo con la normatividad vigente, 
aportando los soportes de pago los cuales deben ser validados para constatar que en efecto el pago de la planilla 
haya sido recibido por la entidad correspondiente y en caso de incumplimiento total o parcial, responder por las 
consecuencias y sanciones que disponga la Ley. QUINTA – OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: Además de las 
obligaciones consagradas en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, así como las que se deriven del Decreto 1082 de 
2015 y las demás normas que rigen la materia, el MUNICIPIO se obliga a: 

 

7. Pagar por los servicios en los términos pactados en el contrato.  
8. Asignar la Supervisión del contrato de acuerdo con las características y tipo de contrato.  
9. Verificar el cumplimiento del pago de salarios / honorarios y demás obligaciones laborales, así como 

los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo señalado en el Artículo 50 de la Ley 
789 de 2002 y normas reglamentarias.  



 

 
 

10. Entregar al contratista toda la información pertinente, relevante y necesaria y que sea de importancia 
para el desarrollo del contrato.  

11. Dar respuesta oportuna a las comunicaciones remitidas por el contratista 
12. Las demás relacionadas con el objeto del contrato. 

SEXTA – GARANTÍA ÚNICA: el contratista deberá constituir a favor del DAGRD una Garantía Única de 
Cumplimiento, para garantizar así las obligaciones emanadas del contrato de conformidad con lo establecido en la 
Ley 80 de 1993, Artículo 4 y 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 2.2.1.2.3.1.1., y siguientes del Decreto 1082 de 
2015. 

 

AMPARO VALOR PLAZO 

Cumplimiento 10% del valor total 
del contrato 

Plazo del contrato y seis 
(6) meses más 

Pago de salarios y 
prestaciones sociales e 
indemnizaciones laborales. 

10% del valor total 
del contrato 

Plazo del contrato y tres 
(3) años más. 

Calidad del servicio 20% del valor total 
del contrato 

Plazo del contrato  

Responsabilidad civil 
extracontractual 

200 SMMLV Plazo del contrato  

 
SÉPTIMA – IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL: El valor de los honorarios del presente contrato se imputan al 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. XXXXX, expedido por la Secretaría de Hacienda del Municipio de 
Buriticá. OCTAVA – SUPERVISIÓN: La Supervisión del presente contrato estará a cargo de la Directora de 
Educación, Cultura y Deportes o quien haga sus veces o en su defecto por quien sea designado por escrito por el 
alcalde Municipal, a quien corresponde velar por el cabal cumplimiento de las obligaciones de las partes, de 
conformidad con lo estipulado en el contrato, en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y el 
Manual de supervisión e interventoría del MUNICIPIO. Corresponde a la supervisión entre otras las siguientes 
actividades: a) Velar por el cumplimiento de las obligaciones de las partes. b) Verificar el cumplimiento del contrato 
en cuanto a plazo, lugar, cantidad, calidad, planes, proyectos y acciones. c) Efectuar los requerimientos que sean 
del caso a EL CONTRATISTA cuando las exigencias de cumplimiento así lo requieran. d) Informar al área de 
contratación sobre los cambios que se presenten durante la ejecución del contrato y velar porque se suscriban por 
las partes las correspondientes modificaciones, adiciones, prorrogas u otrosíes que se requieren. e. Informar 
oportunamente al MUNICIPIO, las circunstancias que afecten el normal desarrollo del contrato que puedan ser 
constitutivas de mora o incumplimiento de EL CONTRATISTA, anexando las pruebas y demás documentos que 
haya lugar. f. Certificar sobre el cumplimiento de las obligaciones cumplidas y verificar los informes presentados 
por EL CONTRATISTA. g. Elaborar los certificados cumplimiento para el pago del valor del contrato de acuerdo 
con lo establecido en la cláusula de forma de pago. h. Verificar que el CONTRATISTA presente informe final de 
actividades, con el fin de dar trámite a la liquidación del contrato, si a ello hubiere lugar, o la expedición de la 
constancia de no liquidación, si procede. i. Velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la 
información del ejercicio de su supervisión o interventoría, por lo tanto, deberán entregar todos los documentos y 
archivos (físicos y electrónicos) a su cargo y que se produzca en ejercicio de sus funciones. j. Las demás funciones 
inherentes a la supervisión. PARÁGRAFO: En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma será 
asumida por quien ocupe el cargo, sin necesidad de documento adicional alguno. Si no se da la situación anterior, 
el ordenador del pago designará uno nuevo, para cual no se requerirá de modificación contractual y el memorando 
con la nueva designación se comunicará a las partes. NOVENA – CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Se fija como 
clausula penal pecuniario la suma equivalente hasta el diez por ciento (10%) del valor total del contrato, 
independientemente de la indemnización plena de los perjuicios a que hubiere lugar, en caso de incumplimiento 
parcial o total del contrato por parte de EL CONTRATISTA, el cual pagara a EL MUNICIPIO sin necesidad de 
requerimiento judicial, en un término no mayor de veinte (20) días a partir de la fecha en que se declare el 



 

 
 

incumplimiento. Para hacerla efectiva se seguirá el procedimiento establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 
2007, 86 de la Ley 1474 de 2011 y 2.2.1.2.3.1.1.9 del Decreto 1082 de 2015. DECIMA – MULTAS: En caso de 
mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA, EL MUNICIPIO impondrá 
multas, de la siguiente manera: a) multas por mora en los plazos establecidos para el cumplimiento de las 
obligaciones: si EL CONTRATISTA incumple los plazos establecidos para el cumplimiento de las obligaciones en 
las fechas que se acuerden, deberá pagara a EL MUNICIPIO, por cada día calendario de retraso, el 0,5% del valor 
del contrato, sin que en total estas multas sobre pase el diez por ciento 10% del valor del contrato. b. multas por 
incumplimiento parcial: si durante la ejecución del contrato EL CONTRATISTA incumple alguna u otras de las 
obligaciones contractuales, EL MUNICIPIO le impondrá multas equivalentes al 0,5% del valor del contrato por cada 
obligación incumplida, sin que el total de estas multas sobrepasen el diez por ciento 10% del valor total del mismo. 
EL CONTRATISTA autoriza a EL MUNICIPIO para descontar y tomar el valor de las multas de que tratan los 
literales anteriores, una vez en firma la resolución que las impone, de cualquier suma que le adeude EL 
MUNICIPIO, sin perjuicio que las haga efectivas conforme a la Ley. El pago o la deducción de dichas multas no 
exoneran a EL CONTRATISTA de la obligación de cumplir con el objeto del contrato, ni de las demás obligaciones 
y responsabilidades que emanen del mismo. PARÁGRAFO:  
Para su imposición se seguirá el procedimiento establecido en la Ley 1474 de 2011 o la norma que la adicione, 
modifique, derogue o sustituya. DECIMA PRIMERA – SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: 
Cualquier diferencia que surja entre las partes por la ejecución, interpretación, terminación o liquidación del 
presente contrato y en general, sobre los derechos y obligaciones derivados del mismo, durante su etapa 
precontractual, contractual y post contractual se solucionará primero por las partes, mediante arreglo directo, la 
cual tendrá una duración de hasta treinta (30) días hábiles. En caso de no llegar a un acuerdo, las partes convienen 
hacer uso de los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como la conciliación, amigable composición y 
transacción. DECIMA SEGUNDA – CADUCIDAD: Se adoptará esta medida de conformidad con lo previsto en el 
artículo 18 de la Ley 80 de 1993 y por las causales señaladas en esa Ley y en las demás normas vigentes. DECIMA 
TERCERA – INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNLATERAL: Son aplicables al presente 
contrato la terminación, modificación e interpretación unilateral, en los términos establecidos en la Ley 80 de 1993 
y demás normas vigentes. DECIMA CUARTA – TERMINACIÓN: Este contrato se podrá dar por terminado por la 
ocurrencia de uno de los siguientes eventos: 1. Por vencimiento del plazo previsto. 2. Por cumplimiento del objeto 
del contrato. 3. Por declaratoria de la nulidad del contrato. 4. Por incumplimiento contractual que ocasione la 
declaratoria de caducidad. 5. De manera anticipada por mutuo acuerdo de las partes, el cual constara por escrito 
mediante acta. 6. Por terminación unilateral. 7. Por las demás causales contempladas en la Ley. DECIMA QUINTA 
– CESIÓN DEL CONTRATO: De conformidad con lo establecido en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993, el presente 
contrato es” intuito persona” en consecuencia no podrá ser cedido a ningún título por EL CONTRATISTA sin la 
autorización previa, expresa y escrita de EL MUNICIPIO. EL CONTRATISTA responderá por la ejecución de las 
obligaciones contractuales hasta que el documento de cesión este suscrito por las partes y el ordenador del gasto. 
DECIMA SEXTA – INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, CONFLICTO DE INTERESES E 
IMPEDIMENTOS: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del  juramento que se entiende surtido con la firma 
de este contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, conflicto de 
intereses o impedimento, señaladas en la Constitución, la Ley o la normatividad vigente; declara igualmente que 
se encuentra a paz y salvo con el tesoro Municipal, o que adeudándole no han vencido los términos para su pago, 
o que si es deudor ha suscrito acuerdo de pago vigente. DECIMA SEPTIMA – SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución 
del presente contrato podrá ser suspendido excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes 
circunstancias: 1. Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Fuerza mayor o caso fortuito, por causas debidamente 
justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA. La suspensión se hará mediante acta suscrita por las partes en la 
cual se expresará su causa, el término de la suspensión y la fecha en que se reanuda la ejecución del contrato. 
DECIMA OCTAVA – AUSENCIA DE RELACIÓN LABORAL: Las partes dejan constancia expresa que el presente 
contrato se suscribe en el marco del artículo 32 – numeral 3 de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes, 
complementarias, por lo cual declaran y aceptan que no conlleva relación labora ni prestaciones sociales; su 
ejecución se hará sin subordinación alguna, gozando el contratista de independencia en la preparación y ejecución 
del contrato. DECIMA NOVENA – LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: De conformidad con el artículo 217 del 
Decreto 019 de 2012, que modificó el artículo 60 de la Ley 80 de 1993; no será liquidado el presente contrato 
cuando el supervisor del mismo certifique a su finalización que el objeto y todas las obligaciones del contrato fueron 



 

 
 

cumplidas a satisfacción por el contratista y que a este se le cancelo el valor total de los honorarios pactados. En 
caso contrario, o cuando el contratista presente reclamación que impida considerar que las partes han terminado 
el contrato a paz y salvo, el presente contrato será liquidado de mutuo acuerdo entre las partes, dentro de los 
cuatro (4) meses siguientes a la fecha de su terminación por cualquier causa; en el evento de que las partes no 
lleguen a un acuerdo, el MUNICIPIO procederá a liquidarlo unilateralmente en las condiciones y términos 
establecidos en los artículos 60 de la Ley 80 de 1993 y 11 de la Ley 1150 de 2007. VIGESIMA – PROPIEDAD 
INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, investigaciones, descubrimientos, 
invenciones, información, mejoras y/o diseños, estos pertenecen a EL MUNICIPIO de conformidad con lo 
establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 
21 de la misma Ley, que establece el termino de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado 
en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 30 de la Ley 23 1982. Así mismo, 
EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados al MUNICIPIO por objeto de este contrato no 
infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o 
contractuales de terceros. VIGÉSIMA PRIMERA – SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: 
Las partes se obligan a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva debidamente 
identificada como tal por la parte originadora y conocida en virtud del desarrollo y ejecución del presente contrato, 
así como la información que la parte receptora debe entender y saber que es confidencial por su naturaleza y 
sensibilidad para la parte dueña de dicha información. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos 
los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad competente, caso en el cual, deberán 
dar aviso de tal hecho a la parte originadora dentro de los dos (2) días siguientes a la fecha en que le sea notificada 
la orden, ósea conocida la solicitud. Igualmente, el deber de confidencialidad no será obligatorio cuando dicha 
información sea poseída por la otra parte con anterioridad a este contrato, por un medio legal o, cuando sea 
públicamente accesible por un medio legal o, cuando sea hecha pública por su dueño o poseedor legal. Asimismo, 
las partes se comprometen a exigir a todo tercero que por medio de cualquiera de las partes tenga acceso a esta 
información, la misma reserva a que se refiere esta cláusula y tomaran las medidas de control y precauciones 
necesarias para asegurar el cumplimiento de la misma. PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad 
se mantendrá vigente mientras la información catalogada como tal conserve el carácter de reservada o bien 
durante dos (2) años luego de que dicha información fuera compartida con las otras partes, cualquiera de las dos 
que ocurra primero. En todo caso estará sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 
260 a 266 de la Decisión 486 de la Comisión del acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1755 
de 2015, respecto de información y documentos reservados, articulo 24 sustituido, y en las demás normas 
concordantes y complementarias que regulen la materia. VIGÉSIMA SEGUNDA – DOMICILIO: Para todos los 
efectos legales y fiscales, las partes fijan como domicilio contractual el Municipio de Buriticá, Antioquia y para 
efectos de notificación se entenderá como domicilio del CONTRATISTA la dirección de residencia y teléfono, los 
datos reportados y validados en su hoja de vida. VIGÉSIMA TERCERA – PERFECCIONAMIENTO, EJECUCIÓN: 
El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes contratantes. Para su ejecución el 
Registro Presupuestal correspondiente por parte de la Secretaría de Hacienda. VIGÉSIMA CUARTA – LUGAR 
DE EJECUCIÓN: El lugar de ejecución del presente contrato será el Municipio de Buriticá, Antioquia. 
 
 
 
Para constancia el presente contrato se firma en el Municipio de Buriticá,  a los XXXX (XXX) días del mes de XXX 
de 2026. 
 
 
POR EL MUNICIPIO             EL CONTRATISTA 
  
  
  
  

XXXXXXX   XXXXXXX 



 

 
 

 


