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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, 31 de Octubre del 2020
Sefior (a)
CESAR FERNANDO PALENCIA LOPEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1329761
Coordinador Académico
Centro de Gestidn Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucidon contractual Mes de Octubre
del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1329761 del afio (2020)

CLARA NANCY PINZON MERCHAN, identificado con la cédula de ciudadania No. 23.782.275 de Moniquira - Boyaca, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de
la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago Se fija como valor total del contrato la suma de treinta y cinco millones quinientos cincuenta
mil pesos ($ 35.550.000) moneda legal colombiana, esta suma serd pagada por el Sena al contratista asi: a) Pagos
mensuales por valor de tres millones quinientos cincuenta y cinco mil (53.555.000,00) m/cte. b) En los casos en los que

las actividades no supere el mes, el pago se realizard en proporcion al tiempo trabajado, siempre que no supere el
valor del contrato de la presente vigencia.

Plazo: Sera hasta el 10 de Diciembre del 2020.

OBJETO:

Contratar la prestacion de servicios personales de cardcter temporal para desarrollar los programas de formacion
titulada y complementaria de articulacion con lamedia en el drea de contabilidad y finanzas en el Centro de Gestidn
Agroempresarial del Oriente.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Preparar, orientar, desarrollary apoyar Se ejecutd actividades Instrumentos de evaluacion de las
procesos de aprendizaje en cualquiera formativas orientadas a los | fichas correspondientes. Videos de

temas vistos en el
programa de formacion
articulada del Técnico en

las actividades virtuales con
aprencices, material de apoyo, guias

de las estrategias de respuesta
institucional para los diferentes grupos

poblacionales objeto de Formacién Contabilizacién de y talleres desarrollados por los
Profesional Integral. Operaciones Comerciales y | aprendices.

Financieras fichas:

2075954, 2075956, Mes de Octubre.
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2075958, 1843285,
1843327, 18433294.

Dar cumplimiento estrictoalos
Manuales del Sistema Integrado de
Gestidonydemds normas que regulan la
Formacidn Profesional Integral en el
SENA y ademas a entregar
oportunamente las listas de aprendices
inscritos, seleccionados, las planillas
debidamente diligenciadas y demas
documentos requeridos por la Gestion
de Centros y Registro y Certificacién

Listas de aprendices
inscritos, seleccionados, las
planillas debidamente
diligenciadasy demas
documentos requeridos por
la Gestidn de Centros y
Registro y Certificacion.

Dar cumpimiento a los diferentes
correos que nos envian las
diterctivas fichas: 2075954, 2075956,
2075958.

Evaluar el proceso de aprendizaje, las
estrategias, el medio ambiente, el
rendimiento académico de los
aprendices y diligenciar oportunamente
los formatos correspondientes.

Se evalué el proceso de
aprendizaje, las
estrategias.

Fichas evaluadas Técnico
contabilizacion de operaciones
comerciales y financieras fichas:
2075958, 18433294,
2075954,2075956,1843285,1843327.

Participar en procesos de promocidn de
los programas de Formacién
Profesional Integral, servicios y
actividades de divulgacién tecnoldgica
programados por el Centro.

Servicio y actividades de
divulgacién tecnolégica
programados por el centro.

Pantallazos de la divulgacion de la
Convocatoria SENA 2020 en SOFIA
Plus.

Rendir oportunamente los informes
requeridos sobre las acciones
encomendadas y los productos
resultantes de procesos de Formacion
Profesional.

Presentacion de la
planeacién de actividades,
segun los requerimientos
de la supervision.

Elaboracién de guias, material de
apoyo, instrumentos de evaluacién,
entre otros que se encuentran en la
carpeta drive como portafolio tcocf
2020.

Responder por la integridad y buen uso
de materiales, equipos y demas
elementos de la institucidon puestos
bajo su cuidado para desarrollar labores
propias de su cargo.

Materiales de Formacion
para el Programa Técnico
en Contabilizacion de
Operaciones Comerciales y
Financieras.

Reportar en el sistema Sofia Plus en un
plazo maximo de 5 dias habiles, todas
las actividades que de acuerdo con los
procesos que son de su
responsabilidad, garantizando la calidad
de la informacién y su coherencia con el
proceso formativo.

Registro de los juicios
evaluativos; Creacion de
rutas y asociaciéon de
aprendices; Registro de
juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos;
Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de
la informacion 4 GTH-F-075
V.04.

Informe apoyo a la formacién del
mes de octubre.

www.sena.edu.co
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A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del
presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En caso
de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las

obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 8609537971 de la planilla, Nueva e.p.s. s.a., Colfondos
y ARL Sura del mes de septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

CLARA NANCY PINZON MERCHAN
Contratista

C.C. No. 23.782.275 de Moniquira

Recibi a satisfaccion:

Cesar Fernando Palencia Lopez
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.1329761 de 2020
Coordinador Académico

GTH-F-062 V.06
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 DE OCTUBRE AL 28 DE OCTUBRE DE

2020

1. Se ejecutd actividades formativas orientadas a los temas vistos en el programa de formacion
articulada del Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras fichas:

2075954, 2075956, 2075958, 1843285, 1843327, 18433294.

En la evidencia se encuentran pantallazos de los Videos de las actividades de formacion,

material de apoyo y guias y talleres que desarrollaron los aprendices.
Evidencia de las cleses virtuales

Evidencia de los trabajos entregados por los aprendices subidos a la carpeta Drive
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Evidencia de la formaciénn por medio del WHATSAPP
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CLARA NANCY PINZON MERCHAN
Instructora

El mar., 29 sept. 2020 a las 12:54, KEVIN YESID LOZANO SANCHEZ (<kevinyesidlozenc2017@gmail.com>) escibié

M Buenas noches instructors,
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Revisando su anteproyecto. me parece que debiamos cambiar e tuko aceptandolo para un proyecto contable, podia quedar;
ANTEPROYECTO IMPLEMENTACION DE UN PRESUPUESTO PARA DIAGNOSTICAR LOS INCONVENIENTES DEL SUMINISTRO DE AGUA POTABLE EN
GUAYABAL.

€ anteproyecto debe estar en normas APA.

Quedo atenta
CLARA NANCY PINZON MERCHAN
Instructora

Habilita las notificaciones de escritorio para Gmail.  Aceptar  No, gracias
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2. Dar cumplimiento a los diferentes correos que nos envian las directivas:



Rendir oportunamente los informes requeridos sobre las acciones encomendadas y los productos resultantes de

procesos de Formacion Profesional.

Evidencia p ara el mes de Octubre2. Dar cumpimiento a los diferentes correos que nos envian las diterctivas fichas
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&  unirse a una reunion

el siguiente video explicativo del mes de septiembre:

Hangouts
&Nanq‘ + VIDEO EXPLICATIVO MES DE SEPTIEMBRE: https://you /aDigT
ANGELA MARCELA DIAZ LE(
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] ,‘ roman fabian florez florez esta presentando

@ &

roman fabian florez ...

¢Qué es la Rendicion de cuentas?
F H

La rendicion de cuentas es una oportunidad para k' FERNANDO DUARTE .. (X Herika Bibiana Ariza ..
que la sociedad evidencie los resultados de la
entidad de acuerdo con el cumplimiento de la
mision o propdsito fundamental, ademas, de la :) n
entrega efectiva de bienes y servicios orientados
a satisfacer las necesidades o problemas sociales
de sus grupos de valor. Asi mismo, pernnite
visibilizar las acciones que se desarrollan para el £ ‘o

cumplimiento de los derechos de los ciudadanos ") J

y su contribucidn a la construccién de la paz. . EDWIN YAMITHOLA.. (N javier gonzalez franco

. Lilia Azucena Verdug.. (X' RAFAEL ALONSO OR..

J

N JOHN FREDY PACHON CASTI...

P 11:10
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£ : < s 4§, Martha Rueda Mon...
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N

roman fabian florez ...

¢éCudles son los objetivos de la Rendicion de

cuentas?
*Mejorar los atributos de la informacidn que se entrega a los ciudadanos, H
para lo cual la informacion debe ser comprensible, actualizada, oportuna, .\ FERNANDO DUARTE .. (& Herika Bibiana Ariza ..
disponible y completa. 7

¥ | RemcoN
/)

5 @
*Fomentar el didlogo y la retroalimentacion entre las entidades del Estado y & - DE CUENTAS b

. 4 . . .2 . 3 il N
los ciudadanos, no sélo se trata de informar, sino también de explicar y Lernreseianli | E ot

justificar la gestion publica.

Q
*Promover comportamientos institucionales de rendicién de cuentas de la B EDWIN vimm OLAL
entidad y peticion de cuentas por parte de los ciudadanos a partir de la
generacion de buenas practicas de Rendicion de Cuentas v la bromocion de
iniciativas ciudadanas de peticidi e comparlende o, Rt " J

I

. javier gonzalez franco

N JOHN FREDY PACHON CASTI...
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3
Normatividad aplicable a la Rendicion de cuentas "
/ \ 1] ««« roman fabian florez ...
-R.C.-
‘ Ley Estatutaria 1757 de 2015 Ley 489 de 1998. Art. F H
Articulos 48 al 56 “Rendicion de 33 “Audiencias L\ FERNANDO DUARTE .. (\ Herika Bibiana Ariza ..
cuentas de la rama ejecutiva” Publicas”

Proceso obligatorio * n

. Lilia Azucena Verdug... (X' RAFAEL ALONSO OR..

Conpes 3654 de 2010. Politica N Circular interna 146 de

de rendicion de cuentas de la 2020. @) j

Rama EjeCUtiva alos . EDWIN YAMITHOLA.. (\ javier gonzalez franco
ciudadanos.
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Etapas de la Audiencia Publica Participativa de Rendicién de Cuentas

+ S X

g5 Julie Viviana Gonzélez ...

%A

+]* roman fabian florez ...

)
SENA
‘ : = 3. Despues la IN
1. Antes de la Rendicion de cuentas 1 l 2. Durante la Rendlgon de Cuentas Ia
1. Antes de la Audiencia 2.1 Desarrollo de la icion de
Cuentas. 3.1 Elaborar y Publicar el informe

Final de rendicion de Cuentas en la
Pagina Web del SENA.

| 1.1 Planificar actividades para la realizacién de la
Audiencia Publica. (DE-F-041 Formato de Evento Virtual
planeacion de audiencia Publica participativa » Organizar la actividad de conexion y

1 de rendicion de cuentas). verificacion del funcionamiento canal 3.2 Seguimiento a compromisos.

H

FERNANDO DUARTE .. (& Herika Bibiana Ariza ...

virtual que va a utilizar.

» Organizar las personas de apoyo para
orientar a los asistentes en el espacio
virtual.

+ Genere un mensaje durante el evento
en el que se le indique a los asistentes,
porque 'thedio podra realizar la
presentacion de quejas o consultas
individuales.

Indicar a los asistentes en link en el que
podran realizar preguntas o
sugerencias, en el cual el moderador
debe registrar en el formato DE-F-031

s Defar de compartc IS

ProguImas muuienuia runia ue
] Rendicion de Cuentas.

1.2 Conformar el equipo Lider Coordinador

-Director Regional

-Subdirectores de centros de formacion
-Delegado de comunicaciones
-Coordinador de Apoyo Mixto
-Delegado de sistemas

-Delegado de atencion al ciudadano .
-Asesor del Despacho regional

-Lider Siga del Despacho

-Dos lideres SIGA de los centros de formacion

1.3 Identificar actores y grupos interesado
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Guias y formatos en la Audiencia RC, Formalizados en
Plataforma CompromiSo

*DE-F-028_V.02_Formato_de_Evaluacion_Audiencia_Publica_de_Rendicion_de_
Cuentas

*DE-F29_V02_Formato_para_diligenciar_el_Informe_de_Gestién_de_
_Rendicién_de_Cuentas__Direccién_General
*DE-F-30_V.02_Formato_para_diligenciar_el_Informe_final_de_la_Audiencia_Publica
_de_Rendicion_de_Cuentas
*DE-F-031_V.02_Formato_para_Formulacion_de_Preguntas_Audiencia_Publica_de_
Rendicion_de_Cuentas

*DE-F-032_V.02Formato_para_diligenciar_el linforme_de_Gestién_de_
_Rendicién_de_Cuentas__Regionales

*DE-G-011_V02 guia de rendicion de cuentas
*DE-F-032_V.02Formato_para_diligenciar_el_Informe_de_Gestion_de_
_Rendicion_de_Cuentas__Regionales
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[E] CECILIA ANDREA CHAVARRO SUAREZ
Buenos dias compafieros

P 1114
A BB 50200

M Recibidos (483) - cnpinzon5@ X | M Acciones de monitoreodeap: X | + = X

Detalles de la reunion X

/B chat

2, Personas (61)

Cordial saludo para todos

javier gonzalez franco 11
Presente, presente, presente

javier gonzalez franco 11
Confirmado

seve

JULIAN ANDRES DIAZ RIVERA 11:11
confirmado si se ve

Muy buenos dias a todos

CECILIA ANDREA CHAVARRO SUAREZ
Buenos dias compafieros

Me permito compartir enlace, para la asistencia a
la reunién
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Dentro del diagnéstico de Control a la Direccién de Formacion Profesional — Ejecucion de la Formacién en el
Marco de la Pandemia, mediante la cual se esté revisando el Proceso de Gestidn de la Formacién Profesional
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Encuesta CGAO "Mejorar el desarrollo
del proceso formativo frente al estado
de emergencia en el que nos
encontramos por la pandemia”

Se ha registrado tu respuesta.

Enviar otra respuesta




3. Evaluar el proceso de aprendizaje, las estrategias, el medio ambiente, el rendimiento
académico de los aprendices y diligenciar oportunamente los formatos correspondientes.
Fichas evaluadas corresponden al Técnico contabilizacion de operaciones comerciales y
financieras fichas: 2075958, 18433294, 2075954,2075956, 1843285, 1843327; a continuacion
se observan los pantallazos de los trabajos entregados por los aprendices para calificar del
mes de Octubre.
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e cuestionarios evaluativos

4. Participar en procesos de promocién de los programas de Formacidon Profesional Integral, servicios y actividades de

divulgacion tecnolégica programados por el Centro.
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abrirdn para el préximo afio mas de 30 mil
nuevos cupos de doble titulacién para
estudiantes de educacion media. jLe
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5. Elaboracién de guias, material de apoyo, instrumentos de evaluacion, entre otros que se encuentran en la carpeta

drive como portafolio tcocf 2020.
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7. Reportar en el sistema Sofia Plus en un plazo maximo de 5 dias habiles, todas las
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actividades que de acuerdo con los procesos que son de mi responsabilidad,

garantizando la calidad de la informacion y su coherencia con el proceso formativo. A
continuacion se encuentra pantallazo del Informe apoyo a la formacion del mes de

Octubre.
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