
Cód. FO-GECO-020 

Formato 
FO-GECO Anexo al Contrato 

 

 
 

Versión 7 

 

 Página 1 de 42 
 

Centro Administrativo Distrital – CAD – Calle 44 No. 52 – 165 
Línea Única de Atención a la Ciudadanía (+57) 604 44 44 144 

www.medellin.gov.co 
Medellín - Colombia 

 

ANEXO AL CONTRATO 4600107375 DE 2026 
 

CONTRATANTE:   DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN – SECRETARÍA DE 
INCLUSIÓN SOCIAL Y FAMILIA 

 
NIT   890.905.211-1 
 
DELEGADO:  LUZ MARIA RAMIREZ CORREA (DELEGADO DE 

ACUERDO CON DECRETO 361 DE 2024 Y NOMBRADA 
MEDIANTE DECRETO 0775 DEL 08 DE SEPTIEMBRE 
DE 2025 Y POSESIONADA MEDIANTE ACTA DE 
POSESIÓN 1254 DEL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2025) 

 
CONTRATISTA: COMITÉ PRIVADO DE ASISTENCIA A LA NIÑEZ - PAN 
 
NIT    890.980.942-6 
 
REPRESENTANTE LEGAL DIEGO FERNANDO SÁNCHEZ TRUJILLO 
 
CC No.  71.769.874 
  
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN 

PSICOSOCIAL A NIÑAS, NIÑOS ENTRE LOS 0 Y 9 
AÑOS DE EDAD, EN LA MEDIDA DE PROTECCIÓN 
TRANSITORIA HOGAR DE PASO. 

 
VALOR TOTAL: CUATRO MIL DOSCIENTOS VEINTICUATRO MILLONES 

OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS 
CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/L COP ($ 
4.224.856.654), SERVICIO EXCLUIDO DE IVA, QUE 
INCLUYE LOS PAGOS POR LOS COSTOS DIRECTOS E 
INDIRECTOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO    

 
DURACIÓN: TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO (335) DÍAS 

CALENDARIO CONTADOS A PARTIR DEL 24 DE 
ENERO Y HASTA EL 24 DE DICIEMBRE DE 2026, SIN 
SUPERAR LA PRESENTE VIGENCIA, AMBAS FECHAS 
INCLUSIVE. 
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Se ha convenido celebrar el contrato, el cual se regirá por las siguientes cláusulas: 
 
 
PRIMERA: OBJETO. EL CONTRATISTA se obliga para con EL DISTRITO ESPECIAL 
DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN a PRESTAR SERVICIOS 
PARA LA ATENCIÓN PSICOSOCIAL A NIÑAS, NIÑOS ENTRE LOS 0 Y 9 AÑOS DE 
EDAD, EN LA MEDIDA DE PROTECCIÓN TRANSITORIA HOGAR DE PASO. Lo 
anterior de conformidad con los Estudios Previos, las especificaciones técnicas 
descritas en el estudio previo 41232, la propuesta y demás documentos anexos que 
hacen parte integral del contrato. 
 
SEGUNDA: ALCANCE DEL OBJETO. El alcance del objeto del contrato comprende:  
 
En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 1098 de 2006 (Código de Infancia y 
Adolescencia) y la Ley 2126 de 2021, en la modalidad de ubicación inicial hogar de 
paso a niñas y niños con derechos amenazados o vulnerados ente 0 y 9 años.  
 
El contratista deberá garantizar la atención integral en la modalidad de ubicación inicial 
Hogar de Paso para niñas y niños entre cero (0) y nueve (9) años, cuyos derechos se 
encuentren amenazados o vulnerados, bajo las siguientes condiciones:  
 
• Cumplimiento normativo y contractual, el contratista deberá desarrollar la 
prestación del servicio conforme a:  
 
Las especificaciones Técnicas definidas en el contrato.  
 
Las obligaciones contractuales pactadas.  
 
Los Lineamientos del ICBF, que conforman parte integral del presente contrato.  
 
• Disponibilidad y Continuidad del Servicio:  
 
El contratista garantizará la operación permanente de la sede y la atención en ambas 
modalidades durante toda la vigencia contractual, asegurando la prestación 24 horas 
del día, 7 días a la semana, en estricto cumplimiento de los lineamientos del ICBF.  
 
• Permanencia Inicial y Coordinación Institucional:  
 
De acuerdo con el Manual Operativo de Modalidades y Servicio para la atención de 
Niñas, Niños y Adolescentes con Proceso Administrativo de Restablecimiento de 
Derechos, la permanencia inicial en esta medida será de ocho (8) días hábiles, término 
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en el cual la autoridad administrativa deberá definir la medida definitiva de 
restablecimiento de derechos.  
 
• Gestión Operativa y Relacionamiento Interinstitucional, el contratista se 
compromete:  
 
Mantener comunicación permanente con la autoridad administrativa. Realizar gestiones 
oportunas para garantizar la disponibilidad y rotación de cupos en ambas modalidades.  
 
Preservar el equilibrio financiero, técnico y operativo del servicio, conforme a las 
disposiciones contractuales y normativas aplicables. 
 
TERCERA: CONDICIONES TÉCNICAS: Las especificaciones técnicas del presente 
proceso son las que se señalan en el Estudio Previo 41232, en la propuesta presentada 
y demás documentos anexos que hacen parte integral del presente contrato. 
 
CUARTA: VALOR. El valor del contrato asciende a la suma de CUATRO MIL 
DOSCIENTOS VEINTICUATRO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL 
SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/L COP ($ 4.224.856.654) 
EXCLUIDO IVA, QUE INCLUYE LOS PAGOS POR LOS COSTOS DIRECTOS E 
INDIRECTOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 

 
QUINTA: FORMA DE PAGO. El DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN pagará al contratista el valor del contrato mediante pagos 
parciales mes vencido, contabilizados cada mes calendario del año, desde la fecha de 
inicio y hasta la fecha final de ejecución, de acuerdo con el avance de la ejecución del 
contrato y la entrega de los productos, bienes o servicios con las respectivas actividades 
del periodo que corresponda, recibidos a entera satisfacción por la supervisión. Cada 
desembolso estará condicionado a la presentación del informe mensual de ejecución 
del contrato por el periodo correspondiente por parte del contratista donde se incluyan 
en el campo de ejecución financiera y contable los costos directos e indirectos que 
correspondan, el recibo a satisfacción (formato establecido por la Supervisión- Unidad 
de Niñez de la SISYF) por parte de la supervisión contractual y la verificación del 
cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el pago de la seguridad social y 
parafiscales, de conformidad con la normatividad vigente y aplicable.  
 
Teniendo en cuenta que en el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de 
Medellín, entidad contratante, se establecen por la Secretaria de Hacienda y el CODFIS, 
fechas de cierre de facturación para proveedores y contratistas, el contratista deberá 
tener en cuenta estas fechas de corte para hacer entrega de los informes de ejecución 
con los anexos y soportes que evidencian la ejecución a la supervisión así como la 
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estructuración del Plan Anual de Caja - PAC, con el fin de obtener el respectivo recibo a 
satisfacción (formato establecido por la Supervisión- Unidad de Niñez de la SISYF) y 
autorización de pago del MES o periodo de ejecución que corresponda, en tanto que los 
valores o sumas que no fueran validadas y aprobadas por la supervisión para el pago 
de dicho periodo se contabilizarán para el siguiente mes o corte de facturación.  
 
Si por la duración del periodo de ejecución del contrato, se requiere realizar un pago en 
el mes de diciembre, el pago correspondiente a dicho mes se podrá autorizar por la 
supervisión hasta el último día en que se defina el cierre de facturación del Distrito 
Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín atendiendo las directrices del 
CODFIS, previo recibido a satisfacción de los bienes y servicios, siempre y cuando 
cumplan con los criterios técnicos y de calidad establecidos en las especificaciones 
técnicas o propuesta técnica y conforme al valor definido en el contrato. Los valores que 
se causen después de esa fecha se pagarán al contratista en la siguiente vigencia fiscal 
una vez se informe la liberación de reservas presupuestales por parte de la Secretaría 
de Hacienda del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín.  
 
La supervisión no podrá autorizar pagos sin haber recibido el producto, bien o servicio 
contratado y emitido el correspondiente recibido a satisfacción conforme a lo establecido 
en los documentos contractuales.  
 
Durante la ejecución el contratista certificará a la supervisión que se encuentra al día 
con el pago de honorarios, salarios, y demás obligaciones del personal vinculado con la 
ejecución donde conste que ha realizado los pagos oportunamente. 
 
En este sentido, para los ítems asociados al sostenimiento y operación del proyecto, se 
contempla los siguientes aspectos:  
 

➢ Productos que se pagan con valor cupo 

 

 
 

http://www.medellin.gov.co/


Cód. FO-GECO-020 

Formato 
FO-GECO Anexo al Contrato 

 

 
 

Versión 7 

 

 Página 5 de 42 
 

Centro Administrativo Distrital – CAD – Calle 44 No. 52 – 165 
Línea Única de Atención a la Ciudadanía (+57) 604 44 44 144 

www.medellin.gov.co 
Medellín - Colombia 

 

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín reconocerá el valor 
unitario indicado en la propuesta económica y hasta la cantidad indicada en el contrato 
y recibida a satisfacción, que cumplan con los criterios de atención establecidos en las 
especificaciones técnicas y validadas por la supervisión.  
 
Cupos de protección – Casa Hogar: incluye todos los ítems relacionados 
directamente con la atención de niñas y niños en la modalidad Casa Hogar.  
 
Se establece un porcentaje del 69.32% como costo fijo del cupo, que será reconocido 
para la totalidad de los cupos contratados, como reconocimiento al contratista de los 
costos y gastos que le genera tener a disposición del presente contrato el talento 
humano y demás conceptos que componen el costo fijo solicitado para la atención de la 
población beneficiaria y un 30.68% como costo variable que será reconocido sólo por 
aquellos cupos que efectivamente se evidencie no fueron utilizados por los usuarios 
que, corresponde a los insumos que se utilizaran en la ejecución solo con los usuarios 
realmente atendidos.  
 
Cupos de protección – Familia de paso: comprende los ítems vinculados a la 
atención de niñas y niños en la modalidad Familia de Paso.  
 
Se establece un porcentaje del 100% como costo fijo del cupo, toda vez que; este 
producto se compone única y exclusivamente de talento humano.  
 
Este valor se pagará de manera proporcional al tiempo de ejecución, según el período 
de estancia de cada usuario en el proyecto, determinado a partir de la hora de ingreso y 
egreso registrados  
 
Costo variable: Corresponde a los costos derivados de la prestación efectiva del 
servicio cuando el cupo es utilizado. Se calcula con base en la permanencia real del 
usuario en el proyecto, determinada a partir de la fecha y hora de ingreso y egreso 
registrados. 
 
Costo fijo: Comprende los costos estructurales necesarios para garantizar la 
disponibilidad del servicio, tales como infraestructura, talento humano total requerido en 
la especificación técnica (Anexo técnico talento humano) y gastos administrativos. 
 
Aportar como fuente de verificación en el informe gestión mensual:  
 
• Las boletas de ingreso y egreso de las niñas y niños atendidos en ambas modalidades 
durante el mes.  
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• Contar con el registro diario de ubicación (tiempo: fecha-hora) en cada modalidad. 
Durante el mes.  
• Reporte estadístico mensual con la relación de niñas, niños que ingresaron y 
egresaron del proyecto, utilizando la Herramienta y el formato establecido por la Unidad 
de Niñez de la Secretaría de Inclusión Social y Familia.  
 
Producto con lista de precios por ítem 
 

 
 
 
Bienes y servicios transversales: otros costos fuera del cupo  
 
El Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, reconocerá el valor 
de cada uno de los ítems que los conforman, de acuerdo con el valor unitario definido 
en la propuesta económica hasta la cantidad indicada, previa validación del 
cumplimiento de los requerimientos técnicos y características de los mismos indicadas 
en las especificaciones técnicas y/o anexos, la prestación del servicio, la entrega del 
articulo o insumo, verificado por la supervisión del contrato, quien determinara la 
cantidad de cada ítem recibida a entera satisfacción para su pago. Para tal fin los 
valores unitarios se tomarán de la oferta económica entregada por el contratista y 
aprobada por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, en el 
evento que la propuesta no incluya dichos valores de forma detallada, se aplicarán los 
valores unitarios establecidos en el estudio de costos que sirvió de base para la 
determinación del presupuesto oficial del contrato.  
 
Observación 1: Para el pago de los anteriores productos el contratista entregará a la 
supervisión todas las evidencias que den cuenta de la entrega efectiva de los mismos 
de acuerdo con lo indicado en la Propuesta Técnica. 
 
En caso de que la Propuesta Técnica no contenga el detalle se acudirá a lo definido en 
las Especificaciones Técnicas del contrato.  
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Se establece que la Supervisión será responsable de verificar y aprobar la adquisición 
de bienes fungibles —aquellos destinados al consumo, como artículos de aseo y 
papelería— y bienes no fungibles —elementos de carácter duradero, tales como 
mobiliario y equipos electrodomésticos—, conforme al tarifario de costos previsto en el 
contrato. Dicha aprobación se formalizará mediante la expedición del acta de recibo a 
satisfacción u otro formato, o de los documentos adicionales que, durante la vigencia 
contractual, requiera la Unidad de Niñez de la Secretaría de Inclusión Social y Familia. 
Este documento certificará que los bienes cumplen con las especificaciones técnicas y 
demás condiciones pactadas, constituyendo requisito indispensable para la autorización 
del pago.  
 
Observación 02: Para el pago de los anteriores productos el contratista entregará a la 
supervisión todas las evidencias que den cuenta de la entrega efectiva de los mismos 
de acuerdo con lo indicado en la Propuesta Técnica. En caso de que la Propuesta 
Técnica no contenga el detalle se acudirá a lo definido en las Especificaciones Técnicas 
del contrato y anexos. 
 

➢ Productos pagados por ejecución financiera (fondos o bienes y servicios a 

demanda) – EXCEPCIONAL 
 
Para el pago de los productos relacionados con: Mantenimiento preventivo y/o 
correctivo; Salud y emergencias; Manutención bebes; Actividades recreativas y otras 
afines- casa hogar, los cuales se establecen como fondos o bienes o servicios a 
demanda en los documentos previos, el contratista deberá realizar un sondeo de 
mercado que le permita obtener información de potenciales proveedores sobre el bien o 
servicio. Presentará a la supervisión, previo a la adquisición o compra de los bienes o 
servicios, del bien o servicio a contratar que cumplan las mismas condiciones del 
producto o insumo que sean emitidas por establecimientos de comercio especializados 
en la materia y que contenga la descripción técnica del bien (cantidad, unidad de 
medida, especificación, plazo estimado de ejecución, fecha de expedición del 
documento sin superar tres meses etc.), con el fin de obtener la autorización por parte 
de la supervisión para su adquisición.  
 
El servicio o bien a adquirir será aquel que corresponda al valor más bajo del mercado, 
siempre y cuando cumpla con las características técnicas establecidas. La supervisión 
podrá autorizar la adquisición del bien o servicio por un valor diferente al más bajo solo 
si las condiciones del bien generan mayor valor para el proyecto y la entidad 
contratante, con el fin de lograr el mayor valor por dinero con el propósito de promover 
el uso eficiente de los recursos destinados a la contratación; para ello deberá evaluar 
variables como la garantía del servicio, la estabilidad de la obra, la calidad del bien y los 
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diferentes escenarios para establecer la relación de costo/beneficio. Esta situación 
deberá estar debidamente justificada en el informe de supervisión, la cual será de 
responsabilidad exclusiva de la supervisión y deberá estar avalada por todo el equipo 
de supervisión (técnico, jurídico, financiero y contable). 
 
Cuando la adquisición del bien o insumo a adquirir no supere el valor de $400.000, y su 
compra sea excepcional, no será exigible al contratista la presentación de varias 
cotizaciones únicamente será exigible la factura que soporta contablemente el valor y 
las condiciones técnicas del bien. No se podrá aplicar de esta excepción si se trata de 
bienes que se deban adquirirse de forma continua o consecutiva durante la ejecución 
del contrato.  
 
De manera excepcional, en caso de urgencia médica, cuando se trate de servicios que 
tienen una tarifa legal, que en el mercado no cuentan con variedad de oferta ejemplo: 
pago de peajes, servicio de transporte público, servicios de salud, certificados 
académicos, duplicados de tarjeta de identidad, registro civil, acompañamiento 
hospitalario, etc., u otras situaciones que incrementen o generen la materialización de 
riesgos físicos en cuanto a la vida o integridad de las personas o la infraestructura de la 
entidad, donde no sea posible obtener el número mínimo de cotizaciones del bien o 
servicio a contratar con cargo al fondo, por necesidad del servicio y para no afectar la 
ejecución normal del contrato, el contratista informará a la supervisión la situación 
presentada y justificará la situación por la cual no fue posible obtener el número mínimo 
de cotizaciones. Posteriormente, en el informe de gestión del mes correspondiente, el 
contratista entregará las facturas o cuentas de cobro legalmente expedidas o, cuando 
estos no sean exigibles, los soportes idóneos que den cuenta de los valores utilizados 
(formatos validados o definidos por la supervisión al inicio del contrato). El valor que se 
reconocerá será el que se encuentre debidamente soportado y validado por la 
supervisión. 
 
Fuentes de verificación:  
 
Para que este rubro sea incluido en el pago, el contratista allegará, junto al respectivo 
informe de gestión del mes correspondiente, las siguientes fuentes de verificación:  
 
• Aportar las tres (03) Cotizaciones (con una fecha de expedición no superior a 3 
meses) del sondeo de mercado realizado previo a la aprobación.  
• Aprobación de la supervisión al estudio de costo realizado (3 cotizaciones) en los 
casos en que aplique; cuando la consecución de las cotizaciones no afecte la prestación 
del servicio o no se ponga en riesgo (inminente) la atención de las niñas, niños y 
adolescentes atendidos en el marco del contrato.  
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• Las facturas o cuentas de cobro legalmente expedidas conforme a la normativa 
vigente, que soporten el bien o servicio adquirido conforme a lo solicitado y autorizado.  
• Validación de la entrega para su uso en la operación del contrato a la supervisión.  

 

➢ Talento Humano 

 
Para la prestación adecuada del servicio y el pago de los productos, el contratista 
deberá acreditar que cuenta con la totalidad del talento humano requerido según los 
estudios previos y con la validación de la supervisión del contrato sobre los perfiles 
requeridos. El contratista respetará los valores mínimos asociados a la remuneración 
del talento humano fijados en la oferta económica, o en el presupuesto oficial si en la 
oferta económica no se discrimina, y vinculado para la ejecución del contrato 
(entiéndase todos los costos asociados a la contratación del talento humano, 
proyectados en mensualidades de 30 días o fracción), independiente de la modalidad 
de vinculación que el contratista elija para ello. En el evento que el contratista no 
cumpla con el personal contratado, la supervisión aplicará un descuento proporcional al 
valor correspondiente por la falta del personal, conforme a la escala de remuneraciones 
determinada en la oferta económica o en el presupuesto oficial si en la oferta económica 
no se detalla. La supervisión NO realizará el descuento proporcional si el contratista 
cumple las siguientes tres condiciones: 
 
1) La ausencia de personal vinculado o contratado no excede dos (02) personas en 
áreas diferentes o de un mismo componente y no supera un período de diez (10) días 
calendario.  
2) la actividad, servicio o producto a cargo del personal ausente fue entregado o 
ejecutado por el contratista en las mismas condiciones técnicas de calidad, perfil a 
cargo, cantidad y oportunidad establecidas en los estudios previos;  
3) el contratista estableció y acreditó a la supervisión que cuenta con mecanismos para 
siempre contar con el personal contratado para la efectiva prestación del servicio según 
lo definido en la propuesta técnica, evitando la rotación de personal y contando con un 
banco de hojas de vida para la renovación prioritaria del personal.  
 
La supervisión validará que se cumplan las tres condiciones inexcusablemente para NO 
realizar el descuento proporcional. En caso contrario, la supervisión realizará el 
descuento conforme al valor que corresponda según lo definido en los estudios previos 
del contrato.  
 
En el evento que el contratista no reconozca los valores mínimos de remuneración 
definidos para el talento humando, deberá ajustarse a las condiciones establecidas en 
los documentos precontractuales y a la oferta aceptada para la suscripción del contrato, 
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con el fin de subsanar las situaciones advertidas que le permitan allanarse al 
cumplimiento de los valores mínimos definidos para cada perfil y de esta forma obtener 
el pago que corresponda, en caso de incumplimiento podría ser objeto de las sanciones 
contractuales que correspondan previo el proceso sancionatorio contractual que 
establece el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
 
Observación 03: El contratista respetará los valores de la tabla de remuneración del 
talento humano definido en el estudio de costos y fijados en las especificaciones 
técnicas que hacen parte de los estudios previos de la Secretaría de Inclusión Social y 
Familia. 
 
Tabla de remuneración según caracterización del mercado laboral CML 
 

 
 
Otros puntos a considerar  
 
El Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín realizará el 
desembolso del pago parcial contra ejecución (mensual) del valor del contrato, a través 
de transferencia electrónica a la cuenta registrada por el contratista en el formato de 
inscripción de proveedores y contratistas, previa presentación de la factura o documento 
equivalente debidamente legalizada, con todos los soportes exigidos por la normativa 
vigente.  
 
Como requisito previo para la autorización de cada pago parcial, el contratista deberá 
acreditar el cumplimiento al día de las obligaciones relacionadas con el Sistema de 
seguridad social integral y el pago de aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de 
Compensación Familiar, etc.), cuando corresponda.  
 
Adicionalmente, el contratista deberá certificar cada dos (2) meses el avance de pagos 
realizados a proveedores, anexando los soportes que evidencien la ejecución del 
contrato y la vigencia de las obligaciones adquiridas en el marco contractual. Esta 
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certificación deberá presentarse de manera ordenada y verificable, garantizando 
transparencia en la gestión financiera y el cumplimiento de los compromisos 
establecidos.  
 
Observación 04: En el evento que el contratista NO haga entrega de los productos con 
las condiciones técnicas requeridas, deberá realizar un plan de mejoramiento con el fin 
de subsanar las situaciones advertidas que le permitan allanarse al cumplimiento de las 
condiciones técnicas para obtener el pago que corresponda y, si no es admisible una 
entrega posterior o subsanación del producto, la supervisión realizará las deducciones 
correspondientes por los productos no recibidos a entera satisfacción.  
 
Observación 05: El contratista deberá realizar un seguimiento mensual detallado a la 
ejecución financiera del proyecto, verificando el comportamiento de cada uno de los 
rubros establecidos en el contrato. Este seguimiento debe permitir identificar 
variaciones, riesgos, facturas o soportes contables por entregar en el informe mensual, 
o situaciones extraordinarias que puedan afectar la correcta ejecución del objeto 
contractual e informar de manera oportuna a la Supervisión. 
 
Rubro costos indirectos/Honorarios  
 
En el presupuesto se incluye el rubro costos indirectos, el cual corresponde al costo 
generado al suscribir el contrato. El Distrito de Ciencia tecnología e Innovación de 
Medellin reconocerá al este costo de forma completa o proporcional de acuerdo con la 
ejecución de los costos directos, en concordancia con las actividades previstas en el 
objeto contractual, y teniendo en cuenta la oferta económica presentada. Dichos costos 
se encuentran plenamente justificados en la medida en que permiten garantizar la 
calidad, oportunidad, eficiencia y suficiencia en la entrega de los productos y/o 
resultados objeto del contrato.  
 
Honorarios: corresponde al reconocimiento al contratista por la gestión, conocimientos 
y capacidades profesionales aportadas para la ejecución del contrato. Para la 
determinación de este valor, se toma como referencia un porcentaje equivalente al 8% 
del total de los costos directos ejecutados como base para la estimación de los 
honorarios.  
 
Otros costos: Se incluye además costos asociados a tasas y/o estampillas conforme a 
la normatividad vigente. Los recursos que no se alcancen a pagar al corte de diciembre 
2026, se pagarán con la liberación de la correspondiente reserva en la vigencia 2027. 
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SEXTA: DURACIÓN DEL CONTRATO. El contrato tendrá una duración de 
TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO (335) DÍAS CALENDARIO contados a partir del 24 
de enero y hasta el 24 de diciembre de 2026, sin superar la presente vigencia, ambas 
fechas inclusive, contados a partir del inicio de vigencia en SECOP II por parte de la 
supervisión y/o interventoría, previo registro presupuestal y aprobación de la garantía 
única por parte del Rol jurídico del proceso de la Secretaría de Inclusión Social y Familia 
 
PARÁGRAFO ÚNICO: El contrato se podrá adicionar de conformidad con lo previsto en 
la Ley 80 de 1993 y demás normas que rigen la materia, siempre y cuando sea 
conveniente y favorable para el DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN. 
 
SÉPTIMA: PERFECCIONAMIENTO: El contrato se entenderá perfeccionado una vez 
haya sido suscrito electrónicamente por las partes. 
 
PARÁGRAFO ÚNICO: Una vez enviado el contrato, el CONTRATISTA, cuenta con un 
plazo máximo de TRES (03) DÍAS CALENDARIOS, para enviar a la entidad firmado y 
con la documentación necesaria para su legalización, únicamente a través del SECOP 
II. 
 
OCTAVA: OBLIGACIONES DEL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN. El DISTRITO se obliga para con EL CONTRATISTA a 
cumplir con todas las obligaciones que se deriven del contrato y además, con las 
siguientes: 
 
1. Cancelar al Contratista el valor del contrato, de acuerdo con la forma de pago 
establecida. 
2. Asignar Supervisor para vigilar el desarrollo y ejecución del contrato. 
3. Suministrar la información que requiera EL CONTRATISTA en ocasión a la 
ejecución del contrato. 
4. Apoyar y brindar acompañamiento durante la ejecución del contrato. 
5. Delegar la supervisión y si es necesario equipo de apoyo interdisciplinario a 
servidores del Equipo de la Unidad de Niñez de la Secretaría de inclusión Social y 
Familia, quienes velarán por la correcta ejecución del mismo, manteniendo una 
comunicación permanente con la coordinación general del proyecto y personas 
delegadas por el contratista. 
6. Adelantar las acciones que se fijan en las especificaciones técnicas para el 
desarrollo del objeto del contrato.  
7. Comunicar oportunamente al contratista las directrices, lineamientos, estándares y 
demás instrucciones que imparta la Secretaría de Inclusión Social y Familia para el 
funcionamiento de los Hogares de Paso.  
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8. Realizar visitas de inspección a la dotación básica; dotación personal; elementos 
para las actividades educativas, lúdicas, deportivas y recreativas; elementos de aseo e 
higiene personal y la dotación para la Casa Hogar de Paso.  
9. Realizar la supervisión al proceso que permita verificar el nivel de cumplimiento de 
estándares, con el propósito de mejorar la calidad del servicio y garantizar o restablecer 
los derechos de los niños y niñas. El profesional o profesionales que hacen la 
supervisión estarán adscritos a la Unidad de Niñez de la Secretaría de Inclusión Social y 
Familia.  
10. Entregar al Representante Legal de la entidad operadora mediante acta de 
préstamo firmada por el supervisor del contrato los bienes muebles y dotación 
adquiridos con el presupuesto asignado por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e 
Innovación de Medellín para el funcionamiento de la Casa Hogar, los cuales son de 
propiedad del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín.  
11. Aportar y desembolsar oportunamente los recursos del contrato previa verificación 
de la prestación del servicio.  
12. Ejercer el control sobre la inversión y el cumplimiento del servicio a través del 
supervisor/a asignado/a al contrato.  
13. Verificar el cumplimiento del pago de salarios / honorarios y demás obligaciones 
laborales, así como los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo 
señalado en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y normas reglamentarias. 
14. Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal y 
oportuna ejecución. 
15. Verificar el cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015, cuando 
aplique.  
16. Verificar el cumplimiento del protocolo de bioseguridad registrado y aprobado por la 
ARL del contratista. Así mismo, vigilar que, durante toda la ejecución del contrato, el 
contratista aplique las medidas necesarias de protección y bioseguridad de todos los 
trabajadores. 

 
NOVENA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. El CONTRATISTA se obliga para 
con EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN a prestar los servicios requeridos cumpliendo con todas las especificaciones 
técnicas que se relacionan en la propuesta presentada y aceptada por EL DISTRITO 
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN las cuales 
hacen parte integrante del contrato, así mismo deberá cumplir con lo establecido en el 
MA-GECO Manual de Contratación, la DE-GECO Guía Ejecución Contractual y los 
formatos y procedimientos establecidos en el Sistema de Gestión de Calidad. 
Adicionalmente deberá cumplir con lo siguiente: 
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OBLIGACIONES TÉCNICAS:  
 
1. Cumplir con el objeto del contrato y las especificaciones técnicas que se relacionan 
en cada uno de los documentos que hacen parte integrante del contrato, asegurando el 
cumplimiento de los términos y condiciones pactados en el contrato, desarrollando las 
actividades de acuerdo con las especificaciones establecidas y sin excluir ninguna 
obligación, salvo que se acuerden ajustes o modificaciones debidamente justificados, 
formalizados y aprobados por la supervisión.  
2. Ubicar las niñas y niños en cada modalidad: casa hogar o familia de paso, 
registrando el ingreso y el egreso de cada uno en la base de datos o en el sistema de 
información requerido por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de 
Medellín.  
3. En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 1098 de 2006 (Código de Infancia y 
Adolescencia) y la Ley 2126 de 2021, el contratista se obliga a garantizar la atención 
integral en la modalidad de ubicación inicial Hogar de Paso para niñas y niños entre 
cero (0) y nueve (9) años, cuyos derechos se encuentren amenazados o vulnerados, 
bajo las siguientes condiciones:  
 
Cumplimiento Normativo y Contractual El contratista deberá desarrollar la prestación del 
servicio conforme a:  
 
a. Las Especificaciones Técnicas definidas en el contrato.  
b. Las obligaciones contractuales pactadas. c. Los lineamientos del ICBF, que forman 
parte integral del presente contrato. 
 
4. Dar cumplimiento a la totalidad de acciones descritas en el protocolo ante el 
abandono irregular, definido de común acuerdo por las partes, teniendo en cuenta las 
acciones  
5. planteadas o las modificaciones a las que diera lugar a partir de la debida notificación 
a la entidad.  
6. Realizar la entrega de productos contractuales e información contractual a la 
ejecución del contrato en idioma castellano, contribuyendo a su fácil y oportuna lectura 
e interpretación.  
7. Acompañar el funcionamiento del proyecto durante todo el tiempo de ejecución del 
contrato, incluyendo épocas de festividades (semana santa, navidad y año nuevo).  
8. Realizar el acompañamiento psicosocial a niños, niñas y familias atendidos en el 
proyecto.  
9. Realizar la gestión de los servicios de salud, y recreación a las niñas, niños que lo 
requieran.  
10. Realizar las acciones de mejora, correctivas y preventivas establecidas a partir de 
las visitas de supervisión o de las auditorías de calidad. En caso de ser necesaria la 
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creación de un nuevo formato, el modelo propuesto deberá ser remitido al supervisor del 
contrato para su revisión, aprobación y trámite en el SIG.  
11. Realizar encuesta de satisfacción a los niños, niñas al tercer día de su ingreso y a 
las familias en los encuentros familiares.  
12. Adquirir y entregar dotación - Reposiciones a partir de la evaluación de necesidades 
de dotación para cada casa hogar, de acuerdo a las especificaciones, presentando 
copia de las facturas de los bienes muebles adquiridos con los recursos del contrato, 
para que el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín proceda a 
realizar la marcación e ingreso al inventario.  
13. Brindar la atención de conformidad con el nivel de desarrollo de los usuarios, sus 
características personales y familiares, las normas, la Ley 1098/06, los Lineamientos 
técnicos - administrativos del ICBF y los estándares impartidos. 
14. Adelantar gestiones conjuntas con el ICBF o autoridad que compete, según sea el 
caso, para el restablecimiento de los derechos de los niños, niñas.  
15. El personal debe mantener siempre la custodia de las llaves de la puerta de la casa 
hogar.  
16. Revisar y evaluar permanentemente los protocolos de seguridad y las acciones del 
talento humano, con el fin de realizar los ajustes necesarios y de generar estrategias 
para la seguridad y prevención de situaciones de riesgo al interior del hogar, durante los 
traslados y salidas pedagógicas.  
17. Realizar la gestión de oportunidades lúdicas, culturales, deportivas y recreativas, 
brindadas por el sector público o privado, que puedan beneficiar a las niñas, niños de 
los Hogares de Paso, actividades enfocadas a fortalecer sus potencialidades y 
habilidades y al disfrute del tiempo.  
18. Diseñar y desarrollar un plan orientado al desarrollo de habilidades de 
aprestamiento según edad, dirigido a los niños, niñas que reciban protección en la casa 
hogar, presentar plan al inicio del contrato.  
19. Permitir las visitas o llamadas telefónicas a los niños, niñas, sólo de los familiares o 
personas responsables, autorizados previamente por el Defensor o Comisario de 
Familia asignado al caso, en los lugares establecidos para ello.  
20. Aceptar la asesoría que le proporcione el equipo técnico interdisciplinario asignado 
por la Unidad de Niñez al proyecto y seguir sus recomendaciones.  
21. Formular en forma conjunta con los niños, niñas, las familias biológicas y el personal 
contratado un manual de conducta para prevenir posibles situaciones de abuso sexual y 
maltrato.  
22. Presentar Ciclo de menú, de acuerdo con las especificaciones, garantizando que los 
productos utilizados en las preparaciones tienen las características organolépticas 
requeridas y que el personal que prepara los alimentos está capacitado como 
manipulador de alimentos (certificado vigente) y conoce las disposiciones del decreto 
3075 de diciembre del 97 y la resolución 2674 de 2013.  
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23. Implementar mecanismos de control del ruido, controlando decibeles altos de 
sonidos de radios, grabadoras, televisión, actividades lúdicas, entre otros, ya que la 
casa hogar se encuentran ubicadas en sectores residenciales.  
24. Diseñar e implementar una propuesta metodológica y Pedagógica que fortalezca la 
participación de las niñas, niños de los hogares de paso, teniendo en cuenta la 
construcción realizada en el modelo de ciudad y ruralidad de niños y niñas.  
25. Se deberán realizar al menos dos encuentros intergeneracionales durante todo el 
contrato, con el fin de compartir experiencias del curso de vida y para el fortalecimiento 
de vínculos.  
26. Respetar y salvaguardar los derechos fundamentales de los niños, niñas.  
27. Realizar una jornada de inducción en la primera semana de ejecución del contrato, 
con todas las personas que se vinculen con ocasión y por causa de la celebración del 
contrato que se suscriba entre las partes, con el objetivo de socializar las obligaciones y 
productos a cumplir, así como la presentación de la Secretaría de Inclusión Social y 
Familia y su modelo de atención, haciendo énfasis en la responsabilidad con el Distrito 
Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín y el manejo ético de la 
población vulnerable; esta inducción debe darse igualmente durante la ejecución del 
contrato a las nuevas personas que ingresen al proyecto en el marco de la ejecución del 
objeto contractual.  
28. Realizar al menos 1 taller al mes, donde se brinde orientación al talento humano y a 
las niñas, niños de la sede o institución en temas específicos de interés y que partan de 
las necesidades identificadas, como: Prevención de embarazo adolescente, Prevención 
de ITS, Salud mental, prevención de consumo de SPA y adicciones, Trabajo infantil, 
Violencias sexuales y todo lo relacionado, Prevención ESCNNA.  
29. Participar en los diferentes eventos programados por la Unidad de Niñez y/o Distrito 
Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, tales como: Buen Comienzo, 
Feria del Libro, mes de la niñez, Día del No Trabajo Infantil, campañas contra la 
ESCNNA, campañas de salud mental y demás que organice la Secretaría de Inclusión 
social y Familia.  
30. El contratista deberá dar cumplimiento a las disposiciones de la Ley 2046 de 2020, 
sus decretos reglamentarios, el Decreto 248 del 2021 y demás normas concordantes, 
por los cuales se establecen mecanismos para promover la participación de pequeños 
productores locales agropecuarios y de la agricultura campesina, familiar y comunitaria 
a nivel Distrital (Medellín), departamental (Antioquia) o Regional (región Andina) en los 
mercados de compras públicas de alimentos mínima del 30% del valor destinado a la 
adquisición de alimentos del contrato.  
31. El contratista deberá dar cumplimiento a las disposiciones del acuerdo 016 de 2020, 
por medio del cual se establecen los lineamientos de compra publica innovadora, 
sostenible y socialmente responsable del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e 
Innovación de Medellín y su conglomerado.  
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32. El contratista deberá dar cumplimiento a las disposiciones del acuerdo 020 de 2020 
por medio del cual se establece una estrategia para reducir la adquisición de plásticos 
de un solo uso en la contratación pública del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e 
Innovación de Medellín y sus entidades descentralizadas.  
33. Brindar todo el apoyo conexo a la prestación del servicio, insumos, logística, 
herramientas y elementos necesarios y de bioseguridad para el desarrollo de las 
actividades.  
34. Responder y reintegrar cuando sea el caso, los elementos y/o distintivos que para la 
ejecución del contrato y de las actividades contratadas sean entregados y que 
pertenezcan al Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, así 
como velar por el buen uso de los mismos.  
35. Informar de manera inmediata a la supervisión, cualquier situación inherente con la 
atención de las niñas, niños y adolescentes y que afecte la prestación del servicio.  
36. Dar aplicación a la Guía de orientaciones para la prevención y manejo de 
situaciones de riesgo definidas por ICBF (G17.P) o en el documento que para el fin se 
emita; las situaciones no contenidas en la guía se atenderán de manera inmediata y en 
el menor tiempo posible se informarán a la supervisión del contrato.  
37. Informar a la supervisión del contrato sobre todas las PQRS que presenten al 
operador y que tengan relación directa con la prestación del servicio. Llevar un registro 
controlado de las PQRS y de las respuestas.  
38. En los casos de grupos de hermanos podrá hacerse excepción en relación con la 
edad de ingreso al programa, atendiendo niños y niñas hasta los 11 años de edad, 
siempre y cuando cumplan con el perfil establecido y su permanencia con el grupo de 
hermanos sea pertinente (cuando exista un vínculo fraternal cercano y adecuado). 
39. Garantizar el funcionamiento y sostenibilidad de la Red de Hogares de Paso del 
Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, en las modalidades 
de Familia y Casa Hogar, para la atención transitoria de niños y niñas entre los 0 y 9 
años de edad, en situación de amenaza o vulneración de derechos, remitidos por la 
autoridad que compete, conforme a los lineamientos técnico - administrativos.  
40. Realizar promoción y divulgación del programa para la vinculación de un mayor 
número de familias, que permita garantizar el número suficiente de familias para la 
atención de los cupos contratados en esta modalidad.  
41. Contar con un directorio de familias hogar de paso que será el registro actualizado y 
organizado sobre la información de ubicación de los hogares, tales como dirección, 
barrio, vereda, teléfono, nombre y cédula del responsable del hogar.  
42. Contar con el número necesario de Hogares de Paso (mínimo 12 familias de paso), 
en la modalidad familia, debidamente seleccionados, para garantizar la atención del 
número de cupos contratados, teniendo en cuenta la cantidad de niños y niñas a ubicar 
por Hogar.  
43. Desarrollar los procesos de acuerdo al lineamiento de ICBF de: selección de 
familias; formación y capacitación permanente a las familias; gestiones con el ICBF o la 
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Secretaría de Inclusión Social y Familia; atención psicosocial a niños, niñas y familias 
cuando sea requerido; seguimiento y asesoría; compra y distribución oportuna de la 
dotación; manejo de gastos de emergencia y entrega de cuota de sostenimiento. Así 
mismo, deberá las etapas del proceso de atención desde la perspectiva de derechos, 
con base en lo planteado en los Lineamientos Técnicos del ICBF.  
44. Elaborar acta por la cual se adquiere la calidad de hogar (modalidad casa hogar), 
con firma de equipo psicosocial encargado del proceso de selección.  
45. Abrir una carpeta a cada familia seleccionada como Hogar de Paso, en la cual 
deben reposar todos los documentos de la persona responsable.  
46. Levantar acta de ubicación en medio familiar de las niñas y niños.  
47. Manejar y entregar oportunamente el aporte económico de las cuotas de 
sostenimiento y becas de la modalidad familia de paso, establecidos en los costos por la 
Secretaría de Inclusión Social y Familia, con base en el lineamiento de ICBF.  
48. Suministrar mensualmente al supervisor la constancia de pagos efectuados a cada 
Madre de Paso.  
49. Realizar capacitación permanente a las familias de la Red de Hogares de Paso (una 
vez al mes), en la que se aborden temas de salud, desarrollo evolutivo y psicológico de 
las niñas y niños, prevención del maltrato y abuso sexual infantil, actividades 
pedagógicas y recreativas.  
50. Motivar a las madres de paso para que participen activamente en procesos de 
cualificación en temas relacionados con primera infancia.  
51. Realizar de acuerdo al lineamiento de ICBF amonestación y Plan de Mejoramiento a 
la familia de paso cuando se presenten situaciones que lo ameriten, dejando constancia 
escrita de las recomendaciones y del seguimiento.  
52. De ser necesario, establecer la pérdida de la calidad de familia de Paso, previa 
realización del debido proceso, levantando acta del mismo.  
53. Para el ingreso de cualquier persona ajena al programa se deberá pedir autorización 
a la autoridad administrativa, y en caso de no proceder esta solicitud por las 
particularidades de la situación el supervisor encargado podrá autorizar en coordinación 
con sus líderes inmediatos para hacer un análisis técnico de lo requerido una vez se dé 
la autorización para las vistas las personas deberán firmar un protocolo donde se 
ratifique las siguientes obligaciones.  
54. Mantener en reserva cualquier información personal de los niños, niñas y 
adolescentes y sus familias.  
55. Durante la visita no se podrá realizar registro audiovisual alguno a los niños, niñas y 
adolescentes en caso de requerirse imágenes para comunicaciones oficiales o material 
publicitario institucional se deberá garantizar la protección de su identidad.  
56. Acatar estrictamente las instrucciones impartidas por el operador de la institución de 
protección; las personas que realicen las visitas no deberán realizar actos que afecten 
la integridad de los NNA.  
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57. No alterar los procesos de atención ni contrariar las normas establecidas en el 
proceso de protección, respetando las actividades que se encuentren realizando los 
NNA en los momentos de las visitas.  
58. Los visitantes no podrán solicitar información relacionada con el proceso de 
protección individual de cada NNA y con ocasión a las visitas no se podrán mostrar 
tratos preferenciales frente a ningún NNA.  
59. El contratista realizará actividades en el marco de las conmemoraciones con 
relación al cronograma de los Hitos.  
60. El contratista debe manejar la buena asepsia en el tratamiento de los alimentos que 
se distribuyen el Hogar de paso siguiendo los parámetros de Ley 2120 de 2021, la 
Resolución 2674 de 2013 y demás cuerpo normativo. 
 
OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS:  
 
1. Debe contar con el personal necesario e idóneo para cumplir cabalmente con el 
objeto del contrato y con las obligaciones pactadas conforme a lo estipulado en las 
especificaciones técnicas.  
2. Realizar las gestiones necesarias para ofrecer al recurso humano contratado la 
cualificación permanente, capacitaciones, formación y actualización para el desarrollo 
del programa.  
3. Carnetización: Todo el recurso humano destinado a cumplir las actividades propias 
del contrato con el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín 
estará carnetizado con el carné institucional que portan los contratistas del Distrito 
Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín. El costo será asumido por el 
contratista.  
4. El talento humano portará en todo momento el carné de contratistas establecido por 
el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín.  
5. Cumplir con el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de los 
trabajadores a su cargo, al igual que el pago de los aportes parafiscales, presentando al 
supervisor copia de la planilla integrada de pago o certificado del contador o revisor 
fiscal.  
6. Es deber de las entidades públicas o privadas, de acuerdo a lo reglamentado por el 
Gobierno nacional, verificar, previa autorización del aspirante, que éste no se encuentra 
inscrito en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas 
menores de edad, en el desarrollo de los procesos de selección de personal para el 
desempeño de cargos, oficios, profesiones que involucren una relación directa y 
habitual con menores previamente definidos. Dicha verificación, deberá actualizarse 
cada cuatro meses después del inicio de la relación contractual, laboral o reglamentaria 
y en términos generales dar cumplimiento a lo establecido en la Ley 1918 de 2018.  
7. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin 
de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho en contra de la Ley. Cuando se 
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presenten tales peticiones o amenazas deberá informar inmediatamente de su 
ocurrencia al Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín y a las 
demás autoridades competentes para que ellas adopten las medidas correctivas que 
fueren necesarias. El incumplimiento de esta obligación y la celebración de pactos o 
acuerdos prohibidos darán lugar a la terminación del Contrato.  
8. El Contratista bajo ninguna razón podrá delegar o ceder el cumplimiento de las tareas 
o requerimientos propios del trabajo que como contratista debe cumplir en la ejecución 
del objeto contractual.  
9. Para el servicio de transporte, el operador deberá adoptar las disposiciones que 
establezca el Ministerio de Transporte frente a la prestación del servicio y especialmente 
tendrá en cuenta lo siguiente:  
• Verificar que se realice el buen uso del servicio de transporte durante la jornada 
asignada para ejecución de actividades inherentes al objeto del contrato.  
• Los imantados o avisos en parabrisas, solo deben ser utilizados cuando se está en 
actividades y horarios de ejecución del contrato.  
• Al finalizar el contrato, el Contratista deberá requerir la devolución de los imantados 
y/o avisos donde figuren esquemas, logos, eslogan o imágenes de programas y/o 
proyectos del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, 
escudos o frases como: “Trabajamos para el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e 
Innovación de Medellín”.  
10. Recibir mediante acta de préstamo los bienes muebles a utilizar durante la ejecución 
del contrato, velar por su cuidado y funcionamiento y devolverlos en buenas condiciones 
al finalizar el contrato.  
11. Mantener el inventario del proyecto actualizado con el stock disponible y los 
materiales y suministros requeridos para el funcionamiento del contrato, garantizando su 
reposición cuando sea necesario.  
12. Informar a la Secretaría de Inclusión Social y Familia con anticipación cualquier 
decisión de cambio de dirección de las instalaciones físicas de la entidad contratista.  
13. Digitalizar y escanear la información de mayor relevancia de la historia de atención 
(boletas de ingreso y egreso, valoraciones) con el fin de conservar en línea la 
trazabilidad de los usuarios del contrato. Además, deberá llevar un registro 
sistematizado sobre el proceso de atención desde el ingreso hasta el momento del 
egreso de los niños, niñas en la modalidad casa hogar, según los sistemas de 
información requeridos por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de 
Medellín.  
14. Llevar la información sistematizada y que permita presentar reportes mensuales 
cuantitativos y cualitativos sobre las niñas, niños atendidos, así como de las familias de 
los Hogares de Paso.  
15. Suministrar un reporte mensual de ingresos y egresos de la población atendida en 
los formatos que el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín 

http://www.medellin.gov.co/


Cód. FO-GECO-020 

Formato 
FO-GECO Anexo al Contrato 

 

 
 

Versión 7 

 

 Página 21 de 42 
 

Centro Administrativo Distrital – CAD – Calle 44 No. 52 – 165 
Línea Única de Atención a la Ciudadanía (+57) 604 44 44 144 

www.medellin.gov.co 
Medellín - Colombia 

 

defina. Sin embargo, este deberá ser actualizado diariamente para contar con 
información en caso de requerirla por fuera del tiempo establecido.  
16. Elaborar y presentar mensualmente en los primeros 5 días calendario, al supervisor 
del contrato los informes escritos de índole técnico, administrativo y financiero con sus 
respectivos soportes; para el seguimiento del proceso.  
17. Una vez haya finalizado el contrato, si la entidad no continua su ejecución, deberá 
garantizar que el traslado de las niñas, niños al servicio que ofrezca otro operador, este 
traslado no causará contratiempos. Además, realizará la preparación necesaria para el 
cambio, la entrega de documentación e historias de atención debidamente diligenciadas 
y actualizadas a la fecha de terminación del contrato, la entrega de la dotación y 
pertenencias de las niñas, niños y el traslado de los bienes muebles a las direcciones 
que suministre el nuevo operador. Para el traslado se podrá hacer uso del rubro 
dispuesto en el fondo de mantenimiento.  
18. Abrir a cada niño, niña una carpeta en la que se incluirán la historia de atención, las 
valoraciones iniciales, las actuaciones profesionales, seguimientos y los documentos 
sobre el caso.  
19. Mantener las carpetas de las niñas, niños atendidos actualizadas; para ello debe 
sistematizar la información que le facilite la presentación de informes y la disponibilidad 
de diagnósticos acerca de las características sociodemográficas de los niños, niñas 
atendidas.  
20. Presentar a la supervisión del contrato mensualmente el informe de las Encuestas 
de satisfacción aplicadas a las niñas y niños y a las familias o redes vinculares, en 
formatos establecidos por la Unidad de Niñez de la Secretaría de Inclusión Social y 
Familia.  
21. Enviar a la supervisión del contrato de forma mensual, el informe de la apertura del 
Buzón de sugerencias, informe de la PQRS realizadas por las niñas, niños y familias en 
el buzón de sugerencias y las respuestas dadas, conforme a los lineamientos 
establecidos por la Supervisión y la Unidad de Niñez de la Secretaría de Inclusión 
Social y Familia.  
22. Solicitar y revisar la siguiente documentación de los niños, niñas: registro civil o 
tarjeta de identidad, boleta de ingreso, boleta de egreso, valoraciones psicosocial, 
nutricional, médica y pedagógica, vinculación a salud e historias médicas, carné de 
vacunación, calificaciones. De ser necesario incluirán copia de la cédula de ciudadanía 
de los padres de familia y/o acudientes. Copia de esta documentación debe permanecer 
en el Hogar de Paso mientras el niño, niña se encuentre allí. Al momento del egreso 
deberá quedar escaneada en el disco externo que existe para tal fin la siguiente 
documentación: Registro Civil o Tarjeta de Identidad, boleta de ingreso, boleta de 
egreso, valoración psicosocial, nutricional, médica y pedagógica. Lo anterior para dar 
cumplimiento a la solicitud realizada por la Secretaría de Evaluación y Control del 
Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín.  
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23. En caso de requerirse el ingreso al Hogar de Paso de estudiantes, periodistas, 
pasantías, capacitadores, investigadores, etc., se debe contar con la autorización 
escrita de la Secretaría de Inclusión Social y Familia o del ICBF según sea el caso, al 
igual que si los niños, niñas, madres o padres del hogar de paso, requieran ser 
entrevistados con fines periodísticos, investigativos o de otro orden. 
24. Utilizar la imagen institucional del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e 
Innovación de Medellín en toda la papelería, piezas publicitarias e identificación de la 
sede, escarapelas y chalecos.  
25. Darle el crédito al Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín 
en los medios de comunicación (prensa, radio, televisión) y en las reuniones citadas por 
las entidades que tengan relación con el programa. En actividades públicas 
relacionadas con el tema, el contratista no está autorizado para hablar en nombre de la 
Secretaría de Inclusión Social y Familia.  
26.El Contratista mantendrá indemne al Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e 
Innovación, Secretaría Inclusión Social y Familia, de cualquier daño o perjuicio originado 
por reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus 
subcontratistas o dependientes en la ejecución del presente contrato, todo de acuerdo 
con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015.  
27.El contratista debe cumplir a cabalidad con toda la reglamentación y operación 
establecida en el tema de seguridad industrial, higiene ocupacional y riesgos laborales, 
en concordancia con la correspondiente ARL que tenga designada para el efecto. 
Implementar en todas las actividades la seguridad y salud en el trabajo –SGSST–, 
cumpliendo la norma ISO 45001 de 2018, la cual consiste en desarrollar procedimientos 
basados en los procesos de seguridad en el trabajo, atendiendo también los protocolos 
establecidos en el sistema integral de gestión de la Calidad por la Alcaldía de Medellín 
en materia de bioseguridad.  
28.Previo a la liquidación del contrato, dentro de los plazos máximos señalados por la 
ley, el contratista entregará a la supervisión paz y salvos de honorarios, salarios y 
demás obligaciones de las personas y proveedores vinculados en la ejecución del 
presente contrato. 
 
OBLIGACIONES FINANCIERAS  
 
1. Hacer un seguimiento detallado a la ejecución en de la función de la propuesta 
económica y la forma de pago, en cada uno de los rubros del contrato, generando 
alertas tempranas sobre cualquier situación que pueda ser extraordinaria en la 
ejecución.  
2. Presentar mensualmente informe de ejecución financiera del contrato adjuntando 
facturas del pago de los ítems que correspondan a cada producto asociado al 
componente Atención Psicosocial a niñas y niños. Estos pagos no deberán superar el 
valor establecido en el estudio de costos para el presente contrato.  

http://www.medellin.gov.co/


Cód. FO-GECO-020 

Formato 
FO-GECO Anexo al Contrato 

 

 
 

Versión 7 

 

 Página 23 de 42 
 

Centro Administrativo Distrital – CAD – Calle 44 No. 52 – 165 
Línea Única de Atención a la Ciudadanía (+57) 604 44 44 144 

www.medellin.gov.co 
Medellín - Colombia 

 

3. El contratista deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes relativos 
al Sistema de Seguridad Social Integral, así como parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de 
Compensación Familiar, etc.), cuando corresponda, entregando carta de revisor fiscal o 
representante legal según corresponda de acuerdo con lo estipulado en las normas que 
regulan la materia, así mismo, deberá certificar que se encuentra al día con el pago de 
salarios u horarios del talento humano.  
4. El Contratista deberá cuando hubiere lugar, tener en cuenta en su propuesta, las 
deducciones que en materia tributaria debe asumir. El precio de la oferta debe incluir los 
impuestos deducibles en el orden Distrital, Departamental y Nacional.  
5. Certificar mensualmente ante el supervisor designado por la Secretaría de Inclusión 
Social y Familia, la afiliación del talento humano empleado para la ejecución del 
contrato al sistema de seguridad social y el pago de obligaciones parafiscales y 
presentar, de acuerdo con solicitud del supervisor, la constancia de los pagos de salud, 
pensiones, cesantías y ARL.  
6. Elaborar y presentar las facturas, teniendo en consideración en las fechas de cierre 
contable previstas por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de 
Medellín, adjuntando los soportes respectivos.  
7. Sustentar para cada pago, entre otros los siguientes documentos: certificado de pago 
de aportes parafiscales (Si este documento está firmado por el revisor fiscal, este 
deberá adjuntar el certificado de antecedentes disciplinarios emitido por la Junta Central 
de Contadores).  
8. Realizar el pago de emolumentos al talento humano por medio de una entidad 
bancaria.  
9. Anexar a los informes de gestión planillas y certificados del pago de seguridades 
sociales y parafiscales, debidamente firmados por el revisor fiscal de la entidad.  
10. Presentar los informes financieros elaborados por personal idóneo para este fin, con 
su respectiva firma. Los demás documentos administrativos deben llevar la firma del 
representante legal y/o en quien se delegue por escrito.  
11. Para el pago del recurso humano contratado para la ejecución del contrato, el 
contratista respetará los valores mínimos fijados por la Secretaría de Inclusión Social y 
Familia en la escala de remuneración (entiéndase todos los costos asociados a la 
contratación del talento humano) que se incluye en el estudio de costos del contrato 
para cada perfil, independiente de la modalidad que el contratista para ello elija. 
 
OBLIGACIONES JURÍDICAS  
 
El contratista deberá cumplir con las siguientes obligaciones desde el punto de vista 
jurídico, garantizando la correcta implementación de las acciones previstas en el marco 
del objeto contractual:  
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1. Firmar el contrato electrónicamente en la plataforma SECOP II, en los términos 
señalados por la Entidad. En caso de contemplarse la necesidad de pólizas, el 
contratista deberá constituirlas e ingresarlas al portal electrónico SECOP II, de 
conformidad a lo requerido por la Entidad. Así mismo actualizar las pólizas e ingresarlas 
al portal electrónico SECOP II, con ocasión a cada modificación por adición y/o prórroga 
y/o suspensión y/o reinicio al contrato.  
2. Asegurar el cumplimiento de los términos y condiciones pactados en el contrato, 
desarrollando las actividades de acuerdo con las especificaciones establecidas, 
naturaleza del contrato y sin excluir ninguna obligación, salvo que se acuerden ajustes o 
modificaciones debidamente justificados, formalizados y aprobados por la supervisión  
3. Verificar, con la autorización de las personas aspirantes a los equipos de trabajo, que 
no se encuentren inscritas en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos 
contra niñas, niños y adolescentes. Esta verificación deberá actualizarse cada cuatro 
meses conforme a la Ley 1918 de 2018.  
4. Facilitar el acceso a la información requerida por la supervisión del contrato en todas 
sus etapas, garantizando el suministro oportuno y adecuado de la documentación 
necesaria para el control y seguimiento del proceso.  
5. Garantizar el cumplimiento de las disposiciones legales sobre seguridad social y 
parafiscales certificando mensualmente ante la supervisión la afiliación del talento 
humano vinculado al contrato y la realización de los pagos correspondientes a salud, 
pensión, riesgos laborales, cesantías y demás aportes obligatorios.  
6. Acreditar como contratista, que se encuentra al día con el pago de aportes al Sistema 
de Seguridad Social Integral y parafiscales entregando los soportes requeridos según la 
normativa vigente.  
7. Cumplir con la reglamentación y operación establecida en materia de seguridad 
industrial, higiene ocupacional y riesgos laborales en concordancia con la 
Administradora de Riesgos Laborales correspondiente e implementar en todas las 
actividades del contrato el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo 
SGSST conforme a la norma ISO 45001 de 2018.  
8. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin 
de obligarlo a realizar u omitir alguna acción en contra de la normativa vigente y reportar 
de inmediato cualquier situación de este tipo a las autoridades competentes y a la 
Secretaría de Inclusión Social y Familia  
9. Informar de manera oportuna cualquier retraso o incumplimiento en la ejecución del 
contrato e implementar un plan de mejoramiento para corregir la situación, garantizando 
la continuidad de los servicios.  
10. No delegar ni ceder las obligaciones derivadas del contrato sin la autorización de la 
entidad contratante, salvo en los casos en que se requiera la subcontratación de 
servicios específicos, la cual deberá contar con autorización previa y garantizar el  
11. cumplimiento de los estándares exigidos para la ejecución de las actividades.  
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12. Respetar los principios de confidencialidad y protección de datos personales en el 
manejo de la información relacionada de la población objeto de atención, conforme a la 
Ley 1581 de 2012 y su normativa reglamentaria.  
13. Atender de manera oportuna los requerimientos, recomendaciones y ajustes 
solicitados por la supervisión del contrato para garantizar la calidad de la atención y la 
ejecución efectiva de las estrategias planteadas.  
14. Mantener indemne al Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de 
Medellín y a la Secretaría de Inclusión Social y Familia frente a cualquier daño o 
perjuicio originado por reclamaciones de terceros derivadas de las actuaciones de la 
entidad ejecutora, sus subcontratistas o dependientes en el marco de la ejecución del 
contrato.  
15. Implementar mecanismos de gestión de riesgos que permitan la identificación, 
prevención y mitigación de posibles situaciones que afecten el cumplimiento de los 
objetivos del contrato.  
16. Mantener todas las licencias, permisos, habilitaciones y demás requisitos exigidos 
para garantizar la adecuada prestación del servicio, bajo parámetros de seguridad, 
oportunidad y legalidad, de conformidad al interés superior de los NNA.  
17. El cumplimiento de estas obligaciones será supervisado de manera permanente, y 
cualquier incumplimiento podrá dar lugar a los procedimientos correctivos 
correspondientes, de acuerdo con los lineamientos establecidos en el contrato.  
18. Participar y apoyar las actividades programadas por la Administración Distrital, que 
tengan que ver con el objeto del contrato.  
19. Acompañar a la dependencia contratante en eventuales rendiciones de cuentas que 
realice la Administración Distrital y demás solicitudes que se requieran en coordinación 
permanente con la supervisión del contrato.  
20. Permitir la participación de los organismos de control social en el seguimiento del 
contrato, previa información al Supervisor.  
21. Apoyar la etapa de liquidación del contrato dentro de los términos estipulados por la 
ley para tal fin, articulando esfuerzos con la supervisión del contrato para dar 
cumplimiento a dicha obligación.  
22. El contratista y/o sus proveedores deberán contar con todas las licencias, pólizas, 
permisos y autorizaciones públicas y privadas respectivas, de acuerdo con la normativa 
colombiana para el desarrollo del presente objeto contractual.  
23. El Contratista debe dar estricto cumplimiento a lo estipulado en las especificaciones 
técnicas una vez inicie el contrato, sin excluirse de ejecutar y cumplir alguna obligación, 
excepto que medie otrosí modificatorio justificado, caso en el cual el contratista deberá 
recomendar e informar a la supervisión los ajustes o modificaciones que requiera el 
contrato en términos de plazos, cumplimiento o cualquier otro aspecto que modifique lo 
pactado inicialmente, lo cual debe ser por escrito y comunicado al ordenador del gasto, 
para efectos de iniciar el trámite de aprobación de otrosí correspondiente.  
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24. El contratista debe verificar que se reconozca la imagen institucional de la 
Secretaría de Inclusión Social y Familia del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e 
Innovación de Medellín. En los eventos debe hacerse visible la imagen de la Secretaría 
en piezas publicitarias según diseño aprobado por la oficina de comunicaciones del 
Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín; adicionalmente, 
comprobar que el personal adscrito al proyecto porte de forma  
25. adecuada las prendas distintivas institucionales asignadas para su labor.  
26. Las imágenes, material pedagógico, investigativo, lúdico y promocional del proyecto, 
historias clínicas, sociales o de vida de la población sujeto de atención del proyecto, son 
propiedad del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín y no 
podrán usarse para fines publicitarios ni lucrativos; estas podrán compartirse dentro de 
un ambiente académico para beneficio, desarrollo y gestión de proyectos, con el debido 
consentimiento informado y bajo estrictos lineamientos éticos de las academias 
profesionales respectivas y siempre con conocimiento y aval técnico del supervisor, 
respetando la información de reserva legal , datos sensibles y los diferentes acuerdos o 
formularios de confidencialidad que dice la Ley 1581 de 2012 y otros cuerpos 
normativos.  
27. Dentro de su autonomía e independencia contractual será responsable ante las 
autoridades competentes por el manejo, control y disposición del talento humano que, 
por sí o por medio de tercera persona, emplee y contrate en cualquiera de las 
modalidades de contratación para la ejecución del contrato. Queda dentro de esta 
obligación el respeto a la estabilidad laboral reforzada para mujeres en estado de 
embarazo y las personas en situación de discapacidad. Los movimientos o novedades 
de personal deben cumplir con los mismos requerimientos iniciales y no pueden afectar 
la prestación del servicio.  
28. Si el contratista requiere contratar o adquirir servicios o productos con terceros, 
deberá tener las pólizas necesarias para garantizar coherencia y articulación 
metodológica con todo el proyecto, estableciendo como beneficiarios y asegurados al 
Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín y al contratista. Al 
finalizar el contrato, suministrará paz y salvos de las entidades y/o personas 
subcontratadas donde conste que se les ha pagado oportunamente.  
29. El contratista debe devolver los bienes entregados bajo su custodia y que son 
propiedad del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín en 
óptimas condiciones teniendo en cuenta el desgaste por uso y de acuerdo a los reportes 
realizados frente a alguna eventualidad.  
30. El Contratista sólo podrá subcontratar los servicios que se establezcan con dicha 
posibilidad en las especificaciones técnicas, previa autorización de la entidad 
contratante a través de la supervisión; para tal efecto, el contratista deberá garantizar 
que tanto el subcontratista como las actividades subcontratadas cumplan con los 
requisitos técnicos exigidos para una correcta ejecución del objeto contractual. Los 
servicios subcontratados deberán tener pólizas de cumplimiento. Lo anterior no limita o 
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restringe a la entidad estatal en ejercer el control y vigilancia de la ejecución del contrato 
principal, conforme a lo estipulado en el artículo 14 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 83 
de la Ley 1474 de 2011. En este sentido, el contratista conserva frente a la entidad 
pública la responsabilidad por la debida ejecución del contrato.  
31. El contratista deberá respetar los derechos humanos en todas las actuaciones que 
realice con ocasión de la ejecución del contrato.  
32. Informar a la supervisión del contrato sobre todas las PQRS que presenten al 
operador y que tengan relación directa con la prestación del servicio. Llevar un registro 
controlado de las PQRS y de las respuestas.  
33.Guardar la reserva de la información que se suministre (ley de protección de base de 
datos) en razón de las actividades asignadas y suministradas por la secretaría de 
Inclusión Social y Familia, para la ejecución del contrato.  
34. El contratista le solicitara al personal o colaboradores por su parte, a las personas 
que presten el servicio que deben presentar el consentimiento y la consulta de delitos 
sexuales frente a menores de edad de acuerdo a lo estipulado en la Ley 2375 de 2024.  
35. La garantía de cumplimiento del contrato debe tener una vigencia mínima hasta la 
liquidación del contrato, por lo tanto, el contratista no solo deberá constituir a favor del 
Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín la garantía única de 
cumplimiento que ampare las obligaciones derivadas del contrato a fin de cubrir los 
riesgos de cumplimiento, calidad del servicio, salarios u honorarios, prestaciones 
sociales e indemnizaciones al personal contratado y de responsabilidad civil 
extracontractual con entidades aseguradoras domiciliadas en nuestro país, sino que 
también deberá garantizar que la garantía de cumplimiento este vigente para la etapa 
de liquidación del contrato hasta la firma de la misma.  
36. Contar con las pólizas necesarias en caso de contratar o adquirir servicios o 
productos con terceros, estableciendo como beneficiarios y asegurados al Distrito 
Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín y al contratista. Al finalizar el 
contrato, suministrará paz y salvos de las personas subcontratadas donde conste que 
se les ha pagado oportunamente.  
37. Cualquier incumplimiento del contratista se iniciará un requerimiento, solicitar 
ejecución de multa o la cláusula penal sujeta en el clausulado o anexo del contrato. 
 
OBLIGACIONES SOCIALMENTE RESPONSABLES  
 
1. El contratista deberá implementar un plan de capacitación, políticas y procedimientos 
en temáticas relacionadas con Derechos Humanos, socializado en su personal y partes 
vinculadas e interesadas, fomentando el conocimiento, respeto, promoción y aplicación 
de las obligaciones de derechos humanos, al menos dos veces durante la ejecución del 
contrato. Para tal fin, deberá remitir las respectivas evidencias de dichas capacitaciones. 
2. El contratista deberá garantizar que entre el 2 y el 5% del personal destinado al 
cumplimiento contractual, la provisión de bienes, obras y servicios; y que tenga 
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formación y/o experiencia relacionada con el desarrollo del objeto del contrato, estén en 
condición de: Pobreza extrema, desplazados por la violencia, proceso de reintegración 
o incorporación y sujetos de especial protección constitucional como:  
•Población LGTBIQ+.  
•Población afrodescendiente, palenqueras y raizales.  
•Población indígena.  
•Población víctimas del conflicto armado.  
•personas pospenadas.  
•Población migrante.  
•Poblaciones jóvenes ley de primer empleo.  
•población campesina.  
•Mujeres víctimas de violencia basada en género, madres cabeza de familia y personas 
mayores (tercera edad).  
• Ex habitante de calle.  
 
Parágrafo 1: La acreditación de la condición del personal descrito en el presente 
numeral, se realizará de conformidad a lo establecido en el Anexo 5 del Decreto 
Reglamentario No. 0310 del 5 de mayo de 2022.  
 
Parágrafo 2: El contratista podrá exonerarse de dar cumplimiento a esta obligación 
siempre y cuando acredite que realizó acciones idóneas y necesarias para lograr la 
incorporación de la población indicada y pese a ello no fue posible, entregando las 
evidencias correspondientes a la supervisión en caso contrario, incurrirá en posible 
incumplimiento de las obligaciones contractuales con las sanciones a que hubiere lugar.  
 
3. El contratista se obliga a realizar el seguimiento de las actividades ejecutadas y a 
presentar el reporte en el informe de gestión mensual, conforme a los lineamientos, 
formatos y plazos establecidos por la Supervisión del contrato. Dicho informe deberá 
contener información completa, verificable y organizada, que permita evidenciar el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y la trazabilidad de las acciones 
desarrolladas. La entrega del informe será requisito para la validación del avance y la 
conformidad del servicio. 
 
OBLIGACIONES AMBIENTALES  
 
1. De conformidad al plan de acción para la reducción total e inmediata de la utilización 
de plásticos de un solo en la contratación del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e 
Innovación de Medellín, el contratista deberá implementar mecanismos orientados a la 
reducción de la adquisición de plásticos de un solo uso.  
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2. El contratista deberá reducir total e inmediatamente en la vigencia del contrato la 
utilización de Poliestireno expandido (EPS), Policloruro de vinilo - PVC y Plásticos que 
tengan características de “oxo plásticos” o “plásticos.  
3. El contratista durante la ejecución del contrato deberá en material ambiental:  
• Promover la optimización del uso de la energía y el uso responsable del agua.  
• Reducir el consumo de papel priorizando documentos digitales y reutilizando 
materiales.  
• Implementar la separación de residuos con canecas diferenciadas (orgánicos, 
reciclables, no aprovechables).  
• Evitar el uso de plásticos de un solo uso en las actividades del contrato.  
• Incorporar materiales reciclados o de bajo impacto ambiental en los talleres y 
actividades.  
• Sensibilizar sobre el manejo de residuos, el consumo responsable y la conservación 
del medio ambiente.  
• Promover el reciclaje y la reutilización de materiales en todas las acciones 
implementadas.  
• Utilizar insumos biodegradables o reciclables en la ejecución del contrato.  
4. El contratista deberá cumplir con lo estipulado en cuanto al manejo de residuos 
sólidos con la debida disposición de estos dando cumplimiento a lo consagrado en la 
Ley 99 de 1993 sobre manejo del medio ambiente y la Resolución 2184 del 26 de 
diciembre de 2019. 
 
OBLIGACIONES DEL SISTEMA INTEGRAL DE GESTIÓN – CALIDAD  
 
1. Durante el desarrollo del contrato, el contratista adoptará la documentación que se 
establece desde el Sistema Integral de Gestión de Calidad del Distrito Especial de 
Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, tales como: fichas de servicios, 
documentos específicos, procedimientos, formatos, protocolos y demás. El contratista 
estará en la obligación de diligenciar los formatos en cada uno de sus campos, con letra 
legible, lapicero de tinta negra seca, incluyendo las firmas requeridas. En caso de que la 
persona tenga dificultad para firmar, se toma la huella del índice derecho. Por ningún 
motivo se debe firmar por la persona, ya que se considera un delito y acarrea sanciones 
penales. En caso de que la persona no cuente con huella en su índice derecho, se 
reseñará la huella visible de algún otro de sus dedos, dejando clara la observación del 
dedo al que le fue tomada la huella. Si la persona presenta alguna discapacidad que le 
impida firmar otra persona podrá firmar por ella, dejando la observación en el formato.  
2. Si durante la ejecución se considera necesario, actualizar o implementar nueva 
documentación, tales como: fichas de servicios, documentos específicos, 
procedimientos, formatos, protocolos y demás, el contratista deberá realizarlo en 
articulación con la supervisión y los enlaces encargados del área del Sistema Integral 
de Gestión de Calidad del Equipo de la Unidad de Niñez para su revisión, aprobación y 
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trámite en el SIG. En caso de implementar formatos sin ser previamente revisados y 
aprobados por la supervisión y los enlaces de calidad, estos no tendrán validez.  
3. El contratista deberá utilizar el Sistema de Información de la Secretaría de Inclusión 
Social y Familia. El ingreso de la información deberá cumplir las características de 
confiabilidad, precisión y oportunidad definidas por el Distrito Especial de Ciencia, 
Tecnología e Innovación de Medellín.  
4. El contratista deberá contar con un archivo donde se custodien de manera técnica y 
organizada la información recolectada en el proceso de atención de las niñas, niños y 
adolescentes, durante la ejecución del contrato. Lo anterior deberá cumplirse de 
acuerdo con la ley de archivo 594 del 2000 y la tabla de retención documental del 
Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín. Del mismo modo, el 
contratista deberá entregar como respaldo de esta información un archivo digital, la 
periodicidad de entrega debe ser acordada con el supervisor del contrato.  
5. Vincularse de forma activa en los diferentes espacios de inducción, capacitación y 
socialización de los lineamientos del Sistema Integral de Gestión de Calidad.  
6. El contratista deberá estar en total disposición para atender las evaluaciones internas 
realizadas por parte de los equipos de la Secretaría de Inclusión Social y Familia o 
auditorías internas y externas realizadas al Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e 
Innovación de Medellín. Del mismo modo, el contratista estará en total disposición de 
atender a todos los requerimientos del Sistema Integral de Gestión de la Calidad.  
7. El contratista deberá realizar e implementar las acciones de mejora, correctivas y 
preventivas y los planes de mejoramiento, con su debido seguimiento y cierre, en  
8. cumplimiento a las sugerencias dadas desde la supervisión, el área del Sistema 
Integral de Gestión de Calidad del Equipo de la Unidad de Niñez, entre otros entes de 
control.  
9. El contratista deberá aplicar encuesta de satisfacción a las niñas, niños y 
adolescentes en los siguientes términos (relacionar el ítem que les aplique a 
continuación):  
10. La muestra para elegir la aplicación de las encuestas de satisfacción y la estructura 
del informe deberá ser acordada con el supervisor al inicio del contrato, se deberá dejar 
los acuerdos y compromisos por escrito en el formato de acta del Distrito Especial de 
Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín.  
11. Respecto a las encuestas de satisfacción para las familias o red vincular de apoyo 
de las niñas, niños y adolescentes que hacen parte de los proyectos de la Unidad se 
deberá realizar una aplicación mensual de manera aleatoria. El informe se deberá 
generar de manera mensual.  
12. El contratista deberá disponer de un buzón de sugerencias, según el caso 
(relacionar el ítem que les aplique a continuación): 
13. Para las instituciones de modalidad internado el buzón de sugerencias se deberá 
abrir de manera semanal y el informe se deberá generar de manera mensual.  
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14. La evidencia de la apertura del buzón de sugerencias se deberá registrar en formato 
de acta del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín.  
15.El contratista deberá garantizar el mantenimiento preventivo y correctivo, así como la 
calibración de los equipos que requieran aseguramiento metrológico, con el fin de 
garantizar la adecuada prestación de los servicios dirigidos a niñas, niños y 
adolescentes. Dichas actividades deberán ejecutarse conforme a los tiempos 
establecidos en las hojas de vida de cada equipo. Asimismo, el contratista deberá 
entregar los reportes correspondientes con las evidencias solicitadas por la supervisión 
del contrato o por los enlaces del Sistema Integral de Gestión de la Calidad. 
 
DÉCIMA: GARANTÍAS. EL CONTRATISTA prestará garantía que avalará el 
cumplimiento de todas las obligaciones surgidas del contrato, aceptada por EL 
DISTRITO DE MEDELLÍN, la cual cubrirá:  
 
CALIDAD DEL SERVICIO: Para asegurar que la ejecución del contrato se haga con 
calidad y que cumpla efectivamente con la finalidad para la que fue celebrado, el 
Contratista deberá otorgar garantía por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del 
valor total del contrato y su duración será igual a la del contrato y seis (6) meses más. 
 
CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento de la totalidad de las obligaciones 
contractuales por parte del contratista, este deberá otorgar garantía por un valor 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y su duración será igual 
al del contrato y seis (6) meses más y hasta la liquidación según lo estipulado en el 
Decreto 1082 de 2015, con la precisión que los costos para ampliar la vigencia están a 
cargo del contratista. 
 
PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E 
INDEMNIZACIONES LABORALES: Para asegurar que el contratista cumplirá con 
todas sus obligaciones laborales con el personal que designe para la ejecución del 
contrato, deberá otorgar garantía por un valor equivalente al cinco 5% del valor del 
contrato y su duración será la del contrato y tres (3) años más. 
 
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: De conformidad con el Artículo 
2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015, para cubrir cualquier afectación a terceras 
personas o bienes, el contratista otorgará caución por la Responsabilidad Civil 
Extracontractual e incluirá dentro de sus amparos los establecidos por un valor 
equivalente a trescientos (300) SMMLV, dado el valor del contrato. 
 
Las garantías se deben ajustar a lo regulado en Decreto 1082 de 2015. 
Específicamente, el amparo de Responsabilidad Civil Extracontractual debe cumplir los 
siguientes requisitos: 
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1. Modalidad de ocurrencia. La compañía de seguros debe expedir el amparo en la 
modalidad de ocurrencia. En consecuencia, el contrato de seguro no puede establecer 
términos para presentar la reclamación, inferiores a los términos de prescripción 
previstos en la ley para la acción de responsabilidad correspondiente. 
2. Intervinientes. La entidad Estatal y el contratista deben tener la calidad de 
asegurados respecto de los daños producidos por el contratista con ocasión de la 
ejecución del contrato amparado y serán beneficiarios, tanto la Entidad Estatal como los 
terceros que puedan resultar afectado, por la responsabilidad del contratista o sus 
subcontratistas.  
3. Amparos: El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe contener, 
además de la cobertura básica de predios, labores y operaciones, mínimo los siguientes 
amparos:  
 
a) Cobertura expresa de perjuicios por daño emergente y lucro cesante  
b) Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales  
c) Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y  
subcontratistas, salvo que el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad 
extracontractual, con los mismos amparos que requeridos.  
d) Cobertura expresa de amparo patronal.  
e) Cobertura expresa de vehículos propios y no propios. 
 
 

AMPARO DESCRIPCIÓN PORCENTAJE DURACIÓN 
ADICIONAL 

PERIODO 

0002  Calidad del 
servicio  

10%  6  Meses  

0005  Cumplimiento  10%  6  Meses  
0008  Pago de salarios y 

prestaciones 
sociales e 
indemnizaciones 
laborales  

5%  3  Años  

0009  Responsabilidad 
extracontractual 
(expresada en  
SMMLV)  

300 SMLMV  0  -  

 
*En caso de discrepancia entre las garantías relacionadas en el presente anexo y en el 
contrato electrónico establecido en la plataforma SECOP II, primará la información 
contenida en la plataforma SECOP II. 
 

http://www.medellin.gov.co/


Cód. FO-GECO-020 

Formato 
FO-GECO Anexo al Contrato 

 

 
 

Versión 7 

 

 Página 33 de 42 
 

Centro Administrativo Distrital – CAD – Calle 44 No. 52 – 165 
Línea Única de Atención a la Ciudadanía (+57) 604 44 44 144 

www.medellin.gov.co 
Medellín - Colombia 

 

DÉCIMA PRIMERA: REPOSICIÓN, RESTABLECIMIENTO O AMPLIACIÓN DE LA 
GARANTÍA. EL CONTRATISTA está obligado a reponer o restablecer el valor de la 
garantía cuando éste se haya visto reducido o agotado por razón de las reclamaciones 
efectuadas. En cualquier evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se 
prorrogue su término, EL CONTRATISTA deberá ampliar el valor de la garantía 
otorgada o ampliar su vigencia según el caso. 
 
DECIMA SEGUNDA: IMPUTACIÓN DE GASTOS. Los gastos que demande la 
legalización del presente contrato correrán a cargo de EL CONTRATISTA y los que 
implique para DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN el cumplimiento del mismo, se harán con cargo a la siguiente imputación 
presupuestal: 
 
 

CDP* VALOR  
REGISTRO 

PRESUPUESTAL 

4000124151 $4.224.856.654 4900041409 

 
*En caso de discrepancia entre los datos relacionados en el presente anexo y en el 
contrato electrónico establecido en la plataforma SECOP II, primará la información 
contenida en la plataforma SECOP II. 

 
DÉCIMA TERCERA: PAGO DE APORTES. De conformidad con el artículo 50 de la Ley 
789 de 2002, EL CONTRATISTA deberá acreditar el pago de los aportes de sus 
empleados, a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas 
de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional 
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificación expedida por el revisor 
fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el 
representante legal, requisito indispensable para el pago de cada una de sus facturas. 
 
DÉCIMA CUARTA: MULTAS. MULTAS. EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, 
TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, podrá imponer multas al 
CONTRATISTA, correspondientes al 10% del valor total del contrato sin que la 
sumatoria de las mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor del mismo, a favor 
del DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN, por incumplimiento en las obligaciones contractuales. 
 
También, se podrán imponer multas de acuerdo a las reglas establecidas en el inciso 
anterior, si se presentan algunas de las siguientes causales:  
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- Por incumplimiento del objeto, alcance o la cláusula obligaciones del contrato. 
- Por incumplimiento de las obligaciones referentes a ampliar en valor y/o en plazo 

la garantía única de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, 
cuando a ello hubiere lugar. 

- Por incumplimiento de las obligaciones referentes a reanudar el contrato, según 
el caso en la fecha determinada, o por suspensión temporal de la misma sin 
causa justificada o por causas imputables al CONTRATISTA. 

- Por cambios en las especificaciones técnicas sin la previa, escrita y expresa 
autorización del DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, sin que ello exonere al CONTRATISTA, de 
cumplir con las especificaciones contenidas en los estudios previos y anexos 
técnicos estipulados. 

- Por incumplimiento de las obligaciones referentes a presentar la información y 
documentos contractuales previstos dentro del plazo establecido para el efecto. 
 

PARÁGRAFO PRIMERO: Para la imposición de las multas, EL DISTRITO ESPECIAL 
DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN dará aplicación al debido 
proceso. En todo caso, para la aplicación de cualquier sanción contractual de las 
previstas en el contrato y en la ley, se adelantará de manera previa, el procedimiento 
establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y de acuerdo con lo previsto en el 
Manual de Contratación adoptado por la Entidad. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El CONTRATISTA autoriza a que el valor de las multas sea 
tomado directamente por EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN de cualquier suma que se le adeude.  Si esto no fuere 
posible se procederá al cobro coactivo, para lo cual se hará efectiva la Garantía de 
Cumplimiento constituida, de conformidad con lo previsto en el artículo 17 de la Ley 
1150 de 2007. 
 
PARÁGRAFO TERCERO: La imposición de multas NO exonera al CONTRATISTA del 
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, so pena de que se le inicie un nuevo 
procedimiento sancionatorio ante nuevos hechos de presunto incumplimiento. 
 
DÉCIMA QUINTA: CLÁUSULA PENAL. Se estipula una cláusula penal a favor del 
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN 
hasta del diez por ciento (10%) del valor total del contrato, que se hará efectiva en caso 
de declaratoria de incumplimiento del contrato. El valor de la cláusula penal se tomará 
directamente de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, si la hubiere, o de 
la Garantía de Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible se procederá al 
cobro coactivo de conformidad con lo previsto en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007. 
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PARÁGRAFO. El valor de la cláusula penal que se haga efectivo, en caso de ser 
insuficiente, se considerará como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios 
ocasionados al DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN 
DE MEDELLÍN, pudiendo éste reclamar, por la vía judicial los perjuicios que excedan 
del monto de la cláusula penal. 
 
DÉCIMA SEXTA: Dentro del marco legal previsto en el artículo 14 de la ley 80 de 1993, 
sin perjuicio de las restricciones contempladas en el parágrafo del precepto referido, se 
entienden incorporadas al presente contrato las cláusulas excepcionales al derecho 
común sobre Sometimiento a las Leyes Nacionales, Caducidad, Terminación Unilateral, 
Interpretación Unilateral y modificaciones Unilateral. 
 
DÉCIMA SEPTIMA: INDEMNIDAD: Será obligación del CONTRATISTA mantener libre 
al DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN 
de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven 
de sus actuaciones u omisiones o de las de sus subcontratistas o dependientes. 
 
DÉCIMA OCTAVA: AUDITORIA INTERNA ENTIDADES PRIVADAS: En ejercicio de la 
función de auditoría interna, la Secretaría de Evaluación y Control mediante 
comunicación suscrita por el Secretario de Despacho o los Subsecretarios, podrá 
requerir al contratista o subcontratistas toda la información relacionada con los aspectos 
técnicos, administrativos, financieros y legales del contrato, pudiendo ser necesario 
inspeccionar los documentos, lugares o sedes donde se ejecute la prestación, según las 
técnicas de auditorías aplicadas. Los informes de auditoría interna son de uso 
reservado de la Secretaría de Evaluación y Control, el ordenador del gasto y el señor 
Alcalde, lo anterior con fundamento en el Decreto 784 de 2021, por medio del cual se 
modifica el Estatuto de la Actividad de Auditoría Interna del DISTRITO ESPECIAL DE 
CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN.    
 
PARAGRAFO ÚNICO: El no acatamiento por parte del contratista o subcontratista a 
atender los requerimientos de la auditoría interna, será objeto de multa y demás 
sanciones aplicables por mora en la entrega de información.  
 
DÉCIMA NOVENA: REPERCUSIONES LABORALES. EL CONTRATISTA se obliga a 
título de contratista independiente, EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, 
TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN en consecuencia, no adquiere con él, ni 
con las personas que ocupe, ningún vínculo de carácter laboral ni administrativo. 
 
VIGESIMA: SUPERVISIÓN. SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA. Para el contrato se 
define como supervisor quien realizará el seguimiento técnico, administrativo, financiero, 
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contable y jurídico al contrato. Las funciones de la supervisión se llevarán a cabo de 
acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 835 de 2021 MA-GECO Manual de Contratación 
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN y 
de acuerdo con el documento específico DE-GECO Guía Ejecución Contractual del 
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN.  
El equipo de supervisión será designado por el ordenador del gasto de acuerdo con los 
lineamientos definidos en el Plan Anual de Supervisión e Interventoría (PASI) para el 
proceso de contratación que dio origen al contrato y constará en documento adjunto. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: El supervisor podrá ser sustituido en cualquier momento, 
previa recomendación del ordenador del gasto. En este evento el supervisor sustituido 
deberá presentar al Ordenador del Gasto dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes 
a la sustitución, el informe de Supervisión / Interventoría, que detalle el avance del 
contrato en lo técnico, jurídico, administrativo, financiero y contable. 
 
VIGESIMA PRIMERA: BIENES NO CONSUMIBLES. Si en el desarrollo del objeto del 
contrato, se requiere la compra de bienes muebles no consumibles cuyo valor es 
superior a 3 SMLMV, el supervisor y/o interventor deberá garantizar que al momento de 
la entrega estén debidamente marcados; para ello previamente debe remitir a la Unidad 
de Bienes Muebles, el formato de FO-ADMI Solicitud de Marcación de Bienes Muebles. 
Lo anterior de acuerdo con el proceso establecido en la normatividad aplicable a la 
materia. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: Los bienes adquiridos con recursos del DISTRITO 
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN pertenecen al 
Centro Gestor de los recursos y deberán ser entregados una vez terminado y/o 
liquidado el contrato o convenio sobre el que se adelanta la gestión. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Entiéndase por bienes muebles no consumibles, aquellos 
que no tienen una duración predeterminada, es decir, que no se consumen por el primer 
uso que se hace de ellos, siendo susceptibles de reintegro o devolución. Lo anterior de 
acuerdo con el proceso establecido en la normatividad aplicable a la materia. 

 
PARÁGRAFO TERCERO: Aquellos bienes muebles, cuyo valor es igual o inferior a 3 
SMLMV son bienes de control y manejo de las Dependencias hasta la terminación de su 
vida útil, reintegro o destrucción y sobre ellos se ejercen iguales labores de guarda, 
custodia y protección por quien los tiene a cargo, sin perjuicio de las responsabilidades 
que puedan establecerse, no obstante, su tratamiento contable. 

 
PARÁGRAFO CUARTO: Cuando los bienes muebles sean adquiridos en razón y/o 
desarrollo de un convenio de asociación o cooperación o administración delegada, 
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contratos interadministrativos o similares, el supervisor deberá garantizar el 
cumplimiento de la obligación establecida en estudios previos respecto a quienes tienen 
a su cargo elementos devolutivos, debido a lo señalado en la normatividad aplicable a la 
materia. 
 
VIGESIMA SEGUNDA: OBLIGACIÓN DE MANTENER LA RESERVA Y 
CONFIDENCIALIDAD. EL CONTRATISTA [y sus subcontratistas en caso de que los 
haya], será el responsable de mantener la reserva y confidencialidad de la información 
que obtenga como consecuencia de las actividades que desarrolle para el cumplimiento 
del objeto del mismo y únicamente podrá utilizarla con fines propios a la ejecución del 
contrato. Se obliga a no divulgar la información confidencial a la cual tendrá acceso con 
ocasión de este contrato, incluida su etapa precontractual, salvo cuando sea necesario 
suministrarla a los organismos estatales a efecto de cumplir el objeto contractual. La 
obligación de reserva y confidencialidad se extiende hasta después de terminado el 
contrato y subsistirá mientras la información tenga las características para ser 
considerada secreta, reservada o clasificada.  
  
PARÁGRAFO ÚNICO: EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN siempre tendrá acceso a la información generada o 
recolectada por EL CONTRATISTA en virtud del contrato. Debido a lo anterior, ambas 
partes reconocen y aceptan que podrán tener acceso a información que puede contener 
ideas y conceptos originales, secretos comerciales y otros elementos que no son de 
dominio público y son considerados confidenciales o de propiedad de quien los entrega 
o presenta. Esta información podrá estar en documentos claramente marcados como 
confidenciales o de propiedad restringida, la cual se identificará como información 
contenida en el momento en que se expone. En consecuencia, las partes se 
comprometen a: I) No revelar o circular la información contenida en esos documentos, ni 
a discutir dicha información con personas que formen parte de las instituciones. II) No 
utilizar esa información con personas que no formen parte de las instituciones. III) 
Cuidar la información para que permanezca confidencial. IV) Las partes tampoco podrán 
dar a terceros información de carácter técnico o administrativo confidencial que por 
efecto de la inscripción de este contrato conociere. Para tal efecto, se entiende por 
“terceros” toda persona natural o jurídica distinta de aquellas que laboren para alguna 
de las partes o que no tuvieren autorización para recibir información. V) No guardar 
copias para sí y destruir o hacer borrado seguro de toda información confidencial, 
secreta, clasificada o reservada, una vez finalizado el contrato y acreditarlo ante el 
supervisor, quien deberá dejar la evidencia dentro del expediente de supervisión.  VI) 
Todas las bases de datos, trabajos, proyectos o informes de investigación, información, 
documentos y otros, generada o recopilada durante la ejecución del contrato son de 
propiedad del DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN, la cual deberá ser consolidada y entregada al supervisor del contrato en 
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medios físicos o magnéticos conforme se le solicite y no podrá el contratista disponer de 
ella para ningún otro fin. Así mismo, se deberá garantizar la confidencialidad de la 
información, esta no podrá ser utilizada por los contratistas y sus subcontratistas para 
su propio beneficio o de terceros no integrantes o beneficiarios del contrato. 
 
VIGÉSIMA TERCERA: PROTECCIÓN DE INFORMACIÓN PERSONAL. Las partes 
asumen la obligación constitucional, legal y jurisprudencial de proteger los datos 
personales a los que accedan con ocasión de este contrato. Por tanto, deberán adoptar 
las medidas que le permitan dar cumplimiento en lo dispuesto por las Leyes 1712 de 
2014, 1581 de 2012 y 1266 de 2008, esta última, en lo que le sea aplicable. Como 
consecuencia de esta obligación legal, entre otras personas, deberán adoptar las 
medidas de seguridad tipo lógico, administrativo y tecnológico y físico, acorde a la 
criticidad de la información personal a la que accede, para garantizar que este tipo de 
información no será usada, comercializada, cedida, transferida y/o no será sometida a 
cualquier otro tratamiento contrario a la finalidad comprendida en lo dispuesto en el 
objeto del contrato. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Si cualquiera de las partes llegare a causar perjuicios a la 
otra como resultado del incumplimiento de las leyes 1712 de 2014, 1581 de 2012 y 
1266 de 2008, aplicables al tratamiento de la información personal, así como por las 
sanciones que llegaren a imponerse por violación de esta, le hará a la parte perjudicada 
los respectivos reconocimientos. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento de los compromisos derivados de esta 
cláusula se considera como un incumplimiento grave por los riesgos legales que 
conlleva el tratamiento de datos personales, y en consecuencia será considerada justa 
causa para la terminación del contrato. 

 

VIGÉSIMA CUARTA: OBLIGACIONES CONTRACTUALES ASOCIADOS A LA 
GESTIÓN DE DATOS PERSONALES: 
 
1. Informar a la población objeto del contrato que el DISTRITO ESPECIAL DE 
CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN será el responsable de las 
bases de datos, y que será el que decidirá sobre la finalidad, contenido y uso del 
tratamiento, y que el contratista tratará las bases de datos por cuenta del responsable 
en virtud de la ejecución del contrato, de acuerdo con el fin para el cual se solicitaron y 
para el cual fueron autorizados, de conformidad con la Ley 1266 de 2008, Ley 1581 de 
2012, Ley 1712 de 2014 y el Decreto Nacional 1074 de 2015 y nuestra política de 
Tratamiento de Datos Personales. El DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, 
TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN podrá entregar o dar acceso a terceros 
a los datos personales de recopile y trate, caso en el cual dichos terceros actuarán 
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como Encargados del Tratamiento y estarán sujetos a los deberes y obligaciones que 
para tal figura prevé la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios”. 
2. Salvaguardar la seguridad de las bases de datos en los que se contengan datos 
personales. 
3. Guardar confidencialidad respecto al tratamiento de los datos personales. 
4. Dar tratamiento, a nombre del responsable, a los datos personales conforme a los 
principios que los tutelan. Particularmente, hacer uso de los datos personales solo para 
las finalidades autorizadas. 
5. Obtener y entregar al DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN el soporte de las autorizaciones otorgadas por parte de 
los beneficiarios del proyecto para el tratamiento de sus datos personales. 
6. Devolver al DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN como responsable del tratamiento de las bases de datos, los datos de 
carácter personal al igual que cualquier soporte en que conste alguno de ellos y que sea 
objeto de tratamiento. 
7. Abstenerse de realizar tratamiento de esos datos una vez finalizado el contrato. 
Asimismo, es obligación del contratista y de sus dependientes y subcontratistas realizar 
y acreditar la supresión o borrado seguro de los datos personales y bases de datos 
cuyo responsable, Encargado o titular sea el Distrito. 
 
VIGÉSIMA QUINTA: PROPIEDAD INTELECTUAL: La propiedad intelectual y los 
derechos patrimoniales sobre los estudios, documentos y en general los productos de la 
ejecución resultantes de la ejecución del contrato, son del DISTRITO ESPECIAL DE 
CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, de conformidad con la 
normativa vigente aplicable a la materia.  
 
VIGÉSIMA SEXTA: DERECHOS PATRIMONIALES: Los derechos patrimoniales como 
conjunto de prerrogativas del autor que le permiten explotar su obra, constituyen la 
facultad para realizar, autorizar o prohibir cualquier utilización de la obra y en tal sentido 
EL CONTRATISTA deberá garantizar lo siguiente frente al asunto: 
 
EL CONTRATISTA reconoce que el DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, 
TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN es el titular de los derechos 
patrimoniales de todas las obras y productos derivados del contrato, sin límites 
temporales o territoriales; lo anterior abarca la producción generada por subcontratistas. 
En los casos que se le requiera deberá transferir o ceder AL CONTRATANTE de 
manera escrita la totalidad de los productos que sean objeto del contrato, de manera 
ilimitada en el tiempo y en el territorio.  En tal sentido, los derechos patrimoniales 
corresponden exclusivamente al DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN para actos de reproducción, comunicación pública, 
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distribución, traducción, adaptación, edición o cualquier otro uso, comunicación o 
transformación en calidad de titular del derecho. 
 
 
 
EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN como titular del derecho patrimonial tendrá el control absoluto sobre las 
formas de utilización y en consecuencia estará facultado para autorizar o prohibir 
cualquier explotación sobre los desarrollos que se realicen en virtud del contrato. 
 
En caso de adquisición de licencias, EL CONTRATISTA deberá entregar al DISTRITO 
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, los 
certificados de las licencias que sean adquiridas en virtud del contrato y en ellas se 
deberá facultar expresamente al CONTRATANTE a la explotación de las mismas. 
VIGÉSIMA SÉPTIMA: EL CONTRATISTA se compromete a crear los productos u obras 
derivadas del contrato sin violar, copiar, modificar o en general atentar contra derechos 
de autor o propiedad intelectual en general de terceros. Garantiza que es propietario de 
los derechos patrimoniales que cede, y en consecuencia, garantiza que puede contratar 
y transferir sus derechos, sin ningún tipo de limitación, por no tener gravamen, limitación 
o disposición alguna. Por lo tanto, en caso de presentarse cualquier reclamación o 
acción por parte de un tercero, EL CONTRATISTA asumirá toda la responsabilidad, y 
saldrá en defensa de los derechos aquí cedidos, exonerando de cualquier 
responsabilidad al DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN 
DE MEDELLÍN. 
 
VIGÉSIMA OCTAVA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, CESIÓN Y 
CLÁUSULAS EXCEPCIONALES. En materia de inhabilidades e incompatibilidades y 
cesión del contrato se aplicarán los aspectos contemplados en las leyes 80 de 1993, 
1150 de 2007, 1474 de 2011 y sus Decretos Reglamentarios. 
 
VIGÉSIMA NOVENA: IMPUESTOS: EL CONTRATISTA deberá cancelar por su cuenta 
el valor de los impuestos que le correspondan en consideración al valor del contrato y la 
normatividad vigente. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Al momento de presentar la factura o documento 
equivalente, EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN 
DE MEDELLÍN efectuará las deducciones pertinentes al CONTRATISTA. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Si durante la ejecución del contrato ocurren cambios o 
modificaciones en la normatividad tributaria que afecten al CONTRATISTA respecto de 
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las deducciones pertinentes, deberán ser informados al DISTRITO ESPECIAL DE 
CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN oportunamente. 
 
 
 
TRIGESIMA: LIQUIDACIÓN: De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 
2007, la liquidación del contrato se hará de mutuo acuerdo dentro del término fijado en 
los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes 
para el efecto.  
 
El contrato será objeto de liquidación bilateral en un término máximo de cuatro (4) 
meses contados a partir de la expiración del término previsto para la ejecución del 
contrato o a la expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha 
del acuerdo que la disponga. 
  
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 164 del 
CPACA. 
  
Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma 
podrá ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos años siguientes al 
vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o 
unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el artículo 164 del CPACA. 
  
Los contratistas tendrán derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo 
acuerdo, y en este evento la liquidación unilateral solo procederá en relación con los 
aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. 
  
TRIGESIMA PRIMERA: PAZ Y SALVO. EL CONTRATISTA manifiesta bajo la 
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del contrato, estar a paz 
y salvo con EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN 
DE MEDELLÍN. Adicionalmente, autoriza para que, en la Subsecretaría de Tesorería, 
en el momento de un pago, automáticamente, sin previo aviso y siempre y cuando no 
exista Acuerdo de Pago vigente entre EL CONTRATISTA y la Administración Distrital, 
hagan cruce de cuentas, para compensar los valores que tenga en mora por cualquier 
concepto. 
 
TRIGÉSIMA SEGUNDA: RENDICIÓN DE CUENTAS. Sin perjuicio de los informes 
periódicos para la entrega de los aportes y/o desembolsos, EL ASOCIADO y/o EL 
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CONTRATISTA deberá rendir cuentas al DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, 
TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, del uso y destino de los recursos 
recibidos de Presupuesto Participativo, y asignados dentro del convenio de asociación 
y/o contrato. La rendición de cuentas deberá realizarse antes del último pago y/o 
desembolso. 
TRIGÉSIMA TERCERA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Para todos los efectos 
legales se entienden incorporados al contrato: a) Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal (CDP), b) Estudios previos, anexos, y demás documentos de la etapa 
precontractual, c) Registro Presupuestal, d) Propuesta presentada por EL 
CONTRATISTA, e) Certificado de existencia y representación, f) Anexo al contrato y 
todos los demás documentos que se suscriban durante la ejecución del contrato. 
 
 
Proyectó Revisó Aprobó 

 
 
 
Rafael Isaza Pérez 
Abogado Contratista 
Unidad de Niñez 
Secretaria de Inclusión Social y 
Familia 
 

 

 
Wilson Mario Cardona Taborda 
Profesional Universitario 
Unidad Administrativa 
 
 
Paola Andrea Giraldo Gutiérrez 
Directora Técnica Unidad de Niñez 
Secretaria de Inclusión Social y Familia 
 
 
 

 

 
 
Clara Helena Velez Munera  
Subsecretaria de Grupos Poblacionales 
Secretaria de Inclusión Social y Familia 
 
 
María Paulina Bedoya Londoño 
Asesora de Despacho 
Secretaria de Inclusión Social y Familia 
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