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ANEXO “A” 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

 

ITEMS DESAYUNOS DE TRABAJO 
CUMPLE /  

NO CUMPLE 

1 Menú N° 1 

Pan o rodaja de pan 100gr 

  

Proteína (Huevos revueltos, rancheros, con tocino) 100gr 
Rodaja de queso 100 gr 
Frutas picadas (150 gr) 
Bebida caliente (café o chocolate) 170 cc. 

Bebida fría (jugos naturales) vaso de 10 onzas. 

REFRIGERIOS   

2 

Menú N° 1 
Empanadas (mediana) de carne de res y/o Pollo (120 gr)  

  jugos de frutas naturales (200 cc). 

Menú N° 2 
Sándwiches de jamón, doble queso y mantequilla (180gr) 

  Jugos de frutas naturales (200 cc). 

Menú N° 3 
Deditos de Queso o Palitos (100gr) 

  Jugos de frutas naturales (200 cc). 

Menú N° 4 
Arepas cocteleras de huevo con carne molida (100gr) 

  Jugos de frutas naturales (200 cc). 

Menú N° 5 
Torta servida para 20 personas con gaseosas en platos y 
cucharas pequeñas desechables    

Menú N° 6 
Torta servida para 40 personas con gaseosas en platos y 
cucharas pequeñas desechables  

  
ALMUERZOS DE TRABAJO   

3 Menú N° 1 

Almuerzo ejecutivo 

  

Sopa (200 cc) 

Proteína (160 gr en crudo) 

Carbohidratos (100 gr) 

Ensalada (90 gr) 

Bebida (jugo de frutas naturales 180 gr) 

Postre. 

4 Menú N° 2 

Entrada 

  

Plato fuerte  

Bebida  

Postre  

SERVICIOS ADICIONALES   



 
 

 

PROCESO GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y  
FINANCIERA 

 ARADM-F. 24-01 

PROCEDIMIENTO CONTRATACIÓN 
 Versión: 01  

INVITACION PUBLICA PARA CONTRATO MINIMA CUANTIA 
Vigente a partir de: 30 de 
Mayo de 2025 

 
 

                   Página 59 de 117 

___________________________________________________________________________________ 
              Comisión Colombiana del Océano 

Edificio WBC, Oficina 306 Bogotá D.C. Colombia 
Teléfono: (+57) (601) 555 6122 – www.cco.gov.co 

correspondencia@cco.gov.co 

ITEMS DESAYUNOS DE TRABAJO 
CUMPLE /  

NO CUMPLE 

5 TRANSPORTE 1 a 10 Desayunos, Almuerzos o Refrigerios 
  

6 TRANSPORTE 11 a 50 Desayunos, Almuerzos o Refrigerios 
  

7 Asistente (mesero uniformado) por 01 hora   

 
 
 
Firma del representante legal 
Nombre del oferente 
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ANEXO B PROPUESTA ECONÓMICA 

 
Para Contratar la Prestación del Servicio de cafetería y restaurante para los eventos propios de la Secretaría 
Ejecutiva de la Comisión Colombiana del Océano, en donde se incluyan desayunos refrigerios y/o almuerzos de 
trabajo de acuerdo con Especificaciones Técnicas establecidas por la Entidad. 
 
 

ITEMS DESAYUNOS DE TRABAJO CANT VALOR IPOCONSUMO IVA TOTAL 

1 Menú N° 1 

Pan o rodaja de pan 100gr 

1         

Proteína (Huevos revueltos, rancheros, con tocino) 100gr 

Rodaja de queso 100 gr 

Frutas picadas (150 gr) 

Bebida caliente (café o chocolate) 170 cc. 

Bebida fría (jugos naturales) vaso de 10 onzas. 

REFRIGERIOS 

2 

Menú N° 1 
Empanadas (mediana) de carne de res y/o Pollo (120 gr)  

1         
jugos de frutas naturales (200 cc). 

Menú N° 2 
Sándwiches de jamón, doble queso y mantequilla (180gr) 

1         
Jugos de frutas naturales (200 cc). 

Menú N° 3 
Deditos de Queso o Palitos (100gr) 

1         
Jugos de frutas naturales (200 cc). 

Menú N° 4 
Arepas cocteleras de huevo con carne molida (100gr) 

1         
Jugos de frutas naturales (200 cc). 

Menú N° 5 
Torta servida para 20 personas con gaseosas en platos y 
cucharas pequeñas desechables  

1         
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ITEMS DESAYUNOS DE TRABAJO CANT VALOR IPOCONSUMO IVA TOTAL 

Menú N° 6 
Torta servida para 40 personas con gaseosas en platos y 
cucharas pequeñas desechables  

1         

ALMUERZOS DE TRABAJO 

3 
Menú tentativo 

N° 1 

Almuerzo ejecutivo 

Sopa (200 cc) 

1         

Proteína (160 gr en crudo) 

Carbohidratos (100 gr) 

Ensalada (90 gr) 

Bebida (jugo de frutas naturales 180 gr) 

Postre. 

4 
Menú tentativo 

N° 2 

Entrada 

1         
Plato fuerte  

Bebida  

Postre  

SERVICIOS ADICIONALES 

5 TRANSPORTE 1 a 10 Desayunos, Almuerzos o Refrigerios 1         

6 TRANSPORTE 11 a 50 Desayunos, Almuerzos o Refrigerios 1         

7 Asistente (mesero uniformado) por 01 hora 1 
        

TOTAL   

 
 
 

Firma del representante legal 



 
 

 

PROCESO GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y  
FINANCIERA 

 ARADM-F. 24-01 

PROCEDIMIENTO CONTRATACIÓN 
 Versión: 01  

INVITACION PUBLICA PARA CONTRATO MINIMA CUANTIA 
Vigente a partir de: 30 de 
Mayo de 2025 

 
 

                   Página 62 de 117 

___________________________________________________________________________________ 
              Comisión Colombiana del Océano 

Edificio WBC, Oficina 306 Bogotá D.C. Colombia 
Teléfono: (+57) (601) 555 6122 – www.cco.gov.co 

correspondencia@cco.gov.co 

Nombre del oferente 
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NOTAS: 
 
1. La propuesta económica será presentada a través del diligenciamiento de la lista 

de precios en la plataforma SECOP II y evaluada conforme se haya registrado en 
la plataforma transaccional.  

2. El oferente deberá relacionar en la plataforma electrónica SECOP II el valor total 
de su oferta por cada uno de los ítems y adicionalmente diligenciar TODOS los 
ítems (datos y valores) del Anexo “____(INDICAR) _____” “Propuesta 
económica”. 

3. En la preparación de las ofertas, el proponente deberá ofertar sus precios incluido 
IVA (cuando aplique) e incluidos todos los impuestos, derechos, transporte y 
otros cargos que se causaren durante la ejecución del contrato, los cuales se 
entenderán incluidos en los precios ofertados, estos no podrán superar el valor 
promedio por cada uno de los ítems del anexo “Z” Estudio de mercado.  

4. El contratista asumirá todos los gastos que se generen en el suministro de los 
(BIENES/OBRAS/SERVICIOS) sin que esto represente costos adicionales para la 
Entidad. 

5. Los precios unitarios no pueden ser modificados y la sumatoria de los valores 
unitarios deben coincidir con el valor total de la oferta relacionada en línea a 
través del SECOP II y la relacionada en el presente anexo. 

6. El oferente Se compromete a conservar los precios ofertados fijos, durante la 
ejecución del contrato. adicionalmente certificara que estos precios incluyen 
todos los costos directos e indirectos derivados de la ejecución contractual y todos 
los demás gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato 

7. De conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y 
de cuenta del país es el peso colombiano, en tanto que las fracciones 
denominadas centavos no volvieron a ser acuñadas por dicha autoridad y por lo 
mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia, en tal 
sentido no se establecerán sus tarifas con centavos, sino que deberán hacerse 
siempre las aproximaciones, de la siguiente manera: 

 
CENTAVOS APROXIMACIÓN 

0.01 Centavos a 0.49 
centavos 

Al peso Colombiano inmediatamente 
anterior 

0.50 Centavos a 0.99 
centavos 

Al peso Colombiano inmediatamente 
siguiente. 

 
(INCLUIR FIRMA Y LA SIGUIENTE INFORMACION) 
 
Firma Representante Legal  ___________________________ 
Nombre:   ___________________________ 
Documento Identidad:  ___________________________ 
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ANEXO “C” 
MATRIZ DE RIESGOS  

 
 

Tabla 1 Matriz de riesgos 
 

 
 NUMÉ

RICA 
HISTÓ
RICA 

  IMPACTO 

     INSIGNI
FICANTE 

ME
NO
R 

MODE
RADO 

MA
YO
R 

CATAST
RÓFICO 

     1 2 3 4 5 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

1 EN 
10.00

0-
100.0

00 

Puede 
ocurrir, 
pero 
solo en 
circunst
ancias 
excepci
onales 

RARO 1 2 3 4 5 6 

1 EN 
1.000-
10.00

0 

Podría 
ocurrir, 
pero 
dudoso 

IMPRO
BABLE 

2 3 4 5 6 7 

1 EN 
100-
1.000 

Podría 
ocurrir 
en 
cualquie
r 
moment
o futuro 

POSIB
LE 

3 4 5 6 7 8 

1 EN 
10-
100 

Probabl
emente 
ocurrirá 

PROBA
BLE 

4 5 6 7 8 9 

1 EN 
10 

Se 
espera 
que 
ocurra 
en la 
mayoría 
de las 
circunst

CASI 
CIERT

O 
5 6 7 8 9 10 
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ancias 
   
El orden de prioridades fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la 
probabilidad de ocurrencia (raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y de su 
impacto (insignificante; menor; moderado; mayor; catastrófico). Los riesgos fueron 
clasificados teniendo cuenta su calificación de acuerdo con Tabla 8. Prioridad de 
tratamiento y control del riesgo 
 

Tabla 2 
Prioridad de tratamiento y control del riesgo 

 
N° Factor de escogencia y calificación 

Riesgo > 7  Riesgo Extremo: Se requiere un plan de acción 
detallado  

6 <= Riesgo <= 
7  

Riesgo Alto: Se necesita una atención mayor 
de la administración  

Riesgo = 5  Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de la 
administración  

Riesgo < 5  Riesgo Bajo: Administrar por procedimientos 
de rutina  
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ANEXO “D” 
MAPA DE IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS 

 

N
o

 

C
la

se
 

Á
re

a
 

E
ta

p
a

 

T
ip

o 

descripción (qué 
puede pasar y, 
si es posible, 
cómo puede 

pasar) 

Consecuencia de la 
ocurrencia del evento 

P
ro

b
a

b
ili

d
a

d 

Im
p

a
ct

o 

C
a

lif
ic

a
ci

ó
n

 

P
ri

o
ri

d
a

d 

¿
A

 q
u

ié
n

 s
e

 le
 a

si
g

n
a

? 

T
ra

ta
m

ie
n

to
/c

o
n

tr
o

le
s 

a
 s

e
r 

im
p

le
m

e
n

ta
d

o
s 

Impacto 
después del 
tratamiento 

A
fe

ct
a

 la
 e

je
cu

ci
ó

n
 e

l c
o

n
tr

a
to

 

P
e

rs
o

n
a

 q
u

e 
im

p
le

m
e

n
ta

 e
l 

tr
a

ta
m

ie
n

to
 

F
e

ch
a

 in
ic

io
 tr

a
ta

m
ie

n
to

 

F
e

ch
a

 t
ér

m
in

o 
tr

a
ta

m
ie

n
to

 

M
o

n
ito

re
o

 y
 

re
vi

si
ó

n 

p
ro

b
a

b
ili

d
ad

 

im
p

a
ct

o 

V
a

lo
ra

ci
ó

n
 d

e
l 

ri
e

sg
o 

F
o

rm
a

 d
e

 
re

a
liz

a
r 

m
o

n
ito

re
o 

P
e

ri
o

d
ic

id
a

d
 

m
o

n
ito

re
o

 /
 

C
u

a
n

d
o

? 

1 

G
e

n
e

ra
l 

E
xt

e
rn

o 

P
la

n
e

a
ci

ó
n 

S
o

ci
a

l o
 p

o
lít

ic
o 

Dispersión de la 
normatividad 

En materia de contratación 
estatal, existen numerosas 

normas, directrices, 
conceptos e 

interpretaciones sobre el 
procedimiento de 

contratación 

3
 

1
 

4
 (

R
ie

sg
o

 b
a

jo
) 

d
 

E
n

tid
a

d
/C

o
n

tr
at

is
ta

 

Hacer seguimiento de las 
normas de contratación y 

de sus modificaciones 

3
 

1
 

4
 

N
O

 

A
se

so
r 

d
e

 
C

o
n

tr
a

ta
ci

ó
n 

E
st

u
d

io
 P

re
vi

o 

L
iq

u
id

a
ci

ó
n

 d
e

l 
co

n
tr

a
to

 

Verificando el 
portal de CCE 

Semanal 

2 

G
e

n
e

ra
l 

In
te

rn
o 

P
la

n
e

a
ci

ó
n 

O
p

e
ra

ci
o

n
a

l 

Deficiente 
determinación 

de 
especificaciones 

técnicas 
mínimas y 

variación de las 
mismas durante 
la ejecución del 

contrato 

Las especificaciones 
técnicas mínimas no 

permiten que se satisfaga 
la necesidad y requieran 

modificaciones que 
aumente el monto de los 

bienes o servicios 

2
 

2
 

4
(R

ie
sg

o
 b

a
jo

) 

d
 

E
n

tid
a

d
 

Se efectúa verificación 
del estudio previo 

presentado realizando 
observaciones cuando 
las especificaciones no 

ofrecen claridad 

2
 

2
 

4
 

S
I 

U
su

a
ri

o
 /

g
er

e
n

te
 d

e
 

p
ro

ye
ct

o 

C
o

n
 la

 ll
e

g
a

d
a

 d
e

l 
e

st
u

d
io

 p
re

vi
o 

C
in

co
 d

ía
s 

h
á

b
ile

s 
si

g
u

ie
n

te
s 

a
 la

 r
e

ce
p

ci
ón

 

Documento 
solicitando 
aclaración 

Llegada estudio 
previo corregido 

3 

G
e

n
e

ra
l 

In
te

rn
o 

P
la

n
e

a
ci

ó
n 

O
p

e
ra

ci
o

n
a

l 

Cambio de lugar 
de ejecución del 

contrato y 
ejecución de 
actividades 

adicionales a las 
establecidas en 

el contrato 

Modificación de las 
condiciones del contrato y 

aumento del costo 
estimado para la ejecución 

del mismo. 

2
 

2
 

4
(R

ie
sg

o
 b

a
jo

) 

d
 

E
n

tid
a

d
 

El usuario/gerente de 
proyecto, deberá efectuar 

una adecuada 
planeación del proceso o 

prever cuando se 
presenten cambios el 

restablecimiento de las 
prestaciones mutuas del 

mismo 

2
 

2
 

4
 

S
I 

G
e

re
n

te
 d

e
 P

ro
ye

ct
o

 /
 

u
su

a
ri

o 

E
st

ru
ct

u
ra

ci
ó

n 
d

e
l 

e
st

u
d

io
 p

re
vi

o 

A
n

te
ri

o
r 

a
 la

 f
e

ch
a

 d
e

 
p

re
se

n
ta

ci
ón

 d
e

l 

Revisión estudio 
previo 

Llegada estudio 
previo 

4 

G
e

n
e

ra
l 

E
xt

e
rn

o 

S
e

le
cc

ió
n

 

E
co

n
ó

m
ic

o 

Presentación de 
ofertas 

artificialmente 
bajas 

El bien o servicio no 
cumple con las calidades y 

exigencias técnicas 
requeridas. -no se justifique 
adecuadamente El precio 

artificialmente bajo y 
durante la ejecución del 

contrato se solicite 
restablecimiento del 
equilibrio económico 

2
 

2
 

4
(R

ie
sg

o
 b

a
jo

) 

d
 

P
ro

p
o

n
e

n
te

 

Analizar estudio de 
mercado que demuestre 

si los precios son 
artificialmente bajos y de 

ser así requerir al 
proponente para que 
explique y demuestre 
porque sostiene esos 

precios. En la ejecución 
se deberá hacer exigible 

la entrega del bien o 
servicio de conformidad 

con las condiciones 
técnicas 

requeridas. 

2
 

2
 

4
 

S
I 

C
o

m
ité

 e
va

lu
ad

o
r 

re
sp

e
ct

iv
o 

T
e

rm
in

o
 d

e
 e

va
lu

a
ci

ó
n

 d
e

 p
ro

p
u

e
st

a
s 

T
e

rm
in

o
 d

e
 a

d
ju

d
ic

a
ci

ó
n 

Revisión de 
evaluaciones y 

observaciones a 
las mismas 

Previo a la 
adjudicación 

5 

G
e

n
e

ra
l 

In
te

rn
o 

C
o

n
tr

a
ta

ci
ó

n 

O
p

e
ra

ci
o

n
a

l 

Incumplimiento 
de los requisitos 
de ejecución del 

contrato que 
generan 

dilaciones en su 
inicio 

Retraso en el inicio de la 
ejecución y cumplimiento 
del contrato, y por lo tanto 

no satisfacción oportuna de 
la necesidad. 

1
 

1
 

2
(R

ie
sg

o
 b

a
jo

) 

d
 

E
n

tid
a

d
 

Gestión oportuna para 
agilizar los trámites 

administrativos internos 
que permitan inicio 

oportuno de la ejecución 
del contrato e impidan 

variación de precios del 
producto ofertado 

1
 

1
 

2
 

S
I 

D
e

p
e

n
d

e
n

ci
a

 
P

re
su

p
u

e
st

o 

T
e

rm
in

o
 p

a
ra

 e
l 

cu
m

p
lim

ie
n

to
 d

e
 

T
e

rm
in

o
 p

a
ra

 e
l 

cu
m

p
lim

ie
n

to
 d

e
 

Verificación 
cumplimiento 
requisitos de 
ejecución a 
cargo de la 

entidad 

Una vez suscrito el 
contrato 

6 

G
e

n
e

ra
l 

In
te

rn
o 

C
o

n
tr

a
ta

ci
ó

n 

O
p

e
ra

ci
o

n
a

l 

Reclamos de 
terceros sobre la 

selección del 
oferente que 
retrasen el 

perfeccionamien
to del contrato 

Retraso en el inicio de la 
ejecución y cumplimiento 
del contrato, y por lo tanto 

no satisfacción oportuna de 
la necesidad. 

2
 

2
 

4
 (

R
ie

sg
o

 b
a

jo
) 

d
 

E
n

tid
a

d
 Responder y aclarar en 

el menor tiempo posible 
las observaciones 

presentadas 

2
 

2
 

4
 

N
O

 

Je
fe

 D
iv

is
ió

n 
p

re
co

n
tr

a
ct

u
a

l 

T
e

rm
in

o
 d

e 
e

va
lu

a
ci

ó
n

 d
e 

la
s 

T
e

rm
in

o
 d

e
 e

va
lu

a
ci

ó
n 

d
e

 la
s 

p
ro

p
u

e
st

a
s 

Revisión de 
respuestas de 

los comités 

Previo a la 
adjudicación 



 
 

 

PROCESO GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y  
FINANCIERA 

 ARADM-F. 24-01 

PROCEDIMIENTO CONTRATACIÓN 
 Versión: 01  

INVITACION PUBLICA PARA CONTRATO MINIMA CUANTIA 
Vigente a partir de: 30 de 
Mayo de 2025 

 
 

                   Página 67 de 117 

___________________________________________________________________________________ 
              Comisión Colombiana del Océano 

Edificio WBC, Oficina 306 Bogotá D.C. Colombia 
Teléfono: (+57) (601) 555 6122 – www.cco.gov.co 

correspondencia@cco.gov.co 

7 

G
e

n
e

ra
l 

In
te

rn
o 

C
o

n
tr

a
ta

ci
ó

n 

S
o

ci
a

l o
 p

o
lít

ic
o Incremento 

anormal de los 
insumos propios 

del bien o 
servicio 

contratado 

Desequilibrio económico 
del contrato por variación 
de precios de los bienes o 

servicios 

3
 

1
 

4
 (

R
ie

sg
o

 b
a

jo
) 

d
 

E
n

tid
a

d
 

Desplegar un 
comportamiento que 

convenga a la realización 
y ejecución del contrato 
sin olvidar que el interés 

del otro contratante 
también debe cumplirse y 

cuya satisfacción 
depende en buena 

medida de la lealtad y 
corrección de la 
conducta propia. 

3
 

1
 

4
 

N
O

 

G
e

re
n

te
 d

e
 p

ro
ye

ct
o

 /
 u

su
a

ri
o 

D
e

le
g

a
ta

ri
o

 c
o

n
tr

a
ct

u
a

l 

 
E

st
ru

ct
u

ra
ci

ó
n 

ju
rí

d
ic

a 

 
E

st
u

d
io

 p
re

vi
o Análisis de 

precios del 
sector a la fecha 
de ejecución y 
restablecimient 
o del equilibrio 

económico 

Indeterminad o 

8 

G
e

n
e

ra
l 

E
xt

e
rn

o 

P
la

n
e

a
ci

ó
n 

S
o

ci
a

l o
 p

o
lít

ic
o 

Expedición de 
normas 

generales, 
abstractas e 

impersonales, 
con incidencia 

directa o 
indirecta en la 

relación 
negocial. 

Actos generales de la 
administración “hecho del 

príncipe” 
3

 

1
 

4
 (

R
ie

sg
o

 b
a

jo
) 

d
 

E
n

tid
a

d
 

Hacer seguimiento de las 
normas que afectan la 

ejecución del contrato en 
los términos pactados y 

en caso de afectación del 
punto de no perdida, 
efectuar los ajustes 

presupuestales 
respectivos. 

3
 

1
 

4
 

N
O

 

D
e

le
g

a
ta

ri
o

 c
o

n
tr

a
ct

u
a

l 
A

se
so

r 
d

e
 c

o
n

tr
a

ta
ci

ón
 

 
E

st
ru

ct
u

ra
ci

ó
n 

ju
rí

d
ic

a 

 
E

st
u

d
io

 p
re

vi
o 

Seguimiento a 
los cambios en 
materia jurídica, 

presupuestal, 
tributaria y en 

general las que 
tengan 

incidencia en el 
contrato 

Semanal 

9 

G
e

n
e

ra
l 

E
xt

e
rn

o 

P
la

n
e

a
ci

ó
n 

S
o

ci
a

l o
 p

o
lít

ic
o 

Crisis 
económica 

producto de una 
pandemia 

Consecuencias en 
cumplimiento de las 

obligaciones del contratista, 
variación en los precios de 

los bienes y servicios 
contratados 

3
 

1
 

4
 (

R
ie

sg
o

 b
a

jo
) 

d
 

co
n

tr
a

tis
ta

 
Realizar seguimiento a 

las leyes normas 
presidenciales 

3
 

1
 

4
 

N
O

 

D
e

le
g

a
ta

ri
o

 
co

n
tr

a
ct

ua
l A

se
so

r 
d

e
 

E
st

ru
ct

u
ra

ci
ó

n 
ju

rí
d

ic
a 

E
st

u
d

io
 p

re
vi

o
s 

Previo 
cumplimiento 

requisitos 
perfeccionamie 

nto contrato 

semanal 

10 

G
e

n
e

ra
l 

E
xt

e
rn

o 

E
je

cu
ci

ó
n

 

O
p

e
ra

ci
o

n
a

l 

Incumplimi ento 
de las obligación 

es contractua 
les 

No consecución del fin 
perseguid o con la 

contrataci ón 

3
 

5
 

8
 

E
xt

re
m

o 

C
o

n
tr

a
tis

ta
 Estricto seguimiento o y 

verificación n de la 
ejecución del contrato, 

aplicando de ser posible, 
las sanciones dispuestas   

en el contrato. 
2

 

3
 

5
 

S
I 

F
e

ch
a

 d
e

  
 in

ic
io

 d
e

l 
co

n
tr

a
to

 

S
u

p
e

rv
is

o
r 

C
o

n
tr

a
to

 

Supervisor del 
contrato, así 

como ordenador 
del gasto y sus 

asesores 
 

Indeterminado 

11 

G
e

n
e

ra
l 

E
xt

e
rn

o 

E
je

cu
ci

ó
n

 

R
e

g
u

la
to

ri
o 

Cambios en el 
ordenamie nto 

jurídico que 
inciden de 

manera directa o 
indirecta en la 
ejecución del 

contrato 
afectando su 

ecuación 
económica 

Alteración del equilibrio 
económico o generando 

posibles  reclamaciones y 
paralización del contrato 

2
 

2
 

4
 

B
a

jo
 

E
n

tid
a

d
 c

o
n

tr
a

ta
n

te
 y

 
C

o
n

tr
a

tis
ta

 

Acuerdos con el 
contratista que permitan 
establecer medidas para 
mitigar el impacto de los 

cambios normativos en el 
equilibrio económico y en 
la ejecución del contrato 

1
 

1
 

2
 

S
I 

F
e

ch
a

 d
e

  
 in

ic
io

 d
e

l  
  

  
  

  
   

  
co

n
tr

a
to

 

S
u

p
e

rv
is

o
r 

C
o

n
tr

a
to

 

Ordenador del 
gasto, Asesor 

jurídico entidad 
contratan te, 

Supervisor del 
contrato, y 

Representante 
Legal de la 

Entidad 
contratan te 

Indeterminado 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

PROCESO GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y  
FINANCIERA 

 ARADM-F. 24-01 

PROCEDIMIENTO CONTRATACIÓN 
 Versión: 01  

INVITACION PUBLICA PARA CONTRATO MINIMA CUANTIA 
Vigente a partir de: 30 de 
Mayo de 2025 

 
 

                   Página 68 de 117 

___________________________________________________________________________________ 
              Comisión Colombiana del Océano 

Edificio WBC, Oficina 306 Bogotá D.C. Colombia 
Teléfono: (+57) (601) 555 6122 – www.cco.gov.co 

correspondencia@cco.gov.co 

ANEXO “E” 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Bogotá D.C.,                         
 
Señores 
COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO-SECRETARÍA EJECUTIVA   
 
 
El abajo firmante actuando en nombre y representación de _________, lo cual se 
verifica con los documentos que integran esta propuesta, de acuerdo con el proceso 
de    No. ____-SECCO-2025, presento oferta para contratar el 
_______________________, cuya aceptación corresponderá al contrato, declaro 
bajo la gravedad de juramento: 
 
a. Que el proponente que represento y cuyo nombre es _________, está 

representado legalmente por el señor ________, identificado con documento 
__________, con el domicilio social en _________, de la ciudad de ________, 
con número telefónico ________, correo electrónico ________ fax _______. 

b. Que ninguna otra persona o entidad diferente de la nombrada aquí, tiene 
participación en esta propuesta o en el contrato a adjudicar en esta contratación 
y que, por lo tanto, solamente los firmantes están vinculados a dicha oferta. 

c. Que la propuesta que presento es irrevocable, incondicional y obliga 
insubordinadamente al proponente que represento. 

d. Que la duración de la persona jurídica que represento es superior a UN (01) AÑO 
contado a partir del vencimiento máximo de amparo de que tratan las garantías 
de la presente contratación y en todo caso, mínimo UN (01) AÑO posterior al 
término establecido para la liquidación del contrato (lo último que ocurra) 

e. Que estudiamos la invitación, sus documentos anexos y las demás condiciones e 
informaciones necesarias para presentar la presente propuesta y aceptamos 
todos los requerimientos establecidos en dichos documentos. 

f. En todo caso aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que 
incurramos en la investigación de la información que influya en la determinación 
de nuestra propuesta, no nos eximirá de la obligación de asumir las 
responsabilidades que nos correspondan como contratistas, renunciando a 
cualquier reclamación, reembolso, o ajuste de cualquier naturaleza, por cualquier 
situación que surja, no contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de 
diligencia en la obtención de la información. 

g. Que entendemos que el valor del contrato conforme está definido en los 
documentos de la contratación, incluye los impuestos, tasas y/o contribuciones 
directas o indirectas aplicables, así como todos los costos directos e indirectos 
que se causen por labores de consultoría y las utilidades del contratista. 
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h. Que hemos revisado con suma diligencia la totalidad de la información presentada 
en nuestra propuesta, y obrando de conformidad, aseguramos que la misma 
corresponde a la realidad. 

i. Que a solicitud del Ministerio de Defensa Nacional- Comisión Colombiana del 
Océano-Secretaría Ejecutiva me obligo a suministrar cualquier información 
adicional necesaria para la correcta evaluación de la propuesta. 

j. Que me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en los plazos establecidos 
en este. 

k. Reconozco que ni el Ministerio de Defensa Nacional – Comisión Colombiana del 
Océano-Secretaría Ejecutiva, ni su personal interno o externo, que ha intervenido 
en este proceso de contratación, ha manifestado declaración o garantía alguna 
expresa o implícita en cuanto a la exactitud, confiabilidad o integridad de la 
información contenida en las fuentes de información analizadas y conocidas por 
el proponente, en los materiales proporcionados o en las declaraciones realizadas 
durante el transcurso de la audiencia informativa preliminar o visita efectuada a 
las instalaciones en las cuales se llevarán a cabo las labores para la ejecución del 
contrato, ya sea por escrito o en forma verbal y que nada de lo contenido en 
cualquiera de los documentos a los que hemos tenido acceso, ha sido considerado 
como una promesa o declaración en cuanto a la adjudicación. 

l. Reconozco que ni en el documento de la invitación, ni la información contenida 
ella o comunicada posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o 
escrita relacionado con los aspectos del proceso, se ha considerado como una 
asesoría en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y 
declaramos que para la preparación de nuestra propuesta hemos obtenido 
asesoría independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y 
que nos hemos informado plena y adecuadamente sobre los requisitos legales 
aplicables en la jurisdicción de este proceso de selección. 

m. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008, declaro bajo 
juramento que se entiende presentado con la suscripción del presente documento, 
que cuento con los recursos suficientes  para la preparación de la oferta, y en 
caso de resultar adjudicatario, para la ejecución del contrato resultante del 
presente del presente proceso, los cuales, no se han obtenido, ni se obtendrán de 
la celebración de ofertas de cesión de derechos económicos o de beneficiario con 
pacto de readquisición u operaciones de captación o de recaudo masivo no 
autorizado de dineros del público o de entrega masiva de dinero a personas 
naturales o jurídicas, directamente o a través de intermediarios, mediante la 
modalidad de operaciones de captación o recaudo en operaciones no autorizadas 
tales como pirámides, tarjetas prepago, venta de servicios y otras operaciones 
semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicación financiera 
razonable. La suscripción del presente documento constituye prueba de nuestro 
compromiso de NO participar en hechos que configuren los supuestos del recaudo 
no autorizado de dineros del público al tenor de lo dispuesto en el art. 6 del 
Decreto 4334 de 2008 en concordancia con el Decreto 1981 de 1988. En caso de 
Consorcio o Unión Temporal o promesa de sociedad futura o cualquier otra forma 
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legal de asociación, se entiende que, con la suscripción de esta carta por su 
representante, todos y cada uno de sus miembros o integrantes efectúan esta 
declaración. 

n. Manifiesto y declaro que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de 
información confidencial o privada de acuerdo con la Ley colombiana, y, en 
consecuencia, consideramos que el Ministerio de Defensa Nacional–Comisión 
Colombiana del Océano-Secretaría Ejecutiva, se encuentra facultado para revelar 
dicha información sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de la 
propuesta, a sus agentes o asesores y al público en general. 

o. Que el valor ofertado asciende a suma señalada en la propuesta económica. 
p. Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta, 

manifiesto que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el 
proponente, ni sus integrantes nos encontramos incursos en ninguna de las 
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las normas legales. 

q. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los 
gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen 
con ocasión de la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del contrato 
y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con 
ocasión del pago de tales gastos. 

r. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista 
para el efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 

s. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de 
cumplimiento prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el 
efecto en el Cronograma allí contenido. 

t. Me comprometo a cumplir con la totalidad del alcance y los requerimientos y 
especificaciones técnicas de que trata el formato especificaciones técnicas del 
presente Pliego de Condiciones. 

u. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones 
laborales frente al sistema de seguridad social integral y demás aportes 
relacionados con las obligaciones laborales. 

v. Que me comprometo a mantener durante la vigencia del contrato el personal y el 
precio ofrecido relacionado en la oferta, así mismo la totalidad de los gastos 
ocasionados con la realización, entrega y recibo del objeto del proceso, serán 
asumidos por el suscrito y no representarán costo adicional al valor establecido 
en la propuesta. 

w. Que me comprometo a cumplir con la política de seguridad y salud en el trabajo 
(SST) establecida en el Decreto 1072 de 2015, especialmente, cumpliendo las 
obligaciones establecidas en el Artículo 2.4.6.8. Obligaciones de los empleadores 
y la Resolución 0312 de 2019 que entre otras dispone: 

 
DOCUMENTOS 

Políticas de Seguridad y Salud en el Trabajo firmada por el representante legal 
Matriz de identificación de peligros, evaluación y valoración de riegos para el 
objeto del contrato, firmada por el representante legal. 
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Plan de trabajo en la Seguridad y Salud en el Trabajo durante la duración del 
contrato, firmado por el representante legal. 
Programa de gestión de riegos para sub-contratistas, firmado por el 
representante legal. 
Matriz de elementos de protección personal, firmada por el representante legal. 

 
x. Que la validez de la oferta es por 90 días 

 
y. En caso de resultar adjudicatario, me comprometo a realizar dentro del plazo 

de ejecución del contrato el curso virtual de integridad, transparencia y lucha 
contra la corrupción establecido por función pública MIPG, 
https://www.funcionpublica.gov.co/web/eva/curso-integridad, en 
cumplimiento de la política de cultura de legalidad y ética de lo público, bajo 
los principios de la función pública, que permita incentivar comportamientos en 
los que prevalezca el interés general por encima del interés particular.  El 
certificado de aprobación del curso será entregado al supervisor del contrato. 

z. Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en 
_______________________________. 
 

Persona de 
contacto 

[Nombre]  

Dirección y ciudad [Dirección de la compañía] 

Teléfono 
[Teléfono de la 
compañía] Celular [Teléfono de la compañía] 

Correo electrónico [Dirección de correo electrónico de la compañía] 
 
De ustedes atentamente, 
 
Nombre del Proponente: _____________________ 
Nombre del Representante Legal: _____________________ 
Firma del Representante Legal o Apoderado: ___________________ 
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ANEXO “F” 
PACTO DE INTEGRIDAD PARA PROVEEDOR Y/O PROPONENTE 

 
PACTO DE INTEGRIDAD PARA FORTALECER LA TRANSPARENCIA EN EL 
PROCESO DE CONTRATACIÓN BAJO MODALIDAD DE MÍNIMA CUANTÍA No. 
_____-SECCO-2025 CUYO OBJETO ES 
____________________________________________________________
____________________________________________________________
___________________________________________________________. 
 
Ante la opinión pública nacional e internacional, yo 
______________________________, identificado con cedula de ciudadanía No. 
____________________ de ________________ en calidad de proponente, 
representante legal o apoderado de ______________________ identificado con C.C 
No. ____________________, proponente que participará en el proceso de selección 
de contratación bajo modalidad de mínima cuantía No. ____________ para contratar 
_______________________________________________ suscribo el presente 
PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta que en Colombia todas las formas de 
corrupción son ilegales, y que el Estado procesa y continuara procesando a los 
infractores. 
 
Sin perjuicio del cumplimiento de la Ley Colombiana, el Pacto de Integridad se enfoca 
en el compromiso de no soborno con el fin de obtener o retener un contrato u otra 
ventaja impropia, incluyendo la colusión con otros con el fin de limitar la competencia 
para este contrato, y la actuación desleal y contraria a la libre competencia y al interés 
de propiciar la selección objetiva dentro de las instancias del proceso de contratación. 
 
Lo anterior incluye cualquier tipo de pagos, dádivas u otros favores ofrecidos o 
concebidos de manera directa o a través de terceros, a funcionarios o asesores de la 
NACIÓN- MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- COMISIÓN COLOMBIANA DEL 
OCÉANO- SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO con 
el fin de: 
 

1. Procurar que se diseñe el proyecto o partes de éste de una manera que ofrezca 
ventajas a uno o varios participantes.  

2. Dar ventaja indebida a cualquiera de los participantes en la evaluación y 
elección de los mismos para la adjudicación del contrato. 

3. Ganar la adjudicación del contrato. 
4. Lograr cambios sustanciales en el contrato ajustando las especificaciones, los 

plazos o cualquier otro componente importante del contrato. 
5. Lograr que sean aprobados por funcionarios públicos, asesores o por el 

interventor o supervisor del contrato (o por su personal, asesores y 
subcontratistas) resultados por debajo de los parámetros que sean propuestos 
por los PROPONENTES, PROVEEDORES y pactados con la NACIÓN- MINISTERIO 
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DE DEFENSA NACIONAL- COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO- SECRETARIA 
EJECUTIVA DE LA COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO. 

6. Abstenerse de monitorear apropiadamente la implementación del proyecto, de 
informar sobre violaciones de especificaciones del contrato y otras formas de 
incumplimiento, o de hacer plenamente responsable al contratista de sus 
obligaciones legales. 

7. Evadir impuestos, derechos, licencias o cualquier otra obligación legal que se 
debería satisfacer. 

8. Inducir a un funcionario a quebrantar sus deberes oficiales de cualquiera otra 
manera. 
 

Dentro de este marco, el (los) firmante(s) adquieren los siguientes compromisos, en 
todo de acuerdo con las leyes colombianas: 
 

1. El proponente participante y la NACIÓN- MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- 
COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO- SECRETARIA EJECUTIVA DE LA 
COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO asignan importancia a la presentación 
de propuestas en un entorno libre imparcial, competitivo y no sujeto a abuso. 
A las empresas les complace confirmar que: 

 
a. No han ofrecido o concedido, ni han intentado ofrecer o conceder y no 

ofrecerán ni concederán, ni directa ni indirectamente mediante agentes o 
terceros, ninguna inducción o recompensa impropias a ningún funcionario o 
asesor de la NACIÓN- MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- COMISIÓN 
COLOMBIANA DEL OCÉANO- SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISIÓN 
COLOMBIANA DEL OCÉANO, sus parientes o socios de negocios, con el fin 
de obtener o retener este contrato u otra ventaja impropia, y 

b. No han coludido y no coludirán con otros con el fin de limitar indebidamente 
la competencia para este contrato. El (los) proponente(s) comprenden la 
importancia material de estos compromisos para la NACIÓN- MINISTERIO 
DE DEFENSA NACIONAL- COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO- 
SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO y la 
seriedad de los mismos.  

 
2. El proponente participante desarrolla sus actividades en el marco de principios 

éticos de comportamiento y se comprometen a tomar las medidas necesarias 
a fin de que este compromiso de NO SOBORNO sea acatado por todos sus 
gerentes y empleados, así como por todos los terceros que trabajan con esta 
compañía en este proyecto, incluyendo agentes, consultores y subcontratistas. 

3. Este compromiso se presenta en nombre y de parte de los Presidentes y/o 
Gerentes Generales del proponente participante. Quienes participan en 
consorcio o unión temporal suscriben este pacto en nombre y de parte de cada 
uno de los Presidentes y/o Gerentes Generales de las empresas asociadas. 
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4. Los proponentes internacionales que participan en este proceso de contratación 
asumen este compromiso en nombre y de parte del Presidente y/o Gerente 
General de la casa matriz de la compañía y este compromiso cobija a los 
gerentes y empleados de la subsidiaria en Colombia, cuando esta existiese.  

5. Con respecto a la presentación de las propuestas, el proponente se 
compromete a estructurar una propuesta seria, con información fidedigna y 
con una oferta económica ajustada a la realidad que asegure la posibilidad de 
prestar el servicio en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el 
pliego. 

6. Con respecto a los pagos relacionados con el negocio, el proponente 
participante acuerda: 
 
a. En el caso de presentarse una queja sobre incumplimiento calificados para 

tal efecto por el Árbitro establecido en el numeral 7 de este documento, el 
proponente involucrado o el participante adjudicatario se comprometen a 
poner a disposición del Árbitro si así lo exigiere, toda la información sobre 
pagos efectuados a terceros relacionados con la preparación de la propuesta 
y/o con el contrato y sobre beneficiarios de los mismos, y toda la 
documentación relacionada con el contrato. En caso de tratarse de 
información que puede considerarse reservada, el árbitro deberá 
comprometerse a respetar dicha reserva. 

b. AI finalizar la ejecución del contrato, el proponente adjudicatario certificará 
formalmente que no se han pagado sobornos u otras comisiones ilícitas con 
el fin de obtener o retener este contrato. El estado final de cuentas incluirá 
breves detalles de los bienes y servicios suministrados que sean suficientes 
para establecer la legitimidad de los pagos efectuados. 
 

7. Para efectos de salvaguardar el contenido del Pacto de Integridad del presente 
proceso frente a eventuales incumplimientos de los compromisos de carácter 
ético adquiridos por los funcionarios y por los participantes, se pronunciará un 
árbitro denominado “Defensor Para la Transparencia", cuyos fallos serán en 
equidad al amparo de lo dispuesto en las Leyes 446 de 1998 y 564 de 2012 o 
aquellas que las modifiquen, complementen o sustituyan. 
 
De las materias relacionadas anteriormente conocerá el árbitro por solicitud del 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL, del Programa Presidencial de Lucha 
contra la Corrupción, o por manifestación de alguna de los participantes. 
 
Dicho árbitro deberá tener las mismas calidades que dispone la Constitución 
Nacional, para ser magistrado de la Corte Constitucional o la Corte Suprema 
de Justicia y será seleccionado de la lista de árbitros de la Cámara de Comercio 
de Bogotá, mediante el sistema de sorteo público. 
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8. Si un proponente incumple su compromiso de no soborno y de dicho acto ha 
sido declarado culpable por parte del árbitro se generarán además de los 
procesos contemplados en la legislación colombiana u otra legislación que 
cobije el proceso de contratación, los siguientes efectos jurídicos: 
 
a. Si el proponente que hubiere incumplido fuere el adjudicatario del proceso, 

cualquiera de las partes del presente documento podrá solicitar ante el juez 
competente la nulidad absoluta del contrato con fundamento en que el 
mismo adolece de una causa lícita. 

b. El contrato estatal terminará por causa imputable al contratista. El 
participante que hubiere incumplido los compromisos de no soborno 
derivados del presente documento se obliga incondicional e 
irrevocablemente a aceptar la terminación del contrato por causa imputable 
al mismo, en el momento en que el árbitro declare el incumplimiento de los 
compromisos referidos, y a asumir las consecuencias contractuales que se 
deriven de tal terminación. 

c. Una pena económica equivalente al diez por ciento (10%) del valor del 
contrato a título de estimación anticipada de perjuicios a favor de los demás 
proponentes que participaron en el proceso de contratación y que no 
hubieran incumplido los compromisos consignados en el presente 
documento. Si hubiere más de un proponente el valor referido se repartirá 
en partes iguales entre dichos proponentes. 

d. Abstenerse de participar en procesos de contratación de cualquier 
naturaleza de entidades públicas de la República de Colombia, que se lleven 
a cabo durante un periodo de cinco (5) años. 

e. Para asegurar la efectividad de las disposiciones precedentes, el presente 
acuerdo se entenderá incluido dentro de las cláusulas del contrato que vaya 
a ser suscrito con el participante favorecido, como una causal de 
terminación anticipada del contrato por causa imputable al contratista, 
derivada del fallo del árbitro en la cual se comprueben faltas graves a los 
compromisos contenidos en el presente Pacto. 
El efecto jurídico señalado en los subnumeral a) y b) de este numeral será 
aplicable solamente al proponente adjudicatario. Los efectos jurídicos 
previstos en los subnumerales c) y d) aplicarán al proponente adjudicatario 
o al cualquiera de los proponentes. 
 

9. Adicionalmente, todos los jefes del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL se 
obligarán a realizar todas y cada una de las gestiones y actuaciones necesarias 
para que las entidades competentes impulsen y desarrollen las investigaciones 
correspondientes con ocasión de las conductas de los funcionarios de la entidad 
contratante o de los asesores externos de la misma que pudieren haber 
infringido el presente Pacto y cualquier Iey aplicable.  

10.En caso de presentarse un incumplimiento probado del compromiso de no 
soborno de acuerdo con lo establecido en el numeral 8 de este Pacto, el 
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL podrá excluir a futuro a aquel infractor 
para la elegibilidad de contratos en procesos de contratación directa. 

11.El proponente participante declara públicamente que conoce y acepta las 
condiciones de participación establecidas en los documentos del proceso de 
contratación y en las modificaciones que se han hecho a los mismos hasta la 
fecha de cierre del proceso de contratación, en términos de transparencia y 
equidad. En este marco, se compromete a no utilizar, en la etapa de evaluación 
de las propuestas, argumentos sobre efectos de buscar la descalificación de 
sus competidores.     

12.El proponente participante acepta que durante la evaluación de las propuestas 
prime el criterio de respetar los aspectos de fondo por encima de los de forma, 
buscando siempre favorecer la libre competencia y la participación del mayor 
número posible de propuestas dentro del proceso de contratación. 

13.Adicionalmente, el Gobierno Nacional ha establecido el Programa Presidencial 
de Lucha contra la Corrupción con la facultad de servir de canal para la 
tramitación de cualquier investigación sobre cualquier forma de extorsión o 
soborno en la contratación pública. El proponente participante denunciará ante 
este Programa cualquier información sobre manejos irregulares sobre los que 
tenga conocimiento en lo referente al presente proceso de contratación. 
 

Para constancia de lo anterior, se firma el presente documento en Bogotá, D.C., a los 
__________(   ) días del mes de _____________________________ de 2025. 
 
 
 
 
 
__________________________  
Firma del representante legal  
Nombre  
Cédula de Ciudadanía N°  
Oferente  
Nit  
Dirección 
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ANEXO “G” 
FORMATO DE INFORMACIÓN DE PROVEEDORES O CONTRATISTA SISTEMA 

DE INFORMACIÓN INTEGRAL (SIIF) 
 

I INFORMACIÓN BÁSICA     
  PERSONA JURÍDICA NACIONAL    
  NOMBRE PROVEEDOR       
  NIT       
  Anexar COPIA RUT     
  CLASE DE SOCIEDAD       
  CLASE DE CAPITAL       
  NUMERO DE MATRICULA MERCANTIL     
       
  PERSONA NATURAL NACIONAL     
  No. cédula        
  Anexar copia RUT       
  Nombres       
  Apellidos       
  Fecha de Expedición del documento de identificación     
  Profesión        
  No. Matricula       
       

II PARA UNIÓN TEMPORAL O CONSORCIO DILIGENCIAR ESTA INFORMACIÓN 
  OBJETO DE LA UNIÓN DE LOS TERCEROS     
  ACTIVIDAD ECONÓMICA CIIU      
  TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD     
  NUMERO DE DOCUMENTO      
  NOMBRE O RAZÓN SOCIAL      
  PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN DE CADA UNO    
  DE LOS SOCIOS Ó MAS 1)   
    2)   
  RÉGIMEN TRIBUTARIO       
       

II
I UBICACIÓN (Para Persona Jurídica, Nacional, Unión Temporal o Consorcio) 
  PAÍS       
  REGIÓN       
  CIUDAD       
  DIRECCIÓN       
  TELÉFONO       
  FAX       
  E-MAIL        
  PAGINA WEB       
       

IV 
INFORMACIÓN TRIBUTARIA (Para Persona Jurídica, Nacional, Unión Temporal o 
Consorcio) 

  REPRESENTANTE LEGAL Cédula No.   
   Nombre     
  ACTIVIDAD ECONÓMICA CIIU      
       
  TIPO DE RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA IVA   
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    RENTA   
      OTRO.  ¿CUAL?   
  RÉGIMEN TRIBUTARIO GRAN CONTRIBUYENTE   
   NO CONTRIBUYENTE   
   RÉGIMEN COMÚN   
   RÉGIMEN ORDINARIO   
   RÉGIMEN SIMPLIFICADO   
   RÉGIMEN TRIBUTARIO ESPECIAL   
         
  AUTORRETENEDOR SI NO   
       
V DATOS BANCARIOS     
  Denominación de la cuenta     
    corriente     
    de ahorros    
  Entidad Financiera       
  Código       
  Sucursal       
  Código       
  Ciudad        
  Dirección        
  teléfono       
  Número de la cuenta     

  
(adjuntar original de certificación bancaria con fecha de expedición no superior a 30 días 
calendario) 

       
  NOMBRE Y FIRMA BENEFICIARIO 

 
CÓDIGO       NOMBRE        CÓDIGO       NOMBRE                      
 
00  BANCO DE LA REPUBLICA                    01                      BANCO DE BOGOTA 
02  BANCO POPULAR                                          06                     ITAU CORPBANCA COLOMBIA S.A 
07  BANCOLOMBIA                    09                      SCOTIABANK COLPATRIA 
12          GNB SUDAMERIS S.A                                     13                     BANCO GANADERO     
19  BANCO NU COLOMBIA                          23                      BANCO DE OCCIDENTE  
25  BANCO CENTRAL HIPOTECARIO      32                      BANCO CAJA SOCIAL  
40  BANCO AGRARIO DE COLOMBIA SA             51                     BANCO DAVIVCIENDA S.A     
52  BANCO AV VILLASDAVIVIENDA               53                      BANCO W S.A  
58  BANCO CREDIFINANCIERAS.AC.F      59                      BANCAMIA  
60  BANCO PICHINCHA S.A                                 61                      BANCOOMEVA 
62           CMR FALBELLA S.A                                        63                      BANCO FANANDINA S.A 
66           BANCO COOPERATIVO COOPCENTRAL     67                      BANCO COMPARTIR S.A 
69           BANCO SERFINANZA S. 
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ANEXO “H”  

ESTUDIO DE MERCADO 

     LOGISTICA Y SOLUCIONES COLOMBIA   LOGISTICA Y SOLUCIONES COLOMBIA  

ITEMS DESAYUNOS DE TRABAJO CANT  VALOR   
IPOCONSUMO   IVA   TOTAL   VALOR  

 
IPOCONSUMO 

  
 IVA   TOTAL  

1 
Menú 
N° 1 

Pan o rodaja de pan 100gr 

1 
                

24.000  
                 

1.920  
               
-    

          
25.920  

        
23.000  

              -    
              
-    

        
23.000  

Proteína (Huevos revueltos, rancheros, con tocino) 
100gr 
Rodaja de queso 100 gr 
Frutas picadas (150 gr) 
Bebida caliente (café o chocolate) 170 cc. 
Bebida fría (jugos naturales) vaso de 10 onzas. 

REFRIGERIOS         

2 

Menú 
N° 1 

Empanadas (mediana) de carne de res y/o Pollo 
(120 gr)  1 

                
18.000  

                 
1.440  

               
-    

          
19.440  

        
18.000  

              -    
              
-    

        
18.000  

jugos de frutas naturales (200 cc). 

Menú N° 
2 

Sándwiches de jamón, doble queso y mantequilla 
(180gr) 1 

                
17.500  

                 
1.400  

               
-    

          
18.900  

        
18.000  

              -    
              
-    

        
18.000  

Jugos de frutas naturales (200 cc). 
Menú N° 

3 
Deditos de Queso o Palitos (100gr) 

1 
                

18.000  
                 

1.440  
               
-    

          
19.440  

        
18.000  

              -    
              
-    

        
18.000  Jugos de frutas naturales (200 cc). 

Menú 
N° 4 

Arepas conteleras de huevo con carne molida 
(100gr) 1 

                
17.500  

                 
1.400  

               
-    

          
18.900  

        
18.000  

              -    
              
-    

        
18.000  

Jugos de frutas naturales (200 cc). 
ALMUERZOS DE TRABAJO         

3 
Menú 

tentativo 
N° 1 

Almuerzo ejecutivo   
Sopa (200 cc) 

1 
                

28.000  
                 

2.240  
               
-    

          
30.240  

        
30.000  

              -    
              
-    

        
30.000  

Proteína (160 gr en crudo) 
Carbohidratos (100 gr) 
Ensalada (90 gr) 
Bebida (jugo de frutas naturales 180 gr) 
Postre. 

4 
Menú 

tentativo 
N° 2 

Entrada 
1 

                
32.000  

                 
2.560  

               
-    

          
34.560  

        
30.000  

              -    
              
-    

        
30.000  

Plato fuerte  
Bebida  
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Postre  
SERVICIOS ADICIONALES         

5 TRANSPORTE 1 a 10 Desayunos, Almuerzos o Refrigerios 1 
                

65.000  
                      
-    

               
-    

          
65.000  

        
60.000  

              -    
              
-    

        
60.000  

6 TRANSPORTE 11 a 50 Desayunos, Almuerzos o Refrigerios 1 
                

80.000  
                      
-    

               
-    

          
80.000  

        
60.000  

              -    
              
-    

        
60.000  

7 Asistente (mesero uniformado) por 01 hora 1 
              
150.000  

                      
-    

               
-    

        
150.000  

      
130.000                -    

              
-    

      
130.000  

TOTAL 
        
462.400    

      
405.000  
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ANEXO “I” 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
El (los) suscrito(s) a saber: (Nombre del Representante Legal de la sociedad, 
asociación o persona jurídica proponente, o nombre del representante legal del 
consorcio o Unión Temporal ó persona natural proponente) domiciliado (a) en 
(Domicilio de la persona firmante), identificado (a) con (Documento de Identificación 
de la persona firmante y lugar de expedición), quien obra en calidad de 
(Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unión Temporal, o de la 
Asociación proponente, si se trata de persona jurídica, caso en el cual debe 
identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unión Temporal, o 
Asociación, indicando instrumento de constitución y haciendo mención a su registro 
en la Cámara de Comercio del domicilio de la persona jurídica), que en adelante se 
denominará EL PROPONENTE, manifiesta(n) (manifiesto) su (mi) voluntad de asumir, 
de manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN, teniendo en 
cuenta las siguientes consideraciones:  
 
PRIMERO: Que EL MINISTERIO DE DEFENSA - COMISIÓN COLOMBIANA DEL 
OCÉANO-SECRETARÍA EJECUTIVA adelanta un proceso de contratación para la 
celebración de un contrato estatal para describir el objeto del contrato, de 
conformidad con estudios y documentos previos que soportan el proceso. 
 
SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la acción del Estado Colombiano 
y del MINISTERIO DE DEFENSA - COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO-
SECRETARÍA EJECUTIVA para fortalecer la transparencia en los procesos de 
contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas.  
 
TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar en el proceso aludido 
en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la 
información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en 
tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá 
por las siguientes cláusulas:  
 
CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS 
 
EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes 
compromisos: 
 
1.1. EL PROPONENTE, no ofrecerá o pagará sobornos o cualquier halago a los 
funcionarios del MINISTERIO DE DEFENSA-COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO-
SECRETARÍA EJECUTIVA, ni a cualquier otro servidor público o persona natural que 
pueda influir en la aceptación de la propuesta, proceso de contratación, ni con la 
ejecución del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que 
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por su influencia sobre Servidores Públicos, puedan influir sobre la aceptación de la 
propuesta; 
 
1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de 
la compañía o un agente comisionista independiente o un asesor o consultor lo haga 
en su nombre;  
 
1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos 
sus empleados, agentes, asesores, y a cualquier otro representante suyo, 
exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de 
Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de Selección 
Abreviada de Mínima Cuantía y la relación contractual que podría derivarse de ella, y 
les impondrá las obligaciones de: 
 
No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del MINISTERIO DE DEFENSA-
COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO-SECRETARÍA EJECUTIVA durante el desarrollo 
del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. 
 
1.4. EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar 
actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente 
proceso o la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre 
el que es materia del presente reglamento, o la fijación de los términos de la 
propuesta. 
 
1.5 En cumplimiento de lo previsto en el de 4334 de 2008, declaro bajo juramento 
que se entiende prestado por la suscripción de la presente carta, que cuento con los 
recursos suficientes para la preparación de la oferta, y en caso de resultar 
adjudicatario, para la ejecución del contrato resultante del presente proceso, los 
cuales, no se han obtenido, ni se obtendrán de la celebración de ofertas de cesión de 
derechos económicos o de beneficio con pacto de readquisición u operaciones de 
captación o de recaudo masivo no autorizado de dineros del público de entrega masiva 
de dinero a personas naturales o jurídicas, directamente o a través de intermediarios, 
mediante la modalidad de operaciones de captación, o recaudo en operaciones no 
autorizadas tales como bienes, servicios o rendimientos sin explicación financiera 
razonable. La suscripción del presente documento constituye plena prueba de nuestro 
compromiso de NO participar en hechos que configuren los supuestos del recaudo no 
autorizado de dineros del público al tenor de lo dispuesto en el artículo 6 del Decreto 
4334 de 2008. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA. PAGOS REALIZADOS Y POR REALIZAR: EL PROPONENTE 
declara que para la elaboración y presentación de la presente propuesta ha realizado, 
o deberá realizar, únicamente los siguientes pagos, incluyen los pagos de 
bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus 
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propios empleados, representantes, agentes o asesores o los empleados, 
representantes, agentes o asesores de otras empresas, tanto públicos como privados: 
 
(RELACIONAR SEGÚN APLIQUE) 
 

BENEFICIARIO MONTO $ CONCEPTO 

(Nombre del 
beneficiario del pago 
realizado o por 
realizar) 

(Valor del pago 
realizado o por 
realizar, en pesos 
corrientes) 

(Concepto del pago realizado o por 
realizar. En esta columna deben 
discriminarse de manera clara y 
detallada cada uno de los conceptos 
bajo los cuales se ha realizado cada 
pago, o el concepto por el cual se 
prevé que se realizará un gasto en el 
futuro, asociados en cualquiera de los 
casos a la presentación de la 
propuesta.) 

 
En caso de resultar favorecida su propuesta EL PROPONENTE realizará únicamente 
los siguientes pagos: 
 
(RELACIONAR SEGÚN APLIQUE) 
 

BENEFICIARIO MONTO $ CONCEPTO 

(Nombre del 
beneficiario del pago 
realizado o por 
realizar) 

(Valor del pago 
realizado por 
realizar, en 
pesos 
corrientes) 

(Concepto del pago realizado o por 
realizar. En esta columna deben 
discriminarse de manera clara y detallada 
cada uno de los conceptos bajo los cuales 
se ha realizado cada pago, o el concepto 
por el cual se prevé que se realizará un 
gasto en el futuro, asociados en 
cualquiera de los casos a la presentación 
de la propuesta.) 

 
CLÁUSULA TERCERA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO: EL 
PROPONENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las 
consecuencias previstas en el reglamento del proceso, si se verificare el 
incumplimiento de los compromisos anticorrupción.  
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los 
compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo 
en la ciudad de (INDICAR) a los (INDICAR) (____) del mes de (INDICAR) de 
(INDICAR). 
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EL PROPONENTE: 
 
 
(INCLUIR FIRMA Y LA SIGUIENTE INFORMACION) 
Firma Representante Legal  ___________________________ 
Nombre:    ___________________________ 
Documento Identidad:  ___________________________ 
SI EL PROPONENTE ES PLURAL (CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL) TODOS LOS INTEGRANTES DEBERAN 
SUSCRIR EL DOCUMENTO, A TRAVÉS DE SUS REPRESENTANTES LEGALES O APODERADOS. 
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ANEXO “J” 
COMPROMISO ANTISOBORNO  

 
El Ministerio de Defensa Nacional, ha declarado el compromiso institucional de cero 
tolerancias con el soborno y la corrupción, adoptando prácticas e impulsando 
campañas y mecanismos que permitan prevenir y detectar potenciales situaciones de 
soborno o conductas irregulares en el accionar de los contratistas de la entidad, 
mediante el desarrollo de actividades, planes y programas en el marco de los valores 
y la integridad aplicadas en el Código de Integridad de la entidad. 
Por lo anterior, se suscribe el siguiente compromiso antisoborno: 
Yo ______________________________________ mayor de edad, identificado (a) 
con la cédula de 
ciudadanía No. ___________________________, expedida en _____________ en 
mi calidad de OFERENTE Y/O PROVEEDOR del contrato No. 
______________________ como Representante legal de la Empresa, identificada 
con C.C No. ____________________ de manera voluntaria y libre de coacción, 
coerción, amenaza, dádiva y/o promesa remuneratoria, directa o indirecta, mediante 
la suscripción de este documento a título de aporte unilateral a favor de la NACIÓN- 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO- 
SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO, en 
cumplimiento del compromiso de lucha contra la corrupción, declaro que asumo los 
siguientes compromisos: 

1. Manifiesto públicamente que conozco el alcance y el contenido de la Política, 
objetivo y alcance del Sistema de Gestión de Antisoborno del Ministerio de 
Defensa Nacional, y como consecuencia de ello me comprometo a tomar una 
actitud de cero tolerancias ante el soborno y la corrupción. 

2. Rechazar, NO aceptar y/o solicitar, NO ofrecer, NO prometer y NO entregar 
para sí o para otro, dadivas, regalos, bonificaciones, comisiones y/o promesa 
remuneratoria, directa o indirectamente; tanto en el Ministerio como fuera de 
él, a cambio de obtener beneficios ilegales en la ejecución de las obligaciones 
contractuales. 

3. Rechazar y NO aceptar ningún tipo de fiestas, recepciones, homenajes, o 
cualquier tipo de atención social de servidores del Ministerio de Defensa 
Nacional, interventores, consultores o contratistas de la entidad o de personas 
con interés en los diferentes momentos del contrato que me fue adjudicado. 

4. Prevenir el soborno por, o en nombre de o en beneficio de quien suscribe en 
relación con la operación correspondiente, proyecto, actividad o relación. 

5. Fomentar y aplicar mecanismos, instrumentos y/o controles al interior de la 
empresa que represento y/o en nombre propio para la prevención de prácticas 
de conductas asociadas al soborno, el fraude o la corrupción. 

6. Fomentar el reporte de las conductas o hechos que puedan llegar a configurar 
prácticas de soborno, corrupción o fraude con fundamento en la buena fe o en 
una sospecha razonable. 

7. Promover acciones encaminadas a la formación e inducción de mis empleados 
y socios de negocios en la aplicación de la Sistema de gestión de Antisoborno 
basados en los requerimientos de la Norma ISO 37001 y la normativa aprobada 
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por el Ministerio de Defensa Nacional que tienen la finalidad de combatir el 
soborno y la corrupción en las relaciones inherentes a mi cargo, entre ellos el 
Código de Ética e integridad. 

8. Garantizar la confidencialidad de los datos de quien reporte hechos de 
corrupción soborno o fraude en la entidad. 

9. Proteger la identidad de los informantes y de las personas que participan en la 
denuncia. 

10.Proteger a mis empleados, socios de negocio y partes interesadas, ante 
cualquier represalia, como consecuencia de denuncias por prácticas que 
puedan constituir soborno. 

11.Aceptar que la violación de Política del Sistema de Gestión Antisoborno del 
Ministerio de Defensa Nacional dará lugar al inicio de investigaciones por parte 
de la Oficina de Control Interno Disciplinario del Ministerio de Defensa Nacional 
o al traslado de las denuncias correspondientes a las demás autoridades 
competentes, con la finalidad de establecer la responsabilidad administrativa, 
fiscal, disciplinaria, civil a que haya lugar, así mismo se da a conocer los canales 
dispuestos por el MDN. 

 Correo electrónico: Iineadelhonor@mindefensa.gov.co, 
antisoborno@mindefensa.gov.co.  

 Línea telefónica: Línea del honor -antisoborno PBX: 3150111 ext. 40136 
Buzones físicos en punto de atención presencial. 

 APP: Mindefensa. 
 Sede electrónica: 

ttps://wasedeeIectronicaoro.azurewebsites.net/mindefensa.htmI?#/home 
12.Que, conociendo los mecanismos dispuestos de denuncia planteados en la 

Política de Antisoborno del Ministerio de Defensa, recibir y dar traslado 
oportuno de has denuncias. 

13.Respetar los valores representados en el Código de Integridad del Ministerio. 
14.Colaborar de buena fe en cualquier investigación llevada a cabo por el 

Ministerio de Defensa Nacional y sus representantes, en caso de que se 
produzca algún incumplimiento de estos compromisos. 

15.Acepta que el MDN puede poner fin a la relación contractual en caso 
comprobado de soborno por parte de, o en nombre de, o en beneficio de quien 
suscribe, en relación con la transacción correspondiente, proyecto, actividad o 
relación. Hago constar que soy consciente de la responsabilidad que implica la 
suscripción de este acuerdo. 
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Dado en la ciudad de Bogotá D.C., a los____________________(  ) días del mes de 
____________ del año 2023, con la firma de este documento doy prueba de que 
conozco y me comprometo para aplicar la política Antisoborno del Ministerio de 
Defensa Nacional. 
 
 
 
__________________________  
Firma del representante legal  
Nombre  
Cédula de Ciudadanía N°  
Oferente  
Nit  
Dirección 
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ANEXO “K” 
FORMULARIO CONFORMACIÓN CONSORCIO 

 
Ciudad y fecha_______________________. 
 
Señores  
COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO-SECRETARÍA EJECUTIVA 
Bogotá D.C. 
 
REF:  CONSTITUCIÓN CONSORCIO 

PROCESO No. ____ -SECCO-2025 
 

Estimados señores:  
 
Los suscritos, _________ (nombre del Representante Legal ) y _________ (nombre 
del Representante Legal ), debidamente autorizados para actuar en nombre y 
representación de _____________ (nombre o razón social del integrante) y _____ 
(nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos que por este 
documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el 
presente proceso de Licitación Pública cuyo objeto es _____________, y por lo tanto, 
expresamos lo siguiente:  
 
1. La duración de este CONSORCIO será como mínimo, igual al término de un (01) 
año contado a partir del vencimiento máximo de amparo de que tratan las garantías 
exigidas en el presente proceso de selección. 
 
2. El Consorcio está integrado por:  

 
______   NIT. _____________ y __________________   NIT. _________ 
 

3. El % de participación de sus integrantes conforme Experiencia Técnica y Capacidad 
Financiera será de: 

 
NOMBRE, PARTICIPACIÓN (RELACIONAR EXPERIENCIA TÉCNICA Y 
CAPACIDAD ECONÓMICA Y FINANCIERA)  
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
__________________________________ 
 
4. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________.  
 
5. La responsabilidad de los integrantes del CONSORCIO es solidaria.  
 
6. El representante legal del CONSORCIO es ____________________________ 
(indicar el nombre), identificado con C.C. No. ______________ de 
____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar 
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la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo 
y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y 
liquidación, con amplias y suficientes facultades.  
 
7. La sede del CONSORCIO es:  
 

Dirección de correo _________________________________ 
Dirección electrónica ________________________________  
Teléfono _________________________________________ 
Celular ___________________________________________  
Ciudad ___________________________________________ 

 
8. En caso de resultar adjudicatarios del presente proceso de contratación, nos 
comprometemos a constituir una cuenta corriente a nombre de _____, ____ y ______ 
(observar las condiciones expresas por la Superintendencia Financiera y el Código de 
Comercio). 
 
Nombre del Proponente: _____________________ 
Nombre del Representante Legal: _____________________ 
Firma del Representante Legal o Apoderado: ___________________ 
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ANEXO “L” 
FORMULARIO CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 
 
Señores  
COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO-SECRETARÍA EJECUTIVA 
Bogotá D.C. 
 
REF:  CONSTITUCIÓN UNIÓN TEMPORAL 

PROCESO No. ____-SECCO-2025 
 
 
Estimados señores:  
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y 
__________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados 
para actuar en nombre y representación de ______________________ (nombre o 
razón social del integrante) y ___________________________ (nombre o razón 
social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que 
hemos convenido en unirnos a través de una UNIÓN TEMPORAL, para participar en el 
presente proceso de licitación pública de obra No. _________, cuyo objeto es 
_____________ ________________________, y por lo tanto, expresamos lo 
siguiente:  
 
1. La duración de la UNIÓN TEMPORAL será como mínimo, igual al término de un (01) 
año contado a partir del vencimiento máximo de amparo de que tratan las garantías 
exigidas en el presente proceso de selección.  
 
2. La UNIÓN TEMPORAL está integrada por:  
 

NOMBRE PARTICIPACIÓN (%) (1) COMPROMISO Y EXTENSIÓN EN LA EJECUCION 
DEL CONTRATO (2)  
1_________ ________________ 
_____________________________________________________  
2________ ______________ __ 
_____________________________________________________  
3________ ______________ 
______________________________________________  

 
Discriminar las actividades que asumirá cada integrante en la ejecución del contrato 
de conformidad al objeto y a las especificaciones técnicas del mismo. 
 
3. El % de participación de sus integrantes conforme Experiencia Técnica y Capacidad 
Financiera será de: 
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NOMBRE PARTICIPACIÓN (RELACIONAR % EXPERIENCIA TÉCNICA Y 
CAPACIDAD ECONÓMICA Y FINANCIERA) (1)  
 
 
(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, debe ser igual al 100%.  

(2) Discriminar las actividades que asumirá cada integrante en la ejecución del contrato de conformidad al objeto y a las 

especificaciones técnicas del mismo.  

 
3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________.  
 
4. La responsabilidad de los integrantes de la UNIÓN TEMPORAL es solidaria.  
 
5. El representante de la UNIÓN TEMPORAL es ___________________ (indicar el 
nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No. ________, de ________, quien 
está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con 
amplias y suficientes facultades.  
 
6. La sede de la UNIÓN TEMPORAL es:  
 

Dirección de correo ___________________________________________  
Dirección electrónica ___________________________________________  
Teléfono ___________________________________________  
Celular ___________________________________________  
Ciudad ___________________________________________  

 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 
________  
____________________________________________  
 
7. En caso de resultar adjudicatarios del presente proceso de selección, nos 
comprometemos a constituir una cuenta corriente a nombre de _______, ________, 
y_______- (observar las condiciones expresas por la Superintendencia Financiera y 
el Código de Comercio). 

 
______________________________. 

 
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 

 
(Nombre y firma del Representante Legal de la UNIÓN TEMPORAL) 

 
 

Nombre del Proponente: _____________________ 
Nombre del Representante Legal: _____________________ 
Firma del Representante Legal o Apoderado: ___________________  
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ANEXO “M.1” 
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

 
ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 

(PERSONAS JURÍDICAS) 
 
[Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las 
extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este 
requisito respecto del personal vinculado en Colombia]. 
 
[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes 
parafiscales, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo 
correspondiente:] 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con 
[Incluir el número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir 
la razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la 
gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo 
Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 
1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante 
los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente 
procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el 
número de identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir número de tarjeta 
profesional] de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de 
Revisor Fiscal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con NIT 
[Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego 
de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en 
Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, 
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a 
las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al 
Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para 
la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 
de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a 
partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, 
deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a 
continuación:]  
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[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con 
[Incluir el número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir 
la razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la 
gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar, al  Servicio Nacional de Aprendizaje, y al Fondo 
Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 
1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir 
de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el 
número de identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir número de tarjeta 
profesional] de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de 
revisor fiscal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con NIT 
[Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ___________, 
luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas 
en Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, 
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a 
las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al 
Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para 
la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 
de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, 
en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente 
mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, 
con indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual deberá anexar 
copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes 
anterior al cierre del procedimiento de contratación] 
 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con 
el artículo 114-1 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 
de 2016, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]:   
 
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, 
manifiesto que me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor 
del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y 
personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la 
renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, 
individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales 
legales vigentes. 
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[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) 
meses anteriores a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la 
siguiente manera:]  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 
condición de [Indicar si actúa como Representante Legal o revisor fiscal] de [Incluir 
la Razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la 
gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la 
fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a 
efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__. 
 
 
Nombre del Proponente: _____________________ 
Nombre del Representante Legal: _____________________ 
Firma del Representante Legal o Apoderado: ___________________ 
 
 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por 
separado los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe 
presentar, para la suscripción del respectivo Contrato, ante la dependencia 
respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social 
y aportes legales cuando a ello haya lugar.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                   Página 95 de 117 

___________________________________________________________________________________ 
              Comisión Colombiana del Océano 

Edificio WBC, Oficina 306 Bogotá D.C. Colombia 
Teléfono: (+57) (601) 555 6122 – www.cco.gov.co 

correspondencia@cco.gov.co 

CONTINUACIÓN ANEXO “M.2” 
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

 
ARTÍCULO 9 LEY 828 DE 2003 

(PERSONAS NATURALES) 
 

 
La proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de 
seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación 
respectivos. El proponente podrá acreditar la afiliación entregando el certificado de 
pago de planilla, pero no será obligatoria su presentación. Los certificados de afiliación 
se presentan con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, 
anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la 
fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de 
vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego 
de condiciones definitivo.  
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se 
pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 
además la afiliación al sistema de salud. 
 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por 
separado los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe 
presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, 
la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes 
legales cuando a ello haya lugar.  
 
 
 
Nombre del Proponente: _____________________ 
Nombre del Representante Legal: _____________________ 
Firma del Representante Legal o Apoderado: ___________________ 
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ANEXO “N” 
EXPERIENCIA ACREDITADA DEL OFERENTE 

ÍTEM 
NOMBRE DEL 

CONTRATANTE 
NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

No. 
CONTRATO 

RESUMEN 
OBJETO 

PRINCIPAL 
CONTRATO 

FECHA 
DE 

INICIO 

PLAZO DE 
EJECUCIÓN 

VALOR 
EXPRESADO 
S.M.M.L.V. 

VALOR DE 
CONTRATO 
EN PESOS 

PORCENTAJE 
DEL VALOR 

DEL 
CONTRATO 

QUE 
EJECUTO, 

COMO 
MIEMBRO DE 

UN 
CONSORCIO, 

UNIÓN 
TEMPORAL, 
SOCIEDAD 
DE OBJETO 

ÚNICO. 
          

     
 

     

          
 
(INCLUIR FIRMA Y LA SIGUIENTE INFORMACIÓN) 
 
Firma Representante Legal  ___________________________ 
Nombre:    ___________________________ 
Documento Identidad:  ___________________________ 
 
 
(DE CORRESPONDER INCLUIR FIRMA Y LA SIGUIENTE INFORMACIÓN) 
 
Firma Contador o Revisor Fiscal ___________________________ 
Nombre:    ___________________________ 
Documento Identidad:  _________________________
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NOTAS: 
 
- Se deberá diligenciar la misma información cuantas veces corresponda por las 

certificaciones de experiencia que se pretendan adjuntar con la propuesta a 
presentar. 

- La experiencia del proponente que se relaciona directamente con el objeto 
contractual en un proceso, la cual es verificada por la Entidad con base en la 
información suministrada en el presente documento y las certificaciones requeridas 
en el proceso. 
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ANEXO “O” 
CRITERIO DESEMPATE 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 
MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR  

(PERSONA JURÍDICA) 
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, de la persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres 
cabeza de familia y mujeres víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que la 
oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. (Indicar si la 
información relacionada en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta 
a reserva legal, por lo anterior, deberá ponerla como reservada al momento de 
adjuntarla en el SECOP II con el fin de que la misma no sea pública). 
 
 
ASUNTO:  Invitación a Ofertar (Invitación Pública No. (INCLUIR) -SECCO-(AÑO))  

Objeto: (Incluir)  
Lote: (Cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o 
grupos Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta). 

 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, 
según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 
condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la 
razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico 
bajo la gravedad de juramento que más del 50 % de la composición accionaria o 
cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o 
mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de 
acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal 
en los términos del artículo 61 del Código de Comercio.  
 
En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de 
violencia intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto 
con su respectivo porcentaje de participación:   
 

Identificación de la 
composición accionaria, 
señalando de los mismos 

cuales integrantes son 
mujeres cabeza de familia o 
mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar  
(Incluir nombre y documento 

de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones 
que poseen o el alcance o condición de 

su participación en el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de lucro 
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En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__ 

 
________________________________________ 

 
 
 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda 
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ANEXO “P” 
CRITERIO DESEMPATE 

VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
 

[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los 
integrantes que tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por 
ciento (25 %) de la experiencia general habilitante)] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
 
ASUNTO:  Invitación a Ofertar (Invitación Pública No. (INCLUIR) -SECCO-(AÑO))  

Objeto: (Incluir)  
Lote: (Cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o 
grupos Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta). 

 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 
o el revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o 
revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el 
NIT __________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un mínimo 
del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad 
enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a 
un año o desde la constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un año 
de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del 
Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente 
proceso de contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de 
discapacidad por un lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__. 

 
 
 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 

o el revisor fiscal, según corresponda] 
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ANEXO “Q” 
CRITERIO DESEMPATE 

VINCULACIÓN DE PERSONAS NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE 
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 
 
[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal 
de la persona jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad 
vinculados en la planta del personal que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. En el caso de 
los proponentes plurales, este formato lo diligenciará el representante del proponente 
plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de 
personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad 
vinculados de cada uno de sus integrantes] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación]   
Objeto:  
 
(Señalar el objeto del Proceso) 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 
o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal o representante del proponente plural] 
de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT 
__________], certifico que el número total de trabajadores personas mayores de 
edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de 
pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  
 

Número total de trabajadores 
vinculados a la planta de 

personal 

Número de personas mayores no 
beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de pensión 

  

 
[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  
 

Número total de trabajadores 
vinculados a la planta de 

Número de personas mayores, no 
beneficiarias a la pensión de vejez, 
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personal de los integrantes del 
proponente plural 

familiar o de sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de pensión de los 

integrantes del proponente plural 

  

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__. 
 

______________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 

o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 
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ANEXO “R” 
CRITERIO DESEMPATE 

VINCULACIÓN DE PERSONAS NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE 
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(TRABAJADOR) 
 
[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del 
proponente que presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido la edad de pensión] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación]   
Objeto: (Señalar el objeto del Proceso) 
 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural 
o de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 
condición de trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica o 
persona natural], [identificada con NIT __________], certifico bajo la gravedad de 
juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y ya cumplí la edad de pensión.  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__. 

 
 
 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
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ANEXO “S” 
CRITERIO DESEMPATE 

VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 
RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA 

 
[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 
legal y por tanto no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación]   
Objeto: (Señalar el objeto del Proceso) 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del 
proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 
condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la 
razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico 
bajo la gravedad de juramento que: 
 
i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a 
[Diligenciar el número de trabajadores vinculados a la nómina] 
 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación 
el nombre y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al 
proponente o integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de las 
cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 
 

 
iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se 
encuentran vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir 
de la fecha del cierre del presente proceso de selección. [Para los casos de 
constitución inferior a un año se tendrá que indicar que las personas señaladas se 
encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la misma]. 
 
 
 

Nombre completo Número de identificación 
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En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__ 
 

________________________________ 
 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 
o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural]  
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ANEXO “T” 
CRITERIO DESEMPATE 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O 

REINTEGRACIÓN 
(PERSONAS JURÍDICAS) 

 
Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan 
personas en proceso de reintegración o reincorporación de la persona jurídica. En el 
evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, 
fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. (Indicar 
si la información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta 
a reserva legal, por lo anterior, deberá ponerla como reservada al momento de 
adjuntarla en el SECOP II con el fin de que la misma no sea pública)]. 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación]   
Objeto: (Señalar el objeto del Proceso). 
 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en 
mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] 
de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 
__________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento 
(50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta 
información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina 
del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas 
y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su 
respectivo porcentaje de participación:   
 

Identificación de las personas 
en proceso de reincorporación 

o reintegración (Incluir 

Número de cuotas sociales, acciones 
que poseen o el alcance o condición de 

su participación en el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de lucro 
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nombre y documento de 
identidad) 

  
 

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__. 
 

________________________________________ 
 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO “U” 
CRITERIO DESEMPATE 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN  

(PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 
 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, de la persona jurídica del proponente plural en el que 
mayoritariamente participan personas en proceso de reincorporación de la persona 
jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de 
lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo 
pertinente. (Indicar si la información vertida en este formato contiene datos sensibles 
la cual está sujeta a reserva legal, por lo anterior, deberá ponerla como reservada al 
momento de adjuntarla en el SECOP II con el fin de que la misma no sea pública)]. 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación]   
Objeto: (señalar el objeto del proceso). 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en 
mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] 
de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 
__________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento 
(50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reincorporación. Esta información está 
soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto 
Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el 
documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 
porcentaje de participación:  
 

Identificación de las personas 
en proceso de reincorporación 
(Incluir nombre y documento 

de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones 
que poseen o el alcance o condición de 

su participación en el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de lucro 
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En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__. 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO “V” 
CRITERIO DESEMPATE 

PREFERIR LA OFERTA PRESENTADA POR UN PROPONENTE PLURAL 
MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN 
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, del integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que 
mayoritariamente participen madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá presentar el integrante o los 
integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y 
aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada 
en la oferta.  
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, 
fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. (Indicar 
si la información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta 
a reserva legal, por lo anterior, deberá ponerla como reservada al momento de 
adjuntarla en el SECOP II con el fin de que la misma no sea pública). 
  
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación]   
Objeto: (Señalar el objeto del Proceso) 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, 
según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 
condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la 
razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico 
bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del proponente plural 
está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reintegración o reincorporación.  
 
En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona 
jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   
 

Identificación de las madres 
cabeza de familia o personas 

en proceso de reincorporación 

Número de cuotas sociales, acciones 
que poseen o el alcance o condición de 
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o reintegración (Incluir 
nombre y documento de 

identidad)  

su participación en el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  
 

 
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del 
numeral 4.4 del documento tipo incluir la siguiente redacción:] 
Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia 
o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni 
sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas 
de los miembros del proponente plural. 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__. 
 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO “W” 
ACREDITACIÓN CALIDAD DE MIPYME 

PARA EFECTOS DE CRITERIOS DE DESEMPATE 
 

 
Señores 
(NOMBRE DE LA DELEGATARIA) 
(Ciudad) 
 
 
ASUNTO:  Invitación a Ofertar (Invitación Pública No. (INCLUIR) -SECCO-(AÑO))  

Objeto: (Incluir)  
Lote: (Cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos 
Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta). 

 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante 
legal de la persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del 
representante legal y contador público, según corresponda,] identificado con [Incluir 
el número de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del 
proponente, o integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de 
juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, 
pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas 
legales vigentes.  
 
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral 
4.6 del documento tipo incluir la siguiente redacción:] 
Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, 
socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 

20__. 
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, 

incluir las firmas de la siguiente manera:] 
 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, 
incluir las firmas de la siguiente manera:] 

 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas 

por ley o del representante legal y contador público, según corresponda] 
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ANEXO “X” 
CRITERIO DESEMPATE 

PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 
MUTUALES 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
 
ASUNTO:  Invitación a Ofertar (Invitación Pública No. (INCLUIR) -SECCO-(AÑO) )  

Objeto: (Incluir)  
Lote: (Cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos 
Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta). 

 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del Proponente persona natural y contador público, o el 
representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del 
representante legal y contador público, según corresponda] identificados con [Incluir 
el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa como persona 
natural (nombre propio), representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón 
social de la persona jurídica (si aplica)], [identificada con el NIT (si aplica) 
__________], declaramos bajo la gravedad del juramento, que de acuerdo con 
nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del 
año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron 
realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 
20__. 
 
[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, 
incluir las firmas de la siguiente manera:] 

 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
 

[En el evento que sea un Proponente persona jurídica quien presente la oferta, 
incluir las firmas de la siguiente manera:] 

 
_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas 
por ley o del representante legal y contador público, según corresponda] 
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ANEXO “Y” 
CRITERIO DESEMPATE 

AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 
 
[El presente Formato lo diligenciará toda persona (Proponente, socia o trabajador) 
que al momento de presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad 
Estatal contratante garantice el tratamiento adecuado a estos datos] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad]  
  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 

Contratación] 
 Objeto:  
 [Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o 

grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 
Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección 
de datos personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este 
documento manifiesto que he sido informado por LA COMISIÓN COLOMBIANA DEL 
OCÉANO-SECRETARÍA EJECUTIVA de lo siguiente:  
 
1) LA COMISIÓN COLOMBIANA DEL OCÉANO-SECRETARÍA EJECUTIVA 
actuará como responsable del tratamiento de datos personales de los cuales soy 
titular y que conjunta o separadamente podrá recolectar, almacenar y usarlos para 
hacer efectivo el factor de desempate previsto en el numeral 3.7, subnumerales 2, 5, 
6 y 7 del Pliego de Condiciones, relacionados con la acreditación de ser víctima de 
violencia intrafamiliar, persona perteneciente a la población indígena, negra, 
afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de 
reintegración o reincorporación. 
 

Finalidad Autoriza 
SÍ NO 

Hacer efectivo el factor de desempate para la acreditación de 
una mujer víctima de violencia intrafamiliar, persona 
perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana 
raizal, palenquera, Rrom, o gitana, o persona en proceso de 
reintegración o reincorporación. 

  

 
 
2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o 
cuyo uso indebido puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el 
origen racial o étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, 
la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que 
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promueva intereses de cualquier partido político o que garanticen los derechos y 
garantías de partidos políticos de oposición así como los datos relativos con la salud, 
la vida sexual y los datos biométricos. 
 
3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán 
utilizados para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numera3.7, 
subnumerales 2, 5, 6 y 7 del Pliego de Condiciones, relacionados con la acreditación 
de ser víctima de violencia intrafamiliar, integrante de la población indígena, negra, 
afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de 
reintegración o reincorporación.  
 
Derechos del titular 
 
Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la 
Ley 1581 de 2012, especialmente los siguientes:  
 
a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto 
de tratamiento.  
 
b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos 
parciales, inexactos, incompletos.  
 
c) Solicitar prueba de la autorización otorgada.  
 
d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por 
infracciones a lo dispuesto en la normatividad vigente.  
 
e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista 
un deber legal o contractual que haga imperativo conservar la información.  
 
f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de 
las niñas y niños y adolescentes.  
 
Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por 
[Incluir nombre de la Entidad] para la atención al público, la línea de atención nacional 
[incluir número de atención de la Entidad], el correo electrónico [incluir el correo 
electrónico] y las oficinas de atención al cliente a nivel nacional, cuya información 
puedo consultar en [incluir página web de la Entidad], disponibles de [lunes a viernes 
de 8:00 am a 6:00 p.m.]. 
 
Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] 
para que trate mi información personal de acuerdo con las normas vigentes. 
 
Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes 
de entregar mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en 
su totalidad. 
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Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la 
autorización de datos] 
Firma: [Incluir firma del titular] 
Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 
Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 
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