
INFORME DE GESTIÓN  

PERIODO: un pago final al 31 de diciembre de 2025. 

 

CONTRATO N° CD-08-2025-7301 

OBJETO DEL CONTRATO: “LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

ASESORAR EL PROYECTO PREVENCIÓN Y ERRADICACIÓN DEL TRABAJO INFANTIL Y 

SUS PEORES FORMAS EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA”. 

 

Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 
 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

1. Brindar a los beneficiarios del 

proyecto, atención, orientación 

y/o asistencia sobre la oferta 

Institucional en el Distrito de 

Barranquilla, conservando 

bajo confidencialidad toda 

información relacionada con el 

ciclo operativo y manteniendo 

el cuidado de los elementos que 

son entregados a su custodia 

Brindé atención presencial y telefónica a los beneficiarios 

del proyecto, ofreciendo orientación clara y oportuna sobre 

los servicios, programas y beneficios disponibles dentro de 

la oferta institucional del Distrito de Barranquilla. 

Asimismo, elaboré y entregué material informativo 

relacionado con dicha oferta institucional. 

2. Registrar, actualizar y/o 

sistematizar en las plataformas 

dispuestas para ello la 

información requerida en el 

funcionamiento del programa. 

(formularios, bases de dato, 

sistemas de información, etc.) 

Registré y actualicé las solicitudes, necesidades e 

inquietudes de los beneficiarios, así como la organización y 

el archivo de la documentación correspondiente, 

garantizando en todo momento la confidencialidad y el 

adecuado manejo de la información personal y sensible de 

cada beneficiario. 

3. Asistir y participar en la 

logística de las diferentes 

actividades realizadas por el 

programa. 

Apoyé en la organización y logística de jornadas 

informativas, talleres y actividades comunitarias. 

Asimismo, realicé seguimiento a los casos atendidos para 

verificar la continuidad en el acceso a los servicios 

institucionales. 

 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

_________________________________ 

MIRTA MARENA ESTHER RAMOS VILLA 

C.C: 32.660.451 de Barranquilla 

 

 

 



 

  
 


