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OBJETO A CONTRATAR

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS DE INVENTARIO, VERIFICACION, SOPORTE Y REPORTE RELACIONADAS
CON LOS EQUIPOS DE IMPRESION Y PERIFERICOS TECNOLOGICOS DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION Y CULTURA DEL MUNICIPIO DE GUARNE

ANALISIS LEGAL:

La presente contratacion se fundamenta en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de
2015, Articulo 2.2.1.2.1.4.9: Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
0 para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contrataciéon directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté
en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es
necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del
gasto debe dejar constancia escrita.

LaLey 1978 de 2019 prioriza el acceso al uso de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones.
En cumplimiento de esta ley, la Secretaria de Educacion y Cultura del Municipio de Guarne tiene la
responsabilidad de garantizar, mediante sus recursos y personal técnico y profesional, que todas las
personas que se acerguen a sus espacios reciban un servicio que les permita acceder a las tecnologias
disponibles, asi como a la informacién a través de diversos canales de comunicacion. La dependencia
de la Alcaldia, a través de la Secretaria de Educacion y Cultura, implementara programas como la
plataforma de indice de cumplimientosy actividades de supervisién de los docentes de apoyo. Estos
programas estan orientados a asegurar que la poblacién mas vulnerable, incluidos nifios, madres y otros
grupos con caracteristicas diferenciadoras, puedan acceder de manera adecuada a los canales de
comunicacion y a los diversos servicios ofrecidos por la entidad.

ANALISIS COMERCIAL:
Para el analisis comercial, en la presente contratacion se tienen en cuenta 3 aspectos fundamentales:
° ANTECEDENTES DE LA ENTIDAD: En periodos anteriores se adelantaron procesos de

contratacion para el tipo de servicios requerido en el actual, contratos que solventaron satisfactoriamente
la necesidad requerida y cuyas estructuras fueron las siguientes:

CONTRATO |OBJETO CONTRATISTA VALOR DURACION FOFF,QAMGAODE
PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO
PARA EL SOPORTE

1004'2%2“;"279' TECNICO Y DASNA'iI"cZEEF;EZ 33.600.000 | 8MESES | MENSUAL
MANTENIMIENTO DE
SISTEMAS INFORMATICOS
Y TECNOLOGIAS DE LA
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COMUNICACION (TICS),
CON EL PROPOSITO DE
MEJORAR LA OPERACION
Y DESEMPENO DE LOS
SISTEMAS, GARANTIZAR
LA SEGURIDAD DE LA
INFORMACION Y APORTAR
AL DESARROLLO DE LA
SECRETARIA DE
EDUCACION Y CULTURA
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INFORMACION Y

1004-CPS-147-
2024

DEL MUNICIPIO DE
GUARNE

PRESTACION DE
SERVICIOS DE
ACOMPANAMIENTO
SOPORTE TECNICO Y
MANTENIMIENTO DE

SISTEMAS INFORMATICOS
Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y
COMUNICACION (TICS),
CON EL PROPOSITO DE
MEJORAR LA OPERACION
Y DESEMPENO DE LOS
SISTEMAS, GARANTIZAR
LA SEGURIDAD DE LA
INFORMACION Y APORTAR
AL DESARROLLO
EFICIENTE DE LAS
OPERACIONES
TECNOLOGICAS DE LA
SECRETARIA DE
EDUCACION Y CULTURA.

DANIEL PEREZ
SANCHEZ

$35.150.000

NUEVE (9)
MESES Y
QUINCE (15)
DIAS

MENSUAL

1002-CPS-256-
2023

PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION QUE SIRVA DE
SOPORTE EN EL AREA
TECNOLOGICA DE LA
ADMINISTRACION
MUNICIPAL  MEJORANDO
LOS PROCESOS Y
SISTEMAS DE
INFORMACION DEL
MUNICIPIO DE GUARNE

DANIEL PEREZ
SANCHEZ

$ 20.034.000
COP

6 MESES

MENSUAL

° CONTRATOS SIMILARES SUSCRITOS EN OTRAS ENTIDADES: Se consulto en la pagina de
internet: www.colombiacompra.gov.co, el reporte de contratos suscritos por otras entidades con objetos

similares al que la Entidad tiene la necesidad de contratar, y se obtuvo el siguiente resultado

CONTRATO ENTIDAD OBJETO CONTRATISTA VALOR DURACION FOPRA'\\/IGAODE
ALCALDIA PRESTACION DE BRIDIS DEL
CDPS 357- MUNICIPIO SERVICIOS EN CARMEN $2.000.000
2025 ARJONA APOYO LA ESALAS CoP UNMES UNICAACTA
BOLIVAR GESTION Y EL MENDIVIL



http://www.colombiacompra.gov.co/
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FORTALECIMIENTO
PARA LA OFICINA DE
LAS TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION
Y LAS
COMUNICACIONES
(TIC) EN TEMAS DE
SOPORTE TECNICO Y
DE LA
COMUNICACION
PRESTACION DE
SERVICIOS DE
APOYO A LA
CUNDINAMARCA | GESTION, PARA EL
CPS-930- -ALCALDIA | SOPORTE 7| MARCO TULIO | 614 640.000 ,
2024 MUNICIPIO MANTENIMIENTO DE PATINO coP 114 (DIAS) MENSUAL
MOSQUERA LA PLATAFORMA | GUERRERO
TECNOLOGICA Y DE
COMUNICACIONES
DE LA ALCALDIA DE
MOSQUERA.
PRESTAR LOS
SERVICIOS
PROFESIONALES DE
APOYO A LA
GESTION EN EL
SOPORTE DE
INTEGRACION,
OPERACION,
PROGRAMACION Y
SOSTENIBILIDAD EN
OPS-ITTLP- | TRANSITO DE #Eé'ﬁéfé%'\l'gfs EN ADRIAN $11.600.000 4 MENSUAL
179-2023 LOS PATIOS |\ X TSREO v BARBOSA COP. MESES
EJECUCION EN
PROGRAMAS Y
PLATAFORMAS DE
LOS PROGRAMAS Y
CAMPANAS DE
CONTROL DE
TRANSITO Y
TRANSPORTE  DEL
MUNICIPIO DE LOS
PATIOS.
° REMUNERACION PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS: La remuneracion para el

Contrato consta de pagos mensuales o proporcionales a la fraccion del mes, previo informe de
actividades presentado a la Supervision, se escogié por antecedentes de la Entidad, pues ha dado
resultado a la hora de hacer seguimiento al cumplimiento de las actividades.

La justificacion del valor definido para el contrato se fundamenta en:

° Los honorarios de los contratistas del Municipio de Guarne.
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El volumen y complejidad de las actividades a ejecutar en el contrato.
La experiencia y conocimiento requeridos para desarrollar el contrato.

ANALISIS FINANCIERO:

Los recursos con los cuales se financian las actividades objeto del contrato provienen del presupuesto
de rentas y gastos de la actual vigencia fiscal, aprobado mediante el Acuerdo Municipal 015 del 24 de
octubre de 2025 “POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE RENTAS Y GASTOS
DEL MUNICIPIO DE GUARNE - ANTIOQUIA, PARA LA VIGENCIA FISCAL DE 2026 Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES”

La direccion y administracion del fondo esta a cargo de la Administraciébn Municipal y corresponde a
gastos de inversion:

FUENTE DE LOS RECURSOS

Sistema General de Participacion (SGP) $
Sistema General de Regalias (SGR) $
Presupuesto General de la Nacién (PGN) $
RECURSOS PROPIOS $28.000.000
RECURSOS DE CREDITO $
TOTAL (Debera sumar el valor total de (el) (los) CDP) $28.000.000

ANALISIS ORGANIZACIONAL:

La Secretaria de Educacion y Cultura del Municipio de Guarne, en cumplimiento de sus funciones
constitucionales y legales, adelanta acciones orientadas al fortalecimiento de la gestién institucional, el
mejoramiento de los procesos administrativos y la optimizacion del uso de los recursos tecnoldgicos,
como herramientas fundamentales para garantizar una prestacion eficiente, oportuna y transparente de
los servicios educativos y culturales a la comunidad.

Por ello, la Secretaria ha identificado la necesidad de fortalecer los procesos de inventario, verificacion,
soporte técnico y reporte relacionados con los equipos de impresion y periféricos tecnoldgicos que
soportan la operacion administrativa de la dependencia. Estos equipos resultan indispensables para la
gestién documental, la atencién a estudiantes y comunidad en general, asi como para la ejecucion de
programas estratégicos asociados al seguimiento institucional, la consolidacién de bases de datos y la
permanencia de la informacién administrativa y académica.

Para la vigencia correspondiente, la Secretaria de Educacion y Cultura proyecta la implementacion y
fortalecimiento de herramientas de control institucional, entre ellas una que permita realizar seguimiento
efectivo a las acciones, compromisos y actividades desarrolladas por la entidad. De manera
complementaria, se hace necesario optimizar los procesos administrativos asociados a la impresion,
digitalizacion, almacenamiento y respaldo de informacion, lo cual demanda un adecuado control y
soporte de los equipos tecnoldgicos disponibles. Adicional se requiere la recoleccion y registro de la
informacion de manera digital a través de plataformas tecnolégicas, contribuyendo a la trazabilidad de
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los datos. Este proceso depende directamente del adecuado funcionamiento de los equipos de
impresion y de los sistemas de soporte tecnoldgico que respaldan la gestién administrativa de la
Secretaria.

El proyecto estd enmarcado dentro del Plan de Desarrollo 2024-2027 “Por todo lo que nos Une” Plan de
Desarrollo 2024-2027 “Por todo lo que nos Une” especificamente en la Linea 5. Nos une la gobernanza,
Sector: 5.2. Eficiencia administrativa, transparencia y acceso a la informacioén puablica, Programa: 5.2.1.
Gobierno Digital, Producto: 5.2.1.4. Adecuacioén de sitios con TIC como herramienta de aprendizaje.

ANALISIS TECNICO:

Considerando el objeto del contrato, las condiciones de idoneidad del contratista y las metas a
alcanzar en el Plan de Desarrollo:

Ser una persona natural sin impedimentos ni inhabilidades para contratar

Se hace necesario contratar a un bachiller académico, acreditado como técnico y consultor de
impresoras comerciales e industriales con experiencia minima de seis (6) meses como técnico
especializado y proveedor de repuestos en equipos de impresion.

Prestar el servicio contratado de manera personal e intransferible, manteniendo disponibilidad
para la ejecucion del contrato de conformidad con los parametros que sean establecidos por la
Supervisién

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Apoyar la atencion, registro y canalizacion de requerimientos relacionados con el uso de equipos
de impresién, periféricos tecnoldgicos y dispositivos informaticos basicos de la Secretaria de
Educacion y Cultura y de las sedes educativas del Municipio, sin que ello implique la ejecucién
de configuraciones o intervenciones técnicas especializadas.

Apoyar el Analisis y proyeccion para la automatizacion de tramites de La Secretaria de Educacién
y Cultura.

Elaborar informes que permitan obtener los diferentes indicadores en los diversos programas
gue ejecuta La Secretaria de Educacién y Cultura.

Apoyar la recoleccion, organizacion y registro de la informacion relacionada con las actividades
desarrolladas por los contratistas adscritos a la Secretaria de Educacién y Cultura, mediante el
uso de formatos, herramientas o plataformas definidas por la entidad.

Custodiar y cuidar la documentacion y bienes que por razén de su servicio le sea encomendado,
guardando la reserva legal en la informacién que asi lo requiera.

Acompaiiar la ejecucion de las actividades educativas programadas en las instalaciones del
Parque Educativo Elida del Conocimiento y Casa Cultura José Luis Zapata Sanchez.
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7. Apoyar el seguimiento administrativo del estado del servicio de conectividad a internet en las
sedes educativas del Municipio de Guarne, mediante el registro de novedades reportadas y la
elaboracion de un informe trimestral sobre el estado del servicio en cada sede educativa.

8. Las demas que le sean asignadas acorde al objeto del contrato.
ANALISIS DE RIESGO:

Ademas de los riesgos de fuerza mayor no asegurables como los de orden publico o regulatorios, los
actuales procesos contractuales estan expuesto a riesgos por parte del contratista, como el
incumplimiento o retraso en el cumplimiento del contrato, los cuales son mitigables con las siguientes
contingencias:

El contratista se obliga a constituir a favor del MUNICIPIO una p6liza con amparo de Cumplimiento del
contrato; el valor de esta garantia debera ser equivalente al 10% del valor total del contrato y su vigencia
sera igual a la duracion del contrato y cuatro (4) meses mas.

En el evento en que el contratista incurra en mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que
adquiere por el contrato, ElI Municipio, mediante resolucion motivada, aplicara multas, previa garantia
de un debido procedimiento y de acuerdo a lo establecido en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011, y el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

Por no acatar las 6rdenes de la Supervision o Coordinador del contrato para que se corrijan defectos
observados en el desarrollo del contrato, el uno por mil (1 x 1.000) del valor del contrato dejado de
ejecutar por cada dia de mora en el cumplimiento de este requisito, contado a partir de la fecha en que
se haya dado la orden por escrito por parte de la Supervision. Esta multa no atenda las demas
atribuciones del Municipio.

Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones, que afecte el contrato, el uno por mil (1 x 1.000)
del valor del contrato dejado de ejecutar.

Para la imposiciéon de las multas, se dara plena aplicacion al debido proceso, una vez constatado alguno
de los supuestos para la imposiciéon de multas sefialados anteriormente, la Supervision del Contrato
designado por el Municipio, presentara un informe escrito, con todas las pruebas conducentes y
pertinentes, a fin de que el Municipio, de inicio a un procedimiento administrativo sancionatorio. Este
dara inicio con la citacion al contratista, por intermedio de la Supervision, mediante comunicacion
escrita, para ser oido y presentar pruebas, dentro de un término de tres (3) dias habiles sobre los hechos
constitutivos de multas.

Guarne, enero de 2026

Elabor6: Gustavo Adolfo Restrepo Soto— Profesional Universitario - Secretaria de Educacion y Cultura
Reviso: Danilo Chaverra Ayala - Secretario de Educacion y Cultura

Revisé: Maria Clara Ruiz Valderrama, Técnica Administrativa- Direccion de Contratacion

Revisé y Aprob6: José Manuel Galvis Ospina — Director Técnico de Contratacion



