SECRETARIA GENERAL

VERSION 002

SOLICITUD DE PROPUESTA
FECHA DE 2024-01-31

APROBACION

Barranquilla D.E.I.P., enero de 2026

Sefiores

MERCADATOS S.A.S. BIC.
Carrera 81 No. 84 — 96
Barranquilla - Colombia

Asunto: PRESTACI()N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE TRANSPORTE, CUSTODIA,
CONSERVACION, CONFORMACION DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION INTEGRAL DE LOS
ARCHIVOS DOCUMENTALES DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

Cordial saludo.

Por medio del presente me permito solicitar a usted se sirva presentar a esta dependencia la propuesta
para la “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE TRANSPORTE, CUSTODIA,
CONSERVACION, CONFORMACION DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION INTEGRAL DE LOS
ARCHIVOS DOCUMENTALES DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO”.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera
anexar a su propuesta los siguientes documentos:

Propuesta.

Registro Unico Tributario — RUT.

Certificado de Existencia y Representacion Legal vigente y en firme. Tratandose de personas
juridicas, en caso que el representante legal no tenga las facultades suficientes para suscribir
el convenio o contrato, este debera aportar el acta en la que conste la decision del 6rgano
social competente que autorice al representante legal la suscripcién del convenio o contrato.
Fotocopia de la cédula del representante legal.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion
de la persona juridica y del representante legal de la persona juridica.

Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica de la persona juridica y del representante legal de la persona juridica.
Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional del representante
legal.

Constancia de Inexistencia de multas y sanciones Policia Nacional (medidas correctivas) del
representante legal.

Certificacion firmada por el representante legal o revisor fiscal en la que se especifique que la
entidad cumplié con el pago de los aportes a seguridad social y parafiscal.

Tarjeta profesional del Contador Publico (En caso que se requiera).

Certificado sobre Vigencias de Inscripcion y Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta
Central de Contadores vigente a la fecha de expedicion (En caso que se requiera).
Certificacion Bancaria

Hoja de Vida de la Funcion Publica de la Persona Juridica.

Certificaciones de experiencia que acrediten su experiencia e idoneidad.
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« Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM del Representante
Legal.

La propuesta debera constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en ninguna
de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley y
autorizar a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, fiscales y
judiciales y ser entregada en la Secretaria en mencion antes de quince (15) dias a partir del recibo del
presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago, obligaciones de
las partes y demas, seran las contenidas en el estudio previo respectivo, el cual se encuentra a
disposicion en la Secretaria General.

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:
Estudio previo con los siguientes soportes:

a) Certificado de Inexistencia de personal en planta.

b) Certificado de disponibilidad presupuestal.

c) Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
e) Documento de aceptacion de la propuesta del contratista.

Atentamente,

allinp ! -

TATIANA GONZALEZ ARCON
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINNISTRATIVOS

Proyecto: Tatiana Gonzalez Arcén
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