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MEMORANDO

PARA:            AURA XIMENA OSORIO TORRES
Subdirectora de Gestión Contractual

DE: MICHAEL ANDRES RUÍZ FALACH
Director Administrativo y Financiero

ASUNTO: Solicitud de inicio del proceso contractual cuyo objeto es la 
“PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO INTEGRAL 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO CON SUMINISTRO DE REPUESTOS 
NUEVOS Y ORIGINALES DE LOS ASCENSORES MARCA ESTILO/HOSTING, 
DE LA SEDE PRINCIPAL DE LA PERSONERÍA DE BOGOTÁ UBICADOS EN 
LA CARRERA 7 NO. 21-24.” 

Cordial saludo,

De manera atenta, y en cumplimiento de las funciones establecidas en el artículo 88 
numeral 7 del Acuerdo 978 de 2025 le corresponde a la Dirección Administrativa y 
Financiera dirigir los procesos de contratación adelantados por la entidad.

Acorde lo anterior, en mi calidad de ordenador del gasto me permito solicitar el inicio del 
proceso contractual, teniendo en cuenta que se debe contratar lo siguiente y que cuenta 
con línea en el Plan Anual de Adquisiciones:

“(…) 0057 - PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO 
INTEGRAL PREVENTIVO Y CORRECTIVO CON SUMINISTRO DE 
REPUESTOS NUEVOS Y ORIGINALES DE LOS ASCENSORES MARCA 
ESTILO/HOSTING, DE LA SEDE PRINCIPAL DE LA PERSONERÍA DE 
BOGOTÁ -CARRERA 7 NO. 21-24 (…)”.  

Los siguientes documentos que hacen parte integral del proceso se remiten al correo 
electrónico:

1. Condiciones de mantenimiento ascensores ESTILO/HOSTING.
2. Anexo técnico mantenimiento ascensores ESTILO/HOSTING. 
3. Análisis del sector ascensores ESTILO/HOSTING.
4. Certificado de exclusividad remitido por el proveedor. 
5.  Formato de cotización remitido por el proveedor.
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6. Propuesta económica y comercial para el mantenimiento de los ascensores 
ESTILO con fecha del 7 de enero de 2026. 

Atentamente, 

Elaboró: Eduardo Urrea Montoya – Subdirección de Recursos Físicos
Edy Lorena Almanzar Ariza – Subdirección de Recursos Físicos


