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MEMORANDO

Bogotá, D.C. 

PARA: SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN CONTRACTUAL

DE: JUAN GABRIEL DURÁN SÁNCHEZ

Director Jurídico

ASUNTO: Solicitud de elaboración Contrato de Prestación de Servicios

Respetuosamente hago entrega de los documentos correspondientes para iniciar los trámites de formalización 
del contrato de prestación de servicios profesionales a nombre del profesional WILLIAM ANDRES 
CARDENAS BONILLA, identificado (a) con cédula a de ciudadanía número 1032469498.

Los documentos relacionados son:

• Análisis del sector Anexo 1.
• Estudios previos Anexo 2.
• Matriz de riesgos.
• Certificado de disponibilidad presupuestal.
• Certificado de idoneidad.
• Memorando solicitud de insuficiencia de personal de planta.
• Certificado de insuficiencia de personal de planta.
• Fotocopia de la cédula.
• Fotocopia tarjeta profesional.
• Formato único hoja de vida SIGEP.
• Certificaciones académicas
• Certificados de experiencia laboral.
• Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales, policía, medidas correctivas y vigencia tarjeta
profesional.
• Certificación Bancaria.
• Certificación de afiliación al sistema de salud y pensión.
• Certificado del RUT.
• Certificado del sistema de información financiera - SIIF.
• Examen de valoración médica de ingreso.

Atentamente,
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