
DATOS GENERALES

CONTRATISTA OLGA ADELAYDA GOMEZ GUZMAN, CEDULA DE CIUDADANIA No, 39760593

CPS No. 959 de 09/02/2025 PLAZO 300 días

FECHA DE INICIO 13/02/2025 FECHA DE TERMINACIÓN 12/12/2025

PERIODO DE INFORME 01/11/2025 A: 30/11/2025 No. Informe 10

% EJECUCIÓN FISICA 96 % EJECUCIÓN FINANCIERA 86

SUPERVISOR JULIAN ESTEBAN RODRIGUEZ LEIVA DEPENDENCIA SUBDIRECCION PARA LA GESTION INTEGRAL LOCAL

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SUBDIRECCION PARA LA GESTION INTEGRAL LOCAL, EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS, 
DOCUMENTALES Y DE DIGITACION DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES

Apoyar en la ejecución del plan de acción de acuerdo con lo formulado en las 
actividades, funciones y competencias de la Dirección Territorial y sus 
Subdirecciones Técnicas.

Se asiste a la primera visita de hallazgo 10.3.2.7 localidad Barrios Unidos - 
Teusaquillo CDC María Goretti  con la dirección territorial, Subici y Subgil 
Localidad San Cristóbal CDC La Victoria y CDC San Blas B                              
                                                                                                                             
                                                                                                                             
                                                                                                          Se asiste a 
visita Centro de Desarrollo Comunitario (CDC) Lourdes Localidad Sante Fe 
con la finalidad de hacer proceso de  eliminación y destrucción del archivo 
dispuesto con 19 cajas, las cuales fueron depuradas con la supervisión de la 
Dirección Territorial y la persona encargada de PIGA.                                        
                                                                                              Se asiste Centro 
de Desarrollo Comunitario (CDC) Usme para realizar subsanación en folios y 
limpieza de las unidades documentales (Fichas Sirbe) en 6 cajas vigencias 
2007 a 2014 dejándolas terminadas.                                                                   
                                                                 Se asiste a visita al nuevo Centro de 
Desarrollo Comunitario (CDC) Tibabuyes en la localidad de Suba para iniciar 
proceso de Hallazgo 10.2.3 -7 y se realizó reunión con el Sub Director del 
Centro de Desarrollo Comunitario (CDC) El señor Daniel Garay Romero.
Se asiste a visita de primer Hallazgo 10.3.2.7 localidad de Bosa subdirección 
local, Casa de Integración Familiar Apushi y Centro de Desarrollo Comunitario 
Bosa Porvenir donde se evidencio que reposan 25 cajas aproximadamente 
para intervención de las 3 faces de alistamiento.

Apoyar en la recolección y sistematización de la información que sea parte 
del proceso de gestión documental de acuerdo a los lineamientos dados por 
la entidad en el manejo de la información física y digital generada en la 
Dirección Territorial y sus subdirecciones técnicas

En el marco del cumplimiento de las actividades de seguimiento  se llevó a 
cabo una visita a la Subdirección Local de Ciudad Bolívar Durante la jornada 
se procedió a realizar la organización y Clasificación en orden cronológico, 
alistamiento físico  con proceso de limpieza vigencia 2010 con Reemplazo de 
carpetas deterioradas por nuevas unidades de conservación,  Fueron 
generados rotulos  en formato digital, impresos y adheridos a cada unidad 
documental.                                                                                                          
                                           Se asiste al Centro de Desarrollo Cominutario 
(CDC) Julio Cesar Sanchez Localidad Usme para concretar la destruccion de 
las 14 cajas disipuestas para el proceso de  elimancion y depuracion con 
acompañamiento del equipo  para tal fin de la  Sub Direccion para la Gestion 
Integral Local (SUB GIL) Gestion  documental.                                                   
                                                                                            Se asiste a visita 
final de seguimiento y hallazgo 10.2.3.10 en el Centro de Desarrollo 
Comunitario (CDC) Molinos 2, y Colinas en acompañamiento con la direccion 
territorial y el equipo de la Sub direccion para la Gestion Integral Local (SIB 
GIL)
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SEGURIDAD SOCIAL

Entidad Mes Valor Fecha de Pago No. Planilla

Salud FAMISANAR 01/10/2025 $178,000 10/11/2025 90875718

Pension COLPENSIONES 01/10/2025 $227,800 10/11/2025 90875718

ARL POSOTIVA 01/10/2025 $7,500 10/11/2025 90875718

Los datos personales aquí consignados tienen carácter confidencial, razón por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la 
Secretaría Distrital de Integración Social no divulgar información alguna en propósito diferente a la de este registro so pena de las sanciones 
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013”.  

FIRMA DEL CONTRATISTA

La información registrada en el presente documento corresponde a lo ingresado 
por el usuario 39760593 en el aplicativo IOPS, en calidad de contratista, y 
presentado ante la Secretaría Distrital de Integración Social el 24/11/2025 a las 
17:58:12 horas (UTC-5)

Aportar oportunamente y con calidad la información que sea solicitada por la 
Subdirección de Gestión Integral Local o Dirección Territorial, para la 
elaboración de informes, documentos y reportes.

Se asiste a visita de seguimiento y finalizacion de hallazgo 10.2.3.10 en el 
Centro de Desarrollo Comunuitario (CDC) Localidad  Ciudad Bolivar 
Arbolizadora Alta para los servicios Subici y cdc contando con el 
acompañamiento de la Dirección Territorial y el apoyo de los equipos 
administrativos correspondientes a los servicios de la Subdirección Para la 
Gestión Integral Local (SUB GIL) y la Sub Dirección para la Identificación, 
Caracterización e Integración (SUB ICI) y los Centros de Desarrollo 
Comunitario (CDC).                                                                                              
                   Durante la visita, se constató el progreso alcanzado en el proceso 
de alistamiento de las unidades documentales correspondientes a las 
vigencias 2016 a 2021, las cuales cuentan con su respectivo Formato Único 
de Inventario Documental (FUID) debidamente diligenciado. En relación con 
los avances del Centro de Desarrollo Comunitario (CDC), se  socializó a la 
Dirección Territorial y a la referente encargada temporalmente, la señora 
Rocío Santamaria , el progreso alcanzado por los apoyos administrativos de 
la Subdirección para la Gestión Integral Local (SUBGIL) y se genera ayuda 
de memoria

Apoyar activamente ferias, eventos, jornadas y reuniones a nivel central y en 
las localidades para la implementación de las actividades conforme a lo 
requerido por la dirección Territorial y sus subdirecciones técnicas según las 
indicaciones del supervisor del Contrato

Se asiste a reunion virtual convocada por la profesional de la Subdireccion 
Administrativa y Financiera (SAF) Catalina Rodriguez para abordar y resolver 
dudas a cerca de la organizacion de los expedientes que se producen en los 
Centros de Desarrollo Comunitario (CDC).                                                          
                      Se asiste a reunion virtual concertacion de cronograma de 
visitas, seguimiento y hallazgo 2025 convocada por la profesional Maria 
Victoria Caviedes.

Brindar apoyo a la implementación de las estrategias territoriales de la 
Dirección Territorial de la entidad enmarcadas en el modelo de gestión 
territorial de las SDIS, de acuerdo con las necesidades de la entidad en la 
prestación de los servicios sociales, según el objeto del presente contrato

Se efectuan 21 llamadas con preinscripcion al micrositio para  el plan piloto y 
socializacion de ofertas en cursos BPO, Servicios Generales y Emprende + 
Localidad Cuidad Bolivar cdc Arbolizadora Alta.                                                  
                         
Se asiste a convocatoria de caracterizacion para los participantes del 
componente de inclusion productiva en la ruta emprende + y BPO en la 
localidad de Rafael Uribe Uribe Centro de Desarrollo Comunitario (CDC) 
Colinas donde fueron caracterizadas con formulario y/o encuesta virtual.          
                      
Se asiste de manera presencial a la aplicacion de la encuesnta con formulario 
digital y caracterizacion a los participantes de los cursos de Emprende + con 
camara y comercio en el Centro de Desarrollo Cominitario (CDC) La Victoria 
Se asiste caracterizacion y diligenciamiento encuesta  -  formulario digital 
para los participantes en incllusion Productiva Emprende + Centro de 
Desarrollo Comunitario (CDC) Colinas Localidad Rafael Uribe Uribe.

Cumplir con eficiencia y oportunidad con las demás obligaciones que designe 
el supervisor del contrato, conforme a las necesidades de la Subdirección 
para Gestión Integral Local que tengan relación con el objeto del contrato.

Se asistio a Nivel Central para apoyo en decoracion hallowen y logistica a los 
niños invitados de los centros Crecer y jardines infantiles de la SDIS.
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