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PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y PRESTACION DE SERVICIOS Y DE
APOYO LA GESTION. X | DE APOYO A LA GESTION
ESTUDIO PREVIO
AREA SOLICITANTE: SECRETARIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO SOSTENIBLE
RESPONSABLE: MARIA DE JESUS CARTAGENA URUENA

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA Y GESTION INTEGRAL DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA
OBJETO: DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO SOSTENIBLE DEL MUNICIPIO
DE MELGAR - TOLIMA.

PRESUPUESTO OFICIAL | DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE. ($10.000.000).

RUBRO: 2.3.2.02.02.009-35-3502-3502111-2024734490029-1.2.1.0.00

RUBRO Y COP CDP: 2026000031 del 08 de Enero de 2026 ($ 10.000.000)

LINEA ESTRATEGICA: Turismo y Sostenibilidad con Enfoque Humano
ALINEACION PLAN DE | SECTOR: Comercio, Industria y Turismo.

DESARROLLO: PROGRAMA: Productividad y competitividad de las empresas colombianas.
INDICADOR: Intervenciones realizadas

ORDENAMIENTO DEL TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO
VIABILIZACION DEL | SOSTENIBLE EN EL MUNICIPIO DE MELGAR

PROYECTO: CODIGO BPIN 2024734490029
PLAN ANUAL DE | En atencion a lo establecido en la normativa vigente, esta contratacién se
ADQUISICIONES encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones.

La Secretaria (Direccién, Oficina) de_SECRETARIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO

SOSTENIBLE procede a realizar el analisis del sector y los estudios previos en atencién a lo establecido en la
normativa vigente.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En desarrolio del principic de Transparencia en la actividad contractual estipulado en el articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, que reglamenta lo estipulado en el articulo 25 numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 y decreto
reglamentario, se realiza el presente estudio previo para suscribir el CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS COMO APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y GESTION INTEGRAL DE ARCHIVO DE LA
SECRETARIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO SOSTENIBLE DEL MUNICIPIO DE MELGAR -
TOLIMA.

Que, la Constitucién Politica de Colombia, entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende
toda la normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin esencial del Estado “Servir
a la comunidad, promover la prosperidad general garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes...”; en la modernizacion del Estado Colombiano, el rol de la Administracion Publica es el de generar
mayor Eficiencia, Eficacia, Responsabilidad y Transparencia en el manejo de los Recursos Publicos, logrando la
calidad en la Prestacién de los Servicios y el cumplimiento de su Mision y los Objetives estratégicos de la
Administracion Municipal.

En cumplimiento a lo establecido en la ley 136 de 1994, es facultad del alcalde asegurar la accion administrativa
del Municipio, defender los intereses del mismo, promover su mejoramiento y desarrollo bajo parametros de una
administracién publica eficiente. La funcidbn administrativa se desarrollara conforme a los principios
constitucionales, en particular los atinentes a la buena fe, igualdad, moralidad, celeridad. economia.
imparcialidad, eficacia, eficiencia, participacion, publicidad, responsabilidad y transparencia.

Que, la Ley 300 de 1996, Ley General de Turismo, tiene como objetivo principal regular, promover y fortalecer la
actividad turistica en Colombia, reconociéndose como un sector estratégico para el desarrollo econémico, social,
cultural y ambiental del pais, estableciendo los principios, competencias y mecanismos de coordinacion entre el
Estado, las entidades territoriales y los actores del sector, con énfasis en la sostenibilidad, la competitividad y el
aprovechamiento responsable del patrimonio turistico.

Que, la Ley 1150 de 2007 introduce medidas para la eficiencia y transparencia en la contratacion con recursos
publicos, reglamentando lo estipulado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993. En este
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marco, el municipio de Melgar desarrollara el proceso contractual correspondiente, aplicando los principios de la
funcién administrativa y la gestion fiscal.

En los dltimos afos, el Municipio de Melgar ha experimentado transformaciones significativas tanto en su
estructura como en su dinamica administrativa, lo cual ha generado la necesidad de contar con una organizacion
interna que le permita a la Entidad atender de manera adecuada las demandas y expectativas de la ciudadania.
En este contexto, y en coherencia con el propésito fundamental de garantizar una Administracion Publica
eficiente, oportuna, con estandares de calidad y orientada al servicio del ciudadano, se hace necesario vincular
personal que brinde apoyo a los distintos procesos institucionales, permitiendo asi afrontar de manera efectiva
los nuevos desafios administrativos.

El Plan de Desarrollo Municipal “Melgar, Tierra de oportunidades, 2024-2027" cuenta con cuatro (4) lineas
estratégicas, estructuradas cada una de ellas con sectores de inversién, lo que permite identificar hasta donde
el estado a nivel municipal cumple con las garantias y derechos de la poblacion, cerrando brechas que permiten
generar bienestar para la poblacion en el municipio de Melgar.

L Inclusion Social y Reconciliacion
2. Educacion

1.  DESARROLLO SOCIAL PARA LA EQUADAD 3. Deportes

4. Cultura

5. Salud y Proteccion Social

1 Comercilo, Industria y Turismo

2 Agrnicultura y Desarrolio Rural

3. Ambiente y Dasarrollo Sostenible

4. Ciencia, Tecnologia e innovacion

5. Trabajo

1 Transporte

2. Vivienda. Ciudad y Territorio

3. Minas y Energia

1. Gobilerno Territorial

2. Tecnologias de Informacion y 1as Comunicaciones TIC

3. informacion Estadistica

4. Justicia y del Derecho

2. TURISMO Y SOSTENIBILIDAD CON ENFOQUE
HUMANO

3. MEJOR INFRAESTRUCTURA, MAYORES
OPORTUNIDADES

4. PAZ Y GOBIERNQO PARA TODOS

Con relacion a la armonizacion del plan, en el marco de esta contratacion se contempla la linea estratégica 2:
“Turismo y Sestenibilidad con Enfoque Humano”, lo que para nuestro municipio de Melgar se representa como
un escenario para impulsar y fortalecer el sector turismo. Dentro alineacién con el Plan de Desarrollo “Melgar
Tierra de Oportunidades 2024-2027", El alcance de esta linea estratégica es la programacién de las
intervenciones a cargo de la administracién municipal y por consiguiente, con los siguientes objetivos:

Tabla 52 Lineas Estrateglcas y sus Objetwos

Generar estrategias, programas y proyectos que permitan potenciar el

desarrollo econdmico, industrial, comercial y turistico en armonia con el medio

ambiente, para la consolidacion de una ciudad humana, productiva, competitiva

e innovadora;

®  Elaborar estrategias, programas, proyectos que fortalezcan e incrementen la

2. TURISMO Y produccion agropecuaria con sostenibilidad ambiental, fomento de la
:mmm?:)m con comercializacion dentro y fuera del municipio;

. Elaborar estrategias, programas y proyectos para la reduccion del riesgo,
proteccion, conservacién del medio ambiente y cambio climatico en el municipio
de Melgar;

*  Avanzar en ciencia, tecnologia e innovacion y para el fomento def empleo;

Para el sector Comercio, Industria y Turismo, se identifico el programa Productividad y competitividad de las
empresas colombianas cuyo objetivo es el fortalecimiento de la oferta sectorial en materia de calidad,
competitividad, sostenibilidad e internacionalizacion para el territorio. En este programa se encuentran seis (6)
indicadores de producto relacionados con gestiones y actividades en tematicas artesanales, asistencia técnica y
promocién para el desarrollo turistico, elaboracién de documentaciéon técnica y normativa, construccion de
infraestructura turistica y racionalizacion de tramites y normatividad empresarial. Lo anterior, directamente
relacionado con el aumento de la productividad y el mejoramiento de la competitividad sectorial.
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Codigo del Cadigo del
Producto indicador de

producto

indicador de Meta
producto o meta cuatrienio

Programa Cédigo del
Presupuestal producto

Programa
Presupuestal

Servicio de disefio y/o
: } Productos
3502026 mejoramiento de productos 350202600 oo 3
disefados
artesanales
Servicio de asistencia Entidades
: itorial
3502039 téc:"nca‘a los entes 350203900 terr!to.na es 5
territoriales para el asistidas
desarrollo turistico técnicamente
Praductfv.lc!ad y 3502046 Servicio de' p‘romoabn 350204600 Carr{panas 7
competitividad turistica realizadas
3502
de las empresas Documentos de
colombianas 3502047 Documentos de planeacion 350204700 planeacién 3
elaborados
3502048 | Documentos normativos 350204800 Dacumestos 3
realizados
Servicio de racionafizacion
de tramites y normatividad intervenciones
2111 2111 14
. para la competitividad 0 0 realizadas
empresarial

Melgar cuenta con diversas fortalezas que lo posicionan como un atractivo destino turistico. Entre las fortalezas
destacan su clima célido y agradable durante todo el afio, su ubicacion estratégica cerca de importantes centros
urbanos, la variedad de atractivos turisticos como parques acuaticos, balnearios naturales, la disponibilidad de
infraestructura y servicios turisticos. Sin embargo, también existen debilidades que limitan su competitividad,
tales como la falta de diversificacion de la oferta turistica, la escasa promocion y difusién a nivel nacional e
internacional, y los problemas de conectividad y acceso al destino. Estas fortalezas y debilidades deben ser
consideradas al plantear estrategias para mejorar la competitividad turistica de Melgar.

Melgar como destino turistico debe impulsar la sostenibilidad turistica, el municipio ha iniciado un proceso hacia
la sostenibilidad buscando mantener una certificacion de destino. Este enfoque requiere de asesoria
especializada para implementar practicas responsables que aseguren el patrimonio natural y cultural del
municipio, alineandose a los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) de la ONU.

Asi mismo se debe fortalecer el desarrollo de las capacidades locales para empoderar el sector comercio,
industria y turismo del municipio. Mediante este contrato se podran implementar programas formativos que
fortalezcan las competencias locales, promoviendo el turismo inclusivo y equitativo.

El enfoque humano centrado en las personas es clave para el desarrollo turistico sostenible. La contratacion
especializada permitira integrar las necesidades y aspiraciones de la comunidad local en la planificacion y
ejecucion de iniciativas turisticas, asegurando que los beneficios econoémicos se distribuyan equitativamente.

El objetivo principal del mencionado plan de desarrollo es enfocarnos en desarrollar otros aspectos clave como:

Actividades culturales y empresariales: Melgar debe promover y diversificar su oferta de actividades culturales,
artisticas y empresariales para atraer mas visitantes. Esto incluye: Organizar mas eventos, festivales y ferias
gue resalten la cullura y tradiciones locales. Impulsar el turismo de negocios y congresos, atrayendo mas
eventos empresariales y profesionales.

Gestion del destino: La alcaldia de Melgar, junto a la gobernacion del Tolima, debe fortalecer la gestion y
planificacion del destino turistico. Algunas acciones, implementar la certificacion de destino para mejorar la
sostenibilidad del turismo, desarrollar un plan estratégico de turismo que guie el desarrollo del sector, mejorar
la coardinacion publico-privada en la gestién del destino.

Estrategias de mercadeo y promocion: Melgar necesita disefiar e implementar estrategias de mercadeo y
promocién mas efectivas para posicionarse mejor. Esto implica fortalecer la marca y la imagen del destino a
nivel nacional e internacional, segmentar mejor el mercado y adaptar la promocién a cada segmento, aprovechar
mas los canales digitales para promocionar el destino.
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La administracion Municipal en su Plan de Desarrolio “Melgar tierra de oportunidades™ periodo 2024-2027 ha
establecido la linea estratégica “Turismo y Sostenibilidad con Enfoque Humano” la cual buscara potenciar e
implementar acciones que fortalezcan los documentos normativos, documentos de planeacién, mejoramiento
de productos artesanales, campafias de promocién turistica, racionalizacién de tramites y normatividad para la
competitividad empresarial, orientado a mejorar la calidad de los productos y servicios ofrecidos en el municipio,
desarroliar actividades tendientes a la racionalizacion de tramites, a la reconversion dei desting, aumentar ios
niveles de formalizacion de la cadena de valor turistica y asi y asi revertir la actual situacion que vive el
municipio.

Adicionalmente es importante seguir desarrollando todo tipo de acciones necesarias para gestionar recursos
que permitan continuar mejorando los criterios de competitividad y ejecutar acciones que van ligadas al tema
de calidad turistica como es el continuar avanzando hacia la sostenibilidad mediante la certificacién como
destino turistico, Es importante destacar que la certificacién de Melgar como destino turistico sostenible, es uno
de los principales pilares para mantener el posicionamiento que ha obtenido Melgar durante el Gltimo cuatrienio
y se hace necesario dar continuidad al proceso.

Segun la informacién proporcionada, es importante que la administracion municipal de Melgar continte
implementando acciones para mejorar la competitividad turistica del municipioc como campafas contra la
explotacion sexual y comercial de nifios, nifias y adolescerites (ESCTNNA), formacion del capital humano y ia
seguridad turistica, estas acciones integrales contribuiran a mejorar los criterios de competitividad turistica. De
esta manera, Melgar podra consolidarse como un destino turistico sostenible y competitivo a nivel nacional.

Asimismo, es fundamental contratar una persona encargada de la gestion documental, ya que esto garantiza la
adecuada organizacion, clasificacion y conservacion de la documentacion institucional, permitiendo un acceso
oportuno y eficiente a la informacién cuando sea requerida. Un manejo correcto del archivo contribuye al
cumplimiento de la normatividad vigente en materia documental, optimiza los procesos administrativos, evita la
pérdida de informacién relevante y facilita la transparencia y trazabilidad de las actuaciones de la entidad,
fortaleciendo de esta manera la gestion administrativa que respalda el desarrollo de las acciones y proyectos
adelantados por la administracién municipal.

Esta contratacién, garantizara [a adecuada organizacién, clasificacion y conservacién de la decumentacion
institucional, lo cual permite un acceso oportuno y eficiente a la informacion cuando sea requerida. Un manejo
correcto del archivo contribuye al cumplimiento de la normatividad vigente en materia documental, optimiza los
procesos administrativos, evita la pérdida de informacion relevante y facilita la transparencia y trazabilidad de
las actuaciones de la entidad. Ademas, contar con un responsable del archivo mejora la gestion interna, fortalece
la memoria institucional y asegura que los documentos se administren de manera técnica y ordenada.

La Alcaldia Municipal de Melgar -Tolima, como entidad ptiblica se debe orientar por principio de legalidad, esto
supone ser consecuente con el cumplimiento de las leyes y normas que rigen lo publico.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que, aun existiendo personal de planta, este no es suficiente para
desarrollar el objeto de la presente contratacion, el Municipio de Melgar requiere contratar una persona que
preste sus servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion para el desarrollo del presente objeto contractual.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES, Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

2.1. OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA Y GESTION INTEGRAL DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE TURISMO Y DESARROLLO
ECONOMICO SOSTENIBLE DEL MUNICIPIO DE MELGAR - TOLIMA.

ALCANCE: Este contrato tiene como alcance el apoyo en todos los Proyectos, planes y programas de la
Secretaria de Turismo y Desarrollo Economico Sostenible, apoyando la creacion de estrategias y planes que
lleven al desarrallo econémico, praductividad v competitividad del municipio, por un periodo inicial de cuatro (4)
meses para la vigencia 2026.

2.3. IDENTIFICACION CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.
(Se debera verificar en el SECOP http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion)

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO VALOR
cODIGO 80000000 80110000 80111600 80111601 ($10.000.000)
Servicios de Gestion, Asigtancia:e
Servicios Servicios Servicios de oficing.o DIEZ
DESCRIPCION Profesionales de de recursos personal administrativa MILLONES DE
Empresa y Servicios | humanos temporal temporal PESOS M/CTE
Administrativos

2.4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
2.4.1. Tipo de Contrato: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

2.4.2. Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucion es de cuatro (4) meses, a partir del cumplimiento de requisitos
de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes.
Para su legalizacion se requiere el regisiro presupuestal. Para su ejecucion se requerira de ia aprobacion de tas
garantias, cuando asi se requiera.

2.4.3. Lugar de Ejecuciéon ylo de Entrega: El lugar de ejecucion es en el Municipio de Melgar -Tolima. Para
efectos de la Administracion de Riesgos Profesionales el Centro de Trabajo del contratista sera:

Oficina: X Campo: Conductor vehicuio: Trabajo encasa: X Otm‘;i

2.4.4. Valor estimado del contrato: El presupuesto oficial estimado es DIEZ MILLONES DE PESOS MI/CTE.
{$10.000.000) sin incluir IVA, por no ser responsable del mismo. Incluidos los impuestos, tasas, contribuciones y
descuentos de caracter Municipal, Departamental y Nacional, y costos directos o indirectos que la ejecucion del
contrato conlleve, los cuales se cancelaran con recursos de la actual vigencia amparado en el programa. La
propuesta econémica, no podra superar el valor estimado para el contrato que se pretende celebrar.

TIPO DE GASTO
FUNCIONAMIENTO: INVERSION: x___
FUENTE DE FINANCIACION VALOR

1. Presupuesto General de la Nacién -~ PGN
2. _ Sistema General de Regalias — SGR

3. Sistema General de Participaciones - SGP
3.1 Participaciéon en Educacién

3.2 Participacion en Salud

3.3 Participacion pare propésito general

3.3.1 Deporte y Recreacion

3.3.2 Cultura

3.3.3 Proposito general Libre inversiéon

3.3.4 Propésito general libre destinacion municipios categorias 4, 5y 6
3.4 Asignaciones Especiales

3.4.1 Programa de Alimentacién Escolar

3.42 Resguardos Indigenas

3.4.3 Otros
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4. Recursos Propios (Alcaldias, Gobernaciones y Resguardos
Indigenas) $ 10.000.000
5. Recursos de crédito
6. Recursos propios Entidades Auténomas
7. Recursos privados/cooperacion
{ 8. Otros recursos (mencionar)
L TOTAL $ 10.000.000

2.4.5. Forma de pago: El Municipio pagara al Contratista el valor del contrato a razén de CUATRO (4) PAGOS
PARCIALES CADA UNO DE DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 2.500.000), previa
verificacion de la prestacion efectiva del servicio, presentacion del informe mensual de actividades, presentacion
de la factura o cuenta de cobro y pago de seguridad social (EPS, Pensién y ARL), recibidos a satisfaccién por
parte del supervisor. El Municipio efectuara las deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad
con lo dispuesto en la legislacién vigente sobre la materia. En todo caso los pagos estaran sujetos al programa
anual de caja (PAC) de la entidad.

En cumplimiento de! articulo 41 de la Ley 80 de 1.993 (modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de 2.007) el
valor del pago de los aportes en seguridad social de salud y pension debera realizarse de conformidad con lo
sefalado en ei articuio 23 del Decreto 1703 de 2002.

El pago al Sistema General de Riesgos Laborales se efectuara de conformidad con lo sefialado en la Ley 1562
de 2012 y sus decretos reglamentarios.

2.4.6. Supervision:

Ei Municipio de Meigar ejercera ia Supervision a través de la Secretaria de Turismo y Desarroifio Econdmico
Sostenible y/o la Persona que designe el ordenador del Gasto, quien verificara directamente todas las actividades
desarrolladas por el contratista de acuerdo con el Manual de Contratacion del Municipio de Melgar, actualizado y
adoptado mediante Decreto 0185 del 26 de agosto de 2019, asi como las definidas en la Ley 1474 de 2011 y
demas decretos reglamentarios. El Ordenador del Gasto, podra realizar el cambio de supervision de acuerdo con
la necesidad de la entidad. Sin embargo, a prevencion se contemplan las siguientes obligaciones:

a) Los supervisores e interventores tienen la obligacién legal de recibir bienes y servicios dentro de la vigencia
fiscal en que fue celebrado el contrato; salvo que se cuente con vigencias futuras. Lo anterior, atendiendo los
principios de planeacion y anualidad del sistema presupuestal colombiano.

b) Concertar con el contratista plan de trabajo, metas y el cronograma con el fin de garantizar el cumplimiento
estricto de las obligaciones contractuales, dentro del plazo de ejecucion. Teniendo en cuenta que dichas
obligaciones se ejecutaron con plena autonomia y recursos del cantratista

c) Consultar continuamente las guias y manuales establecidos por la Agencia Nacional de Contratacién Pdblica
Colombia Compra Eficiente, como ente rector de la Contratacion Piblica en Colombia.

d) Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de exigirle el cumplimiento
oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y normas que le sean aplicables.

e) Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la funcion de vigilancia y
custodiar adecuadamente el archivo documental que de ellas se genere, realizando las publicaciones
pertinentes en el Sistema Electrénico de Contratacién Pablica “Secop” |l

f) Informar y sustentar oportunamente a través de una solicitud formal, las situaciones o hechos que ameriten
iniciar la actuacion administrativa para la imposicion de sanciones y en general el ejercicio de prerrogativas o
facultades excepcionales.

g) Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas
punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato principal.

h) Verificar las facturas o cuenta de cobro preseniadas por el contratista en el Sistema Electronico de
Contratacion Publica “SECOP II”, teniendo presente que la cuantia corresponda con el avance en la gjecucion;
verificar el cumplimiento de las normas y el pago oportuno de la seguridad social y demas requisitos exigidos
contractualmente para el pago, emitiendo el correspondiente cumplido por el recibo a satisfaccion de los bienes
y servicios con alcance administrativo, contable, financiero, técnico y juridico.

i) Publicar oportunamente documentos que se produzcan durante la ejecucion del contrato en el Sistema
Electrénico de Contratacion Publica "SECOP W

j) Remitir a la Direccién de Contratacién, la informacién que se produzca con ocasién de la ejecucion una vez
sea haya culminado el proceso de pago, para los demas documentos una vez se produzcan teniendo en
cuenta que el SECOPII es una plataforma transaccional, es decir, en tiempo real, lo anterior, con el fin de ser
incorporada al expediente contractual.

k) Solicitar oportunamente la adicion, prérroga, modificacion o cesion, si durante la ejecucion del contrato se
presentan situaciones que afecten alguno o algunos de los aspectos inicialmente pactados en el mismo, con
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antelacién no inferior a cinco (5) dias habiles a la fecha en que se pretende que se realice la modificacion del
contrato, segun sea el caso.

NOTA 1: Antes de hacer la solicitud, el supervisor debe tener en cuenta que la adiciéon o modificacion no puede
cambiar el objeto del contrato de forma tal que se termine convirtiendo en un nuevo contrato.

NOTA 2: Para efectos de solicitar una cesién de contrato, el supervisor debera enviar junto con el memorando
de solicitud de cesién, la carta presentada por el contratista, en la cual manifiesta su imposibilidad de seguir
ejecutando el contrato, toda la documentacion del cesionario, y debera evidenciar que el mismo cumple con igual
o superior perfil al solicitado en los estudios previos y deméas documentos precontractuales.

2.4.7. Liquidacién del Contrato:

Teniendo en cuenta que se trata de una prestacién de servicios y conforme a lo definido en el Gltimo parrafo del
articulo 217 del Decreto ley 019 de 1992 y en el Manual de Contratacion.

2.4.8. Obligaciones del Contratista:

2.4.8.1. Obligaciones Generales:
El contratista se obliga con el Municipio a:

a) Cumplir con el objeto contratado de acuerdo con los requerimientos definidos por la entidad y las actividades
establecidas en el presente contrato, especialmente las que le sean asignadas por el Supervisor del mismo.
b) Cancelar, si aplica, para la legalizacion del contrato el valor correspondiente a los impuestos, tasas y
contribuciones y, descuentos de caracter municipal, de conformidad con lo establecido el estatuto tributario
vigente del municipio:
« ESTAMPILLA PRO-CULTURA: sera del 1% para los contratos y sus adiciones que se encuentren de
acuerdo con el siguiente rango: cuya cuantia sea igual o inferior a 2502 UVT antes de IVA y, sera del 2 %
cuya cuantia exceda los 2502 UVT antes de IVA si no se encuentran dentro de las exenciones sefialadas en
el articulo 266 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021.
De conformidad numeral 2 del articulo 266 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se encuentran exentos
los Contratos de prestacion de servicios con personas naturales cuya cuantia no supere los 825 UVT.

- ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR, sera del 4% sobre una base gravable del
100% del valor del contrato y sus adiciones, si no se encuentran dentro de las exenciones sefialadas en el
articulo 272 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021.

De conformidad numeral 2 del articulo 272 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se encuentran exentos
los Contratos de prestacion de servicios prestacion de servicios con personas naturales cuya cuantia no
supere los 825 UVT.

- CONTRIBUCION ESPECIAL PARA EL DEPORTE: sera del 2.5% para los contratos y sus adiciones que
no se encuentren dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 283 paragrafo 1° del Acuerdo Municipal
e, 011 de 2021.
De conformidad paragrafo 1° del articulo 283 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se encuentran exentos
los convenios y contratos de condiciones uniformes de los servicios publicos domiciliarios, de prestacion de
servicios suscritos con personas naturales, educativos y los que tienen que ver con el refinanciamiento y el
servicio de la deuda publica.

*ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: |a tarifa es del 2% del valor del pago anticipado si lo hubiere,
y de cada cuenta que se le pague al contratista, la base gravable es el valor bruto de los contratos, entendido
como el valor a girar en cada orden de pago o anticipo sin incluir el impuesto al valor agregado IVA.

De conformidad con el Acuerdo Municipal 010 de 2023.

c¢) Mantener con caracter confidencial toda la informacion de propiedad del Municipio a la que tenga acceso en
desarrollo del objeto del contrato y no podra divulgar a terceras personas. En caso de incumplimiento de lo
aqui pactado por parte del contratista, el Municipio ejercera las acciones legales que sean del caso.

d) Fomentar los valores y principios éticos de los servidores publicos adscritos a la Alcaldia de Melgar, a traves
de la interiorizaciéon y empoderamiento del Codigo de Integridad del Servidor Publico de la Entidad.

e) Entregar debidamente organizada al supervisor del contrato la documentacion que haya producido durante
la ejecucion del mismo cuando asi lo solicite, o en todo caso, cuando finalice el contrato, siguiendo los
lineamientos de la Ley General de Archivo.
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)
h)

)
k)

0)

P)

Q)

s)

t)

u)

v)

X)

Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones del contratista.

Aplicar durante la ejecucion del contrato, los lineamientos establecidos en el sistema de gestion de calidad
de la entidad, aportando al mejoramiento continuo del Modelo Integrado de Planeacion Gestion — MIPG.
Asistir a las reuniones programadas, relacionadas con la ejecucion del objeto contractual y elaborar las actas
y/o ayudas de memorias respectivas, asi como dar cumplimiento a los compromisos adquiridos en dichas
reuniones.

Presentar un informe mensual de ejecucion de las obligaciones del contrato como requisito para el respectivo
pago, dando cumplimiento a los lineamientos y exigencias de la entidad para la presentaciéon de cuentas de
cobro. Asi mismo, debera presentar los informes que el supervisor del contrato solicite en el desarrollo del
objeto contractual.

Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensién y Riesgos
Laborales, de conformidad con la normatividad vigente.

Actualizar la hoja de vida en el SIGEP Il, en caso de que, durante el plazo de ejecucion contractual, se
presenten modificaciones a la informacién inicialmente registrada en dicho sistema e informar a Funcion
Publica, acerca de su lugar de domicilio durante la ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas.

Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, condiciones y/o recomendaciones que dentro de los
terminos del contrato formule el supervisor del mismo.

Reportar al supervisor del contrato, novedades o anomalias relacionadas con la ejecucion contractual.
Informar oportunamente acerca de los peligros y riesgos latentes en su sitio de trabajo, asi como incidentes,
accidentes o enfermedades laborales que se presenten y contribuir en la implementacion de actividades para
su mitigacion.

Identificar y portar los elementos de proteccion personal (EPP) durante la ejecucion del contrato y de acuerdo
con los riesgos asociados a las actividades propias para el cumplimiento del objeto contractual, si a ello
hubiere lugar.

Responder por las actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la ejecucion del
mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

Contar con los elementos necesarios para ejecutar el objeto contractual y de ser necesario disponer de un
computador portatil acorde con las necesidades de las actividades a adelantar y el licenciamiento de los
programas respectivos; en caso de que la entidad suministre o disponga bienes, equipos y/o elementos de
su propiedad para el desarrollo del objeto contractual, el contratista debera custodiar y responder por la
pérdida o dafios que sufran dichos bienes, los cuales, de ser viable, seran asignados bajo responsabilidad en
los formatos establecidos por la entidad y realizar la devolucion de los mismos en iguales condiciones, dichos
bienes deberan ser utilizados exclusivamente para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto
contractual.

En los casos en que el contratista deba disponer de transporte (preferible motocicleta) para ejecutar su objeto
contractual como las visitas de campo; debe portar siempre la documentacion requerida para el manejo del
vehiculo, ya sea el asignado por el municipio o el de su propiedad, como tarjeta de propiedad del vehiculo,
SOAT, revision tecno mecanica y licencia de conduccién vigentes.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos que
puedan presentarse y, en general, cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011, sus reformas y decretos reglamentarios.

En el contrato de prestacién de servicios, apoyo a la gestion, servicios artisticos, entre otros, se presume la
transferencia de estos derechos a la entidad contratante MUNICIPIO DE MELGAR, de conformidad a lo
dispuesto en el articulo 28 y 29 de la Ley 1450 de 2011. En consecuencia. La Entidad Estatal sera, en virtud
de la presuncién legal establecida en la norma mencionada, la titular del derecho a solicitar el registro del
derecho de autor y/o propiedad industrial y/o Disefio Industrial realizado por sus contratistas, como
consecuencia de la ejecucion de las obligaciones del contrato de prestacion de servicios.

Entregar al Supervisor a la finalizacién contractual todos los documentos, registros Fotograficos,
audiovisuales y en general todos los archivos en los diferentes formatos que fueran generados en
cumplimiento de las obligaciones contractuales, legales y constitucionales a su cargo, los cuales son de
propiedad de la entidad publica.

El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto del presente Contrato y sera responsable por los
dafios que ocasionen a empleados, en la ejecucion del objeto del presente Contrato.

El Contratista es una entidad independiente del Municipio de Melgar, y en consecuencia, el Contratista no es
su representante, agente o mandatario. El Contratista ni tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre del Municipio de Melgar, ni de tomar decisiones o iniciar
acciones que generen obligaciones a su cargo.

Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion, legalizacion del contrato, asi
como los requisitos de la entidad para el pago, asi como gestionar facturas, informes en la plataforma del
SECORPIL.

2.4.8.2. obligaciones especificas:
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a) Apoyar en la proyeccion y aplicacion de procedimientos estadisticos para la recoleccion, analisis y
presentacion de datos de la Secretaria de Turismo y Desarrollo Econémico Sostenible, garantizando la
completitud, exactitud, oportunidad y comparabilidad de la informacion.

b) Apoyar en la elaboracion de informes y actas, y en la organizacién, sistematizacion y actualizacion de la
documentacion fisica y digital de la Secretaria de Turismo y Desarrollo Econémico Sostenible, en el marco de los
procesos de gestion documental.

c) Apoyar en el registro y control de los participantes en las capacitaciones, talleres, ferias y eventos, asi como
en la sistematizacion de la informacion y la elaboraciéon de reportes para el seguimiento y evaluacion de las
actividades desarrolladas

d) Apoyar la atencion y respuesta a las solicitudes allegadas a la Secretaria de Turismo y Desarrolic Econdmico
Sostenible, incluyendo PQRS y demas requerimientos ciudadanos y administrativos.

e) Apoyar técnica y logisticamente la planeacion, organizacion y ejecucion de los eventos asignados por
competencia, a la Secretaria de Turismo y Desarrolio Econdmico Sostenible.

f) Apoyar en las demas funciones asignadas por el supervisor y/o autoridad competente, conforme al desarrollo
de su objeto contractual y las necesidades propias del desarrollo de los proyectos adscritos a la secretaria de
Turismo y Desarrollo Econémico Sostenible.

2.4.9. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO
El Municipio se obliga a:

a) Suministrar al Contratista toda la informacion que éste requiera para la ejecucion del contrato.

b) Cancelar el valor del presente contrato en la forma establecida, previa la verificacién de los requisitos a que
estan sujetos los pagos.

c) Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato a través del supervisor designado.

d) Hacer uso de la clausula de imposicidn de multas, la cldusula penal o cualquier otro derecho consagrado a
la entidad estatal contratante de manera legal o contractual.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con lo estatuido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 “...Contratos de
prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el 4rea de que se trate. En este
caso, no es necesario que ia entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de o cuai ei ordenador
del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes
a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales...”

Asi las cosas, teniendo en cuenta que el contrato a celebrar es de prestacion de servicios, es menester acudir a
la definicion que trae el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el cual reza “...Son contratos de prestacion
de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la
administracién o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales
cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados...” (Las negrillas y las subrayas no pertenecen al texto original) La ilustracién esta que encaja en
lo necesitado por el Municipio, el cual guarda relacién con actividades relacionadas con el funcionamiento de la
entidad, para lo cual el personal de planta es insuficiente.

Paso seguido, se debe identificar el proceso de seleccién objetiva descrita en la ley para el caso particular,
acudiéndose, entonces, a lo establecido en el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el
cual establece la “...4. Contratacion directa. La modalidad de seleccién de contratacion directa solamente
procederéd en los siguientes casos: (...)

h) Para la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que soélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”



En tal sentido es procedente, juridicamente, adelantar los tramites propios para contratar los servicios de un
personal de apoyo para las labores particularmente identificadas en la Entidad conforme a su formacion
académica y experiencia. Asi mismo, por cuanto el objeto contractual definido, corresponde a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
entidad.

En virtud de que el vinculo juridico es el contrato de prestacion de Servicios, las obligaciones inherentes al
contratista seran ejecutadas por él mismo con la respectiva autonomia, independencia y responsabilidad dado
que no se configura subordinacién respecto del contratante, asi como también por cuanto el objeto contractual
no implica el cumplimiento o desarrollo de Funcién Publica o ejercicio de autoridad dado que las labores
contratadas son de simple apoyo a la actividad de la Administracion Publica y/o al mejor funcionamiento de la
entidad, conforme a la certificacion de insuficiencia de personal de planta expedido por la Secretaria
Administrativa.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

ANALISIS ECONOMICO: Para determinar el valor estimado del contrato de conformidad con las actividades
encaminadas al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y referencia el alcance del objeto contractual
a desarrollarse, el plazo de ejecucion, la experiencia y estudios con los que debe contar la persona natural que
se requiere para cubrir la necesidad contractual, tal como se detalla a continuacién, y finaimente el calculo de un
factor que incluye el aporte a Seguridad Social Integrai y los costos de legalizacién del respectivo contrato.

EDUCACION
(Bachiller, Técnico, ’ Monto total del
Cant. Tecnblogo, Pregrado, Valor pagos parciales contrato
Posgrado).
DOS MILLONES QUINIENTOS MIL | DIEZ MILLONES DE
1 E%ﬂgg?m'éﬁgm- POR | pESOS MICTE ($2.500.000). PESOS M/CTE
($10.000.000).

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

El ofrecimiento mas favorable para la entidad a que se refiere el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 medificado
por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, consagro las modalidades de seleccion. Teniendo en cuenta la
modalidad de contratacién directa, se debera tener en cuenta que la persona natural o juridica esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, que cumpla con el nivel académico y demuestre idoneidad, sin que sea
necesario que se haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar
constancia escrita. Lo anterior de conformidad con lo consagrado en articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015.

El Perfil minimo que debe cumplir el contratista seleccionado conforme a los requerimientos sefialados por la
Secretaria ejecutora son los siguientes:

PERFIL GENERAL:

CONDICIONES ACADEMICAS: El Contratista debera demostrar las siguientes condiciones académicas:

EDUCACION PRBAF'Z*Q%‘:‘AL TIPO DE EXPERIENCIA REQUERIDA (en meses)
(Bachiller, Técnico, Tecndlogo ot —— -
Preg'rado Poégrad 0) * Aplica No Experiencia Experiencia Experiencia
: aplica Laboral Profesional Relacionada
TECNICO LABORAL POR
COMPETENCIAS J X 0 - 24 meses N/A 0 a 6 meses

6. SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 el Decreto reglamentario, y Manual expedido por
Colombia Compra Eficiente los riesgos, se definen los riesgos en el Anexo 2 (Andlisis de Riesgo).

l‘!‘ﬂi

PROCESO: GESTION DE CONTRATAGION | 5 3
y NOMBRE DE ESTUDIOS PREVIOS PRESTACION
A’ca’d'a ' Fng‘ro: DE SERVICIOS. =
CODIGO: FOR-GCO-017 R
de MELGAR " [Verson: 01 i!
PAGINA: 10 de 11 -
VIGENTE DESDE: 2025/01/16 )



> PROCESO: GESTION DE CONTRATACION
- - NOMBRE DE ESTUDIOS PREVIOS PRESTACION
(s

[ 4
Alecaldia | rForwaro: DE SERVICIOS.
i | copiGo: FOR-GCO-017
deMELGAR " Version: 01

PAGINA: 12 de 12
VIGENTE DESDE: 2025/01/16

6. SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 el Decreto reglamentario, y Manual expedido por
Colombia Compra Eficiente los riesgos, se definen los riesgos en el Anexo 2 (Analisis de Riesgo).

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto No. 1082 de 2015, no es obligatoria la
exigencia de garantias en la contratacion directa. Asi mismo, teniendo en cuenta el Analisis de los riesgos
establecido en la matriz desarrollada en el numeral anterior, no se considera pertinente, ni necesario solicitar
Lardnua unica ae cumpurmuento por 10 cudl, en virnua a |1a racuilaa estapieciaa en ia nornma maicaaa, no se exigira
ningun tipo de garantia al contratista, a menos de que asi lo considere el supervisor del contrato.

1. RESPONSABILIDAD DE LOS ESTUDIOS

Conforme a la necesidad expuesta, especificamente en el punto nimero 1 de este documento, y contando la
entidad con los recursos econémicos dispuestos en el Presupuesto General de Rentas y Gastos de la vigencia
2026, es conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratacién que se indica.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los
propositos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Municipio de Melgar,
por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo hasta su finalizacion.

" /__,@ : :

Solicitante: Maria de Jesus Cartagena Uruefia Efaboré: Leonel Tello Delgado

Cargo: Secretaria de Turismo y Desarrollo Cargo: Profesional Universitario Grado 10
Econdémico Sostenible




