SNR DE NOTARIADO fnue
El futuro
e i Egﬁsﬁiﬂgx&%&laa 3 GS de tOdOS

REPUBLICA DE COLOMBIA

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR
DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No. CMINC 02 DE 2020

SELECCIONAR OFERTA PARA SUMINISTRO E INSTALACION DE EQUIPOS DE AIRES ACONDICIONADOS PARA
UNA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE LA JURISDICCION DE LA DIRECCION REGIONAL
ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO. [Distribuidos asi: cinco equipos (5) de los
cuales tres (3) de 18000 BTU, uno (1) de 24000 BTU y uno (1) de 12000 BTU para la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos ubicada en San Vicente del Caguan - Caqueta].

VILLAVICENCIO, NOVIEMBRE 30 DE 2020

Codigo:
GDE-GD-FR-23 V.01 Direccién Regional Orinoquia
28-01-2019 Calle 39 No. 31 - 59 Centro Villavicencio - Meta

Teléfono: (8) 6625029 Ext. 3834, 3816, 3818
diromoquia@supernotariado.gov.co
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EL DIRECTOR REGIONAL ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de las facultades legales, en especial la conferida mediante Resolucion 7322 de julio 03 de 2015,
a través de la cual se deleg6 la facultad de celebrar contratos de minima cuantia, en concordancia con lo
establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas normas relacionadas con
la materia, procede a efectuar la siguiente:

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA CMINC No. 02 DE 2020

OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACION DE EQUIPOS DE CINCO (5) EQUIPOS DE AIRES ACONDICIONADOS PARA
UNA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE LA JURISDICCION DE LA DIRECCION REGIONAL
ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO. [Distribuidos asi: cinco equipos (5) de los
cuales tres (3) de 18000 BTU, uno (1) de 24000 BTU y uno (1) de 12000 BTU para la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos ubicada en San Vicente del Caguan - Caqueta].

Convocase a la ciudadania en general para que conozcay participe en la INVITACION PUBLICA DE MINIMA
CUANTIA CMINC No. 02-2020, de acuerdo con el siguiente Cronograma:

; CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacién de la Invitacion Publica 1 de diciembre de 2020 Plataforma SECOP [}
Plazo méximo para Recepcion de Observaciones 1 de diciembre de 2020 Plataforma SECOP ||
Respuesta a las observaciones y Plazo Maximo para 1 de diciembre de 2020 Plataforma SECOP I
expedir Adendas
Cierre y Recepcion de Propuestas 2 de diciembre de 2020 Plataforma SECOP |}
Evaluacion o Ponderacion de Requisitos Habilitantes 2 de diciembre de 2020 Plataforma SECOP 1]
Publicacién de Evaluacion 2 de diciembre de 2020 Plataforma SECOP |
Traslado de los Informes de Evaluacion y Plazo méaximo 3 de diciembre de 2020 Plataforma SECOP [}
para subsanar
Publicacion de Respuesta a Observaciones y Publicacion 3 de diciembre de 2020 Plataforma SECOP I}
de Informe de Evaluacion Definitivo
Comunicado de Aceptacion de Oferta Dentro de los tres dias siguientes | Plataforma SECOP [i

Las modificaciones que se realicen a la Invitacion Publica No. CMINC 02-2020 en desarrollo del proceso seran
publicadas mediante Adendas en el Portal Unico de Contratacion SECOP II.

! ART. 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. “Adicionese al articulo 20 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas: a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia hébil, en la cual se sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin,

asi como las condiciones técnicas exigidas; b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior & un dia habil: ¢) La entidad ionara, mediante icacion de ion de la oferta, la propuesta con el
nmenor precio, siempre y cuando cumpla con las ci exgidas; d) La icacion de 6n junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuaré el respectivo registro
presupuestal |...J"
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INTRODUCCION

La Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro — SNR coloca a disposicion
de los interesados la INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No. CMINC 02-2020 para la seleccion del
Contratista encargado de ejecutar el Contrato de Suministro.

El objeto del contrato es suministrar e instalar cinco (5) equipos de aires acondicionados para una Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos de la Jurisdiccion de la Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia
de Notariado y Registro. [Distribuidos asi: cinco equipos (5) de los cuales tres (3) de 18000 BTU, uno (1) de
24000 BTU y uno (1) de 12000 BTU para la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ubicada en San
Vicente del Caguan - Caqueta].

Los Estudios y Documentos Previos que incluyen andlisis del sector, invitacién de minima cuantia, asi como
cualquiera de sus anexos estaré a disposicion del publico en general en el Sistema Electronico de Contratacion
Publica - Plataforma SECOP Il y en la Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y
Registro. La seleccion del contratista se realizara a través del Proceso de Invitacion Publica de Minima
Cuantia.

INSTRUCCIONES Y RECOMENDACIONES PREVIAS

Antes de preparar la propuesta, lea cuidadosamente la Invitacion Piblica de Minima Cuantia, con el fin de evitar
errores u omisiones que impidan tener en cuenta su propuesta para efectos de adjudicacion. En particular se
deben analizar todas las circunstancias de ejecucion que podrian en un momento dado afectar el desarrollo del
objeto del contrato, los costos, el plazo, los sitios de ejecucion o cumplimiento de los fines perseguidos con este
proceso de seleccion.

Se recomienda, de manera general, observar todos los requerimientos juridicos, financieros y técnicos de
manera que la oferta se ajuste a la Invitacién Puablica de Minima Cuantia, que a la vez haran parte del contrato
que se suscriba como resultado de la adjudicacion del proceso.

Verifique cuidadosamente que se anexe la totalidad de los documentos exigidos y revise que estén vigentes,
debidamente firmados, sin enmendaduras y ordenados en el orden sefialado para facilitar su ubicacion y
revision. Igualmente, se recomienda no formular ningun tipo de consulta en forma personal y evitar el contacto
con los funcionarios o asesores externos de la Entidad que participen en el tramite, en aras de garantizar la
transparencia del proceso y preservar la igualdad y calidad de la informacion que todos deben obtener en forma
simultanea. Con este propésito se solicita a todos los interesados abstenerse de formular consultas telefonicas
o personales. Cualquier inquietud, consulta o solicitud de aclaracion debe formularse por escrito y se respondera
através de la Pagina Web Plataforma SECOP Il a todos los participantes.

CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. CONSULTA DE PLIEGOS: El Pliego de Condiciones podré ser consultado en la Pagina Web Plataforma
SECOP .
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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7

NUMERO DE PARTICIPANTES: Se entiende valido el proceso, cualquiera sea el nimero de participantes
habiles siempre y cuando permita hacer una seleccion objetiva. Incluso es vélido el proceso, cuando se
presente una propuesta, siempre y cuando ésta se ajuste al pliego de condiciones y resulte favorable para
la Entidad.

DERECHOS DE PARTICIPACION: La participacion en este proceso de seleccion no tiene ningtin costo
para los interesados.

CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO: La informacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacion y
comparacion de las propuestas y las recomendaciones para la adjudicacion del contrato no podran ser
reveladas a los proponentes ni a otra persona que no participe en dicho proceso hasta tanto se culmine el
proceso evaluativo. Todo intento de un proponente para enterarse indebidamente de las evaluaciones o
para influir en el proceso de evaluacion de las ofertas o en la decision sobre la evaluacion y adjudicacion
por parte de la Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro, dara lugar
al rechazo de la oferta de ese proponente.

CONTROL SOCIAL — INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS: De conformidad con lo
establecido por la Constitucion Politica de Colombia y la Ley, a través de este documento, se convoca a
las Veedurias Ciudadanas establecidas conforme a la Ley, para que realicen el Control Social sobre este
proceso. En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3° del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la entidad
contratante invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato
objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones
que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del
Proceso en la Plataforma SECOP II.

PROGRAMA ESPECIAL DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCION: En el evento de conocerse casos
especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho al Programa Presidencial
“Lucha contra la Corrupcion” a través de los niimeros telefonicos: 1-5623868, 1-5658690, Fax 1- 5658590;
y la linea gratuita nacional 018000-913040; correo electronico, en la  direccion:
buzoni@presidencia.gov.co; al sitioc de denuncias del programa, en la péagina de internet:
http://www.anticorrupcion.gov.co/buzon_denuncias/index.htm; correspondencia o personalmente, en la
carrera 8 No 7-27 Bogota, D. C. También puede reportar el hecho a la Oficina de Quejas y Reclamos a
través del niimero telefénico 328 2121; o la linea gratuita 018000911616.

1.6.1. COMPROMISO ANTICORRUPCION: Los proponentes deben suscribir el Compromiso
Anticorrupcion contenido en el anexo correspondiente del presente pliego, en el cual manifiestan su apoyo -
irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento
del proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso
de Contratacién actie en su nombre, habra causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la
terminacion anticipada del contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién del
mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

CORRESPONDENCIA: Toda comunicacion o solicitud referente al presente proceso deberéa formularse
por la Plataforma SECOP I, debidamente identificada con el nombre y nimero del proceso, dirigida
UNICAMENTE a la Direccién Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro, como
unico despacho que canalizara cualquier tipo de comunicacion entre los proponentes y la Direccion
Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro, y las solicitudes se responderan
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mediante publicacion en la Pagina Web Plataforma SECOP II. Por ende, en virtud del principio de
transparencia, la Entidad da por entendido que los interesados en participar en el presente proceso tienen
conocimiento de ello.

En ningtin caso habr aclaraciones, ni comunicaciones verbales con los proponentes que puedan afectar
los terminos y condiciones de este pliego y sus adendas. Las comunicaciones en el marco del Proceso de
Contratacion deben hacerse por la Pagina Web Plataforma SECOP |I.

1.7.1. ELECTRONICO: Pagina Web Plataforma SECOP II: Para una mayor informacion del proceso, en
los referidos sitios, podran consultar los estudios previos y demas documentos que estan como
antecedentes.

La comunicacion debe contener: (a) el nimero del proceso de contratacion; (b) los datos del remitente
que incluyen nombre, direccion fisica, direccion electronica y teléfono; (¢) identificacion de los anexos
presentados con la comunicacion. Las reglas aplicables a la presentacion de las Ofertas estan contenidas
en el presente documento.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia
de Notariado y Registro — SNR, por canales distintos a los mencionados no se aceptaran, en
consecuencia, solamente seran tenidas en cuenta para los propositos del proceso de contratacion cuando
sean radicadas a través del canal que corresponda.

La Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro - SNR respondera
las comunicaciones recibidas, en la web Plataforma SECOP II.

1.7.2. INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECORP II: Las comunicaciones y solicitudes referentes al
presente proceso de contratacion efectuadas por canales distintos al mencionado no seran tenidas en
cuenta por la Entidad, con excepcion de lo establecido en el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP I,
el cual podra ser consultado en el link
https://www.colombiacompra.gov.cofsites/cce public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad secop _ii
-pdf2. No se admiten ofertas enviadas por correo electrénico o presentado en lugar diferente al sefialado
en el presente pliego de condiciones, con excepcion de las circunstancias establecidas en
el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECORP II.

NOTA 1: En caso de no encontrarse en funcionamiento la Plataforma del SECOP Il, en la fecha prevista
para la presentacion de las ofertas, se procederd a aplicar lo dispuesto en el Protocolo de
Indisponibilidad del SECOP II.

NOTA 2: En caso de que no pueda acceder al SECOP Il o exista alguna indisponibilidad para crear o
enviar su oferta o cualquier otro tipo de accion contemplada en el Protocolo de Indisponibilidad, llame
a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe sobre una posible indisponibilidad del
SECORP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogota y 01800 520808 para el resto
del pais.

2 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad secop_ii.pdf.
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1.8.

1.9.

Envie antes de la hora limite para presentar ofertas un correo electrénico a la Entidad Estatal
dirorinoguia@supernotariado.gov.co, informado esta situacion; el nimero de proceso; y, el nombre del
usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta. Si Colombia Compra
Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP dentro de las 24 horas siguientes al cierre del Proceso
de Contratacion, puede presentar su oferta por correo electronico dentro de las 8 horas habiles siguientes
al cierre. Se entiende como horas habiles de 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

Cualquier persona puede solicitar a la Entidad Estatal el rechazo de ofertas externas publicadas por la
Entidad Estatal que no hayan aplicado el procedimiento aqui indicado; o enviadas por correo electronico
de Proveedores que no se hayan inscrito previamente al Proceso de Contratacion.

COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION: Los costos y gastos
en que los interesados incurran con ocasion del anélisis de los Documentos del Proceso, la presentacion
de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la presentacion de observaciones a las
mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion
en el proceso de seleccion, estara a cargo de los interesados y proponentes.

IDIOMA: Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes
o por terceros para efectos del proceso de contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben
ser otorgados en el idioma castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en el idioma
castellano. Los documentos con los cuales los proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén
en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse con su original otorgado en
lengua extranjera.

1.9.1. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR: Los proponentes deben
entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria su legalizacion. Para
firmar el contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el
extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Cédigo General del Proceso. Los
poderes generales o especiales deben ser otorgados ante Notario Publico.

1.10. DEFINICIONES: Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser

entendidas con el significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en
singular y en plural segun lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con
mayUscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definicién contenida en el Decreto 1082 de
2015. Los términos no definidos a continuacién deben entenderse de acuerdo con su significado natural
y obvio.

DEFINICIONES

Adjudicacion | Decision final de la Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y
Registro - SNR, expedida por medio de un acto administrativo, que determina el adjudicatario
del presente Proceso de Contratacion.

Contratista Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del presente Proceso de
Contratacion.

Contrato Negocio Juridico que se suscribira entre la Direccion Regional Orinoquia de la
Superintendencia de Notariado y Registro-SNR vy el adjudicatario, por medio del cual se
imponen a las partes obligaciones reciprocas y se conceden derechos correlativos que
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DEFINICIONES
instrumentan la relacion contractual que se busca establecer a través del presente Proceso
de Contratacion.
Oferta Propuesta presentada a la Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de
Notariado y Registro - SNR por los interesados en ser el Contratista del Proceso de
Contratacion objeto del presente Pliego de Condiciones.
Pliego de | Conjunto de normas que rigen el Proceso de Seleccion y el futuro Contrato, en los que se
Condiciones | sefialan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los
proponentes deben formular su Oferta para participar en el Proceso de Contratacion y tener
la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso de Contratacion.
Proponente | Persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales, nacionales o
extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio, union temporal o promesa
de sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratacion.

CAPITULO Il
INFORMACION GENERAL

2.1. MARCO GENERAL DE LA DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO - SNR

La Superintendencia de Notariado y Registro- SNR, es una Entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho.

La Superintendencia de Notariado y Registro - SNR, ejerce la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de
los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atiende la
organizacion, administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos y asesora al
Gobierno Nacional, en la construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos
a los servicios publicos notarial y registral.

De conformidad con lo establecido en los Decretos 2723 y 2724 de diciembre de 2014, mediante los cuales se
reestructuré la Superintendencia de Notariado y Registro - SNR, se establecen, entre otras de sus funciones,
las de: Implementar Sistemas Administrativos y Operativos para lograr la eficiente prestacion de los servicios
de notariado procurando su racionalizacion y modernizacion e Implementar Sistemas Administrativos y
Operativos para lograr la eficiente prestacion del servicio publico de registro de instrumentos pablicos.

De conformidad con lo preceptuado en el articulo 32 numeral 9° del Decreto No. 2723 de 20143, los Directores
Regionales en materia de contratacion son los responsables de Coordinar con la Direccion de Contratacion, las
politicas, planes y proyectos en materia de infraestructura y servicios administrativos que correspondan a las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos de su jurisdiccion.

3Articulo 32. Funciones de las Direcciones Regionales. Son funciones de las Direcciones Regionales, las siguientes: [...] 9. Coordinar con la Direccion
de Contratacion, las politicas, planes y proyectos en materia de infraestructura y servicios administrativos que correspondan a las Oficinas de Registro
de Instrumentos Pablicos de su jurisdiccion.
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El articulo primero de la Resolucion No. 7322 de julio 03 de 20154, expresa: “Delegar en los Directores
Regionales de la Superintendencia de Notariado y Registro, la ordenacion del gasto y la competencia para
adelantar los procesos de seleccion, adjudicacion, celebracion de los contratos o convenios, modificacion,
adicion, suspension, prérroga y liquidacion hasta por la minima cuantia, en los rubros de inversion y
funcionamiento”.

2.2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO
DE CONTRATACION Y JUSTIFICACION DEL CONTRATO

De acuerdo con las normas legales vigentes de austeridad del gasto y de lo dispuesto en el Decreto No. 1082
de 2015, se realiza este documento mediante el cual se analiza y expone la conveniencia de contratar el
suministro e instalacién de cinco (5) Aires Acondicionados Inverter nuevos de marca certificada, asi:

a. Cinco (5) Aires Acondicionados uno (1) de 24000 BTU, uno (1) de 12000 BTU y tres (3) de 18000
BTU para la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de San Vicente del Caguén — Caqueta.

En consideracién que es mision de las Entidades Publicas dotar a los funcionarios de instalaciones donde se
ejerce la funcién publica, de elementos que permitan una correcta y eficiente prestacion del servicio a su cargo,
en condiciones de comodidad, seguridad y oportunidad, para éstos y los usuarios del servicio y dado el analisis
del area competente es viable y necesaria la adquisicion de los equipos de aires acondicionados.

La Direccion Regional Orinoquia en coordinacion con la Direccion Administrativa y Financiera gestionaron ante
el nivel central lo necesario para la adquisicion de estos equipos previo anélisis de las cotizaciones por parte
de la Oficina de las Tecnologias de la Informacién, encontrando que cumplen con las especificaciones técnicas
exigidas para la instalacion de cinco (5) aires acondicionados Inverter de 24000, 18000 BTU y 12000 BTU
conforme a las solicitudes de necesidades y/o requerimientos formulados por la Registradora de la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos de San Vicente del Caguan en el Departamento del Caqueta.

Teniendo en cuenta que la Entidad no cuenta con los equipos ni el personal idéneo para la realizacion de la
instalacion de los aires acondicionados Inverter, se hace necesario contratar con una persona natural o juridica
que posea la capacidad de garantizar el suministro de estos equipos en forma inmediata, que cuente con el
personal técnico experimentado y especializado en aires acondicionados para el suministro e instalacion
conforme lo que demanda la Entidad.

El marco legal del contenido de esta Invitacion, de los Estudios y Documentos Previos estan conforme lo
preceptuado en el Decreto No. 1082 de 2015, Leyes Nos. 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de
2018, 2014 de 2019 y demas normas complementarias.

De acuerdo con lo estipulado, los estudios y documentos previos se publicaran de manera simultanea con el
Pliego de Condiciones y deberan comprender, como minimo los elementos que se mencionan.

2.3. DESCRIPCION DEL OBJETO POR CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL NIVEL DE CLASIFICADOR
DE BIENES Y SERVICIOS

““Por medio de la cual se deroga la Resolucion 6275 de 2015 y se delega la facultad de contratar, en las Direcciones Regionales de la Superintendencia
de Notariado y Registro”
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SUMINISTRO E INSTALACION DE CINCO (5) EQUIPOS DE AIRES ACONDICIONADOS PARA UNA
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE LA JURISDICCION DE LA DIRECCION
REGIONAL ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO. [Distribuidos asi: cinco
equipos (5) de los cuales tres (3) de 18000 BTU, uno (1) de 24000 BTU y uno (1) de 12000 BTU para la Oficina
de Registro de Instrumentos Publicos ubicada en San Vicente del Caguan — Caquetd].

2.31. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

La Clasificacion de los Bienes y Servicios seglin Codigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas
/ UNSPSC, objeto del Proceso de Contratacion, se relaciona a continuacion:

CODIGO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
40101701 | Componentes y Equipos para Distribucion Calificacion, ventilacion y Enfriamiento Aires Acondicionados
y Sistemas de Acondicionamiento circulacion del aire

2.3.2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALESS

Suministro e Instalacion de cinco (5) Equipos de Aires Acondicionados para una Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de la Jurisdiccion de la Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de
Notariado y Registro. [Distribuidos asi: cinco equipos (5) de los cuales tres (3) de 18000 BTU, uno (1) de 24000
BTU y uno (1) de 12000 BTU para la Oficina de Registro de Instrumentos Piblicos ubicada en San Vicente del
Caguén — Caquetd], incluyendo los materiales de instalacién necesarios y mano de obra para su normal
funcionamiento, para que se mantengan en 6ptimo estado, garantizando el servicio que presta, mantener las
condiciones minimas para resguardar y proteger los bienes e instalaciones, dentro de las exigencias minimas
de seguridad laboral; que se debe realizar de la siguiente manera:

Requerimientos Especificos:

Tres (3) unidades de Aires Acondicionados Inverter de 18000 BTU

Un (1) Aire Acondicionado Inverter de 24000 BTU

Un (1) Aire Acondicionado Inverter de 12000 BTU

Cableado de conexion con el calibre indicado para voltaje 220 e incluye todo el KIT de Instalacion.
Los Aires Acondicionados Inverter de 18000 BTU, 24000 BTU y de 12000 BTU, deben contar con
certificaciones ETV / AHRI e ISO 9001 y demas certificaciones requeridas.

Los Aires Acondicionados Inverter de 18000 BTU, 24000 BTU y de 12000 BTU, deben contar con
protector contra la fluctuacion de voltaje, para proteger la tarjeta Main.

~ Personal de instalacion capacitado para el desmonte de los Aires Acondicionados que se encuentran
en las Oficinas y para resanar y/o aplicacion de pintura en donde se afecte las instalaciones.
Limpieza general

Q I R AR (R}

Q

> De conformidad con lo especificado en los Estudios Previos
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~ Elservicio de instalacion debera garantizarse por parte de la empresa seleccionada.

2.3.2.1. OBJETO POR CONTRATAR

SUMINISTRO E INSTALACION DE CINCO (5) EQUIPOS DE AIRES ACONDICIONAPOS PARA UNA OFICINA DE
REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE LA JURISDICCION DE LA DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA DE
LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO. [Distribuidos asi: cinco equipos (5) de los cuales tres (3)
de 18000 BTU uno (1) de 24000 BTU y uno (1) de 12000 BTU para la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
ubicada en San Vicente del Caguan - Caqueta).

a. Lugar de Ejecucion o Entrega:
~ San Vicente del Caguan - Caqueta Carrera 4 No. 3 — 41, Barrio Fernandez, Oficina Seccional
de Registro de Instrumentos Publicos.

b. Domicilio Contractual: Para todos los efectos contractuales, el domicilio de las partes seré la ciudad
de Villavicencio, sin perjuicio que, para el normal desarrollo y ejecucion del contrato, el contratista preste
sus servicios en otras partes del territorio nacional.

c. Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucion del contrato sera de diez (10) dias contados a partir de la
suscripcion del Acta de Inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion
y legalizacion del mismo por la Plataforma SECOP |I.

d. Identificacion del Contrato por celebrar: De acuerdo con lo requerido por la Entidad en la descripcion
de la necesidad el contrato a celebrar es un Contrato de Suministro, de conformidad con las normas
civiles, comerciales y el Estatuto Contractual que regula las entidades publicas.

e. Forma de Pago: La Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro
pagaré al Contratista el valor del contrato a suscribir, asi:

El contrato se pagara en su totalidad, una vez se haya efectuado el suministro e instalacion de los cinco
(5) Equipos de Aires Acondicionados Inverter y se encuentren funcionando normalmente.

El pago se efectuara previo cumplimiento de los tramites administrativos y presupuestales a que haya
lugar:

Q

Certificacion de Cumplimiento expedido por el Supervisor del Contrato
Factura con el Cumplimiento de los Requisitos Legales
Acta de Recibo Final firmada por el Contratista y la Supervision

Acreditar encontrarse a Paz y Salvo por concepto de aportes al Sistema Integral de Seguridad
Social y Parafiscales.

AR R

El proponente debe indicar el nimero de cuenta activa y el nombre del titular de la misma donde la Direccion
Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro consignara los respectivos pagos.

Los proponentes deben manifestar la aceptacion expresa de la forma de pago establecida por la Direccion
Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro. Para efectos de cada pago el contratista
debera adjuntar la factura, la certificacion del pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en
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Pensiones, Salud, Riesgos Profesionales y Parafiscales con relacion al personal que presto sus servicios. La
acreditacion de aportes parafiscales se deberé efectuar de conformidad con lo establecido por el Decreto 862
de 2013.

NOTA 1: El valor del contrato se pagara solamente conforme a las actividades ejecutadas, para lo cual serg
necesario la certificacion y aprobacion por parte del Supervisor donde Certifique la realizacion de las
actividades solicitadas por la Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro.

NOTA 2: La Entidad no reconocera, ningun reajuste realizado por el Contratista en relacion con los costos,
gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion del contrato y que fueron previsibles al
momento de la presentacion de la propuesta.

DESCRIPCIONES TECNICAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS
Suministro e Instalacion de cinco (5) Equipos de Aires Acondicionados, distribuidos asi: si, distribuidos asi: tres (3) de 18000
BTU, uno (1) de 24000 BTU y uno (1) de 12000 BTU para la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ubicada en
San Vicente del Caguén - Caquetd.

No. ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
1 Aire Acondicionado | Suministro e Instalacion de cinco (5) Equipos de Aires Acondicionados, 5
Inverter distribuidos asi: tres (3) de 18000 BTU, uno (1) de 24000 BTU y uno (1) de

12000 BTU para la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ubicada en
San Vicente del Caguén - Caqueta.

DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

= Tres (3) Aires Acondicionados Inverter de 18000 BTU Suministro e 5

= Un (1) Aire Acondicionado Inverter de 24000 BTU Instalacién

= Un (1) Aire Acondicionado Inverter de 12000 BTU

= Cableado de conexion con el calibre indicado para voltaje 220 e incluye todo el KIT de
Instalacion.

= Los Aires Acondicionados Inverter de 18000 BTU y 24000 BTU deben contar con
certificaciones ETV — AHRI e ISO 9001

= | os Aires Acondicionados Inverter de 18000 BTU y 24000 BTU deben contar con protector
contra la fluctuacion de voltaje, para proteger la tarjeta Main.

= Personal de instalacion capacitado para el desmonte de los Aires Acondicionados que se
encuentran en las Oficinas y para resanar y/o aplicacion de pintura en donde se afecte las
instalaciones.

= Limpieza general

= Elservicio de instalacion debera garantizarse por la empresa seleccionada.

2.4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Ademés de las obligaciones contenidas en el presente documento, el Contratista se obliga para con la Direccién
Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro — SNR a desarrollar las siguientes
actividades:

1. Allegar a la Direccidén Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos
en los que se le determine, los documentos requeridos para la cumplida iniciacion del contrato.
2. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.
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Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del Supervisor del Contrato.

Actuar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.
Constituir la garantia de conformidad con lo establecido en el contrato y realizar la actualizacion de la
garantia de acuerdo con la fecha de suscripcion del acta de inicio.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.
Encontrarse a Paz y Salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los Sistemas de Salud,
Riesgos Profesionales, Pensiones y Aportes a Caja de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de
Ley, o por el Representante Legal en caso de no estar obligado a tener Revisor Fiscal. Todo de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

Prestar la totalidad de los servicios ofrecidos en la propuesta y cuando lo requiera la Entidad.
Mantener reserva sobre la informacion que le sea suministrada para la ejecucion del objeto del
contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la Direccion Regional Orinoquia de la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten
tales peticiones o amenazas.

Adjuntar en la Plataforma SECOP Il las Cuentas de Cobro, Informes de Supervision y Actas de las
revisiones correspondientes.

Cumplir con los demés deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato, de los pliegos
de condiciones y de la propuesta.

2.4.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El Contratista se obliga para con la Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y
Registro, a las siguientes obligaciones especificas:

f.

Cédigo:

Ejecucion de los Trabajos: El Contratista se obliga a llevar a efecto todos los trabajos a los precios
y condiciones sefialadas en la propuesta que hace parte del Contrato, ciiéndose a las especificaciones
solicitadas por la Entidad y a las normas técnicas nacionales, asi como a rehacer a sus expensas
cualquier trabajo que resultaré mal ejecutado a juicio del Supervisor.

Obligaciones en materia de Equipo: Estard a cargo del Contratista la adquisicion, transporte,
montaje, utilizacion y reparacion de todos los equipos de aires acondicionados durante el término de
la Garantia y demas elementos necesarios para la ejecucion del objeto contractual.

Pago de Salarios: El Contratista debe asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de
caracter laboral, del personal que contrate para la ejecucion del contrato, lo mismo que el pago de
impuestos, gravamenes, aportes y servicios de cualquier género, que establezcan las leyes
colombianas. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por el Contratista e incluidos
en el precio de su oferta. De igual forma, debe pagar oportunamente los salarios y prestaciones
sociales e indemnizaciones laborales del personal que el contratista utilice o haya utilizado en la
ejecucion del contrato, para la liquidacion del contrato suscrito con la Entidad se debe presentar a la
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1.
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Supervision Paz y Salvo de cada una de las personas que intervinieron en los trabajos firmado por las
partes.

Conservacion de los Inmuebles: Durante la ejecucion del objeto, el Contratista tendra la obligacion
de colocar en practica procedimientos adecuados de montaje, seguridad del recurso humano y
proteccion contra cualquier dafio o deterioro que pueda afectar la calidad, estabilidad y acabados. De
igual forma, debera tener debidas precauciones a fin de conservar en perfecto estado las estructuras
e instalaciones existentes dentro del &rea de trabajo o adyacentes a ella, siendo de su exclusiva
responsabilidad cualquier dafio que pudiere ocasionar a tales inmuebles, estructuras, instalaciones o
redes.

Responder por todo dafio que se cause a bienes, al personal que se utilice, como a terceros en la
ejecucion del contrato.

Responder por la buena calidad de los materiales y elementos utilizados en el objeto del Contrato.
En general responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion contractual.

Establecer procedimientos y controles que le permitan verificar permanentemente los trabajos
realizados frente a los recursos que financian por proyecto el contrato en forma discriminada.

Presentar al Supervisor del Contrato un Informe al finalizar su ejecucion que consolide todo lo
relacionado con la gestion realizada durante la vigencia del contrato y el estado en que se hace entrega
de los equipos.

El Contratista para la prestacion del servicio, se compromete a desarrollar las actividades descritas en
el objeto y de acuerdo con los cuadros de cantidades descritas tales como:

Cumplir con las caracteristicas técnicas minimas exigidas por la Entidad

Cumplir con el personal minimo para la ejecucion del contrato

Las demas que surjan durante el desarrollo del contrato

Avisar al Supervisor del contrato sobre cualquier modificacion o cambio forzoso de alguno de los
items.

apoop

Realizar los tramites para obtener los permisos necesarios para la ejecucion del contrato, dando
cumplimiento a las normas Nacionales, Departamentales y Distritales.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

2.5. OBLIGACIONES DE LA DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

La Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro se compromete a cumplir con
las siguientes obligaciones:

1

Pagar el valor del contrato en la forma pactada

2. Colocar a disposicion del Contratista toda la informacion que sea de vital ayuda de tal manera que
facilite su labor.
Pag. 13 de 44
Cadigo:
GDE-GD-FR-23 V.01 Direccion Regional Orinoquia
28-01-2019 Calle 39 No. 31 - 59 Centro Villavicencio — Meta

Teléfono: (8) 6625029 Ext. 3834,3816, 3818
dirorinoquia@supernotariado.gov.co



SNR s
El futuro
Gl 5 W ﬁ'gukwggﬁr'ﬁmobnca ol es de todos

Designar un Supervisor para la ejecucion del objeto del Contrato

El Supervisor velara por la correcta ejecucion del Contrato

El Supervisor suscribira las Actas necesarias durante la ejecucion del Contrato

Proyectar y firmar el Acta de Liquidacion del Contrato

Las demas derivadas de la naturaleza del Contrato, que se requieran para su debida ejecucion

N o ok~ w

2.6. PRESUPUESTO OFICIAL

Con consultas realizadas en la pagina www.colombiacompra.gov.co, el andlisis de la demanda de las Entidades
Estatales se realizd teniendo en cuenta el objeto similar de la contratacion, en relacion con el objeto, valor del
contrato, y plazo de ejecucion.

No. DE PROCESO OBJETO ENTIDAD VALOR
Adquisicion, instalacion, configuracion 'y puesta en
£ DIPZR&(')WC fize funcionamiento de aires acondicionados para la Coordinacion Policia Nacional S S0

Policia Fiscal y Aduanera de la Policia Nacional
Adaquirir e instalar aires acondicionados en los Aeropuertos | Unidad Administrativa Especial
y Estaciones de la Regional Norte de Santander de Aeronautica Civil Aerocivil

2.6.1 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

20000694 H2 $24.454.500

El valor total del contrato incluye todos los costos directos o indirectos derivados de la preparacion de la oferta
y para la ejecucion del contrato en el evento en que resulte beneficiado con la adjudicacion, tales como sueldos,
prestaciones del personal profesional, técnico, administrativo, auxiliar vinculado al contratista, honorarios,
asesorias en actividades objeto del contrato, desplazamientos, horas extras y alquileres, suministros,
publicaciones, impuestos y en general, todos los gastos requeridos para el cabal cumplimiento de las
actividades contratadas

CANTIDAD DESCRIPCION |VALOR AIRE :::-T(:.A CION VALOR AIRES INSTALADOS
Aire
1} acondicionado de $2.727.000 $250.000 $2.977.000
24.000 BTU
Aire
3] acondicionado $2.167.000 $250.000 $7.251.000
18.000 BTU
Aire
1] acondicionado $1.697.000 $250.000 $1.947.000
12.000 BTU
VALOR TOTAL $12.175.000

La variacion de precios es un hecho previsible para el contratista, razon por la cual, debe preverla en el momento
en que elabore la oferta, toda vez que el equilibrio econdémico del contrato se establece en la fecha de cierre
del proceso o de presentacion de la propuesta, si esta presentada antes del cierre; la variacién cambiaria es un
riesgo asumido por el contratista.
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El valor estimado del contrato es hasta por la suma de doce millones ciento setenta y cinco pesos mite.
($12.175.000.) Incluido IVA. Por lo tanto, el valor del contrato a celebrar se determina asi:.

ORIP RUBRO Y/O PROYECTO DESCRIPCION ACTIVIDAD VALOR
gzg‘}gﬁente i A-02-02-01-004-003 Maquinaria para Uso General $12.175.000, oo
Total Presupuesto Oficial $12.175.000, oo

La propuesta que sobrepase el presupuesto oficial estimado para el presente proceso sera rechazada

2.6.1. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Esta contratacion sera financiada con recursos provenientes del Rubro A-02-02-01-004-003 Maquinaria para
Uso General vigencia 2020, segun Certificados de Disponibilidad Presupuestal Nos. 40320 de noviembre 24
de 2020, expedido por el responsable del Presupuesto.

La oferta més favorable a la Entidad sera aquella con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las
condiciones técnicas y juridicas exigidas.

2.7. MODALIDAD DE SELECCI()N’DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS
QUE SOPORTAN SU ELECCION

En cumplimiento del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 20156 y el articulo 94 de la Ley 14747 de 2011,
se aplicara esta modalidad atendiendo a la regla general sefialada por la Ley, teniendo en cuenta que el valor
de la contratacion a realizar no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia, garantizando la libre
concurrencia y la transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades que se realicen para
terminar con éxito el presente proceso selectivo, escogiendo la oferta més favorable para la entidad y lograr
satisfacer la necesidad previamente identificada en los estudios efectuados con anterioridad.

La presente modalidad de seleccion se aplica teniendo en cuenta que la cuantia y el objeto de la contratacion
no corresponden a ningun otro procedimiento contractual establecido en la ley 1150 de 2007, garantizando la
seleccion objetiva de la oferta méas favorable a la Entidad con la observancia estricta de los parametros legales
definidos para el efecto.

2.8. VISITA

La visita al lugar donde se ejecutara el Contrato no constituye un requisito obligatorio para la presentacion de
la propuesta. Sin embargo, si el oferente considera conveniente realizar visita previa debera realizar la solicitud
a través de la Plataforma SECOP |I.

6 La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener o siguiente: 1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion. 2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto

nivel del Clasificador de Bienes y Servicios. 3. Las condiciones técnicas exigidas. 4. El valor: ntrato y su jt 5. Elpl sjecucion del contrato. 6. El certificado de que respalda la
7 Adicionese al articulo 2° de fa Ley 1150 de 2007 e! siquiente numeral. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objelo, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas: 8) Se publicara una invitacion, por un témino no
inferior a un dia habil, en la cual se sefialaré el objelo a coniratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas, b) El trmino previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia hébil, ¢) La entidad seleccionars, mediante comunicacion de

o , la prop! precio, siempre y i dgidas, d) L i 30 lodos ), con base en lo cual 0
fo L i iqui previsto, asi fdad gt las lizar estas a la definicion de ° im: " seflalada por la de Industria y Comercio, se delerminarén en el reglamenio
que para el efocto expida el i 0 20. La contrate se refiere ol presente articulo se yen En particular no se aplicard lo previslo en la Ley 816 do 2003, ni en el arficulo 12 de la Ley 1150
de 2007
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CAPITULO I
REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPAR

3.1. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La oferta més favorable a la Entidad sera aquella con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las
condiciones técnicas y juridicas exigidas. Con fundamento en lo descrito, la Direccion Regional Orinoquia de la
Superintendencia de Notariado y Registro, previo analisis comparativo de las propuestas que cumplan con los
requisitos habilitantes establecidos en la presente invitacion de minima cuantia, seleccionara el ofrecimiento
més favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que
permite asegurar una seleccion objetiva.

3.2. REQUISITOS MiNIMOS HABILITANTES

La Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro verificaré los requisitos
habilitantes teniendo en cuenta los siguientes factores:

a. Capacidad Juridica

b. Capacidad Experiencia

c. Aceptacion Caracteristicas y Especificaciones Técnicas Obligatoria del Bien y Servicio Requerido
d. Presentacion de la Oferta Econdmica

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se realizara individualmente por parte de los miembros
que conforman el Comité Evaluador.

NOTA: LOS ERRORES E IMPRECISIONES COMETIDOS POR EL OFERENTE AL MOMENTO DE POSTULACION DE LA OFERTA,
NO SERAN JUSTIFICABLES ANTE LA ENTIDAD, CADA OFERTA QUE SE PRESENTE, VINCULA LEGITIMAMENTE AL
OFERENTE Y LO OBLIGA AL CUMPLIMIENTO DE LO OFERTADO.

3.2.1. DOCUMENTOS Y REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

La presentacion de los siguientes documentos resulta necesaria para poder determinar si la oferta es habil
juridicamente o no. Durante el término de evaluacion de las ofertas, la Entidad podréa solicitar la aclaracion de
estos documentos al Oferente, salvo aquellos que expresamente se indique que no son subsanables. Para este
efecto se concederan los términos establecidos en la Ley 1882 de 2018. Si el oferente no atiende la solicitud
de la Entidad dentro del plazo otorgado para el efecto, se entendera que hay inconsistencias en la propuesta y
se rechazara.

Cada uno de los integrantes de consorcios y uniones temporales debe anexar, por separado, la totalidad de los
documentos que se enuncian en los siguientes numerales.

3.2.1.1. DOCUMENTACION PARA PERSONA NATURAL

1 El proponente debe aportar el Registro Mercantil renovado, con fecha de expedicién no mayor a un (01) mes a
la presentacion de la propuesta. La actividad comercial debe ser acorde con el objeto del contrato a suscribir.
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3.2.1.1, DOCUMENTACION PARA PERSONA NATURAL

El proponente_no debera tener antecedentes Disciplinarios, que le impidan contratar con el Estado. La Entidad
harala correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de la misma.

El proponente_no debera tener antecedentes Fiscales, que le impidan contratar con el Estado. La Entidad
realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejaré constancia de la
misma.

El proponente_no debera tener antecedentes Judiciales, que le impidan contratar con el Estado. La Entidad
realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de la
misma.

El proponente_no debera encontrase en MORA en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y
Convivencia. La Entidad realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y
dejara constancia de la misma.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del proponente. Deberan aportar copia del Pasaporte las personas
naturales extranjeras o cédula de extranjeria que estén interesadas en participar en el presente proceso de
seleccion.

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar actualizada y corresponder al
Objeto a contratar.

Certificado de Pago y Cumplimiento de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en salud,
pensiones y parafiscales [articulo 50 de la Ley 789 de 2002 modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de 2003].
Cuando el oferente sea una persona natural, podra diligenciar el modelo sugerido en el Anexo correspondiente en
original, donde deje constancia del pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y/o de sus
empleados, al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales, si hubiere lugar a ello. Dicho documento debe
certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el pago de sus aportes personales y de los
aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los
cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

La Certificacion debe ser firmada por el proponente y debera anexar las planillas de pago de los seis (6) meses
anteriores a la presentacion de la propuesta.

Ausencias de Inhabilidades e Incompatibilidades para contratar con el Estado: Se verificara con una
declaracion de la persona natural en la cual certifica que no esta incurso en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para contratar con el Estado. Diligenciar parte final del Anexo 2.

10

Anexo: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciada y firmada por el Proponente.

11

Anexo: Compromiso Anticorrupcion, debidamente diligenciado y firmado por el Proponente.

12

Anexo: Certificacion de Pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, debidamente diligenciado y
firmado por el Proponente.

3.2.1.2. DOCUMENTACION PARA PERSONA JURIDICA

Certificado de Existencia y Representacion Legal vigente y renovada, expedido por la Camara de Comercio
respectiva, en el cual certifique, que:
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3.2.1.2. DOCUMENTACION PARA PERSONA JURIDICA

El objeto social es afin al requerimiento de la presente invitacion

La sociedad esta registrada y tiene sucursal en Colombia

Demostrar un término de vigencia de sociedad del plazo del contrato y un (1) afio mas

El Representante Legal posee facultades para comprometer la sociedad, y en caso tal que lo requiera
deber4 adjuntar el acto de 6rgano directivo que le da dicha facultad

5. Haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias de antelacion a la presentacion de la
propuesta.

160 RS =

2 | ElRepresentante Legal y el Proponente_no deberan tener antecedentes Disciplinarios que le impidan contratar
con el Estado. La Entidad hara la correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y
dejara constancia de la misma.

3 | EIRepresentante Legal y el Proponente_no deberan tener Antecedentes Fiscales que le impidan contratar con
el Estado. La Entidad realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y
dejara constancia de la misma.

4 | El Representante Legal_no debera tener Antecedentes Judiciales que le impidan contratar con el Estado. La
Entidad realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia
de la misma.

5 | El Representante Legal_no debera encontrase en MORA en el sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Cédigo Nacional
de Policia y Convivencia. La Entidad realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion
Juridica y dejara constancia de la misma.

6 | Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal.

7 | Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar actualizada y corresponder al
Objeto a contratar.

8 | Certificado de Pago y Cumplimiento de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud,
Pensiones y Parafiscales [articulo 50 de la Ley 789 de 2002 modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de 2003].
Cuando el oferente sea una persona juridica, debera diligenciar y anexar en original, una certificacion firmada por
el Revisor Fiscal, cuando de acuerdo con la Ley esté obligado a tenerlo, o por el Representante Legal cuando no
se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique que durante los seis (6) meses inmediatamente anteriores a la
fecha de cierre de este proceso, se encontraba a paz y salvo por concepto de aportes al Sistema General de
Seguridad Social Integral y Parafiscales, tal como lo indica el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.
En caso de demostrarse por cualquier medio que el oferente se encontraba en mora o simple retardo en el pago
de los aportes mencionados, se rechazara la oferta.

La certificacion podra ser firmada por el Representante Legal o su Revisor Fiscal. En caso de que la certificacion
sea firmada por el Revisor Fiscal si esta obligado a tenerlo, para este Ultimo debera adjuntarse el certificado de
antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores con Ia tarjeta profesional. Este requisito se
exigira de cada una de las personas juridicas o naturales que conforman el consorcio o la unién temporal.
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3.2.1.2, DOCUMENTACION PARA PERSONA JURIDICA

9 | Ausencias de Inhabilidades e Incompatibilidades o Prohibiciones de la Persona Juridica para contratar
con el Estado: Se verificara con una declaracion de la persona juridica en la cual certifica que ni la persona
juridica ni el representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar
con el Estado. Diligenciar parte final del Anexo 2.

10 | Anexo: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciada y firmada por el Representante Legal
del Proponente. En caso de consorcios y uniones temporales debera ser firmado por el representante legal.

11 | Anexo: Compromiso Anticorrupcién, debidamente diligenciado y firmado por el Proponente. En caso de
consorcios y uniones temporales deberéa ser firmado por el representante legal.

12 | Anexo: Certificacion de Pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, debidamente diligenciado y
firmado por el proponente. En caso de consorcios y uniones temporales debera ser firmado por el
Representante Legal. La certificacion podra ser firmada por el representante legal o su revisor fiscal. En caso de
que la certificacion sea firmada por el Revisor Fiscal si esta obligado a tenerlo, para este (ltimo deberéa adjuntarse
el Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Junta Central de Contadores con la tarjeta profesional.

Este requisito se exigira de cada una de las personas juridicas o naturales que conforman el consorcio o la unién
temporal.

13 | Autorizacién al Representante Legal: De conformidad con el certificado de existencia y representacion legal, en
caso de que las facultades del representante legal estén limitadas por razén de la naturaleza o cuantia del negocio
juridico, el oferente debera presentar el acta respectiva en la cual se autorizd, con anterioridad a la fecha de cierre
del presente proceso, al representante legal a firmar la oferta y celebrar el correspondiente contrato en caso de
que le sea adjudicado. En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera presentar
la respectiva acta, si a ello hubiere lugar.

3.2.1.3. DOCUMENTACION PARA UNION TEMPORAL O CONSORCIO

1 | Anexo N° 6: Documento de Constituciéon del Consorcio o Unién Temporal.- Los Proponentes que se
presenten bajo una de estas modalidades deberan presentar el documento que acredite la conformacion del
Consorcio o Union temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80
de 1993. En el documento de constitucion debera constar la siguiente informacion:

a. Los Proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

b. El porcentaje de participacion de los integrantes que conforman el proponente plural.

c. Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del oferente plural y sus respectivas
responsabilidades: En el caso de la Union temporal sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension
de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en
la ejecucion del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podrén ser modificados sin el consentimiento previo
de la Entidad Contratante.

d. Designar la persona que para todos los efectos representara el Consorcio o a la Union Temporal y sefialara
las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

e. Indicar el término de duracion del Consocio o Union Temporal, en el cual no podra ser inferior al plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

Para la presentacion de los documentos que se enuncia como requisitos habilitantes juridicos, cada uno de los
integrantes del consorcio o de la union temporal debera acompaiiarlos y/o acreditarlos en forma individual, sin
perjuicio del documento de constitucion del consorcio o union temporal.
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En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la ley con el Ginico
objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se
regira por las disposiciones previstas en la ley para los consorcios, por o tanto en caso de uniones temporales es
obligatorio sefialar los términos y porcentajes de participacion de cada integrante en la propuesta y en la ejecucion
del contrato, so pena de ser como consorcio.

NOTA: Para cada uno de los anteriores items los consorcios y las uniones temporales deberan cumplir con lo
indicado en los numerales 3.2.1.1, 3.2.1.2, 3.2.1.3, y aportar la documentacion que se requiera por cada uno
de los integrantes del consorcio o union temporal cuando de ello se trate.

3.3. DOCUMENTOS Y REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

La evaluacion consistira en verificar la presentacion y contenido de los documentos de tema técnico. La
presentacion y aceptacion de estos documentos le permitira al proponente habilitar su oferta. El oferente que
esté interesado en participar debera cumplir con la documentacion y requisitos, los cuales son calificados como
HABILITANTES, dentro del proceso de que se describe a continuacion:

REQUISITOS TECNICOS
DOCUMENTO EXPERIENCIA
1 Certificaciones de Experiencia Especifica o Acreditada
Experiencia

J

Para acreditar la experiencia especifica, el proponente debe haber ejecutado dos
(2) contratos cuyo objeto sea igual o similar al objeto del presente contrato a
suscribir, ejecutado con entidades publicas y/o privadas dentro del Gltimo afio,
contado retroactivamente a partir de le fecha de cierre de la Convocatoria, cuyo
valor sea igual o mayor al presupuesto oficial del presente proceso, el cual debe
cumplir con los siguientes requisitos:

~  Aportar una certificacion de los contratos ejecutados por valor igual o
mayor al presupuesto oficial para el presente proceso de contratacion.
Presentar certificaciones o contratos expedidos por parte de la
empresa contratante, en donde manifieste el valor ejecutado y el objeto
del contrato, asi como el acta de liquidacion.
~ Para Contratos con Entidades Publicas las certificaciones deberan ser
expedidas por parte de la Entidad contratante o el funcionario
competente.
Para Contratos Privados suscritos con personas juridicas, por el
Representante Legal de la empresa contratante o la persona delegada
0 autorizada para suscribirlo.
~ Debera acreditar que cuenta minimo con un técnico en refrigeracion y
certificado de altura.
Para Contratos Privados suscritos con personas naturales, por la
misma persona natural con quien se suscribi6 el Contrato.

Q

R

Q

VALORACION EXPERIENCIA DEL PROPONENTE PLURAL

De acuerdo con el Manual de Colombia Compra Eficiente - Manual para
Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de
Contratacion, Seccion Il la experiencia del Proponente Plural [Union Temporal,
Consorcio y Promesa de Sociedad Futura] corresponde a la suma de la
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REQUISITOS TECNICOS
DOCUMENTO EXPERIENCIA
experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural. Por
otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como
integrante de un contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato
corresponde a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de
participacion.

REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

El Proponente acreditara experiencia especifica, mediante CERTIFICACIONES.

Para que la acreditacion sea valida, las CERTIFICACIONES deberan contener

como minimo la siguiente informacion:

Nombre de la empresa Contratante

Nombre del Contratista

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe anexar

el documento de conformacion del mismo donde sefiala el nombre de

quienes lo conforman y el porcentaje de participacion de cada uno de

sus miembros.

Objeto del Contrato

Fecha de inicio (mes y afio) y fecha de terminacion (mes y afio)

Valor del Contrato

2 Carta de Aceptacion y El proponente debera manifestar que dara cumplimiento estricto los requisitos

cumplimiento de Requisitos | técnicos establecidos en el anexo cumplimiento de las especificaciones técnicas.
Técnicos senalados en el

Anexo Téchico

Q

2

Qo

Q

CAPITULO IV
CONDICIONES PRESENTACION DE LA OFERTA

4.2. OPORTUNIDAD DE LA OFERTA

La propuesta debe ser cargada a la Plataforma del SECOP .

4.3. OFERTA COMPLETA E INCONDICIONAL

La oferta debe presentarse completa para la totalidad del objeto de este proceso. Se considerara que la oferta
esta completa cuando:

a. Suministra toda la informacion requerida y cumpla con todos los parametros sefialados en la Invitacion
Publica para efectos de la comparacién objetiva.

b. Se refiera a la totalidad del objeto y actividades que se pretenden contratar.

c. Se ajuste a las especificaciones técnicas.

d. Se presenta la totalidad de los documentos requeridos por la Entidad, para la presentacion de la
propuesta con todos sus documentos soporte; de no cumplirse con este requisito se tendra por
incompleta y seré rechazada la propuesta.
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4.4. UNA PROPUESTA POR PARTICIPANTE

Cada oferente debera presentar solamente una propuesta, ya sea por si solo, 0 como integrante de un consorcio
o unién temporal. El oferente no podra ser socio de una firma que simultaneamente presente oferta por
separado.

4.5. PROPUESTA ALTERNATIVAS O PARCIALES

No seran admisibles propuestas parciales. Como consecuencia de lo anterior, la Entidad se abstendra de hacer
adjudicaciones parciales. No se aceptaran propuestas alternativas.

4.6. VALIDEZ MINIMA DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de treinta (30) dias, contados a partir de la fecha de cierre del
plazo para presentar propuestas dentro de este proceso.

4.7. COSTOS DE ELABORACION DE LA PROPUESTA

Estarén a cargo del oferente todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y presentacion de su
propuesta, asi como los relacionados con la ejecucion del contrato, los cuales deben ser calculados para la
elaboracion de la misma. La Entidad no hara ninglin reembolso por este concepto.

4.8. CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES

Los requisitos juridicos, experiencia, sefialados anteriormente, deberan acreditarlos todos los integrantes que
conforman el consorcio o unién temporal proponente.

a. EI RUT del Consorcio sera exigible Uinicamente al proponente adjudicatario, quien deberé hacer el
tramite ante la DIAN respecto al Consorcio 0 Unién Temporal.

b. Pagos de los Aportes al Sistema General de Seguridad Social: Cuando se trate de Consorcios 0
Uniones Temporales este requisito se exigira de cada una de las personas juridicas o naturales que lo
conforman.

c. Debera presentar por escrito y suscribir el Compromiso Consorcial, atendiendo el articulo 7° de la Ley
80 de 1993.

CAPITULO V
FACTORES DE SELECCION DE OFERTAS

Se evaluarg al proponente que ofrezca el menor precio, como consecuencia se seleccionara en calidad de
Contratista siempre y cuando cumpla con los requisitos técnicos y juridicos habilitantes. De conformidad con lo
preceptuado en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.5.1 y del Decreto No. 1082 de 2015, el
ofrecimiento mas favorable corresponde al de menor precio. Es decir, que en este tipo de procesos de
contratacion se tendra como Unico factor de seleccion el menor precio, siempre que el proponente cumpla con
las condiciones establecidas en la Invitacion.
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Se realizara en primer lugar la evaluacién del menor precio ofertado, para posteriormente verificar sobre la
oferta con el precio mas bajo el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de las especificaciones técnicas
exigidas. En el evento que se den las circunstancias contempladas en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082
de 2015 “oferta con valor artificialmente bajo”, requeriran al oferente para que explique las razones que
sustenten el valor por él ofertado y seguira el procedimiento sefialado en el citado articulo. De acuerdo con lo
previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y articulo 2.2.1.2.1.5.28 del Decreto 1082 de 2015, el unico
factor de seleccion para escoger la propuesta adjudicataria sera el menor precio ofertado.

En consecuencia, solo se verificaran los requisitos habilitantes [juridicos, técnicos y financieros, cuando sean
exigidos] respecto del proponente que oferte al menor precio. No obstante, las propuestas se analizaran bajo
los parametros y criterios auxiliares de interpretacion establecidos por Colombia Compra Eficiente para
determinar los precios artificialmente bajos. Por tanto las propuestas econémicas que cuenten con estas
caracteristicas seran rechazadas.

El Procedimiento de Evaluacion se efectuara conforme lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, numeral 4° y 6° “La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion,
la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente”|...] “La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que
cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato”

Debe entenderse que la oferta con el menor precio seré aquella que contenga el nimero entero dos decimales
en pesos colombianos mas bajo, el cual debera cobijar la totalidad de la oferta, por cuanto no se admiten
propuestas parciales o alternativas.

La oferta econémica propuesta contemplara todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y
contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del contrato resultado del presente
proceso de seleccion, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contenidas en la presente invitacion.

Cualquier error en los célculos aritméticos realizados en la propuesta econémica del proponente para
determinar el valor de la propuesta no dara lugar a su modificacion y sera rechazada la propuesta. La propuesta
de precio debera expresarse en letras y numeros y cualquier error en la determinacion del valor correspondiente,
no dara lugar a su modificacion.

NOTA: La oferta econémica debera presentarse solamente por el valor unitario por proceso a vigilar, incluido
IVA y los impuestos a que haya lugar. Sin embargo, en la PLATAFORMA SECOP I el Proponente debe
ofertar el valor total del presupuesto oficial teniendo en cuenta que la adjudicacion se realizara por este
valor.

5.1. IMPUESTOS

Se debe incluir en el valor total de la propuesta el impuesto al valor agregado IVA. Si el proponente no lo
discrimina, la Entidad lo consideraré incluido en el valor total de la misma y asi lo aceptara el proponente. Son
a cargo del Adjudicatario, el pago de los impuestos y otros conceptos que genere el contrato.

8 Procedimiento para la Contratacion de Minima Cuantia
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5.2. DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO

La evaluacion consistira en verificar la presentacion y contenido de los documentos de tema técnico. La
presentacion y aceptacion de estos documentos le permitira al proponente acceder en igualdad de condiciones
para ofertar.

5.3. OFRECIMIENTO MAS FAVORABLE
La oferta més favorable a la Entidad sera aquella con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las
condiciones exigidas, en los Estudios Previos y en la Invitacion Publica.

CAPITULO VI

PROCEDIMIENTO DE SELECCION
6.1. CONVOCATORIA PUBLICA

Mediante la presente Invitacion de Minima Cuantia que sera publicada en la Pagina Web del SECOP II, la
Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro, convoca a la ciudadania en
general para que conozca y participe dentro del presente proceso de seleccion.

6.2. CIERRE

No se aceptaran las propuestas que llegaren a la oficina de Correspondencia y/o a cualquier dependencia
distinta a la sefialada en este proceso. En estos eventos, los sobres respectivos seran devueltos al oferente,
sin abrir, solo se aceptaran las que sean cargadas en la Web Plataforma SECOP |I.

El cierre para presentar ofertas se realizara el dia y hora indicada en el Cronograma de la Invitacion de Minima
Cuantia. En la fecha y hora fijada para el cierre, se procedera a dar apertura de las ofertas, de lo cual se dejara
constancia en la Web Plataforma SECOP II.

6.3. PRORROGA DEL PLAZO

De acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley 1474 de 2011 que modifica el inciso 2° del numeral
5° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, que sefiala: “Cuando lo estime conveniente la entidad interesada, de
oficio o a solicitud de un nimero plural de posibles oferentes, dicho plazo se podré prorrogar antes de su
vencimiento, por un término no superior a la mitad del inicialmente fijado [...]". La prorroga seré publicada
mediante Adenda en los medios anteriormente indicados.

6.4. MODIFICACION A LA INVITACION DE MINIMA CUANTIA

Como resultado de las observaciones a la Invitacion de Minima Cuantia la Entidad hara las aclaraciones y
modificaciones que considere pertinentes al Pliego de Condiciones.

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto No. 1082 de 2015, la Entidad Estatal puede modificar la
Invitacion Publica a través de Adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.
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Los documentos antes citados seran publicados en la Web Plataforma SECOP II, para consulta de los
interesados. Por ende, la Entidad en virtud del principio de economia da por entendido que los interesados en
participar en el presente proceso tienen conocimiento de ellos. De igual manera, la Entidad puede expedir
Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes
de la adjudicacion de la Carta de Aceptacion de la Oferta, de acuerdo con lo establecido en el Decreto No. 1082
de 2015.

6.5. RECEPCION DE OFERTAS

Las ofertas seran recibidas Unicamente a través de la PLATAFORMA DEL SECOP I, es de aclarar que los
anexos deberan ser diligenciados y subidos también a la plataforma mencionada. La Entidad podra solicitar por
escrito, aclaracion de la oferta. Con la publicacion de la presente invitacion por parte de la Direccion Regional
Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro, se entiende aprobada la apertura del proceso
contractual, por lo que no se requerira acto adicional alguno.

No se aceptaran las propuestas que llegaren extemporaneas y que sean presentadas por otro medio diferente
al aqui establecido, todas las propuestas deberan subirse a la Plataforma de SECOP Il. Cuando las
circunstancias lo ameriten o cuando lo solicite un nimero plural de los interesados en participar, la Entidad
mediante la expedicion de ADENDA, podréa prorrogar el plazo de presentacion de las propuestas, antes de su
vencimiento, por el término establecido en la Ley.

6.6. INFORMES DE EVALUACION

Los informes de evaluacion de las propuestas estaran a disposicion de los oferentes en la pagina SECOP I
durante un (1) Unico dia habil siguiente a la finalizacion del término previsto para las evaluaciones, conforme lo
definido en el cronograma del proceso, para que los proponentes puedan formular observaciones a la
evaluacion, de acuerdo con las disposiciones consagradas en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 'y el numeral 5° del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto No. 1082 de 2015.

Las respuestas a las observaciones presentadas por los oferentes se publicaran simultdneamente con la
comunicacion de aceptacion de la oferta, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 y el numeral
5° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

6.7. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al proponente, no
necesarios para la comparacion de las propuestas, no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos. En consecuencia, podran ser solicitados por la Entidad en cualquier momento. En ninglin
caso se permitirad que se subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso de seleccion.

6.8. CRITERIO PARA DIRIMIR EMPATES

Se entenderd que hay empate entre dos propuestas, cuando presenten un ndmero idéntico en el precio
ciento por ciento, con un nimero entero y dos decimales. En el caso en que dos o méas propuestas bajo
el criterio anterior, hubiesen arrojado un mismo resultado, y de acuerdo con lo establecido en el numeral 7° del
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articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta
entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

6.9. DECLARATORIA DESIERTA

La Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro, podra declarar desierta la
presente invitacion de minima cuantia, Unicamente por motivos que impidan la escogencia objetiva del
contratista, tales como:

a. Ausencia de ofertas
b. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la invitacion plblica del proceso

Esta decision se tomara mediante resolucion motivada y se notificara de conformidad con lo establecido en la
Ley 1437 de 2011 y contra ella procede recurso de reposicion.

6.10. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

En la fecha y hora establecida por esta Invitacion Publica, en el “Cronograma del Proceso” la Entidad procederé
a publicar la comunicacion de aceptacion de la oferta simultdneamente con la respuesta a las observaciones
presentadas por los oferentes a los informes de evaluacion.

La comunicacion de aceptacion con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base
en el cual se efectuara el correspondiente registro presupuestal.

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, o de declaratoria de desierta, la Entidad manifestar la
aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad y del Supervisor designado.
Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion, el proponente seleccionado quedara informado de la
Aceptacion de su Oferta. En caso de no lograrse la adjudicacion, la Entidad declararg desierto el proceso
mediante comunicacién motivada que sera publicada. Si hubiese proponentes el término para presentar el
recurso de reposicion correra desde la notificacion del acto que declard desierto el proceso.

El contrato se perfecciona con la aceptacion de las partes por la PLATAFORMA SECOP Il y para su ejecucion
se requiere la expedicion del Certificado de Registro Presupuestal, la presentacion de la Garantia Unica de
Cumplimiento por parte del CONTRATISTA y su aprobacion por parte de la Entidad, esta garantia debe ser
cargada en la PLATAFORMA SECORP |I.

Si el Oferente Adjudicatario no acepta el contrato por la PLATAFORMA SECOP Il dentro del término fijado, es
decir dentro de los tres dias siguientes al envio del contrato y la carta de aceptacion por la PLATAFORMA
SECORP I, la Entidad mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicarlo al oferente ubicado
en segundo lugar, siempre que su propuesta haya sido calificada como habil y sea favorable para la Entidad.

6.11.RECHAZO DE LAS OFERTAS

1. Cuando el oferente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

2. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no
cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas en este pliego de condiciones.
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3. Cuando para este proceso, se presenten varias propuestas por el mismo oferente, por si o por
interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o Individualmente.

4. Cuando la misma persona, ya sea como persona natural, 0 como representante legal de una persona
juridica, consorcio o Union Temporal, sea igualmente representante legal de otras personas juridicas,
Consorcios o Unién Temporal, que estén participando en el mismo proceso.

5. Cuando el oferente haya sido declarado responsable en proceso fiscal o cuando aparezca en el boletin
de la Contraloria General de la Republica como responsable fiscal y en consecuencia se encuentre
inhabilitado para contratar con el Estado.

6. Cuando el objeto social de la persona juridica del oferente o los miembros de consorcio 0 unién
temporal no sea acorde con el objeto a contratar, o la persona natural no demuestre tener la actividad
requerida en este pliego de condiciones.

7. Cuando el representante legal de la empresa oferente no presente la autorizacién otorgada por el
drgano social competente en caso de tener limitadas sus facultades para contratar u obligar al oferente,
en el término establecido por la Entidad para subsanar su propuesta.

8. Cuando le sobrevengan al oferente 0 a uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal,
circunstancias que impidan legaimente adjudicarle el contrato.

9. Cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto
cuando se trate de sociedades anénimas abiertas.

10. Cuando se compruebe que la informacion contenida en los documentos que componen la oferta no es
veraz o no corresponde con la realidad.

11. Cuando el valor total de la propuesta exceda el valor del presupuesto oficial establecido para el
presente proceso.

12. Cuando la propuesta presente tachaduras, raspaduras o enmendaduras, y éstas no hayan sido
convalidadas en el mismo documento mediante la firma del oferente o su representante legal.

13. Cuando el oferente omita cotizar uno de los items requeridos.

14. La modificacion de la propuesta econdmica.

15. Cuando el oferente no cotiza la totalidad de los componentes del objeto de este proceso.

16. Cuando el precio de la propuesta sea artificialmente bajo, una vez se agote el procedimiento
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

17. Cuando los documentos no se presenten dentro del término establecido para las subsanaciones,
conforme a la ley.

18. Presentar oferta solo para alguna o algunas (y no la totalidad) de las actividades, servicios y/o
suministros que integran el presente proceso.

19. Cuando la documentacion que acredite la experiencia no corresponda a la exigida en el Pliego de
condiciones, y no se subsane dentro del término establecido en el Pliego de Condiciones.

20. Cuando el Proponente incluya dentro de la misma oferta o propuesta, varios valores o precios u omita
la presentacion o distincion del valor de la propuesta ofrecida; tornando la misma ambigua.

21. Cuando se presenten inconsistencias en el precio ofertado descrito en la carta de presentacion, en la
propuesta economica y/o en la PLATAFORMA SECORP II.

22. Cuando el proponente presente la oferta por medio diferente a la PLATAFORMA SECORP |l

23. En todos los demés casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones y en la
normativa vigente.

24. Cuando los valores de la oferta econémica difieren del valor consignado en la PLATAFORMA SECOP
Il.
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25. En los demés casos que asi lo contemple la Ley y/o, la Invitacién Publica y/o los Estudios Previos que
rige el presente Proceso de Seleccion.

26. Cuando se presente la propuesta en forma subsidiaria al cumplimiento de cualquier condicion o
modalidad.

27. Cuando el Proponente no cumpla o no sea posible verificar el cumplimiento de los requisitos
habilitantes para el presente proceso (hasta el dia establecido por la administracion) de acuerdo con
lo previsto la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, en la forma y términos solicitados por la
Entidad.

CAPITULO VI
OTRAS CONDICIONES DEL CONTRATO

7.1. ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con lo establecido en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, en el Decreto 1082 de 2015 y los
lineamientos de la Agencia Colombia Compra Eficiente, la Entidad establece en el ANEXO - MATRIZ DE
RIESGOS la Estimacion y Asignacion de riesgos que pueda presentarse durante el desarrollo y ejecucion del
contrato y que tienen la potencialidad de alterar el equilibrio econdémico del mismo.

7.1.1. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y A§IGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

Estan establecidos en la matriz de riesgo y se describen las circunstancias que se consideran constituyen
riesgos que en un futuro puedan afectar el equilibrio econémico del contrato, determinando su tipificacion,
estimacion cualitativa y cuantitativa y asignacion, permitiendo reducir la posibilidad de ocurrencia del evento y
de su impacto en el proceso de contratacion.

A partir de la fecha de suscripcion del Contrato y en todas las etapas de este [Inicio y Ejecucion] el Contratista
asume los efectos derivados de todos y cada uno de los riesgos asociados a este Contrato, al igual que respecto
a los que logre determinar, salvo los casos en que expresamente se ha determinado lo contrario.

En este sentido, el Contratista asume los efectos derivados de los riesgos que se listan més adelante de manera
general, ademas de aquellos que se desprendan de otras clausulas o estipulaciones de este Contrato, sus
anexos o que se deriven de la naturaleza de este Contrato.

Por lo cual, no procederan reclamaciones del Contratista basadas en el suceso de alguno de los riesgos
asumidos por el Contratista y como consecuencia la Entidad no hara reconocimiento alguno, ni se entendera
que ofrece garantia alguna al Contratista, que permita eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia
de alguno de estos riesgos, salvo que dicho reconocimiento o garantia se encuentren expresamente pactados
en el Contrato que se suscriba.

Con base en lo anterior se establece dentro del presente estudio el soporte del analisis de riesgos, para lo cual
se utilizé los instructivos del documento CONPES 3714 de 2011 y la tabla CONPES para la estimacion del
riesgo de acuerdo con su probabilidad de ocurrencia e impacto. Por lo cual, se hace necesario que los futuros
oferentes conozcan lo que a continuacion se sefiala:

Pag. 28 de 44
Cadigo:
GDE-GD-FR—-23 V.01 Direccién Regional Orinoquia
28-01-2019 Calle 39 No. 31 - 59 Centro Villavicencio — Meta

Teléfono: (8) 6625029 Ext. 3834,3816, 3818
dirorinoquia@supernotariado.gov.co



SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
2 REGISTRO

W B8 W Sk B8 La guorda de la fe plblica

a. Riesgo Previsible: Son aquellos hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato son de
posible ocurrencia.

b. Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias coyunturales o administrativas, que no se
pueden prever, tales como los desastres naturales que afectan la ejecucion del contrato.

c. Tipificacion del Riesgo: Es la definicion que se hace de aquellos hechos previsibles constitutivos de
riesgo que se puedan presentar en la ejecucion del contrato. En otras palabras, consiste en sefialar los
hechos de la humanidad o de la naturaleza que en un futuro pueden ocasionar dafo para la estructura
economica del contrato.

d. Estimacién del Riesgo: Consiste en determinar un valor para los riesgos que se han tipificado.

En este sentido se anexa la tabla de los riegos previsibles por el Contratista y el Contratante.

7.2. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS
PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL
INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO O DEL CONTRATO

De acuerdo al sector y a la matriz de riesgos, se observa que el incumplimiento a las obligaciones contractuales
de los servicios prestados constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
el Contratista debera constituir a favor de la Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado
y Registro las Garantias relacionadas a continuacion, que de conformidad con la Seccion 3 Garantias del
Decreto 1082 de 2015 sean aplicables, con la siguiente cobertura:

a. Cumplimiento: cuyo valor sera del veinte por ciento (20%) del valor del contrato, la cual estara vigente
por el término de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de expedicion
de la poliza y realizar la actualizacion de la garantia a la fecha de suscripcion del acta de inicio.

b. Amparo de Salarios, Prestaciones Sociales e indemnizaciones Laborales: del cinco por ciento (5%)
del valor del contrato por el término de éste y tres (3) afios més, contados a partir de la fecha de
expedicion de la pdliza y realizar la actualizacion de la garantia a la fecha de suscripcion del acta de
inicio.

c. Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes Proporcionados: veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (06) meses méas
contados a partir del acta de recibo a satisfaccion.

d. Responsabilidad Civil Extracontractual: en cuantia de 200 SMMLYV, y si la cuantia de los accidentes
supera este valor asegurado el contratista de su patrimonio deberé responder ante el tercer afectado,
por el término de ejecucion de la obra contados a partir de la fecha de expedicion de la poliza.

En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se adicione el valor, el Contratista se
compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado de modificacion de la garantia de
conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado.
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El Contratista debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en los términos expresados en este
documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerias,
prorrogarlas o adicionarlas.

7.3. INDEMNIDAD DE LA ENTIDAD

El Contratista mantendra indemne a la Entidad contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que
puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por €l o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato.

7.4. CESION DEL CONTRATO

El Contratista no podra ceder el contrato a ninguna persona natural o juridica, nacional o extranjera, sin
autorizacion previa y expresa de la Entidad.

7.5. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL

El contrato resultante de este proceso de seleccion no genera vinculo laboral alguno entre la Direccion Regional
Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro y el personal que designe el Contratista para el
cumplimiento del objeto contractual. Por lo cual, seran por cuenta del CONTRATISTA todos los salarios,
prestaciones, indemnizaciones y deméas pagos a que haya lugar, asi como el cumplimiento de las obligaciones
con el Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales.

7.6. CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN

Al Contrato resultante de este proceso de seleccion, le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho
comun, de modificacion, interpretacion y liquidacion unilateral, y caducidad, de conformidad con lo establecidos
en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

7.7. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Una vez vencido el plazo de ejecucion del contrato, se iniciara la etapa de liquidacion del mismo, de conformidad
con lo dispuesto por el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y deméas normas concordantes.

7.8. SUPERVISION

La Superintendencia de Notariado y Registro, ejercera la supervision del contrato a través de la Registradora
Seccional de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de San Vicente del Caguan - Caqueta.
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7.9. ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO VIGENTES PARA EL ESTADO
COLOMBIANO

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad efectuo la
verificacion en la pagina web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en el link "Acuerdos de
Contratacion Publica", para determinar si la presente contratacion se encontraba o no cobijada por un Acuerdo
Internacional o un Tratado de Libre Comercio vigente para Colombia, encontrando que el objeto a contratar no
se enmarca dentro de ningln tratado Internacional vigente suscrito por Colombia.

7.10. DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA EL ADJUDICATARIO

El Contratista adjudicatario debera presentar la siguiente documentacion al momento de la Aceptacion del
Contrato por la PLATAFORMA SECORP II:

1. Certificacion Bancaria: En la cual se indique el nimero de la cuenta bancaria [ahorros o corriente] a
nombre de la empresa ganadora, si se trata de consorcio o unién temporal debe estar a nombre del
oferente plural, actualizada a la fecha.

2. Fotocopia de la Libreta Militar: Las personas naturales [hombres] deberan acreditar el haber definido
su situacion Militar mediante copia de la Libreta Militar expedida por el Distrito Militar respectivo [Menores
de 50 afios].

3. Formato de Creacién de Terceros: Diligenciado y actualizado a la fecha.

CAPITULO VII
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
Contrato por parte del Contratista, éste deberé pagar a la Entidad a titulo de pena, una suma equivalente al
20% del valor total del contrato, la cual seré cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de
efectuarse el pago del contrato.

b. Frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada
de perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada,
segln sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el
derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos
se acrediten.

CAPITULO IX
MULTAS

Con el fin de conminar al Contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso,
se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5 x 1000 del valor del contrato por cada dia de
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incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. La imposicion de las multas se hara
mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en
la Ley 1474 de 2011. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que haya lugar
por el incumplimiento. El Contratista autoriza a que la Entidad descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar.

CAPITULO X
DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del
contrato.
V\EQQI\ ‘
A o
NELSON JAVIER PENUELA REINA
Director Regional Orinoquia
Superintendencia de Notariado y Registro
Pag. 32de 44
Cddigo:
GDE-GD—-FR—-23 V.01 Direccién Regional Orinoquia
28-01-2019 Calle 39 No. 31 - 59 Centro Villavicencio — Meta

Teléfono: (8) 6625029 Ext. 3834,3816, 3818
dirorinoquia@supemotariado.gov.co



SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
2. REGISTRO

S % W 8 B8 La guarda de lafe piblica

ANEXO No. 1

_esde todos

FORMATO PROPUESTA ECONOMICA
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SAN VICENTE DEL CAGUAN - CAQUETA

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Suministro e Instalacion de cinco (5) Equipos de Aires Acondicionados, distribuidos asi: tres (3) de 18000 BTU, uno (1) de 24000
BTU y uno (1) de 12000 BTU para la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ubicada en San Vicente del Caguén - Caqueté.

No. ITEM DESCRIPCION

CANTIDAD

Caqueta.

1 Aire Acondicionado | Suministro e Instalacion de cinco (5) Equipos de Aires Acondicionados, distribuidos 5
Inverter asi: tres (3) de 18000 BTU, uno (1) de 24000 BTU y uno (1) de 12000 BTU para la
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ubicada en San Vicente del Caguan -

| ITEM |

DESCRIPCION

REQUERIMIENTO ESPECIFICO / OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
CHIMICHAGUA Y VALLEDUPAR - CESAR

UNIDAD

CANTIDAD

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

1

1.1. Tres (3) Aires Acondicionados Inverter de 18000 BTU

1.2. Un (1) Aire Acondicionado Inverter de 24000 BTU

1.3. Un (1) Aire Acondicionado Inverter de 12000 BTU

1.4. Cableado de conexion con el calibre indicado para voltaje 220 e incluye todo el KIT de
Instalacion.

1.5. Los Aires Acondicionados Inverter de 18000 BTU, 24000 BTU y de 12000 BTU deben
contar con certificaciones ETV — AHRI e ISO 9001

1.6. Los Aires Acondicionados Inverter de 18000 BTU, 24000 BTU y de 12000 BTU deben
contar con protector contra la fluctuacion de voltaje, para proteger la tarjeta Main.

1.7. Personal de instalacion capacitado para el desmonte de los Aires Acondicionados que
se encuentran en las Oficinas y para resanar y/o aplicacion de pintura en donde se
afecte las instalaciones.

1.8. Limpieza general

1.9. El servicio de instalacidn debera garantizarse por la empresa seleccionada.

Suministro e
Instalacion

COSTOS DIRECTOS

IVA 19%

COSTO TOTAL
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ANEXO 2
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Sefiores

DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Calle 39 No. 31 - 59 Centro

Villavicencio - Meta

REF: Invitacién Pablica de Minima Cuantia CMINC 02-2020

Estimados sefiores:

El suscrito de conformidad con lo requerido en la Invitaciéon Publica de Minima
Cuantia CMINC 02-2020 presenta a la Direccion Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro,

propuesta con el fin de participar en el mencionado proceso cuyo objeto es: SUMINISTRO E INSTALACION DE EQUIPOS DE AIRES
ACONDICIONADOS PARA UNA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE LA JURISDICCION DE LA DIRECCION REGIONAL
ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO. [Distribuidos asi: cinco equipos (5) de los cuales tres (3) de 18000
BTU, uno (1) de 24000 BTU y uno (1) de 12000 BTU para la Oficina de Registro de Instrumentos Pablicos ubicada en San Vicente del Caguan -
Caqueta).

El suscrito declara, que:

1.
2.

Tengo el Poder y/o Representacion Legal para firmar y presentar la propuesta.

Ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aqui, tiene participacion en esta propuesta o en el
contrato que sera el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los firmantes estan vinculados a dicha
propuesta.

Declaramos, bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado al firmar esta carta, que no nos encontramos
incursos ni personal ni corporativamente, en las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar previstas en
las normas legales. De igual forma, declaramos que no nos encontramos en el Boletin de Responsables Fiscales de
la Contraloria General de la Republica. [En caso de tratarse de un consorcio o unién temporal debera manifestarse
que ninguno de sus integrantes se encuentra en esta situacion].

Nos hemos familiarizado y hemos estudiado el pliego de condiciones y deméas documentos, asi como las demés
condiciones e informaciones necesarias para la presentacion de la propuesta, aceptamos todos los requerimientos
establecidos en los citados documentos y elaboramos nuestra propuesta ajustada a los mismos. Igualmente,
manifestamos que la Entidad facilito de manera adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la totalidad de la
informacion técnica requerida para la elaboracion de la propuesta, garantizando siempre la confidencialidad de la
misma.

Nuestra propuesta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en los documentos
del proceso y nos comprometemos a ejecutar la totalidad de objeto del presente proceso en las condiciones requeridas
por la Entidad.
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1.

12.

13.
14.
15.

16.
17.

Entendemos que el valor del contrato conforme esté definido en los documentos del pliego de condiciones, incluye
todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, asi como todos los costos
directos e indirectos que se causen por labores de administracion y las utilidades del contratista.

No existe ninguna falsedad en nuestra propuesta. Toda la informacion aportada y contenida en nuestra propuesta es
veraz y susceptible de comprobacién.

El (los) abajo firmante(s), actuando en nombre y representacion del proponente manifiesto (amos) que me (nos) obligo
(amos) incondicionalmente a firmar y ejecutar el contrato, en los términos y condiciones previstos en el pliego de
condiciones.

De acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones, adjunto se anexa la documentacion solicitada.

. En caso de ser adjudicatarios del contrato derivado del presente proceso, nos comprometemos a notificarnos,

perfeccionar, legalizar el contrato e iniciar su ejecucion, en los plazos previstos en el Pliego de Condiciones del
presente proceso. Igualmente, a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del
presente proceso, asi como los del contrato y demas estipulaciones.

A solicitud de la Entidad, nos obligamos a suministrar cualquier informacion adicional necesaria para la correcta
evaluacion de la propuesta.

De manera libre y espontanea manifestamos que, en el evento de resultar adjudicatarios, renunciamos a efectuar
cualquier accion, reclamacion o demanda en contra de la Entidad por hechos o circunstancias que conocemos o hemos
debido conocer por razén de las condiciones y exigencias que se establecieron en el pliego de condiciones y en el
contrato y que manifestamos aceptar en su totalidad.

Conocemos detalladamente y hemos realizado todas las averiguaciones necesarias para asumir los riegos sociales,
de orden publico, normativos, climaticos, ambientales, técnicos que la ejecucion del contrato nos demande, y en
consecuencia manifestamos que asumimos los resultados econdmicos de los mismos.

Nos comprometemos a ejecutar el contrato en el plazo establecido.

En caso de ser adjudicatarios del contrato derivado del presente proceso, nos comprometemos a constituir las
garantias requeridas y a suscribirlo dentro de los términos sefialados para ello.

Conocemos y aceptamos en un todo, las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual.

El VALOR TOTAL OFERTADO PARA EL SUMINISTRO E INSTALACION DE EQUIPOS DE AIRES ACONDICIONADOS PARA UNA OFICINA
DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE LA JURISDICCION DE LA DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO. [Distribuidos asi: cinco equipos (5) de los cuales tres (3) de 18000 BTU, uno (1) de
24000 BTU y uno (1) de 12000 BTU para la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ubicada en San Vicente del Caguan - Caqueta),
esde (La Entidad aclara que este valor debe corresponder al establecido en la propuesta

econdmica y en la PLATAFORMA SECORP I, de no ser asi su propuesta sera rechazada).

MANIFESTACION EXPRESA: Manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad,
segun lo sefialado en los articulos 127 de la Constitucion Politica y 8° de la Ley 80 de 1993, y demas normas vigentes
sobre la materia. Manifiesto no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General
de la Republica, ni ser deudor moroso de acuerdo con el paragrafo 3° del articulo 4° de la Ley 716 de 2001. La vigencia
de la propuesta corresponde a lo exigido en la Invitacion Piblica. Aceptamos que la Direccion Regional Orinoquia de la
Superintendencia de Notariado y Registro, no esta obligada a adjudicar al oferente que presente el precio mas bajo, si no
cumple con los requisitos de la Invitacion Publica. Esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a
su cumplimiento hasta la liquidacion del contrato. De ser favorecido, suscribiré contrato en el término establecido en el
cronograma del proceso.

La Direccion de la empresa es:

NIT:

Teléfono:

Fax:

Email / correo electronico:

A continuacion, relaciono la tabla de contenido de la propuesta.
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Atentamente,

Firma

Nombre:

Documento de identificacion:

NOTA: Esta carta debe venir firmada por el Representante Legal debidamente facultado, en caso de personas juridicas,
Consorcios o Uniones Temporales. '

ANEXO 3
PERSONAS NATURALES
CERTIFICACION DE PAGOS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

) PERSONAS NATURALES
DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003

identificado (a) con c.c. de , de acuerdo con lo sefialado en
el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujecion a las sanciones
que para tal efecto establece el Cédigo Penal en su articulo 442, que he efectuado el pago por concepto mis aportes y el
de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales,
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA, durante los ultimos seis (6) meses.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON
INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dada en alos () del mes de de

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN DECLARA

NOTA 1: EN CASO DE QUE EL OFERENTE NO ESTE OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE APORTES
PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL (salud y pensiones) DEBERA INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social en
Pensiones, Salud y Aportes Parafiscales:

FIRMA:

NOTA 2: CUANDO Sl EXISTA OBLIGACION DE COTIZAR AL SISTEMA DE SALUD Y PENSIONES, PERO NO DE
PARAFISCALES SE DEBERA MANIFESTAR EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

De conformidad con lo estipulado en el Pliego de Condiciones, manifiesto bajo la gravedad de juramento que me encuentro
a Paz y Salvo en relacion CON MIS APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD Y
PENSIONES, en los Ultimos seis meses.
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FIRMA:

ANEXO

PERSONAS JURIDICAS
CERTIFICACION DE PAGOS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

PERSONA JURIDICA
CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

En mi condicion de Representante Legal o Revisor Fiscal (si lo requiere), de (Razén social de la compafiia), identificada
con Nity/o Cédula de Ciudadania No. , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de me permito
certificar o auditar (En caso del Revisor Fiscal) que de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en
Colombia, los estados financieros de la compaiiia se ha efectuado el pago por concepto de los aportes correspondientes
a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, durante los Gltimos seis (6) meses. Lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON
INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE
POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA.

Dada en alos() del mes de de 2020.

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL)

TARJETA PROFESIONAL (Para el Revisor Fiscal)

EL REVISOR FISCAL QUE LO SUSCRIBE ALLEGARA LA FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL Y EL
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS CON VIGENCIA NO MAYOR A TRES (3) MESES.

EN CASO DE QUE EL OFERENTE NO TENGA PERSONAL A CARGO Y POR ENDE NO ESTE OBLIGADO A
EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL DEBERA INDICARLO EN LOS
SIGUIENTES TERMINOS:
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Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social en
Pensiones, Salud y Aportes Parafiscales.

FIRMA:
ANEXO 4 y
COMPROMISO ANTICORRUPCION
El (los) suscrito (s) a saber: , domiciliado en , identificado(s) con

quien actua en calidad de que en adelante se
denominara PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO
ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERA: La Direccién Regional Orinoquia de la Superintendencia de Notariado y Registro adelanta el Proceso de
Seleccion de Minima Cuantia CMINC 02-2020, para la celebracion del respectivo contrato estatal cuyo objeto es:
SUMINISTRO E INSTALACION DE EQUIPGS DE AIRES ACONDICIONADOS PARA UNA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE LA JURISDICCION DE LA DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO. [Distribuidos asi: cinco equipos (5) de los cuales tres (3) de 18000 BTU, uno (1) de 24000 BTU y uno (1) de
12000 BTU para la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ubicada en San Vicente del Caguén - Caqueta], . SEGUNDA: Es interés
del PROPONENTE apoyar la accion del Estado colombiano para fortalecer la transparencia en los procesos de
contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas. TERCERA: Siendo el interés del PROPONENTE participar en el
proceso de Invitacion Publica de Minima Cuantia aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto
a asumir la informacion propia que resulte necesaria para aportar transparencia en el proceso, en tal sentido suscribe el
presente compromiso unilateral anticorrupcion que se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. - COMPROMISOS ASUMIDOS: EI PROPONENTE, mediante la suscripcion del presente
documento, asume los siguientes compromisos:

1.1. EI PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico en
relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como
resultado de la adjudicacion de su propuesta.

1.2. EI PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafiia 0 un agente
comisionista independiente, o un asesor o consultor haga lo sefialado anteriormente en su nombre.

1.3. EI PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores, y
a cualesquier otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de
Colombia, especiaimente de aquellas que rigen el presente proceso y la relacion contractual que podrian derivarse de ella,
y les pondré las obligaciones de: a. No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la Entidad, ni a
cualquier otro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacion de la propuesta, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre la
adjudicacion de la propuesta y b. No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la Entidad durante el desarrollo del
contrato que se suscriba si llegase a ser elegida su propuesta.

1.4. EI PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por
objeto o como efecto la colusion en el presente proceso o la distribucion de la adjudicacion de contratos entre los cuales
se encuentre el que es materia del presente Reglamento, o la fijacion de los términos de la propuesta.
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CLAUSULA SEGUNDA. - CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO: EI PROPONENTE asume a través de la
suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previas en el reglamento del proceso si se verifica el
incumplimiento de los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales incorporados en el

presente documento, se firma el mismo en la ciudad de a los ____ dias del mes de 2020.
Firma
ANEXO 5 ]
ESPECIFICACIONES Y ACEPTACION DE CONDICIONES TECNICAS
Villavicencio
Doctor

NELSON JAVIER PENUELA REINA

Director Regional Orinoquia

Superintendencia de Notariado y Registro - SNR
Ciudad

Ref: Invitacion Publica CMINC 02-2020

Con la suscripcion del presente documento manifestamos bajo la Gravedad del Juramento, que:

~  Conocemos las especificaciones técnicas y las condiciones establecidas en los Estudios Previos, Pliegos
de Condiciones y deméas documentos que soportan el proceso y contrato de la referencia y aceptamos su
contenido. )
La propuesta se ajusta al presupuesto acordado en el contrato respectivo, y la misma es presentada
discriminada por cada item o actividad de acuerdo con lo definido en los estudios previos y pliego de
condiciones. Cualquier contradiccion o no conformidad entre la propuesta y documentos previos [Estudios
Previos — Pliego de Condiciones], reconocemos que prevalecera lo dispuesto en estos Ultimos.
Entendemos que el valor del contrato conforme esta definido, incluye todos los impuestos, tasas o
contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, asi como todos los costos directos e indirectos
que se causen por labores de administracion y las utilidades del contratista.

Q

Q

Nos comprometemos que, a solicitud de la Entidad, nos obligamos a suministrar cualquier informacion adicional
necesaria para la correcta evaluacion de la propuesta y a cumplir con la siguiente ficha técnica:

ESPECIFICACIONES TECNICAS
Especificaciones de los Aires Acondicionados
No. ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
1 Suministro e | 1. Tres (3) Aires Acondicionados Inverter de 18000 BTU 5
Instalacion | 2. Un (1) Aire Acondicionado Inverter de 24000 BTU

. Cableado de conexion con el calibre indicado para voltaje 220 e incluye todo el KIT de Instalacion.
. Los Aires Acondicionados Inverter de 18000 BTU, 24000 BTU y de 12000 BTU deben contar con
certificaciones ETV — AHRI e ISO 9001
6. Los Aires Acondicionados Inverter de 18000 BTU, 24000 BTU y de 12000 BTU deben contar con
protector contra la fluctuacién de voltaje, para proteger la tarjeta Main.
7. Personal de instalacion capacitado para el desmonte de los Aires Acondicionados que se encuentran en
las Oficinas y para resanar y/o aplicacion de pintura en donde se afecte las instalaciones.
8. Limpieza general

1
2
3. Un (1) Aire Acondicionado Inverter de 12000 BTU
4
5
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| | 9. El servicio de instalacion debera garantizarse por la empresa seleccionada.

Proponente:
Firma:
Nombre:
C.C./NIT
Direccion
Teléfono
ANEXO 6 .
MODELO DE ACUERDO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL
ACUERDO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL
(Segun sea el caso)
, identificado con la C. C. de , y vecino de
, actuando en representacion de la sociedad , domiciliado en la ciudad de
y , identificado con la cédula de ciudadania de .
y vecino de , actuando en representacion de la sociedad , domiciliada en la ciudad
de , hemos decidido conformar una (Union Temporal o Consorcio) en los términos y condiciones
estipulados en la Ley y especialmente lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las
siguientes clausulas.

CLAUSULA PRIMERA: La (Unién Temporal o Consorcio) se conforma con el propésito de presentar oferta y optar a la
adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato resultante con la DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, en relacion con la Invitacion Publica CMINC 02-2020, cuyo objeto es:
SUMINISTRO E INSTALACION DE EQUIPOS DE AIRES ACONDICIONADOS PARA UNA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE LA JURISDICCION DE LA DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE

NOTARIADO Y REGISTRO. [Distribuidos asi: cinco equipos (5) de los cuales tres (3) de 18000 BTU, uno (1) de 24000 BTU y uno (1) de
12000 BTU para la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ubicada en San Vicente del Caguan - Caqueta].

CLAUSULA SEGUNDA: La participacion en la (Unién Temporal o Consorcio) que se acuerda, sera: (segun convenio entre
los miembros) del % para % y del %para

CLAUSULA TERCERA: (Integrante) y (Integrante) responderan en forma solidaria y mancomunada por el cumplimiento
total de la Propuesta y del objeto contratado.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderan en forma conjunta todas las obligaciones y
deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos alli contenidos, delegando la representacion y
respectiva coordinacion de la (Unién Temporal o Consorcio) en cabeza de como representante
legal de (Integrante) y de esta (Unién Temporal o Consorcio).

CLAUSULA QUINTA: La duracion de esta (Union Temporal o Consorcio) se extendera por todo el tiempo en que se
generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, segun lo preceptuado en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unién Temporal o Consorcio) y sus efectos se
regiran por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993 para la (Unién Temporal o Consorcio)

En constancia de aceptacion y compromiso, se firma el presente documento por los que en el intervienen, el dia

de de en la ciudad de
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Nombre, Identificacion, persona juridica que representa

Nombre, Identificacion, persona juridica que representa

ANEXO 7

SUMINISTRO E INSTALACION DE EQUIPOS DE AIRES ACONDICIONADOS PARA UNA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE LA JURISDICCION DE LA DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO. [Distribuidos asi: cinco equipos (5) de los cuales tres (3) de 18000 BTU, uno (1) de 24000 BTU y uno (1) de
12000 BTU para la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ubicada en San Vicente del Caguan - Caqueta].

De conformidad con lo preceptuado en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto
1082 de 2015, se procede en el presente estudio a enumerar y asignar los riesgos previsibles del proceso de
seleccion; los riesgos se tipifican acorde a las diferentes etapas procesales. Los siguientes riesgos hacen parte
integral del proceso por consiguiente deben ser tenidos en cuenta por las partes en todas las etapas del
contrato.
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Direccion Regional Orinoquia
Calle 39 No. 31 - 59 Centro Villavicencio - Meta

GDE-GD-FR-23 V.01

28-01-2019

Teléfono: (8) 6625029 Ext. 3834,3816, 3818

dirorinoquia@supemotariado.gov.co
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