L ALEALBIA MUNICIPAL
' . DE CHOCONTA

DELEGACION DE SUPERVISION

DE: ALCALDE MUNICIPAL _
PARA: NUBIA ESPERANZA PINZON PINZON ~ SECRETARIA DE HACIENDA
ASUNTO: SUPERVISION DEL CONTRATO PRESTACION DE ‘SERVICIOS No. 117 DE

2026 SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE CHCCONTA Y SOLUCIONES
EMPRESARIALES Y DE GOBIERNO SAS SEYGOB SAS.

Me permito comunicarle que ha sido designado para que ejerza la supervisidn coordinacion, control y
vigilancia del Contrato de Prestacion de Servicios No. 177 de 2026, cuyo objeto corresponde ata “PRES-
TACION DE SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO DEL SOFTWARE ARP HASNET EN.LA ADMINIS-
TRACION CENTRAL PARA REALIZAR LA PLANIFICACION, DESARROLLO, PRUEBAS, ASESO-
RIAS Y ACTUALIZACION DE MODULOS DE GESTION DE TESORERIA, GESTION DE IMPUESTOS
DE INDUSTRIA COMERCIO Y AVISOS, IMPUESTOS PREDIAL, ALMACEN, NOMINA, RETE - ICA,

COBRO COACTIVO Y LA DEPENDENCIA DE PLANEACION Y SERVICIO DE ARRENDAMIENTO
DEL HOSTING.”

De conformidad con lo establecido en el contrato No. 117-2026 en la clausula OCTAVA. - SUPERV!SIC)N .
las actividades a adelantar en torno a su labor de supervisidn son las siguientes:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
ADMINISTRATIVAS:

1. Acapiar la documentacion producuda en fa etapa precontractuai que se requnera a f in de contar con el '
maxime de informacién sobre el origen del contrato. _ L L

2. Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucmn del respectlvo ob]eto con--
tractual. . : : _

3. Llevar estricto control sobre la correspondencia que se produzea entre las partes durante la gjecucion - '
del contrato, de tal forma que el MUNICIPIO intervenga oportunamente frente a las solicitudes presen- -
tadas.

4. Qrganizar la informacion y documentos que se generen durante fa eje(:ucién.-dei contrato; mantenién: -
dola a disposicién de los interesados.

5. Programar y coordinar con quien sea necesario reuniones periddicas para analizar el estado de eje~
cucion y avance de los contratos.

6. Presentar informes sobre el estado de gjecucion y avance de los contratos; con la pericdicidad que se
requiera, atendiendo el objeto y naturaleza de los mismos y un informe final de su ejecucion.

TECNICAS:

1. Controlar e inspeccionar permanentemente la ejecucion del contrato.

2. Efectuar las justificaciones técnicas o econdmicas a que haya lugar y que se requieran durante las
etapas contractual y pos contractual o en los requerimientos de modificacion; adicion, termmac;on anti-
cipada, suspension entre otras. SR
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3. Velar a fin de que se cumplan las normas, especificaciones técnicas y procedimientos previstos para
- la ejecucion de las actividades contractuales y pos contractuales.

4. Verificar las entregas de los bienes o la prestacion de servicios llevados a cabo en el marco del res-
pectivo contrato, dejando la constancia y justificacion escrita respectiva.

5. Proyectar las respuestas a los informes presentados o a las preguntas formuladas bor los organismos
de control del estado o por cualquier autoridad o particular facultado para ello y someterlos a la aproba-
cion del area juridica y de la Alcaldia, cuando se requiera.

6. Llevar a cabo las demas actividades conducentes al desarrollo del objeto del contrato conforme con
los requerimientos técnicos pertinentes.

7. Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

FINANCIERAS:

1. Velar por la amortizacion del anticipo, de acuerdo a lo estipulado contractualmente, si aquel fue pac-
tado.

2. Re'visér"y t'rémita'r ante la Secretaria de Hacienda, las solicitudes de pago formuladas por el contratista
y llevar un registro cronolégico de los pagos, ajustes y deducciones efectuados.

3. Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales requeridos y en
este sentido, informar o solicitar a quien corresponda, a fin de obtener los certificados de disponibilidad,
reserva y registro cuando se requiera.

4. Revisar y visar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el contratista y/ o los documentos
necesarios que reflejen la correcta inversion de los recursos y los que exija el contrato.

5. Tramitar los desembolsos o pagos a que haya lugar, previa verificacion del cumplimiento de ios requi-
sitos legales y contractuales previstos para ello.

6. Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.

7. Verificar que los trabajos o actividades adicionales que impliquen aumento del valor del contrato cuen-
ten con la debida justificacion técnica y el respaldo presupuestal y Juridico correspondiente.

8. Verificar, de conformidad con los medios legalmente permitidos para el efecto, el cumplimiento de las
obligaciones parafiscales y frente al Sistema General de Seguridad social Integral a cargo del contratista.

8. Verificar que el contratista cumpla con fos requisitos para la entrega del anticipo pactado y constatar
su correcta inversion. Para este efecto podra exigir, segtn corresponda [a presentacion de los soportes
necesarios.

LEGALES:

1. Previa suscripcion del contrato, verificar y exigir que se otorguen las garantias exigidas y velar porque
estas permanezcan vigentes hasta su liquidacion.

2. Promover el oportuno ejercicio de las facultades de direccion y reorientacion de la accion contractual
gue competen al Municipio, en especial el gjercicio de las prerrogativas extraordinarias y mecanismos
de apremio previstas en la Ley.

3. Emitir concepto sobre la viabilidad de suscribir adiciones o modificaciones a los contratos.
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4. Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales gue se generen con relacion al contrato sus-
crito.

5. Estudiar y analizar las reclamaciones que se presenten en torno al respectivo contrato y efectuar las
recomendaciones a que haya lugar.

6. Suscribir todas las actas que se produzcan con ocasion de fa ejecucién del contrato.

7. Preparar el acta de liquidacion del contrato o proyectar dicha liquidacion unilateral cuando las condi-
ciones asl lo ameriten.

8. Velar por el oportuno tramite de las solicitudes y peticiones que realicen los particulares o las autori-
dades en relacion con el desarrollo del respectivo contrato.

9. Verificar que la gjecucion del contrato se desarrolle dentro del plazo, vigencia def contrato de acuerdo
con los valores establecidos

10. Informar oportunamente los atrasos o situaciones o, en general cualquier hecho que pueda dar origen
a la toma de acciones o aplicacion de sanciones y en general, al inicio y desarrollo de las actividades
judiciales o extrajudiciales respectivas.

11. Las demas que de conformidad con la normatividad vigente y con su naturaleza correspondan a su
funcion de supervision.

12. Dar cumplimiento a las obligaciones con el sistema de seguridad social en salud y pensiones y pre-
sentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme a lo establecido en el Decreto 1703
de 2.002, Decreto 510 de 2.003, la Ley 789 de 2.002, Ley 828 de 2.003 y demas que las adicionen,
complementen o modifiquen.

13. Las demas que sean relacionadas con el objeto contractual y que se encuentren estipuiadas en el
contrato.

Es de anotar que la omision en el cumplimiento de las obligaciones sefialadas acarreara responsabilidad,
de conformidad con lo reglado en el CAPITULO SEPTIMO de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011.

Notificado:
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Cordialmente,

~Afcalde Municipal

Elaboré: Gisell Verdnica Gutierrez—Apoyo
Reviso y Aprohé: Doc. Tatiana Rodriguez Cendales — Profesional Universitario
Oficina de Contratacion

Alcaldia Municipal de Choconta

NIT: 899999357-3

Carreras N' 5-19 - Codxgo postal 250801
www.choconta-cundinamarca.gov.co
contactenos@chocenta-cundinamarca.gov.co



