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Puarto Carrefio, Vichada 21 de enero de 2026

Sefor

OSCAR DAVID MEJIA RODRIGUEZ

Cumaribo, Vichada

Asunto: Manifestacion de Interes o Presentacion de Propuesta para la Prestacion de Servicios Personales
Cordial saludo.

Por medio de la presente, quiero invitaflo a presentar propuesta para el desarrollo del siguiente objeto
contractual

Prestacion de Servicios Personales’ como Auxiliar Administrativo - Facturacién
Los terminos en los cuales se desarrollara el contrato son los siguieniies

PLAZO DE EJECUCION: Hasta 31/03/2026

TIPG DE CONTRATO: Conirato de Prestacion de Servicios Persanales
ACTIVIDADES A DESARROLLAR: Son las siguientes:

1. Venficar Derechos de lodos los usuanos sl momento da la atencion por urgencias y consulla extarna en las plataformas
dispuestas por las Empresas Responsables de Pago Migracion Colombia, ADRES. Nugva Eps y Maltamas, al gual
que la base de dalos de los usuarios del Magisterio, Mallamag ¥ Nueva Eps. y en general en la base de datos que
segun la afiiacion del esuano requiera. A su ver deberd guardar &f sopone de s verficacion de derechos (captura de
pantalla da la venficacion) '

2 Verficacion de derechos de las Fuerzas Militares, como Aseguramiento | (Pobcia), Armads y Epercio, informacion
compartida & los cormeos elecirdnicas de los lideres ¥y grupos de WhatsApp

3 Actualzacion de los datos de los usianos como regstro telefdnico, direccion de residencia y demas datos soiictadas
en 2l sisterna de infarmacian del Hospital, al momanio de iz atencitn al usuario

4. Procager con el trdmite de afilacion en la plataforma de Segundad Social a fos usuarios Que ng tengan ningun tipo de
afiliacidn a una Entidad Promotora de Salud y en el caso de no afikar al usuaria, so debo remilit los documentos de
Kientidad al cormo dspuesio por la Alcaidia de Puarte Carrefio para la afliactn por ofico

8 Encasode enconirar mconssiencias en ol usuarno como difern ncias en la escrilura de los nombres o apaliidos. errores
en el ipa y numero del docurnento de identidad, efrores o 13 fecha de nacamiento o mexistencia del usuario en ls bass
da dados, so remitics correo electrdnico a is Emprosa Responsable de Pago con @l anexo thenico 1

B Registrar lodo ingreso de usuano en ol sstema de informacion del Houpdal, con el fin que se ke puedan readzar y
preslar los servicios solicilados

7. Para consulta exlerma wesilicar que la autorizacion emilida por la Eps. este a nombra tel Hospital ¥ concuende io
ofdenado con lo aulonzads

B.  Sobcitar las autorizacones de atoncidn de urgencias (Anexo técnico 2} hospializacion, procedimienios Quiningicos
traslados de ambulancia terrestre, estancia hospitalana cuwdados intensivas. cuidados intermedios (Anexo lécnico 3),
dichas aulofnzaciones se deben solicitar por colreo electronicas.  seqan los. tempos estipulados por -la norma,
plataformas de ta ERP

8. Verficarpertinenca de les datos {edad, lecha. homa de ingreso y egresos. clase y finakidad de la consulta, causa exlema
madio que realize consulla, diagndsticos)

10. Ligudar los servicios prestados pof la empresa y generar Ia factuin corespondients aphcando 33 nommas y
procedemienios establocidos

11. Generar-el listado ge facturss emitidas durante ol mes: Clasificacn de las facturas de acuerdo a I modaldad de
contrato (capitacién. PGP, events o por paguetes)

12 Revisar. clasificar, controlar y entregar oponunamenta los documentos v soportes relacionsdos con el proceso de
acturacian de acuerdo con las notas ¥ procedimipnios establocidos

13 Dar egreso y liquidar los servicos consulta extema. urgencas, obsevacion, hosplaly acion gmacologia partos
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' 14 Cerar s uigoncias 74 horas despuds de gue el usuano Ingrese

16  Comoborar que los servicios facturados estén efectivamante reallzados y soportados en gl sstema de informacion del
Haspial .

16 Elaborar oficio para andlacibn de facturas y Re facturar documentos con InConsisiencias. previa Autonzacion de
Facturacion al finalizar of lumg

17 anwryeﬂmqarmmdemmﬂm:m“ummumnwhnmm una copia para ol pacenie,
y olra copia coma soporte de a cuenta

1B, Organizar v clasificar r.nrteuumnlu lon documentos sopoere de las facluras de acterdo con a la normathidad
vigente

18  Degenciar completampnte ol formate de certificacion de servicios prestados y constangin de no capacidad de pago
ipata los migrantes) sin enmandaduras ni lachones, garantizando la firrma dal usuano. {

20 Generar hstados de fecturas, verficar que estén en su lotabdad, vonhicar soportes y formar los pagquetes para
Entregar 3l @rea de faciuracion

21 Hacer sequimiento a los ingresos aberntos,

22 Revisar digriamenie lodo lo laclurado y revisar sopofies para srmado de cuentas

23 Separa cuentas de faciuras por EPS y nivel de complegidad, archivar dianaments y soportar digitalmente.

24 Realizar yio pamicipar en |as capacitaciones programadas dentro de los planes insttuconales

25 Cuando se inicie el procesc de aliliacidn con & Nueva EPS o Matlamas, por la platatorma SAT los Servicios los cubm la

. Entidad Responsable de Pago, por lo cunl se debe guardar el pantallazo da la afillacion comao soporie ante ln EPS y
asi evitar futuras devoluciones, al igual cuanda la afikacion sea por oficio con la alcaldla. se. debe guardan el pantaliazo
de Entidad Responsable de Pago del momento en que nos indique que eale afikado quetio althado, se debe guardar

la evedencia
26. Diigenciar comactaments la informacidn en Sislama de Inrurmmon de Repories da Aunc-nn en Salud a Vichma de
Accidentos de Transio SIRAS LS .\l 1 o grasNeA EhfnadoHome Usuario

viclorcamiln 262342 gmail com Contrasedia: pyMByBCO

27, [Nhgenciar mrrmamgnla ln informacién en @l Sistoma de Regslto | de Esxtranjeros SIRE
hitps.fapne Mo s w2 ooy cofsing(pubicioge nf Usuana. 1177388265 Contrasefia’ Sdobad5bg

28 Estar pemm de B mlmm Qug S0 envian a oS cofreos eleclonicos ¥ grupos de WhatsApp con el fin de ser
compartida con 108 equipos de facturacion.

29 . Armar carpeta por usuario con la verficacion de derechos © pantallazos de afillacion, cortens electronicos onviados,
sopories de documantacion, sopores de XENCO, lodp lo necesania para &l cobro efectiva dé las cusntas

VALOR DEL CONTRATO: § 7564 500

x LUGAR DE EJECUCUON: Municipio de Cumaribo Vichada
En caso de encontrarse interasado en presentar propuesta, le solicho que la allegue a mas tardar el dia 25 de
enero del 2026, con al fin de poder adelantar toda la elapa precontractual y condractual pedinente, De no recibir
|a propuesta enlenderemos que No s¢ encuentra interesado.

Agradeciendo su pronta respuesia.

ALV CARDOSO CASTRO

Gerente Hospital Depanamental San Juan gt Dios E S E
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