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LA SUSCRITA DIRECTORA DE LA FUNDACION JOSE VICENTE CARQ

CERTIFICA QUE:

El sefior WILSON YAMIT VELANDIA SUAREZ, mayor de edad, identificado con la cédula

de ciudadania nimero 11.258.465 expedida en Fusagasuga, se encuentra vinculado a Iz

FUNDACION JOSE VICENTE CARQ, desde el dia dieciocho (18) de julio de dos mil diez
b

(2010} seglin las siguientes modalidades:

1. Contrato de prestacién de servicios independientes

FECHA DE SUSCRIPCION:
EJECUCION:
ACTIVIDADES:

VALOR:

2. Confrato de aprendizaje
FECHA DE SUSCRIPCION:
FECHA DE TERMINACION:
CAUSA DE TERMINACION:
OFICIQ:

VALOR APOYG ECONOMICO:

18 de julio de 2010

Hasta el 18 de diciembre de 2010,
En el érea de tesoreria
$3.409.000.00 Mcte

1 de marzo de 2011

31 de agosto de 2011

Vencimiento del perfodo

Aprendiz en la especialidad de Tecnologia
en Contabilidad y Finanzas

$401.700.00

3. Contrato Individual de Trabajo a términe fijo inferior a un afio

1 de septiembre de 2011

19 de diciembre de 2011

Vencimiento del Termino estipulado en el
confrato

Tesorero

$600.000.00

FECHA DE SUSCRIPCION:
FECHA DE TERMINACION:
CAUSA DE TERMINACION:

LABOR:
SALARIO:




4. Contrato Individual de Trabajo a término fijo inferior a un afo

FECHA DE SUSCRIPCION: 10 de enero de 2012
FECHA DE TERMINACION: 20 de diciembre de 2014
LABOR: Tesorero del 10 de enero de 2012 al 12 de

enero de 2014

Tesorero General y Asistente de Direccién

a partir del 13 de enero de 2014
SALARIO: $1.100.000.00

Que las funciones desemperiadas fueron:

TESORERO GENERAL -

.

& &

10.

11.
12.
13.

14.

Diligenciar comprobantes.

previamente autorizados por la direccién.

Elaborar la némina mensual y autoliquidaciones respecfivas.

Realizar la codificacion de las erogaciones, segln las disposiciones normativas en
materia contable.

Mantener actualizado el procese contable registro de librog Y otros para responder
oportunamente cualquier informacién solicitada.

Diligenciar en debida forma Yy segln las normas pertinentes I3 Caja menor y mayor de
la Fundacion.

Custodiar v mantener los libros regueridos para el desarrollo de sus funciones, asi
como los documentos bancarios y titulos valores que se suscriban con los estudiantes.
Rendir mensualmente a fa direccién de la Fundacion informe detallado del recudo y
estado de caja y bancos.

los requisitos necesarios para tal efecto y previamente aprobadas por {a direccion.
Permitir a revision de fibros y cuentas por cualquiera de los socios.

Diligenciar oportunamente ¥ mantener actualizado el fibro de registros de pagos de los
estudiantes.

Mantener actualizado el estado de cartera de la Fundacion, segin los requerimientos
que se realicen por parte de la direccién v la parte juridica.
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15. Presentar anualmente ante los socios de la Fundagion e informe de tesoreria.

16. Diligenciar segin las instrucciones impartidas por fa direccién ¥ la asesoria contable Y
juridica los titulos valores necesarios.

17. Cancelar en forma oportuna y sin dilaciones los dineros necesarios para las labores de
mantenimiento y aseo de las instalaciones de la Fundacién.

18. Efectuar ias consignaciones y conciliaciones bancarias Y preparar los boletines e
informes correspondientes.

21. Custodiar mediante procedimientos establecidos, los titulos valores y demdas
documentos de propiedad de la Fundacion,

22. Apoyar el proceso general de realizacién de inventarios de la Fundacion.

23. Expedir paz y salvo a los estudiantes que se encuentren al dia en sus obligaciones.

24. Supervisar y controlar las actividades relacionadas con el recaudo de los ingresos,
Pagos y en general de todo lo atinente al manejo de los dineros de I3 Fundacion.

25. Cumplir diligentemente las obligaciones y funciones encomendadas por el Consejo de
Socios.

ASISTENTE DE DIRECCION:

1. Proyectar toda clase de documentos y Cofrespondencia que requiera la direccion.

2. Realizar las actividades de servicio al cliente.

3. Custodiar los archivos enfregados en forma adecuada Y oportuna.

4. Asistir 2 la direccién en I organizacion y atencién de ftodo fipo de reuniones
programadas. [

5. Facilitar los elementos Necesarios para el desarrollo de las actividades académicas.

8. Manejar y organizar la biblioteca y aula de sistemas, asi como velar por su adecuada

organizacion

La presente certificacion se expide a solicitud del interesads a los quince (15) dias del
mes de enero de dos mil quince (2015).
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