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DEPENDENCIA: SECRETARIA DE GOBIERNO Y SEGURIDAD o

MODALIDAD DE CONTRATAGION: CONVENIO DE ASOCIACION s

[ 3

OBJETO: Aunar esfuerzos para el acompaiiamiento. preventi'voy atencion de

emergencias en eventos masivos y el desarrollo de campanas de sensibilizacion

y capacitacién a dlversos grupos poblacaonales

NOTA: Esta.lista es una guia’ para verificar los documentos mlnlmos que.debe contener el -

expediente de contratacién, no establece el orden de los mismos ya gue el archivo de. los .
documentos debe hacerse de manera cronoldgica.

DOCUMENTO - " | CUMPLE

Formato de Neces1dad de contratacién 4 oo T -

Soporte de registro en SECOP Il -

Acto Administrativo de la Dec]aratona de Urgencia Manifiesta {cuando apllque) . -

Propuesta econémica ‘ ] -

Estudios previos fimados con sus sopories (planos, memorias de-calculo, cotizaciones;
andlisis de precios unitarios, entre otros).

Certificacion No Pluralidad de Oferentes o cerfificado que acredite la propiedad mdus’tnal
derechos de autor

Cerlificado de inexistencia de personal en ia planta de cargos ' -

Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) . . - -

Cerlificado de registro presupuestal (CRP) e . . D S

Certificado’ de vigencias fuluras o copia del acuerdo (cuando aplique) -

Acto justificatorio de la contratamén {no aplica en coniraios de prestacion-de servicios y
apoyc a la gestién)

Cedula de ciudadania {Persona natural o representanie legal de Persona juridica) CRCSA
Certificado de definicidn de situacion militar -~ ! CRCSA
Certificado de idoneidad académica, laboral, experiencia espec:ﬁca y relacionada -
RUT (Para contratacién directa con visto bueno de la Secretaria de Hacienda) o CRCSA
Cerlificado actualizado dé ‘existencia y representacion legal del contratista, en caso de no’ .
tener este certificado, los respectivos certificados de creacién, personeria juridica, estatutos. CRCSA

Todos los decumentos con expedlclon lnfenor aun mes.. -

Registro Mercantil - - f T -

Autorizacion para suscribir el comrato B -

Copia del nombramiento del representante legai CRCSA
Copia del acta de.posesion del representante legal - - - " CRCSA
Cerlificados de contraloria (Persona naturai o representante legal de Persona juridica) CRCSA
Cerlificado de procuraduria (Persona natural o representante legal de Persona juridica) CRCSA
Certificado Policia Nacional (Antecedentes judiciales) CRCSA
Cerlificado de Medidas Correctivas CRCSA

Certificado de Deudores morosos de cuota alimentaria. Ley 2097 de 2021 -

Autorizacion para consultar antecedentes relacionados con delifos sexuales cometidos
contra menores de 18 aftos. -
Ley 1918 de 2018. (sdlo para quienes ejecuten contratos relacionados con menores)

Certificado de no estar vinculado con delitos sexuales comelidos contra menores de 18 afios.
Ley 1918 de 2018. .
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Cerlificado de no estar incurso en inhabilidades, incompatibilidades o Conflicto de intereses. CRCSA 7
Certificado de afiliacion a salud CRCS8A
Certificado de afiliacion a pension CRCSA
Afiliacién a la ARL (Calmena) -
Certificado de Induccion y Reinduccién -
Certificado de paz y salvo en seguridad social.y parafiscales expedido por el revisor fiscal o
el representante legal de Ia entidad (erli caso de estar suscrito por el revisor fiscal adjuntar CRCSA
copia de la cédula de éste, de la tarjéta profesional, y cerlificado de antecedentes de la
profesidn vigente)
Formato unico hoja de vida de la funcién puablica registrada en el SIGEP si es persona CRCSA

natural, o del DAFP si es persona juridica

Certificados de estudio -

Matricuia o tarjeta profesional del contratista

Cerlificado de antecedentes de la profesién (Tarjeta profesianal)

Certificados de experiencia de contratos con objetos similares al que se va a contratar

Formato de declaracién de bienes y servicios (para personas naturales) registrada en el
SIGEP

Examen médico preccupacional con visto bueno de Salud ocupacienal del Municipio

Anexo del clausulado del contrato — Contrato

Formato de designacion de supervision o documento en que conste la seleccion de la
interventoria (seguin aplique) -

Garantias

Formato de aprobacién o rechazo de garantia tnica

Acta de inicio

Garantia y aprobacion actualizada a [a fecha de inicio

Acta de Anticipo con Plan de Inversién y Plan de Amortizacién (cuando aplique)

Informe de actividades

Informes de supervisién a la contratacion estatal, soportes y anexos

Cuenta o cobro o facturas

Soporte registro de alta y bajas del almacén (solamente para suministros)

Certificado de pago de aparles parafiscales, seguridad social, ARL ¥ Fondo de Solidaridad
ADRES (cuando aplique).

Planilla de pago de la seguridad social

Fotocopia cédula, tarfeta profesional del revisor fiscal o conlador y certificado de
anfecedentes {cuando aplique)

Acta de recibo o terminacion

Certificado de rendimientos financieros emitido perla entidad Bancaria {cuando aplique)

Evaluacion de proveedores

Acta de liquidacion

Acta de cierre del expediente




