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Fecha: 20 de Noviembre de 2025 
 

Acta de recibo Inicial __ Parcial _X_ Final ___ 
INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

Contrato número: 20251066 

Tipo de contrato: 

CONTRATO 20251066 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
ACOMPAÑAMIENTO EN LA CONSTRUCCIÓN Y DESARROLLO DE CONCEPTOS CREATIVOS 
GRÁFICOS, AUDIOVISUALES Y SONOROS, DESTINADOS A LA REALIZACIÓN DE LAS CAMPAÑAS 
INSTITUCIONALES EN EL DESARROLLO DEL PROGRAMA DE TRÁNSITO INMEDIATO A LA 
EDUCACIÓN SUPERIOR DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL (PTIES) 

Nombre de Contratista:  OFIPRINT S.A.S. 

Objeto del contrato:  
CONTRATO 20251066 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL ACOMPAÑAMIENTO EN LA 
CONSTRUCCIÓN Y DESARROLLO DE CONCEPTOS CREATIVOS GRÁFICOS, AUDIOVISUALES Y SONOROS, DESTINADOS A LA 
REALIZACIÓN DE LAS CAMPAÑAS INSTITUCIONALES EN EL DESARROLLO DEL PROGRAMA DE TRÁNSITO INMEDIATO A LA 
EDUCACIÓN SUPERIOR DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL (PTIES) 

 

Valor del 
contrato: $540.000.000,00M/L RP Número: 253292 

Rubro: 

2.3.2.02.02.008 - 
SERVICIOS 
PRESTADOS A LAS 
EMPRESAS 
Y SERVICIOS DE 
PRODUCCIÓN 

Fuente de 
Financiación: RECURSOS PROPIOS Centro de 

Costo:  

PROYECTO DE 
TRANSICION 
INMEDIATO A LA 
EDUCACION 
SUPERIOR PTIES 

Plazo del 
contrato: Fecha de inicio: 21 de octubre de 2025 Fecha de 

finalización: 31 de diciembre de 2025 

Suspensión de 
contrato: (Si 
aplica) 

Fecha de suspensión: N/A Fecha de 
reinicio: N/A 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL DEL CONTRATO 

Adicional al contrato 
número: 

N/A 

Tipo de contrato: N/A 

Nombre de Contratista:  N/A 

 

 

Valor del 
adicional 
contrato: 

N/A Valor Total Del 
Contrato  N/A RP Número: N/A 

Rubro: N/A Fuente de 
Financiación: N/A Centro de 

Costo:  N/A 

Plazo del 
contrato: Fecha de inicio: N/A Fecha de 

finalización: N/A 

Suspensión de 
contrato: (Si 
aplica) 

Fecha de suspensión: N/A Fecha de 
reinicio: N/A 

 

INFORMACIÓN DEL PAGO 
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Valor Para Pagar Parcial: CIENTO SESENTA Y DOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($162.000.000) 

Periodo al que corresponde el pago: PAGO 3  

 

 

 

 

 

GARANTÍAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato): 

Amparos Aseguradora No de Póliza 
Vigencia 

Desde 
(dd-MM-yyyy) 

Hasta 
(dd-MM-yyyy) 

Calidad del servicio  SEGUROS MUNDIAL  CRC-100028293 20/10/2025 30/04/2026 

Cumplimiento  SEGUROS MUNDIAL  CRC-100028293 20/10/2025 30/04/2026 

Anticipo  N/A N/A N/A N/A 

Pago anticipado  N/A N/A N/A N/A 

Calidad y correcto funcionamiento de 
los bienes y equipos suministrados  

N/A N/A N/A N/A 

Salarios y prestaciones  SEGUROS MUNDIAL  CRC-100028293 20/10/2025 31/12/28 

Responsabilidad Civil 
Extracontractual  

N/A N/A N/A N/A 

Otros  N/A N/A N/A N/A 
 

ACREDITACION PAGOS 
APORTES (Persona Natural) BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO APORTE CORRESPONDIENTE 

AL MES DE: 

Salud 12.5% N/A N/A 

Pensión 16% N/A N/A 

ARL     
  

CERTIFICACIÓN APORTES PARAFISCALES REVISOR FISCAL – REPRESENTANTE LEGAL 
(Persona Jurídica)                                                                                          Fecha 
(dd/mm/aaaa) 

23/10/2025 

 

CONTRATO  

PAGO DE ESTAMPILLAS 
DISTRITALES BASE GRAVABLE 

N° Recibo Pago 
Valor Pagado Fecha de Pago 

Estampilla ITSA  $540,000,000 20250094686 $1,620,000 23/10/2025 

Estampilla Pro – Dotación (Tercera 
Edad)  

$453,781,512 

 

20250094753 
 

$11,345,000 
 

24/10/2025 

Estampilla Pro-Cultura  $453,781,512 

 

20250094751 
 

$4,538,000 
 

28/10/2025 

Bono al Deporte  N/A N/A N/A N/A 
 

ADICIONAL DEL CONTRATO  

PAGO DE ESTAMPILLAS 
DISTRITALES BASE GRAVABLE 

N° Recibo Pago 
Valor Pagado Fecha de Pago 

Estampilla ITSA N/A N/A N/A N/A 
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Estampilla Pro – Dotación (Tercera 
Edad) N/A N/A N/A N/A 
Estampilla Pro Cultura N/A N/A N/A N/A 
Bono al Deporte N/A N/A N/A N/A 

 

 

 

PAGO DE ESTAMPILLAS 
DEPARTAMENTALES: N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago 

Estampilla Pro-Hospitales de 1y 2 Niveles N/A N/A N/A 
Estampilla Pro-Hospital Universitario CARI N/A N/A N/A 
Estampilla Pro-Electrificación Rural N/A N/A N/A 
Estampilla Pro-Cultura N/A N/A N/A 
Estampilla Pro-Desarrollo N/A N/A N/A 
Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria N/A N/A N/A 
Estampilla Pro-Anciano N/A N/A N/A 

 

 

ASISTENTES A LA REUNIÓN 
 

Interventor(es) o 
Supervisor (es): Arcesio Julián Castro Agudelo 

Por parte del contratista: Gustavo Adolfo Sanjuan Melendez   

Lugar donde se realiza la reunión  Reunión mediante Microsoft Teams 

Hora de inicio (a.m./p.m.) 10:00 a.m.  Hora de finalización (a.m./p.m.) 11:30 a.m. 

 
 

VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO 
 

Actividad /Compromiso Justificación / Observación 

Apoyar en el desarrollo del trabajo creativo que demandan las 
actividades en el desarrollo del programa de tránsito inmediato a 
la educación superior del ministerio de educación nacional 
(PTIES), 

Se brindó apoyo constante en la generación de 
propuestas creativas destinadas a fortalecer la 
comunicación visual, audiovisual y sonora del 
programa PTIES, asegurando que cada producto 
elaborado respondiera a las necesidades de difusión y 
posicionamiento institucional. Este acompañamiento 
incluyó la creación de conceptos innovadores, el 
diseño de piezas gráficas y la elaboración de guiones 
audiovisuales, contribuyendo a una comunicación 
efectiva con los públicos objetivo del programa. 

 

Brindar acompañamiento en el desarrollo del concepto creativo 
de nuevas campañas institucionales de acuerdo con las 
necesidades específicas del programa de tránsito inmediato a la 
educación superior del ministerio de educación nacional (PTIES). 

Se participó activamente en la conceptualización y 
desarrollo de nuevas campañas institucionales, 
proporcionando asesoría técnica y creativa para definir 
los lineamientos visuales, narrativos y 
comunicacionales de cada propuesta. Este 
acompañamiento permitió garantizar que las 
campañas respondieran a los objetivos de promoción 
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del programa PTIES y mantuvieran coherencia con la 
identidad institucional y los lineamientos del Ministerio 
de Educación Nacional. 

 

 

Brindar acompañamiento en la actualización del concepto gráfico 
de campañas ya existentes, con la finalidad de adaptarlas a la 
identidad visual que sea adoptada en el programa de tránsito 
inmediato a la educación superior del ministerio de educación 
nacional (PTIES) 

Se realizó una revisión detallada de las campañas 
institucionales previamente desarrolladas con el fin de 
actualizarlas y ajustarlas a la nueva identidad visual del 
programa PTIES. Este proceso incluyó la optimización 
de elementos gráficos, la redefinición de paletas de 
color, tipografía y composición visual, asegurando la 
coherencia estética y la claridad del mensaje en todos 
los materiales. Las actualizaciones permitieron 
modernizar la comunicación del programa y fortalecer 
su imagen ante los públicos de interés. 

 

Cumplir con todas las actividades y gestiones necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto contractual, garantizando que los 
procesos de construcción y desarrollo de conceptos creativos 
gráficos, audiovisuales y sonoros para brindar soporte a la 
realización de las campañas institucionales se ajusten a los 
objetivos de comunicación para el desarrollo de las actividades 
del programa de tránsito inmediato a la educación superior del 
ministerio de educación nacional (PTIES) 

Durante el desarrollo de las actividades, se garantizó 
el cumplimiento de cada una de las obligaciones 
contractuales, realizando una gestión eficiente en la 
planeación, desarrollo y entrega de los productos 
asociados al componente creativo y comunicacional 
del programa. Se mantuvo una comunicación 
constante con la supervisión y con el equipo de 
proyectos especiales, asegurando que los procesos 
creativos, gráficos, audiovisuales y sonoros se 
ejecutaran en coherencia con los objetivos y metas del 
PTIES. 

 

Asegurar la disponibilidad de recurso humano y físico idóneo para 
el cumplimiento del objeto contractual. 

Se contó con personal calificado en las áreas de diseño 
gráfico, producción audiovisual y comunicación 
estratégica, así como con los equipos tecnológicos y 
materiales necesarios para la ejecución de las 
actividades. Esta disponibilidad garantizó la eficiencia 
y calidad en el desarrollo de los productos entregados, 
cumpliendo los plazos y estándares establecidos por la 
institución. 

 

Mantener al día el pago de aportes al sistema de seguridad social 
y parafiscales durante la ejecución del contrato. Se cumplio  

Garantizar el cumplimiento de los protocolos de seguridad, 
bioseguridad y accesibilidad establecidos por la IUB. 

En todas las actividades presenciales y de producción 
se dio estricto cumplimiento a los protocolos de 
seguridad, bioseguridad y accesibilidad definidos por la 
IUB. Se adoptaron medidas preventivas, de control y 
de cuidado del entorno laboral para proteger la 
integridad del personal y de los espacios de trabajo, 
contribuyendo así a un ambiente seguro, responsable 
y accesible para todos los participantes. 

 
Atender los requerimientos de la supervisión y suministrar la 
información que le sea solicitada. 

Respondiero de manera diligente a los requerimientos 
realizados y entregando la información solicitada 

Responder por la calidad técnica y la pertinencia de las 
actividades. CUMPLE 
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EVALUACIÓN AL PROVEEDOR O CONTRATISTA 

Califique de 1 a 5 según el grado de satisfacción. Donde 1 es el mínimo y 5 el máximo: 

OPCIONES A EVALUAR 1 2 3 4 5 

Cumplimiento al objeto del contrato     x 

Calidad de las especificaciones del bien o servicio     x 

Cumplimiento de la entrega     x 

Atención al cliente por parte del contratista     x 
 

Calificación proveedor o contratista:   
 
 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORÍA O SUPERVISIÒN 

Compromiso Fecha de entrega Responsable 

   

 

Fecha de la próxima reunión  N/A de N/A de N/A 

 

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los treinta (30) 

Veinte día del mes de NOVIEMBRE de 2025 

 

 
   Arcesio Julián Castro Agudelo                                   Gustavo Adolfo Sanjuan Melendez   
SUPERVISOR o INTERVENTOR                                              CONTRATISTA                                                                                                                   
 


