Alcaldia Municipal

de Yopal

CONTRATO NO.

OBJETO
CONTRACTUAL

1. Proyectar y suscribir el
componente técnico en los
estudios previos y
soportes documentales de
la etapa precontractual,
contractual y post
contractual, para la
obtencién de bienes y
servicios que requiera la
Secretaria General, en
desarrollo del objeto
contractual.

N

;

0776-2026

PLAN DE TRABAJO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS EN EL AREA DE INGENIERIA
ELECTROMECANICA PARA ESTRUCTURAR EL COMPONENTE TECNICO EN LAS ACTUACIONES
ADMINISTRATIVAS QUE REQUIERA LA GESTION CONTRACTUAL Y EL SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE
LOS PROCESOS CONTRACTUALES DE COMPETENCIA DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE YOPAL

la etapa precontractual,

sustenten la viabilidad del
proceso.

Estructurar el componente
técnico en los estudios previos de

contractual y post contractual
para la obtencién de bienes y
servicios, mediante la elaboracion
de soportes presupuestales y
demas documentos técnicos que

Las actividades se

desarrollaran en el

municipio de Yopal,
Casanare.

Herramientas
Tecnologicas,

Excel, AutoCAD,
Internet)

(Unidad Pc, Word,

Durante la vigencia del
contrato y el plazo de
ejecucion de Cuatro (4)
meses, se realizara la
entrega mensual de
informes parciales que
contengan el detalle de las
actividades desarrolladas y
los avances obtenidos en
cumplimiento de las
obligaciones contractuales,
y/o cuando asi lo requiera el
supervisor del contrato.

Con cada informe
mensual, durante los
cuatro (4) meses de
ejecucion y/o cuando
lo solicite el supervisor,

se entregara una
relacion detallada de

las actuaciones
adelantadas en esta

actividad.
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2. Proyectar y suscribir las
especificaciones técnicas
en los estudios previos y
soportes documentales
requeridos en el marco de
la gestion contractual
adelantada por la
Secretaria General en
desarrollo del objeto
contractual.

Se prestara apoyo técnico en la
elaboracion de las
especificaciones técnicasen los
estudios previos y soportes
documentales en los procesos
contractuales de la Secretaria
General.

Las actividades se

desarrollaran en el

municipio de Yopal,
Casanare.

Herramientas
Tecnologicas,
(Unidad Pc, Word,
Excel, AutoCAD,
Internet), Resolucién
de precios unitarios
que se encuentre
vigente.

Durante la vigencia del
contrato, con una duracién
de cuatro (4) meses, se
presentaran reportes
técnicos mensuales que
reflejen el avance de las
actividades ejecutadas.

Durante cuatro (4)
meses de ejecucion,
se entregaran informes
técnicos mensuales
que consoliden los
avances en la
estructuracion de
presupuestos, analisis
del mercado y del
sector.

3. Participar en las
reuniones, mesas técnicas
y comités desarrollados
por la Secretaria General
para el cumplimiento a las
metas de gestion del Plan
de Desarrollo municipal
2024-2027 “YOPAL PARA
TODOS", asi como con los

planes de mejora 'y
requerimientos de entes
de control y autoridades de

orden nacional,
relacionadas con la

infraestructura y
equipamiento de la
Alcaldia Municipal.

Participar y asisitir a reuniones,
mesas técnicas y comités
desarrollados por la Secretaria
General para el cumplimiento a
las metas de gestion del Plan de
Desarrollo municipal 2024-2027
'YOPAL PARA TODOS/,
enfocado en el area de
infraestructura y equipamiento de
la Alcaldia Municipal.

Las actividades se
desarrollaran en el
municipio de Yopal
departamento de
Casanare

Herramientas
tecnoldgicas,
papeleria

Durante cuatro (4) meses
de ejecucion.

Dentro del plazo de
ejecucion contractual
de cuatro (4) meses,

se presentara un
informe de
participacion con
evidencias y actas que
respalden las
actividades
desarrolladas.

CODIGO: AP5-F165
VERSION: 03

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

Pagina 2 de 3




Alcaldia Municipal

de Yopal

(2

S

PLAN DE TRABAJO

4. Brindar apoyo en las
acciones de seguimiento y
control a la ejecucién de
los procesos contractuales
desarrollados por la
Secretaria General
relacionados con
consultorias e
intervenciones técnicas, a
través de la revision de
ejecucion (bitdcora)
realizadas en las sedes
administrativas, de la
Alcaldia de Yopal.

Se realiza acompanamiento
técnico en la verificacion de
ejecucion de intervenciones
mediante revisiéon de ejecucion
de bitacoras, visitas técnicas,
andlisis de informes de avance y
control de calidad, garantizando
cumplimiento técnico,
cronograma y trazabilidad.

Las actividades se
desarrollaran en el
municipio de Yopal
departamento de
Casanare.

Herramientas
Tecnologicas,
(Unidad Pc, Word,
Excel, AutoCAD,
Internet, programas
de
georeferenciacion)

Durante la vigencia del
contrato y el plazo de cuatro
(4) meses, se hara entrega
de las actuaciones
adelantadas en
cumplimiento de esta
actividad.

Con cada informe
mensual, durante
cuatro (4) meses de
ejecucién, y/o a
solicitud del supervisor.

5. Las demas que se le
asignen de acuerdo al
objeto del contrato.

Se realiza de acuerdo con la
tarea encomendada,
garantizando el cumplimiento
técnico de acuerdo con lo

Las actividades se
desarrollaran en el

municipio de Yopal
departamento de

Herramientas
Tecnologicas,
(Unidad Pc, Word,
Excel, AutoCAD,
Internet, programas

Durante la vigencia del
contrato y el plazo de
ejecucion de cuatro (4)
meses, se hara entrega de
las actuaciones
adelantadas en

Con cada informe
mensual, durante
cuatro (4) meses de
ejecucion, y/o a
solicitud del supervisor.

establecido. Casanare. de -
L cumplimiento de esta
georeferenciacion) actividad
/s T RTEs e
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