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Modalidad: CONTRATACION DIRECTA

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 088 de 2026

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICOS EN ASESORIA,
ORIENTACION, Y APOYO EN LA APLICACION DE INSTRUMENTOS DE
GESTION INMOBILIARIA SOBRE BIENES GENERADOS POR DESARROLLOS

OBJETO: URBANISTICOS, ASISTENCIA JURIDICA PARA EL SANEAMIENTO Y
TITULACION DE PREDIOS Y BIENES FISCALES, Y PROCEDIMIENTOS DE
PLANIFICACION PROPIOS DE LA SECRETARIA DE PLANEACION DEL
MUNICIPIO DE ANAPOIMA CUNDINAMARCA
CONTRATANTE
RAZON SOCIAL MUNICIPIO DE ANAPQOIMA
IDENTIFICACION | Nit 890.680.097-1
CAMILO ANDRES FERRO CALDERON
EEZ?;EASLENTANT Cedula de Ciudadania No. 1.072.961.140 expedida en Anapoima
Alcalde Municipal
CONTRATISTA LIBIA MILENA AYALA ROYERO
IDENTIFICACION | Cedula de Ciudadania No. 52.533.992 expedida en Bogota D.C.
DIRECCION Calle 7 No. 10-60 casa 24 Funza (Cund) - Celular/Teléfono: 3123502041 — Correo
electrénico: mayala.trabajo@gmail.com
VALOR DEL CUARENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
CONTRATO ($41.250.000,00)
El contrato tendra un término de SIETE (07) MESES Y QUINCE (15) DIAS,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio entre contratista y supervisor,
PLAZO DE previa expedicion del registro presupuestal y aprobacién de la garantia unica de
EJECUCION cumplimiento. Segun aplique.
' Lugar de ejecucién: Municipio de Anapoima y/o conforme a las obligaciones del
contrato. 3 .
EL MUNICIPIO supervisara y controlara la correcta ejecucion del contrato a través
del funcionario que funge como;
Secretario(a) de Despacho
Secretaria de Planeacion
;Eﬂ;ﬁ%%ﬁ)m Direccion de Desarrollo Territorial y Urbanismo
O quien(es) haga(n) sus veces
A quien el Ordenador del Gasto designa a través de la plataforma transaccional
Secop Il y quien asume la responsabilidad por el seguimiento y control del contrato,
asi como la correcta y cabal ejecucion, de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 y
Manual de contratacién, supervision e interventoria del Municipio de Anapoima.
El contrato sera pagado con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal de 2026 de
conformidad con el(los) siguiente(s) Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal
expedido(s) por la Tesoreria General del Municipio, asf;
Numero y fecha Caodigo
CDP Presupuestal FUBNTE " VALOR
IMPUTACION 20260000128 | 2.3.40.4001001.2024 110101
PRESUPUESTAL de fecha 250350034 LIBRE D $20.625.000,00
15/01/2026 MT152. IMPUESTOS
20260000129 | 2.3.45.4599002.2024 110101
de fecha '250350041. LIBRE D $20.625.000,00
15/01/2026 MT153. - | IMPUESTOS. :
TOTAL $41.250.000,00
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FORMA DE PAG

El MUNICIPIO DE ANAPOIMA pagara al contratista el valor del presente contrato
asi: PAGOS MENSUALES, hasta por la suma de CINCO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($5.500.000,00) y un pago proporcional a la
fraccién de mes:que corresponda al periodo eJecutado si a ello hubiere lugar,
Previa presentacion por parte del contratista de:

* Informe de ejecucion de actividades relacionadas con el objeto contractual
de acuerdo con los formatos establecidos por la Administracién Municipal.
Si lo amerita. :

e Factura y/o documento equivalente, con el cumplimiento de los requisitos
legales.

¢ Cumplimiento de aportes a seguridad social

e Certificacion bancaria

* Y demas soportes exigidos por el supervisor y por la tesoreria municipal.

Todo pago esta condicionado a la disponibilidad del PAC Municipal. El IVA y
retencion en la fuente a los pagos, se realizaran de acuerdo con las disposiciones
legales sobre la materia.

El Municipio sélo adquiere obligaciones con el Contratista y bajo nmgun motivo o
circunstancia efectuara pagos a terceros.

Descuentos: El contratista debera tener en cuenta que el Municipio de Anapoima
efectuara los descuentos de ley del orden Nacional vigentes y conforme a sus
modificaciones de ley, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada por el
contratista a la Entidad y con la actividad-objeto del contrato. Este contrato estara
sujeto al régimen tributario vigente para la Republica de Colombia

PARAGRAFO: Es obligacién del contratista cargar los documentos requeridos para
cada pago en la plataforma de SECOP |l dentro de los cinco (5) primeros dias de
cada mes y/o periodo a cobrar para revision y aprobacién por parte del supervisor.

Sera obligacién del CONTRATISTA mantener al Municipio de Anapoima

INCUMPLIMIENTO

INDEMNIDAD Cundinamarca indemne de cualquier reclamacién proveniente de terceros que
tenga como causa las actuaciones del Presente contrato.
En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales EL
CONTRATISTA autoriza expresamente a EL CONTRATANTE la tasacién de
MULTAS POR multas diarias equivalentes al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, sin

que estas sobrepasen el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, por cada
dia de mora, a partir del momento en que se tenga conocimiento de la ocurrencia
del hecho segun informe presentado por el Supervisor del Contrato.

PENAL
PECUNIARIA

Las partes contratantes convienen en pactar como sancién pecuniaria un 10% del
valor del contrato, en caso de incumplimiento total de las obligaciones
contractuales, excepto el que se origine de la constitucién en mora del MUNICIPIO.
La sancién la debera pagar la parte que incumpla a favor de aquella que haya
cumplido o se allane a cumplir y sera considerada como pago parcial de los
perjuicios causados.

LIQUIDACION

El presente contrato no requiete liquidacion, de acuerdo al Manual de contratacion
y articulo 217 del Decreto — Ley 019 de 2012, el cual enuncia “no sera obligatoria
en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion”.,
a excepcion de gue exista un saldo a favor de alguna de las partes.

GARANTIA

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Articulo 7 de la Ley 1150 de
2007 y en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 el Decreto 1082 de 2015 y
dadas las caracteristicas de la contratacion, la Administracién Municipal no exigira
garantias para el presente proceso.

INEXISTENCIA DE
RELACION
LABORAL ENTRE
LA ENTIDAD Y EL
CONTRATISTA

El contratista ejecutara el presente contrato con sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa y el personal que vincule durante la ejecucién
del contrato sera de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos
exigidos en los documentos del proceso de contratacién. Entre el contratista, el
personal que este contrate y la Entidad no existe, ni existira vinculo laboral alguno.
En consecuencia, el contratista responderd de manera exclusiva por el pago de
honorarios, salarlos prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral y
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contractual a que haya lugar. Asi mismo, el contratista debera verificar y/o cumplir
con la afiliacion de dicho personal al Sistema de Seguridad Social integral (salud,
pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF y
SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley.

El contratista esta obligado al pago de las cotizaciones al Sistema de Seguridad
Social Integral, el cual se efectuara mes vencido, por periodos mensuales, a través
de la Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes (PILA) y teniendo en cuenta los
ingresos percibidos en el periodo de cotizacion, esto es, el mes anterior”. (Decreto
1273 del 23 de julio de 2018)

Nota: Sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor mensualizado de cada contrato,

PAGO SISTEMA sin incluir el valor total del Impuesto al Valor Agregado (IVA) cuando a ello haya
lugar; y/o certificacién del revisor fiscal o contador segun sea el caso con la

DE SEGURIDAD

SOCIAL documentacion que lo acredite. |

Por lo anterior el supervisor debe vigilar que para el periodo que proceda el pago,
el contratista haya pagado el pericdo de cotizacién del mes anterior, sin embargo,
ello no basta, pues en cumplimiento de lo establecido en el contrato debe verificar
que por todo el tiempo que dure el contrato, el contratista cumpla oportunamente
los requisitos de seguridad y salud necesarios para cumplir la actividad contratada.
En caso de que se incumpla debe instar al contratista a dar cumplimiento al contrato
o imponer las sanciones pactadas. \

1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecucion del objeto contratado.
2. Suministrar oportunamente la informacion, herramientas y apoyo logistico
que se requeria para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.
OBLIGAGIQNES 4. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
GENERALES DE i |
LA ENTIDAD 5. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad

social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de oompensacnon familiar
(cuando a ello haya lugar), en las condiciones |estab!ecudas por la
normatividad vigente. '

6. Las demas establecidas en la normatividad vigente

Sirvase realizar el servicio a que se refiere el presente contrato, de conformidad con las estipulaciones
que en &l se expresan y cuyo pago sera a cargo del Municipio de Anapoima - Cundinamarca.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ‘

A. Generales: En desarrollo del objeto del contrato, el contratista se obliga a cumplir con las obligaciones
establecidas en los numerales 2°, 4° y 5° del articulo 5° de la Ley 80 de 1993, ademas de las cuales,
una vez perfeccionado el contrato debera:

1. Cumplir con el objeto del contrato, obligaciones y productos contractuales de conformidad con lo
establecido en los estudios, documentos previos.

2. Firmar el acta de inicio y demas actos provenientes de la ejecucion.

Mantener reserva sobre los asuntos o la informacion que le sea sumlmstrada

4. Informar inmediatamente a la entidad contratante y deméas autoridades competentes cuando se
presenten peticione 0 amenaza de quien actuen por fuera de la ley con eI objeto de obligar al
contratista a hacer u omitir algun acto o hecho.

5. Obrarcon lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de dilaciones
o en trabamientos que pudieren presentarse.

6. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual. \

7. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales,

~ de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia.

8. Mantener al Municipio de Anapoima Cundinamarca, libre de todo reclamo, demanda accion legal
y costos que puedan causarse o surgir por dafios, perjuicios y/o lesiones a terceros ocasionados
por el contratista, sus subcontratistas o dependientes, durante la ejecucion del objeto del contrato.

9. Asumir los 'gastos que se generen, como consecuencia del no cumplimiento de calidad y
especificaciones técnicas. i

10. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro (04) meses mas.

w

|
www.anapoim%\-cundinamarca.gov.co
contratos@anapoima-cundinamarca.gov.co
"Calle 2 # 3-36 Codigo Postal 252640
(1) 8993736 - 8993060 Ext. 113 - 226




Mmﬂgmﬁ VERSION: 1 FECHA:22/12/2016

MUNICIPIO DE ANAPOIMA - CUNDINAMARCA
'SECRETARIA DE CONTRATACION

CODIGO: 120 Pagina 4 de 5

ANEXO CLAUSULADO DEL CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 088-2026

10.

11

12

13.
14.
15.

16.
T

18.

19.
20.

21.

Cargar en la plataforma SECOP Il los documentos, garantias, pélizas, modificaciones y demas
documentos que soporten su gestion de acuerdo con los requerimientos de la entidad, asi como
firmar digitalmente las adiciones y modificaciones del contrato, dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes a su publicacién.

No comunicar, divulgar, ni aportar, ni utilizar la informacion que le sea suministrada o que le haya
confiado o que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los servicios prestados, a
ningun titulo frente a terceros ni en provecho propio, sin previo consentimiento escrito por parte
dela tl‘antidad.

Abstenerse de dar informacién a medios de comunicaciéon, a menos que haya recibido
autorizacion de la entidad, esta obligacion se prolongara incluso después de finalizado el servicio
y por el término de dos (02) afios.

Constituir la garantia Unica para amparar los riesgos establecidos en el contrato. (si lo amerita)
Atendrar las observaciones del funcionario que ejerce control, supervision y vigilancia del contrato
y seguir las recomendaciones orientadas a garantizar la seguridad del personal.

Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucién del contrato.
Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato para revisar el estado
de ejecucion del mismo, el cumplimiento de sus obligaciones o cualquier aspecto técnico.
Cumd!ir con todos los protocolos de bioseguridad en el desarrollo de las actividades y Mantener
el inventario de dotacion y elementos de proteccion personal y/o proteccion respiratoria para
reemp‘:lazarlos en caso de deterioro o perdida. El costo de estos elementos estaré a cargo del
contratista.

Aportar sus propios elementos y equipos para el desarrollo de sus actividades

Las demas derivadas, inherentes y necesarias para el desarrollo del objeto contractual, en
coordinacién con la dependencia encargada del control y vigilancia del contrato.

Las demas que por ley o por la naturaleza del contrato se entiendan de pleno incorporadas al
mismo.

B. Especificas: El contratista se compromete a cumplir, ademas de las obligaciones inherentes a su
naturaleza y las derivadas de las disposiciones legales vigente que regulan su actividad, con las
sngunentes

Asesqrar, apoyar y orientar juridicamente a la Secretaria de Planeacion Municipal, en temas
especijficos con el desarrollo territorial y Plan de Ordenamiento Territorial.

Asistir juridicamente a la Secretaria de Planeacion en la aplicacién de instrumentos de
plamﬂr:acnén y gestion del suelo, participando en las mesas técnicas, comités o reuniones
institucionales, dejando constancia mediante actas.

Em|t|r,conceptosJundlcos a la Secretaria de Planeacién Municipal dentro del marco legal que por
competencia le correspondan.

Adelantar los tramites correspondientes al saneamiento y titulacion de predios y bienes fiscales
del ML'Jthlplo

Aderantar tramites de legalizacion de predios de los ciudadanos.

Brindar apoyo y asesoria juridica a los procesos que adelante la Direccién de Desarrollo Terrttonal
y Urbanismo de la Secretaria de Planeacion Municipal.

Elaborar y/o revisar los actos administrativos relacionados con saneamiento, titulacion,
incorporacion o regularizacién de bienes fiscales, garantizando la proyeccion, revisién o ajuste de
los actos administrativos.

Apoyar la revision juridica de expedientes relacionados con bienes generados por desarrollos
urbanisticos, verificando cumplimiento normativo, antecedentes registrales y documentales.
Entregar los informes solicitados por el supervisor en término y bajo los criterios indicados en

~ cada oportunidad.

Y las demas propias del objeto del contrato que sean necesarias para dar cumplimiento al mismo
y a la propuesta presentada
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El Contratista se obliga para con el Municipio de Anapoima a realizar el servicio contratado a satisfaccion
durante el término del presente contrato. : .

EL CONTRATISTA, Afirma bajo la gravedad del juramento no hallarse incurso en ninguna de las causales
de inhabilidad incompatibilidad para contratar con el Municipio de Anapoima, de las que sefialan las
normas vigentes al respe
disposiciones de la Ley 80

cto, en todo lo que sea pertinente al presente contrato, se le aplicaran las
de 1993, Ley 1150 de 2007 y las normas que le adicionen o complementen.

EL PRESENTE DOCUMENTO SE SUSCRIBE COMO ANEXO AL CONTRATO DE LA PLATAFORMA
TRANSACCIONAL DEL SECOP Il

De acuerdo con el articulo 7 de la Ley 527 de 1999, el Decreto 2364 de 2012 y conceptos emitidos por

Colombia Compra Eficiente respecto a

“contrato electrénico, firma electrénica y validez de los documentos

del SECOP II", el presente contrato se entendera perfeccionado con la aceptacion de las partes en el
SECOP Il o en |a plataforma equivalente y conforme a la legislacion aplicable. ‘

Proyecto y Elabor6

Nombre

Cargo Firma

Reviso y Aprobé

Yaned Garzén Chaparro

Secretaria de Despacho - Secretaria de Contratacién

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y a las disposiciones legales y/o |-
técnicas vigentes y por o tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del remitente. | .

www.anapoima-cundinamarca.gov.co
contratos@anapoima-cundinamarca.gov.co
Calle 2 # 3-36 Cdadigo Postal 252640
1) 8993736;- 8993060 Ext. 113 - 226

20




