
 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 

F9. P1.MI 31/05/2024 

Versión 10 Página 1 de 9 

 

                                                                                                                                  

¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 
 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 8 

Hora: 8:00 a.m. Fecha: 24 de diciembre de 2025 

Lugar: Oficina de Nutrición CZ Centro 

Dependencia que Convoca: Centro Zonal Centro  

Proceso: Nutrición  

Objetivo: 

Realizar en el marco del comité técnico seguimiento y evaluación a 
la operación del Servicio Integrado de Atención y Prevención de la 
Desnutrición ejecutada durante el mes de DICIEMBRE a través del 
convenio N° 19005212025 suscrito con la EAS ESE Centro 2. 

 
Agenda:  
 
1. Apertura del comité 
2. Seguimiento al cumplimiento de los compromisos del acta anterior (acta N°5 y N°6 de fechas 

10/12/2025 y 13/12/2025 respectivamente) 
3. Recepción, revisión y validación del informe técnico 
 
Desarrollo:  
 
1. Apertura del comité 

 
La supervisora da apertura la sesión del comité técnico N° 8 siendo las 8:00 a.m., con participación 
de Diana Marcela Narváez Bolaños coordinadora del SIAPD y Martha Andrea Gustin supervisora del 
convenio.  
 
Se procede a validar las respectivas delegaciones por las partes para respaldar el comité y las 
decisiones que en éste se definan.  
 

2. Seguimiento al cumplimiento de los compromisos del acta anterior (acta N°5 y N°6 de fechas 
10/12/2025 y 13/12/2025 respectivamente). 
 

Compromiso 
Cumplimiento  

(SI-NO) 
Observación 

Presentar los soportes de los hallazgos 
solicitados por parte de secretaría de salud al 
Concepto sanitario del proveedor. 

Si 
La EAS presenta los soportes 
solicitados. 

Presentar en un plazo máximo hasta el 
viernes 12/12/2025, para presentar los 
soportes financieros, los cuales se revisarán y 
validarán en comité técnico, lo cual se 
requiere como insumo para la certificación de 
pago correspondiente al mes de NOVIEMBRE 
de 2025. 

Si 

La EAS presentó los soportes 
solicitados, los cuales se validaron 
comité técnico y se procedió con la 
certificación de los pagos 
correspondientes.  

https://www.icbf.gov.co/
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Presentar acta de entrega de equipos 
antropométricos, donde se describa el número 
de equipos de medición, marca, fecha de 
calibración, estado en el que se entrega y 
evidencia fotográfica. 

Si 

La EAS presenta el acta de los 
equipos que entrega, para lo cual 
se realiza una inspección visual y 
se firma el recibido. 

Presentar acta de entrega de elementos de 
dotación inicial y elementos de vigilancia 
basada en comunidad – VBC, donde se 
especifique el número, estado y evidencia 
fotográfica. 

Si 

La EAS presenta el acta de los 
equipos que entrega, para lo cual 
se realiza una inspección visual y 
se firma el recibido. 

Presentar estudio de caso de participante con 
dificultad en el registro civil.   

Si 

La EAS remitió mediante correo 
electrónico con fecha 18/12/2025, 
el documento correspondiente a 
estudio de caso solicitado.  

Presentar los soportes de rendimientos 
financieros de los meses de ejecución del 
convenio 19005212025 

Si 

La ESE remitió correo electrónico 
con fecha 22/12/2025 los soportes 
correspondientes a los reintegros 
de los rendimientos financieros. 

Remitir mediante correo electrónico a la EAS, 
el cuadro de costos de la ejecución del 
convenio 19005212025 

Si 

Se remitió correo electrónico con 
fecha 12/12/2025 adjuntando el 
cuadro de costos socializado en 
reunión virtual. 

Remitir todos los soportes incluyendo la 
factura de cobro del mes de noviembre/2025, 
para la respectiva certificación de pagos. 

Si 

La EAS presentó los soportes 
solicitados, los cuales se validaron 
comité técnico y se procedió con la 
certificación de los pagos 
correspondientes. 

Diligenciar los soportes correspondientes 
para la certificación de pagos del mes de 
noviembre/2025 

Si 

Se diligenció toda la 
documentación correspondiente 
para la certificación de pagos de la 
ejecución de noviembre/2025 y se 
cargó en la ruta compartida, así 
mismo realizó la notificación 
correspondiente al área financiera 
del ICBF con fecha 15/12/2025 

 
3. Recepción, revisión y validación del informe técnico 

 
Para efectos del seguimiento y evaluación a la operación del Servicio Integrado de Atención y 
Prevención de la Desnutrición ejecutada durante el mes de DICIEMBRE, se define por parte de la 
supervisión del convenio en el marco de las obligaciones contractuales y manual operativo, la 
presentación de los siguientes soportes que son entregados por la EAS en medio físico y magnético: 
 
 
 
 

https://www.icbf.gov.co/
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• TALENTO HUMANO  
 

Se continúa con el mismo talento humano de los 3 equipos de trabajo aprobados, no reporta renuncias ni 
novedades con relación al talento humano. Presenta soportes correspondientes a contratos del talento 
humano de los 28 días del mes de diciembre/2025, teniendo en cuenta que el convenio se prorrogó hasta 
el 28/12/2025. 

 

• FOCALIZACIÓN DE PARTICIPANTES 
 

Soporte reporte Cuéntame y formato entrega RFPP, insumo que presenta el total de la población tamizada 
y focalizada durante el mes de DICIEMBRE de 2025: 

 

MUNICIPIO GESTANTES NIÑOS/NIÑAS TOTAL  META PENDIENTE 

MERCADERES 8 10 18 26 8 

PATÍA 7 21 28 32 4 

BALBOA 12 24 36 36 0 

ARGELIA 23 52 75 75 0 

SUCRE 6 15 21 21 0 

MORALES 15 3 18 27 9 

EL TAMBO 15 11 26 26 0 

CAJIBÍO 25 5 30 30 1 

LA SIERRA 5 5 10 26 16 

Total 116 146 262 300 38 

 
▪ ENTREGA DE LA COMPLEMENTACIÓN ALIMENTARIA: RFPP Y AAVN 

 
Soporte archivo PDF_Formato f4.mo7.pp formato entrega de RFPP-AAVN y Archivo PDF_ f2. p5. pp 
formato entrega alimentos de alto valor nutricional a participantes. Al momento de la validación del 
presente informe la EAS presenta los documentos originales, se precisa que el documento original 
reposara en el archivo de la EAS. 
 
Durante el mes de DICIEMBRE de 2025, la EAS reporta el suministro de: 
 

Tipo 
Complemento 

RFPP NIÑOS 
NIÑAS 

RFPP 
GESTANTES 

TOTAL  

RFPP 292 232 524 

 
Teniendo en cuenta que se aprobó la entrega de doble RFPP, para la ejecución de DICIEMBRE/2025, 
la EAS presenta los soportes correspondientes a dicha entrega, tales como formatos firmados por los 
participantes y evidencia fotográfica por cada municipio de atención, lo cual da cuenta de las entregas 
efectivamente realizadas. En cuyas actas de los encuentros realizados, el equipo orientó a las familias 
participantes del SIAPD, en el adecuado almacenamiento de los alimentos, rote de los productos de 
acuerdo con la fecha de vencimiento para evitar pérdidas, así mismo en el adecuado almacenamiento 
y uso del AAVN, lo anterior, teniendo en cuenta a la entrega de doble ración, donde la cantidad de 

https://www.icbf.gov.co/
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alimentos aumenta. Esto teniendo en cuenta la orientación brindada desde la supervisión, mediante 
correo electrónico emitido con fecha 11/12/2025. 
 
En el presente comité se realizó llamadas telefónicas a 2 participantes para corroborar la información 
que la entrega de la doble RFPP, haya sido efectiva, de la siguiente manera: 
 
Se realizó llamada telefónica al abonado 3113509413 municipio de Balboa. Anexo captura de 
pantalla. 

 
 
Se realizó llamada vía WhatsApp al abonado 3027610599 municipio de El Tambo. Anexo captura 
de pantalla. 
 

 
 

https://www.icbf.gov.co/
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Reporte de saldos con corte 23 de DICIEMBRE de 2025: 
 

Tipo Complemento Cantidad  

Alimento de Alto Valor 
Nutricional - AAVN 

34 bolsas de AAVN x 900 g 

 
Las 34 bolsas x 900 g de AAVN más nuestra vainilla con fecha de vencimiento 01/03/2025, se 
entregarán en el mes de enero/2026, a los participantes del convenio 19006942025 de la misma 
modalidad, de acuerdo con lo decidido en comité técnico con fecha 02/12/2025, dicho convenio seguirá 
siendo operado por la ESE Centro 2, en los mismos municipios. 

 
▪ REMISIÓN Y GESTIÓN DE BENEFICIARIOS QUE EGRESAN DE LA MODALIDAD  

 
Durante el mes de DICIEMBRE egresaron de la modalidad un total de 124 niños y 56 gestantes, por 
culminación del convenio, quienes ya no cumplen con criterio nutricional y/o edad; para lo cual se realizó 
articulación mediante correo electrónico con los supervisores de los programas de Promoción y 
Prevención de CZ Centro y CZ Sur, para que puedan vincularse en los programas que se oferten en 
cada municipio.   
 

▪ PRESENTACIÓN DE ESTUDIOS DE CASO 
 
Soporte archivo PDF. Durante el mes de DICIEMBRE se evidencia a través de los seguimientos 
nutricionales registrados en el aplicativo CUENTAME que 73 participantes no lograron mejorar su 
estado nutricional; en este sentido la EAS presenta por cada uno de ellos estudio de caso con las 
acciones de mejora planteadas desde cada componente. El cual se presenta en archivo PDF por cuanto 
los documentos originales reposan bajo custodia de la EAS, en la carpeta de atención de los 
participantes, donde brindaron recomendaciones por cada uno de los profesionales desde nutrición, 
salud, y área social con la finalidad de que se ponga en práctica dentro de su hogar y sirvan como 
pilares fundamentales en su estado de salud y nutrición. 
 

MUNICIPIO GESTANTES NIÑOS/NIÑAS 

MERCADERES 8 gestantes 7 niños 

PATÍA 7 gestantes 4 niños 

BALBOA 12 gestantes 3 niños 

ARGELIA 10 gestantes 3 niños 

SUCRE 5 gestantes 0 niños 

CAJIBÍO 4 gestantes 2 niños 

MORALES 1 gestante 1 niño 

EL TAMBO 4 gestantes 1 niño 

LA SIERRA 0 gestantes 1 niño 

TOTAL 51 22 niños 

 
▪ SOPORTES DE ARTICULACIÓN INTERSECTORIAL 

 
Soporte archivo PDF. Durante el mes de DICIEMBRE la EAS refiere haber realizado las siguientes 
gestiones encaminadas a la optimización en la prestación del servicio. Al momento de la validación del 

https://www.icbf.gov.co/
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presente informe la EAS presenta los documentos originales, se precisa que el documento original 
reposara en el archivo de la EAS. 
 

Documento 
Soporte 

Fecha 
gestión  

Tipo Gestión Entidad 

Correo  02/12/2025 
Solicitud entrega fórmula láctea a 
participante del municipio de Argelia.   

Asmet salud 

Correo 27/12/2025 
Solicitud atención especializada para el 
participante Jhostyn Martin 

Hospital Susana López de 
Valencia 

    

 
▪ REPORTE CASOS DE MUERTE POR DESNUTRICIÓN  

 
- No aplicó para DICIEMBRE de 2025. 

 
▪ CRONOGRAMA DE TRABAJO DEL EQUIPO INTERDISCIPLINARIO 

 
Soporte archivo Excel. Para efectos del presente informe (Si) se presentó por parte de la EAS el 
cronograma de actividades ejecutado durante el mes de DICIEMBRE, se precisa que este fue remitido 
vía correo electrónico de fecha 01/12/2025 a la supervisora del convenio, para el cual, la ESE, solicitó 
modificación de fechas para los encuentros de los municipios de El Tambo y Argelia, teniendo en cuenta 
situaciones de orden público por paro armado, el cual (Si) fue aprobado y notificado por este mismo 
medio el día 15/12/2025. 
 

▪ ACTAS DE CAPACITACIÓN DIRIGIDA A LAS FAMILIAS (ENCUENTROS GRUPALES) 
 
Soporte archivo PDF. Durante los encuentros grupales con las familias llevados a cabo en el mes de 
DIECIEMBRE, se abordaron las temáticas que se listan a continuación. Al momento de la validación 
del presente informe la EAS presenta los documentos de acta original cada una con sus respectivos 
soportes de asistencia, se precisa que el documento original reposara en el archivo de la EAS. 
 

Municipio Temática Abordada Fecha 
N° 

Participantes 

ARGELIA  
Mi casa, un hogar de agua segura: prácticas 
familiares para la prevención de enfermedades en 
la primera infancia. 

17/12/2025 75 

BALBOA 

Trabajo en equipo; Autoabastecimiento y minuta 
demostrativa; lactancia humana: alimentación 
perceptiva y actividad física dirigida a lactantes con  
exceso de sobrepeso y obesidad y en niños la 
armonía corporal. 

12/12/2025 36 

MERCADERES 

Trabajo en equipo; Autoabastecimiento y minuta 
demostrativa; lactancia humana: alimentación 
perceptiva y actividad física dirigida a lactantes con  
exceso de sobrepeso y obesidad y en niños la 
armonía corporal 

13/12/2025 18 

https://www.icbf.gov.co/
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PATÍA 

Trabajo en equipo; Autoabastecimiento y minuta 
demostrativa; lactancia humana: alimentación 
perceptiva y actividad física dirigida a lactantes con  
exceso de sobrepeso y obesidad y en niños la 
armonía corporal. 

13/12/2025 28 

SUCRE  
Alimentación consciente y agua segura en la 
primera infancia: destete respetuoso y prevención 
desde el hogar 

13/12/2025 21 

CAJIBÍO  

Unión familiar, tipos de lactancia humana, 
almacenamiento y aprovechamiento de la ración, 
actividad de autoconsumo adecuado y 
almacenamiento. 

11/12/2025 30 

MORALES 

Unión familiar, tipos de lactancia humana, 
almacenamiento y aprovechamiento de la ración, 
actividad de autoconsumo adecuado y 
almacenamiento 

11/12/2025 18 

LA SIERRA 

Unión familiar, tipos de lactancia humana, 
almacenamiento y aprovechamiento de la ración, 
actividad de autoconsumo adecuado y 
almacenamiento. 

10/12/2025 10 

EL TAMBO 

Unión familiar, tipos de lactancia humana, 
almacenamiento y aprovechamiento de la ración, 
actividad de autoconsumo adecuado y 
almacenamiento 

17/12/2025 26 

 
▪ ACTA (S) DE REUNIÓN DE RETROALIMENTACIÓN DEL EQUIPO INTERDISCIPLINARIO 

 
Soporte archivo PDF. Dentro del ejercicio de seguimiento que realiza la EAS al interior de la operación, 
se reunió el talento humano de manera presencial los días 18,20 y 23 de diciembre de 2025, 
responsable jefe Diana Marcela Narváez, 17 participantes. 
 

▪ INFORME CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL TALENTO 
HUMANO 

 
Soporte archivo PDF. La EAS presenta el informe de actividades por cada uno de los integrantes del 
talento humano desarrolladas durante el mes de DICIEMBRE, previa validación y revisión por parte del 
coordinador de la UDS, jefe Diana Marcela Narváez. 
 
A la revisión de los informes, el supervisor del contrato se valida el cumplimiento de las acciones de 
acuerdo con lo definido en el Manual Técnico Modalidad De Atención Y Prevención De La Desnutrición, 
las funciones a desarrollar por parte del talento humano de 16 personas contratadas, a saber: 3 
auxiliar de enfermería, 3 nutricionista, 2 Trabajadoras sociales, 1 psicóloga, 1 auxiliar administrativo, 3 
gestores comunitarios, 1 dinamizador, 1 pedagogo, 1 coordinadora.  
 
Y desde la contrapartida 2 personas contratadas, a saber: 1 pedagogo y 1 dinamizador. 
 

https://www.icbf.gov.co/


 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 

F9. P1.MI 31/05/2024 

Versión 10 Página 8 de 9 

 

                                                                                                                                  

¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 
 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

Se define que la presentación de los informes sea en medio magnético en el marco del Eje de la gestión 
Ambiental como una estrategia de ahorro y uso eficiente del papel. 
 

▪ ACCIONES DE CONTROL SOCIAL 
 
Soportes en físico, durante el mes de DICIEMBRE, se establecieron como acciones de control social 
las siguientes actividades: 
 
- Actas de veeduría de los encuentros de la siguiente manera: 

 
ARGELIA 17/12/2025 
SUCRE 13/12/2025 
PATÍA 13/12/2025 
BALBOA 12/12/2025 
MERCADERES 13/12/2025 
LA SIERRA 10/12/2025 
EL TAMBO 18/12/2025 
MORALES 11/12/2025 
CAJIBÍO 11/12/2025 
 

Soportadas a través de Actas firmadas. 
 

▪ CÁLCULO DE COSTOS  
 
A la fecha del presente comité, la ESE Centro 2, no cuentan con los soportes financieros; dado que el 
convenio se prorrogó hasta el próximo 28/12/2025, por lo cual se establece tramitar reserva financiera 
por un valor de $298.716.609 valor ejecutado y aprobado en comité técnico con el gerente en la ESE 
Centro 2, correspondiente a la ejecución del mes de diciembre/2025 para realizar la certificación de 
pagos en el 2026. Para lo cual se establece fecha de cargue de los respectivos soportes y comité 
técnico financiero para la validación, el viernes 09/01/2026. 
 

Decisiones:  
 
Posterior a la validación de cumplimiento de cada uno de los ítems: 
 

• Se validan los soportes de ejecución técnica y administrativa, presentados por la EAS. 

• La EAS entrega al supervisor de contrato archivo digital de cada uno de los soportes revisados y 
validados en la presente jornada, cabe precisar que la EAS deberá garantizar organización y 
custodia de archivo digital y físico según corresponda. 

 

Compromisos Responsables Fechas 

Escanear y remitir la totalidad de la 
documentación de los participantes atendidos 
en el convenio 19005212025 

ESE Centro 2 28/12/2025 

Custodiar las carpetas con los documentos en 
físico de todos los participantes atendidos 

ESE Centro 2 2025 - 2026 

https://www.icbf.gov.co/
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durante la ejecución del convenio 
interadministrativo 19005212025 

FIRMA ASISTENTES  

Nombre 
Cargo / 

Dependencia 
Entidad Firma 

Se anexa listado con firmas originales.  

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 

No aplica No aplica No aplica 

Colaborador que elabora el acta: Martha Andrea Gustin Enriquez  
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