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Unidad Nacional -
de Proteccién Interior

COMUNICACION INTERNA

Bogota D.C, 22 de enero de 2026

DE: JUAN CAMILO CHAVARRO MARIN
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS INSTITUCIONALES

PARA: GRUPO DE SELECCION Y EVALUACION
DIRECCION DE GESTION HUMANA

ASUNTO: SOLICTUD INSUFICIENCIA — SUBDIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS INSTITUCIONALES

Cordial saludo,

De manera atenta solicito verificar si la Unidad Nacional de Proteccidén cuenta con
personal que tenga el siguiente perfil.

ASESOR
PROFESIONAL | X
TECNICO
ASISTENCIAL
PERFIL REQUISITOS
UL PROPESIONALY [oe 25 5a eses o
PROFESIONAL C6 MODALIDAD DE EPXERIENCIA
PROFESIONAL
ESPECIALIZACION
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Lo anterior, por cuanto la Secretaria General de la Unidad Nacional de Proteccion
requiere de 2 personas con el siguiente objeto y las siguientes actividades:

OBJETO:

Prestar servicios profesionales para apoyar a la Subdireccion General de Asuntos
Institucionales, en todos los asuntos relacionados con las areas a su cargo.

ACTIVIDADES:

1.

Realizar el andlisis juridico de los procesos disciplinarios que adelanta la
Oficina de Control Disciplinario Interno, en la etapa de instruccion, de
acuerdo con el marco normativo vigente y los lineamientos establecidos
por la UNP.

Elaborar y revisar los proyectos de actos administrativos a cargo de la
Oficina de Control Disciplinario Interno.

Proyectar las respuestas a los derechos de peticidon, consultas y
requerimientos vinculados con procesos disciplinarios y acciones de
tutela.

Apoyar la elaboracion de informes sobre el estado de los contratos y
convenios a cargo de la Subdireccién General, y las demas dependencias
a su cargo, y de los procesos disciplinarios que tiene la Oficina de Control
Disciplinario Interno.

Realizar el apoyo juridico al seguimiento de los contratos y convenios a
cargo de la Subdireccion General de Asuntos Institucionales.

Emitir conceptos juridicos que le sean solicitados, respecto de los asuntos
disciplinarios, y de gestion humana que requiera la Subdireccién General
de Asuntos Institucionales

Apoyar en la organizacion, actualizacién y custodia de los registros
documentales correspondientes a los expedientes a cargo de la
Subdireccion General de Asuntos Institucionales, conforme a las normas
archivisticas aplicables.
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8. Asistir a las reuniones presenciales o virtuales internas de trabajo de
la Subdireccion General de Asuntos Institucionales y demas
dependencias a cargo, a las cuales sea convocado.

9. Proyectar documentos orientados al cierre y liquidacidon de asuntos
juridicos que le sean asignados, conforme a la normatividad aplicable.

10. Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor del
contrato.

Cordialmente,

jw awmiig

JUAN CAMILO CHAVARRO MARIN
Subdirector General de Asuntos Institucionales - Director de Logistica
y Financiera

Anexo(s): 0,
Con copia:

Elaboré: JUAN PABLO MORENO VARGAS
Aprobé: JUAN CAMILO CHAVARRO MARIN
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