
 

 

 
 
 
Buenaventura, diciembre del 2025 
 
 
Doctora  
NELLY GUERRERO HERNANDEZ 
Directora Técnica de Cultura 
Ciudad  
 
REFERENCIA: INFORME FINAL DEL CONVENIO DE ASOCIACION 
DTC-2025-0044. CON LA REALIZACIÓN DEL 100% DE LA ACTIVIDAD 
DENOMINADA FIESTAS NAVIDEÑAS (NOVENAS). 
 
 
 
OBJETO: AUNAR ESFUERZOS HUMANOS, LOGISTICOS, 
ECONOMICOS Y OPERATAIVOS CON EL FIN DE DESARROLLAR 
EVENTOS ARTISTICOS Y CULTURALES, Y FORTALECER LAS 
EXPRESIONES CULTURALES DEL DISTRITO DE BUENAVENTURA, 
INCLUYENDO EL REINADO SEÑORITA BUENAVENTURA FOLCLOR 
2025, EL REINADO NIÑA BUENAVENTURA 2025, EL REINADO 
SEÑORITA LITORAL DEL PACIFICO 2025, LA INICIATIVA DE 
CONSERVACION DEL PATRIMONIO “MUSEO AL PARQUE 2025”, EL 
PROGRAMA “CINE EL BARRIO” Y REALIZACION DE LAS FIESTAS 
NAVIDEÑAS (NOVENAS). EN EL MARCO DE LOS PROYECTOS CON 
CODIGOS PBIN 2024761090148, 2024761090142, 2024761090194, 
2024761090149. 
 
VALOR DEL CONVENIO: Para todos los efectos fiscales, el documento de 
aceptación de la oferta tiene un valor total de SETECIENTOS CUARENTA 
MILLONES DE PESOS M/CTE ($740.000.000) y la ASOCIACION SOCIAL 
Y CULTURAL DE LAS MUJERES UNIDAS POR BUENAVENTURA hará 
un aporte correspondiente a la suma de TRESCIENTOS DIECISIETE  
 
 
MILLONES CIENTO CUARENTA Y DOS MI OCHOCIENTOS CINCUENTA 
Y SIETE PESOS M/CTE ($317.142.857.00), de conformidad con las 

 



 

 

condiciones establecidas en la propuesta aprobada la cual hace 
parte integral del presente convenio de asociación. 
 
 
PLAZO DE EJECUCION: 6 meses en todo caso el plazo efectivo del 
contrato será el que trascurra desde la fecha definida en el acta de inicio 
hasta el 31 de diciembre del 2025. 
 
 
OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES:  
 
CONTRATISTA será responsable por todas las actividades que desarrolle 
en cumplimiento del objeto del presente contrato y responderá civilmente 
por los perjuicios que cause al CONTRATANTE o terceros en desarrollo 
del mismo objeto, hasta la terminación y liquidación definitiva del presente 
servicio contratado, por tal razón: 1°. - Se obliga a cumplir la ejecución de 
cada uno de los items determinados en el objeto del contrato y la 
propuesta. 2. - Todo el personal empleado por el CONTRATISTA se 
entenderá contratado por su exclusiva cuenta y riesgo, por tanto, no existe 
ninguna relación laboral entre sus trabajadores y el CONTRATANTE. 3 EL 
CONTRATISTA y sus subcontratistas previamente autorizados por el 
CONTRATANTE deberán pagar oportunamente los aportes Parafiscales a 
que estén obligados a virtud de la ley. Las obligaciones particulares del 
presente contrato son las establecidas en el estudio previo que hace parte 
integral del presente proceso de contratación.  
 
 
INFORME TECNICO O DE EJECUCIÓN 
 
Designaron como supervisora de éste convenio No. DTC- 2025-0044, a la 
doctora NELLY GUERRERO HERNANDEZ, directora técnica de Cultura,  
 
 
 
para ejercer la supervisión administrativa, técnica, jurídica, contable y 
financiera.  
 
 
INFORME DE EJECUCION 
 

 



 

 

 
En el Distrito Especial, Industrial, Portuario, Biodiverso y 
Ecoturístico de Buenaventura el mes de abril se realizó una 
jornada de conmemoración del día del niño que tuvo como objeto AUNAR 
ESFUERZOS HUMANOS, LOGISTICOS, ECONOMICOS Y 
OPERATAIVOS CON EL FIN DE DESARROLLAR EVENTOS 
ARTISTICOS Y CULTURALES, Y FORTALECER LAS EXPRESIONES 
CULTURALES DEL DISTRITO DE BUENAVENTURA, INCLUYENDO EL 
REINADO SEÑORITA BUENAVENTURA FOLCLOR 2025, EL REINADO 
NIÑA BUENAVENTURA 2025, EL REINADO SEÑORITA LITORAL DEL 
PACIFICO 2025, LA INICIATIVA DE CONSERVACION DEL PATRIMONIO 
“MUSEO AL PARQUE 2025”,  EL PROGRAMA “CINE EL BARRIO” Y 
REALIZACION DE LAS FIESTAS NAVIDEÑAS (NOVENAS). EN EL 
MARCO DE LOS PROYECTOS CON CODIGOS PBIN 2024761090148, 
2024761090142, 2024761090194, 2024761090149, la jornada del 
cumplimiento del presente contrato comenzó con la realización del evento 
“LA INICIATIVA DE CONSERVACION DEL PATRIMONIO “MUSEO AL 
PARQUE 2025” Durante el evento llevamos a cabo las siguientes 
actividades:  FIESTAS NAVIDEÑAS (NOVENAS), que fue llevado a cabo 
en la plazoleta del CAD 
 

 

 



 

 

 
 
 

FIESTAS NAVIDEÑAS (NOVENAS) 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
 

 
PERSONAL FIESTAS NAVIDEÑAS 

Para desarrollar las fiestas navideñas de manera organizada y exitosa, 
resultó fundamental contar con un capital humano capacitado y 
comprometido. La planificación, preparación y ejecución de las diversas 
actividades que conformaron estas celebraciones requirieron la 
participación activa de personas con conocimientos, habilidades y 
experiencia en áreas específicas. Desde la logística y la decoración hasta 
la coordinación de eventos, cada tarea demandó la intervención de 
personal capaz de desempeñar funciones clave para asegurar que todo se 
desarrollara según lo previsto. 

El capital humano se convierte, así, en un elemento estratégico que 
permite materializar las ideas y los objetivos planteados para las 
festividades. Su presencia facilita una adecuada distribución de 
responsabilidades, mejora los tiempos de respuesta ante imprevistos y 
promueve un ambiente de trabajo colaborativo que contribuye 
directamente al éxito de cada actividad. Asimismo, disponer de personas 
organizadas, creativas y orientadas al servicio garantiza que las 
celebraciones navideñas se ejecuten con calidad, calidez y 
profesionalismo. 

En conjunto, la disponibilidad y la correcta gestión del capital humano no 
solo hicieron posible la realización efectiva de las fiestas navideñas, sino 
que también influyeron en la satisfacción de los participantes y en la 
creación de experiencias memorables. Por ello, invertir en la selección, 
coordinación y motivación del personal fue un factor determinante para 
lograr celebraciones armoniosas y bien estructuradas. 

 

 

 



 

 

 

COORDINADOR  

 

Para la adecuada ejecución de las actividades festivas, fue necesario 
contar con un Coordinador General, tecnólogo o profesional en ciencias 
económicas, áreas artísticas, ingeniería industrial o disciplinas afines, que 
acreditara un mínimo de dos años de experiencia en la gestión y desarrollo 
de eventos. 
 
Este profesional tuvo como función principal planificar, organizar y dirigir 
integralmente todas las acciones correspondientes a la realización del 
evento de las Fiestas Navideñas (Novenas). Dentro de sus 
responsabilidades se incluyó la estructuración del cronograma general, la 
articulación con los diferentes equipos operativos y logísticos, la 
supervisión del cumplimiento de los lineamientos técnicos y 
administrativos, así como la coordinación de los recursos necesarios para 
garantizar el correcto desarrollo de cada una de las actividades 
programadas. 
 
Asimismo, el Coordinador General veló por mantener la coherencia 
temática y artística del evento, asegurar la participación de los distintos 
actores involucrados, gestionar oportunamente los requerimientos de 
personal, insumos y equipamiento, y garantizar que todas las fases de las 
festividades se desarrollaran con calidad, eficiencia y en el marco de las 
normas vigentes. 
 
Gracias a su labor, fue posible consolidar un proceso organizativo 
ordenado, efectivo y orientado al éxito de las celebraciones navideñas, 
facilitando la experiencia de los asistentes y cumpliendo los objetivos 
establecidos para las Novenas; coordinación efectuada por LUZ KARINE 
ARBOLEDA MONDRAGON. 
 
 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANIMADOR  

 

Se garantizó la presencia y el acompañamiento permanente de un 
animador, persona mayor de edad con experiencia comprobada en la 
conducción de eventos culturales y comunitarios. Este profesional 
desempeñó un papel fundamental dentro de la programación, gracias a 
sus habilidades comunicativas, su capacidad de interacción con públicos 
diversos y su dominio en la dinamización de actividades festivas. 

 

La función principal del animador consistió en conducir, motivar e 
interactuar de manera constante con los asistentes durante los nueve (9) 
días de realización del evento. Asimismo, fue responsable de introducir 
cada actividad programada, mantener la atención y el entusiasmo del 
público, promover la participación activa de niños, jóvenes y adultos, y 
orientar las dinámicas culturales y recreativas previstas dentro de las 
Fiestas Navideñas (Novenas). 

De igual manera, el animador se encargó de armonizar el ambiente festivo, 
facilitar el desarrollo de cada segmento del programa, y garantizar que la 
comunicación entre la organización y los asistentes fuera fluida, clara y 
oportuna. Su intervención contribuyó significativamente a fortalecer la 
integración comunitaria y a generar una experiencia amena, organizada y 
coherente con el espíritu navideño del evento. 

 

Gracias a este acompañamiento especializado, se logró un ambiente 
dinámico, participativo y acogedor durante todas las jornadas festivas; 
animado por la señorita KELLY ESTAFANIA CAICEDO ANGULO 

 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

APOYO LOGÍSTICO  

Se dispuso de cuatro (4) personas de apoyo logístico, todas ellas 
bachilleres y seleccionadas por demostrar adecuadas habilidades 
comunicativas, capacidad de trabajo en equipo y un alto grado de empatía 
con la comunidad. Su participación resultó esencial para garantizar el 
adecuado funcionamiento de cada jornada y para asegurar una atención 
oportuna y organizada a todos los asistentes. 

 

Las funciones desarrolladas por el equipo de apoyo logístico estuvieron 
orientadas a brindar atención, orientación y acompañamiento a los 
participantes durante los nueve (9) días de realización del evento. Entre 
sus responsabilidades se incluyó la recepción de los asistentes, la entrega 
de información pertinente sobre las actividades programadas, el apoyo en 
el control de acceso, la organización de filas y espacios, y la resolución de 
inquietudes básicas del público. 

Asimismo, colaboraron en la disposición de materiales, el apoyo en la 
implementación de las actividades recreativas y culturales, y la articulación 
con el coordinador general y el animador para asegurar un flujo adecuado 
dentro de cada jornada. Su presencia contribuyó a mantener un ambiente 
ordenado, seguro y acogedor, fortaleciendo la experiencia de convivencia y 
participación comunitaria durante las Fiestas Navideñas (Novenas). 

 

Gracias a su compromiso y capacidad de servicio, fue posible garantizar 
un acompañamiento permanente a los asistentes, facilitando el buen 
desarrollo de cada una de las actividades programadas. 

 

 

 

 



 

 

 

EMIR ESTER FLOREZ RODRIGUEZ 31383082 

AMERICA GARCES CUERO 31383484 
GLEN SIZALPINA MATAMBA MANYOMA 66740042 
MARTHA TELLO TORRES 36811534 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

GRUPOS DE ARRULLOS  

 

Se garantizó el acompañamiento permanente de un grupo de arrullos 
tradicionales durante los nueve (9) días de realización del evento, con el 
propósito de resaltar las expresiones culturales propias de la temporada 
navideña y fortalecer la identidad comunitaria a través de la música 
ancestral. Este conjunto artístico, conformado por intérpretes con 
trayectoria y reconocimiento en la ejecución de arrullos y cantos 
tradicionales, aportó un componente significativo de calidez, espiritualidad 
y tradición a cada una de las jornadas. 

 

La presencia del grupo permitió ambientar de manera auténtica las 
actividades programadas, generando espacios de encuentro cultural, 
participación colectiva e integración intergeneracional. Su intervención 
contribuyó a enriquecer el sentido festivo y ceremonial del evento, 
acompañando las novenas con repertorios apropiados y ofreciendo 
presentaciones que favorecieron la interacción respetuosa y armoniosa 
entre los asistentes. 

 

Para asegurar su participación continua, se asignaron honorarios 
correspondientes a los nueve (9) días de presentación, reconociendo así 
su disponibilidad, profesionalismo y aporte fundamental al desarrollo 
artístico y cultural de las Fiestas Navideñas (Novenas); la agrupación para 
realizado de música tradicional fue ASOCIACION FOLCLORICA NORMAN 
J. RUIZ – ASONOFONORU. 

 

 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

GRUPO DE CHIRIMÍA  

 
Se garantizó el acompañamiento constante de una chirimía durante los 
nueve (9) días de realización del evento, con el fin de enriquecer la 
ambientación musical y preservar las manifestaciones tradicionales que 
caracterizan las festividades navideñas. Este grupo, integrado por músicos 
con experiencia en la interpretación de ritmos folclóricos, aportó un 
componente cultural vibrante y representativo, fortaleciendo la identidad 
comunitaria y promoviendo la participación activa de los asistentes. 
 
La chirimía se encargó de amenizar las diferentes actividades 
programadas, acompañar las novenas con repertorios tradicionales y 
generar espacios de alegría, integración y convivencia. Su intervención 
musical contribuyó a crear un ambiente festivo y acogedor, favoreciendo la 
interacción entre niños, jóvenes y adultos, y realzando el valor patrimonial 
de la música autóctona. 
 
Para asegurar su presencia continua durante toda la programación, se 
dispusieron los honorarios correspondientes a los nueve (9) días de 
acompañamiento, reconociendo su talento, disponibilidad y el aporte 
significativo que realizaron al desarrollo cultural y artístico del evento; el 
cual lo amenizo la AGRUPACION RENOVACION PORTEÑA. 
 

REGISTRO FOTOGRAFICOS 
 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 
 

 



 

 

 
 
 
LOGISTICA FIESTAS NAVIDEÑAS 
 
Se garantizó el suministro y la entrega de dulces variados durante el 
desarrollo de las jornadas de arrullos y novenas navideñas, dirigidas 
especialmente a niños y niñas residentes en diferentes sectores del 
Distrito. Esta actividad fue concebida como una estrategia de integración 
comunitaria y celebración cultural, enmarcada en el espíritu de solidaridad 
y convivencia propio de la temporada navideña. 
 
 
La distribución de estos dulces se llevó a cabo a lo largo de nueve (9) días 
consecutivos, logrando impactar de manera positiva a aproximadamente 
1.000 niños y niñas por día. El objetivo principal fue brindarles un momento 
de alegría, fomentar la participación familiar y fortalecer los lazos 
comunitarios a través de espacios recreativos y tradicionales, 
acompañados de actividades artísticas y culturales. 
 
 
Los dulces fueron entregados diariamente durante el desarrollo de las 
actividades, garantizando variedad y cantidad suficiente para cubrir la 
población estimada. Entre los productos suministrados se incluyeron 
bananos, bombones, papitas, caramelos, galletas y otros artículos típicos 
de consumo infantil, seleccionados por su aceptación entre los menores y 
su pertinencia dentro de la celebración. 
 
 
El cumplimiento oportuno de esta entrega permitió complementar las 
jornadas con un componente de bienestar y cercanía para la niñez, 
contribuyendo a la creación de ambientes festivos, seguros y significativos 
en el marco de las Fiestas Navideñas del Distrito; quien lo suministro la 
empresa DISTRIBUIDORA Y SUMINISTROS DEL PACIFICO SAS. 
 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 



 

 

 

 

  

 



 

 

 
 

 



 

 

 

 



 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 



 

 

 
 
 
BOLSAS PLÁSTICAS INDUSTRIALES  
 
Se realizó la entrega de bolsas plásticas industriales de 60 x 100 cm, 
destinadas específicamente para el empaque y organización de los 
juguetes distribuidos durante la celebración de la Novena Navideña. Estas 
bolsas fueron seleccionadas por sus características de resistencia, 
capacidad y durabilidad, lo que permitió garantizar una adecuada 
protección y presentación de los obsequios destinados a los niños y niñas 
participantes. 
El uso de este tipo de empaque facilitó el proceso logístico de clasificación, 
almacenamiento y entrega de los juguetes, asegurando que cada uno 
llegara en óptimas condiciones a su destinatario. Asimismo, contribuyó a 
mantener el orden durante las jornadas de distribución y permitió agilizar el 
trabajo del personal encargado de la entrega. 
 
Gracias a esta dotación, fue posible optimizar la operación logística del 
evento, brindando una solución práctica y eficiente que apoyó la correcta 
ejecución de las actividades programadas dentro de la Novena Navideña; 
quien lo suministro la empresa DISTRIBUIDORA Y SUMINISTROS DEL 
PACIFICO SAS. 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

TRANSPORTE DE INSUMOS  
 
Se garantizó el transporte de los insumos y materiales necesarios para la 
adecuada realización de las novenas navideñas, asegurando así la 
disponibilidad oportuna de todos los elementos requeridos en cada 
jornada. Este proceso logístico resultó fundamental para mantener el flujo 
continuo de actividades, permitir el montaje correcto de los espacios y 
asegurar que cada recurso estuviera en el lugar y momento indicados. 
 
El servicio de transporte incluyó el traslado de materiales decorativos, 
equipos de apoyo, elementos de ambientación, insumos para las 
dinámicas culturales y recreativas, así como los productos destinados a la 
entrega a los asistentes. Dicho traslado se efectuó de manera organizada, 
siguiendo rutas previamente establecidas y cumpliendo con los protocolos 
de manipulación y seguridad necesarios para preservar la integridad de los 
materiales. 
 
Gracias a esta gestión, se logró garantizar que cada una de las jornadas 
de las novenas contara con los recursos indispensables para su desarrollo, 
contribuyendo a la eficiencia operativa y al éxito general del evento; 
realizado por la empresa de transporte SERVI BAHIA 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

  

 



 

 

PESEBRE  

 

Se llevó a cabo la elaboración de un pesebre navideño diseñado para 
representar la identidad cultural del Pacífico colombiano, integrando 
elementos característicos del territorio como palafitos, canoas, ríos y la 
exuberante vegetación tropical de la región. Este pesebre buscó ofrecer 
una visión auténtica y respetuosa de las tradiciones locales, destacando la 
riqueza cultural y la diversidad de manifestaciones presentes en las 
comunidades afrocolombianas. 

El montaje incluyó figuras tradicionales de la Navidad, tales como la Virgen 
María, San José, el Niño Jesús y los Reyes Magos, complementadas con 
representaciones de pescadores, parteras, músicos con marimba, 
animales típicos del entorno y otros personajes que reflejan la vida 
cotidiana y los usos culturales del Pacífico colombiano. De esta manera, el 
pesebre no solo ofreció un atractivo visual, sino que también transmitió 
narrativas y costumbres propias de la región. 

El valor total del proyecto contempló el diseño artístico, la adquisición de 
materiales, la construcción, el transporte, la instalación, la iluminación 
decorativa y la adecuación del espacio de exhibición, asegurando que 
cada detalle contribuyera a la calidad estética y funcional del montaje. La 
iniciativa tuvo como propósito fortalecer las tradiciones navideñas, 
promover el reconocimiento de la cultura afrocolombiana y generar 
espacios de encuentro comunitario, donde los asistentes pudieran apreciar 
y valorar los elementos culturales representados. 

Gracias a este esfuerzo, el pesebre se convirtió en un símbolo de 
identidad, patrimonio y celebración colectiva, consolidando la memoria 
cultural y ofreciendo un aporte significativo a las festividades navideñas del 
Distrito. 

 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

CAMISETAS  

 

Se dispuso de quince (15) camisetas estampadas, confeccionadas en tela 
tipo poliéster o algodón, diseñadas específicamente con motivos alusivos a 
la Novena Navideña. Estas prendas fueron destinadas al equipo de apoyo 
logístico y al coordinador general del evento, con el objetivo de uniformar 
la participación del personal, facilitar su identificación durante las jornadas 
y reforzar la presencia institucional en el desarrollo de las actividades. 

 

El diseño de las camisetas incluyó elementos visuales representativos de 
las festividades, tales como motivos navideños, iconografía de las novenas 
y colores característicos de la temporada, contribuyendo a generar un 
ambiente festivo y armonioso. La selección de materiales resistentes y 
cómodos permitió garantizar la durabilidad de las prendas y el bienestar 
del personal durante las actividades de montaje, acompañamiento y 
atención a los asistentes. 

 

La entrega de estas camisetas no solo cumplió una función práctica y 
operativa, sino que también fortaleció la cohesión del equipo de trabajo, 
promovió la visibilidad del personal encargado de la logística y 
coordinación, y aportó a la identidad visual del evento, generando una 
experiencia organizada y fácilmente reconocible para la comunidad 
participante; la empresa encargada de estampar las camisetas fue 
VARIEDADES ANGIE. 
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EQUIPO DE SONIDO  

 

Se garantizó el alquiler de un sistema de sonido profesional, compuesto 
por dos (2) parlantes activos, cada uno con una potencia comprendida 
entre 300 y 600 W RMS, tipo activo o autoamplificado, es decir, con 
amplificador integrado. Este sistema fue dispuesto para asegurar una 
adecuada amplificación y calidad de audio durante las actividades de las 
novenas navideñas, permitiendo que la música, los cantos, los mensajes y 
las presentaciones llegaran de manera clara y audible a todos los 
asistentes. 

El servicio de sonido se mantuvo durante los nueve (9) días consecutivos 
del evento, garantizando consistencia y cobertura completa en cada 
jornada. La elección de parlantes activos permitió optimizar el montaje, 
reducir la necesidad de equipos externos adicionales y asegurar un 
manejo más eficiente del sonido, facilitando la labor de los operadores y la 
coordinación de las actividades musicales y culturales programadas. 

Gracias a esta disposición técnica, se logró crear un ambiente sonoro 
adecuado y armonioso, reforzando la experiencia festiva, manteniendo la 
atención del público y asegurando que todas las actividades artísticas y 
culturales se desarrollaran con la calidad de audio requerida. Este 
componente fue esencial para el éxito del evento, contribuyendo al 
disfrute, la participación y la integración de la comunidad durante las 
Fiestas Navideñas; servicio prestado por MONICA SANDOVAL AGUDELO. 
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ALQUILER DE SILLAS  

 

Se garantizó el alquiler de cuatrocientas (400) sillas de color blanco, 
elaboradas en material resistente y duradero, con el fin de proporcionar 
comodidad y seguridad a los asistentes durante el desarrollo de las 
novenas navideñas. Este servicio se dispuso de manera diaria a lo largo 
de los nueve (9) días del evento, asegurando que cada jornada contara 
con el mobiliario necesario para la correcta acomodación del público. 

 

En total, se dispuso de 3.600 sillas, distribuidas estratégicamente para 
permitir una adecuada visibilidad y facilitar la participación de todos los 
asistentes en las actividades culturales, recreativas y religiosas 
programadas. La selección de sillas resistentes y de fácil manejo permitió 
su transporte, montaje y reacomodo sin contratiempos, optimizando la 
logística del evento y garantizando un entorno seguro y organizado. 

 

Además de su función práctica, la uniformidad del color blanco contribuyó 
a armonizar la ambientación del espacio, generando un entorno 
visualmente agradable y acorde con el espíritu navideño. Este esfuerzo 
permitió que los asistentes disfrutaran de una experiencia cómoda, 
ordenada y acogedora, fortaleciendo la convivencia comunitaria y 
asegurando el éxito en el desarrollo de todas las jornadas de las Fiestas 
Navideñas (Novenas); servicio prestado por MONICA SANDOVAL 
AGUDELO 

 

 



 

 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

ENTREGA DE REGALOS  

Se realizó la entrega de mil cien (1.100) regalos destinados a niños, niñas 
y adolescentes de 0 a 16 años de edad que participaron activamente en 
las celebraciones navideñas organizadas por la comunidad. Esta iniciativa 
tuvo como propósito principal generar momentos de alegría, reforzar los 
lazos comunitarios y fortalecer el sentido de inclusión durante las 
festividades, asegurando que todos los beneficiarios tuvieran la 
oportunidad de recibir un obsequio acorde a su edad y etapa de desarrollo. 

Los regalos fueron seleccionados cuidadosamente para ofrecer una 
variedad de opciones adaptadas a las diferentes etapas de crecimiento y 
sexo de los participantes, garantizando que cada niño, niña o adolescente 
recibiera un obsequio adecuado a sus necesidades, intereses y 
capacidades. De esta manera, se aseguraron alternativas que fueran 
seguras, educativas y entretenidas para la primera infancia, mientras que 
para preadolescentes y adolescentes se ofrecieron opciones más acordes 
a sus preferencias y niveles de desarrollo. 

Esta diversidad en los obsequios respondió a la intención de promover la 
equidad y la inclusión, procurando que cada participante se sintiera 
valorado y considerado en las celebraciones. Asimismo, la entrega se 
realizó de manera organizada, acompañada de actividades culturales y 
recreativas que reforzaron la experiencia festiva, generando un entorno 
acogedor, participativo y memorable para todos los asistentes. 

Gracias a esta estrategia, se logró brindar una experiencia significativa y 
enriquecedora, fortaleciendo la participación comunitaria, la integración 
social y el espíritu navideño entre los niños, niñas y adolescentes 
beneficiarios; quien lo suministro la empresa DISTRIBUIDORA Y 
SUMINISTROS DEL PACIFICO SAS. 
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ENTREGA DE REGALOS PRIMERA INFANCIA  

 

Se garantizó la entrega de cien (100) regalos destinados a niños, niñas y 
adolescentes comprendidos entre los 0 y 16 años de edad que participaron 
en las celebraciones navideñas organizadas por la comunidad. Esta 
iniciativa tuvo como propósito principal generar momentos de alegría, 
reforzar la integración comunitaria y fortalecer el sentido de inclusión 
durante las festividades, asegurando que cada beneficiario recibiera un 
obsequio acorde a su edad y etapa de desarrollo. 

Los regalos fueron seleccionados de manera variada y adaptada a las 
diferentes etapas de crecimiento y sexo de los participantes, asegurando 
opciones seguras, educativas y entretenidas para los más pequeños de la 
primera infancia, así como alternativas atractivas y pertinentes para 
preadolescentes y adolescentes. Esta planificación permitió que cada niño 
y adolescente pudiera disfrutar de un regalo significativo, fomentando la 
equidad y garantizando que todos se sintieran valorados dentro del 
contexto de las celebraciones. 

La diversidad de los obsequios respondió a la intención de promover la 
inclusión y la participación equitativa, generando un entorno acogedor y 
respetuoso de las diferencias individuales. La entrega de los regalos se 
realizó de manera organizada, acompañada de actividades culturales y 
recreativas que reforzaron la experiencia festiva y favorecieron la 
interacción social entre los asistentes. 

Gracias a esta estrategia, se logró ofrecer una experiencia significativa y 
memorable, fortaleciendo los lazos comunitarios y el espíritu navideño 
entre todos los niños, niñas y adolescentes beneficiarios, contribuyendo al 
éxito general de las celebraciones navideñas; quien lo suministro la 
empresa DISTRIBUIDORA Y SUMINISTROS DEL PACIFICO SAS. 
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ENTREGA DE BICICLETAS  

 

Se realizó la entrega de una bicicleta por cada jornada, destinada a ser 
sorteada durante las celebraciones de las novenas navideñas, para un 
total de nueve (9) bicicletas, correspondiendo a cada uno de los días de 
desarrollo del evento. Esta actividad fue concebida como una estrategia de 
motivación y participación, destinada a generar entusiasmo entre los 
asistentes, especialmente los niños, niñas y adolescentes, y a fomentar la 
interacción comunitaria en un ambiente de alegría y celebración. 

Las bicicletas fueron seleccionadas cuidadosamente considerando 
aspectos de seguridad, calidad y adecuación a la edad de los posibles 
beneficiarios, garantizando que cada premio cumpliera con los estándares 
necesarios para su uso seguro y cómodo. La entrega de estos obsequios 
se realizó mediante un sorteo organizado y transparente, promoviendo la 
equidad y asegurando que todos los participantes tuvieran la oportunidad 
de recibir un premio de manera justa. 

Además de su función recreativa, el sorteo de bicicletas contribuyó a 
dinamizar las jornadas, incentivando la asistencia diaria y la participación 
activa en las novenas, y generando momentos de entusiasmo y 
convivencia entre la comunidad. Esta iniciativa complementó las 
actividades culturales, artísticas y recreativas programadas, reforzando el 
espíritu festivo y navideño de las celebraciones. 

Gracias a la implementación de este sorteo, se logró fortalecer la 
interacción social, promover la participación inclusiva y brindar 
experiencias memorables a los asistentes, consolidando la efectividad y el 
impacto positivo de las festividades navideñas en la comunidad, 
ALMACEN CASA DE LA BICICLTA 
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ALIMENTACION 

 

Se realizó la entrega diaria de refrigerios destinados al personal logístico, 
al animador, al coordinador general del evento y a los grupos folclóricos 
que participaron activamente en las jornadas de las novenas navideñas. 
Esta medida tuvo como objetivo principal garantizar la alimentación básica 
y el bienestar del personal durante el desarrollo de las actividades, 
asegurando que pudieran desempeñar sus funciones de manera eficiente, 
segura y confortable. 

Cada refrigerio fue cuidadosamente diseñado para incluir un carbohidrato y 
una bebida en caja, ofreciendo así una opción nutricional equilibrada que 
proporcionara energía suficiente para cumplir con las labores asignadas a 
lo largo de las jornadas. La selección de los alimentos consideró aspectos 
de practicidad, conservación y facilidad de consumo, permitiendo que el 
personal pudiera acceder a ellos de manera rápida y organizada durante 
los recesos establecidos. 

La entrega sistemática de estos refrigerios contribuyó a fortalecer la 
motivación y la productividad del equipo, así como a garantizar su 
permanencia y participación activa en todas las actividades programadas. 
Además, permitió generar un ambiente de cuidado y reconocimiento hacia 
el personal que, con su trabajo y dedicación, fue fundamental para el éxito 
de las celebraciones navideñas. 

Gracias a esta iniciativa, se logró asegurar la atención integral del equipo 
organizador y de los grupos participantes, promoviendo su bienestar físico 
y emocional, y contribuyendo significativamente al desarrollo fluido, 
ordenado y exitoso de todas las jornadas de las Novenas Navideñas; 
suministrado por el Restaurante Doña edith 
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HIDRATA CION 

 

Se dispuso de botellas de agua de 300 ml para garantizar la hidratación 
adecuada del equipo logístico, del coordinador general del evento y de los 
asistentes durante el desarrollo de las novenas navideñas. Esta medida 
fue implementada con el propósito de cuidar la salud y el bienestar de 
todas las personas involucradas, asegurando que contaran con acceso 
constante a agua potable, especialmente durante las jornadas de actividad 
prolongada y exposición a diferentes condiciones climáticas. 

 

La disponibilidad de agua en formato individual permitió facilitar su 
transporte, distribución y consumo, asegurando que cada miembro del 
personal y cada asistente pudiera hidratarse de manera rápida, práctica y 
segura. Esta acción también contribuyó a optimizar la logística del evento, 
evitando interrupciones y promoviendo un entorno ordenado y saludable. 

 

Además de su función básica de hidratación, la entrega de botellas de 
agua fortaleció la sensibilización sobre la importancia de mantener hábitos 
saludables, generando un ambiente de cuidado y atención hacia todos los 
participantes. Gracias a esta disposición, se logró asegurar la comodidad, 
la seguridad y la eficiencia del personal organizador, al tiempo que se 
ofreció a los asistentes una experiencia más segura y agradable durante 
las celebraciones de las Novenas Navideñas; suministrado por el 
Restaurante Doña edith 
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PUBLICIDAD DEL EVENTO 

 

Se realizó la difusión del evento de las Novenas Navideñas a través de 
diversos medios de comunicación, con el objetivo de garantizar su 
visibilizarían, promover la participación comunitaria y reforzar la identidad 
cultural del territorio. Para ello, se implementó un enfoque integral que 
contempló tanto la planificación estratégica como la producción de 
materiales comunicativos y el registro de evidencias de la campaña. 

Diseño de la estrategia de difusión: 

Se elaboró un plan de medios completo, incluyendo un cronograma 
detallado de actividades y los canales de comunicación sugeridos, tales 
como medios digitales, impresos, radiales y redes sociales. La estrategia 
se diseñó con un enfoque territorial, cultural y comunitario, priorizando la 
cobertura en las zonas de mayor participación y asegurando que la 
información llegara de manera efectiva a todos los sectores involucrados. 

Producción de piezas comunicativas: 

Para asegurar un alcance efectivo y atractivo, se desarrollaron diversos 
materiales de comunicación: 

Diseño gráfico: se elaboraron un mínimo de tres piezas visuales, 
incluyendo un afiche digital, una invitación y una publicación informativa, 
adaptadas a los distintos canales de difusión. 

 

Contenido audiovisual: se produjo un video promocional de entre 30 y 60 
segundos para generar expectativa y convocatoria, así como una cápsula 
de registro del evento, que documentó los momentos más significativos de 
las celebraciones. 

 

 

 

 



 

 

Se garantizó la documentación y registro de todas las acciones 
de difusión, mediante capturas de pantalla, enlaces de 
publicaciones digitales, y grabaciones de audio 
correspondientes a cuñas radiales, asegurando la trazabilidad y 
verificación de la ejecución de la estrategia. 

 

Gracias a esta planificación y ejecución integral, se logró amplificar la 
visibilidad del evento, incentivar la participación de la comunidad y 
fortalecer el reconocimiento de las tradiciones navideñas, asegurando que 
las Novenas Navideñas se desarrollaran con éxito y con un alto impacto 
comunicativo en el territorio; este lo realizo BOOM LAB PUBLICIDAD 

 

LINK  

https://www.facebook.com/share/17mvswEvDt/. 
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https://www.facebook.com/share/17mvswEvDt/


 

 

 

MEMORIAS DEL EVENTO 

Se garantizó la documentación y registro de las memorias del evento 
mediante la realización de un video resumen y la captura de registros 
fotográficos que permitieran conservar evidencia completa y detallada de 
las Novenas Navideñas. Esta iniciativa tuvo como objetivo preservar la 
memoria institucional, resaltar la identidad cultural y artística del territorio, y 
generar material de difusión y consulta para futuras actividades. 

Para asegurar una cobertura integral, se definieron los siguientes 
lineamientos: 

●​ Fotografía: se realizó la captura de un mínimo de 50 fotografías en 
alta resolución, documentando tanto al público asistente como los 
detalles logísticos, la infraestructura, la ambientación, los elementos 
de identidad cultural y artística, y la presencia de símbolos 
institucionales relacionados con el evento. Cada imagen fue 
seleccionada y tomada de manera que reflejara los momentos más 
significativos y la esencia de la celebración. 

●​ Video resumen: se produjo un material audiovisual de 2 a 3 minutos 
de duración, que condensó los aspectos más relevantes del evento, 
incluyendo las actividades culturales, la participación comunitaria y 
los elementos distintivos de las Novenas Navideñas. Este video fue 
diseñado para transmitir la atmósfera festiva y resaltar el impacto del 
evento en la comunidad. 

 

Todos los materiales generados fueron entregados en formato digital, 
organizados en carpetas que facilitaron su almacenamiento, consulta y 
utilización posterior en acciones de memoria institucional, difusión y 
promoción cultural. 

 

 

 

 



 

 

Gracias a esta documentación completa y organizada, se logró 
preservar la memoria histórica del evento, fortalecer la 
visibilidad de la cultura local y generar un recurso de valor para 
la planificación de futuras actividades navideñas, asegurando que los 
recuerdos y aprendizajes de las jornadas quedaran debidamente 
registrados y disponibles para la comunidad y la institución. 
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Como evidencia de las actividades realizadas, la Asociación 
Social y Cultural de las Mujeres Unidas por Buenaventura entrega el 
primer informe técnico parcial correspondiente al convenio 
DTC-2025-0044. Este registro fotográfico tiene como finalidad documentar 
de manera visual y objetiva el desarrollo de las acciones ejecutadas, 
sirviendo como respaldo técnico de los procesos, la ejecución de 
actividades y la participación de la comunidad en el marco del convenio. 
 
El informe incluye imágenes que reflejan la totalidad de las acciones 
realizadas hasta la fecha, mostrando la logística implementada, la 
participación de los beneficiarios, los espacios utilizados, los recursos y 
materiales empleados, así como los momentos clave de las actividades 
desarrolladas. Cada fotografía ha sido tomada siguiendo criterios de alta 
calidad y representatividad, asegurando que se evidencien los objetivos y 
resultados parciales del convenio. 
 
La entrega de este registro fotográfico permite dar cuenta del cumplimiento 
de los compromisos establecidos, facilitar el seguimiento y evaluación por 
parte de las entidades vinculadas al convenio, y garantizar la transparencia 
y trazabilidad de las acciones realizadas. Asimismo, constituye una 
herramienta valiosa para la generación de informes finales, difusión 
institucional y conservación de la memoria de las actividades desarrolladas 
por la asociación. 
 
Este informe técnico final se presenta de manera organizada y accesible, 
garantizando que todas las evidencias fotográficas estén clasificadas y 
documentadas adecuadamente, contribuyendo a la gestión efectiva y 
transparente del convenio DTC- 2025-0044. 
 
 

CONCLUSION 

Se ejecutó el 100% de la actividad denominada “FIESTAS NAVIDEÑAS 
(NOVENAS)” por lo cual se solicita el ultimo desembolso del convenio 
DTC-2025-0044 por valor de SESENTA Y TRES MILLONES DE PESOS 
M/CTE $63.000.000. 
 

BALANCE FINANCIERO 

 



 

 

 
VALOR DEL CONVENIO $ 1.057.142.857 
APORTE DEL DISTRITO $   740.000.000 
APORTE DEL COOPERANTE $    317.142.857 
PRIMER DESEMBOLSO : PAGO ANTICIPADO DEL 30% $   222.000.000 
SEGUNDO DESEMBOLSO (CINE AL BARRIO). $      49.000.000 
TERCER DESEMBOLSO (REINADO SEÑORITA 
BUENAVENTURA FOLCLOR Y NIÑA BUENAVENTURA 
2025) 

$      178.500.00 

CUARTO DESEMBOLSO (REINADO SEÑORITA LITORAL 
2025) 

$    143.500.000 

QUINTO DESEMBOLSO (INICIATIVA DE CONSERVACIÓN 
DEL PATRIMONIO “MUSEO AL PARQUE 2025) 

$    84.000.000 

ULTIMO DESEMBOLSO (FIESTAS NAVIDEÑAS 
(NOVENAS) 

$   63.000.000 

SALDO POR COBRAR $ 0 
 

Dando cumplimiento a las condiciones establecidas para realizar el ultimo 
desembolso. 

 
 
 
 
 

 
MICHEL EUNICE RIASCOS URQUIZA  
Representante Legal 

 


