MUNICIPIO DE GARZON

Nit: 891180022-6

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Numero: 2026000357

22/01/2026
EL SECRETARIO HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS

CERTIFICA:

Que una vez revisado el libro de control de presupuesto correspondiente a la vigencia fiscal del afo 2026 se
encontrd que existe disponibilidad presupuestal para cubrir el siguiente gasto:

RUBRO / FUENTE ~ NOMBRE | e | o a4 Valor

——————————

2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS 30,000, 000.00
METALICOS, MAQUINARIAY EQUIPO)
AUXILIAR:4.2.026-Papeleria
UNIDAD EJECUTORA:3-Concejo
CPC: 3212801-Papel bond
FUENTE:1.2.1.0.01-INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE

DESTINAClON
. | | | i - Td—taTﬁlspombllldad ol 36,000,000.06

SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES E INSUMOS DE OFICINA Y FOTOCOPIAS, CON EL FIN DE GARANTIZAREL
FUNCIONAMIENTO, OPERACION Y DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL CONCEJO MUNICIPAL

Son TREINTA MILLONES PESOS

—_— (RS

Dependencia Solicitante: CONCEJO MUNICIPAL
Responsable: ALVEIRO MANJARRES MANJARRES Cargo: PRESIDENTE CONCEJO MUNI

Cddigo Proyecto: 0
Metza:

ALEXANDER QUIROGA BUSTOS
Secretario de Hacienda y Finanzas Publicas

Elaboro: JAVIERMENDEZ
Modifico:



MUNICIPIO DE GARZON
SECRETARIA DE HACIENDA

SOLICITUD DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Por medio de la presente solicito expedir CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
para :

OBJETO DE LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

RO DE PAPELERIA, U NSUMOS DE O OTOCOPIAS, CO N D
GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO, OPERACION Y DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL CONCEJO

N

DESCRIPCION DE AFECTACION PRESUPUESTAL

Cédigo Nombre

|| \A

AV

OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
RUBRO/S PRESUPUESTO 2.1.2.02.01.003 PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO)

AUXILIAR PRESUPUESTO 4.2.026 Papeleria
CPC - C|0$;fICOCi6n Central de 3212801 SCRTn—
roductos

AFECTACION FINANCIERA
FUENTE DE FINANCIACION VALOR EN LETRAS VALOR EN PESOS

1.2.1.0.01- INGRESOS CORRIENTES DE
LIBRE DESTINACION

TREINTA MILLONES DE PESOS MCTE $ 30.000.000,00

DIA MES ANO

Fecha e I 2026

Nombre CONCEJO MUNICIPAL

SOLICITADA POR

Funcionario |ALVEIRO MANJARRES MANJARRES

COMPONENTE FUNCIONAMIENTO

Cargo PRESIDENTE DEL CONCEJO MUNICIPAL
_ ELABORO  [JORGE ANDRES ANDRADE ESCOBAR
APROBO  |ALVEIRO MANJARRES MANJARRES

> o N

ORDENADOR DE GASTO

USO EXCLUSIVO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA

5&/ OB

FECHA PRESUPUESTO SECRETARIA DE HACIENDA




Garzon, 22 de Enero de 2026

Senores

ALCALDIA DE GARZON
CONCEJO MUNICIPAL

Cordial Saludo.

De acuerdo a su solicitud, me permito presentar la siguiente propuesta

ITEM DESCRIPCION PRECIO
1 | BISTURIS GRANDES $8.750
2 | LAPICEROS RETRACTIL $2.600
3 | LAPICES MINA NEGRA $1.850
4 | SHARPIE NEGRO $4.500
5 | CARPETAS PLASTIFICADAS OFICIO BLANCA $2.800
6 | CARPETAS PLASTIFICADAS CARTA BLANCA $1.900
7 | CARPETA AZ CARTA $12.050
8 | CARPETA AZ OFICIO $12.000
9 | CARPETA CAFES $1.750

10 | CARPETA EXPEDIENTE GRAMOS $5.350
11 | TINTAS PARA IMPRESORA EPSON L575 (NEGRO, AZUL, MAGENTA) $79.750
12 | TONNER IMPRESORA HP P1102W $249.400
13 | RESMAS DE PAPEL CARTA75G $26.000
14 | RESMAS DE PAPEL OFICIO 75 G $29.400
15 | SOBRES DE MANILA CARTA $550

16 | SOBRES DE MANILA OFICIO $750

17 | TIJERAS GRADES $9.900
18 | COSEDORA INDUSTRIAL $136.000
19 | COSEDORA NORMAL $28.200
20 | CAJAS GANCHOS COSEDORA INDUSTRIAL $8.600
21 | EMPASTADOS $38.750
22 | GANCHO LEJADOR PLASTICO EXPEDIENTE $4.900
23| USB 32GB $39.800
24 | AGENDAS $43.000
25 | LAPICERQOS EJECUTIVOS $29.900
26 | CARPETA TIPO MALETIN $38.700
27 | CORRECTOR $4.900
28 | SACAPATUNTA $1.950
29 | BORRADORES $1.850




ITEM DESCRIPCION PRECIO
30 | BLOCK DE NOTAS PEQUENO $7.650
31 | TONNER FOTOCOPIAS RICOH MP 305 $239.750
32 | FOTOCOPIAS $295
33 | PAPEL KIMBERLY

$2.950
34 | PAPEL ADHESIVO

$4.600
35 | CARPERTA KIMBERLY

$1.950
36 | ROLLO DE CINTA ANCHA

$16.200
37 | PERFORADORA PEQUENA

$19.500
38 | SACA GANCHOS

$4.950
39 | RESALTADORE

S ORES $3.800

40 | LAPIZ $1.650
41 | CARPETA DE HOJA DE VIDA CARTA BLANCA $950
42 | CAJA PARA ARCHIVO

$7.500
43 | CARPETA 4 ALETAS BLANCA

$4.400

TOTAL $1.141.995
Atentamente

Mauro Andrés Sanchez

NN )
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Soluciones Publicitarias
Garzon, 22 de Enero de 2026

Senores
ALCALDIA DE GARZON ‘
CONCEJO MUNICIPAL ‘
\
Cordial Saludo. ‘
De acuerdo a su soliciud, me permito presentar la siguiente propuesba: \
ITEM DESCRIPCION PRECIO
1 | BISTURIS GRANDES $8.600
2 | LAPICEROS RETRACTIL $2.300
3 | LAPICES MINA NEGRA $1.800
4 | SHARPIE NEGRO $4.550
5 | CARPETAS PLASTIFICADAS OFICIO BLANCA $2.650
6 | CARPETAS PLASTIFICADAS CARTA BLANCA $1.900
7 | CARPETA AZ CARTA $9.950
8 | CARPETA AZ OFICIO $11.050
9 | CARPETA CAFES $1.350
10 | CARPETA EXPEDIENTE GRAMOS $5.150
11 | TINTAS PARA IMPRESORA EPSON L575 (NEGRO, AZUL, MAGENTA) $78.750
12 | TONNER IMPRESORA HP P1102W $239.400
13 | RESMAS DE PAPEL CARTA 75 G $25.000
14 | RESMAS DE PAPEL OFICIO 75 G $29.400
15 | SOBRES DE MANILA CARTA $530
16 | SOBRES DE MANILA OFICIO $650
17 | TWERAS GRADES $9.400
18 | COSEDORA INDUSTRIAL $126.000
19 | COSEDORA NORMAL $25.200
20 | CAJAS GANCHOS COSEDORA INDUSTRIAL $8.600
21 | EMPASTADOS $36.750
‘ 22 | GANCHO LEJADOR PLASTICO EXPEDIENTE $4.400
23| USB 32 GB $37.800
‘ 24 | AGENDAS $42.000
‘ 25 | LAPICEROS EJECUTIVOS $29.400
26 | CARPETA TIPO MALETIN $35.700
27 | CORRECTOR $4.750
28 | SACAPATUNTA $1.250
29 | BORRADORES $1.550
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Soluc:ones Publicitarias

Garzon, 22 de Enero de 2026

ITEM DESCRIPCION PRECIO |
30 | BLOCK DE NOTAS PEQUENO $7.350
31 | TONNER FOTOCOPIAS RICOH MP 305 $220.000 |
32 | FOTOCOPIAS $285 ‘
33 | PAPEL KIMBERLY $2.850
34 | PAPEL ADHESIVO $4.450 ‘
35 | CARPERTA KIMBERLY $1.250
36 | ROLLO DE CINTA ANCHA $14.200
37 | PERFORADORA PEQUENA $17.400
38 | SACA GANCHOS $4.400
39 | RESALTADORES $3.700
40| LAPIZ $1.050
41| CARPETA DE HOJA DE VIDA CARTA BLANCA $850
42 | CAJA PARA ARCHIVO $6.500
43 | CARPETA 4 ALETAS BLANCA $3.400
TOTAL $1.073.515

- Esta cotizacién tiene vigencia 10 dias calendario, a partir de la fecha.

Atentamente

A

CaQIos E. Almario F.

f fullcolorgarzon fullcolor_garzon




DEPARTAMENTO DEL HUILA
MUNICIPIO DE GARZON CONCEJO MUNICIPAL

- &
=

i 5] .’,,
4
L "> 4
GARZON - HUILA

i

ESTUDIOS PREVIOS

No. ESTUDIO PREVIO No. 0006

FECHA: ENERO DE 2026 PROCESO DE MINIMA CUANTIA
MC - No. 002
GENERALIDADES PROCESO DE CONTRATACION
ENTIDAD: CONCEJO MUNICIPAL DE GARZON
DEPANDENCIA QUE
PROYECTA: CONCEJO MUNICIPAL DE GARZON
RESPONSABLE: ALVEIRO MANJARRES MANJARRES

PLAZO DE EJECUCION

El presente contrato sera ejecutado en un término de Diez (10) meses y/o hasta
agotar el valor contratado, sin exceder el 31 de diciembre de 2026, contados a
partir de la firma del acta inicial. El plazo bajo ninguna circunstancia podra exceder
del 31 de diciembre de 2026; de tal forma que si llegado el 31 de diciembre de 2026

Y VIGENCIA: . . . .
y el contrato no se hubiere ejecutado en su totalidad tanto el contratista como el
contratante aceptan liquidar el contrato liberando a favor del Concejo Municipal de
Garzon la suma no ejecutada.
SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES E INSUMOS DE OFICINA Y
OBJETO: FOTOCOPIAS, CON EL FIN DE GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO,
OPERACION Y DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL CONCEJO MUNICIPAL.
PRESUPUESTO TREINTA MILLONES DE PESOS ($ 30.000.000) M/CTE. incluido y todos los costos
ASIGNADO: directos e indirectos que se generen para la ejecucion del contrato.
RUBRO FUENTE PRESUPUESTO CcbP
1.2.1.0.01-
DISPONIBILIDAD INGRESOS
PRESUPUESTAL: 2.1.2.02.01.003 CORRIENTES $ 30.000.000 2026000357
DE LIBRE
DESTINACION
CONCEPTO DEL OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
GASTO: MAQUINARIA'Y EQUIPO).
TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE SUMINISTRO
LUGAR DE
EJECUCION: MUNICIPIO DE GARZON HUILA
82121700: Fotocopiado
CODIGO UNSPSC 8212150: Impresion
821219: Empaste de libros

1. ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
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1.1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER

La Constitucion Politica de Colombia de 1991, consagran en su articulo 2, los fines esenciales del Estado:
“Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y
en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional,
mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.”

Que el Concejo Municipal de Garzén, como Corporacion fundamental de la division politico-administrativa del
Estado le corresponde prestar las funciones determinadas en el articulo 313 de la constitucion Nacional,
ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural de
sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y las leyes.

La constitucion politica en el articulos 313 vy el literal b de numeral 3 del articulo 11 de la ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 autoriza la ordenacion de gastos y ademas otorga competencia para dirigir las licitaciones o
concursos y para celebrar contratos estatales respectivamente.

De conformidad con los postulados definidos en el numeral 7 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, corresponde
a la entidad estatal contratante, sefalar la conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar y las
autorizaciones y aprobaciones para ello, por lo que se analizaran o impartiran con antelacion al inicio del
proceso de seleccién del contratista o de la firma del contrato, segin sea el caso. El mismo en su numeral 12
establece que con antelacion a la apertura del procedimiento de seleccion o de la firma del contrato, deberan
elaborarse los estudios, disefios y proyectos requeridos, y los pliegos de condiciones que determinan las
exigencias del contrato.

Una de las previsiones de las entidades territoriales dentro del Estado Social de Derecho es lograr atender de
manera directa y rapida los diferentes requerimientos que presenta la comunidad para elevar la calidad de vida
de la misma a través de un gobierno local que conozca las necesidades, las priorice y adelante programas
para mejorar las dificultades registradas.

El Concejo Municipal de Garzén en cumplimiento de los principios y postulados contenidos en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo establecido en el Decreto 1082 del 2015, procede a realizar el
estudio de conveniencia y oportunidad, lo cual permitird adelantar el proceso de contratacion a través del cual
se garantice, el suministro de papeleria, utiles e insumos de oficina y fotocopiado con el fin de garantizar el
funcionamiento, operacion y desarrollo de las actividades del Concejo Municipal.

El Concejo de Garzén no cuenta con implementos necesarios para la duplicacion de documentos, lo cual es
necesario para cumplir sus funciones de manera mas rapida y oportuna y por la necesidad inmediata de
responder a los entes de control y judicial, a las entidades publicas; las cuales necesitan copias de los
Acuerdos Municipales y Actos Administrativos y demas documentos que expide y se tramitan en Concejo de
Garzon. Es clara la necesidad en adquirir el servicio de fotocopias en forma continua, periédica y sucesiva con
destino al Concejo Municipal, para atender los requerimientos de documentacion y archivo de sus actuaciones
administrativas; elaboracion de informes; expedir copias de documentos, oficios, archivos de la entidad a
particulares, ex servidores, entidades de orden nacional, regional y distrital, para la rendicién de cuentas a los
entes de control, para sus comunicaciones internas y externas, para participacion ciudadana, entre otras
necesidades.

En el desarrollo de las actividades que adelanta el Concejo Municipal o de manera continua, surge la necesidad
de presentar continuos reportes fisicos de informes y actividades de gestion a entes de vigilancia y control, para
lo cual es necesario contar con la disponibilidad de fotocopiado que garanticen el cumplimiento de la gestion.

El Concejo Municipal, para cumplir con sus deberes misionales de caracter constitucional y legal, requiere la
adquisicion de elementos minimos de trabajo como lo son los relacionados con papeleria, utiles de oficina,
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servicio de fotocopias, que les permita facilitar el desarrollo y cumplimiento de la Corporacién.

De igual forma, es necesario e indispensable contratar el suministro agil y oportuno de elementos de papeleria
y elementos de oficina, para el adecuado funcionamiento de la Corporacion. Permitiendo con ello ofrecer un
servicio de calidad.

La compra de estos elementos debe ser oportuna para garantizar el normal funcionamiento de la Corporacion,
por cuanto al no ser suministrados pueden ocasionar dificultades o restricciones en el cumplimiento de las
funciones encomendadas, para poder prestar un eficiente servicio a la comunidad y atender los requerimientos
de los entes publicos, a través del suministro de informacion requerida, dar respuesta a las peticiones elevadas.
Debido a las Politicas Institucionales de Eficiencia en la utilizaciéon de suministros para el desarrollo de las
actividades en areas ajustadas al modelo administrativo de esta dependencia, es necesario contratar la
prestacion del suministro de fotocopias, desechando la opciéon de compra de fotocopiadoras, pues la vida util de
las mismas es corta y ademas se tendria que contratar personal para que las manejen y administren, ademas
sufragar los costos de reparaciones, mantenimiento e insumos como papel y toéner.

Expuesto lo anterior, el Concejo Municipal presenta la necesidad de contratar el suministro de papeleria, utiles
e insumos de oficina y fotocopiado con el fin de garantizar el funcionamiento, operacién y desarrollo de las
actividades del Concejo Municipal y en vista que El Concejo Municipal no cuenta con materiales de oficina para
poder satisfacer la necesidades descritas anteriormente, se evidencia la necesidad que tiene con el presente
estudio previo de realizar el  CONTRATO DE SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES E INSUMOS DE
OFICINAY FOTOCOPIADO para atender las actividades y obligaciones propias de esta Entidad.

2.2 DEFINICION DE LA FORMA DE SOLVENTAR LA NECESIDAD

Expuesta la necesidad, el Concejo Municipal ha determinado, conforme a las especificaciones técnicas y la
normatividad vigente, debera adelantar un proceso de contratacion publica de minima cuantia a fin de contratar
una persona natural y/o juridica para adelantar el contrato, CUYO OBJETO ES: “SUMINISTRO DE PAPELERIA,
UTILES E INSUMOS DE OFICINA Y FOTOCOPIAS, CON EL FIN DE GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO,
OPERACION Y DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL CONCEJO MUNICIPAL.” En tal sentido, la necesidad
descrita se solventa adelantando un proceso de seleccién de minima cuantia dada la tipologia contractual, el
objeto y el valor del presupuesto oficial, consagrada en la Ley 80 de 1993 — 1150 del 2007 en el numeral 5 del
art 2, que fue modificado por el art. 94 de la ley 1474 del 2011 Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Decreto 1082 de 2015 —
Ley 1882 de 2018, a fin de celebrar un contrato de SUMINISTRO con una persona natural y/o juridica y/o
consorcios y/o uniones temporales que ofrezca las condiciones optimas requerida por la administracion
municipal, de tal forma que las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funciéon administrativa
seran aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiran las disposiciones del Cdédigo
General del Proceso. En el cual se contrata, que demuestre idoneidad, capacidad juridica, técnica y experiencia,
en procura de cumplir el objetivo propuesto.

TIPOLOGIA

CONTRACTUAL @ CONTRATO DE SUMINISTRO

SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES E INSUMOS DE OFICINA Y
FOTOCOPIAS, CON EL FIN DE GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO,

OBJETO ¥ ;
OPERACION Y DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL CONCEJO
MUNICIPAL

OBLIGACIONES DE LAS OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

PARTES © e Obligaciones generales:
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Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas de ejecucién evitando
dilaciones.

Conformar la organizacidon administrativa y técnica requerida para darle
cumplimiento al presente contrato.

Suscribir la correspondiente Acta de Inicio, suspension - reinicio de comun
acuerdo con el supervisor, una vez sean cumplidos los requisitos de
legalizacion, ejecucion y presentacion de los informes de ejecucion,
avalados con el supervisor del contrato. sobre el cumplimiento de sus
obligaciones, dentro del tiempo pactado en cumplimiento al mismo.
Adelantar las gestiones administrativas, técnicas y contractuales necesarias
para llevar a cabo la ejecucion del objeto del presente Contrato.

Destinar los recursos econémicos aportados por El Concejo Municipal para
la ejecuciéon del presente contrato, velando por el buen manejo de los
mismos, la correcta y pronta ejecucion de las labores necesarias para
cumplir con el objeto, alcance y responsabilidades del Contrato.

Atender en todo tiempo, las recomendaciones realizadas por el supervisor
delegado por el Concejo Municipal.

Cancelar en su totalidad los impuestos, tasas y contribuciones a que
hubiera lugar en razén o con ocasion de la celebracion, ejecucion,
liquidacién y/o pago de este contrato.

Efectuar los pagos al sistema de seguridad social, parafiscales y riesgos
laborales, de acuerdo con el articulo 23 de la ley 1150 de 2007. Igualmente,
el CONTRATISTA debera entregar mensualmente a la Supervision copia de
las Planillas canceladas de la totalidad del personal.

Responder de manera exclusiva por el pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones a que haya lugar del personal contratado
requerido para la ejecucion del contrato.

. Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones

derivadas del presente contrato, como por los hechos u omisiones que le
fueren imputables y que causen dafio o perjuicio a la entidad de acuerdo
con la Ley 80 de 1993.

. Garantizar que se cumpla con los elementos de seguridad industrial y

seguridad en el trabajo en la ejecucién del contrato.

. Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el

debido y oportuno cumplimiento de obligaciones contractuales y para la
ejecucion del Contrato.

. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley

con el fin de hacer u omitir algun hecho.

. Dar aplicacion al régimen vigente de Inhabilidades e Incompatibilidades

respecto la ejecucion del presente contrato interadministrativo.

. Entregar los respectivos elementos requeridos por la entidad al almacén

municipal, conforme a las caracteristicas requeridas en la ficha técnica.

. Las demas obligaciones analogas que se deriven del objeto y naturaleza

del contrato.

Direccién: Edificio Alcaldia Municipal — Salén de Sesiones “ALVARO CUELLAR BOTELLO"
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2,

3.

10.
11.

12,

13.

14.

15.

Obligaciones especificas:

Los trabajos para desarrollar por parte del CONTRATISTA son los siguientes:

Suministrar los elementos de papeleria de buena calidad y conforme a las
condiciones requeridas en la ficha técnica.

Realizar el suministro conforme a las especificaciones y condiciones
técnicas con sujecion a los precios unitarios.

Garantizar el cumplimiento de las normas vigentes sobre seguridad
industrial para la ejecucion del contrato, en especial en relaciéon con los
elementos de proteccidn personal necesarios para la ejecucion del objeto
contractual.

Reponer de inmediato los elementos que no cumplan con las
caracteristicas requeridas por la entidad o que no se encuentren en 6ptimas
condiciones de aspecto deteriorado.

Realizar y coordinar con el Concejo Municipal las acciones necesarias para
la ejecucién del objeto contractual.

Destinar los recursos econdmicos aportados por el Concejo Municipal para
la ejecucion del presente contrato, velando por el buen manejo de los
mismos, la correcta y pronta ejecucion de las labores necesarias para
cumplir con el objeto, alcance y responsabilidades del Contrato.

Presentar al Concejo Municipal un informe por escrito, que contenga la
relacion de cada uno de los suministros realizados durante el periodo
relacionando: fecha, hora de servicio y/o suministro.

Garantizar la disponibilidad de los elementos a suministrar dentro de los
términos definidos por la entidad.

El contratista guardara confidencialidad de toda la informacién que le sea
entregada y que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra
circunstancia deba conocer o manipular y responder civil, penal y
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién
indebida que por si o por un tercero se cauce a la administracion o a
terceros.

Atender las observaciones y requerimientos que efectue el supervisor.
Mantener vigentes todas las garantias que ampara el contrato en caso de
que sean pactadas.

El contratista cumplira con el objeto del contrato con plena autonomia
técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no
existira ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno entre el
contratista y el Concejo Municipal.

Garantizar y sostener los precios ofertados, hasta el cumplimiento 100% del
contrato, sin tener en cuenta las fluctuaciones del mercado frente al precio
de la divisa del dolar.

Entregar los elementos de papeleria al ALMACEN MUNICIPAL, conforme a
la ficha técnica del contrato y demas documentos relacionados en el
proceso contractual.

Las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
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contractual.
OBLIGACIONES DEL CONCEJO:
1. Suministrar la informaciéon requerida y que fuese responsabilidad del
Concejo para la correcta ejecucion del contrato.
2. Delegar de manera oportuna el supervisor del contrato
3. Exigir al Contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.
4. Exigir que los servicios prestados sean de 6ptima calidad.
5. Pagar el valor del contrato en la forma y tiempo pactado en el mismo.
6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones y garantias a que hubiera lugar.
T ‘s Concurso o ‘2 .
MODALIDAD DE Licitacién Seleccion de Minima Contratacio Régimen
SELECCION © publica Abreviada Méritos cuantia n Directa Especial
Marque con una X X

7. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Al presente Proceso le son aplicables la Constitucidn Politica, Ley 80 de 1993, la Ley1150 de 2007, la Ley 1474
de 2011, Decreto ley 019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015, y demas normas que la modifican, complementan o
adicionen y con arreglo a los principios consagrados en el articulo 209 de la Constitucién Politica, en el Cddigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, en la Ley 489 de1998, las disposiciones
del Cddigo Civil y Cédigo de Comercio que le sean aplicables; para tal efecto, se han realizado los estudios
previos con base en los requerimientos del Concejo Municipal, los cuales se plasman en el pliego electrénico y
en las condiciones del presente documento.

Concepto C — 105 de 2022: La Seccién Tercera del Consejo de Estado suspendié provisionalmente el acapite
VII, considerando que no existe concurrencia entre la modalidad de seleccién de minima cuantia y la compra
por catalogo derivada de acuerdos marco de precios. En tal sentido, indico: «No existe ninguna concurrencia
entre la modalidad de seleccion abreviada y de minima cuantia, pues siempre que i) exista un Acuerdo Marco
de Precios para adquirir bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes vy ii) el presupuesto del proceso
de contratacion sea equivalente a la minima cuantia de la entidad, debe acudirse al procedimiento de seleccién
de minima cuantia independientemente del objeto a contratar».

Por tanto, en cumplimiento de esta providencia, se interpretd que cuando el presupuesto del proceso de
contratacién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes no excedia la minima cuantia de la
entidad, debia acudirse al procedimiento de seleccion de minima cuantia, sin importar que el bien o servicio se
encontrara en algun instrumento de agregacion de demanda.

En conclusion, De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacién
establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay
concurrencia entre las modalidades de la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima
Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor
cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacion
con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el
objeto sino solo el valor del contrato.

Por lo anterior, el ACUERDO MARCO DE PRECIOS, no aplica a los procesos de minima cuantia (10% de la
menor cuantia).

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA — Derogatoria del articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 —
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Régimen establecido por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020

[...] No obstante, con la entrada en vigor de la Ley 2069 de 2020, quedd derogado el articulo 42 de la Ley 1955
de 2019]...]

[...] El articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, como se lee en su primer inciso, modifico integralmente el numeral 5
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. Por consiguiente, al modificar por completo este numeral sin aludir
expresamente a la vigencia de las normas que lo habian modificado en el pasado —siendo una de ellas el
articulo 42 de la Ley 1955 de 2019—, el articulo 30 de la Ley de Emprendimiento derogé dichas normas.

[...] Esta Agencia considera que la interpretacion previamente expuesta es acorde con el criterio del Consejo de
Estado contenido en el auto del 29 de mayo de 2017 que ya fue comentado. En efecto, segun el alto tribunal, la
minima cuantia debe efectuarse cuando el valor de la contratacion no exceda el 10% de la menor cuantia,
independientemente del objeto [...].

MINIMA CUANTIA — Adquisicién hasta el monto de la minima cuantia con mipymes y con grandes almacenes.
[...] en virtud del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, la contratacién cuyo valor no exceda el 10 por ciento de la
menor cuantia de la entidad estatal independientemente de su objeto — lo cual incluye los bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes— se efectuara a través de la modalidad de seleccion de minima cuantia. Sin
embargo, el paragrafo 1 del mismo articulo 30 indica que el reglamento determinara, como una suerte de
precision a la regla general en la minima cuantia, las particularidades del procedimiento en relacion con la
posibilidad que tienen las entidades estatales para realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos
que correspondan a la definicidn de «gran almacén» sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio.
Dicho de otra manera, tal como se senald, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 no dej6 sin efectos los
articulos del Decreto 1082 de 2015 que regulan el procedimiento de minima cuantia, recientemente
modificados por el Decreto 1860 de 2021. Entonces, la adquisiciéon en “grandes superficies” o a “Mypimes”
debe concebirse como procedimientos que hacen parte de la modalidad de la minima cuantia. De hecho, los
articulos 2.2.1.2.1.5.3. y 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015, que regulan esas modalidades, estan
contenidos en la Subseccion 5 que lleva por titulo «Minima cuantia». Por tanto, la adquisicion en grandes
superficies y en MyPimes debe continuar tramitandose bajo las disposiciones normativas del Decreto 1082 de
2015, especificamente, lo contenido en su Subseccion 5, modificada recientemente por el articulo 2 del Decreto
1860 de 2021.

Dado lo anterior se concluye que, con base en la nueva regulacion establecida por el articulo 30 de la Ley 2069
de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la
seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto
que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su
objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccién de minima
cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato.

Con todo, es pertinente resaltar que el paragrafo 1 del mismo articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 indica que el
reglamento determinara, como una suerte de precision a la regla general en la minima cuantia, las
particularidades del procedimiento en relacion con la posibilidad que tienen las entidades estatales para realizar
estas adquisiciones de minima cuantia a Mipymes o establecimientos que correspondan a la definicién de
«gran almacén», sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio. Entonces, la adquisicion en
«grandes superficies» 0 a «Mypimes» debe concebirse como procedimientos que hacen parte de la modalidad
de la minima cuantia, con unas reglas procedimentales particulares contenidas en los articulos 2.2.1.2.1.5.3.,
221.21.54.y2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015, modificados recientemente por el articulo 2 del Decreto
1860 de 2021.

Teniendo en cuenta el objeto y la cuantia del proceso, la presente convocatoria se desarrollara a través de la
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modalidad de Minima Cuantia. En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de
1993 y la Ley 1150 de 2007, las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcién administrativa
seran aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiran las disposiciones del Cdédigo
General del Proceso. Se solicita seguir en la elaboracion de la propuesta la metodologia sefialada en este
documento, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que permitan una seleccion
objetiva, transparente y responsable y asi evitar la declaratoria de desierta de esta seleccion.

Ley 1150 de 2007 Articulo 2; Numeral 5; Contratacién Minima Cuantia. La contratacién cuyo valor no excede
del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de
conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefalara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacién de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato

celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Ley 1474 de 2011 Articulo 94: Adicidnese al articulo 20 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral.

La contratacion cuyo valor no excede del diez 10% por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefalara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacidn para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacién de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicaciéon de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato

celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las
entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicién de “gran
almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que
para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 20. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente con las
reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de
2003, ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007.

Decreto 1860 del 2021 modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector

2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones"

SUBSECCION 5 - MINIMA CUANTIA: ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de
minima cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo
siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de
ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.
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5. El plazo de ejecucioén del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacién.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion a
la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su
capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas
exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo
haré la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de
su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal
antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro
del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecerd: i) el término dentro del
cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el
cual podra expedir adendas para modificar la invitacién, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil
antes a la fecha y hora prevista para la presentacién de ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin
perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del
proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015. iii) EIl momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un
término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1)
dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion
para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado
del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que durante
este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal
antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitaciéon a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que
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los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas,
en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones
territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

Dado que esta modalidad de seleccion esta disefiada para obras, bienes y servicios de cuantias pequefias
frente al presupuesto de cada Entidad Estatal, el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo
94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, al referirse a las modalidades de seleccion, establece que la
escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacion publica,
seleccion abreviada, concurso de méritos, contratacion directa y contrataciéon de menor cuantia. En tal sentido,
con relacion a la contratacion de minima cuantia la norma establece:

"ARTICULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Adiciénese al articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral:

La contratacion cuyo valor no excede del diez 10% por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sehalara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitaciéon para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil,

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado,
con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las
entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicion de “gran
almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que
para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 20. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente con las
reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de
2003, ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO 30. <Paragrafo adicionado por el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019. El nuevo texto es el
siguiente:>

En aquellos eventos en que las entidades estatales deban contratar bienes o servicios de caracteristicas
técnicas uniformes que se encuentren en un acuerdo marco de precios y cuyo valor no exceda del diez por
ciento (10%) de la menor cuantia, las entidades deberan realizar la adquisicion a través de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, siempre que el bien o servicio esté disponible por ese medio.

Las entidades que no se encuentren obligadas a hacer uso del acuerdo marco de precios igualmente podran
utilizar esta figura antes que la seleccion por minima cuantia.”

(Decreto 1860 de 2021, articulo 2)

Considerando que el presupuesto oficial del contrato es por un valor inferior al 10% de la menor cuantia y
teniendo en cuenta las disposiciones de los articulos 94 de la Ley 1474 de 2011, el procedimiento de seleccion
se efectuara conforme a lo dispuesto en dichas normas, y en el Capitulo 2, Seccién 1, Subseccién 5 del
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Decreto 1082 de 2015 modificado por la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021.

Por lo anterior, en cumplimiento de la ley 80 de 1993 y la ley 1150 de 2007, modificada por el articulo 88 de la
ley 1454 del 2011 y decreto 1082 de 2015, sobre las modalidades de seleccién, publicidad, seleccidon objetiva
en el tema de contratacién, normas estas que dan la obligatoriedad de amparar los riesgos por pérdidas, dafios
y gastos que a consecuencia de eventos subitos e imprevistos sufran los bienes e intereses de la entidad
municipal, atendiendo los postulados de economia, transparencia y cumplimiento.

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado
adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una funcién social
que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga. Igualmente, para efectos de
la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que cumplen actividades de caracter
publico en todo lo concerniente a la celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato, razén por la cual estan
sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefiala la ley para los servidores publicos. La modalidad de
seleccion que se utilizara para la celebracion del contrato es el resultado del estudio previo y es la sefialada a
continuacion de conformidad con el Art. 2 Numerales 1,2y 3 de la Ley 1150 de 2007y el articulo 2.2.1.2.1.1.1y
subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.

8. ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y las recomendaciones
de la Agencia Nacional de Contratacion Publica ANCP - Colombia Compra Eficiente, a través de la Guia de
Elaboraciéon de Estudios de Sector GEES — Version 2 de 24 de junio de 2022, como parte del Proceso de
Contratacion en cumplimiento de los principios de planificacién, se procede a realizar el alcance requerido de
manera proporcionada teniendo en cuenta el valor, el objeto, el tipo de contrato y los riesgos identificados.

En tal sentido, el Concejo Municipal procede a efectuar el analisis necesario para conocer el sector relativo al
objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva del sector a partir de cuatro areas:

A. Aspectos generales del Mercado

B. Comportamiento del Gasto Histdrico — Estudio de la Demanda
C. Estudio de la oferta

D. Estudio del Mercado — Presupuesto oficial

ESTUDIO DEL SECTOR:

e RAMA: COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR

e DIVISION: COMERCIO AL POR MAYOR Y EN COMISION O POR CONTRATA, EXCEPTO EL
COMERCIO DE VEHICULOS AUTOMOTORES Y MOTOCICLETAS

e ACTIVIDAD: COMERCIO AL POR MAYOR DE OTROS UTENSILIOS DOMESTICOS N.C.P.

A. ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO

El suministro de elementos de papeleria en las entidades publicas en Colombia es de gran importancia por
diversas razones, ya que contribuye al funcionamiento eficiente y efectivo de las actividades administrativas y
operativas; razones que resaltan la relevancia de este suministro:

+ Operacion Cotidiana: Los elementos de papeleria son esenciales para el desarrollo de las operaciones
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diarias de las entidades publicas. Incluyen papel, boligrafos, carpetas, sobres, entre otros, que son
necesarios para llevar a cabo tareas administrativas, documentar informacion, realizar informes y mantener
registros.

Gestion de Documentos: Las entidades publicas manejan una gran cantidad de documentos, desde
informes oficiales hasta correspondencia y formularios. El suministro de elementos de papeleria facilita la
gestion, organizacion y almacenamiento adecuados de estos documentos, garantizando la transparencia y
el cumplimiento de los procesos administrativos.

Comunicacion Interna y Externa: El papel y otros elementos de papeleria son fundamentales para la
comunicacion tanto interna como externa de las entidades publicas. Se utilizan para la redaccion de
comunicados, cartas oficiales, memorandos y otros documentos que son clave para la interacciéon con otras
entidades, ciudadanos y organismos.

Eficiencia en Procesos Administrativos: Contar con suministros de papeleria adecuados contribuye a la
eficiencia en los procesos administrativos. La disponibilidad de materiales necesarios facilita la realizacion
oportuna de tareas, evita retrasos y asegura que las actividades cotidianas se lleven a cabo de manera
fluida.

Cumplimiento de Normativas: La documentacion generada en las entidades publicas a menudo debe
cumplir con normativas especificas en términos de presentacion, formato y conservacion. Un suministro de
papeleria adecuado garantiza que los documentos cumplan con los requisitos legales y normativos
establecidos.

Desarrollo de Proyectos y Programas: En la planificacion, ejecucidon y seguimiento de proyectos y
programas, se requiere documentacion constante. El suministro de elementos de papeleria es esencial
para elaborar informes, presentaciones y documentacion técnica que respalde la implementacién exitosa de
iniciativas gubernamentales.

Imagen Institucional: El uso de elementos de papeleria de calidad contribuye a la creacion de una imagen
institucional profesional. La presentacion adecuada de documentos y la calidad de los materiales utilizados
reflejan el nivel de profesionalismo y seriedad de la entidad publica.

Ahorro de Tiempo y Recursos: Contar con un suministro adecuado de elementos de papeleria evita la
pérdida de tiempo que podria ocurrir al buscar o adquirir materiales de manera individual. La adquisicién
centralizada de estos suministros puede generar ahorros significativos en tiempo y recursos.

La produccién y comercializacion de articulos y elementos de papeleria pueden contribuir significativamente a
la economia y al crecimiento econémico de una comunidad de varias maneras:

Generacion de empleo: La industria de articulos de papeleria implica la fabricacion, distribucién, venta al
por mayor y al por menor, lo que crea empleo en diversas etapas de la cadena de suministro.

Estimulo a la demanda local: La presencia de empresas de articulos de papeleria locales puede fomentar
la demanda de productos y servicios en la comunidad, ya que las personas y las empresas compran
suministros cercanos, lo que beneficia a otros comercios locales.

Diversificacion economica: La presencia de una variedad de empresas en una comunidad, incluidas
aquellas dedicadas a la produccion y venta de articulos de papeleria, puede ayudar a diversificar la
economia local. Esto reduce la dependencia de un solo sector y mejora la resiliencia econdmica.
Desarrollo de habilidades y conocimientos: La presencia de empresas de articulos de papeleria puede
estimular el desarrollo de habilidades especializadas y conocimientos en la comunidad, desde la fabricacion
hasta el disefio y la comercializacion de productos.

Contribuciéon a la cadena de suministro: La produccién de articulos de papeleria a menudo implica la
compra de materias primas y servicios, lo que puede generar negocios adicionales y apoyar a otros
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sectores de la economia local, como la agricultura, el transporte y la logistica.

» Innovacion y creatividad: La competencia en la industria de articulos de papeleria puede impulsar la
innovacion y la creatividad, lo que puede tener un impacto positivo en la economia local. El desarrollo de
productos novedosos puede atraer a nuevos clientes y expandir el mercado.

» Promocion del comercio minorista local: Las tiendas minoristas que venden articulos de papeleria
pueden atraer a clientes a otras tiendas cercanas, promoviendo asi el comercio minorista local y creando
un ambiente empresarial mas robusto.

» Exportacion de productos: Si la calidad de los articulos de papeleria es alta, la comunidad podria
expandir su alcance a mercados externos, o que generaria ingresos adicionales y aumentaria la visibilidad
de la comunidad en el ambito internacional.

Por lo tanto, la producciéon y comercializacion de articulos de papeleria no solo impulsan la economia local

mediante la creacion de empleo y la estimulacion de la demanda, sino que también contribuyen a la

diversificacién econémica, la innovacién y el desarrollo de habilidades, lo que en ultima instancia puede
conducir al crecimiento econdmico sostenible de la comunidad.

En tal sentido, el estudio del sector correspondiente a la rama del COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR

MENOR, en especial a la actividad econémica del COMERCIO AL POR MAYOR DE OTROS UTENSILIOS

DOMESTICOS N.C.P.; desde el comportamiento de la produccién nacional a partir de la produccién, de

acuerdo con las cifras presentadas por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica DANE, el PIB

ha presentado un incremento positivo en los Ultimos dos afos, lo que reflejaba una recuperacién positiva de la
economia colombiana después de presentar una tasa negativa desde el afio 2014; sin embargo, para el afo

2020 como consecuencia de las condiciones econémicas presentadas por la afectacion del consumo vy la

produccion en los mercados tanto a nivel nacional como internacional de la pandemia generada por el

coronavirus SARS-CoV-2 COVID-19 por lo cual el crecimiento se vio fuertemente afectado y alcanzoé terrenos
negativos en dicho afio; pero, dadas las medidas adoptadas por el gobierno nacional, para el afo 2021 el
comportamiento se ha reflejado en terreno positivo, pasando de -3,6% en el cuarto trimestre de 2020 a 0,9% en
el primer trimestre de 2021 y del 10,8% para el cuarto trimestre de 2021. Para el caso del afio 2022, se alcanz6
un crecimiento de 7,3% y en lo recorrido del afio 2024, el crecimiento en el tercer trimestre de 2024 fue del -
0,3% como se puede evidenciar:
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En tal sentido, en el tercer trimestre de 2023pr el Producto Interno Bruto en su serie original, decrece 0,3%
respecto al mismo periodo de 2022pr. Las actividades econdmicas que mas contribuyen a la dinamica del valor
agregado son:

% Industrias manufactureras decrece 6,2% (contribuye -0,8 puntos porcentuales a la variacion anual).
% Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas; Transporte y
almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida decrece 3,5% (contribuye -0,7 puntos porcentuales

a la variacién anual).

% Construccion decrece 8,0% (contribuye -0,4 puntos porcentuales a la variacion anual).

En lo corrido del afio 2023pr, respecto al mismo periodo del afio anterior, el Producto Interno Bruto presenta un
crecimiento de 1,0%. Las actividades econdmicas que mds contribuyen a la dindmica del valor agregado son:

v" Administraciéon publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria; Educacion;
Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 4,0% (contribuye 0,6 puntos
porcentuales a la variacion anual).

v' Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios; Actividades de los
hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares individuales
como productores de bienes y servicios para uso propio crece 11,8% (contribuye 0,4 puntos porcentuales a
la variacion anual).

v' Actividades financieras y de seguros crece 8,8% (contribuye 0,4 puntos porcentuales a la variacién anual).

Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie ajustada por efecto
estacional y calendario crece 0,2%. Esta variacién se explica principalmente por la siguiente dinamica:

+ Explotacién de minas y canteras crece 2,0%.

+ Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 1,2%.

+ Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria; Educacion;
Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 0,9%.

En la siguiente grafica, el DANE resume el comportamiento del PIB para los periodos analizados anteriormente:

Pagina 14 de 55

Direccién: Edificio Alcaldia Municipal - Salén de Sesiones “ALVARO CUELLAR BOTELLO"
Carrera 8 No. 7-74 Piso 3° Teléfono (098) 8 33 20 00 Garzdn - Huila



DEPARTAMENTO DEL HUILA
MUN}[CJ[PJ[O DE GARZON CONCEJO MUNICIPAL

&

GARZON - HUILA

VALOR AGREGADD POR ACTIVIDAD ECONOMICA
Ill Trimestre 2023

@ Anual 1 Aiio Corrido @ Trimestral
2023pr -1l / 2022pr - 2023pr / 2022pr 2023pr -1l / 2022pr -1l
1.8
11,0
8.8
7'[] 5,3 4' 1
3, 53 8 |
30 1,81, 9
8 0.9
03 03 03
-1,0
-5 |
-5,0
A I
-g’u mﬂlll EFLTACION € CONSTRUC] I 0 INRRMATIEN Y ACTIVIDADES ACTIVIDADES UBI lm'lu!s
illl!lu CAZA,  MINAS Y CANTERAS lulﬂ:ruml: mﬂln H: lquY COMUNCACIONES  FMANCIERAS Y DE ll.llulu: PROFESIONALES, Hllﬂ DERNSA, ms bE

ml: Y EUCACEON YR ENTRETENIMIENTD Y
TENCAS REFEACION Y
CTRAS ACTIVIBADES
BE SERYICICS

SIVICWTURA Y VAPOR Y AIRE MENR SEIR0S

Como se puede observar, el comportamiento de la Actividad correspondiente a la Division 46 “Comercio al por
mayor y en comisiéon o por contrata, excepto el comercio de vehiculos automotores y motocicletas”,
dado que enmarca las actividades que se pretenden contratar y que se encuentran identificadas bajo el codigo
4649 correspondiente al “Comercio al por mayor de otros utensilios domésticos n.c.p.”. Estas clases

incluyen:

v' El comercio al por mayor de muebles, colchones, somieres y articulos de uso doméstico n.c.p.

v" El comercio al por mayor de material de limpieza y pulido (desodorizadores de ambientes, ceras artificiales,
betunes, entre otros),

v" El comercio al por mayor de filtros purificadores de agua para uso doméstico y dispositivos para cigarrillos
electronicos.

v" El comercio al por mayor de bicicletas y sus partes, piezas y accesorios.

v" El comercio al por mayor de articulos y equipos fotograficos y Opticos (por ejemplo.: gafas de sol,

binoculares, lupas), juegos, juguetes, articulos de pifiateria.

Pagina 15 de 55

Direccién: Edificio Alcaldia Municipal — Salén de Sesiones “ALVARO CUELLAR BOTELLO"
Carrera 8 No. 7-74 Piso 3° Telefono (098) 8 33 20 00 Garzon - Huila




DEPARTAMENTO DEL HUILA
MUNICIPIO DE GARZON C@NOEJO MUN}[C[PAJL

P4

U'jl J’
GARZON - HUILA

v" El comercio al por mayor de relojes y articulos de joyeria, articulos deportivos, equipos de gimnasia, trofeos
y medallas, paraguas, instrumentos musicales, entre otros.

v" El comercio al por mayor de bicicletas y sus partes, piezas y accesorios.

v' El comercio al por mayor de articulos de viaje de cuero natural y de imitaciéon de cuero, maletas, bolsos de
mano, carteras y articulos de talabarteria y guarnicioneria (sillas de montar).

v" El comercio al por mayor de insumos para la industria del calzado y talabarteria, tales como: tacones,
capelladas, herrajes y similares.

v' El comercio al por mayor de articulos de papeleria, libros, revistas, periédicos y pafiales desechables.

v" El comercio al por mayor de suministros para el aseo como: guantes, escobas, traperos, entre otros.

v" El comercio al por mayor de pilas de bajo voltaje de uso doméstico (A, AA, AAA)

Asi las cosas, para el tercer trimestre de 2023pr, el valor agregado del comercio al por mayor y al por menor,
reparacién de vehiculos automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento; alojamiento y servicios de
comida decrece 3,5% en su serie original, respecto al mismo periodo de 2022pr. Esta dinamica se explica por
los siguientes comportamientos:

< Comercio _al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas_decrece
2,9%.

« Transporte y almacenamiento decrece 3,9%.

< Alojamiento y servicios de comida decrece 4,5%.

Respecto al trimestre inmediatamente anterior en su serie ajustada por efecto estacional y calendario, el valor
agregado de comercio al por mayor y al por menor, reparacién de vehiculos automotores y motocicletas;
transporte y almacenamiento; alojamiento y servicios de comida decrece en 0,1%, explicado por:

» Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas_crece 0,8%.
» Transporte y almacenamiento decrece 1,0%.
» Alojamiento y servicios de comida decrece 0,2%.

Estos comportamientos del sector correspondiente al COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR se
refleja en la siguiente grafica:
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Como se puede evidenciar, la rama correspondiente al COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR
presenta una recuperacion respecto al comportamiento econémico de los trimestres anteriores, a pesar de las

condiciones y a la reactivacion econdmicas como respuesta a la situacion del mercado generada por el
coronavirus SARS-CoV-2 COVID-19.

Si se analiza el PIB desde la producciéon del sector del COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR
desde el primer trimestre del afio 2016 hasta el segundo trimestre del afno 2023, se puede observar la
disminucion preocupante de la produccion para el afio 2020, como resultado de la pandemia por el SARS-CoV-
2 COVID-19; sin embargo, para el afio 2021, 2022 y 2023, se evidencia un excelente repunte en el sector,
como podemos observar:

Comercio al por mayor y en comisidn o por contrata; comercio al por menor
(incluso el comercio al por menor de combustibles); comercio de vehiculos
automotores y motocicletas, sus partes, piezas y accesorios
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Por otra parte, si se analiza el comportamiento del PIB desde el gasto, en los dos ultimos trimestres de 2020 el

consumo aumentd de manera leve por parte del gobierno; sin embargo, el consumo en el primer trimestre de

cada afo se disminuye dado que el recaudo de impuestos y tributos se concentra en dichos trimestres para
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proceder a ejecutar al final del afio, igualmente esta situacion tiende a disminuir en el cuarto periodo de 2022 y
primer trimestre de 2023, como resultado de la crisis econémica que se ha presentado por la guerra de Rusia —
Ucrania, aumento en la tasa de cambio, aumento de los niveles de inflacién, aumento en las tasas de interés;
como se demuestra a continuacion para el caso del consumo final (gasto) por parte de las Familias y el
Gobierno (miles de millones de pesos); sin embargo, el gasto de las familias ha aumentado durante lo corrido
del afio 2023 pero el gasto publico, presenté un descenso en el tercer trimestre de 2023:

CONSUMD ANAL - GASTO FAMILIAS Y GOBIERND
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Corolario a ello, en noviembre de 2023 las ventas del comercio minorista decrecieron 3,4% frente a las
registradas en el mismo mes de 2022. Catorce lineas de mercancia registraron variaciones anuales negativas
en sus ventas reales y, por otra parte, cinco lineas de mercancia registraron variaciones anuales positivas en
sus ventas.

Las principales contribuciones negativas a la variacidon anual se presentaron en las lineas de Otros vehiculos
automotores y motocicletas, Repuestos, partes, accesorios y lubricantes para vehiculos y Articulos de
ferreteria, vidrios y pinturas, aportando en conjunto -2,3 puntos porcentuales a la variacion total del comercio
minorista. Las mayores contribuciones positivas se presentaron en Vehiculos automotores y motocicletas
principalmente de uso de los hogares, Electrodomésticos, muebles para el hogar, aportando en conjunto 0,4
puntos porcentuales a la variacion total.

Al comparar noviembre de 2023, con noviembre de 2019, la variacién de las ventas del comercio al por menor
fue de 10,0%, tal como se demuestra:
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Variacion porcentual y contribucion de las ventas reales del comercio minorista segtin grupos de
mercancias

Total nacional

Noviembre 2023/ noviembre 2022

Noviembre 2023/ noviembre 2019

Noviembre de 2023/
Moviembre de 2022

Noviembre de 2023 |
Noviembre de 2019

Lineas de mercancias I.‘ari;:iﬁn Contribucién PP Vari;cidn Contribucién PP
Total comercio minorista -3,4 ] =34 10,0 10,0
Otros vehiculos automotores y motocicletas* 128 1.1 28 02
Repuestos, partes, accesorios y lubricantes para vehiculos -8,2 06 19,0 12
Articulos de ferreterfa, vidrios y pinturas 13,2 0,6 23 01
Combustibles para vehiculos automotores =25 0,5 10,7 20
Equipo de informatica y telecomunicaciones para uso personal o doméstico 6,6 03 40,5 14
Otras mercancias para uso personal o doméstico, no especificadas anteriormente* 6,4 -02 32 01
Alimentos (viveres en general) 13 02 1.3 0,2
Bebidas alcohélicas, cigarros, cigarrillos y productos del tabaco 1.8 08
Prendas de vestir y textiles 31 03
Productos farmacéuticos y medicinales -5,8 01

Libros, papeleria, periddicas, revistas y itiles escolares

Productos para el aseo del hogar

Equipos y aparatos de sonido y video

Articulos y utensilios de uso doméstico

Bebidas no alcohélicas

Productos de aseo personal, cosméticos y perfumeria

Vehieulos automotores y motocicletas principalmente de uso de los hogares*

Electrodomésticos, muebles para el hogar

Fuente: DANE - EMC.

Por otra parte, respecto al PIB del Departamento del Huila, para el afio 2022 el PIB nacional es 1.462.522 miles
de millones de pesos, a precios corrientes, lo que refleja un aumento de 269.936 miles de millones de pesos
respecto al afio 2021, como consecuencia de la crisis econémica generada por la pandemia del COVID-19. Los
departamentos con mayor PIB son Bogota D. C. y Antioquia con 357.259 y 212.515 miles de millones de pesos,
respectivamente. Por su parte, los departamentos con menor PIB son Guainia y Vaupés con 498 y 382 miles de
millones de pesos, respectivamente.

De acuerdo con los resultados presentados por el DANE para el periodo 2022, el PIB Departamental fue 24.012
miles de millones de pesos; 4.175 miles de millones de pesos mas frente al afio 2021 y lo que representa un
1.64% del PIB Nacional y siendo el departamento nimero 14 en términos de produccion:
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Producto Interno Bruto por departamento
Precios corrientes - 2022
Miles de millones de pesos
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Ahora bien, respecto a la produccion del departamento del Huila durante el afio 2022 en referencia con las
actividades econdmicas, se evidencia que el departamento continla con una produccién de mayor vocacion
agricola, seguida por el comercio al por mayor y al por menor y el gasto de la administracién publica:

PIB DEPARTAMENTO DEL HUILA 2022
PRECIOS CORRIENTES - MILES DE MILLONES

Informacidn y comunicaciones e 405
Actividades financieras y de sequros s 565
des artisticas, de entretenimiento y recreacidn y.. m— 773
Industrias manufactureras — ) 843
Actividades profesionales, cientfficas y técnicas;.. m— 900
Actividades inmobiliarias  m— 937
Suministro de electricidad, gas, vapor y aire.. M——— 1130
Impuestos  — 1497
Construcciin  me—— 540

Explotaciin de minas y canteras  —— |7]2

Administracidn piblica y defensa; planes de seguridad... 408
Comercio al por mayor y al por menor; reparacidn de... 4162
Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca 53

- 500 10001500 2.0002.5003.0003.5004.0004.5005.0005.500

En cuanto al analisis de la actividad econémica objeto del presente proceso contractual, si se analiza el
comportamiento del sector del COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR, se puede observar el
comportamiento de los ultimos 10 afios se a pesar de las consecuencias generadas por la pandemia generada
por el COVID-19, como se puede evidenciar:
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Departamento del Huila
Rama - Comercio al por mayor y al por menor; reparacidn de
vehiculos automotores y motocicletas; Transporte y
almacenamiento; Alojamienta y servicios de comida

§ 4200 L
L S8
$3200 2
: szmu
$2700 soum S 208
$28

e $198 I

1746
sim — M

A Ak W5 WE AN 218 zuzup w2 N2y

En referencia con el producto interno per capita, el departamento del Huila presenta un ingreso por habitante de
20.620.334 millones; 7.677.775 millones menos que la media a nivel nacional:

PIB Per Cépita por Departamento

2022 - Pesos
Meta 468105
Casanare 51439.231
Bogots D.L. 45375877
S d 39.514.892
San Andrés, Providencia y Santa Catalina (Archipid 34.140.396
Antioquia 31.308.158
Boyacd 30.238.991
Valle del Cauca 30.233.726

COLOMBIA  s—— 28.298.109
Cosor  E— 77 812.760
Araucs  ——— 27.787.180

Cund 21.572.993

Risaralda  e— 24,518.535
Coldas weses— 23 152.103
Hol ivar  e————— 23.080.425

e

Couca sesssss— 5.712.345
Putumayo  se——— 14,894,279
Norte de Santander  sss—— 3.732.708
Magdalena s |3369.596
Cirdoba s 13277977
Coquetd s 12,947,856
Narifio  sess—— 12,892.481
Amazonas  sess— 12.759.657
Buaviare 11876.964
Sucre 11.740.012
Chacd 10.267.97
Buainia 9.034.218
Vaupés e §.377.799
Vichada 7.908.384

0 10.000.000 20.000.000 30.000.000 40.000.000 50.000.000

En cuanto al valor agregado por municipios, tenemos que el municipio de Garzén concentra la tercera mayor
produccién del departamento del Huila para el afio 2021, superada por el Municipio de Neiva como ciudad
capital y por el municipio de Pitalito, como se expone:
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VALOR AGREGADO POR MUNICIPIO
Departamento del Huila - 2021
Precios Corrientes - Miles de millones de pesos

1.000 2.000 3.000 4.000 5.000 6.000 7000 8.000

En el caso del municipio de Garzén, de acuerdo con los registros del Dane el valor agregado para el afio 2021,
fue de 869 miles millones de pesos; representando una importante produccion tanto a nivel departamental
como a nivel nacional, como se evidencia el andlisis desde el afio 2011:

VALOR AGREGADD MUNICIPIO DE GARZAN
Miles de millones de pesos
900 869

850 s
800
750

o &

700

630 608 615 504

§00 ELLE )
50 528

500 470 476

430
a1 012 208 M 2016 2016 2017 2018 208 2020p 202p

En cuanto al valor agregado del Municipio de Garzén respecto a las grandes actividades econdémicas, tenemos
que en los ultimos seis afos se evidencia que la mayor vocacién productiva corresponde a las actividades
terciarias, de acuerdo con la desagregacion de actividades econémicas:

* Actividades de agricultura, ganaderia, silvicultura y pesca; y explotacién de minas y canteras.
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** Actividades de industrias manufactureras y construccion.

*** Actividades de electricidad, gas y agua; comercio; reparacion de vehiculos automotores;
transporte; alojamiento y servicios de comida; informacién y comunicaciones; actividades
financieras y de seguros; actividades inmobiliarias; actividades profesionales, cientificas y técnicas;
actividades de servicios administrativos y de apoyo,; administracion publica; educacion; salud;
actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion; actividades de los hogares individuales.

En tal sentido, tenemos la produccion del municipio de Garzén de acuerdo con las grandes actividades
econdmicas, de la siguiente manera:

VALOR AGREGADD MUNICIPIO DE GARZON
Grandes actividades econdmicas

Miles de millones de pesos
495
300

450 419 418

400 %57 318 &

350 2

300

250 = 204

Zigg 150 150 %

0 . 8 76 i & 7
« §ER EEE Emd Emd Eaf A

2016 bl 2018 2019 027 02

w Actividades primarias * m Actividades secundarias ** Actividades terciarias ***

Por otra parte, el crecimiento econémico del pais se vio afectado de manera considerable por la Inflacién,
teniendo como resultado para el afio 2023 una inflacion de 9,28% respecto al afio anterior; el cual fue de
13,12% dadas las condiciones econdmicas presentadas por el COVID-19, lo que conlleva a que a pesar de que
la inflacion disminuyera, los costos de los productos durante el 2023 se encarecieron y contribuyeran a la
pérdida del poder adquisitivo de las personas, como se relaciona:
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INDICE DE PRECIOS AL CONSUMINDOR (IPC)

i { L
200 2012 2013 2014 2015 206 207 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024
»=Colombia, Indice de Precios al Consumidor (IPC)

En cuanto al incremento en el mes de ENERO de 2025, el IPC registré una variacion de 0,92% en comparacion
con diciembre de 2023, cinco divisiones se ubicaron por encima del promedio nacional (0,92%): Transporte
(1,99%), Restaurantes y hoteles (1,72%), Bebidas alcohdlicas y tabaco (1,11%), Salud (1,10%) y por ultimo
Bienes y servicios diversos (0,97%). Por debajo se ubicaron: Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros
combustibles (0,84%), Muebles, articulos para el hogar y para la conservacion ordinaria del hogar (0,69%),
Alimentos y bebidas no alcohdlicas (0,48%), Prendas de vestir y calzado (0,30%), Educacién (0,00%),
Informacién y comunicacion (-0,12%) y por ultimo, Recreacion y cultura (-0,21%), a saber:

indice de Precios al Consumidor (IPC)
Enero de 2024

IPC Variaciones

m2023 m2024

1 4,']'] |3.25
1200
1000 835
8.0
600
400

200 K 0,92

b L S ———

MENSUAL ANUAL

Los mayores aportes a la variacion mensual del IPC (0,92%), se ubicaron en las divisiones de: Transporte,
Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles, Restaurantes y hoteles y Alimentos y bebidas no
alcohdlicas, las cuales aportaron 0,80 puntos porcentuales a la variacion total;, como se relaciona a
continuacion:

Pagina 24 de 55

Direccién: Edificio Alcaldia Municipal - Salén de Sesiones “ALVARO CUELLAR BOTELLO"
Carrera 8 No. 7-74 Piso 3° Teléfono (098) 8 33 20 00 Garzdn - Huila



DEPARTAMENTO DEL HUILA

MUNICIPIO DE GARZON CONCEJO MUNICIPAL
>

G

GARZON - HUILA

INDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR
DIVISIONES DEL GASTO
Enero 2024
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Asimismo, es pertinente tener en cuenta el comportamiento de los precios de la canasta familiar durante el afio
2024, y ver como la inflacion aumenté de manera significativa el poder adquisitivo de las familias, dado que, en
el mes de ENERO de 2025, el IPC registré una variacion de 8,35% en comparacion con ENERO de 2024.

En el ultimo afio, el IPC registré una variacion de 8,35% en comparacion con enero de 2023. En el ultimo afio,
las divisiones Transporte (13,22%), Restaurantes y hoteles (11,70%), Bebidas alcohdlicas y tabaco (11,55%),
Educacion (11,41%), Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles (9,64%), Bienes y servicios
diversos (9,04%) y por ultimo, Salud (8,93%) se ubicaron por encima del promedio nacional (8,35%). Entre
tanto, las divisiones Muebles, articulos para el hogar y para la conservacion ordinaria del hogar (7,23%),
Recreacion y cultura (5,31%), Prendas de vestir y calzado (5,13%), Alimentos y bebidas no alcohdlicas (2,96%)
y por ultimo, Informaciéon y comunicacion (-0,08%) se ubicaron por debajo del promedio nacional., como se
relaciona:
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iNDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR
DIVISIONES DEL GASTO
ANUAL ENERD 2023 - 2024
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Transporte

Esto ha generado una preocupacion respecto a aumento considerado de los precios de los bienes y servicios;

pero, en lo corrido del afio 2024 e inicio del afio 2025, la tendencia del costo de los colombianos ha tenido una
tendencia variable durante todo el afio corrido.

En relacién con el desempleo, para el 2023 la tasa de desocupaciéon del total nacional fue 10,2%, lo que
representd una reduccion de 1,1 puntos porcentuales respecto al 2022 (11,2%). La tasa global de participacion
se ubicd en 64,1%, lo que signific6 un aumento de 0,5 puntos porcentuales respecto al 2022 (63,6%).

Finalmente, la tasa de ocupacion fue 57,6%, lo que representd un aumento de 1,1 puntos porcentuales
respecto al 2022 (56,5%), como se demuestra en la siguiente grafica:

Tasa global de participacién, ocupacion y desocupacion
Total nacional
Afio (2015 - 2023)
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Fuente: DANE, GEIH.
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Asimismo, la tasa de desempleo nacional del trimestre octubre - diciembre 2023 fue 9,4%, en el trimestre
octubre - diciembre 2022 fue 9,8%. La tasa global de participacion se ubicé en 64,0% y la tasa de ocupacion en
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58,0%, en el mismo periodo de 2022 estas tasas fueron 63,7% y 57,4%, respectivamente, a saber:

Tasa global de participacién, ocupacién y desocupaciéon
Total nacional

Octubre - diciembre (2015 - 2023)

67,4
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En DICIEMBRE de 2023, |a tasa de desocupacion del total nacional fue 10,0%, la tasa global de participacion

se ubico en 63,8% y la tasa de ocupacion fue 57,4%. En el mismo mes de 2022 estas tasas fueron 10,3%,
63,8% y 57,3%, respectivamente; de la siguiente manera:

Tasa global de participacién, ocupacion y desocupacion
Total nacional

Diciembre (2015 - 2023)

67,5 66,8 66,1 66,4
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Fuente: DANE, Gran Encuesta Integrada de Hogares (GEIH).

Asimismo, la ocupacién a nivel departamental presentd una disminucion significativa durante el afio 2022
respecto al afio 2021; presentando una variacién de 3.9 puntos porcentuales al pasar de 12,3 en el afio 2021 a
8,4 en 2022; toda vez que el comportamiento se habia mantenido en un rango de 8.4 a 16.6 con un rango de

8.2 puntos porcentuales en los ultimos 7 afios; reflejando las graves consecuencias en materia de
empleabilidad generadas por la pandemia del COVID-19:

Pagina 27 de 55

Direccién: Edificio Alcaldia Municipal - Salén de Sesiones “ALVARO CUELLAR BOTELLO"
Carrera 8 No. 7-74 Piso 3° Teléfono (098) 8 33 20 00 Garzdn - Huila




DEPARTAMENTO DEL HUILA
MUNICIPIO DE GARZON CONCEJO MUNICIPAL

wE)
Z

NIT. 891.180.022-6 GARZON - HUILA

Tasa global de participacion, ocupacién y desempleo
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En cuanto a la afectacion presentada en el empleo en el departamento durante el afo 2022, se puede
evidenciar que la rama correspondiente a la administracién publica es la segunda rama que mas aporta a la
empleabilidad en el departamento con una participacion del 9,77%; y por otra parte, la rama del COMERCIO
AL POR MAYOR Y AL POR MENOR aporta a la generacion del empleo con un 7,28%, a nivel departamental:

OCUPACIGN POR RAMA - 2022
DEPARTAMENTO DEL HUILA

Ocupacidn en miles
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYD A LA GESTIGN - MUNICIPID DE GARZON

40,00%
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= Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca = Explotacidn de minas y canteras Industrias manufactureras

™ Suministro de electricidad, gas, agua y gestian de desechos # Construcciin Comercio y reparaciin de vehiculos

m Alojamiento y servicios de comida m Transporte y almacenamiento o Informacidn y comunicaciones

® Actividades financieras y de sequros o Actividades inmobiliarias ® Actividades profesionales, cientficas, técnicas y de servicios

administrativos
= Administracion publica y defensa, educacion y atencin de la salud w Actividades artisticas, entretenimiento, recreacidn y otras actividades
umana de servicios

En referencia de la contribucidon del sector respecto al empleo a nivel nacional, la rama del COMERCIO AL
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POR MAYOR Y AL POR MENOR, ésta aporté a la generaciéon de empleo en un 18,1% del empleo a nivel
nacional; sin embargo, durante el mes de DICIEMBRE de 2023 respecto al mismo periodo del afio 2022, se
presentd una variacion de 319 mil empleos; lo que se traduce en que dicha rama presentd una variacién en la
empleabilidad de 1,4 puntos porcentuales respecto a la poblacion ocupada a nivel nacional, como se relaciona:

Distribucién porcentual, variacion absoluta y contribucién a la variacion de la poblacion ocupada
segun rama de actividad*
Total nacional

Diciembre (2022 - 2023)

Total nacional

Rama de actividad

Diciembre Diciembre  Distribucién % Variacién Contribucién en
2022 2023 2023 absoluta P-p-

Comercio y reparacion de vehiculos

Actividades profesionales, cientificas, técnicas y servicios administrativos 1 8-28 1.966 86 138 06
Alojamiento y servicios de comida 1.551 1.647 72 96 04
Transporte y almacenamiento 1611 1.665 73 54 0.2
Suministro de electricidad, gas, agua y gestion de desechos” 660 715 31 54 0.2
Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca 3.069 3114 13,6 45 0.2
Administracion pdblica y defensa, educacion y atencion de la salud humana 2.655 2673 n7 18 01
Actividades financieras y de seguros 438 441 19 3 0.0
Actividades artisticas, entretenimiento recreacion y otras actividades de servicios 1975 1958 86 -17 -0.1
Actividades inmobiliarias 269 245 11 -24 -01
Informacion y comunicaciones 400 333 15 -66 -03
Construccion 1.684 1.596 70 -88 -04
Industrias manufactureras 251 2376 104 -135 -0.6

Fuente: DANE, GEIH.

Ahora bien, respecto al comportamiento del salario minimo éste ha sido positivo y ha aumentado $733.300en
los ultimos 13 afos, aumentando el poder adquisitivo de los trabajadores colombianos que devengan dicho
salario, como se demuestra a continuacion:

SALARID MINIMD
2012-2024

$1300.000 $1300.000
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CONTRATO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS DE APOYD A LA GESTIAN - MUNICIPIO  DE GARZN
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Respecto a la variacién para el mismo periodo, en el afo 2025 present6é una variacion negativa en términos
reales respecto al periodo inmediatamente anterior, como se puede evidenciar en la siguiente grafica:

VARIACIGN - SALARID MiNIMO
2012-2024
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CONTRATO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS. DE APOYD ALA GESTION - MUNIIPID DE GARZGN

El auxilio de transporte ha presentado un comportamiento positivo proporcional al incremento del salario
minimo; presentando un incremento de $94.200,0 en los Ultimos trece afios:

AUKILID DE TRANSPORTE
2012-2024

$ 166.000
$156.000
$146.000
$136.000
$126.000
$116.000
$106.000
$96.000
$86.000
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$66.000 SEFROT
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIAN - MUNICIPID DE GARZON

Este comportamiento se ve reflejado en los mismos términos del comportamiento del salario minimo,
presentando una variaciéon en términos reales frente al periodo anterior, evidenciando una variacién negativa
del auxilio del transporte respecto a los afios 2022 y 2023:
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VARIACION - AUXILIO DE TRANSPORTE
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15,22%

Por otra parte, hay otros valores que deben ser asumidos por el contratista por concepto de impuestos tanto del orden
nacional como territorial, como por ejemplo, en el caso del municipio de Garzon, los valores por concepto de estampillas en
virtud de lo establecido en el ACUERDO No. 031 DE 2024 “POR MEDIO DEL CUAL SE ACTUALIZA Y COMPILA EL
ESTATUTO TRIBUTARIO DEL MUNICIPIO DE GARZON Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”; valor que puede
oscilar dependiendo del valor del contrato y cuyo valor por dicho concepto puede estar entre el 8% y 10% del valor total del
contrato, a saber:

ACUERDO No. 031 DE 2024
“POR MEDIO DEL CUAL SE ACTUALIZA Y COMPILA EL ESTATUTO TRIBUTARIO DEL MUNICIPIO DE GARZON Y SE DICTAN OTRAS

DISPOSICIONES”
MONTO DEL CONTRATO A PARTIR DEL CUAL SE | VALOR QUE APLICA
ESTAMPILLA |ARTiCULO PORCENTAJE GENERA EL TRIBUTO EN 2026
soutromaor| s | 4%DELVALORTOTALDEL |  APLICAPARATODO TIPODECONTRATOY C:&)CRA:E%ZB&%
CONTRATO ANTES DE IVA CUANTIA. APLICAN EXCEPCIONES
MAYOR A $1
oro cuura | 332 1% DEL VALOR TOTAL DEL APLICA PARA TODO TIPO DE CONTRATO Y C&g;g&:ﬂ&%
CONTRATO ANTES DE IVA CUANTIA APLICAN EXCEPCIONES
MAYOR A $1
PRO- APLICA PARA TODO TIPO DE CONTRATO CUYA | APLICA CUANDO EL
UNIVERSIDAD | 345 oggN?'iLA¥(A)LS:TLgT[)Aé '[\’,iL CUANTIA SEA SUPERIOR A 20 SMMLV. APLICAN | VALOR SEA IGUAL O
SURCOLOMBIAN EXCEPCIONES MAYOR A $35.018.100
APLICA PARA TODO TIPO DE CONTRATO CUYA | APLICA CUANDO EL
;}i"m% 359 ZC%OS%X%%TTSST gLE[:\% CUANTIA SEA SUPERIOR A 10 SMMLV. APLICAN | VALOR SEA IGUAL O
EXCEPCIONES MAYOR A $17.509.050
TASA PRO 412 | 25%DELVALOR TOTALDEL | APLICAPARATODO TIPO DE CONTRATO Y C:LLE?RASCE‘;"IZB‘:L%
DEPORTE CONTRATO ANTES DE IVA CUANTIA APLICAN EXCEPCIONES TTeR ASH

En tal sentido, los costos y gastos deben cubrir todos los cargos asociados con el suministro de elementos y
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utiles de oficina.

otras Entidades:

Concejo de Garzén:

B. COMPORTAMIENTO DEL GASTO HISTORICO — ESTUDIO DE LA DEMANDA

Con el fin de determinar el analisis de la demanda, la Entidad procedi6 revisar los Contratos relacionados con el
presente proceso contractual de las vigencias anteriores por la administracion municipal, relacionando los
procesos celebrados por el Concejo de Garzon, e igualmente, con el fin de determinar el comportamiento del
sector y las caracteristicas requeridas, la Entidad procedié a analizar los contratos similares realizados por

No. DE PROCESO | OBJETO ENTIDAD VALOR
INVITACION “SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES E | CONCEJO
PUBLICA No. 002 | INSUMOS DE OFICINA Y FOTOCOPIAS, CON | MUNICIPAL
De 2023 EL FIN DE GARANTIZAR EL | DE GARZON- | $ 19,000,000
FUNCIONAMIENTO, OPERACION Y
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL
CONCEJO MUNICIPAL.”
“SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES E
INSUMOS DE OFICINA Y FOTOCOPIAS, CON | CONCEJO
USLICA boo e |EL  FIN  'DE  GARANTIZAR  EL | MUNICIPAL | $20-250-000
2022 FUNCIONAMIENTO, OPERACION Y | DE GARZON-
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL
CONCEJO MUNICIPAL.”

Asimismo, se realizé la consulta en la plataforma SECOP, para la identificacion de procesos adjudicados por
diferentes contratantes a nivel Nacional con caracteristicas iguales o similares al objeto del presente estudio:

TIEMPO
No. CONTRATO VALOR
ylo PROCESO ENTIDAD TOTAL (N:;‘soess) o OBJETO CONTRACTUAL MODALIDAD
SUMINISTRO  DE ARTICULOS DE
ALCALDIA DE . PAPELERIA PARA LAS DIFERENTES . .
5308/CMC005/2024 GIRARDOTA 28.094.710 5 (Dias) DEPENDENCIAS DE LA  ALCALDIA Minima cuantia
MUNICIPAL DE GIRARDOTA
SUMINISTRO, IMPRESION Y
TRANSPORTE DE PAPELERIA PARA LA
MINIMA CUANTIA | MUNICIPIO DE 22 000.000 5 (Dias) FACTURACION DE SERVICIOS Minima cuantia
No. 01 DE 2024 ENTRERRIOS e PUBLICOS, IMPUESTO PREDIAL E
INDUSTRIA Y COMERCIO EN EL
MUNICIPIO DE ENTRERRIOS ANTIOQUIA
SUMINISTRO A PRECIOS UNITARIOS Y
ALCALDIA MONTO AGOTABLE DE ELEMENTOS DE
AMG-MC-003-2024 | MUNICIPIO DE 30.000.000 3 (Meses) ASEO, LIMPIEZA Y PROTECCION | Minima cuantia
GARAGOA PERSONAL, ELEMENTOS DE
PAPELERIA, ELEMENTOS DE_OFICINA,
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TONERS Y TINTAS, CON DESTINO A LAS

DIFERENTES DEPENDENCIAS
PERTENECIENTES A LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE GARAGOA

DEPARTAMENTO DE BOYACA

Como se puede evidenciar, existen procesos realizados por el Concejo de Garzén y otras Entidades a nivel
nacional relacionados con la prestacion de servicios; donde la modalidad de seleccion del contratista, el objeto
del contrato, el servicio y valor de los contratos y forma de pago es coherente con el presente proceso
contractual.

C. ESTUDIO DE LA OFERTA

Para determinar el analisis de la oferta, la Entidad tom6 como referencia las empresas del sector obligadas a
reportar informacion ante la Superintendencia de Sociedades; las cuales se encuentran inscritas bajo el cédigo
ClIU 4649 correspondiente al “Comercio al por mayor de otros utensilios domésticos n.c.p.”. Estas clases
incluyen:

v' El comercio al por mayor de muebles, colchones, somieres y articulos de uso doméstico n.c.p.

v" El comercio al por mayor de material de limpieza y pulido (desodorizadores de ambientes, ceras artificiales,
betunes, entre otros),

v" El comercio al por mayor de filtros purificadores de agua para uso doméstico y dispositivos para cigarrillos

electrénicos.

El comercio al por mayor de bicicletas y sus partes, piezas y accesorios.

El comercio al por mayor de articulos y equipos fotograficos y o6pticos (por ejemplo.: gafas de sol,

binoculares, lupas), juegos, juguetes, articulos de pifiateria.

v" El comercio al por mayor de relojes y articulos de joyeria, articulos deportivos, equipos de gimnasia, trofeos

y medallas, paraguas, instrumentos musicales, entre otros.

El comercio al por mayor de bicicletas y sus partes, piezas y accesorios.

El comercio al por mayor de articulos de viaje de cuero natural y de imitacion de cuero, maletas, bolsos de

mano, carteras y articulos de talabarteria y guarnicioneria (sillas de montar).

v" El comercio al por mayor de insumos para la industria del calzado y talabarteria, tales como: tacones,
capelladas, herrajes y similares.

v' El comercio al por mayor de articulos de papeleria, libros, revistas, periédicos y pafiales desechables.

v' El comercio al por mayor de suministros para el aseo como: guantes, escobas, traperos, entre otros.

v" El comercio al por mayor de pilas de bajo voltaje de uso doméstico (A, AA, AAA)

AN

AN

Para lo cual, se obtuvo como resultado mas de 55 empresas, sin tener en cuenta el sinnumero juridicas
que pueden ofrecer los bienes requeridos en el municipio, como a nivel departamental, de las cuales se
destacan las siguientes empresas, de acuerdo con las consultas realizadas por el municipio en diferentes
plataformas y fuentes de datos:

v PROCTER & GAMBLE COLOMBIA LTDA
v DIMA COLOMBIA SAS
v TRINITY INTERNATIONAL SAS
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VENTAS DEL TOLIMA SAS

EUROSIERRAS SAS EN PROCESO DE NEGOCIACION DE EMERGENCIA
DISTRIBUCIONES CASTILLA SAS

SOCIEDAD DE COMERCIALIZACION INTERNACIONAL K M LTDA
TECNIYALE SAS

DISTRIBUIDORA CRISTALERIA LA MEJOR LTDA
ALMACEN EL DEPORTISTA SAS
IMPORTACIONES EXITOS S.A.S

STATUR INTERPRICE SAS

FUTURO MEDICO LTDA

BIKE HOUSE SAS

DISTRIMAS DEL EJE CAFETERO SAS
MULTISERVICIOS ASOCIADOS LTDA

SUMIMAS SAS

SURGIPLAST LTDA

VARIEDADES JOBALI SAS

MONTHER S.A.S

AMERICANA CORP

DISTRIBUCIONES JO SAS

GIFT SITE S.A.S

INSTITUCIONAL STAR SERVICES LTDA

ZANSUI ELECTRONIC LTDA

ORIENT COLOMBIANA SAS

SUMINISTROS E IMPRESOS SAS

DIMARK DE COLOMBIA SAS

DISTRIBUCIONES ISNOGAR LTDA

CASA INGLESA LTDA

ENERGIZER DE COLOMBIA S.A.

CENTRO MUSICAL SAS

PIEDRAHITA ARANGO COMERCIAL SAS

SU ELECTRICO CIA SAS

CIVILEC SAS

CONTINENTAL DE MATERIALES SA

AGT PTY COLOMBIA SAS

COMERCIALIZADORA SERDAN LTDA
SOLUCIONES INSTITUCIONALES DEL LLANO SAS
KIM SAS

SPX LATIN AMERICA CORPORATION COLOMBIAN BRANCH
SERVICIOS INTEGRADOS LONDON SAS

STL COLOMBIA SAS

ALMACENES PAPAGAYO SAS

SWISS SPORT SAS

ROEL S.A.S

IMPOBE ALIZZ GROUP CORPORATION S.A.S. EN REORGANIZACION
HASBRO COLOMBIA SAS

VISDECOL SAS

CG IMPORTACIONES SAS

MSC BIKES COLOMBIA SAS

FLUIDRA COLOMBIA S.A.S

S N R R N N O N S S S N S N SN
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v SCALAS SAS
v CALIDEX TRADING CO S.AS.
v PRECISUR SAS
Estas empresas contribuyen al desarrollo econémico de la region y a la generaciéon de empleo, a través del
suministro de elementos y utiles de papeleria tanto para las empresas como para las entidades publicas.
E. ESTUDIO DEL MERCADO - PRESUPUESTO OFICIAL
Para determinar el valor del presupuesto oficial, se procedié a analizar las cotizaciones allegadas al Concejo
Municipal, las cuales son anexos al presente Estudio Previo y se seleccion6 la de menor valor:
ITEM DESCRIPCION V/UNITARIO
1 [ BISTURIS GRANDES $8.600
2 | LAPICEROS RETRACTIL $2.300
3| LAPICES MINA NEGRA $1.800
4| SHARPIE NEGRO $4.550
5| CARPETAS PLASTIFICADAS OFICIO BLANCA $2.650
6 | CARPETAS PLASTIFICADAS CARTA BLANCA $1.900
7 | CARPETA AZ CARTA $9.950
8 | CARPETA AZ OFICIO $11.050
9 | CARPETA CAFES $1.350
10 | CARPETA EXPEDIENTE GRAMOS $5.150
11 | TINTAS PARA IMPRESORA EPSON L575 (NEGRO, AZUL, MAGENTA) $78.750
12 | TONNER IMPRESORA HP P1102W $239.400
13 | RESMAS DE PAPEL CARTA 75 G $25.000
14 | RESMAS DE PAPEL OFICIO 75 G $29.400
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15 | SOBRES DE MANILA CARTA $530
16 | SOBRES DE MANILA OFICIO $650
17 | TIJERAS GRADES $9.400
18 | COSEDORA INDUSTRIAL $126.000
19 | COSEDORA NORMAL $25.200
20 [ CAJAS GANCHOS COSEDORA INDUSTRIAL $8.600
21 | EMPASTADOS $36.750
22 | GANCHO LEJADOR PLASTICO EXPEDIENTE $4.400
23 | USB 32 GB $37.800
24 | AGENDAS $42.000
25 | LAPICEROS EJECUTIVOS $29.400
26 | CARPETA TIPO MALETIN $35.700
27 | CORRECTOR $4.750
28 | SACAPATUNTA $1.250
29 | BORRADORES $1.550
30 | BLOCK DE NOTAS PEQUENO $7.350
31 [ TONNER FOTOCOPIAS RICOH MP 305 $220.000
32 | FOTOCOPIAS $285
33 | PAPEL KIMBERLY $2.850
34 | PAPEL ADHESIVO $4.450
35 | CARPERTA KIMBERLY $1.250
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36 | ROLLO DE CINTA ANCHA X 100 METROS $14.200
37 | PERFORADORA PEQUENA $17.400
38 [ SACA GANCHOS $4.400
39 | RESALTADORES $3.700
40 | LAPIZ $1.050
41 | CARPETA DE HOJA DE VIDA CARTA BLANCA $850

42 | CAJA PARA ARCHIVO $6.500
43 | CARPETA 4 ALETAS BLANCA $3.400

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO

En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, para establecer el
presupuesto oficial del proceso de contratacion, El Concejo Municipal realizé un analisis de los diferentes
precios de los bienes a contratar que se registran en el mercado, las cuales involucraron el analisis de las
variables necesarias para calcular el valor estimado del contrato, tales como el objeto, validez de la cotizacion,
especificaciones técnicas (plazo, obligaciones del contratista), condiciones de contratacion (forma de pago,
mecanismos de cobertura de los riesgos), y valor cotizado (gastos de suscripcion, legalizacion, impuestos,
garantias).

Se deja constancia expresa que el presupuesto oficial y cada uno de los factores contenidos en el mismo tales
como: Presupuesto, Especificaciones Técnicas, ETC.) fueron estructurados por el Presidente del Concejo
Municipal, ALVEIRO MANJARRES MANJARRES , los cuales se encuentran como anexos al presente
documento y que hacen parte del proceso SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES E INSUMOS DE OFICINA Y
FOTOCOPIAS, CON EL FIN DE GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO, OPERACION Y DESARROLLO DE
ACTIVIDADES DEL CONCEJO MUNICIPAL.

El presupuesto Oficial para la ejecucion de las actividades objeto del presente proceso, se estima en TREINTA
MILLONES DE PESOS MCTE ($30.000.000). La entidad no aceptara propuestas que presenten alguno de sus
items por encima de los valores unitarios del Presupuesto oficial.

ITEM DESCRIPCION VIUNITARIO
1| BISTURIS GRANDES $8.600
2 | LAPICEROS RETRACTIL $2.300
3 | LAPICES MINA NEGRA $1.800
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4 | SHARPIE NEGRO $4.550
5 | CARPETAS PLASTIFICADAS OFICIO BLANCA $2.650
6 | CARPETAS PLASTIFICADAS CARTA BLANCA $1.900
7 | CARPETA AZ CARTA $9.950
8 | CARPETA AZ OFICIO $11.050
9 | CARPETA CAFES $1.350
10 | CARPETA EXPEDIENTE GRAMOS $5.150
11 | TINTAS PARA IMPRESORA EPSON L575 (NEGRO, AZUL, MAGENTA) $78.750
12 | TONNER IMPRESORA HP P1102W $239.400
13 | RESMAS DE PAPEL CARTA75G $25.000
14 | RESMAS DE PAPEL OFICIO 75 G $29.400
15 [ SOBRES DE MANILA CARTA $530
16 | SOBRES DE MANILA OFICIO $650
17 | TIJERAS GRADES $9.400
18 | COSEDORA INDUSTRIAL $126.000
19 | COSEDORA NORMAL $25.200
20 [ CAJAS GANCHOS COSEDORA INDUSTRIAL $8.600
21 | EMPASTADOS $36.750
22 | GANCHO LEJADOR PLASTICO EXPEDIENTE $4.400
23 | USB 32 GB $37.800
24 | AGENDAS $42.000
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25 | LAPICEROS EJECUTIVOS $29.400
26 | CARPETA TIPO MALETIN $35.700
27 | CORRECTOR $4.750
28 | SACAPATUNTA $1.250
29 | BORRADORES $1.550
30 | BLOCK DE NOTAS PEQUENO $7.350
31 | TONNER FOTOCOPIAS RICOH MP 305 $220.000
32 | FOTOCOPIAS $285
33 | PAPEL KIMBERLY $2.850
34 | PAPEL ADHESIVO $4.450
35 [ CARPERTA KIMBERLY $1.250
36 | ROLLO DE CINTA ANCHA X 100 METROS $14.200
37 | PERFORADORA PEQUERA $17.400
38 | SACA GANCHOS $4.400
39 | RESALTADORES $3.700
40 | LAPIZ $1.050
41 | CARPETA DE HOJA DE VIDA CARTA BLANCA $850
42 | CAJA PARA ARCHIVO $6.500
43 | CARPETA 4 ALETAS BLANCA $3.400

VALOR MAXIMO OPERACION:

El valor maximo de los productos a adquirir sera de TREINTA MILLONES DE PESOS MCTE ($30.000.000)

IVA INCLUIDO, ASI COMO LOS IMPUESTOS, GASTOS Y COSTOS QUE HAYA LUGAR, valor que incluye
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IVA de los bienes y servicios, impuestos, tasas, gravamenes.

El proponente debera diligenciar el formato de propuesta econdmica y debera incluir el valor total del propuesto
que debe cubrir todos los gastos e inversiones que se den durante la legalizacion, celebracion, ejecucion del
contrato que se derive.

El Concejo de Garzon, verificara, durante el término de evaluacion de las ofertas, que la propuesta econdmica
cumpla lo siguiente:

. Que el valor de oferta econdmica presentada por el proponente no sea superior al 100% del
presupuesto oficial.

. Que el valor de cada uno de los precios unitarios sea igual o inferior al establecido en el formulario de
presupuesto oficial.

. Que el valor de los precios unitarios ofertados no sea cero (0).

. Que el valor de oferta econdmica presentada por el proponente no debe ser superior al 100% del

presupuesto oficial.

En atencion a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, si el valor de una oferta
parece artificialmente bajo, la entidad debera requerir al oferente para que explique las razones que sustentan
el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo anterior, quien haga
la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta continuar con el analisis de la misma en la
evaluacién de las ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre la cual la entidad tuvo dudas sobre su valor
responde circunstancias objetivas del oferente de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato
si este es adjudicado tal oferta, la entidad debe continuar con su analisis en el proceso de evaluacién de
ofertas.

Se proyecta un valor de acuerdo con las actividades y responsabilidades que se debe cumplir teniendo en
cuenta las actividades objeto del contrato, y los costos seran asumidos por él mismo en su totalidad. El valor de
este contrato interadministrativo esta directamente relacionado con la experiencia, y los antecedentes que haya
manejado la administracion en contratos similares, y de acuerdo con los precios del mercado para este tipo de
actividades.

10. CONDICIONES TECNICAS Y / O PERFIL DEL PROVEEDOR

En el presente proceso podran participar las personas naturales o juridicas, individualmente o asociadas en
consorcio 0 union temporal, también las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las
personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia; que no estén incursas en inhabilidades o
incompatibilidades para contratar sefialadas por la constitucién y la ley, con capacidad estatutaria para
presentar oferta y que efectien la propuesta de acuerdo con las condiciones de participacion.

PERSONA NATURAL:

Que acredite su capacidad juridica con el registro mercantil expedido dentro de los treinta (30) dias calendarios
anteriores a la presentacion de la oferta. Donde la actividad econdémica sea igual y/o similar al objeto
contractual, Igualmente, que no estén incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefaladas en la ley y no encontrase en ninguna de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, con
capacidad de contratacién que le permita presentarse al presente proceso y celebrar el contrato que dé él se
derive.

PERSONA JURIDICA:

Legalmente constituidas. Con Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de

Pagina 40 de 55

Direccién: Edificio Alcaldia Municipal - Salén de Sesiones “ALVARO CUELLAR BOTELLO"
Carrera 8 No. 7-74 Piso 3° Teléfono (098) 8 33 20 00 Garzdn - Huila



DEPARTAMENTO DEL HUILA
MUNICIPIO DE GARZON CONCEJO MUNICIPAL

()

2

A 4
GARZON - HUILA

i

Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre, inscritas en camara de comercio, que cuente con

capacidad de contratacion y cuyo objeto social y/o actividad comercial sea igual o similar al objeto contractual

PERSONAS ASOCIATIVAS — CONSORCIOS — UNIONES TEMPORALES

Acorde con los parametros legales, sera factible presentar propuesta bajo cualquiera de las formas de

asociacion previstas en la Ley, tales como Consorcios, Uniones Temporales., minimo uno de los integrantes

debera cumplir con las condiciones de perfil y experiencia general exigida para las personas naturales o

juridicas, segun la condicion de cada uno.

Los proponentes podran asociarse en cualquiera de las formas o combinaciones que les permita participar

entre: personas naturales o personas juridicas legalmente constituidas y cuyo objeto social les permita contratar

con el Estado la ejecucién del suministro de logistica relacionados con el objeto del presente proceso, de

acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

El documento consorcial o de la Union Temporal debe ser debidamente firmado, en donde se indique

claramente la constitucién del consorcio o unién temporal.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y, en este ultimo caso

sefalaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran

ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal, deberan sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones

entre ellos y su responsabilidad, estableciendo el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, y

designaran el representante del consorcio o unién temporal, y su suplente, con la firma autorizada de cada una

de las partes. Deberan acreditar en el documento de conformaciéon que su duracién minima corresponde a la

duracién del contrato y hasta su liquidacion.

Ningun integrante del consorcio o unién temporal, podra formar parte de otros proponentes que participen en

este proceso, ni formular propuesta independiente.

NOTA: Los integrantes de la figura asociativa (consorcio o unién temporal) deberan allegar de forma individual

los documentos juridicos solicitados a las personas naturales o juridicas, segun corresponda.

OFERENTES EXTRANJEROS

las personas naturales extranjeras sin residencia en Garzoén, y las personas juridicas extranjeras sin domicilio

en Garzoén, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Garzén, debidamente facultado para presentar la

Propuesta, participar y comprometer a su representada en las diferentes instancias del proceso, suscribir los

documentos y declaraciones que se requieran, asi como el Contrato, suministrar la informacion que le sea

solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el presente Pliego, asi como para representarla judicial o

extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en

Consorcio o Unién Temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun

otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados y

relacionados con la autenticacion, consularizacion y traduccion; particularmente con lo exigido en el Cédigo de

Comercio. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del

Consorcio o Unién Temporal.

CONSIDERACIONES GENERALES

Todos los Proponentes deben:

1. Tener capacidad juridica para la presentacion de la Propuesta.

2. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

3. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta y para todo el tiempo de
ejecucion del contrato y un (01) afios mas.
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4. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la ley, en
especial las previstas en la Ley 80 de 1993.

5. No estar incursos en ninguna causal de disolucidn y/o liquidacién.

6. No estar en proceso de liquidacion obligatoria o forzosa.

Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las

siguientes condiciones:

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES:

Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.4.2.2 modificado por el Decreto 1860 de 2021 articulo 5, establece

Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de

contratacion, los patrimonios autdbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten

recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a

las Mipyme colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos-afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita

ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de

Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el

presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley

1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios

auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden

realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios
en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participaren convocatorias limitadas. Las Mipyme

colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del

registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor

fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal

expedido por la. Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad

con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o

complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado

del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
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presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, jcon una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion paree! inicio de! plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autdbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2,4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.

Con base en lo expuesto y en atencién a que el presupuesto de este proceso de MINIMA CUANTIA
corresponde a $49.025.340, en consecuencia, la presente convocatoria Sl es susceptible de limitar a Mipyme.
Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las
condiciones exigidas en el pliego de condiciones.

11. PARTICIPANTES

En el presente proceso podran participar las personas naturales o juridicas, individualmente o asociadas en
consorcio 0 union temporal, también las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las
personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia; que no estén incursas en inhabilidades o
incompatibilidades para contratar sefialadas por la constitucién y la ley, con capacidad estatutaria para
presentar oferta y que efectien la propuesta de acuerdo con las condiciones de participacion.

Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y cuando cumpla con
las condiciones exigidas en el presente estudio previo.

12. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

El Concejo de Garzén verifica la capacidad juridica, financiera y técnica que dé certeza que los proponentes
cuenten con la organizacion e infraestructura que permita el cumplimiento de las obligaciones surgidas del
contrato.

DOCUMENTOS HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO (CUMPLE O NO CUMPLE)

Son requisitos para participar y verificar la capacidad juridica: Estos requisitos no tienen puntaje, pero es
verificable por el evaluador juridico, quien constatara el cumplimiento de los mismos. Si el proponente no
cumple con estos requisitos, el ofrecimiento sera rechazado, sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad
contenidas en el paragrafo 10 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, y las normas que la reglamentan y/o
modifican:

FOTOCOPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA:

Debera presentar copia legible de la cédula de ciudadania del proponente o representante legal del proponente;
en caso de consorcio, unién temporal, se debera presentar este documento por cada uno de sus integrantes: y
del representante legal.

ACREDITACION DE LA SITUACION MILITAR (PARA VARONES MENORES DE 50 ANOS):

Presentar la libreta militar o conforme a lo estipulado en la Ley 1861 de 2017, debera allegar captura de
pantalla de la consulta en la pagina web https://www.libretamilitar.mil.co, en donde se verifique la situacién
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militar, del representante legal cuando el proponente es persona juridica, o del proponente siendo esta persona

natural, en caso de Consorcio, Union Temporal o propuesta avalada, se debera presentar este documento por

cada uno de sus integrantes

DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL.:

Debera allegar documento privado de constitucion de la figura asociativa bajo los términos establecidos en el

articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan,

debidamente suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa escogida, o por sus representantes
debidamente facultados, en el cual constara:

1. La identificacion de cada uno de los integrantes (nombre con nimero de cédula o razén social con NIT)

2. El objeto del proponente conjunto (el cual debera ser el mismo del objeto a contratar),

3. Indicar si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y, en este ultimo caso sefalaran los
términos y extension de la participacion en la presentacion de los documentos y la participacién en la rueda
de negociacién y en su ejecucién en caso de adjudicacion,

4. Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus miembros y su responsabilidad, estableciendo el
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, y designaran el representante del proponente
conjunto, y el suplente, y

5. La duracién de la forma de asociacidn escogida, la cual no podra ser inferior a la duracién de la negociacion
y un (1) afio mas.

NOTA: Los integrantes de la figura asociativa (consorcio o uniéon temporal) deberan allegar de forma
individual los documentos juridicos solicitados a las personas naturales o juridicas, segun corresponda.

CERTIFICADO DE REGISTRO MERCANTIL:

Cuando se trate de persona natural, el proponente debera allegar el certificado de Registro Mercantil,
expedido por la Camara de Comercio, el cual debe haber sido expedido con no mas de treinta (30) dias
calendario de antelacién a la fecha de cierre de esta convocatoria, la actividad econémica debera ser igual
y/o similar al objeto contractual.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

Cuando se trate de persona juridica, el proponente debera presentar el certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, el cual debe haber sido expedido con no mas de
treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre de esta convocatoria. Deben acreditar que su
vigencia es superior a la duracion del contrato y un (1) afios mas. Asi mismo el objeto social debera tener
actividades iguales o similares al objeto contractual.

En caso de que el oferente sea un proponente Asociativo cada uno de los integrantes debera presentar este
documento y cumplir con los requisitos exigidos.

AUTORIZACION PARA CONTRATAR: En caso de existir limites estatutarios a las facultades del
representante legal para presentar propuesta, asociarse o contratar, se debe presentar copia de la autorizacion
del 6érgano competente, en la cual se le faculte para presentar la propuesta y celebrar el contrato, en caso de
ser favorecida la propuesta, o en su defecto certificacion del secretario del érgano competente donde conste la
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autorizacion.

VERIFICACION CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS:

Se debera anexar el certificado de antecedentes Disciplinarios de la Persona Juridica, representante legal de la
persona juridica o persona natural, y/o de cada uno de los integrantes del consorcio o la uniéon temporal, segun
aplique, y/o quien avala la propuesta.

VERIFICACION CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL:

Se debera anexar el certificado de antecedentes de Responsabilidad Fiscal de la persona natural,
representante legal del proponente y del Proponente (persona Juridica) y/o de cada uno de los integrantes del
consorcio o la unién temporal, segun aplique. La certificacion que busca determinar la existencia de causales
inhabilidad establecidas en la Ley 610 de 2000 y/o quien avala la propuesta.

VERIFICACION CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICALES: Se debera anexar el certificado de
antecedentes judiciales de la persona natural o representante legal de la persona Juridica y/o de cada uno de
los integrantes del consorcio o la unién temporal, segun aplique y/o quien avala la propuesta.

FOTOCOPIA DEL RUT:

El proponente debera acreditar que se encuentra inscrito en el registro Unico ftributario, mediante la
presentacion de la fotocopia de RUT; aplica para el proponente y/o los integrantes del Consorcio o Unidn
Temporal.

ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES A LAS
CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF Y SENA:

De Conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes deberan acreditar que se
encuentran al dia en el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de seguridad social integral,
pensiones y los aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
SENA, mediante certificacion expedida bajo la gravedad del Juramento.

PERSONA JURIDICA:

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 1150 de 2007 y Ley 1562 de
2012, a la fecha del cierre del proceso de seleccion, el oferente, persona juridica, debera acreditar el
cumplimiento de sus obligaciones al Sistema General de Seguridad Social Integral, mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos. de Ley, o en su defecto
por el representante legal, como minimo en los seis (6) meses anteriores a la Presentacion de la oferta. Aunado
a lo anterior el oferente debe adjuntar:

1. Constancia de pago de aportes en: la Planilla Integrada de Liquidacion de Aporte (PILA), de sus empleados a
los sistemas de movilidad, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, correspondiente a los ultimo seis
(06) meses.

Nota: Para los proponentes que de acuerdo con requerimientos de Ley estén obligados a tener revisor fiscal,
junto con la certificacién debera anexarse copia del documento de identificacion del revisor fiscal o contador
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junto con copia de la tarjeta profesional su vigencia y antecedentes disciplinarios. Este certificado debera tener
una vigencia no superior a 3 meses.

PERSONA NATURAL:

Cuando el proponente sea persona natural, debera: Acreditar el pago de aportes mediante la presentacion de la
ultima Planilla Integrada de Liquidacién de Aportes (PILA) donde se relacionen los conceptos cancelados,
vigente a la fecha del cierre del plazo para presentar las ofertas al tenor del DECRETO 1990 DE 2016 vy el
DECRETO No1273 DE 2018.

FORMAS ASOCIATIVAS:

Tratandose de consorcio, unidn temporal, o relacionados, se debera allegar los documentos requeridos para
persona natural o persona juridica segun corresponda, para cada uno de los integrantes segun aplique para
personas naturales o persona juridica.

REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:

No podran presentar propuestas quienes se encuentren incursos en causales de inhabilidades e
incompatibilidades, que las impidan celebrar contratos con entidades publicas, de acuerdo con la Ley 80 de
1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas aplicables, Por lo cual se debera anexar a la
propuesta declaracién juramentada en la cual conste bajo gravedad de juramento que no se encuentra incurso
en inhabilidades y/o incompatibilidades.

COMPROMISO ANTI-CORRUPCION:

El oferente no debe estar impedido por causa de inhabilidades o incompatibilidades para contratar,
especialmente por las establecidas en la constitucion politica y en la ley 80 de 1993 y en el articulo 77 numeral
1 de la ley 45 de 1990, Por lo cual se debera anexar a la propuesta declaracion juramentada en la cual el
proponente se obliga para con la entidad a no favorecer ninguin acto de corrupcion.

CERTIFICADO DEL SISTEMA NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS:

Se debera anexar el certificado de medidas correctivas de la persona natural, representante legal del
proponente cuando se trate de persona juridica y/o de cada uno de los integrantes del consorcio o la union
temporal, segun aplique.

CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS REDAM

Se debera anexar el certificado de deudores alimentarios de la persona natural, representante legal del
proponente cuando se trate de persona juridica y/o de cada uno de los integrantes del consorcio o la union
temporal, segun aplique y/o de quien avala la propuesta.

CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES
Se debera anexar el certificado de inhabilidades por delitos sexuales de la persona natural, representante legal

del proponente cuando se trate de persona juridica y/o de cada uno de los integrantes del consorcio o la unién
temporal, segun aplique y/o de quien avala la propuesta.
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GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: La propuesta debera acompafiarse de una garantia de seriedad
expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, que cumpla los siguientes
requisitos:

Tomador: El proponente. En caso de personas juridicas debe indicar el nombre o razén social de la empresa.
Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL, la pdliza que garantiza la seriedad de la propuesta se tomara a nombre del consorcio
0 unién temporal, indicando sus integrantes, su porcentaje de participacion y debera estar firmada
por el representante del mismo. Si el proponente es persona natural y tiene establecimiento de
comercio, el tomador debe ser la persona natural y no su establecimiento de comercio.

Asegurado o beneficiario: Concejo Municipal de Garzon (Nit. 891.180.022-6)
Valor asegurado: 10% del presupuesto oficial.

Desde el momento de la presentacién de la oferta, hasta la aprobaciéon de la garantia de
Vigencia: cumplimiento del contrato, sin que en todo caso sea inferior a 90 dias calendario.

Garantizar la seriedad de la oferta presentada en virtud del Proceso en referencia del contrato,
CUYO OBJETO ES: SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES E INSUMOS DE OFICINA Y
FOTOCOPIAS, CON EL FIN DE GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO, OPERACION Y
Objeto del seguro: DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL CONCEJO MUNICIPAL.

Constancia de pago: Debera adjuntarse el comprobante de pago de la respectiva garantia

Se deja claridad que la no acreditacion de estos requisitos hace INHABIL la propuesta.

13. REQUISITOS TECNICO HABILITANTES

CARACTERISTICAS TECNICAS REQUERIDAS.

CONDICIONES DE EXPERIENCIA ESPECIFICA (HABILITANTE)

Se determinara si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos en los
presentes pliegos. Se evaluara a partir de la informacion relacionada y cuando en la sumatoria de los contratos
ejecutados por el proponente cumpla el siguiente requerimiento de la experiencia:

EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

En el presente proceso de contratacion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura (Todos deben cumplir con el
requisito), que ofrezca todos y cada uno de los items requeridos por la entidad, cuyo objeto social o actividad
econdémica registrado en camara de comercio esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse y que
tenga una experiencia general minima de un (01) Afo a partir de la inscripcion.

El registro mercantil de la persona natural o el certificado de existencia y representacion legal de la persona
juridica debe tener vigencia no superior a 30 dias calendario.

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE:

Los proponentes deberan acreditar su experiencia especifica, segun aplique, de la siguiente manera:

En cumplimiento del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, las condiciones de experiencia del proponente seran
habilitantes para participar en el proceso y no son objeto de calificacion.

Los proponentes deberan acreditar segun corresponda las siguientes condiciones de tipo técnico asi:

Se requiere que los proponentes acrediten experiencia mediante la presentacion de maximo dos (02)
certificaciones y/o actas de terminacion y/o liquidacion con entidades publicas o privadas, cuyo objeto haya sido el
suministro y/o compraventa de papeleria y/o igual o similar al objeto contractual del presente proceso y cuya
sumatoria total de la experiencia en valor sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial,
expresado en S.M.M.L.V.

Nota 1: El valor de los contratos con los que se acredita la experiencia especifica se verificara de acuerdo a la
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siguiente tabla: ) )
EVOLUCION DEL SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL

PERIODO MONTO MENSUAL
ENERO 1 DE 2014 A DIC. 31 DE 2014 $616.000,00
ENERO 1 DE 2015 A DIC. 31 DE 2015 $644.350,00
ENERO 1 DE 2017 A DIC. 31 DE 2017 $689.454,00
ENERO 1 DE 2017 A DIC. 31 DE 2017 $737.717,00
ENERO 1 DE 2018 A DIC. 31 DE 2018 $781.242,00
ENERO 1 DE 2019 A DIC. 31 DE 2019 $828.116,00
ENERO 1 DE 2020 A DIC. 31 DE 2020 $877.803,00
ENERO 1 DE 2021 A DIC. 31 DE 2021 $908.526,00
ENERO 1 DE 2022 A DIC. 31 DE 2022 $1.000.000,00
ENERO 1 DE 2023 A DIC. 31 DE 2023 $1.160.000,00
ENERO 1 DE 2024 A DIC. 31 DE 2024 $1.300.000,00
ENERO 1 DE 2025 A DIC. 31 DE 2025 $1.423.500,00
ENERO 1 DE 2026 A DIC. 31 DE 2026 $1.750.905,00

Nota 2: EIl Oferente debera allegar diligenciado el ANEXO - INFORMACION DE CONTRATOS relacionado la
informacién de los contratos celebrados y ejecutados exigidos en la invitaciéon publica, cuando exista diferencia
entre la Informacion relacionada en el anexo y la consignada en los soportes presentados, prevalecera la
informacién de los soportes.

Nota 3: Para la presentacién de la experiencia especifica del proponente, las certificaciones y/o acta de
terminacion y/o actas de liquidacion de contratos celebrados y ejecutados deben contener la siguiente
informacion:

. Nombre de la empresa o entidad Contratante.

. Direccién.

. Teléfono.

o Nombre del Contratista.

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefalar el nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

. Numero del contrato (si tiene).

. Objeto del contrato.

. Valor del contrato en pesos.

. Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afo) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

o Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio).

. Nombre y firma de quien expide la certificacion (debera ser el funcionario competente).

Nota 4: En el evento que las certificaciones y/o actas de terminacion y/o actas de liquidacidon no contengan la
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informacién que permita su evaluacion, el Proponente debera anexar a la Oferta la documentacion siguiente:
¢ La fecha de inicio de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del acta de inicio, de la orden
de iniciacion o con el documento previsto en el contrato.
e Las suspensiones o reinicio podran acreditarse con la copia del acta de suspension o de reinicio, segun sea
el caso.
¢ La existencia del contrato se podra acreditar con la copia del contrato.
¢ La fecha de terminacién se podra acreditar con la copia del acta de terminaciéon o con el documento previsto
en el contrato.
ElI CONCEJO se reserva el derecho de verificar la documentacion aportada por el Proponente, y solicitar los
soportes que considere convenientes, tales como: copia de los medios de pago, actas suscritas o cualquier
otro.
Nota 5: En el caso de propuestas conjuntas, para efectos de verificar la experiencia exigida, se tendra en
cuenta la sumatoria de la experiencia de todos los integrantes que la acrediten.
Nota 6: Cuando se trate de contratos celebrados en la modalidad de consorcio o unién temporal o bajo
cualquier otra forma de participacion conjunta, se debera establecer el porcentaje de participacion del
proponente y para efectos de calcular el valor de los contratos exigidos como experiencia, Unicamente sera
considerado en este proceso, el porcentaje de participacion del proponente en dicho contrato. En
consecuencia, en caso de que en las certificaciones y/o acta de terminacion y/o actas de liquidacion no se
indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse en la Oferta el documento de constitucion del
proponente conjunto.
Nota 7: Si el contrato que se presenta para efectos de la acreditacion de la experiencia fue cedido o recibido en
cesion, las certificaciones y/o actas dé liquidacion deberan especificar la fecha de la cesion e indicar el valor
ejecutado por el cedente y el cesionario. En caso contrato, se debera aportar el documento de la cesion del
contrato.
Para efectos de su verificacion y valoracion de la experiencia, el CONCEJO tendra en cuenta la experiencia
acreditada por el Proponente de acuerdo con su calidad de cedente o cesionario, segun sea el caso.
Nota 8: Si el Proponente adjunta a su Oferta certificaciones y/o actas de terminacién y/o actas de liquidacién
adicionales a las requeridas en la Invitacion, solo se tendran en cuenta las tres primeras de las relacionadas en
el anexo.
Nota 9: Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia con contratos celebrados con el municipio,
debera mediante un oficio firmado, relacionar la siguiente informacién:
e Numero del contrato
Nombre exacto del contratista, consorcio o uniéon temporal
Secretaria o dependencia del municipio
Fecha de suscripcion (dia/mes/afio) y fecha de terminacion (dia/mes/afo)
Valor del contrato
Nota 10: Si las certificaciones y/o actas de terminacién y/o actas de liquidaciéon vienen liquidadas en dolares
americanos, el Municipio procedera a su convertibilidad a pesos colombianos ($), tomando como base la TRM
(Tasa Representativa del Mercado), reportada por el Banco de la Republica a la fecha de terminacion del
respectivo contrato.
Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano, se
realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el
Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de terminacién del contrato, y
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seguidamente a pesos colombianos.

Nota 11: Cuando en las certificaciones y/o actas de terminacion y/o actas de liquidacion mediante las cuales se
pretenda acreditar experiencias se encuentren también relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas
disimiles a la requerida en el presente numeral, se tendra en cuenta unicamente la experiencia correspondiente
a la solicitada en el presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los)
valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dichas certificaciones y/o actas de
terminacion y/o actas de liquidacion.

Nota 12: El numero maximo de certificaciones y/o actas de liquidacién se aplicara independientemente de la
forma de participacion en que se presente el Proponente.

Nota 13: En caso que el proponente o alguno de sus integrantes tratandose de proponente plural, haya
participado en procesos de fusién o escision empresarial, debera demostrarse que, si la experiencia es anterior
a la fusion o escision, hubo traslado de ella a la sociedad escindida o fusionada, a través de una certificacién
expedida bajo la gravedad de juramento por el representante legal y/o revisor fiscal del proponente. Para la
experiencia adquirida posteriormente al proceso de fusion o escisidn, se aceptara siempre que se demuestre
que fue ejecutada por la sociedad escindida o fusionada. El Concejo se reserva el derecho de efectuar las
verificaciones a que haya lugar.

14.REQUISITOS FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES HABILITANTES

14.1 INDICADORES FINANCIEROS (Si aplica): N/A
14.2 INDICADORES ORGANIZACIONALES (Si aplica): N/A

16.EVALUACION TECNICA

N/A

17.EVALUACION ECONOMICA

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacién
para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado
del informe de evaluacion.

17. FACTOR DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 del 2015, la entidad determina que el factor de
seleccion del presente proceso al adelantarse bajo la modalidad de minima cuantia, los requisitos de
ponderacion o escogencia seran los siguientes:

FACTOR DE SELECCION Marcar con X
1 Menor Precio X
2 Calidad N/A
3 Ponderacion calidad y precio N/A
4 Ponderacion calidad y precio con mejor relaciéon costo/ beneficio N/A
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17. PERMISOS, LICENCIAS, DISENOS, ESTUDIOS, PLANOS Y AUTORIZACIONES

N/A

LUGAR DE
EJECUCION (19

MUNICIPIO DE GARZON HUILA.

El presente contrato sera ejecutado en un término de once (11) meses y/o hasta agotar el
valor contratado, sin exceder el 31 de diciembre de 2026, contados a partir de la firma del
acta inicial. El plazo bajo ninguna circunstancia podra exceder del 31 de diciembre de

(20)

HLEo 2025; de tal forma que si llegado el 31 de diciembre de 2026 y el contrato no se hubiere
ejecutado en su totalidad tanto el contratista como el contratante aceptan liquidar el
contrato liberando a favor del Concejo Municipal de Garzén la suma no ejecutada.

ANTICIPO @V SI___ NO__X Porcentaje

FORMA DE PAGO
(22)

El Concejo Municipal pagara al Contratista el valor estipulado en el contrato contra
entrega, de acuerdo al suministro, previa presentacion de la factura, dentro de los cinco
(05) dias siguientes a la radicacién de la factura, debidamente acompanada de la
certificacion de satisfaccion, expedida por el supervisor del contrato, ademas, la
Certificacion del pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, certificados por parte del Revisor Fiscal o Representante Legal del
Contratista.

Nota 1: Para efectos de los pagos, el CONTRATISTA debera acreditar el cumplimiento
de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social, de conformidad con las Leyes
100 de 1993, 789 de 2002, 797 de 2003, 828 de 2003, y 1753 de 2015, los Decretos
1703 2002 y 510 de 2003, so pena de hacerse acreedor a las sanciones establecidas en
las mismas,

Nota 2: Las demoras en los pagos originadas por la presentacion incorrecta de los
documentos requeridos para ello, seran responsabilidad del CONTRATISTA, y no tendra
derecho al reconocimiento de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Nota 3: Los pagos estaran sujetos a las retenciones y deducciones legales a que hubiera
lugar.

Nota 4: Los pagos del Contrato se encuentran sujetos a la disponibilidad del Programa
Anual de caja (PAC).

SUPERVISION o

INTERVENTORIA
(23)

INTERVENTORIA: SI NO X SUPERVISION: X

La supervisién estara a cargo del PRESIDENTE DEL CONCEJO MUNICIPAL, previo
INGRESO A ALMACEN MUNICIPAL SUPERVISION: De conformidad con el Art. 83 de la
Ley 1474 de 2011, y con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la
ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual,
la Entidad esta obligada a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto
contratado a través de un supervisor, la cual se ejecutara por parte del secretario general
y de Convivencia Ciudadana.

18. SOPORTE QUE PERMITE LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS

PREDECIBLES QUE PUEDEN AFECTAR EL CONTRATO
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EL CONCEJO ha definido un sistema de administracion de riesgos en aras de reducir la exposicion de este
proceso de seleccion de contratistas a los diferentes eventos que de esta naturaleza se pueden presentar, en
las etapas pre contractuales, contractuales y pos contractuales, igual que aquellos que puedan alterar la
eficacia del proceso contractual y la legitimidad competencial de la entidad.
Este sistema ha sido implementado previo establecimiento del contexto social, econémico y politico en el cual
se adelanta el proceso de seleccion de contratistas, identificando los riesgos propios, los comunes a los
procesos de contratacién y los atinentes a este proceso de seleccion, segun los lineamientos establecidos en el
Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion dispuesto por la Agencia
Presidencial Colombia Compra Eficiente.
Con base en el anterior contexto, se han identificacion de los riesgos que a continuaciéon se exponen, como
aquellos que pueden afectar este proceso de seleccion de contratistas y las etapas contractuales y post
contractuales del contrato que eventualmente se celebre:
MATRIZ DE RIESGOS
Impacto
después
% del s Monitoreo y revisién
a _E, tratamient | ¢ Persona Eoeh Fecha
wl w| <| | pEscripcio | CONSECUEN | &) o <11 I — ° 8 [ responsa | 00, | estimada
N|al Blalo N (Qué puede SIADEIRS = 5 Ae] 2 Controles 32 .ble PO | on que se | SN Aue s€
<| &l <| = pu OCURRENCI | 9| &£ § 9] ] F = | & £&| impleme n qu completa . mye T
o d g E E| pasarycomo A DEL 5 al| o E 2 implementad | % $‘g el inicia el & ¢Coémo Periodicida
s puede ocurrir) EVENTO 8 = <—>(l g :g os ﬁ % é E Y| rEmts tratamient e " s? d
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S 0? ¢ !
-
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La presentacion de las ofertas implica la aceptacion por parte del proponente, de la distribucion de riesgos previsibles asi
efectuada por la entidad y ajustada, si a ello hay lugar, durante las etapas subsiguientes.
20. ANALISIS DE GARANTIAS Y AMPAROS
El oferente debera garantizar la seriedad de la oferta en los términos del articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015:
Amparo Suficiencia Sobre el valor Vigencia
Seriedad de la o - Desde la presentacion de la oferta y
10% Del presupuesto oficial .
Oferta por tres meses mas.
En la forma y términos establecidos para la gestién contractual establecida en el portal Unico de contratacion Colombia
Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co, el oferente que resulte seleccionado, constituirda las garantias de
cumplimiento de las obligaciones de conformidad al Decreto 1082 del 2015, a favor del Municipio de Garzén, identificado
con el NIT No. 891.180.022-6 documento necesario para la legalizacién del contrato.
Una vez aprobado y publicado el contrato, el Contratista seleccionado. A continuacion, las garantias solicitadas para el
Contrato de Suministro.
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DEPARTAMENTO DEL HUILA

MUNICIPIO DE GARZON CONCEJO MUNICIPAL
Y P ¥

G

GARZON - HUILA

TIPO DE
AMPAROS GARANTIA VALOR ASEGURADO VIGENCIA Si NO
Término de duracion del
contrato y seis (6) meses mas,
Cumplimiento Pdliza de seguros 20% del valor del contrato contados a partir del X
cumplimiento de los requisitos
de ejecucion y de legalizacion.
Pago de Salarios, Término de duracion del
Indemnizaciones y Péliza de seguros 20% del valor del contrato | contrato y 3 afios mas, contados X
Prestaciones Sociales a partir de la suscripcion
Calidad y correcto 20% d Término de duracion del
funcionamiento de los Pdliza de seguros o del valor total del contrato y 1 afio mas, contados X
9 y )
: contrato ! L
bienes. a partir de la suscripcion.
21. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS
DOCUMENTOS Sl NO
Certificado de disponibilidad presupuestal X
Estudio de mercado X

22. RESPONSABLES DEL ESTUDIO PREVIO

Presidente del Honorable Concejo Municipal de
Garzon

ALVEIRO MANJARRES MANJARRES

Proyecto texto legal:
Asesor Juridico Concejo Municipal

JORGE ANDRES ANDRADE ESCOBAR
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