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> EDURHA

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
IDENTIFICACION Y CONTENIDO DEL ESTUDIO.
DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO
Modalidad de Seleccion: PSC-SD-002-2026
CONTRATACION DIRECTA

Clase de Contrato: Clasificacion del Servicio: UNSPSC 80161501-
PRESTACION DE Servicios de gestion, servicios profesionales de
SERVICIOS empresa y servicios administrativos

Objeto Contractual: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO ASISTENTE
ADMINISTRATIVA DE LA EDURHA - NECOCLI, PARA EL SEGUIMEINTO DE LOS PROCESOS
CONTRACTUALES Y EL CARGUE DE INFORMACION PRECONTRACTUAL Y CONTRACTUAL EN LAY
PLATAFORMAS DE SECOP Il Y GESTION TRANSPARENTE.

Valor: DIECIOCHO MILLONES NOVECIENTOS CDP: 0000000005 del 02 de enero del 2026
NOVENTA MIL PESOS M/C
($18.990.000)
Plazo de Ejecucién: Supervision:
SEIS (6) Meses GERENTE - EDURHA

El estudio previo de conveniencia, oportunidad y necesidad adelantado conforme a lo dispuesto en el
articulo establecido en el Articulo 15, del Acuerdo de Junta Directiva N°003 del 23 de Julio del 2022 “Por
Medio De La Cual Se Adopta El Manual De Contratacion De La Empresa Para El Desarrollo Urbano, Rural
Y Habitat Necocli — EDURHA”, para adelantar la celebracién del contrato requerido.

1. Descripcion De La Necesidad Que La Entidad Estatal Pretende Satisfacer Con La
Contratacion.
La Empresa Para El Desarrollo Urbano, Rural y Habitat Necocli— EDURHA, es una entidad catalogada como
Empresa Industrial y Comercial del Estado del orden Municipal, cuyo objeto principal es “promover,
disefiar, estructurar y ejecutar proyectos de desarrollo urbanistico y habitat que generen impacto social
a nivel nacional, regional, urbano y rural, prestar los servicios de construccién adecuacion reparacion y/o
mantenimientos de redes viales, carreteras nacionales o transnacionales, autopistas, correderos viales,
vias urbanas, pavimento rigido e hidraulico, bahias, bermas, calzadas, carriles ciclo vias, glorietas, vias
rurales, vias con placa huella, andenes y todo lo concerniente al sistema vial; asi mismo como brindar
los servicios de asesoria, consultoria e interventoria de proyectos de obra civiles, arquitecténicos,
eléctricos, hidraulicos y sus afines, para la elaboracion de estudios y disefios, para la formulacion y
ejecucion de proyectos sociales, ambientales a nivel nacional, regional, urbano y rural, todo esto ya sea
de forma directa y/ en asociacidn con otras entidades publicas o privadas, tanto como personas naturales
y juridicas, asi como todas aquellos instrumentos que faciliten la realizacién del objeto social de la
empresa”. Y como entidad municipal estd sometida a la Ley 489/1998, normas reglamentarias y
modificatorias, a los estatutos de la empresa adoptados mediante Acuerdo Nro. 001 del 11 de octubre de
2021 y Acuerdo No. 003 del 23 de julio de 2022 por medio del cual se adopté el Manual interno de
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2021 y Acuerdo No. 003 del 23 de julio de 2022 por medio del cual se adopté el Manual interno de
contratacion, como a las demas normas a donde se remiten las anteriores, para determinadas
circunstancias. No obstante, a la entidad le corresponde procurar el desarrollan actividades de naturaleza
industrial o comercial y de gestion econdmica conforme a las reglas del Derecho Privado.

De conformidad con el Manual de Contratacion de la EMPRESA PARA EL DESARROLLO URBANO, RURALY
HABITAT DEL MUNICIPIO DE NECOCL/ - EDURHA, implementado mediante 003 del 23 de julio de 2022, el
cual dispone en el ARTICULO 1°. AMBITO DE APLICACION. Los contratos que celebre la EDURHA, se
sujetaran a las disposiciones del derecho privado en materia contractual, de conformidad con lo dispuesto
por el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011.

En todo caso la contratacion de la EDURHA debera someterse a los principios de la funcion administrativa
y de gestion fiscal contemplados en el articulo 209 y 267 de la Constituciéon Politica. Igualmente, se
aplicara el régimen de inhabilidades e incompatibilidades contemplado en el estatuto general de
contratacién de la administracion publica, por expresa disposicidn del articulo 13 de la Ley 1150 de 2007.

La EDURHA, como Empresa Industrial y Comercial del Estado de caracter Municipal, para la consecuciéon
de sus fines y para el cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales, debe desarrollar e
implementar su operacidon administrativa e institucional, desplegando las actividades necesarias que le
permitan cumplir de manera adecuada y eficaz su labor.

El capitulo Ill, articulo 15 del acuerdo No. 003 del 23 de julio de 2022, por el cual se adoptd el manual de
contratacion de la entidad, establece las modalidades de seleccion en para que la Empresa para el
Desarrollo urbano, Rural y Habitat de Necocli realice la adquisicion de obras y servicios, en los siguientes
procesos: SELECCION DIRECTA; ORDENES DE COMPRA, DE SERVICIO Y DE OBRA; SELECCION INVITACION
CERRADA Y SELECCION INVITACION ABIERTA.

Que, el proceso que se pretende adelantar para la contratacion en modalidad de prestacion de servicios
refiere a la SELECCION DIRECTA, cuyo procedimiento se encuentra definido en el paragrafo primero del
articulo 16 del citado manual de contratacion, en razén a que se requiere suscribir contrato de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

En cumplimiento del paragrafo segundo del articulo 16 del Acuerdo 003 del 23 de julio de 2022, el
presente proceso de seleccién se llevarad a cabo mediante CONTRATACION DIRECTA, a través de una
persona natural que se encargara de prestar el servicio de cargue de informacion precontractual y
contractual en la plataforma secop Il.

Es necesario precisar que en la planta de personal de la EDURHA no existe personal capacitado que retina
el perfil para desarrollar las actividades necesarias para satisfacer la necesidad que viene identificada,
seglin consta en certificado expedido por parte de la Gerencia de la entidad.
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Por lo anterior, desde el punto de vista normativo, resulta procedente y necesaria la contratacién que la
entidad se propone llevar a cabo, con el fin de satisfacer la necesidad que ha sido identificada a través del
presente estudio.

La Empresa para el Desarrollo Urbano, Rural y Habitat del municipio de Necocli - Antioquia en desarrollo
de este proceso de seleccidn dara aplicacidn a los principios que rigen la funcién administrativa. Asi mismo
atendera los requisitos minimos exigidos para la satisfaccion de la necesidad objeto de este estudio previo.

La experiencia, formacidn profesional y académica deben ser acreditadas por el oferente en su oferta. Si
el oferente no acredita reunir el perfil y la experiencia exigida por el municipio en el presente estudio
previo, su oferta sera rechazada de plano.

Por tanto, atendiendo las modalidades de seleccion establecidas en el Manual de Contratacion de la
EDURHA, se llevard a cabo Seleccién Directa segtn lo preceptuado en su Articulo 160 "SELECCION
DIRECTA. La Empresa podra contratar directamente cuando se refiera a la suscripcién de contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

En virtud de las funciones que son propias de la Empresa, tanto desde el punto de vista misional como de
gestion se requiere apoyar y acompafiar los diferentes procesos que adelanta la entidad para su normal
funcionamiento, siendo indispensable para la entidad garantizar el cumplimiento eficaz y eficiente de los
procesos y procedimientos que se adelantan y la debida publicacidn de la informacion en la plataforma
SECOP II.

Ahora bien, la Empresa para el Desarrollo Urbano, Rural y Habitat Necocli — EDURHA, requiere contratar
una persona natural o juridica, “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO ASISTENTE
ADMINISTRATIVA DE LA EDURHA - NECOCLI, PARA EL SEGUIMEINTO DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES
Y EL CARGUE DE INFORMACION PRECONTRACTUAL Y CONTRACTUAL EN LAS PLATAFORMAS DE SECOP Il
Y GESTION TRANSPARENTE. “

Que bajo la orientacién del equipo juridico de la entidad proceda con el cargue de la informacién de la
plataforma SECOP I, dado que la empresa por ser una entidad descentralizada del orden territorial, de
naturaleza publica tiene la obligacion de publicar la informacion precontractual y contractual de la misma
en virtud del principio de transparencia, publicidad y de esta manera garantizar el acceso a la informacion
por parte de la comunidad en general acorde a los principios y reglas previstos para las Empresas
Industriales y Comerciales de Estado, su Manual de contratacidn y para lo no previsto en el, se aplicara lo
establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y las normas que lo modifiquen,
sustituyan y reglamenten.

En virtud de las funciones que son propias de la Empresa, tanto desde el punto de vista misional como de
gestion se requiere apoyar y acompafiar los diferentes procesos que adelanta la entidad para su normal
funcionamiento, siendo indispensable para la entidad garantizar el cumplimiento eficaz y eficiente de los
procesos y procedimientos que se adelantan
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El Gerente y Representante legal de Empresa de Desarrollo Urbano, Rural y Habitat del Municipio de
Necocli —=EICE EDURHA con fundamento en su Manual de Contratacion, se establece los requisitos de
contratacion para la prestacion de servicios profesionales.

3. LUGAR DE EJECUCION:

Para efectos de determinacién de un lugar de ejecucion del objeto contractual, en principio, se resefia
que se llevara a cabo en el Municipio de Necocli, con coordenadas geograficas

& $8°25'33'N 76°4702'0.
4. PLAZO:

El objeto del contrato y las obligaciones generales y especificas que se derivan de él, deben ser ejecutados
en el término de SEIS MESES, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

5. RUBRO PRESUPUESTAL'Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

VALOR NUMERO
DESCRIPCION RUBRO FECHA DEL CDP
PRESUPUESTO DEL CDP
Servicios prestados a las
empresas y servicios de | 2.1.2.02.02.008 | ($18.990.000) 0000000005 | 02/01/2026
produccion

El certificado de Disponibilidad Presupuestal se cargara como documento anexo y forma parte integral de
la presente contratacién

6. DETERMINACION Y RAZONABILIDAD DEL VALOR DEL CONTRATO.

El valor del presente contrato de prestacion de servicios profesionales se determiné teniendo en cuenta
que la contratista continuara prestando el mismo servicio desarrollado durante la vigencia anterior, bajo
idéntico objeto contractual, alcance y obligaciones, en modalidad de tracto sucesivo y con honorarios
pactados como valor mensual.

En tal sentido, y con el fin de preservar la equivalencia econdmica del contrato frente a la pérdida del
poder adquisitivo de la moneda, se procedié la actualizar el valor de los honorarios mensuales tomando
como referencia la estimacion contemplada por la entidad en el presupuesto para la vigencia del 2026,
de la misma manera se tienen en cuenta la variacién del indice de Precios al Consumidor (IPC) certificado
por el DANE para el afio 2025, el cual fue del 5,10 %, para los efectos del presente contrato y atendiendo
la estimacién del presupuesto se aplicard un porcentaje equivalente del 5,5% sobre el valor mensual
vigente en la anualidad anterior. Como resultado de dicha actualizacion, los honorarios mensuales para
la vigencia 2026 se fijan en la suma de TRES MILLONES CIENTO SESENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE
($3.165.000) valor que no constituye una adicion contractual, sino una actualizacion del precio del
contrato, propia de la etapa de planeacidn de un contrato nuevo.
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Asi mismo, se verificd que el valor determinado se encuentra dentro de los rangos de mercado para la
prestacidn de servicios de asistencia administrativa en entidades descentralizadas del orden municipal,
resultando razonable, proporcional y acorde con la naturaleza del servicio requerido, sin que implique
desnaturalizacién del contrato de prestacion de servicios ni equiparacion con cargos de planta.

En consecuencia, el valor del contrato se considera técnicamente sustentado, financieramente viable y
juridicamente procedente, en observancia de los principios de planeacion, economia, responsabilidad y
seleccion objetiva que rigen la contratacion estatal.

7. PRESUPUESTO OFICIAL

La empresa ha estimado el valor del contrato en un maximo de DIECIOCHO MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA MIL PESOS M/C ($18.990.000), dicho valor se establecié de conformidad con el alcance del
objeto contractual y los costos que representan contratar un profesional para el desarrollo de las tareas
requeridas, ademas de los gastos de representacion en los que incurra para atender el objeto a sus costas.

6.1. FORMA DE PAGO

El valor del contrato serd cancelado asi: por SEIS (6) MESES pagos mensuales por el valor de TRES
MILLONES CIENTO SESENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($3.165.000); Cada uno previa certificacién de
cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, una vez acreditado que el contratista
se encuentra al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema Integral de Seguridad Social.

PARAGRAFO |: EL CONTRATISTA sdlo tiene derecho a los emolumentos expresamente pactados en esta
clausula. Por tanto, no podra reclamar el pago de prestaciones sociales por este concepto.

PARAGRAFO II: Para la realizacién de los pagos, EL CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra al dia
en el pago de aportes relativos al sistema de seguridad social integral Salud, pension y ARL, conforme al
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

*Cuenta de cobro y/o factura
sInforme mensual de actividades con sus respectivos anexos.
eConstancias de pago de la seguridad social integral.

7. OBJETO A CONTRATAR

Lo constituye la Prestacion de servicios profesionales “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO ASISTENTE ADMINISTRATIVA DE LA EDURHA - NECOCLI, PARA EL SEGUIMEINTO DE LOS
PROCESOS CONTRACTUALES Y EL CARGUE DE INFORMACION PRECONTRACTUAL Y CONTRACTUAL EN LAS
PLATAFORMAS DE SECOP Il Y GESTION TRANSPARENTE. “

7.1. Codificaciéon del bien, obra o servicio segtin las Naciones Unidas UNSPSC

El contrato para celebrarse con ocasidn del presente proceso de contratacion estd codificado en la
“Clasificacién Industrial Internacional Uniforme de las Actividades Econédmicas” (UNSPSC por sus siglas en
inglés) o de Bienes y Servicios de Naciones Unidas, bajo los segmentos que se indican en la siguiente tabla:
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PARAGRAFO |: EL CONTRATISTA sélo tiene derecho a los emolumentos expresamente pactados en esta
cldusula. Por tanto, no podra reclamar el pago de prestaciones sociales por este concepto.

PARAGRAFO II: Para la realizacién de los pagos, EL CONTRATISTA deberd acreditar que se encuentra al dia
en el pago de aportes relativos al sistema de seguridad social integral Salud, pension y ARL, conforme al
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

eCuenta de cobro y/o factura
*Informe mensual de actividades con sus respectivos anexos.
*Constancias de pago de la seguridad social integral.

7. OBJETO A CONTRATAR

Lo constituye la Prestacion de servicios profesionales “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO ASISTENTE ADMINISTRATIVA DE LA EDURHA - NECOCLI, PARA EL SEGUIMEINTO DE LOS
PROCESOS CONTRACTUALES Y EL CARGUE DE INFORMACION PRECONTRACTUALY CONTRACTUAL EN LAS
PLATAFORMAS DE SECOP Il Y GESTION TRANSPARENTE. “

7.1. Codificacion del bien, obra o servicio segtn las Naciones Unidas UNSPSC

El contrato para celebrarse con ocasion del presente proceso de contratacién esta codificado en la
“Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de las Actividades Econdmicas” (UNSPSC por sus siglas en
inglés) o de Bienes y Servicios de Naciones Unidas, bajo los segmentos que se indican en la siguiente tabla:

IDENTIFICACION # DE CODIGO | DENOMINACION

CLASE 80161501 Servicios de Gestion, Servicios Profesionales de
Empresa y Servicios Administrativos.

8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
8.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1. Cumplir con el objeto del contrato. 2. Presentar los informes y/o productos, de conformidad con lo
establecido en el contrato. 3. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social en
salud, pension, sistema general de riesgos laborales y aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello, y
presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, la Ley 1562 de 2012, decreto 1072 de 2015 y demds normas
que regulen la materia. 4. Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia
que pueda afectar la ejecucion del contrato. 5. Guardar total reserva de la informacién que por razén del
servicio y desarrollo de sus actividades obtenga. Esta es de propiedad de la EDURHA y solo salvo expreso
equerimiento de autoridad competente podra ser divulgada. 6. Acatar las instrucciones que durante el
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desarrollo del contrato le imparta la EDURHA, a través del supervisor del contrato.7 Desplazarse al lugar
en que se requiera la prestacion del servicio (siempre que sea diferente al lugar de ejecucion del contrato),
en cumplimiento del objeto contractual. 8. Informar a la entidad la administradora de riesgos laborales, a
la cual se encuentra afiliado para que ésta realice la correspondiente novedad en la afiliacion del nuevo
contrato (inciso 2 del articulo 2.2.4.2.2.9 del Decreto 1072 de 2015). 8. Las demas inherentes al objeto y
a la naturaleza del contrato y aquellas indicadas por el Supervisor para el cabal cumplimiento del objeto
del contrato.

8.2 Obligaciones Especificas Del Contratista

EL CONTRATISTA se compromete con la EMPRESA PARA EL DESARROLLO URBANO RURALY HABITAT DEL
MUNICIPIO DE NECOCLI — EICE EDURHA por sus propios medios y autonomia a realizar las siguientes
actividades:

1. Conocer la normatividad y los conceptos emitidos por Colombia Compra Eficiente con relacién
al manejo, términos y/o demas relacionados con el aplicativo SECOP Il y Gestidn Transparente.

2. Mantener comunicacién constante con el equipo juridico, técnico, gerencia y financiero de la
entidad con el fin de levantar actas de reunidn, apoyar en la coordinacién logistica para las
socializaciones de obras y reportar de manera organizada, la informacién allegada a los
diferentes correos instituciones relacionada con los procesos y procedimientos contractuales
o administrativos en los que participe la entidad.

3. Cargar en las plataformas SECOP Il, toma informacién concerniente a minutas, anexos,
formatos, fichas y demas que sean enviados por el equipo juridico con el fin de llevar a cabo
los diferentes procesos de seleccion de EDURHA.

4. Realizar un reporte efectivo semanal de la “Bitacora” acerca de los procesos contractuales
llevados a cabo y cual es el estado de cada uno de ellos (documento en Excel y malla
contractual interna) previa informacion solicitada al equipo técnico.

5. Proyectar y realizar el cargue de todos los documentos contractuales en las plataformas SECOP
Il y Gestion Transparente en los términos del Decreto 1082 de 2015 y demas normas que lo
complementen, lo modifiquen, y /o adicionen

6. Crear las carpetas digitales de los diferentes procesos contractuales; Reportar y llevar un
registro de la documentacién entregada al drea de gestion documental, para la actualizacion
de las carpetas fisicas, teniendo en cuenta que toda la informacion contenida le pertenece a
la EDURHA.

7. Proyectar o redactar para el area juridica de la contratacion los diferentes procesos
contractuales (invitaciones, estudios previos, minutas de contratos, aceptacion de la oferta,
otro si, oficios, requerimientos, aprobaciones de pdlizas, actualizacion de pdlizas) establecidos
en el articulo 15 del manual de contratacién de la EDURHA con relacion a las respectivas
modalidades de contratacion tales como: SELECCION DIRECTA, ORDENES DE COMPRA, DE
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SERVICIOS Y DE OBRA, INVITACION CERRADA, INVITACION ABIERTA, segln determine la
cuantia y la naturaleza juridica del objeto a contratar.

8. Proyectar las respuestas a los requerimientos de las entidades de control, teniendo en cuenta
la informacion suministrada por el equipo juridico, técnico y financiero de la entidad.

9. Elaborar y entregar de manera oportuna, los informes solicitados por el supervisor del
contrato.

10. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y
en trabamientos.

11. Contratista sera responsable ante la autoridad de los actos u omisiones en el ejercicio de las
actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando ello cause perjuicio a EDURHA o a
terceros.

12. El contratista debe custodiar todos los elementos que le sean entregados durante el desarrollo
de la ejecucién contractual y no podra hacer uso de estos con fines distintos a las relaciones
con el objeto de su contrato, sin autorizacion previa, expresa y escrita de EDURHA.

13. El contratista no puede hacer uso y difusion de los resultados, informes y documentos que
sean entregados para el desarrollo de sus actividades por parte de EDURHA y su equipo
juridico.

8.3 Obligaciones de la Empresa para el Desarrollo Urbano, Rural y Habitat Necocli — EDURHA.

La EDURHA se compromete a 1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato.
2. Poner a la disposicion del CONTRATISTA, la informacion y/o documentacion que requiera para el cabal
cumplimiento de la ejecucién del objeto contractual. 3. Realizar la supervisién del contrato. 4. El
supervisor indicard y hara exigible la responsabilidad que se genere en el contratista, frente al Sistema de
Calidad. 5. Verificar, previo a la realizacién de los pagos estipulados, que el contratista se encuentre al dia
en el pago de aportes a la Seguridad Social Integral y Parafiscales.

9. VERIFICACION DE LA INCLUSION DE LA PRESENTE CONTRATACION EN EL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES:

Los bienes y/o servicios con la presente contratacion se encuentran contemplados en el Plan Anual de
Adquisiciones de la presente vigencia fiscal 2025.

10. MODALIDAD DE CONTRATACION:

La modalidad de seleccién que aplica para este caso es la Contratacion Directa. De conformidad a lo
establecido en el Articulo 16 del Acuerdo de Junta Directiva N°003 del 23 de Julio del 2022 “POR MEDIO
DE LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA PARA EL DESARROLLO URBANO,
RURAL Y HABITAT NECOCLI — EDURHA.”

11. LAS GARANTIAS QUE EL CONTRATISTA DEBE CONSTITUIR PARA AMPARAR LOS RIESGOS DERIVADOS
DEL CONTRATO.
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Conforme con el Manual de Contratacion de la EDURHA vy, en atencion al deber previsto en el inciso
cuarto del numeral 19 de articulo 25 de la Ley 80 de 1993 en concordancia a lo reglado en el articulo 7°
de la Ley 1150 de 2007, dada la naturaleza del objeto contractual a desarrollarse, se debe precisar de qué
se trata de una Contratacion de SELECCION DIRECTA, simil de la Contratacion Directa, de cara a lo cual la
Entidad Estatal descentralizada tiene la atribucion de determinar la viabilidad o no de exigencia de
“Garantias”, segun lo reglado en el Decreto Reglamentario N° 1082 de 2015, Capitulo 2, Seccion 1,
Subseccion 4, Articulo 2.2.1.2.1.5.4.; libertad de iniciativa que debe ser interpretada sistematicamente
con lo previsto en el mismo Capitulo en cita respecto de la Contratacion Directa asi:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de las garantias. En la contratacion directa la exigencia de las
garantias establecidas en la seccion 3 que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del
presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no deben estar en los estudios y
documentos previos”

Por lo tanto, dada la naturaleza del objeto contractual y conforme con el Andlisis de Estimacion,
Tipificacién y Asignacion de Riesgos Previsibles precedentemente enunciado, se puede afirmar que no
existen circunstancias que eventualmente se constituyan en razones de afectacion del equilibrio
econdmico contractual, como tampoco la existencia de posibles riesgos fiscales para la EDURHA, en
especial consideracién a la forma de pago propuesta, que es por periodo de servicio vencido y previa
certificacion de cumplimiento del objeto contractual en el respectivo mes, razon por la cual no se
considera la necesidad de que la Administracion municipal exija el otorgamiento de garantias.

12. CAPACIDA JURIDICA DEL PROPONENTE

e (Carta de presentacion de la propuesta

e Propuesta econdmica

e Registro uUnico tributario (RUT)

o Certificado de la matricula mercantil y/o certificado de existencia y representacion legal
actualizado, no obligatorio para personas naturales sin establecimiento de comercio con una
vigencia no mayor a 30 dias.

e Certificado de inhabilidad e incompatibilidad, acreditaciéon de no estar inmerso en alguna causal
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado.

e Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal no superior
a 30 dias

e Certificado de antecedentes fiscales de la persona juridica y representante legal no superior a 30
dias.

e Certificado de antecedentes judiciales del representante legal no superior a 30 dias

e Certificado de medidas correctivas no superior a 30 dias.

e Copia de libreta militar (si aplica)

e Copia de la cedula de ciudadania
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e Certificado de aportes a la seguridad social y parafiscales y planilla de pago ultimo mes.
e Hoja de vida de la DAFP.

e Declaracion de bienes y renta de la DAFP.

e Certificado cuenta bancaria.

e Examen de ingreso ocupacional.

13. ASPECTOS LEGALES Y ORGANIZACIONALES (IDONEIDAD):

La entidad estatal requiere una persona natural que acredite haber culminado educacién técnica en
sistemas informaticos, asistencia contable, financiera, auxiliar administrativa y afines, y acreditar
experiencia como asistente de apoyo a profesional en dreas relacionadas.

14, REQUISITOS DE EXPERIENCIA:

Acreditar experiencia como asistente de apoyo a profesional en dreas relacionadas a la administracion,
tecnologia en asistencia contable, financiera, auxiliar administrativa y afines.

15. ANALISIS DEL SECTOR:

Atendiendo lo ordenado en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y en aplicacion al manual o
guia expedido por Colombia Compra Eficiente para la elaboracion de los estudios del sector en materia
de contrataciéon directa, se establece el siguiente analisis del sector desde los aspectos legales,
organizacionales, comerciales, técnicos y analisis del riesgo, dejandose claro que: “No serd necesario que
la Entidad Estatal haga un estudio de la oferta y la demanda del sector de la prestacion de servicios con
particularidades sobre tipos, precios, calidades y cantidades de la oferta y la demanda”.

16. ANALISIS DE LOS RIESGOS:

Para los efectos previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, se entienden como riesgos involucrados
en la contratacién todas aquellas circunstancia que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del
contrato, tienen la potencialidad de alterar el equilibrio econdmico del contrato, pero que dada su
previsibilidad se regulan en el marco de las condiciones inicialmente pactadas en los contratos y se
excluyen asi del concepto de imprevisibilidad de que trata el articulo 27 de la Ley 80 de 1993. El riesgo
sera previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable, Se adjunta la matriz de riesgos.
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NIVEL IMPACTO DESCRIPCION GENERAL
1 inslanifisanta Si el hecho llegara a presentarse, tendria consecuencias o efectos minimos sobre el
Rt cumplimiento del objeto del contrato.
2 Mg Si el hecho llegara a presentarse, tendria bajo impacto o efeclo sobre el cumplimiento
del objeto del contrato.
3 Moderailo Si el hecho llegara a presentarse, tendria medianas
consecuencias o efectos sobre el cumplimiento del objeto del contrato.
4 Fo— Si el hecho llegara a presentarse, tendria altas consecuencias o efectos sobre el
Y cumplimiento del objeto del contrato.
5 Calasirfico Si el hecho llegara a presentarse, tendria desastrosas consecuencias o efectos sobre
el cumplimiento del objeto del contrato.

1 Raro El evento puede ocurrir solo en circunstancias excepcionales (no se ha presentado en
los altimos cinco afios)

2 Improbable El evento puede ocurrir en algin momento (al menos una vez el los Ultimos cinco afios)

3 Posible El evento puede ocurrir en algin momento (al menos una vez el los ultimos dos afios)

4 Probable El evento probablemente ocurrird en la mayoria de las circunstancias (al menos de
una vez en el Gltimo afo)

5 Casi Seguro f; gz;;«;ra que el evento ocurra en la mayoria de la s circunstancias (mds de una vez

La entidad evaluo el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas
y objetivos, de acuerdo con el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacion Version M-ICR-OI que para el efecto expidié Colombia Compra Eficiente y el CONPES 3714
de 2011. El resultado de este ejercicio es la siguiente matriz de riesgos:

Remitirse al manual para la identificacion y cobertura del riesgo en los procesos de contrataciéon para
realizar este ftem. Link: http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce manual

riesgo web.pdf

Para mas detalle de la identificacion, tipificacion, valoracidn, asignacion de los riesgos y controles,
remitirse al anexo especificos de los riesgos previsibles parte integral de este proceso.
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Especifico
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Soporte De Estimacion Tipificacion Y Asignacion De Riesgos Previsibles Que Puedan Afectar El Equilibrio
Econdémico Del Contrato.

Al tenor de lo reglado en el Manual de Contratacion de la EDURHA y atendiendo la evaluacidn de la clase
de contrato que busca satisfacer una necesidad de personal en la entidad por ausencia en la planta de
personal del mas alto nivel funcional, a través de quien se asuma el desarrollo de orientacion profesional
en la adopcién o implementacion de las Politicas Empresariales y de sus Procesos Contractuales y de
Ordenacion legal, donde las actividades desarrolladas por el futuro contratista seran de esta naturaleza y
con el fin de establecer la distribucion definitiva de los riesgos, conforme a lo reglado en el articulo 4° de
la Ley 1150 de 2007 y lo establecido en el articulo 1° del Decreto 2962 de 2011, a continuacion se
establece la estimacion, tipificacion y asignacion de riesgos previsibles involucrados en el presente
proceso contractual de la siguiente forma:

17. De las Precisiones Conceptuales

17.1. Tipificacion del Riesgo. Es la definicion que se hace de aquellos hechos previsibles constitutivos de
riesgo que se puedan presentar en la ejecucién del contrato y que consiste en sefialar los hechos de la
humanidad o de la naturaleza que en un futuro pueden ocasionar dafio para la estructura econdmica del
contrato.

17.2. Asignacioén del Riesgo. Una vez descrito y valorado el riesgo, se debe sefialar a la parte contractual
que debe afrontar, superar y financiar los efectos de la ocurrencia del riesgo. Es decir, es |a distribucion
que se hace del riesgo y la manera en que se debe asumir el costo, por parte del contratista y la entidad
contratante.

17.3. Calificacion del Riesgo. Es un analisis que se realiza del riesgo frente a la probabilidad de que ocurra
o no y el impacto que este puede generar.

17.4. Cuantificacién del Riesgo. Es la valoracion que se hace por la asuncion misma de los riesgos por las
partes. De conformidad con los articulos se tuvo en cuenta el riesgo de corrupcion y la relacion directaque
existe entre este y los riesgos financieros, legal y reputacional, lo que se precisara asi:

18. De los factores para la Calificacién y Cuantificacion de los Riesgos A preverse
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Altisima 4%
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Medio

4%

4%

IMPACTO

; %
Medio Alto

Bajo

Bajo

|Allisima
FRECUENCIA O PROBABILIDAD DE
OCURRENCIA

Para efectos de la cuantificacién del riesgo se tiene en cuenta los siguientes factores

19. De los Riesgos Previsibles

RIESGOS TECNICOS. ESTIMACION DEL RIESGO
Asignacidn del | Probabilidad de
TIPIFICACION e 3 4
Riesgo Ocurrencia/Impacto Valoracién

Errores en los diferentes procesos y/o

rocedimientos que comporta la prestacién de BrgpEEs e

¢ i . P , ¥ Contratista Medio / Medio 2%
servicios conforme con la necesidad contractual.

. : A —

Sltuauor?es. administra |-vas anormales vy ——

extraordinarios de la entidad contratante, que , ,

.. . iy Contratante Bajo / Bajo 1%
impidan la ejecucion del contrato

Efectos derivados de -Ia existencia de .daﬁo EDURHA

emergente del Contratista, por ocurrencia de .

hechos de fuerza mayor o casos fortuitos en los EORtTATISt

oo . 50% C/U Bajo / Bajo 1%
términos del contrato y la legislacion existente
ESTIMACION DEL RIESGO
Probabilidad de Ocurrencia/Impacto .

Valoracion
Bajo / Bajo 1%
ESTIMACION DEL RIESGO
ilidad d ;

Probabilidad de Ocurrencia/lmpacto VAleranIah
Medio / Medio 2%
Medio / Medio 2%
Medio / Medio 2%
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Se deja constancia igualmente que los riesgos aqui identificados no tienen el caracter de afectar el
equilibrio econdmico del contrato, por ser circunstancias que identifican riesgos personales para el
contratista y no ponen en riesgo a la entidad en el fin que ella busca.

Autorizaciones, Permisos y Licencias:

Para la ejecucion del objeto contractual no se requiere de permisos, licencias o autorizaciones de ningun
tipo.

Supervisidn:

Con base en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Manual de contratacion de la empresa, la supervision
del contrato sera ejercida por el Gerente o quien este delegue, quien sera el competente para supervisar
y controlar la debida ejecucién del contrato, debiendo cumplir con las obligaciones consagradas en el
Manual de contratacién adoptado por la EDURHA vy las normas que tratan la materia

20. Finalidades De La Supervision:

e Garantizar la eficiente y oportuna prestacion de los servicios contratados.

e Hay que asegurar que el contratista en la ejecucidon del contrato se cifia a los plazos, términos,
condiciones y exigencias técnicas y demas previsiones pactadas.

e Mantener permanente comunicacion con el contratista y servidores publicos de la empresa.

e Propender porque no se generen conflictos entre las partes y adoptar medidas tendientes a
solucionar eventuales controversias.

e Velar porque la ejecucion del contrato no se interrumpa injustificadamente.

21. Contrato:

El contrato se perfecciona cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion, se vea escrito y
se suscriba por las partes.

* MODIFICACIONES AL CONTRATO: El contrato se podra modificar de mutuo acuerdo siempre que no se
cambie la naturaleza, esencia de su objeto.

o SUSPENSION Y REINICIO DEL CONTRATO: La suspensién es una medida excepcional, encaminada a
reconocer la ocurrencia de situaciones imprevistas que impiden la ejecucion temporal del negocio
juridico. Esta se debera presentar por escrito firmado por las partes, por un término determinado o
determinable y estar motivada por la supervision y/o interventoria segun el caso.

CESIONES Y SUBCONTRATO: EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar las obligaciones y derechos
que se deriven del contrato que se suscriba sin previo con sentimiento escrito de La Empresa Para El
Desarrollo Urbano, Rural y Habitat Necocli — EDURHA, pudiendo hasta reservarse las razones que tenga
para negar la aceptacion de la cesion o subcontratacion.

Crr 49-46 # 282 Calle la principal de Necocli — Antioquia / Celular: 3106359804
E-Mail: edurha.necocli@gmail.com — secretaria@edurha.com
NIT 901540691-4

Pdgina 13 de 13




.
£§ L _4 (B i0'n)
~—— Ermpresa para el Desarrollo Urbano

Rural y Hibitat - Necocli

CLAUSULA DE INDEMNIDAD: El contratista se compromete y obliga frente a La Empresa Para El Desarrollo
Urbano, Rural y Habitat Necocli — EDURHA, a mantener indemne de cualquier reclamacién (demanda,
reclamo, accion legal, costos, entre otros) provenientes de terceros que tengan como causa las
actuaciones, omisiones, ocasionadas por el contratista, subcontratista, dependientes o sus proveedores
durante la ejecucion del servicio que se contrata.

CADUCIDAD: La Empresa Para El Desarrollo Urbano, Rural y Habitat Necocli — EDURHA podra declarar la
caducidad de este contrato por medio de Resolucién, debidamente motivada, en los siguientes casos: a)
Cuando por culpa imputable a EL CONTRATISTA, los trabajos o actividades que no se ejecutaren en forma
satisfactoria. b) Cuando EL CONTRATISTA no diere comienzo a los trabaos o actividades, o no las terminare
dentro del plazo estipulado. c¢) Cuando suspendidos los trabajos o actividades por fuerza mayor o caso
fortuito, no se reanudaren dentro de los CINCO (5) dias siguientes a la fecha en que terminen las causas
que motivaron dicha suspension. d) Por incumplimiento del CONTRATISTA a alguna de las obligaciones
contraidas en este contrato, que afecte de manera grave y directa la ejecucién del contrato, si a juicio de
La Empresa Para El Desarrollo Urbano, Rural y Habitat Necocli — EDURHA, se hace inconveniente para la
continuacion de este. e) Cuando a juicio de La Empresa Para El Desarrollo Urbano, Rural y Habitat Necocli
—EDURHA, del incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA, se derivan consecuencias que hagan
imposible la ejecucion del contrato o se le causen perjuicios. f) Cuando el CONTRATISTA se negare a
efectuar las recomendaciones, aclaraciones y modificaciones del supervisor, a no ser que con tales
modificaciones varie sustancialmente el objeto del contrato, o se hagan gravosas las condiciones para el
CONTRATISTA. Lo anterior, sin perjuicio de lo dispuesto en la Clausula de Garantias. g) Cuando la calidad
de los trabajos o actividades que ejecuta el CONTRATISTA no fuere aceptable a juicio de la Supervision. h)
Cuando los trabajos o actividades no avanzaren al ritmo necesario para concluirlos dentro del plazo
estipulado en este documento. i) Por cualquier otra circunstancia que justificadamente le permita a La
Empresa Para El Desarrollo Urbano, Rural y Habitat Necocli — EDURHA, presumir incumplimiento del
CONTRATISTA para cumplir lo estipulado, bien sea por situaciones actuales o antecedentes del contrato
que no se conocian al momento de la celebracion de este. j) Por las demads causales establecidas en las
normas vigentes. La declaratoria de caducidad no dara derecho a indemnizacién del CONTRATISTA, quien
se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica. La declaratoria de caducidad serd constitutiva del siniestro de incumplimiento.

22. Acuerdo Comercial aplicable a la presente contratacion
La contratacion directa no esta cobijada por acuerdos comerciales.

23. Terminacion:

El presente contrato podra darse por terminado en cualquier momento por voluntad de las partes, por
las causas legales que afecten sus elementos constitutivos, por incumplimiento de lo aqui estipulado,
cuando las condiciones contractuales o las circunstancias que dieron lugar al nacimiento del contrato
desaparezcan o hayan variado sustancialmente de tal manera que su ejecucion resulte imposible y/o
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inconveniente de conformidad con la justificacion expedida por el CONTRATANTE, con el sélo aviso escrito
de terminacion y por las demads establecidas en la Ley 80 de 1993.

24, Liquidacion del contrato:

Liquidacion bilateral del contrato: Una vez terminado el contrato se liquidara de comun acuerdo entre las
partes dentro de los cuatro (4) meses siguientes contados a partir de la finalizacién de este o de la
expedicion del acto administrativo que ordene la terminacién anticipada o a la fecha del acuerdo que lo
disponga. También en esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que
haya lugar. En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren
las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Liguidacion unilateral: Si el CONTRATISTA, no se presenta a la terminacion o las partes no llegan a acuerdo
sobre el contenido de la misma, dentro del plazo establecido en la cldusula anterior y los subsiguientes
dos meses, sera practicada directa y unilateralmente por la Entidad y se adoptard por acto administrativo
motivado susceptible del recurso de reposicién; de la misma manera se procedera a la liquidacion
unilateral si el contratista no ejecuta el objeto de manera satisfactoria o si en mds de una vez el interventor
no certifica el trabajo como satisfactorio, de manera demostrable.

24, Anexos
El presente estudio previo es sustentado en los siguientes anexos:
A. Certificado de disponibilidad presupuestal N°. 005 del 01 de enero de 2026

El presente estudio previo es elaborado en el Municipio de Necocli, Antioquia, 02 enero de Dos Mil
Veintiséis (2026).

Elaboro: Sandy Paola Sotelo Pérez Reviso: Danj nandez
Cargo: asistente administrativa Edurha CargorAbogada — Asesora Juridica
Dependencia: Empresa para el Desarrollo Urbano, Rural y Habitat de Necocli Dependencia: Contratacion - Empresa para el Desarrollo Urbano, Rural y Habitat de Necocli
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