Anexo “G”

Lista de verificacion carpetas maestras prestado-r'es de servicios
profesionales y/o de apoyo a la gestion.

ETAPA PRECONTRACTUAL
No. DOCUMENTO si | No | wa | FoLio | OBSERVACIONE
Plan de necesidades de la dependencia
1 centralizada (unidad) de acuerdo a circular
no. de fecha de agosto de 2025.
2 Oficio solicitud de expedicion de certificado de
disponibilidad presupuestal
Solicitud de CDP expedido por el area de
3 presupuesto  Central  Administrativa u
Ordenacion del Gasto
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -
4
CDP.
Oficio solicitud nombramiento de comités
5 estructuradores, evaiuadores, supervisor y
gerente de proyecto. Unidad Beneficiaria.
Orden semanal suscrita por la unidad
6 nombrando al personal encargado del
proceso en cada cargo.
7 Autorizacion COPER perfil prestador de
Servicios.
8 Certificado de planta.
9 Certificado de idoneidad.
10 Formato acta de compromiso de
confidencialidad.
Modelo de autorizacion consulta tratamiento
11 y proteccion de datos personales conforme a
lo sefialado en el decreto 753 de 2019
12 Cédula de ciudadania.
Si es oficial de la reserva activa: resolucién-
13 | decreto de retiro y Ultimo lapso evaluable del
folio de vida (cuando aplique).
14 | Tarjeta profesional
15 | Cedtificado de vigencia tarjeta profesional
16 Cerificado de vigencia de antecedentes
profesionales (cuando aplique)
17 Diploma de bachiller
18 | Diploma de pregrado
19 | Diploma de posgrado (cuando aplique)
20 Certificaciones de experiencia aprobadas en
SIGEP
21 Oficio solicitud estudio de seguridad unidad
beneficiaria.
Fotocopia formato N.? 1 sclicitud de ingreso
292 estudio de seguridad personal o formato N.* 2
actualizacion de datos estudios de seguridad
personat.
23 | Resultados del estudio de sequridad.
24 | Certificados antecedentes judiciales (policia)
25 Certificado de medidas correctivas RNMC
(policia)
26 Certificado vigente de consulta de
inhabilidades por delitos sexuales
27 | REDAM certificado de deudores alimentarios
28 Certificado de antecedentes disciplinarios
(procuraduria)
29 Certificado de antecedentes fiscales.
{contraloria)
30 | Certificado de afiliacion salud
31 Certificado de afiliacién fondo de pensiones
Certificado de aportes a seguridad social
32 RUAF (constancia de afiliacién del sistema
integral de seguridad social en salud,
pension, ARL).
33 | Examen médico pre-ocupacional vigente.
34 Registro unico tributario.




35

Consulta el estado del RUT.

36 | Resolucion facturacion (cuando aplique)
37 | Formato declaracion de rentas SIGEP
38 | Consuita libreta militar, (cuando aplique)
39 Formato datos basicos beneficiario cuenta
SIIF
40 Certificacion bancaria con fecha de
expedicién menor a 30 dias calendario.
41 Formato datos generales
Hoja de vida de fa funcién publica para
42 personas naturales o personas juridicas.
(SIGEP)
Resolticion por medio de la cual se realiza el
43 nombramiento de comité estructurador,
comité evaluador, supervisor y gerente de
proyecto.
Notificacién por medio de la cual se realiza el
44 nombramientc de comité estructurador,
comité evaluador, supervisor y gerente de
proyecto.
45 | Formato pacto de integridad
46 | Estudio previo (Formato de acuerdo al plan)
Acta de ponencia para aprobar estudios
47 previos para la Contratacién por prestacion de
servicios superior a (100} SMMLV
48 Verificacion Documentos Soportes del Futuro
Contratista por parte del Evaluader (Anexo H)
ETAPA CONTRACUAL
No. DOCUMENTO sl | NO na | OBSERVACIONE
49 | Minuta contractual
50 | Formato compromiso antiscborne
51 Flujo de aprobacion del Contrato SECOPII
(Captura de Pantalla — Entidad)
52 Péliza de Cumplimientc de Entidad Estatal de
acuerdo al Plan
50 | Acta de aprobaciéon de pdliza.
Acta de aprobacion pdliza (captura de
52 pantalla de la aprobacion de la plataforma en
el SECOPII)
53 | Oficio solicitud compromiso presupuestal
54 | Certificado de registro presupuestal - CRP
53 | Certificado de afiliacion ARL
ETAPA EJECUCION
No. DOCUMENTO sl | NO Nia | OBSERVACIONE
54 Cuenta de cobro (se repite el ejercicio tantas
lineas de pago tenga el contrato del PS)
55 Informe de gestion
56 | Informe de supervision de contrato
57 | Planilia de pago de seguridad social
58 | Entrada de servicios
59 Obligacion Presupuestal  Comprobante
(reporte SIIF)
60 | Orden de pago Presupuestal SIIF
61 Comprobante de egreso SAP
ETAPA POSCONTRACTUAL
No. DOCUMENTO sl | NO N | OBSERVACIONE
62 | Acta de liquidacién
63 Publicacion del acta de liquidacién
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EJERCITO NACIONAL
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PLAN DE NECESIDADES No._ QWU U4 16 0 ___ QUE EMITE LA CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE REGIONAL PUENTE ARANDA DEL EJERCITO NACIONAL, PARA LA
CONTRATACION DE UN PERSONAL DE PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
ASESORIA JURIDICA EN CONTRATACION ESTATAL EN LA VIGENCIA 2026,

1. SITUACION.

La Central Administrativa y Contable Regional Puente Aranda, en cumplimiento con la planeacion realizada
por la Jefatura de Planes y Politicas a través del CEDE1, y el cargue de la apropiacion realizado por la
Direccién de Presupuesto del Comando Financiero, ha elaborado un plan de necesidades que da inicio a la
etapa precontractual. Este plan tiene como objetivo la adquisicion de los servicios profesionales de asesoria
juridica en contrataciéon estatal, con los siguientes rubros presupuestales: A-02-02-02-008-002 para los
servicios de asesoria juridica.

Ademas, se requiere la contratacion de personal de apoyo para ta CENAC Puente Aranda; esta planificacion
tiene como fin garantizar la utilizacion eficiente de los recursos asignados, con el propésito de satisfacer las
necesidades operativas de la unidad durante la vigencia 2026.

2. MISION.

Concentrar la Funcién Administrativa de las Unidades Centralizadas a través de la ordenacion del gasto, la
ejecucion de la cadena presupuestal y de los procesos contractuales, contables de tesoreria y de control de
inventarios, inherentes a la operacion y funcionamiento de las Unidades dependientes administrativamente,
dentro del marco normativo vigente, bajo premisas de mejora continua a través de una centralizacién
competitiva y efectiva.

3. EJECUCION.,
3.1. Justificacion de la necesidad

La Central Administrativa y Contable Regional Puente Aranda (CENAC PUE) es la unidad responsable de
centralizar la ordenacién del gasto, bajo el presupuesto asignado por el comando superior. En este
contexto, se requiere ia contratacion de personal profesional para apoyar eficazmente las funciones del
area de planeacion y contratacién, las actividades del area de contratacion de la Central Administrativa y
Contable para la vigencia del 2026.
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Por lo tanto, se hace necesario contratar prestadores de servicios profesionales que cuenten con los
perfiles especificos requeridos para el cumplimiento de las funciones y procesos de contratacion estatal,
garantizando que se cumplan con los requisitos exigidos por la Constitucién y la ley. Es fundamental que
los candidatos no presenten antecedentes judiciales ni disciplinarios, asegurando asi la seguridad
institucional y el cumplimiento de la misién para la vigencia 2026.

Entre los perfiles solicitados se incluyen:

- Asesores juridicos con experiencia en contratacion estatal, que brindaran soporte técnico en los aspectos
financieros y presupuestales de los contratos.

Cabe destacar gue la contratacion de los servicios del personal de apoyo a la gestion se requiere por un
periodo minimo de 10,5 meses, abarcando toda la vigencia de 2026. sin embargo, segun la Circular No.
2026318001301093, emitida el 16 de enero de 2026 por el Coronel (EC) LUIS HERNANDO SANDOVAL
PINZON Director de Sanidad encargado de las funciones administrativas y de mando como Comandante
del Comando de Personal, se autoriza la suscripcion de contratos de prestacién de servicios profesionales
y apoyo a la gestion, con ejecuciéon a partir de enero, y se establece un plazo de 10.5 meses para la
contratacién de los perfiles mencionados.

Paragrafo Primero: En armonia con el principio de anualidad (Decreto 111 de 1996) se estructura el
correspondiente proceso con el propésito contar con los prestadores de servicios durante vigencia 2026, a
fin de lograr el cumplimiento de los fines Estatales de la correspondiente vigencia y debido a la insuficiencia
de personal idoneo en la planta de personal; asi pues, como se trata de un contrato cuya tipologia es de
Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestidn, se acoge lo establecido en paragrafo
segundo- numeral 3 articulo 32 de la ley 80 de 1993: “En ninqun caso estos contratos generan relacién
laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable”. En
atencion a la temporalidad de publicacion de contrato esta obedece a la limitacion establecida para la
contratacion Directa mediante La Ley de Garantia electorales Ley 996 de 2025.

Paragrafo segundo: La necesidad manifestada anteriormente es por la vigencia 2026, pero en concordancia
numeral 26-cardinal B Generalidades Plan No. 00033831 de fecha 04 de noviembre de 2025 que emite la
Jefatura de Estado Mayor de Planeacién y Politicas a través del Departamento de Personal para el Ejército
Nacional, los procesos de contratacion seran estructurados y publicados inicialmente por el término maximo
de 10.5 meses.

3.2. Necesidad Presupuestal

SERVICIOS JURIDICOS Y
CONTABLES

i 2t

A-02-02-02-008-
002

CENAC
PUENTE $ 51.817.500,00
ARANDA
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S s
PRESTAR LOS
SERVICIOS
PROFESIONALES DE

ABOGADO| H ASESORIA JURIDICA 1 $ 4.935.000,00 10,5 $ 51.817.500,00

EN CONTRATACION
ESTATAL PARA LA
CENACPUE

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ITEM

PROFESION/POSGRADO |-

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ABOGADO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS |

Basadas en su profesionalismo, experiencia, responsabilidad y
disponibilidad:

1. Verificacidon de Procesos: Se encargara de la verificacion
exhaustiva de todos los procesos legales que la suscrita
emprenda, asegurandose de que cumplan con los requisitos
legales y estén debidamente documentados.

2. Revision Integral de los Expedientes: Realizara la revisién
detallada de cada expediente y documente relacionado con los
casos en curso, asegurando la correcta aplicacion de la
normativa vigente.

3. Seguimiento y Supervision de Casos: Supervisara el desarrollo de
los procesos legales para asegurar que se avancen en tiempo y
forma, y que no se presenten irregularidades.

4. Asesoria Legal y Estrategias: Proporcionara asesoria iegal
estratégica para la toma de decisiones, sugiriendc las mejores
practicas y soluciones en cada etapa de los procesos legales.

5. Responsabilidad y Disponibilidad: Estara disponible para
cualquier consulta o requerimiento relacionado con los casoes,
mostrando siempre un alto grado de responsabilidad en el
manejo de cada proceso.

6. Verificar los planes de necesidades de las unidades y/o CENAC
en aspectos juridicos, tales como: rubro presupuestal,
justificacion de Ila necesidad, plazo de ejecucion,
especificaciones técnicas adicionales, lugar de cumplimiento y
entrega de las obligaciones contractuales, normas, criterios y
politicas administrativas y demas aspectos juridicos que
compongan el mismo.
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10.

11.

12.

13.

14.

7. Verificar la suficiencia de recursos presupuestales asignados por

el comando superior, para la viabilidad del proceso de
contratacion en todas sus etapas.

8. Elaborar bajo la direccion y supervision de los Gerentes de

Proyectos de cada proceso fos estudios previos bajo los
lineamientos y parametros establecidos en el articulo
2.21.1.21.1 del Decreto 1082 de 2015, formulandole a este
ultimo por escrito y de manera sustentada los motivos de
inconformidad que existan entorno a las especificaciones
técnicas y legales.

9. Verificar los planes de necesidades de las unidades y/o CENAC

en aspectos juridicos, tales como: rubro presupuestal,
justificacion de la necesidad, plazo de ejecucién,
especificaciones técnicas adicionales, lugar de cumplimiento vy
entrega de las obligaciones contractuales, normas, criterios y
politicas administrativas y demas aspectos juridicos que
compongan el mismo.

Verificar que los estudios previos que soportan la necesidad de
las unidades centralizadas, cumplan con las disposiciones
legales vigentes mediante el analisis de las condiciones juridicas
y acompafiamiento de las condiciones técnicas del proceso a
celebrar en virtud del principio de planeacion.

Elaborar el proyecto de pliego, el pliego de condiciones definitivo,
la invitacibn a ofertar, o documento equivalente, con
respensabilidad, eficiencia y diligencia respetando los principios
constitucionales y legales que garanticen una escogencia
objetiva del futuro contratista, asi como los parametros
establecidos por Colombia Compra Eficiente en el manual
respectivo y verificar que en los mismos se incluyan las normas
técnicas y juridicas vigentes.

Analizar, evaluar las solicitudes presentadas por los interesados
con relacién al proyecte de pliego, el pliego de condiciones
definitivo, la invitacion a ofertar, 0 documento equivalente y
proyectar las respuestas que sean del caso, asi como proponer
las modificaciones, adendas o alcances a que haya lugar sobre
los enunciados documentos.

Presentar al ordenador del gasto de la CENACPUE, por
intermedio del Gerente de Proyecto, las recomendaciones que
considere pertinentes respecto a la elaboracién y estructuracion
de los estudios y documentos previos, asi como el proyecto de
pliego, el pliego de condiciones definitivo, la invitacion a ofertar,
0 documento equivalente.

Presentar ante el Comité de Adquisiciones mediante acta de
ponencia (cuando aplique), los formularios de preguntas y
respuestas a las observaciones a los proyectos de pliegos de
condiciones y el pliego de condiciones definitivo para
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

recomendar la apertura del proceso contractual, sin importar la
modalidad de selecciéon (para el caso de las contrataciones
directa, la emision de la invitacion a ofertar).

Asistir a todas las reuniones, audiencias, y demas actos que
sean programados en el desarrollo del proceso de contratacion
en que se requiera su presencia.

Coordinar los asuntos que correspondan en el proceso de
contratacién con los demas intervinientes, segun el marco de
funciones de cada uno de ellos establecidos en el Manual de
Contratacion del Ministerio de Defensa y demas normatividad
vigente.

Analizar de manera integral el pliego de condiciones definitivo, la
invitacién a ofertar, o documento equivalente, y demas
documentos del proceso (entre otros, adendas, actas de las
audiencias del proceso, formularios de preguntas y respuestas,
etc.).

Estudiar, verificar, evaluar y suscribir la evaluacion de |as ofertas
0 propuestas presentadas y sus aclaraciones y cumplimiento de
requerimientos, dentro de los plazos fijados, garantizando el
cumplimiento del deber de seleccion objetiva, evidenciando que
las mismas cumplan todos y cada uno de los requisitos exigidos
las disposiciones legales vigentes y en los documentos del
proceso de contratacion.

Elevar los requerimientos y solicitudes de aclaraciones de las
ofertas o propuestas que considere pertinentes para la
evaluacién de estas a los respectivos oferentes.

Presentar al Comité de Adquisiciones, cuando aplique, mediante
acta de ponencia, el resultado de las evaluaciones y, en todo
caso, hacer entrega de la evaluaciéon o verificacion con sus
soportes.

Responder, dentro de los plazos fijados, las observaciones
presentadas a los informes de evaluacion o verificacion de las
ofertas. .
Hacer parte del comité de adquisiciones donde debera dar la
recomendacion al ordenador del gasto frente a la aprobacion y
publicacion de los pliegos de condiciones definitivos, y la
apertura del proceso contractual, sin importar la modalidad de
seleccion (para el caso de las contrataciones directa, la emisién
de la invitacion a ofertar), asi como el formulario de preguntas y
respuestas de los proyectos de pliegos de condiciones, si es el
caso.

Avalar, solicitar aclaraciones, u objetar, segun sea el caso, la
recomendacion de los Comités Evaluadores de las propuestas
presentadas en el proceso de contratacién, con fundamento en
el Pliego de Condiciones o solicitud de oferta y particularmente

cenacpue@ejercito.mil.co
www.ejercito.mil.co
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

3.

32.

33.

34.

35.

36.

los factores de seleccién establecidos para la seleccién de la
propuesta mas favorable.

De resultar procedente de conformidad con las reglas de
seleccion, solicitar reevaluaciones, requerimientos o visitas en
aras de obtener una evaluacion integral y objetiva de las ofertas.
Emitir las demas recomendaciones que resulten necesarias en
aras de garantizar una seleccion objetiva.

Realizar la publicacion en la plataforma de compra SECOP |i de
Colombia compra eficiente, como de la tienda virtual de los
diferentes documentos que soporten las etapas contractuales.
Elaborar los contratos resuitantes de la actividad contractual,
dando aplicacion a la normatividad legal vigente, asi como las
directrices, manuales y politicas establecidas.

Una vez publicado el contrato o el acto administrativo que lo
modifique o adicione, el asesor juridico evaluador debera realizar
seguimiento en la plataforma SECOP |, de la expedicion de la
garantia Unica, informando al competente contractual las
novedades al respecto, dejando registro en el SECOP Il sobre
las novedades.

Revisar las garantias y elaborar el acta de aprobacion de pélizas
para verificar el cumplimiento de lo requerido en los contratos y
realizar aprobacion virtual en la plataforma SECOP 1.

Certificar en el acta de aprobacién de las garantias Unicas la
veracidad de las polizas.

Prestar sus servicios profesionales en apoyo directo a los
requerimientos juridicos provenientes de los funcionarios
competentes correspondientes, para servir como peritos dentro
de las investigaciones de indole penal, disciplinaria vy
administrativa, siempre y cuando para el desarrollo de dicha
actividad se tenga el concepto favorable del Oficial del Area de
contratacién y ordenador del gasto.

Elaboracidén de las resoluciones de los nombramientos de los
comités.

Informar de manera agil y oportuna al oficial de contratacion, de
los pormenores de la estructuracion y evaluacion de los procesos
que adelanta la CENAC Puente Aranda.

Realizar todos los tramites juridicos requeridos para el desarrollo
del proceso sancionatorio en el marco del debido proceso
contractual.

Realizar la publicacion en el SECOP Il de los actos
administrativos proferidos en desarrollo de los debidos procesos
contractuates y los correspondientes informes a la Camara De
Comercic y Procuraduria General de ia Nacién.

Elaborar, revisar y avalar las actas de liquidacion, cruzandolas
con la documentacién que reposa en las carpetas maestras y los
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44

documentos publicados en el SECOP I, verificando que estén
cargados en su totalidad.

Sustanciar los actos administrativos necesarios para resolver las
peticiones que con posterioridad a la cuiminacion del proceso
sancionatorio contractual eleven las partes intervinientes o los
érganos de control.

Dar respuesta oportuna a los derechos peticién y requerimientos
a los diferentes entes de control, veedurias, ciudadania, asi
como de las demas dependencias del Ejército Nacional.
Establecer e implementar acciones de mejora en los
procedimientos de los procesos de contratacién de la CENAC
Puente Aranda a partir de las observaciones, quejas, hallazgos
ylo recomendaciones de los entes de control internos y/o
externos y demas dependencias competentes.

Dar respuesta oportuna a los requerimientos allegados por los
entes de control internos y/o externos que se generen a partir de
las revistas y/o auditorias a los procesos contractuales de la
CENAC Puente Aranda.

Se hara cargo de la expedicién y formalizacion de la
documentacion que soporta el proceso contractual, respecto a la
etapa procesal asignada bajo su responsabilidad, la cual incluye
las respectivas firmas en forma completa de toda Ila
documentaciéon que haya gestionado y hacer entrega de dicha
documentacién en forma ordenada y completa con la respectiva
hoja de ruta a el administrador de archivo de la seccion de
contratacion de la Central Administrativa. “
Revisar periédicamente los documentos fisicos (carpeta
maestra) y documentos digitales (SECOP Il), que conforman los
expedientes de los procesos contractuales donde haya
participado como comité juridico estructurador y/o evaluador,
solucionando de manera inmediata las novedades de su
competencia e informando al Jefe del Area de Contratacion de la
CENAC Puente Aranda.

Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por el
ordenador del gasto de la CENACPUE y supervisor del contrato
relacionadas con el objeto contractual.

De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, articulo 3 el
contratista sera responsable por ia gestion documental de las
actividades realizadas durante la ejecucion de contrato,
tramitando oportunamente el archivo de gestién que genere en
cumplimientc de sus obligaciones contractuales, documentos
fisicos en original y digitales, dando empleo eficiente al sistema
ORFEO y/o programas de gestion documental empleado por el
Ejército Nacional y haciendo entrega del archivo al término del
contrato.
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45. Rendir informes en el tiempo y formato establecidos por la
ordenacion del gasto y/o supervisor del contrato, relacionados
con las actividades desarrolladas en relacidon con el objeto
contratado, y todos aquelios que le sean solicitados por la
Central administrativa y Contable Puente Aranda.

46. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo,
documento que el contratista declara conocer, y que hace parte
del presente contrato.

47. Las demas obligaciones que se deriven del objeto contractual.

48. Ejecutar el objeto del contrato, en forma oportuna, eficiente y con
la mejor calidad y a las instrucciones impartidas por el Supervisor
del contrato.

Obligaciones Generales

» Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del servicio, evitando
dilaciones que puedan presentarse y en general se obliga a
cumplir con lo establecido en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007
y sus decretos reglamentarios.

+ Observar durante el tiempo de ejecucién del contrato, buena
disposicion y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus
compafieros y miembros del Ejército Nacional, al igual que la
aplicacidn permanente de principios y valores propios de la
instituciéon militar.

e Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, af
marco normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y
lucha contra la corrupcién.

o Dar buen uso al material y/o bienes del estado (material de
oficina, computadores, impresoras, instalaciones, libros de
consulta, material de trabajo, entre otros) entregados por el
M.D.N — EJERCITO NACIONAL CENAC Puente Aranda, y/o
puestos a disposicién del contratista para la ejecucion del objeto
del presente contrato.

* Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la
celebracion del presente contrato y de la ejecucion del mismo de
conformidad con lo establecido en la ley 80 de 1993, ley 1150 de
2007 y sus decretos reglamentarios.

o Asistir de manera presencial y/o virtual a las reuniones
ordenadas, salvo por fuerza o mayor o caso fortuito debidamente
demostrable.

o Estar afiliado y realizar los aportes obligaterios (SG — SST) a los
sistemas de pensién y salud y demds aportes parafiscales, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 282 de la ley 100 de
1993 ley 797 de 2003 y cumplir con las obligaciones establecidas
en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, decreto 1703 de 2002 y
articulo 23 de la ley 1150 de 2007 para lo cual deberd aportar al

/
‘*ff,i fi)p Carrera 46 n.° 20 C - 79 Cantén Occidental Francisco José de Caldas icmm |
¥ cenacpue@eiercito. mil.co | o |

www.ejercito.mil.co

PUBLICA




00004166

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE L AS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

COMANDC DE ADQUISICIONES

Pagina 9 de 13
PLAN NECESIDADES Codigo: FO-JEMGF-COADE-1998

PRESTADORES DE SERVICIOS Version: 0
Fecha de emision: 2024-01-10

supervisor del contrato copia del documento soporte que acredite
el pago de los aportes a los sistemas mencionados, conforme a
la normatividad legal vigente.

Paragrafo_1. Es obligacion leqal del contratista efectuar los
pagos de los aportes en los tiempos establecidos (mes vencido
de acuerdo con el Decrete 1273 de 2018) y acreditar en forma
leqgal los mismos dentro de los cinco dias siquientes al término
final para el paqo, sin perjuicio_que la Administracion pueda
verificar dentro de los sistemas de informacion, la veracidad de
los mismos y si se lleqgare a encontrar el no pago de cualquiera
de _dichos aportes, se retendra el pago de las obligaciones
contractuales, y de comprobarse que exislte falsedad en Ia
documentacion soporte de mencichados paqos,_sera causal de

denuncia penal ante la autoridad competente.

Los contratistas deber dar cumplimiento a lo establecido en Ia
Resolucion 0312 de 2019, mediante la cual se definen los

estandares minimos del "SG-SST” (Sistema de Gestién de

Seguridad y Salud en el Trabajo) y son responsables por la
seguridad y la salud en los peligros y riesgos a los que se
encuentren expuestos en la ejecucién del objeto del contrato.
Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato
y presentarse al M.D.N — EJERCITO NACIONAL CENAC Puente
Aranda en el momento que sea reguerido por el mismo para la
suscripcién de la correspondiente acta de liquidacién.

En el evento de presentar incapacidad temporal, médica o de
cualquier otra indole que impida el desarrollo del objeto
contractual debera informar al competente contractual, M.D.N =
EJERCITO NACIONAL CENAC Puente Aranda con el fin de
tomar las alternativas de solucion pertinentes y oportunas.

Toda produccién intelectual disefiada dentro de la ejecucion del
presente contrato seran de propiedad del M.D.N.- Ejército
Nacional y sobre ellas no se podran presentar algun tipo de
reclamacion por parte de su creador ya que fueron desarrolladas
dentro del contrato y en cumplimiento de las funciones para las
que fue contratado el profesional.

Abstenerse de divulgar por cualquier medio el contenido parcial
o total de la informacién que le sea encomendada o que liegue a
su poder en el desarrollo del objeto del contrato, salvo
autorizacién escrita por el CENAC Puente Aranda la totalidad de
los documentos o informacién que por cualquier medio sean
obtenidos, en desarrollo del objeto del contrato.

EL CONTRATISTA no podra cobrar al contratante ninguna suma
adicional por la prestacion de los servicios contenidos dentro del
objeto del contrato.

www.ejercito.mil.co
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1

Constituir la Garantia Unica de Cumplimiento establecida en el
presente documento (la cual debe estar debidamente pagada a
la Aseguradora respectiva) en un plazo no mayor a 2 dias habiles
siguientes a la suscripcién del presente contrato y enviarla a la
CENAC Puente Aranda dentro del mismo plazo. En caso de no
constituirla en el término fijado, sera causal de cancelacion
inmediata del presente contrato.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones
que durante el desarrollo del contrato le imparta el CENAC
Puente Aranda a través del supervisor del mismo, para una
correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

Reportar, de manera inmediata al Supervisor del Contrato u
Ordenador del Gasto, la ocurrencia de cualquier novedad o
anomalia durante la ejecucion del contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera
de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto o
hecho, debiendo informar inmediatamente al Supervisor.
Mantener al MDN-CENAC Puente Aranda indemne de cualquier
reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones de EL CONTRATISTA.

Conocer y dar cumplimiento a la normatividad que resulte
aplicable para el desarrollo de sus actividades, respetando las
instrucciones internas de seguridad y convivencia de la Entidad y
manteniendo el buen trato con los demas contratistas, servidores
y funcionarios del MDN — Ejército Nacional — CENAC Puente
Arandaz, baje los principios de buena conducta ética y moral a fin
de cumplir con el objeto contractual.

El registro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se
desarrolle el contrato, no se entendera en ningun caso como
registro de control de horarios de llegada ¢ salida, si no es el
cumplimiento de requisitos para la seguridad militar.

Tener disponibilidad y disposicién para el desarrollo del contrato
por lo que no podra suscribir mas de un contrato con el Ejército
Nacional.

Entregar al supervisor del contrato una vez se cumpla con la
finalizacion de la ejecucién, en formato Word, Power Point o
Excel una copia de la informacién generada en desarrollo del
contrato.

Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con
el supervisor, en el cual hace parte integral del contrato de
prestacién de servicios y contendrd la medicion en alcance e
impacto del producto que desarrollara el objetivo estratégico de
la dependencia en consideracién a sus misicnes y capacidades.
Incluir mensualmente en la plataforma SECOP I, item ejecucién
del contrato: cuenta de cobro y/o factura de venta (en caso de
aplicar), informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto

www.ejercito.mil.co
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contractual, firmado por el contratista y el recibido a satisfaccion
del supervisor del contrato, de acuerdo al formato establecido,
copia discriminada de los soportes de pagc de los aportes
mensuales obligatorios al sistema general de seguridad social en
salud y pension, sobre un ingreso base de cotizacion del 40% del
valor mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones y el
12,5% en salud (conforme a la normatividad aplicable), y los
demas documentos que la Entidad estime convenientes.

El contratista debe custodiar y a la terminacién de presente
contrato devolver los insumos, suministro, herramientas,
dotacion, implementacién, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de
este contrato.

El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar
los estudios de seguridad, comprobacién de lealtad realizacion
de los examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y
durante la contratacién

Mantener la debida reserva frente a los temas y asuntos tratados
y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del contrato, de
conformidad con el compromiso de confidencialidad que se
suscribe con el contrato y que hace parte integral del mismo.
Bajo el amparo de la Ley 1621 de 2013, debera guardar y
mantener la debida reserva y confidencialidad de ios documentos
de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi como la reserva
establecida en la Ley 1712 de 2014, respecto de documentos o
informacién publica reservados o publica clasificada frente a
temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo de la
ejecucion del presente contrato, reserva que se hara extensiva a
los derechos de autor que de los mismos se deriven, ante lo cual
no se podra aprovechar para beneficio propio o de un tercero la
informacion conocida con ocasiéon al desarrollo del presente
contrato, y que continie su uso, difusion y distribucion de
mencionada informacién. Esta reserva o confidencialidad se
hace extensible a la informacién que se escuche o conozcan sin
gque este medie en documentos escritos.

Informar con veracidad a la institucién, a través del supervisor,
cuando: las relaciones de parentesco, amistad o interés o
cualquier situacidn que pueda afectar su independencia o
autonomia contractual y pueda generar impedimento legal en la
ejecucién del contrato.

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista sera responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante Ja ejecucion del Contrato,
presentando en el cronograma de actividades y en su informe de
forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término

www.ejercito.mil.co
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del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los
documentos.

Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo,
documento que el contratista declara conocer, y que hace parte
del presente contrato.

El contratista autoriza que, cuando el MDN-EJERCITO
NACIONAL o considere necesario y debidamente justificado en
razén de la naturaleza de! objeto contractual, la seguridad de la
informacion, la proteccion de los recursos publicos o el interés
institucional, podra solicitarle su asistencia a una evaluacién de
poligrafo, dicha solicitud serd informada previamente al
CONTRATISTA, quien debera otorgar consentimiento libre,
previo, expreso e informado, en los términos de la normatividad
vigente. La aplicacién de dicho poligrafo no tendra caracter
sancionatorio ni constituira, por si sola, prueba de
responsabilidad, y se realizard exclusivamente con fines de
verificacién, prevencion y control.

Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato..

3.3.1.Especificaciones Técnicas Adicionales

OMITIDO

3.4. Tiempo de Ejecucion.

El plazo de ejecucion del contrato iniciara desde la fecha de la aprobacion de la péliza de cumplimiento
y la expedicién del Registro de Disponibilidad presupuestal, hasta el 15 de diciembre 2026.

3.5. Lugar de entrega.

La prestacion de servicios objeto del proceso contractual debera ser llevada a cabo en las instalaciones
de la Central Administrativa y Contable Regional Puente Aranda.

UNIDAD

DIRECCION

CENAC PUE

Cra 46 N° 20C-79 Cantén Occidental Puente Aranda, Bogota.

Paragrafo Primero: Lo anterior en concordancia a la autonomia del prestador de servicio en el
cumplimiento del objeto contractual, teniendo en cuenta la naturaleza y tipologia del negocio juridico.

4. NORMAS, CRITERIOS Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS.

1) Constitucién Politica de Colombia de 1991.

"‘/f?f ) Carrera 46 n.° 20 C - 79 Cantdn Occidental Francisco José de Caldas
/' cenacpue@eiercito. mil.co
www.ejercito.mil.co
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2) Ley 80 de 1993, “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica.”
3) Ley 1150 de 2007, “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos
Publicos.”
4) Ley 1474 de 2011, “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica™.
5) Decreto 1072 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Trabajo.”
6) Decreto 1082 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional”. ’
7) Decreto 1083 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decrete Unicc Reglamentario del Sector de
Funcion Publica”.
8) Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente.
9) Plan No. 00033831 de fecha 04 de noviembre de 2025, que emite el Comando del Ejército Nacional, a

través de la Jefatura de Estado Mayor y Politicas del Ejército Nacional con el fin de impartir lineamiento
para la celebracién de contratos de prestacién de servicios profesionales y/o apoyo a la gestion,
mediante la modalidad de contratacion directa y distribucion del presupuesto.

. INSTRUCCIONES DE COORDINACION.

El supervisor del contrato debera entregar los informes y actas de recibo a satisfaccion y demas
documentos requeridos para realizar los respectivos pagoes de los diferentes rubros presupuestales en
los plazos estipulados por el Ordenador del Gasto durante la ejecucién del contrato.

. ANTECEDENTES DOCUMENTALES

* CIRCULAR N°2026318001301093 MDN-COGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-COPER-DIPER-17.5 de fecha
16 de enero del afic 2026 con asunto Autorizacién para suscribir contratos.

Avala:

!
Elaborg, =7 C
73
Suboficial Plafes CENACPUE

SV. Luis Guti

. FIRMAS.

Teniente Cord

FABIQLA CONS TANZA PARDO GONZALEZ
Director Central

inistrativa y Contable Regional Puente Aranda

S RINCON
NACPUE

Capitan
Jefe de

vy Carrera 46 n.” 20 C - 79 Cantén Occidental Francisco José de Caldas

cenacpue@eijercito.mil.co
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# EJERCITO NACIONAL
e CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE REGIONAL PUENTE ARANDA

HII lIIlI AL

Al contestar, cite este nomero

é,

Radicado N° 2026198000845593: MDN-COGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-COADE-DICRE-
CENAC-A-29.25

Bogota D.C, 14 de enero de 2026

Senor Sargento Viceprimero

JOHN EDINZON ZABALA SALAZAR

Jefe de presupuesto Central Administrativa y Contable Puente Aranda (E)
Carrera 46 n° 20-79 cantén militar occidental

Bogota, D.C..

Asunto: Expedicion solicitud de CDP y CDP PS CENACPUE.

De manera respetuosa me permito autorizar, la expedicion de la solicitud de CDP y el
certificado de disponibilidad presupuestal para la contratacion de un personal de
prestadores de servicios autorizados por el Director de Sanidad encargado de las
funciones administrativas y de mando como Comandante del Comando de Personal del
Ejercito Nacional mediante la circular No. N°2025318040737553 MDN-COGFM-COEJC-
SECEJ-JEMGF-COPER-DIPER-17.5 de fecha 02 de enero del afio 2026 y Circular No.
20266318000555353 de fecha 09 de enero del 2026 correspondientes a [a vigencia 2026

asi:
ARTICULO RECURS _ VALORPOR |
PRESUPUESTAL o DESCRIPCION DEL RUBRO UNIDAD ARTICULO
(SHIF NACION) PRESUPUESTAL |

SERVICIOS JURIDICOS Y

A-02-02-02-008-002 10 CONTABLES

CENACPUE | $ 319.672.500,00

TOTAL $319.672.500,00

NG . . . .
/JCompr iSO) Carrera 46 n.” 20 C - 79 Canton Occidental Francisco José de Caldas
AL

ff},\ cenacpueejercito mil co

tlﬁﬂlﬂﬂlﬂfﬂlf www ejercito.mil co
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Radicado N2026198000845593 MDN-COGFM-CCEJC-SECEJ-JEMGF-COADE-DICRE-
CENAC-A-2p.25
ARTICULO RECURS , N VALOR POR
PRESUPUHSTAL o DESCRIPCION DEL RUBRO UNIDAD ARTICULO
(SHF NACJON) PRESUPUESTAL
OTROS SERVICIOS i
A-02-02-02-(08-003 10 PROFESIONALES, CENACPUE | $364.276.500,00
CIENTIFICOS Y TECNICOS
TOTAL $ 364.276.500,00
Respetuosgmente,

g
‘o
Revisd: l"’—:Edh%gf ]
o] %iaﬁ 'au es CENACPUE

Carrera 46 n.” 20 C ~ 79 Canton Occidental Francisco José de Caldas

cenacpue@ejercito mil.co
www gjercito.mil.co
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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

EJERCITO NACIONAL

DEL COMANDQ DE CENACPUE
PARA EL LAPSO COMPRENDlDO

A PARTIR DEL SABADO 03 DE ENERO HASTA EL 09 DE ENERO DE 2026 EN BOGOTA
.DC,

VPR e b & st i it b R me 8T R s Y g i Wt o h

FRASE DE LA SEMANA:

"RECUERDA QUE NO PUEDES FALLAR EN SER TU MISMO”.
(Wayne Dyer)
ARTICULO N° 001 NOMBRANDO SERVICIOS DE REGIMEN INTERNO PARA LA

SEMANA COMPRENDIDA DEL SABADO 03 DE ENERO AL VIERNES 09 DE
ENERO DE 2026 EN BOGOTA D.C. ASI:

A) OFICIAL Y/O SUBOFICIAL SERVICIO

DIA FECHA GDO APELLIDOS Y NOMBRES

SABADO 03-ENE-2026 CS | VARGAS CARDOZO MIGUEL ANGEL

DOMINGO 04-ENE-2026 CS | VARGAS CARDOZO MIGUEL ANGEL

LUNES 05-ENE-2026 CT | JAIMES SALCEDO LIDA PAOLA

MARTES 06-ENE-2026 CT | ISAZA ACOSTA MAURICIO ALEXANDER

MIERCOLES 07-ENE-2026 CT | TAPIAS RINCON EDWIN OSWALDO

JUEVES 08-ENE-2026 SP | MENESES LUGO JHON FREDY

VIERNES 09-ENE-2026 SV | NINO RINCON CARLOS ALBEIRO

ORDEN DE CARACTER PERMANENTE A TODO EL PERSONAL MILITAR Y CIVIL DE
PLANTA QUE INTEGRAN LA CENAC

* Cumplimiento de Normativas: Todo el personal debe adherirse estrictamente a las
directivas y procedimientos establecidos, asegurando la legalidad y transparencia en los
procesos y procedimientos a su cargo.

* Gestion Eficiente de Recursos: Priorizar la planificacién y control de los procesos

presupuestales, contractuales y contables para maximizar el uso eficiente de los recursos
asignados.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 no. 20 C - 79 Cantén Ocmdenta! Puente Aranda
Bugula D c
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ORDEN SEMANAL N° 001 COMANDO CENAC PUENTE ARANDA DEL EJERCITO NACIONAL

2. Elaborar, ajustar y actualizar el plan de adquisiciones de la _CENAC, en
coordinacion con ias Unidades Centralizadas, con el fin de dar inicio al proceso
de adquisicién de bienes y servicios, teniendo en cuenta la normatividad
vigente. o

3. Solicitar los candidatos a gerentes de proyecto y comités técnicos a las
Unidades Centralizadas, con el fin de llevar acabo los procesos contractuales
con el personal idoneo, de acuerdo con la normatividad vigente.

4. Solicitar al area de presupuesto la expedicion del CDP de los diferentes
procesos y actualizar la base de datos con la informacion de los contratos
efectuados en las vigencias anteriores, con el fin de tener referencia sobr‘e.los
precios historicos para calcular los valores estimados de los bienes o servicios,
de acuerdo con los lineamientos establecidos por el Comando Superior.

5. Realizar seguimiento al cubrimiento de las necesidades de las Unidades
Centralizadas, con el fin de verificar el estado de los procesos presupuestales,
coniractuales y contables a través de estadisticas y reportes, para facilitar la
toma de decisiones, de acuerdo con los lineamientos establecidos por el
Comando superior.

6. Asesorar al Director de la CENAC, en la definicion de programas, proyectos y
objetivos, con el fin de optimizar los procesos y procedimientos, de acuerdo con
los preconceptos del Plan Nacional de Desarrollo y el Plan de Transformacion
del Ejército.

/. Difundir directivas, circulares, boletines, radiogramas y normatividad ente mas

de planeacion, con el fin de orientar y capacitar en los procesos de contratacion,
teniendo en cuenta la normatividad vigente.

Suboficial Planes y Seguimiento

GRD APELLIDOS Y NOMBRES CARGO
SUBOFICIAL PLANES Y
SV | CASTELLANOS FLOREZ KELLY MARLEY SEGUIMIENTO

Funciones Suboficial Planes y Seguimiento

1. Coadyuvar en la elaboracién del plan consolidado de necesidades para cada
una de las Unidades apoyadas administrativamente, con el fin de facilitar el
desarrolio de los procesos, teniendo en cuenta los formatos establecidos.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 no. 20 C - 79 Cantén Occidental Puente Aranda
Bogota - D.C.

Direccion eiectronica; cenacpueejercito.mil.co
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EIabor,#r el plan anual de adquisicionés de la CENAC, basa
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CABAULERO DUARTE AGDA MAYERLY

OFICIAL DE PRESUPUESTO

!
Funciones Oficial de Presupuesto ;
!

1.

Desagrkgar la apropiacién disponible er‘; el Sistema de Informag
provengente del plan administrativo de partidas fijas, con el fin de
cadend presupuestal, teniendo en cuenta los lineamientos e
Comanflo Superior. f

t

on Financiera
darinicio ala
mitidos por el

| i
2. Ejecutgr la cadena presupuestal en lo inherente al manejo de la apropiacién,
solicitufles de PAC, expedicién de CDP Ey CRP de las partidas asociadas a los
diferenfes recursos y objetos del gasto, ¢on el fin de facilitar el cumplimiento de
la misiqn, de acuerdo con la normatividad vigente. 1
3. Verificdr la creacidn de keneficiarios en'el Sistema de Informacidn Financiera,
con el fin de garantizar el oportuno pago de obligaciones a los mismos, teniendo
en cuepta la normatividad vigente. >
PATRIA HONOR LEALTAD
Carrera 46 no. 20 C ~ 78 Cantdn Occidental Puente Aranda
Bogota - D.C.

Direccion electronica: ©

nacpue@ejercito mil co
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PUBLICA RESERVADA

ORDEN SEMANAL N° 001 COMANDO CENAC PUENTE ARANDA DEL EJERCITO NACIONAL

Elaborar solicitudes de cupos PAC y apropiacion en los diferentes rubros y _PAC
del ano anterior, con el fin de dar cumplimiento al planeamiento
correspondiente, teniendo en cuenta la normatividad vigente.

Verificar rubros y destino de las partidas que son cargadas a la CENAC, con el
fin de asegurar la transparencia del proceso, teniendo en cuenta la
normatividad vigente.

Monitorear la ejecucion presupuestal elaborando reportes y estadisticas, con el
fin de hacer seguimiento a la actividad de la CENAC, de acuerdo con la
normatividad vigente.

Analizar y clasificar los ingresos recibidos por los diferentes conceptos de fc_mdo
interno, con el fin de registrarlos en el Sistema de Informacion Financiera,
teniendo en cuenta ia normatividad vigente.

Realizar el cruce de cuentas entre la Seccion de presupuesto, contabilidad y
tesoreria, con el fin de elaborar un informe y presentario al Comando Superior
y entes de control, teniendo en cuenta la normatividad vigente.

Suboficial de Presupuesto

GRD  APELLIDOS Y NOMBRES CARGO
SUBOFICIAL DE
SV |ZABALA SALAZAR JOHN EDINSON PRESUPUESTO

Funciones Suboficial de Presupuesto

1.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 no. 20 G - 79 Cantén Occidental Puente Aranda
Bogoia D.

Dueccion electronica: cenacpue@sjercito.mil.co

Analizar y crear las cuentas bancarias y beneficiaros en el sistema de
informacion, con el fin de dar cumplimiento al respectivo tramite, de acuerdo
con la normatividad vigente.

Expedir y controlar los registros presupuestales en los sistemas de informacion
financiera correspondiente, con el fin de dar cumplimiento a las directrices
impartidas por el Gobierno Nacional en cuanto al manejo presupuestal en
entidades publicas, teniendo en cuenta la normatividad vigente.

Controlar la asignacion de la apropiacion por los diferentes rubros
presupuestales, con el fin de verificar el cumplimiento de los parametros
establecidos, teniendo en cuenta la normatividad vigente.

. Gestionar la asignacion del PAC (Plan Anual de Caja) de las Unidades

apoyadas administrativamente, con el fin de dar cumplimientc al proceso

contractual y a las diferentes partidas, teniendo en cuenta la normatividad
vigente.

C.
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Oficial de Cofitratacion

i normatividad

GRD APELLIDOS Y NOMBRES CARGO |
OFICIAL DE
TE | SANCHKEZ CARILLO ANGELA MARIA CONTRATAG ;ON

Funciones Ofiicial de Contratacion
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PATRIA HONOR LEALTAD
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ORDEN SEMANAL N° 601 COMANDO CENAC PUENTE ARANDA DEL EJERCITO NACIONAL

acuerdo con la normatividad vigente y los lineamientos establecidos por el
Comando Superior.

5. Orientar las relaciones de interdependencia e interaccién entre los servidores
publicos y comités que reciben las propuestas presentadas por los oferentes,
con el fin de contar con la informacién necesaria para hacer el analisis de las
mismas, de acuerdo con la normatividad vigente.

6. Efectuar el planeamiento contractual por bloques, con el fin de establecer las
actividades del plan de adquisiciones a cargo de la CENAC de acuerdo con la
normatividad vigente.

7. Recopilar la informacién de los procesos en las etapas que deben desarrollar,
con el fin de realizar la publicacion de los mismos en el Sistema Electrénico de
Contratacion Publica (SECOP), teniendo en cuenta la normatividad vigente.

- 8. Efectuar seguimiento a la ejecucion de los cronogramas de contratacion, las
observaciones de los proponentes y miembros de los diferentes comités, con
el fin de programar vy alistar los elementos y equipos necesarios para llevar a
cabo las actividades propias de la contratacién, teniendo en cuenta la
normatividad vigente.

9. Coordinar con la Seccion de contabilidad el pago de bienes y servicios
contratados para las Unidades Centralizadas, con el fin de efectuar el tramite
correspondiente, de acuerdo con los lineamientos Establecidos por la Fuerza.

Suboficial Precontractual

,‘GRD APELLIDOS Y NOMBRES CARGO
‘ SS |FLOREZ GUTIERREZ WILLIAM JAVIER | SUBOFICIAL PRECONTRACTUAL

Funciones Suboficial Precontractual

1. Desarrollar y ejecutar los procesos y procedimientos de contratacion en su
etapa precontractual para fa adquisicion de bienes y servicios, con el fin de
asegurar el cumplimiento de los parametros establecidos, de acuerdo con la
normatividad vigente.

2. Participar en el proceso de nombramiento de los comités técnicos,
estructurador y evaluador de procesos de contratacion, asi mismo en !a
solicitud de fichas técnicas a las Unidades, con el fin de adelantar los estudios

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 no. 20 C ~ 79 Canlén Occidental Puente Aranda
Bogota-D C.
Direccion electronica; cenacpue@ejercite. mil.co
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ORDEN BEMANAL N° 091 COMANDO GENAC PUENTE ARANDA DEL EJERCITO NACIONAL

previos] teniendo en cuenta los Iinearﬁientos establecidos pof el Comando
Superidr.
3. Consoldar los conceptos de los comltes tecnicos, juridicos y economlcos que
hacen parte de los pliegos de condlcmnés y los términos de reférencia que se
requiergn para los procesos de contratacmn con el fin de dpsponer de la
informakién cuando sea requerida, teniendo en cuenta ios? lineamientos
emitidop por el Comando Superior.
4. Verificay los documentos correspondlentes a la etapa premntractual, con el fin
de asegurar el cumplimiento de los parametros establecidos, d<= acuerdo con
la normptividad vigente. ‘
9. Elaborary apoyar cada una de las ponencias, prorrogas, notificagiones, oficios,
resoluclones, y demas documentos de la etapa precontractual y contractual,
de asegurar el cumplimiento y los principios de la contra racién publica,
de acugrdo con la normatividad vigente | |
6. Mantengr actualizado y organizado el arch:vo de actuerdo con Icr normatividad

I
t i

FUNCIONES ADICIONALES | |

1. Citaciér] a Audiencias y Reuniones: Org'amzar y coordinar las citaciones a las
audiendias y/o reuniones ordenadas por‘la Directora de la CENAC asegurando
que los| miembros sean notificados con antelacién suficiente, ncluyendo los
temas 4 tratar, los responsables y los tiempos asignados.

2. Registrar las actas de cada reunién o audiencia, garantizand *su precision,
firma y dlistribucion a los participantes segun las politicas internas.

3. Gestion y Actualizacion de Carpetas Maestras: Mantener ac uahzadas las
carpetap maestras del proceso de |contratac10n mtegran 0 todos los
documgntos desde la fase de pIaneacnon hasta la ejecucion y pagos. Para eflo,
debera [clasificar y archivar de manera' ordenada y segura log documentos
asegurgndo su trezabilidad y facil acceéo en auditorias o requ rlmlentos Asi
como, Verificar que todos fos documentos cumplan con los requisitos legales y
técnicog establecidos, en coordinacion con los responsables de 3ada area.

4. Cruce {le Informacion con Areas Clave: Realizar un cruce |constante de
informagion con los asesores econémiéos y juridicos para as Qurar que los
procesds de contratacién se encuentren alineados con las |normativas y
directriges institucionales. Coordinar con el suboficial enc rgado de la
plataforma SECOIP |l para garantizar que toda la informacion y gcumentacuon

eso esté correctamente publicada y actualizada ey el sistema.

Monitorpar y reportar cualquier discrepancia o falta de documentacion, tomando

correctivas en conjunto con los responsables de cada drea.

PATRIA HONOR LIEALTAD

Carrera 46 no. 20 C - 74 Cantén Occidental Puente Aranda

Bogota - D.C.
Direccidn electronica: cghacpue@ejercito. mil.co
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ORDEN SEMANAL N° 001 COMANDO CENAC PUENTE ARANDA DEL EJERCITO NACIONAL

Suboficial de Contratos Prestacion de Servicios

GRD APELLIDOS Y NOMBRES CARGO

SUBOFICIAL DE CONTRATOS PRESTACION

Funciones Suboficial de Contratos Prestacion de Servicios

1. Ejecutar las partidas asignadas para prestacion de servicios, con el fin d.e dar
cumplimiento a la cadena presupuestal (CDP- contrato-CRP-egreso), teniendo
en cuenta la normatividad vigente.

2. Elaborar fa solicitud de modificacion del plan de compras para prestacion de
servicios, con el fin de garantizar que no se presenten inconsistencias en los
cruces de cuentas efectuados, teniendo en cuenta la normatividad vigente.

3. Diligenciar y actualizar los libros contables de contratos y egreso 'de
proveedores para prestacion de servicios, con el fin de efectuar el respectivo
control administrativo, de acuerdo con la normatividad vigente.

4. Verificar los recursos para contratos de prestacién de servicios, con el fin de
administrar adecuadamente los mismos, de acuerdo con la normatividad
vigente.

5. Efectuar el cruce correspondiente de contratos de gastos generales e inversion
en los libros de tesoreria, con el fin de llevar un control de gastos, acuerdo con
la normatividad vigente.

6. Mantener actualizado y organizado el archivo, de acuerdo con la normatividad
vigente.

Suboficial de Contratos Gastos Generales e Inversion

GRD|  APELLIDOS Y NOMBRES CARGO

SUBOFICIAL DE CONTRATOS GASTOS

SV | GUTIERRREZ TRUJILLO LUIS FELIPE GENERALES E INVERSION

Funciones suboficial de Contratos Gastos Generales e Inversion

1. Ejecutar las partidas asignadas para contratos de gastos generales e inversion,
con el fin de dar cumplimiento a la cadena presupuestal {CDP-contrato-CRP-
egreso), teniendo en cuenta la normatividad vigente,

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 no 20 C - 79 Cantén Occidental Puents Aranda
Bogota - D.C.
Direccion efectdnica; cenacpue@ejercito.mil.co
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2. Elabor:-lr la solfcitudv.de mgdiﬂcacic’)n déi plan de compras para contratos de
_gastos generales e inversion, con el fin de garantizar que noj se presenten
inconsigtencias en los cruces de cuentas efectuados, teniendad en cuenta Ia
normatfvidad vigente. ! ‘

3. Diligengiar y actualizar los fibros cofntables de contratos ly egreso de
proveedores para contratos de gastos: generales e inversion,|con el fin de
efectual el respectivo control administrativo, de acuerdo con 1a normatividad
vigente ]

4. Verifica¥ los recursos para contratos de gastos generales e inversion, con el fin
de adnfinistrar adecuadamente los mismos, de acuerdo con 13 normatividad
vigente 1 j

5. Efectugr el cruce correspondiente de coritratos de gastos generaﬁes e inversion
en los lpros de tesoreria, con el fin de llevar un control de gastos, acuerdo con
la normptividad vigente. ' i}

6. Mantengr actualizado y organizado el archivo, de acuerdo con 14 normatividad
vigente E

i

Suboficial Liduidacién

!

GRD APELLICOS Y NOMBRES | C‘ARG:’:)

SS FLOREZ GUTIERREZ WILLIAM JAVIEF% | SUBOFICIAL DE LIQUIDACIONES

Funciones Syboficial Liquidacion

{

11. Llevar gstricto control de todas y cada una de las liquidaciones de los procesos
contracfuales, con el fin de evitar sanciones legales, cumpliendd los plazos de
gjecucipn de los mismos, de acuerdo con los informes entregados por el
supervigor de dicho contrato y la normatividad vigente.

12.Resporfder los derechos de peticién' y las solicitudes de liquidacien o
cumplirpiento de los confratos, con el fin de dar solucion ¢n el menor tiempo
posible| de acuerdo con la normatividad vigente. f

13. Realiza{ y llevar acabo los debidos procesos que se generen e cada uno de
los confratos suscritos en la CENAC, con el fin de garantizar e ‘cumplimiento
de las dbligaciones pactadas, teniendo en cuenta la normatividatl vigente.

14.Consolidar la informacion estadistica necesaria, con el fin de fgcilitar ta toma
de decipiones y elaborar los informes al ordenador del gasto, de acuerdo con
los Iinefmientos establecidos por la Fuerza. f

i
i
i

PATRIA HONOR LIEALTAD ;
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CORDEN SEMANAL N” 001 COMANDO CENAC PUENTE ARANDA DEL EJERCITO NACIONAL

ARTICULO N° 004 ESTROFA HIMNO NACIONAL PARA LA SEMANA COMPRENDIDA A
PARTIR DEL SABADO 03 DE ENERO HASTA EL VIERNES 09 DE ENERO DE 2026 EN
BOGOTA D.C. ASI: ‘

Primera estrofa

Ces0 la horrible noche
La libertad sublime
Derrama las auroras
De su invencible luz.
La humanidad entera,
Que entre cadenas gime,
Comprende las palabras
Del que muri6 en la cruz.

CERRADA.

COMUNICADA A LAS : HORAS

FIRMADA:

pURABIGLA CONSTANZA PARDO GONZALEZ
al Administrativa y Contable Regional Puente Aranda

Elaboro: SS. DiMz

Ayudante: Comando Direccion

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 no. 20 C - 79 Cantén Occidental Puente Aranda
Bogota - D.C
Direccion electronica: cenacpua@ejercito.mil.co
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%:@ ,  MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
SHBalg, COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

@,@ ¥}  EJERCITO NACIONAL

LAY CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE REGIONAL PUENTE ARANDA

RESOLUCION No. 00000076/

FECHA 16 enero 2026

POR LA CUAL SE NOMBRAN UNOS SERVIDORES PUBLICOS Y SE DESIGNAN
ASESORES EXTERNOS PARA QUE SE DESEMPENEN COMO GERENTE DE
PROYECTO, COMITES ESTRUCTURADORES - EVALUADORES (TECNICO
JURIDICO Y ECONOMICO) Y SUPERVISORES DEL PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA CENAC PUENTE ARANDA - 2026, CUYO OBJETO ES “CONTRATAR
PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE PUENTE ARANDA, PARA LA
VIGENCIA FISCAL 2026".

LA DIRECTORA DE LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
PUENTE ARANDA

En uso de las facultades legales, en especial las que le confiere facultad para celebrar
contratos de conformidad con la Resolucién Ministerial No. 4223 del 23 de junio de 2022,
emanada del Ministerio de Defensa Nacional, el Articulo 6 y 7 de la Resolucion No. 4130
del 16 de junio de 2022, modificada parcialmente por la Resolucion 4213 del 13 de octubre
de 2023 Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional

CONSIDERANDO:

Que mediante resolucién No. 4130 del 16 de junio de 2022, modificada parcialmente por
la Resolucion 4213 del 13 de octubre de 2023 se expidié el Manual de Contratacion del
Ministerio de Defensa Nacion.

Que acatando los Principios de Economia, Transparencia, Responsabilidad, deber de
Seleccion Objetiva, Ecuacion Contractual dispuestos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007 y en el Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional y de sus Unidades
Ejecutoras expedido mediante la Resolucion No. No. 4223 del 23 de junio de 2022, es
preciso designar los Gerentes de Proyectos, los Comités Juridico, Econdémico, y Técnico
para la Estructuracion y Evaluacion de los Procesos Contractuales y demas presupuestos
adicionales que surjan en virtud de los mismos, y los Supervisores de los contratos, y
asignar sus funciones en concordancia con el Manual de Contratacion del Ministerio de
Defensa Nacional y sus Unidades Ejecutoras.

Que en el numeral 3.2.1 del Manual de Contratacion del MDN se establece que el
delegado, ordenador del gasto, designara el comité asesor en las dreas econémicas,
juridicas y técnicas, quienes ejerceran las funciones estructuradoras y evaluadoras de las
ofertas que se reciban dentro de los diferentes procesos de seleccion asi como hace
relacion a la asignacion de funciones y calidad de los Comités Estructuradores y
Evaluadores.

Que el capitulo Il numeral 2.3.4 y capitulo Il numerales 3.2, 3.3 y 3.4 del Manual de
Contratacién del MDN aprobado mediante la Resolucion No. 4130 del 16 de junio de 2022,
modificada parcialmente por la Resolucion 4213 del 13 de octubre de 2023 Manual de
Contratacion del Ministerio de Defensa Nacion, establece las obligaciones éticas en el
ejercicio de la funcién de Gerente de Proyecto, supervisores, estructuradores y asesores
y evaluadores de las ofertas. :

Bogota - Cundinamarca.

“’?""In Direccion electrénica: cenacpue@ejercito.mil.co
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|
Que los Comités Juridicos, Econdmicos y Técnicos, participaran en la elaboracién de los
Estudios Prkvios, anélisis y estudio de los Pliegos de Condiciones o Solicitud de Oferta
para las liicitaciones, Selecciones Abreviadas, Selecciones de Minima Cuantia,
Concursos de Méritos o Contrataciones Directas, Ponencias y suscripcién de Contratos
Interadministrativos, y la Evaluacién de las respectivas propuestas que presenten los
oferentes en desarrollo de los Procesos Contractuales; asi mismo, tendran funciones de
asesores dél Comité de Adquisiciones, nombrado para los Procesos Contractuales en que
el Jefe de la Central Administrativa y Contable de Puente Aranda, sea Ordenador del

Gasto, y en;general, participaran activamente en todas las Etapas Contractuales,

Que las disﬁosiciones legales vigentes del régimen de inhabilidades e incompatibilidades
y en especial las contenidas en la Constitucién Politica de Colombia, la Ley 80 de 1993,
articulos 8, 9 y 10, Ley 1150 de 2007 articulo 18, Ley 734 de 2002 articulo 35, Ley 1474
de 2011 articulos 1, 4, 84 y 90, y las demas disposiciones juridicas que las consagren, les
aplicaran ailos servidores publicos y asesores que se designen en el presente acto
administrativo.

|
Que proced'e establecer de conformidad con las disposiciones del articulo 53 de la Ley 80
de 1993, Modificado por la Ley 1474 de 2011 art. 82, los consultores y asesores externos
responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente, tanto en el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del sus contratos como por hechos u omisiones que les fuere
imputables 'y que causen dafio o perjuicio a las entidades, al considerarse particulares
que cumplén funciones publicas en todo lo concerniente a su intervencion en la
contra’mciénI estatal. -

|
Que de conformidad con las disposiciones del Capitulo V de la “Responsabilidad
Contractuaf’ que incorpora la Ley 80 de 1993, por sus accicnes y omisiones en la
actuacion contractual conforme la Constitucién Politica y la Ley, los servidores publicos
y contratistas responderan disciplinaria, civil y penalmente; estaran sujetos a la
responsabilfdad penal que en materia penal sefiala la ley para los servidores publicos.
La accion clvil y penal prescribira en un término de veinte afios y la accion disciplinaria
prescribe en cinco afios conforme lo dispuesto en la Ley 734 de 2002 y Ley 836 de 2003,
segun sus calidades.

Que de conformidad con las disposiciones contenidas en la resolucién 4519 de mayo 27
de 2016 “Por la cual se delegan unas funciones y competencias relacionadas con la
contratacié7 de bienes y servicios con destino al Ministerio de Defensa Nacional, a las
Fuerzas Militares y la Policia Nacional y se dictan otras disposiciones”. En el titulo XHI
Disposiciones varias ART. 45. Se dispuso el siguiente clausulado siendo de obligatoria
observancia: Pacto de integridad de los funcionarios comprometidos en la gestién
contractual. Los funcionarios del Ministerio de Defensa Nacional y de las unidades
efecutoras ;!o dependencias mencionadas en el articulo primero del presente 'acto,
involucrados en la actividad contractual, deberan suscribir un pacto de integridad el dia
del cierre dé cada proceso de contratacion, en el que haga explicito su compromiso para
fortalecer 4 transparencia en los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendir
cuentas, siguiendo para el efecto el formato establecido por la direccién de contratacion
estatal del Ministerio de Defensa Nacional, a través de la cual, en todo caso asumira como
minimo los :siguientes COmpromisos:
|
i .

45.1. No recibir directa o indirectamente cohecho ni ninguna otra forma de halago o
beneficio a fningun interesado en los procesos de contratacion o en la efecucion de los
contratos que se encuentren asociados a su gestién o sometidos a su responsabilidad,
competencia o impulso, ni permitir que terceras personas o funcionarios bajo su autoridad,
coordinaciép o direccion ejerzan su influencia para definir la adjudicacion de la propuesta,
0 para la adopcién de decisiones relacionadas con el proceso de coniratacion o con fa
ejecucion del contrato que no se ajusten a las directrices y principios de la contratacion
estatal. | ‘
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435.2. Impartir instrucciones a todos los empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera
otros dependientes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de
la Repablica de Colombia, especiaimente de aquellas que rigen los procesos de
contratacion que se desarrollen bajo su competencia, responsabilidad o gestion.

45.3. No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como
efecto la colusion en los procesos de contratacion o la distribucién de adjudicaciones de
contratos entre varios proponentes de manera concertada, o la fijacion de los términos de
la propuesta bajo condiciones que no consulten los intereses del Ministerio de Defensa
Nacional, de la unidad ejecutora o dependencia respectiva, o de la Policia Nacional, segtin
el caso.

45.4. Asumir y reconocer expresamente, las siguientes consecuencias en el caso de
incumplimiento del pacto de integridad o de cualquiera otra de sus obligaciones legales
asociadas a las gestiones propias de la contratacion estatal bajo su cargo:

45.4.1. Las consecuencias previstas en el Cédigo Unico Disciplinario o reglamento del
regimen disciplinario para las Fuerzas Militares o cualquiera otra norma que las
complemente, modifique, reforme o aclare;

45.4.2. Las sanciones previstas en el Cédigo Unico Disciplinario o reglamento del régimen
disciplinario para las Fuerzas Militares o cualquiera otra norma que las complemente,
maodifique, reforme o aclare;

45.4.3. Las consecuencias y sanciones que surjan como resultado del proceso de
responsabilidad fiscal que se inicie con fundamento en la aplicacion de la Ley 610 de 2000
0 cualquiera ofra norma que fla complemente, modifique, reforme o aclare y el
resarcimiento del detrimento patrimonial correspondiente, en los términos de la misma ley.

Que en mérito de lo expuesto, la Teniente Coronel FABIOLA CONSTANZA PARDO
GONZALEZ, DIRECTORA DE LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE
PUENTE ARANDA CENAC-PUE-.

RESUELVE:

ARTiCULO PRIMERO - NOMBRAMIENTO DEL GERENTE DE PROYECTO.

NOMBRESE como Gerente de Proyecto, para el proceso: “CONTRATAR
PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE PUENTE ARANDA, PARA LA
VIGENCIA FISCAL 2026", a la sefiora:

Mayor AGDA MAYERLY CABALLERO DUARTE
CC. 52.718.389
Oficial Area Presupuesto CENAC Puente Aranda, y/o quien haga sus veces.

ARTICULO SEGUNDO.- DEL EJERCICIO DE LA FUNCION DE GERENTE DE
PROYECTO: El Gerente del Proyecto nombrado en el articulo anterior tiene como
funciones principales las que se estipulan en el numeral 3.4.2. y sub numerales
siguientes del Manual de Contratacién del MDN.

Calidades de los Gerentes de Proyectos de Unidad Ejecutora:

Los servidores publicos designados como Gerentes de Proyecto, seran oficiales
superiores y/o civiles vinculados a la planta de personal del Ministerio de Defensa
Nacional, Fuerzas Militares o de la Policia Nacional. Igualmente podran serlo, los
asesores vinculados mediante contratos de prestacion de servicios ¢ cualquier otra
modalidad de contratacién.

ﬂc'j‘. eﬂ‘j@‘ﬁ"ﬁ’so Cra 46 # 20 C - 79 Canton Ckcidental Puente Aranda
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Funciones Generales del Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora:

I
En un proceso de seleccién de contratista, el Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora o
Dependencia Delegataria es aquel funcionario propuesto por el Comando de la Unidad
Ejecutora yldesignado por el Director de Contratacion Estatal def Ministerio de Defensa
Nacional o:el funcionario indicado en la Resolucién de Delegacion Vigente, en la
contrataciones centralizadas, y por el competente contractual, en la contrataciones
delegadas, para coordinar el proceso de estructuracion y tramite del proceso de seleccion,
en forma eﬁ;caz, eficiente y efectiva.

!
El Gerente éle Proyecto coordinara el proceso de estructuracion y tramite del proceso de
contratacion con relacién al bien o servicio que se pretende adquirir por su respectiva
Unidad Ejecutora o dependencia, en todas sus etapas y hasta [a liquidacion, en forma
eficaz, eficiente y efectiva, sin perjuicio de las responsabilidades que le asistan a otros
intervinientes en e! proceso contractual. ;

Funciones gEspeciﬁcas del Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora.

v Dirig!ir todo el aprestamiento administrativo y logistico para la elaboracion de los
estudios y documentos previos de indole legal, presupuestal y técnico del proceso
de contratacién de su competencia.

v En gjercicio de esta funcion dirigira al personal encargado de proyectar y elaborar
el estudio previo que antecede el proceso de seleccion, el cual debera tener los
siguflentes elementos minimos: descripcion de la necesidad que la Unidad
Ejecutora o dependencia pretende satisfacer y definicion técnica, modalidad de
contratacion y su justificacion, objeto, cantidades minimas, plazo, forma de pago,
sitio y condicion de entrega, soporte economico del valor del contrato vy certificado
de disponibilidad presupuestal y/o autorizacion de vigencias futuras, propuesta
sobre la asignacion o ponderacion de puntajes que deben ser contemplados'en la
sele'gcién del futuro contratista.

v Verificar, consolidar y suscribir los estudios de mercado y demas documentos
necesarios para el inicio del proceso de contratacidén correspondiente a su Unidad
Ejecutora o dependencia.

v' Gestionar y coordinar con las instancias que sean pertinentes, asi como con el
Gerente de Area Funcional, cuando corresponda, los conceptos previos a que haya
lugar en el desarrollo del proceso contractual. |

v' Coordinar las labores del Comite Estructurador, cuando por la naturaleza del
procbso no haya Gerente de Area Funcional. En ejercicio de esta funcion dirigira
el comité técnico designado para estructurar el pliego de condiciones, la invitacion
a presentar oferta, o los documentos que hagan sus veces segun la modalidad de
contratacion. !

v Coordinar las labores del Comité Evaluador o de verificacion técnica, juridica y

. | .
financiera de las ofertas o propuestas, cuando por 1a naturaleza del proceso no

hayé Gerente de Area Funcional.

v Lidefar el cumplimiento del cronograma establecido para el desarrollo del proceso
contractual. ‘

v Adelantar las gestiones pertinentes ante las dependencias a que haya lugar,
tendientes a garantizar la suficiencia de recursos presupuestales, fisicos y
humanos necesarios para la viabilidad del proceso de contratacion en todas sus
etapas. |

v Asisiir a todas las reuniones, audiencias, y demas actos que sean programados en
el desarrollo del proceso de contratacion. ‘

v Darivisto bueno al formularioc de preguntas y respuestas, a las adendas o
modlificaciones al pliego de condiciones o invitacion a ofertar o los documentos que
hagan sus veces segun la modalidad de contratacion, cuando las mismas no
afecten aspectos sustanciales del proceso de contratacién, a la minuta del

contrato, al anexo técnico, a los modificatorios o adicionales al mismo. |
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v" Recibir de la Direccién de Contratacion Estatal o quien haga sus veces en la
Unidad Ejecutora o dependencia, las observaciones al informe de evaluacion y
coordinar la expedicion del.informe definitivo de evaluacion de ofertas.

v" Coordinar la elaboracién, tramite y sustentacion ante el Comité de Adquisiciones
(cuando aplique), de la ponencia y recomendaciones del Comité Evaluador con la
presentacion oportuna de los documentos que soporten los aspectos a tratar.

v" En los procesos de contratacion a cargo de la Unidad de Gestidn General, al no
aplicar el Comité de Adquisiciones, se debe remitir directamente el informe de
evaluacion y la sustentacion de la recomendaciéon de adjudicacion o declaratoria
de desierto del proceso a la Direccién de Contratacion Estatal, para el caso de la
contrataciones de competencia del Despacho del Ministro de Defensa Nacional o
de la Secretaria General, ¢ al Director Administrativo en los procesos de
competencia de dicha dependencias hasta los 10.000 S.M.L.M.V.

v" Sustentar ante la Comision Interparlamentaria de Crédito Publico, cuande a ello
haya lugar, la solicitud de aprobacién del concepto previo y definitivo, para lo cual
el respectivo Comando de Fuerza brindara el apoyo logistico necesario para
elaborar y consolidar los documentos e informes requeridos para la sesién de esta.

v" Gestionar y garantizar que se cumplan con los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del acuerdo o contrato o su equivalente, v.g. registro presupuestal,
aprobacidn de ias garantias, entre otros.

v" Para los procesos de contratacion delegados en los que exista mas de una unidad
beneficiaria involucrada en el proceso, el gerente de proyecto se nombrara de
acuerdo con la unidad que mayor presupuesto tenga para la adquisicién de los
bienes y/o servicios a contratar.

v" Las demas funciones que guarden relacion con su responsabilidad como Gerente
de Proyecto.

Procedimiento para el ejeréicio de la funcién de la Gerencia de Proyecto de Unidad
Ejecutora, momento y plazo para el ejercicio de la misma:

Para consolidar la gestion de la Gerencia de Proyecto es necesario comunicar el oficio de
designacion proferido por el responsable contractual.

Las funciones de Gerente de Proyecto cesaran al suscribirse el contrato y con el
cumplimiento total de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion.

Excepcionalmente para el caso de compras centralizadas, las funciones del Gerente de
proyecto de area funcional, comprenden y se extienden a la etapa de la ejecucion del
contrato.

Plazos. Como el proceso de seleccion se adelanta dentro de los términos preciusivos
fijados por la ley y por este Manual, todas las funciones enlistadas al Gerente del Proyecto,
se cumpliran dentro de los términos alli sefialados.

ARTICULO TERCERO. - DEL NOMBRAMIENTO DE LOS COMITES
ESTRUCTURADORES Y EVALUADORES. NOMBRESE como integrantes de los
COMITES ESTRUCTURADORES Y EVALUADORES, al personal que a continuacion se
enuncia:

COMITE TECNICO ESTRUCTURADOR;

SS. WILLIAM JAVIER FLOREZ GUTIERREZ
CC. 1.030.634.356
Suboficial Pre Contractual CENAC PUE, y/o quien haga sus veces
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COMITE Tr’gcmco EVALUADOR:

i
CS. INGRID ORTIZ FAJARDO
CC. 1.033.772.028
Suboficial de Contratos Prestacion de Servicios, y/o quien haga sus veces

COMITE JURIDICO:

ST. HAYDER MANUEL BUITRAGO HERNANDEZ
Oficial Juridico Brigada Logistica No. 1 - CC. 1.018.478.262

ARTICULO, CUARTO.- DE___LAS FUNCIONES DE LOS COMITES
ESTRUCTURADORES Y EVALUADORES. Los comités estructuradores y evaluadores
nombrados ien el articulo anterior tiene como funciones principales las que se estipulan
en el numernal 3.2. y sub numerales siguientes del Manual de Contratacion del MDN:

La funcion de estos comités, es recomendar y asesorar al jefe de la entidad o a su
delegado arite el comité de adquisiciones, en el sentido de que la decision que se adopte,
sea acorde ’con la evaluacion realizada.

L .
Las funciones de los comités estructuradores y evaluadores de las ofertas, se ejerceran
previa desidnacién del competente contractual.
Los comlte haran las recomendaciones e informes respectivos, que seran el soporte
técnico, juridico, econémico, financiero y administrativo de que dispondra el Comité de
Adquisiciones del Ministerio de Defensa Nacional o la Unidad Ejecutora respectiva, para
revisar y avblar la seleccion de un contratista; no obstante el competente contractual o el
mismo Comlte podran apartarse bajo su total responsabilidad de los conceptos, informes
y recomendacuon emitidas por los evaluadores, justificando por escrito las razones de su
decision. !

|
La funcién festructuradora y evaluadora se ejercera con plena autonomia respecto del
competente! contractual y de los miembros del Comité de Adquisiciones del Ministerio de
Defensa Ngcional o de la Unidad Ejecutora, establecido en la resolucién de delegacion
correspondiiente

La funcion |estructuradora cesara al cierre del proceso, salvo que durante la etapa
subsiguiente sean requeridos para precisar aspectos referidos al pliego.

Calidades de los miembros de los comités estructuradores y evaluadores:

Los funcionarios designados por el competente contractual para ejercer la funcion
estructuradéra y evaluadora en los procesos de seleccion, deberan acredltar una
formacién p)'ofesmnal para el caso de los comités técnicos, deberan tener una formacion
profesional o técnica que tenga relacidén con el bien, servicio u obra publica a contratar
para garantfzar el estricto cumplimiento del deber de seleccién objetiva.

/Funci?nes del Comité Estructurador:
En general ldeberé hacerse el estudio integral que soporte la necesidad que la ent:dad
pretende satisfacer mediante el andlisis de las condiciones econémicas, juridicas y
técnicas, adi como de las financieras, del negocio a celebrar. Lo anterior conforme lo
previsto por:la Iey en aplicacion del principio de planeacion.
l
v Verlflcar gue los estudios previos que soportan la necesidad que la entldad
pretende satisfacer cumplan con las disposiciones legales vigentes mediante el
analisis de las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas del negocio a celebrar
en virtud del principio de planeacion.
v Elaborar bajo la direccion y supervision de los Gerentes de Proyectos los estudios
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previos bajo los lineamientos y parametros establecidos en el articulo 221.1.211
del Decreto 1082 de 2015, formuldndole a este Ultimo por escrito y de manera
sustentada los motivos de inconformidad que existan entorno a las
especificaciones técnicas, exigencias economicas, financieras y legales, si los
hay. S :

v En ijercicio de esta funcién, cuando a ello haya lugar para-los contratos o acuerdps
en moneda extranjera, debera verificarse que se incluya la Tasa Representativa

s del Mercado fijada por la Direccién de Finanzas del Ministerio de Dgfensa Nacional.

' v" Conjuntamente con el Estudio Previo, se debe elaborar el Analisis Qel Sector ,
conforme a los parametros de acuerdo con la guia publicada por Colombia Com'pra 3
Eficiente en el siguiente , fink:
hitps://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce publicffiles/cce _docum
ents/cce_guia_elabaracion_estudios.pdf _ L _

v" Elaborar el proyecto de pliego, el pliego de condiciones definitivo, la invitacion a r
ofertar, o documento equivalente, con responsabilidad, eficiencia y dlllgenc!a ;!.
respetando los principios constitucionales y legales que garanticen una escogencia :
objetiva del futuro contratista, asi como los parametros establecidos por Cplombaa
Compra Eficiente en el manual respectivo y verificar que en los mismos se inciuyan
las normas técnicas, juridicas y financieras vigentes. _

v" Es deber de los Comités Estructuradores hacer uso de los documentos tipo
aprobados por el Gobierno Nacional, de conformidad con la facultad otorgada por i
el articulo 4 de la Ley 1882 de 2018, en particular, los pliegos de condiciones de ;
procesos de seleccion de licitacion publica, de seleccién abreviada de menor
cuantia y de minima cuantia de obra publica de infraestructura de transporte
cuando corresponda, asi como los que sean posteriormente adoptados por aquél.

v’ Analizar, evaluar las solicitudes presentadas por los interesados con relacion al
proyecto de pliego, el pliego de condiciones definitivo, la invitacién a ofertar, o
documento equivalente y proyectar las respuestas que sean del caso, asi como
proponer las modificaciones, adendas o alcances a que haya lugar sobre los
enunciados documentos. ]

v Elevar las consultas que considere pertinentes en materia de comercio exterior,
tributaria, financiera, contable o demas a que haya lugar.

v" Para procesos de contratacién centralizados o conjuntos, gestionar en lo pos!ble ]
la unificacion de criterios entre las Unidades Ejecutoras y dependencias usuarias, i
en cuanto a plazos de entrega y forma de pago. - ' i

v Presentar al delegatario contractual, por intermedio del Gerente de Proyecto, las )
recomendaciones que considere pertinentes respecto a la elaboracion y
estructuracion de los estudios y documentos previos, asi como el proyecto de \|
pliego, el pliego de condiciones definitivo, la invitacién a ofertar, o documento
equivalente.

¥" Presentar ante el Comité de Adquisiciones (cuando aplique), los formularios de
preguntas y respuestas a las observaciones a los proyectos de pliegos de
condiciones y el pliego de condiciones definitivo para recomendar la apertura del
proceso contractual, sin importar la modalidad de seleccion (para el caso de las
contrataciones directa, la emision de la invitacién a ofertar), :

v' Asistir a todas las reuniones, audiencias, y demas actos que sean programados en
el desarrollo del proceso de contratacién en que se requiera su presencia.

v' Verificar la suficiencia de recursos presupuestales, fisicos y humanos necesarios
para la viabilidad del proceso de contratacién en todas sus etapas.

v Coordinar los asuntos que correspondan en el proceso de contratacion con los
demas intervinientes, segun el marco de funciones de cada uno de ellos
establecidos en el presente acto administrativo.

T

PARAGRAFO.- En aquellos contratos o convenios que no impliguen ejecucion o erogacion
de recursos y por tanto no se requiera la designacion de un estructurador econdmico y/o

financiero, se designara un comité estructurador conformado, cuande menos, por un |
técnico y un juridico.
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l
Funciones del Comité Evaluador

¢ Analizar de manera integral el pliego de condiciones definitivo, la invitacién a ofertar,
o documento equivalente, y demas documentos del proceso {entre otros, adendas,
actas .de las audiencias del proceso, formularios de preguntas y respuestas, etc.).
En n'ingun caso el Comité Evaluador puede modificar, ajustar o precisar el Pliego o
la inVitacion a ofertar so pretexto de interpretarlo, porque tal proceder comporta una
clarg modificacion de las reglas del proceso de contratacién quebrantandose los
prinﬂipios de igualdad, transparencia y seleccion objetiva.

. Estu'diar, verificar, evaluar y suscribir la evaluacion de las ofertas o propuestas
presentadas y sus aclaraciones y cumplimiento de requerimientos, dentro de los

plazos fijados, garantizando el cumplimiento del deber de seleccidon objetiva,

evid$ngiando que las mismas cumplan todos y cada uno de los requisitos exigidos
las disposiciones legales vigentes y en los documentos del proceso de contratacion.

En ejercicio de esta funcién debera: ' .

. Veriécar que, en todos los documentos del proceso, asi como en las ofertas o
prop:uestas, se encuentren contemplados los impuestos, tasas, aranceles o
contribuciones que apliquen segun el bien, obra o servicio a contratar, su origen y
la déstinacién de los mismos. La evaluacion econdmica de las propuestas se
realiﬁaré después de impuestos (incluidos los impuestos a que haya lugar).

 Verificar que los ofrecimientos recibidos estén acordes con los términos
INCOTERMS sefialados en el pliego y que cumplan con todos los requisitos de
ordeh tributario, cuando aplique.

. Veriﬁcar que los proponentes no estén presentando ofertas con valor artificialmente
bajo; en el evento de evidenciar dicha situacién, debera tenerse en cuenta lo
seﬁdlado en las disposiciones legales vigentes.

« Elevar a la dependencia responsable del impulso, seguimiento y tramite del proceso
de contratacién del que se trate, los requerimientos y solicitudes de aclaraciones de
las qfertas o propuestas que considere pertinentes para [a evaluacion de estas, sin
que sea viable en ningln caso que sean solicitadas directamente al proponente por
el Comité o sus miembros. |

* Presentar al Comité de Adquisiciones, cuando aplique, el resultado de las
eval¢|aciones y, en todo caso, hacer entrega de la evaluacion o verificacion con sus
sopdrtes a la dependencia responsable del impulso, seguimiento y tramite del
proceso de contratacion del que se trate.

) Re‘s#onder, dentro de los plazos fijados y con destino a la dependencia respon'sable
del impulso, seguimiento y trdmite del proceso de contratacién del que se trate, las
observaciones presentadas a los informes de evaluacion o verificacién de las
ofertas. ‘

» Enlds procesos de contratacion donde no exista Comité de Adquisiciones, asi'como
en clalquier ofro en que la dependencia responsable del impulso, seguimiénto y
trém’te del proceso de contratacién del que se trate, lo considere pertinente, se
convocara a reunion al Comité Evaluador o de Verificacion Técnico, Juridico y

Lo . , . .
Ecor?omnco, con el fin de analizar y verificar los informes de evaluacién.

. ]
F’ARAGRAFO. - En aquellos convenios que no impliquen la presentacién de una oferta,
no sera necesaria la designacién de un comité evaluador. La verificacion de los
documentos previos de la futura contratacion sera por cuenta del Comité Estructurador
Procedimi!ento para ejercer [a funcion evaluadora.
|
. Requerimi:entos: Los evaluadores previa recepcion de las copias de las ofertas, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes al cierre del proceso, o dentro del plazo establecido
en el pliega, haran los requerimientos necesarios para aclarar las ofertas presentadas, los
que seran suscritos por la Direccién de Contratacion Estatal del Ministerio de Defensa o
quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora CENAC Puente Aranda, o por el delégado
en cada unidad ejecutora, previa revision del abogado lider del area de contratacién o del
abogado encargado del proceso. :
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Transcurrido el término establecido en fa ley o en el pliego para que los oferentes
conozcan el informe de evaluacion de las propuestas, el comité evaluador esta en la
obligacion de responder todas y cada una de las observaciones presentadas dentro de los
términos contenides en el cronograma del proceso. El comité evaluador remitira las
respuestas a las observaciones de los proponentes a la Direccion de Contratacion Estatal
0 al delegado en cada unidad ejecutora, por medio electronico y documental dentro del
término establecido en el pliego. Es causal de mala conducta la inobservancia de los
términos, salvo que medie un acto administrativo de prérroga de los términos
establecidos. ‘

Reunion previa al traslado del informe de evaluacién: El director de contratacion
estatal o el jefe del 4area de contratacion de cada unidad ejecutora, podra dentro del
cronograma de la licitacion publica, seleccion abreviada y concurso de méritos, celebrar
una reunion previa que permita analizar y discutir con los asesores, evaluadores y el
gerente de proyecto de cada unidad ejecutora, los resultados de su verificacién, examen
y evaluacion de propuestas.

Momento y plazo para el ejercicio de la funcion evaluadora.

De acuerdo con la modalidad de seleccion, en el pliego se indicara el plazo razonable
dentro del cual se hara la evaluacion técnica, econdmica y juridica, para verificar y evaluar
las propuestas y solicitar las aclaraciones y explicaciones que procedan conforme a la ley.

El Comité designado por el competente contractual para evaluar un proceso de seleccion,
inicia su funcién con el recibo del oficio de su designacion expedido por el ordenador del
gasto y del pliego, las adendas si las hay, el acta de la audiencia de estimacion, tipificacion
y asignacién de los riesgos y de aclaracion del pliego si procedid, los formularios de
preguntas y respuestas, el cronograma del proceso y una copia de las ofertas
presentadas. Para cualquier informacion que requiera confrontar, podra consultar el
expediente original completo en la dependencia del drea de contratacion.

La funcion evaluadora finaliza cuando esté en firme la resolucién de adjudicacion o
resueltos los recursos que en agotamiento de via gubernativa sean interpuestos contra el
acto de declaratoria de desierta. ‘

Nota: Debera tenerse en cuenta lo sefialado scbre el Comité Evaluador en el articulo
2.2.1.1.2.2.3 del decreto 1082 de 2015.

Obligaciones de los comités estructuradores y evaluadores ante el comité de
adquisiciones.

El comité estructurador presentara ante el comité de adquisiciones su informe de asesoria,
sustentado la recomendacion que hace respecto a la elaboracion y estructuracion del
estudio previo y los pliegos de condiciones, teniendo en cuenta la revision de los
documentos necesarios en la etapa precontractual, entre los que se encuentra el plan de
compras, el CDP y del analisis del sector.

Ei comité evaluador presentara ante el comité de adquisiciones su informe de evaluacion,
asesoria y recomendacion de adjudicacion debidamente sustentado. Si de las discusiones
del comité de adquisiciones, se genera una decision de ampliar o profundizar algun
aspecto de la evaluacion, el comité evaluador la atendera y presentara un nuevo informe
debidamente sustentado.

Funciones generales de los asesores y evaluadores.

Dentro de este numeral se establecen una serie de funciones que competen a nivel
general, al ejercicio de la tarea de evaluacion de ofertas, destacando que en el proceso
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de seleccién de contratistas, intervienen diferentes funcionarios y dependencias
interesadas en el bien o servicio a contratar y de [a necesidad a satisfacer.

Quien ejerzé ia funcion evaluadora de una propuesta en el Ministerio de Defensa Nacional
y/o en las ynidades ejecutoras, realizara de manera general las funciones descritas a
continuacion:

En el Aspecto Técnico — Administrativo

. Verifié(ar que las especificaciones técnicas y particulares de los bienes o servicios a
contratar, correspondan a las solicitadas y definidas en el pliego de condiciones, asi
comole! clasificador de Bienes y servicios de las Naciones Unidas UNSPSC.

= Verificar la calidad de los bienes y/o servicios ofertados, hacer las observaciones
pertinentes, y/o rechazar los ofrecimientos que no correspondan a las calidades o
carac{eristicas exigidas en el pliego, aplicando lo solicitado en el mismo.

= Presentar dentro del término establecido e! informe de evaluacién a la Direccion de
Contratacion Estatal del Ministerio de Defensa Nacional o a la dependencia del area
de coptratos de cada unidad ejecutora, segun corresponda.

* Proyectar y remitir a la Direccion de Contratacion Estatal, o a la dependencia del
area de contratos de cada unidad ejecutora dentro del término previsto en el
cronograma del proceso de seleccion, la respuesta a las observaciones al informe
de evaluacion, asi como la verificacién de los requisitos habilitantes que subsanen
los mi|smos en aplicacién de la ley y al pliego. |

} . . . . ’ . !
d. Paralla modalidad de seleccion que proceda, asistir a la audiencia publica de
adjudic::acién e intervenir en lo que resulte de su competencia.

;
En el Aspeéto Legal.

v Verlf%car el cumplimiento de los requisitos legales exigidos en el pliego y en
especual de la capacidad y calidad de los proponentes. :

v Verificar en el Registro Unico de Proponentes y en e! Certificado de Existencia y
Repﬁesentamon Legal que el proponente no se encuentre inmersc en causales de
inhabilidad e incompatibilidad.

v" Presentar dentro del término establecido el informe de evaluacion de las ofemas a
la Direccién de Contratacién Estatal del Ministerio de Defensa Nacional o a la
depéndenma del area de contratos de cada unidad ejecutora, segun corresponda.

v Proyectar y remitir a la Direccién de Contratacién Estatal, o a la dependencia del
area, de contratos de cada unidad ejecutora dentro del término previsto en el
cronograma del proceso, la respuesta a las observaciones sobre el informe de
evaluacnon asi como fa verificacién de los requisitos habilitantes que subsanen los
mlsnﬁos en aplicacion de la ley y el pliego.

v Para los casos de seleccion en los que proceda, asistir a la audiencia pubhca de
adjudicacion del proceso de seleccion, interviniendo en lo que resulte de su
competencia.

v Apoyar permanentemente a los diferentes comités durante su funcion asesora y
evalllladora

En el Aspe{:to Econdmico y Financiero.

v Verificar el cumplimiento de todos los aspectos econémicos y financieros
establecidos en los pliegos de condiciones, asi como de los indicadores financieros

objego de evaluacion.

v Verificar que los ofrecimientos recibidos sean acordes con las condlcwnes de
precio, y calidad sefialada en el pliego conforme con cada modalidad de seleccion.

i
|
" Verificacion que debera s%r realizada por Funcionarios del &rea de finanzas del MDN o de a Unidad Ejecutora si los hay
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v Verificar los precios del mercado cumpliendo con los parametros estipulados en ia

normatividad vigente.

v" Verificar que los valores propuestos incluyan los impuestos de ley si a estos hay

lugar.

v Verificar que los ofrecimientos recibidos estén acordes con los términos

INCOTERMS sefialados en el pliego, cuando apligue.

v" Durante la evaluacion, el comité econdmico debera verificar que los proponentes
no estén presentando ofertas con valor atificialmente bajo, en el evento de
evidenciar dicha situacion, debera tenerse en cuenta lo sefalado en el articulo

2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.

ARTICULO QUINTO: NOMBRAMIENTO DE SUPERVISOR. DESIGNESE como
supervisor para los contratos derivados del proceso de contratacion directa de fa

referencia, al siguiente personal o quien haga sus veces en el cargo:

Teniente ANGELA MARIA SANCHEZ CARRILLO
CC. 1.019.067.478
Oficial Area Contratacion CENAC Puente Aranda, y/o quien haga sus veces

ARTICULO SEXTO: DEL EJERCICIO DE LA FUNCION DE SUPERVISOR DEL
CONTRATO. EIl Supervisor nombrado en el articulo anterior, tiene como funciones, las
descritas en el Manual de Contratacion del MDN aprobado mediante Resolucion No. 4213

del 13 de octubre de 2023.

El supervisor del contrato debe tener en cuenta lo dispuesto en el articulo 83 de la Ley
1474 de 2011, respecto a la supervision o interventoria de los contratos, segun

corresponda.

Del ejercicio de las funciones de supervision y/o interventoria de los contratos.

Comprendera entre otras funciones las siguientes:

La revision de los antecedentes del contrato suscrito, de los derechos y obligaciones de
las partes y de los mecanismos pactados para el reconocimiento de los derechos de

contenido econémico.

La intervencién formal en la coordinacion, vigilancia y control de la ejecucion del objeto
contratado, para garantizar que las obligaciones contractuales se han cumplido y que

permita a la entidad tramitar los pagos al contratista.

La presentacion mensual de informes sobre la ejecucion del contrato, en especial el
informe anexo al acta de recibo parcial y/o final que sustente el pago de las obligaciones

cumplidas por el contratista.

La elaboracion y envio del proyecto de Acta de Liquidacidn de los contratos acompanada
de sus documentos soportes, dejando constancia sobre los acuerdos, conciliaciones y

transacciones a que llegaren las partes en caso de divergencias presentadas.

En los contratos en que se realicen mantenimiento, renovaciones y mejoras a los bienes,
se debe determinar por el supervisor si los trabajos realizados al bien generan un mayor
valor del mismo, toda vez que amplien su vida productiva, su utilidad y su eficiencia
operativa. El Supervisor debera en el Acta de Liquidacion expresar técnicamente si hubo
un aumento del valor del bien, toda vez que ese mayor valor debera reflejarse por la

entidad en su balance contable.

Del procedimiento para ejercer la funcion de supervision y/o seguimiento a la

ejecucion de los contratos.

Momento y plazo para ejercer la funcion de supervision y/o seguimiento:

*» Los supervisores de los contratos, seran funcionarios designados por €l
competente contractual. Inician su actividad cuando el contrato esté
perfeccionado, esto es suscrito, registrado el compromiso y legalizado, es decir

aprobadas las garantias.
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I

» FEI c‘ompetente contractual, le informara al supervisor mediante un memorando
soblfe el cumplimiento de los anteriores requisitos, remitiendo copia de los
sigujentes documentos: ‘

= Del tontrato.

* Copja de la propuesta.

»  De las garantias con su correspondiente aprobacion. ‘

= Para confrontar informacién podra consultar el expediente original en la Direccion
de Gontratacion Estatal o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora CENAC
Puenpte Aranda.

» El'supervisor del contrato vigilara su ejecucion y cumplimiento del objeto durante
todo el tiempo que esté vigente y su funcidn termina cuando se suscriba el acta
de liquidacién.

. Soli&itar la informacién financiera relacionada con la cadena presupuestal que
soporta los pagos de los contratos y elaborar el Balance del mismo el cual debera
mantenerse permanentemente actualizado con los movimientos financieros gue
se vbyan efectuando.

|

Manifestaciones de inconformidad del supervisor del contrato frente a su ejecucion.
» Cuando el supervisor del contrato manifieste su desacuerdo con la ejecucion de
un contrato, o con la forma de los actos, documentos o circunstancias
exaﬁninadas, formulara sus reparos por escrito. ‘
»  Los reparos seran motivados en hechos, circunstancias y normas y abarcaran las
obsérvaciones y objeciones correspondientes. ‘
= Elsupervisor comunicara al competente contractual, a la dependencia interesada
en eii contrato y a la Direccidn de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional
0 ql.ijien haga sus veces en la Unidad Ejecutora CENAC Puente Aranda, los
resultados mas relevantes de su actuacién y recomendard las actuaciones para
su n:ormal ejecucion. _ |
=  Elsupervisor podra solicitar al competente contractual, la revision de los actos que
considere perjudiciales para los intereses de la Nacién — Ministerio de Defensa
Nacional o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora CENAC Puente Aranda.
Cuando se aprecien graves irregularidades en la ejecucion de un contrato que amenace
su paralizac"uc')n, es obligacion de! supervisor informar por escrito dentro de los cindo (5)
dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos al competente contractual y al
Director de |’P dependencia que ha contratado el bien o servicio, para que estos inicien las
acciones coirrespondientes.

Cumplimieﬁto de ordenes del competente contractual, como consecuencia de
irregulariddldes o circunstancias que afecten la normal ejecucién de un contrato.

Los supervi%ores de los contratos suscritos por Ministerio de Defensa Nacional o quien
haga sus veces en la Unidad Ejecutora CENAC Puente Aranda, estan obligados a acatar
las observéciones y decisiones del competente contractual, en los eventos de
discrepancias en su ejecucion y no estan autorizados a expedir cumplidos para pagar
obligaciones:, hasta tanto no se pronuncie favorablemente el competente contractual.

Liquidaciéré de las obligaciones contraidas
Los supervi iores de los contratos suscritos por el Ministerio de Defensa Nacional o quien
haga sus veies en la Unidad Ejecutora CENAC Puente Aranda, estan obligados a entregar
debidamenté liquidadas todas las cuentas contractuales con sus respectivos soportes,
utilizando e[ formato implementado por la Direccion de Contratacion Estatal. En, este
momento qt}nedaré documentalmente acreditado el cumplimiento de todos los requisitos
necesarios para cumplir la obligacién a cargo del Ministerio y del cumplimiento de las
obligaciones del contratista. El contratista suscribira el acta de liquidacién remitida en un
plazo de 13 dias habiles, posteriores a su recibo. Si al vencimiento de este plazo el
contratista To se allanare a su suscripcion, el Ministerio liquidara unilateralmente el
.contrato.

t
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E.- Obligaciones Posteriores a la Liquidacién

Sera responsabilidad del Supervisor en coordinacién con el Gerente del Proyecto, dar
cumplimiento a las obligaciones posteriores a la liquidacion del contrato, de conformidad
con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015.

F.- Funciones generales de los supervisores de contratos.

Este numeral enlista una serie de funciones que competen a nivel general a la funcion de
seguimiento en el aspecto técnico, administrative y legal, que describira en forma general
los procesos de esta labor. Para facilitar la comprensién de estas funciones, es importante
tener en cuenta que en el proceso contractual y en la ejecucién de los contratos,
intervienen diferentes funcionarios, dependiendo obviamente del servicio o bien a
contratar y de las necesidades que deba cubrir cada una de las dependencias del
Ministerio. Quien ejerza la supervision de un contrato en el Ministeric de Defensa Nacional
— Unidad Ejecutora, tendra pleno conocimiento del objeto contratado para constatar su
debida ejecucion cumplir las funciones descritas a continuacion:

G.- En el aspecto Técnico — Administrativo.

Verificar que las especificaciones y condiciones particulares de los bienes o servicios
contratados, correspondan a las solicitadas, definidas y aceptadas en el contrato. De
presentarse dudas sobre este particular se formularan por escrito dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a su ocurrencia, a la Direccién de Contratacion Estatal del
Ministerio o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora CENAC Puente Aranda. La
Direccion de Contratacién o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora CENAC Puente
Aranda, respondera este requerimiento dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
recibo clarificando la situacion.

* En los eventos que asi lo determine el contrato, o si la naturaleza del mismo lo
requiere, el supervisor suscribira conjuntamente con el contratista y el competente
contractual, las actas de iniciacién o de recibo de bienes y/o servicios, dentro del
termino establecido en el contrato. Copia de estas actas se enviaran dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a su firma, a la Direccion de Contratacién Estatal del
Ministerio de Defensa Nacional o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora
CENAC Puente Aranda para su incorporacion en la carpeta del contrato.

= Cuando se requieran cronogramas o programacion de actividades al contratista
para ejecutar el objeto contratado, el supervisor los exigira y recibira para su revision
y control, dentro de los plazos estipulados en el contrato. Copia de estos
cronogramas se remitiran dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su recibo,
a la Direccion de Contratacion Estatal o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora CENAC Puente Aranda para su archivo en la carpeta del contrato.

= Cuando se trate de la supervision o interventoria de contratos de obras, las
personas naturales o juridicas o los funcionarios designados para este efecto,
abriran y llevaran conjuntamente con el contratista, o la persona delegada por éste,
una memoria diaria de la obra, en donde constaran las acciones realizadas
diariamente en ella, asi como las actas de los comités técnicos de obra o
administrativos que periddicamente deban realizarse y las observaciones que se
consideren pertinentes. Este documento formara parte integral del contrato y la
copia mensual del documento se remitira al area de contratos del Ministerio o quien
haga sus veces en la Unidad Ejecutora para que repose en la carpeta del contrato.

* El supervisor podra citar o convocar a reuniones al contratista, al competente
contractual, a quienes tengan interés directo en la ejecucion del contrato, a quienes
participaron en la elaboracion del pliego y elaboracién de la minuta del contrato,
cuando tenga dudas sobre los términos del contrato y/o se considere necesario para
su normal ejecucion.

* De estas reuniones levantara una ayuda memoria suscrita por los que en ella
intervinieron y la misma contendra como minimo los asuntos discutidos, las
decisiones, acciones y compromisos a ejecutar. Copia de ella se enviara a la
Direccion de Contratacion Estatal del Ministerio o quien haga sus veces en la
Unidad Ejecutora, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su suscripcion,
para su correspondiente archivo.

NUGStro). .« X )
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« Los supervisores de los contratos si la naturaleza del mismo lo requiere y asi se ha
estlpLIi!ado en la minuta del contrato, elaboraran actas de recibo parcial de bienes o
servigios, las cuales suscribira conjuntamente con el contratista. El valor de los
blene's 0 servicios que por estas actas se recibe no serd inferior al porcentaje
estlpu!ado en el contrato. Copia de estas actas se remitira al area de contratos del
Ministerio o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora para lo de su
competencia.

= El sul)ervisor exigira la buena calidad y correcto funcionamiento de los bienes y
servigios contratados y se abstendra de dar el respectivo cumplido si éstos no
correEponden a las calidades, cantidades y especificaciones técnicas exigidas. El

supe isor mantendra el control y coordinacion permanente sobre la ejecucion del

contrgto de tal manera que implemente actividades, tales como, reuniones con el
comlﬁe evaluador y contratista, visitas que sean pertinentes a las empresas. Y las
que se estimen necesarias.

= El supervnsor verificara que el contratista entregue los bienes y/o servicios que
ofertd. En el evento que por concepto técnico, algunos de los bienes y/o servicios
no sean acordes con el contrato y la oferta, éste exigira al contratista su
modificacion en el menor tiempo posible, o en el indicado en el contrato. En: este
evento se procederd asi:

= |Si el bien y/o servicio es entregado por el contratista con algin defecto menor,

!el supervisor podra devolverlo para que aquel corrija o subsane los defectos,
ien un término que el supervisor considere perentorio sin afectar eln plan
logistico de ia Fuerza.
= |Si el bien entregado presenta un defecto que no afecte su funcaonahdad o}
que disminuya su durabilidad, pero que no sea susceptible de correcc:on el
supervisor los recibira y autorizara su distribucion, conservando las muestras
defectuosas del total de muestras evaluadas segun el plan de muestreo
previsto en la norma técnica o especificacion técnica o dejando cinco (5)
muestras de los bienes recibidos, recolectadas al azar las cuales ;c,erén
l.marcadas y etiqguetadas de manera que se identifiquen suficientemente, para
practicar sobre las mismas las pruebas que el comité técnico receptor del
material considere procedentes e iniciar las acciones legales a que'haya
lugar.

= |Si el bien entregado presenta defectos mayores sera rechazado por el

supervisor, conservando las muestras defectuosas del total de muestras

evaluadas segln el plan de muestreo previsto en la norma técnica o

especificacion técnica, dejando cinco (5) muestras de los bienes recnpldos

recolectadas al azar las cuales seran marcadas y etiquetadas de manera que
se identifiquen suficientemente para efectos de practicar sobre las mismas las

pruebas que el comité técnico receptor del material considere procedentes y

determinar las acciones legales a que haya lugar. '

* .Para todos los eventos el supervisor se apoyara en los conceptos em:tldos

por los comités receptores de! bien, (t&cnico) quienes se pronunciaran obre

sus defectos indicando si son mayores o menores, o si afectan su durabmdad
funcionalidad, o el aspecto que resulte pertinente.

= ‘El supervisor verificara conforme con la naturaleza juridica y tipo del contrato

suscrito, que el contratista tenga previstos todos los medios vy recursos para

mantener la seguridad e integridad de las personas que laboran en el

Ministerio. .

= {El supervisor exigira el total cumplimiento de los cronogramas pactadps en

los contratos y s6lo podra recomendar su modificacién cuando por razones

técnicas o dada la naturaleza del contrato, esto se haga necesario. Cualquier
modificacion que afecte el plazo de ejecucion del contrato sera previarhente
autorizada por el competente contractual.

» |El supervisor resolvera todas las consultas presentadas por el contratista vy

hacer las observaciones que estime conveniente. Si durante la ejecucion del

contrato se presentan dudas o diferencias que no puedan resolverse por el
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supervisor, este las remitira dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
ocurrencia, al competente contractual para su consulta y decision.

El supervisor, si es necesario puede solicitar por escrito la suspensién
temporal de la ejecucion de un contrato por circunstancias de fuerza mayor o
caso fortuito, justificando las circunstancias de tiempo, modo y lugar que
originan tales hechos, ante el competente contractual para que éste emita su
autorizacion. Si el competente contractual aprueba y suscribe la suspension
del contrato, la Direccién de Contratacién Estatal del Ministerio o quien haga
sus veces en la Unidad Ejecutora, elaborara el acta de suspension, copia de
la cual se remitira supervisor del contrato dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a su legalizacion, para lo de su competencia. El supervisor para
todos los eventos de suspension de un contrato, al desaparecer los hechos
que originaron su suspensién, solicitard su reiniciacion, dejando constancia
del tiempo total de la suspension temporal y del vencimiento final del contrato.
El Supervisor constatara a la fecha de vencimiento del contrato su total
cumplimiento. Si llegaré a tener dudas sobre la ejecucion del mismo no podra
expedir el acta de recibo final, hasta no clarificar las dudas.

Para que el supervisor expida el acta de recibo final del contrato verificara que
todas las obligaciones estén cumplidas y procede el pago final. Esta acta
contendra como minimo la descripcion de los bienes y/o servicios recibidos,
el valor final del contrato, incluyendo reajustes si proceden. Copia del acta se
enviara a la Direccién de Contratacion Estatal o quien haga sus veces en la
Unidad Ejecutora para su respectivo archivo.

Los supervisores de los contratos suscritos por el Ministerio de Defensa
Nacional — Unidad Ejecutora, al finalizar el contrato y emitir el tltimo cumplido
de recibo a satisfaccion de los bienes y/o servicios contratados, elaboraran
dentro del mes siguiente a su terminacion un acta de liquidacién final del
contrato, acompariada de los documento soportes siguiendo el formato
entregado por la Direccién de Contratacion Estatal del Ministerio.

El supervisor elaborara el acta de liquidacion la cual debera comprender la
siguiente informacién: Datos generales sobre el contrato principal, sus
adiciones y modificatorios (si los hay), datos sobre los certificados de
disponibilidad y registro correspondientes al contrato principal, sus adiciones
y modificaciones, se hara referencia a la Garantia - incluyendo la extensién
de las mismas si a ello hubiere lugar, Garantia técnica indicada en el contrato
(si aplica). Las prestaciones y obligaciones cumplidas por el contratista,
relacionando las actas de recibo, nimero de elementos, cantidades recibidas
y entrada al almacén (si aplica), el Cumplimiento de las obligaciones por la
Entidad Estatal, esto es el corte de cuentas sobre el estado econdmico del
contrato, adjuntado:

v Para los contratos suscritos en pesos la (s) obligacion (es) y orden (es) de pagos

v

debidamente suscritos por el ordenador del gasto y demas documentos que
respalden dicho pago.

Para los contratos suscritos en moneda extranjera la (s) obligacién (es) y orden
(es) de pago debidamente suscritos por el ordenador del gasto (sin ajuste y con
ajuste), el reporte Swift y demas documentos que respalden los pagos de divisas.
Si el contrato proyecta gastos de nacionalizacion debera anexar copia de las
declaraciones de importacién debidamente canceladas y copia de la (s) obligacion
(es) y orden (es) de pago debidamente suscritos por el ordenador del gasto.

Es pertinente indicar, si el contrato se celebré en moneda extranjera, el balance del
acta de liguidacion sera en pesos colombianos y en la moneda contratada. Lo anterior
de conformidad con lo establecido con el inciso 6 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
que sefiala que las entidades estatales ejecutoras de los presupuestos publicos solo
pueden iniciar procedimientos de seleccidon de contratistas si se cuenta con
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disponitlilidad presupuestal®, las multas debidas o canceladas (si aplica) y finalmente
la verifidacion del cumplimiento de las obligaciones con el sistema de seguridad social
integral,| asi como el pago de las obligaciones fiscales y parafiscales a cargo del
contratista, adjuntando certificacion emitida por el revisor fiscal del contratista. (si
aplica). | ‘

" ?I supervisor remitira el acta con el lleno de los requisitos enunciados'en el
umeral anterior dentro del mes siguiente a la terminacion del contrato, a la
ireccion de Contratacion Estatal del Ministerio de Defensa Nacional para

revision, aceptacion y tramite de firmas.

" tlfa obligacién atras establecida so6lo se entendera cumplida por el superwsor
uando esté suscrita el acta de liquidacion por el contratista y el competente

c#ohtractual. Si el contratista no acude a suscribirla ta Direccidn de Contratacion
Estatal del Ministerio de Defensa Nacional o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora, procedera mediante acto administrativo motivado a liquidar
Unilateralmente el contrato.

" 5i el contratista no esta de acuerdo con el contenido del acta de liquidacién, se
le remitira nuevamente al supervisor dentro de los tres (3) dias habiles
%iguientes al recibo de las observaciones o reparos del contratista. En este
gvento el supervisor no podra tomarse mas de un (1) mes en informar al jefe
del area de contratos sobre los resultados del nuevo andlisis, para que este
reallce los tramites que considere pertinentes.

H.-Enel a.%,pecto Legal.

v Cun*plir todas y cada una de las clausulas contractuales.

v Soitéltar a la dependencia de contratos, si las requiere, copia de las garantias
constituidas por el contratista y de su aprobacién por el Ministerio de Defensa
Nacional o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora y de las modificaciones

exig;das a éstas durante la ejecucion del contrato. En cumplimiento de esta

obligacién verificara que las vigencias de las garantias y de sus modlflcadlones
estén dentro de los términos del contrato.

v Infolmar por escrito a la dependencia de contratos del Ministerio o quien haga sus
vecés en la Unidad Ejecutora si el contratista omite alguna o algunas de sus
oblicjaciones, para que |la dependencia de contratos decida si procede o no aplicar
sanciones y/o declarar la caducidad. La omision o el retardo injustificado al deber
de informar oportunamente los incumplimientos, acarreara para el superwsor
accibn disciplinaria y las demas que para el efecto concurran.

v Soliitar al competente contractual, en los eventos contemplados en el contrato y
en |£ ley, con copia a la Direccién de Contratacion Estatal del Ministerio o quien
hagé sus veces en la Unidad Ejecutora, la aplicacién de los principios de
terminacioén, modificacién e interpretacion unilateral, o cuando se pretenda su
terminacion por mutuc acuerdo.

v" Enviar copia del acta de recibo final y/o parcial a la dependencia de contratos del
Ministerio o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora, cada mes o en el plazo
pre\)lsto en el contrato.

v El Supervnsor tiene la obligacion legal de remitir a la dependencia de contratos del
Ministerio o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora CENAC Puente Aranda,
denfro de los términos aqui establecidos, copia de todos los documentos soporte
de 1a supervision y los conceptos y observaciones de las modificaciones al mismo,
pard garantizar que se realicen los tramites a que haya lugar en el menor t|empo
posnble

l.- Funciones particulares de los supervisores.

v Elaﬂorar y suscribir el acta de iniciacion del contrato cuando sea del caso.
v Susfribir las actas de recibo parcial y final de los bienes y servicio del contrato.

2Cfr sobre exigencias presypuestales en lafase precontractual: Juan Carlos Expdsito Vélez. La Configuracion del contrato de la administracion piblica en derecho co|omb|ano
y Espaiia, Bogota, Umverqrdad Externado de Colombia, 2003, p. 593
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v" Rechazar los bienes o servicios que a su criterio no cumplan las normas técnicas
descritas en el contrato.

v Rendir informes periddicos o cuando lo considere necesario, sobre la ejecucién del

contrato.

Verificar la correcta ejecucion del contrato.

Exigir el cumplimiento del contrato.

Atender y resolver en coordinacion con el Ministerio de Defensa Nacional o quien

haga sus veces en la Unidad Ejecutora CENAC Puente Aranda, todas las consultas

sobre omisiones, errores, discrepancias o aclaraciones y complemento en los
aspectos tecnicas, descritos en las normas técnicas que rigieron el proceso de
contratacion.

v' Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones parafiscales de
conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002, en caso contrario avisara de
esta circunstancia al drea de contratos del Ministerio o quien haga sus veces en la
Unidad Ejecutora.

v Para material de Intendencia: verificar y seguir el cumplimiento de las actividades
descritas en el cronograma de entregas, conforme con la reglamentacion expedida
por la Oficina de Investigacién y Normalizacion del Ministerio de Defensa Nacional.

v' Verificar que las garantias que ampara el cumplimiento del contrato, estén vigentes
e informar en su oportunidad al Ministerio sobre los inconvenientes presentados.

v" Publicar y realizar el seguimiento agil, cportuno y en los tiempos estipulados en el
Sistema Electrénico de Contratacion Publica “SECOP II", todos los documentos
que hacen parte de los procesos que le sean asignados en las etapas, contractual
y pos-contractual para la cual fue nombrado.

v" Todas las demas atribuciones contempladas en el contrato.

ANANEN

ARTICULO SEPTIMO: Segun lo estipulado en el Manual de Contratacion del MDN
expedido mediante Resolucion 4213 del 13 de octubre de 2023, se establece como
funciones comunes al ejercicio de la funcién de Gerentes de Proyecto, Supervisores,
Asesores, Estructuradores y Evaluadores y Analista Contractual, los siguientes principios:

v La funcién de coordinacion, estructuracidén y/o evaluacion y seguimiento se
ejercera con plena autonomia respecto del competente contractual y demas
funcionarios que tengan que ver con la ejecucién del contrato, pero siempre
acatando las autorizaciones previas previstas para la toma de decisiones en la
celebracion y ejecucion del contrato.

v La funcién de coordinacion, estructuracion y/o evaluacion y seguimiento de los
contratos suscritos por el Ministerio de Defensa Nacional — Unidad Ejecutora, tiene
caracter interno y pretende garantizar la ejecucion del objeto contratado y el
cumplimiento de las obligaciones pactadas.

v La funcién de coordinacion, estructuracion y/o evaluacion y seguimiento se
gjercera previa designacion del competente contractual, en funcionarios que como
minimo tengan un perfil profesional que garantice idoneidad en el desarrollo de sus
funciones y el cumplimiento de normas técnicas, administrativas y/o legales.

v' La funcién de coordinacién, estructuracién y/o evaluacion y seguimiento se
gjercera en sus modalidades de intervencion formal y material. La intervencion
formal consistira en verificar el cumplimiento de los requisitos necesarios e
indispensables para ejecutar el objeto contratado. En la intervencion material se
comprobara y certificara la efectiva ejecucion del objeto contratado.

Los conceptos e informes de los Gerentes de Proyecto, Comités Estructuradores, Comités
Evaluadores y Supervisores de Contratos, respecto del cumplimiento de las tareas
desarrolladas siempre constaran por escrito.

a ,'f-'. .
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ENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE CENAC PUENTE ARANDA, PARA LA VIGENCIA FISCAL 2026".

ARTICULO OCTAVO — VIGENCIA: La presente resolucion, rige a partir de su

expedicion.

COMUNiQQESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,

|
|

Dada en Bog

Elaboré i

Tleniente Coronel

ota D.C., 16 de enero de 2026

Di raé
Central Adminfstrativa y Contable Puente Aranda

|
ER MANUEL BUITRAGC HERNANDEZ
O ridico Brigada Logistica No. 1

C0}1.018.478.262
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CONSTANCIA DE NOTIFICACION DE LA RESOLUCION No. 00000076

Fecha: 16 DE ENERO DE 2026

POR LA CUAL SE, NOMBRAN UNOS SERVIDORES PUBLICOS PARA QUE SE
DESEMPENEN COMO GERENTE DE PROYECTO, COMITES ESTRUCTURADORES
- EVALUADORES Y EL SUPERVISOR DEL PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA - CENAC PUENTE ARANDA - 2026 CUYO OBJETO ES “CONTRATAR
PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE CENAC PUENTE ARANDA,
PARA LA VIGENCIA FISCAL 2026”.

GERENTE DEL PROYECTOQ

Mayor AGéAgAYERLY CABALLERO DUARTE

CC. 52.718.389
Oficial Area Presupuesto CENAC Puente Aranda, y/o quien haga sus veces

SUPERVISOR:

/
TE. ANGELA NCHEZ CARRILLO

CC. 1.019.06Z-
Oficial Area Contratacion CENAC Puente Aranda, y/o quien haga sus veces

COMITE TECNICO ESTRUCTURADOR:

S : = TIERREZ
CCT1030.634.356
oficial Pre Contractual

PUE y/o quien haga sus veces

COMITE TECNICO EVALUADOR:

L
CS. INGRI|D ORTIZ FAJARDO
CC. 1.033.772.928
Suboficial de Contratos Prestacién de Servicios, y/o quien haga sus veces

COMITE JURIDICO:

ER MANUEL BUITRAGO HERNANDEZ
Oftial*Juridico Brigada Logistica No. 1 - CC. 1.018.478.262

CONTRA LA PRESENTE RESOLUCION NO PROCEDE RECURSO ALGUNO

chgmsg&f“- o) Cra 46 # 20 C — 79 Canton Qccidental Puente Aranda
A Bogota - Cundinamarca.

/A By A W]J Direccion electronica: cenac jercito.mi
£ < He ST €9 : pue@ejercito.mil.co
Gl
L~

-‘L




COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
¢ EJERCITO NACIONAL
AN CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE REGIONAL PUENTE ARANDA

g&!)g MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

RESOLUCION No. 00000254

FECHA 20 enero 2026

POR LA CUAL SE DESIGNAN ASESORES EXTERNOS PARA QUE SE DESEMPENEN
COMO COMITES ESTRUCTURADORES - EVALUADORES (JURIDICO Y
ECONOMICO) DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA CENAC PUENTE
ARANDA - 2026, CUYO OBJETO ES “CONTRATAR PRESTADORES DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION PARA LA CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE PUENTE ARANDA Y DE LAS UNIDADES
CENTRALIZADAS PARA LA VIGENCIA FISCAL 2026".

LA DIRECTORA DE LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
PUENTE ARANDA

En uso de las facultades legales, en especial las que le confiere facuitad para celebrar
contratos de conformidad con la Resolucién Ministerial No. 4223 del 23 de junio de 2022,
emanada del Ministerio de Defensa Nacional, el Articuio 6 y 7 de la Resolucién No. 4130
del 16 de junio de 2022, modificada parcialmente por la Resolucién 4213 del 13 de octubre
de 2023 Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional

CONSIDERANDO:

Que mediante resolucién No. 4130 del 16 de junio de 2022, modificada parcialmente por
la Resolucion 4213 del 13 de octubre de 2023 se expidio el Manual de Contratacion del
Ministerio de Defensa Nacion.

Que acatando los Principios de Economia, Transparencia, Responsabilidad, deber de
Seleccion Objetiva, Ecuacion Contractual dispuestos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007 y en el Manual de Contratacién del Ministerio de Defensa Nacional y de sus Unidades
Ejecutoras expedido mediante la Resolucion No. No. 4223 del 23 de junio de 2022, es
preciso designar los Gerentes de Proyectos, los Comités Juridico, Econémico, y Técnico
para la Estructuracion y Evaluacion de los Procesos Contractuales y demas presupuestos
adicionales que surjan en virtud de los mismos, y los Supervisores de los contratos, y
asignar sus funciones en concordancia con el Manual de Contratacion del Ministerio de
Defensa Nacional y sus Unidades Ejecutoras.

Que en el numeral 3.2.1 del Manual de Contratacion del MDN se establece que el
delegado, ordenador del gasto, designara el comité asesor en las areas economicas,
juridicas y técnicas, quienes ejerceran las funciones estructuradoras y evaluadoras de las
ofertas que se reciban dentro de los diferentes procesos de seleccion asi como hace
relacion a la asignacion de funciones vy calidad de los Comités Estructuradores y
Evaluadores.

Que el capitulo Il numeral 2.3.4 y capitulo Il numerales 3.2, 3.3 y 3.4 del Manual de
Contratacién del MDN aprobado mediante la Resolucién No. 4130 del 16 de junio de 2022,
modificada parcialmente por la Resotucion 4213 del 13 de octubre de 2023 Manual de
Contratacién del Ministerio de Defensa Nacion, establece las obligaciones éticas en el
ejercicio de la funcién de Gerente de Proyecto, supervisores, estructuradores y asesores
y evaluadores de las ofertas.

Que los Comités Juridicos, Econdmicos y Técnicos, participaran en la elaboracién de los
Estudios Previos, andlisis y estudio de los Pliegos de Condiciones o Solicitud de Oferta
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Concursos ¢de Méritos o Contrataciones Directas, Ponencias y suscripcion de Contratos
Interadministrativos, y la Evaluacion de las respectivas propuestas que presenten los
oferentes en desarrollo de los Procesos Contractuales; asi mismo, tendran funciones de
asesores del Comité de Adquisiciones, nombrado para los Procesos Contractuales eh que
el Jefe de |a Central Administrativa y Contable de Puente Aranda, sea Ordenad or del
Gasto, y enigeneral, participaran activamente en todas las Etapas Contractuales. |

\

Que las disposiciones legales vigentes del régimen de inhabilidades e incompatibilidades
y en especial las contenidas en la Constitucion Politica de Colombia, la Ley 80 de 1993,
articulos 8, 9y 10, Ley 1150 de 2007 articulo 18, Ley 734 de 2002 articulo 35, Ley 11474
de 2011 articulos 1, 4, 84 y 90, y las demas disposiciones juridicas que las consagren, les
aplicaran allos servidores publicos y asesores que se designen en el presente|acto
administratiyo. \

para las Licitaciones, Selecciones Abreviadas, Selecciones de Minima Cu{antia,

Que procede establecer de conformidad con las disposiciones del articulo 53 de la Ley 80
de 1993, Midificado por la Ley 1474 de 2011 art. 82, los consultores y asesores extérnos
responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente, tanto en el cumplimiento de las
obligacioneé derivadas del sus contratos como por hechos u omisiones que les fuere
imputables 'y que causen dafio o perjuicio a las entidades, al considerarse particulares
que cumplen funciones publicas en tode lo concerniente a su intervencion en la
contratacion estatal. |

!

Que de cohformidad con las disposiciones del Capitulo V de la “Responsabllidad
Contractuaf| que incorpora la Ley 80 de 1993, por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual conforme la Constitucion Politica y la Ley, los servidores publicos
y contratist]as responderan disciplinaria, civil y penalmente; estardan sujetos |a la
responsabilidad penal que en materia penal sefiala la ley para los servidores publicos.
La accion civil y penal prescribira en un término de veinte afios y la accién discipliharia
prescribe eg cinco afios conforme lo dispuesto en {a Ley 734 de 2002 y L.ey 836 de 2003,
segun sus Ialidades.

Que de conlformidad con las disposiciones contenidas en la resolucién 4519 de ma}o 27
de 2016 “Ppr la cual se delegan unas funciones y competencias relacionadas con la
contratacion de bienes y servicios con destino al Ministerio de Defensa Nacional, \a las
Fuerzas Militares y la Policia Nacional y se dictan otras disposiciones”. En el titulp X1I
Disposiciones varias ART. 45. Se dispuso el siguiente clausulado siendo de obligatoria
observancia. Pacto de integridad de los funcionarios comprometidos en la gestion
contractual. Los funcionarios del Ministerio de Defensa Nacional y de las unidfades
ejecutoras o dependencias mencionadas en el articulo primero del presente |acto,
involucrados en fa actividad contractual, deberan suscribir un pacto de integridad el dia
del cierre de cada proceso de contratacién, en el que haga explicito su compromisd para
fortalecer la| transparencia en los procesos de contratacioén y la responsabilidad de *endir
cuentas, siguiendo para el efecto el formato establecido por la direccién de contratacion
estatal del Ministerio de Defensa Nacional, a través de la cual, en todo caso asumira como
minimo los siguientes compromisos: |

|

45.1. No r lcibir directa o indirectamente cohecho ni ninguna otra forma de halégo 0
beneficio a ningtn interesado en los procesos de contratacién o en la ejecucion ci'e los
contratos que se encuentren asociados a su gestién o sometidos a su responsabifidad,
competenciﬁ o impulso, ni permitir que terceras personas o funcionarios bajo su autoridad,
coordinacion o direccion ejerzan su influencia para definir la adjudicacién de la propuesta,
o para la adopcion de decisiones relacionadas con el proceso de contratacion o gon la

ejecucion del contrato que no se ajusten a las directrices y principios de /a contraffcién

estatal

!
45.2. Impartir instrucciones a todos los empleados, agentes y asesores, y a cuatesjuiera

Cra 46 # 20 C — 79 Cantdn Occidental Puente Aranda
Bogoté - Cundinamarca.
Direccién electrénica: cenacpue@ejercito.mil.co




Pagina 3 de 10 RESOLUCION No. 00000254 DEL 20 DE ENERQ DE 2026 POR LA CUAL SE DESIGNAN ASESORES EXTERNOS PARA
QUE SE DESEMPENEN COMO COMITES ESTRUCTURADORES ~ EVALUADORES (JURIDICO Y ECONOMICO) DE LOS PROCESOS DE
CONTRATACION DIRECTA CENAC PUENTE ARANDA — 2028, CUYO OBJETO ES "CONTRATAR PRESTADORES DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE PUENTE ARANDA Y DE LAS
UNIDADES CENTRALIZADAS PARA LA VIGENCIA FISCAL 2026".

la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen los procesos de
contratacion que se desarrollen bajo su competencia, responsabilidad o gestién.
45.3. No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como
efecto la colusion en los procesos de contratacion o la distribucion de adjudicaciones de
contralos entre varios proponentes de manera concertada, o la fijacién de los términos de
la propuesta bajo condiciones que no consulten los intereses del Ministerio de Defensa
Nacional, de la unidad ejecutora o dependencia respectiva, o de la Policia Nacional, segin
el caso.

45.4. Asumir y reconocer expresamente, las siguientes consecuencias en el caso de
incumplimiento del pacto de integridad o de cualquiera otra de sus obligaciones legales
asociadas a las gestiones propias de la contratacion estatal bajo su cargo:

45.4.1. Las consecuencias previstas en el Cédigo Unico Disciplinario o reglamento del
regimen disciplinario para las Fuerzas Militares o cualquiera otra norma que las
complemente, modifique, reforme o aclare;

45.4.2. Las sanciones previstas en el Cédigo Unico Disciplinario o reglamento del régimen
disciplinario para las Fuerzas Militares o cualquiera otra norma que las complemente,
modifique, reforme o aclare;

45.4.3. Las consecuencias y sanciones que surjan como resultado del proceso de
responsabilidad fiscal que se inicie con fundamento en la aplicacion de la Ley 610 de 2000
0 cualquiera ofra norma que la complemente, modifique, reforme o aclare y el
resarcimiento del detrimento patrimonial correspondiente, en los términos de la misma ley.

Que en mérito de o expuesto, la Teniente Coronel FABIOLA CONSTANZA PARDO
GONZALEZ, DIRECTORA DE LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE
PUENTE ARANDA CENAC-PUE-.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQ. ~ DE LA DESIGNACION DE LOS COMITES JURIDICO Y
ECONOMICO. DESIGNESE como integrantes de los Comités Estructuradores —
Evaluadores (Juridico y Econémico) de los Procesos de Contratacion Directa CENAC
Puente Aranda - 2026, Cuyo Objeto Es “Contratar Prestadores de Servicios Profesionales
y de Apoyo a la Gestion para la Central Administrativa y Contable Puente Aranda y de las
Unidades Centralizadas para la Vigencia Fiscal 2026”". al personal que a continuacion se
enuncia y/o quien haga sus veces:

COMITE JURIDICO

LINA MARIA JIMENEZ CARO 1.023.945.106

COMITE ECONOMICO

JEFFERSON VELASQUEZ RADA 14.010.733

ARTICULO _SEGUNDO.- DE__LAS FUNCIONES DE__LOS _COMITES
ESTRUCTURADORES Y EVALUADORES. Los comités estructuradores y evaluadores
nombrados en el articulo anterior tiene como funciones principales las que se estipulan
en el numeral 3.2. y sub numerales siguientes del Manual de Contratacion del MDN:

La funcion de estos comités, es recomendar y asesorar al jefe de la entidad o a su
delegado ante el comité de adquisiciones, en el sentido de que la decision que se adopte,
sea acorde con la evaluacion realizada.
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Las funciones de los comités estructuradores y evaluadores de las ofertas, se ejerceran
previa desighacion del competente contractual.

Los comités haran las recomendaciones e informes respectivos, que seran el soporte
técnico, juridico, econdémico, financiero y administrativo de que dispondra el Comité de
Adquisiciones del Ministerio de Defensa Nacional o la Unidad Ejecutora respectiva, | para
revisar y avalar la seleccidén de un contratista; no obstante el competente contractual o el
mismo Comité podran apartarse bajo su total responsabilidad de los conceptos, informes
y recomendacién emitidas por los evaluadores, justificando por escrito las razones de su
decision. :

La funcién estructuradora y evaluadora se ejercerd con plena autonomia respectL del
competente [contractual y de los miembros del Comité de Adguisiciones del Ministelﬁo de
Defensa Nacional o de la Unidad Ejecutora, establecido en la resolucién de delegacion
correspondiente. |

La funcién estructuradora cesara al cierre del proceso, salvo que durante la eftapa
subsiguientd sean requeridos para precisar aspectos referidos al pliego. ‘
Calidades de ios miembros de los comités estructuradores y evaluadores: |

Los funcionarios designados por el competente contractual para ejercer la fuhcién
estructuradora y evaluadora en los procesos de seleccién, deberan acreditark una
formacion profesional; para el caso de los comités técnicos, deberan tener una formacién
profesional %técnica que tenga relacidn con el bien, servicio u obra publica a contTatar,
para garantiI ar el estricto cumplimiento del deber de seleccién objetiva.

\

v'Funcignes del Comité Estructurador: l

}

En general deberd hacerse el estudio integral que soporte la necesidad que la entidad

pretende satisfacer mediante el analisis de las condiciones econémicas, juridigas y

técnicas, as] como de las financieras, del negocio a celebrar. Lo anterior conforme lo

previsto porila ley en aplicacién del principio de planeacién. \
‘ |

v" Verificar que los estudios previos que soportan la necesidad que la entidad
pretende satisfacer cumplan con las disposiciones legales vigentes mediante el
analjsis de las condiciones técnicas, juridicas y econémicas del negocio a celebrar
en vjrtud del principio de planeacién.

v' Elaborar bajo la direccion y supervision de los Gerentes de Proyectos los estudios
pre\)ios bajo los lineamientos y parametros establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.1.1
del Decreto 1082 de 2015, formulandole a este dltimo por escrito y de m%znera
sustentada los motivos de inconformidad que existan entorno a las
espTciﬁcaciones técnicas, exigencias econdmicas, financieras y legales, %i los
hay.

v En efercicio de esta funcioén, cuando a ello haya lugar para los contratos o acu [ rdos
en moneda extranjera, debera verificarse que se incluya la Tasa Represen?ativa
del Mercado fijada por la Direccién de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional.

v Conjlntamente con el Estudio Previo, se debe elaborar el Andlisis del Sector
conferme a los parametros de acuerdo con la guia publicada por Colombia Co%pra
Eficiénte en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce docum :
ents/cce guia elaboracion estudios.pdf |

v Elabgrar el proyecto de pliego, el pliego de condiciones definitivo, la invitaciéon a
ofertar, o documento eqguivalente, con responsabilidad, eficiencia y diligencia
respetando los principios constitucionales y legaies que garanticen una escogencia
objeﬂiva del futuro contratista, asi como los parametros establecidos por Coldmbia
Com?pra Eficiente en el manual respectivo y verificar que en los mismos se inc‘uyan
las normas técnicas, juridicas y financieras vigentes. |

v Es ieber de los Comités Estructuradores hacer uso de los documentos} tipo

apropados por el Gobierno Nacional, de conformidad con la facultad otorgada por
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el articulo 4 de la Ley 1882 de 2018, en particular, los pliegos de condiciones de
procesos de seleccion de licitacion publica, de seleccion abreviada de menor
cuantia y de minima cuantia de obra publica de infraestructura de transporte
cuando corresponda, asi como los que sean posteriormente adoptados por aquel.

v' Analizar, evaluar las solicitudes presentadas por los interesados con relacién al
proyecto de pliego, el pliego de condiciones definitivo, la invitacion a ofertar, o
documento equivalente y proyectar las respuestas que sean del caso, asi como
proponer las modificaciones, adendas o aicances a que haya lugar sobre los
enunciados documentos.

v" Elevar las consultas que considere pertinentes en materia de comercio exterior,
tributaria, financiera, contable 0 demas a que haya lugar.

v" Para procesos de contratacién centralizados o conjuntos, gestionar en lo posible
la unificacion de criterios entre las Unidades Ejecutoras y dependencias usuarias,
en cuanto a plazos de entrega y forma de pago.

v Presentar al delegatario contractual, por intermedio del Gerente de Proyecto, las
recomendaciones que considere pertinentes respecto a la elaboracion vy
estructuracion de los estudios y documentos previos, asi como el proyecto de
pliego, el pliego de condiciones definitivo, fa invitacion a ofertar, o documento
equivalente.

v" Presentar ante el Comité de Adquisiciones {cuando aplique), los formularios de
preguntas y respuestas a las observaciones a los proyectos de pliegos de
condiciones y el pliego de condiciones definitivo para recomendar la apertura del
proceso contractual, sin importar la modalidad de seleccion (para el caso de las
contrataciones directa, la emision de la invitacion a ofertar),

v Asistir a todas las reuniones, audiencias, y demas actos que sean programados en
el desarrollo del proceso de contratacion en que se requiera su presencia.

v' Verificar la suficiencia de recursos presupuestales, fisicos y humanos necesarios
para la viabilidad del proceso de contratacion en todas sus etapas.

v Coordinar los asuntos que correspondan en el proceso de contratacién con los
demas intervinientes, segun el marco de funciones de cada uno de ellos
establecidos en el presente acto administrativo.

PARAGRAFO.- En aquellos contratos o convenios que no impliquen ejecucién o erogacion
de recursos y por tanto no se requiera la designacion de un estructurador econémico y/o
financiero, se designara un comité estructurador conformado, cuando menos, por un
tecnico y un juridico.

Funciones del Comité Evaluador

* Analizar de manera integral el pliego de condiciones definitivo, ia invitacién a ofertar,
o documento equivalente, y demas documentos del proceso (entre otros, adendas,
actas de las audiencias del proceso, formularios de preguntas y respuestas, etc.).
En ningtn caso el Comité Evaluador puede modificar, ajustar o precisar el Pliego o
la invitacion a ofertar so pretexto de interpretarlo, porque tal proceder comporta una
clara modificacién de las regias del proceso de contratacion quebrantandose los
principios de igualdad, transparencia y seleccion objetiva.

¢ Estudiar, verificar, evaluar y suscribir la evaluacion de las ofertas o propuestas
presentadas y sus aclaraciones y cumplimiento de requerimientos, dentro de los
plazos fijados, garantizando el cumplimiento del deber de seleccion objetiva,
evidenciando que las mismas cumplan todos y cada uno de los requisitos exigidos
las disposiciones legales vigentes y en los documentos del proceso de contratacion.
En ejercicic de esta funcién debera:

» Verificar que, en todos los documentos del proceso, asi como en ias ofertas o
propuestas, se encuentren contemplados los impuestos,. tasas, aranceles o
contribuciones que apliquen segun el bien, obra o servicio a contratar, su origen y
la destinacion de los mismos. La evaluacién econdmica de las propuestas se
realizara después de impuestos (incluidos los impuestos a que haya lugar).
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» Verificar que los ofrecimientos recibidos estén acordes con los tér
INCOTERMS sefialados en el pliego y que cumplan con todos los requisit
orden tributario, cuando aplique.

o Verificar que los proponentes no estén presentando ofertas con valor artificialmente
bajo, len el evento de evidenciar dicha situacién, debera tenerse en cue:Tta lo

inos
s de

49_,3_,_w_

senal do en las disposiciones legales vigentes. ,

. Elev a la dependencia responsable del impulso, seguimiento y tramite del praceso
de contratacion de! que se trate, los requerimientos y solicitudes de aclaraciones de
las ofertas o propuestas que considere pertinentes para la evaluacién de estas, sin
que sea viable en ningun caso que sean solicitadas directamente al proponente por
el Co‘ ité o sus miembros. \

s Presentar al Comité de Adquisiciones, cuando aplique, el resultado de las
evaluaciones y, en todo caso, hacer entrega de la evaluacion o verificaciéon con sus
soportes a la dependencia responsable del impulso, seguimiento y trémit# del
proceso de contratacién del que se trate. |

¢ Responder, dentro de los plazos fijados y con destino a la dependencia responsable
del impuiso, seguimiento y tramite del proceso de contratacién del que se tratE las
observaciones presentadas a los informes de evaluacién o verificacion de las
ofertag

* Enlos procesos de contratacion donde no exista Comité de Adquisiciones, asi cpomo
en cualquier otro en que la dependencia responsable del impulso, seguimiento y
tramite del proceso de contratacion del que se trate, lo considere pertinente, se
convgcara a reunion al Comité Evaluador o de Verificacion Técnico, Juridico y
Econ#mico, con el fin de analizar y verificar los informes de evaluacion. |

PARAGRAF{O En aquellos convenios que no impliquen la presentacion de una oifer“ca,
no sera necesaria la designacion de un comité evaluador. La verificacién de los
documentosJ previos de la futura contratacion sera por cuenta del Comité Estructuradior

1
Procedimle to para ejercer la funcion evaluadora. 1

|
Requerimientos: L.os evaluadores previa recepcion de las copias de las ofertas, dbntro
de los tres (3) dias habiles siguientes al cierre del proceso, o dentro del plazo establecido
en el pliego, haran los requerimientos necesarios para aclarar las ofertas presentadas, los
que seran spscritos por la Direccién de Contratacién Estatal del Ministerio de Defeql1sa o)
quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora CENAC Puente Aranda, o por el delegado
en cada unidad ejecutora, previa revision del abogado lider del area de contratamon|o del
abogado engargado del proceso.
Transcurrido el término establecido en la ley o en el pliego para que los ofeantes
conozcan el informe de evaluacion de las propuestas, el comité evaluador esta bn la
obligacion de responder todas y cada una de las observaciones presentadas dentro de los
términos contenidos en el cronograma del proceso. El comité evaluador remitira las
respuestas j las observaciones de fos proponentes a la Direccién de Contratacién Estatal
o al delegado en cada unidad ejecutora, por medio electronico y documental dentro del
término establecido en el pliego. Es causal de mala conducta fa inobservancia de los
términos, salvo que medie un acto admlnlstratlvo de prérroga de los términos
establecid s \
Reunidon pllevia al traslado del informe de evaluacion: E! director de contratacion
estatal o eljjefe del drea de contratacion de cada unidad ejecutora, podra dentro del

cronogramai de la licitacion publica, seleccién abreviada y concurso de méritos, celebrar

una reunioén previa que permita analizar y discutir con los asesores, evaluadores| y el
gerente de proyecto de cada unidad ejecutora, los resultados de su verificacién, examen

y evaluacion de propuestas.
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Momento y plazo para el ejercicio de la funcion evaluadora.

De acuerdo con la modalidad de seleccion, en el pliego se indicara el plazo razonable
dentro del cual se hara la evaluacion técnica, economica y juridica, para verificar y evaluar
las propuestas y solicitar las aclaraciones y explicaciones que procedan conforme a la ley.

El Comité designado por el competente contractual para evaluar un proceso de seleccion,
inicia su funcién con el recibo del oficio de su designacion expedido por el ordenador del
gasto y del pliego, las adendas si las hay, el acta de la audiencia de estimacion, tipificacién
y asignacion de los riesgos y de aclaracion del pliego si procedio, los formularios de
preguntas y respuestas, el cronograma del proceso y una copia de las ofertas
presentadas. Para cualquier informacion que requiera confrontar, podra consultar el
expediente original completo en la dependencia del area de contratacion.

La funcién evaluadora finaliza cuando esté en firme la resolucién de adjudicacion o
resueitos los recursos que en agotamiento de via gubernativa sean interpuestos contra el
acto de declaratoria de desierta.

Nota: Debera tenerse en cuenta lo sefialado sobre el Comité Evaluador en el articulo
2.2.1.1.2.2.3 del decreto 1082 de 2015.

Obligaciones de los comités estructuradores y evaluadores ante el comité de
adquisiciones.

El comite estructurador presentara ante el comité de adquisiciones su informe de asesoria,
sustentado la recomendacién que hace respecto a la elaboracion y estructuracién del
estudio previo y los pliegos de condiciones, teniendo en cuenta la revision de los
documentos necesarios en la etapa precontractual, entre los que se encuentra el plan de
compras, el CDP y del analisis del sector.

El comité evaluador presentara ante el comité de adquisiciones su informe de evaluacion,
asesoria y recomendacion de adjudicacion debidamente sustentado. Si de las discusiones
del comité de adquisiciones, se genera una decision de ampliar o profundizar algun
aspecto de la evaluacion, el comité evaluador la atendera y presentara un nuevo informe
debidamente sustentado.

Funciones generales de los asesores y evaluadores.

Dentro de este numeral se establecen una serie de funciones gue competen a nivel
general, al ejercicio de la tarea de evaluacién de ofertas, destacando que en el proceso
de seleccidon de contratistas, intervienen diferentes funcicnarios y dependencias
interesadas en el bien o servicio a contratar y de la necesidad a satisfacer.

Quien ejerza la funcion evaluadora de una propuesta en el Ministerio de Defensa Nacional
y/o en las unidades ejecutoras, realizara de manera general las funciones descritas a
continuacion:

En el Aspecto Técnico — Administrativo

* Verificar que las especificaciones técnicas y particulares de los bienes o servicios a
contratar, correspondan a las solicitadas y definidas en el pliego de condiciones, asi
como el clasificador de Bienes y servicios de las Naciones Unidas UNSPSC.

» Verificar la calidad de los bienes y/o servicios ofertados, hacer las observaciones
pertinentes, y/o rechazar los ofrecimientos que no correspondan a las calidades o
caracteristicas exigidas en el pliego, aplicando [o solicitado en el mismo.

* Presentar dentro del término establecido el informe de evaluacién a la Direccion de
Contratacioén Estatal del Ministerio de Defensa Nacional o a la dependencia del area
de contratos de cada unidad ejecutora, segun corresponda.
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d.

En el Aspegto Legal.

v

4

En el Aspedto Econémico y Financiero'.

adjudicacion e intervenir en lo que resulte de su competencia.

Prochtar y remitir a la Direccion de Contratacion Estatal, o a la dependencia del
area de contratos de cada unidad gjecutora dentro del término previsto en el
cronograma del proceso de seleccion, la respuesta a las observaciones al informe
de evhluacion, asi como la verificacion de los requisitos habilitantes que subsianen
los mismos en aplicacion de la ley y al pliego.

Para [la modalidad de seleccidbn que proceda, asistir a la audiencia publica de

Verificar el cumplimiento de los requisitos legales exigidos en el pliego y en
esperial de la capacidad y calidad de los proponentes.
Verificar en el Registro Unico de Proponentes y en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal que el proponente no se encuentre inmerso en causales de
inhabilidad e incompatibilidad.
Presentar dentro del término establecido el informe de evaluacién de las ofertas, a
la Direcciéon de Contratacién Estatal del Ministerio de Defensa Nacional o a la
dependencia del area de contratos de cada unidad ejecutora, segun correspenda.
Proyectar y remitir a la Direccion de Contratacion Estatal, o a la dependencia del
area|de contratos de cada unidad ejecutora dentro del término previsto rjan el

cronegrama del proceso, la respuesta a las observaciones sobre el informe de
evaluacion, asi como la verificacién de los requisitos habilitantes que subsanen los
mismos, en aplicacién de la ley y el pliego.

Parailos casos de seleccidén en los que proceda, asistir a la audiencia publica de
adjudicacién del proceso de seleccién, interviniendo en lo que resulte de su
competencia. L
Apoyar permanentemente a los diferentes comités durante su funcién asesora y
evaluadora.

|
!
I
|

v" Verificar el cumplimiento de todos los aspectos econdémicos y finanJieros

establecidos en los pliegos de condiciones, asi como de los indicadores finanqieros
objeto de evaluacion.

Verificar que los ofrecimientos recibidos sean acordes con las condicionds de
precio, y calidad sefialada en el pliego conforme con cada modalidad de seledcidn.
Verificar los precios del mercado cumpliendo con los parametros estipuladosen la
normatividad vigente.

Verificar que los valores propuestos incluyan los impuestos de ley si a éstos hay
lugan,
Veriflcar que los ofrecimientos recibidos estén acordes con los términos
INCOTERMS sefialados en el pliego, cuando aplique. |
Durante la evaluacion, el comité econémico debera verificar que los proponéntes
no estén presentando ofertas con valor artificialmente bajo, en el evento de
evidenciar dicha situacién, debera tenerse en cuenta lo sefalado en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015. r}

! Verificacion que deberd ser realizada por Funcionarios del area de finanzas del MDN o de la Unidad Ejecutara si los hay
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ARTICULO TERCERO - VIGENCIA: La presente resolucion, rige a partir de su
expedicion.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Bogota D.C., 20 de enero de 20
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CONSTANCIA DE NOTIFICACION DE LA RESOLUCION No. 00000254
Fecha: 20 DE ENERO DE 2026

POR LA CUAL SE DESIGNAN ASESORES EXTERNOS PARA QUE SE
DESEMPENEN COMO COMITES ESTRUCTURADORES - EVALUADORES
(JURIDICO Y ECONOMICO) DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA
CENAC PUENTE ARANDA - 2026, CUYO OBJETO ES “CONTRATAR
PRESTADO%ES DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE PUENTE ARANDA Y DE LAS

UNIDADES CENTRALIZADAS PARA LA VIGENCIA FISCAL 2026”

COMITE JURIDICO

hw maw& wened--
LINA MARIA JIMENEZ CARO 1.023.945.106

Y
COMITE ECONOMI —

S

JEEFERSON VELASQUEZ RADA 14.010.733

CONTRA LA PRESENTE RESOLUCION NO PROCEDE RECURSO ALGUNO
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