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Fecha de solicitud

20 de enero de 2026
Datos del solicitante
Nombre Juan Manuel Espinosa Restrepo
Dependencia/grupo Grupo de Sello Editorial
Empleo Subdirector General de Entidad descentralizada 0040-18
Informacidn del contrato
Objeto Prestar servicios artisticos para las tareas de encuadernacién artesanal

fina y rustica de las publicaciones que se producen en el Grupo de Sello
Editorial del Instituto Caro y Cuervo.

Obligaciones especificas

1.

Apoyar al Instituto Caro y Cuervo en la preparacion de las
materias primas a emplear para el proceso de encuadernacion
rustica o fina.

Realizar el plegado manual, el alce, encuadernacion en
acabados fino o rustico y empaque, segun las caracteristicas
descritas en la orden de produccion de las publicaciones.
Apoyar las actividades de revision de control de calidad de las
publicaciones, antes de su empaque para la entrega final al
almacén de publicaciones o cliente externo.

Apoyar los talleres de encuadernacion que se realicen durante la
vigencia.

Apoyar las visitas guiadas brindando una explicacion completa
del procedimiento de preparacion del material, plegado, alce y
encuadernacion en empaste fino o rustico en el marco de las
visitas guiadas a la Imprenta Patriotica.

Realizar actividades de transferencia del conocimiento de
encuadernacion a los comparieros de trabajo.

Apoyar a la entidad en los mantenimientos y cuidado de las
herramientas y maquinaria destinada en la encuadernacion
rustica.

Duracion del contrato

El contrato tendra un plazo de once (11) meses de ejecucion, término
contado a partir de la fecha de inicio establecida en SECOP II, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion de este
(Registro presupuestal y, en los casos que se requieran, la aprobacion
de la garantia y afiliacién a la ARL). En todo caso sin exceder el 31 de
diciembre de la presente vigencia.

Perfil requerido:

Nivel de formacion

Wl Bachiller
O 1écnico
[ Tecndlogo
[ Profesional
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Area de conocimiento (campo de formacion) Bachiller Académico
¢Requiere estudios de posgrado? Osi
HNo

En caso afirmativo, sefalar el nivel y campo de N/A
conocimiento

Experiencia certificada (afios y campo de accion) | 60 meses de experiencia en encuadernacion fina y
rustica.

ESPINOSA Firmado

digitalmente por
RESTREPO ESPINOSA RESTREPO

JUAN MANUEL JuAN MANUEL
Juan Manuel Espinosa Restrepo
Subdirector General 0040-18
Coordinador grupo de Sello Editorial

Espacio exclusivo para diligenciamiento de talento humano
La coordinadora del Grupo de Talento Humano del Instituto Caro y Cuervo certifica que revisada la informacion
consignada en el presente documento, no existen suficientes funcionarios en la planta de personal que
cumplan con los requisitos del perfil sefialado para llevar a cabo las obligaciones especificas sefialadas por
el solicitante.

En constancia firma en Bogota, D.C., a fos 20 dias del Mes de enero del afio 2026.

“LILIANA MONTOYA TALERO
Coordinadora del Grupo de Talento Humano
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