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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Bogotad, 20 de febrero de 2020

Sefora
DORA NELLY HERRERA HERNANDEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1323275

Coordinadora Académica de Gestién Documental y de la Informacién
Coordinacion Académica de Gestién Documental y de la Informacién
Bogotd ’

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Febrero del afio 2020

. Referencia: No CO1.PCCNTR.1323275 del afio 2020

Brenda Vanessa Pastran Villegas, identificada con la cédula de ciudadania No. 1010243672 de Bogotd, en mi calidad de
" Contratista del SENA, en la Coordinacién Académcia de Gestién Documental y de la Informacién, en cumplimiento del

Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el

mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE MILLONES CIENTO SETENTA
Y SIETE MIL SETECIENTOS PESOS ($20.177.700) COP, incluido IVA (De conformidad con el régimen tributario al que
pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de enero de 2020 por valor de CIENTO TREINTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS DIECIOCHO
PESOS {$134.518) COP. b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de febrero a octubre de 2020 por valor de DOS
MILLONES DIECISIETE MIL SETECIENTOS SETENTA PESOS ($2.017.770) COP cada uno. ¢) Un qdltimo pago
correspondiente al mes de noviembre de 2020 por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL
DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS ($1.883.252) COP. Los honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de
acuerdo con el cronograma definido por el Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros CGA — CTCM, en la Cuenta de
Ahorros N° 066177452 de BANCO BBVA, cuyo titular es el contratista.

Plazo: Sera hasta el 28 de noviembre de 2020.

OBJETO:
Prestar los servicios personales de caracter tempaoral, para atender la Coordinacion de Gestién Documental y
de la Informacion.

CLAUSULA CUARTA — A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Natificar tanto a instructores Bases de Datos
" L. como a aprendices las
Apoyar los Comités de Evaluacién y . P . . .
1. - herramientas y espacios Archivos Fisicos
Seguimiento . . - <2
disponibles para la ejecucidn de
su formacion.
Dar respuesta a las diferentes Bases de Datos
Proyectar documentos en respuesta a las A L ) .
2. L . inquietudes y solicitudes Archivos Fisicos
solicitudes de los aprendices. . L.
presentadas por los aprendices, | Correo Electrénico

WWW.Sena.etinoo @5/~
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en concordancia con el
Reglamento del Aprendiz.
Orientar al cliente interno y Archivo Fisico y Digital
Facilitar el servicio al cliente interno y externo, resolver sus
externo inquietudes y facilitar la
resolucidn de situaciones.
Realizar la preparacion de Archivo Fisico y Digital
Apoyar los Comités de Evaluacién y Comités con la documentacion
Seguimiento. pertinente para su respectiva
ejecucion.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN DE LUGAR DE _
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del mforme de ejecucion contractual,
deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9402445935, operador aportes en linea (Decreto
Ley 2106 de 2019 - “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

Firma ézﬂ/ /%ZL%

Brenda Vanessa Pastran Vlllegas
Contratista
C.C. No. 1010243672

Recibf a satisfaccidn:

Firma (/Bﬁm A %,,‘_ %
Dora Nelly Herrera Hernandez

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1323275 de 2020
Coordinadora Académica de Gestién Documental y de la Informacién
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Regional Distrito Capital
Centro de Gestién Administrativa

PAZY SALVO ‘
El Subdirector del Centro de Gestién Administrativa de SENA, Regional Distrito Capital
CERTIFICA

Que una vez rewsados los registros y bases de datos, se determiné que
55'@1&2 Vdnesss @5{72 identificado (a) con cédula de ciudadanfa N*

Ioloin3 610. se encuentra a PAZ Y SALVO con el area de PORS, con cargo al contrato
de prestacién de servicios N° 1323298 del 24 de  Erem . 2020.

Para constancia se expide en Bogota, /aYos 2@ dfas del mes de FQL‘I% de 2020,

:

Monica Catalina OrJega Vasquez
Técnico Grado1

Ministerio de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Regional Distrito Capital - Centro de Gestién Administrativa
Avenida Caracas 13-80, Bogota D.C. —PBX (57 1): 5461500
www.sena.edu.co — Linea gratuita nacional: 01 8000 9 10 270




