
 

 

EVIDENCIAS 2 
 

 
 
 

Obligación No. 1. Participar en la planeación de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos 
institucionales, para las áreas relacionadas con su perfil, correspondiente a la “Convocatoria de la APE para la 
conformación del Banco de Instructores del SENA 2020”. 

 

 

Acciones Realizadas: Alistamiento de herramientas y guías de aprendizaje, diseño y aplicación de 

instrumentos de evaluación. Prácticas formativas en ambiente de formación: 
 

Taller de retroalimentación de partes y componentes Excavadora 
 

Técnico Operación de equipo pesado. Ficha 2060228 
 
 
 

Evidencias Relacionadas: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A continuación, se relacionan las evidencias que dan complemento al informe de ejecución mensual 
de Francisco Mesa Avila, correspondiente del 10 al 30 de Noviembre 2020: 
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PROCESO DIRECCIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 
 

 

IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 
 
 

 Denominación del Programa de Formación: OPERACIÓN DE MAQUINARIA 

PESADA PARA EXCAVACIÓN 

    Código del Programa de Formación: 845110 

 Competencia  VERIFICAR  CONDICIONES  PARA  LA  OPERACIÓN  DE  LAS 

MAQUINAS 

    Resultados de Aprendizaje 

  1. INTERPRETAR EL MANUAL TÉCNICO DEL MINICARGADOR SEGÚN ESPECIFICACIONES 

DEL FABRICANTE. 

  2. IDENTIFICAR LOS COMPONENTES BÁSICOS DEL MINICARGADOR DE ACUERDO AL 

MANUAL TÉCNICO. 

  3. INSPECCIONAR LOS ELEMENTOS MECÁNICOS DEL MINICARGADOR (SOBRE LLANTAS 
Y/U ORUGAS), DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL TÉCNICO Y 
LISTAS DE CHEQUEO. 

  4. EJECUTAR EL PROCEDIMIENTO DE ENCENDIDO DEL MOTOR DEL MINICARGADOR, DE 
ACUERDO CON LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL TÉCNICO. 

     5. EJECUTAR TÉCNICAS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD PARA LA CONDUCCIÓN Y 

OPERACIÓN DEL MINICARGADOR (SOBRE LLANTAS Y/U ORUGAS) DE ACUERDO A LAS 

NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL TÉCNICO. 

 
 

    Duración de la Guía: 160 horas. 
 
 

PRESENTACIÓN 

A través del tiempo y  de la evolución de los equipos de maquinaria pesada 

usados  hoy  día  en  minería  a  cielo  abierto  y  obras  civiles  nos  damos  a  la 

tarea de incluir   para su manipulación  un mayor grado de conocimientos   de 

nivel especifico de acuerdo a requerimientos técnicos  en el   desempeño de 

inspección y maniobra por parte de cada uno de los técnicos operadores, por 

esta  razón  esta  guía  busca  orientar al  aprendiz  en  este  programa  a  través 

del  cumplimiento  de  actividades,  la  exigencia  que  requiere     la  correcta 

ejecución de las competencias establecidas dentro de la formación y práctica 

de los procesos que incluyen conocimientos y desempeños en temas de seguridad, 

unidades de medida, simbología, identificación de componentes estructurales, 

técnicas de inspección y técnicas de operación de la máquina excavadora. 
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En  esta  formación  se  le  suministra  al  aprendiz  los  materiales  y  las actividades 

cognitivas   y   prácticas   referentes   a   cada   uno   de   los  conceptos globales 

referentes   a   temas   de   seguridad,  Inspección   y   operación   de cualquier 

maquinaria pesada a fin de realizar y plasmar en cada aprendiz un concepto 

de   fundamentación   teórico   práctico   y   a   futuro   cuando  sea operador 

técnico, un hábito laboral cumpliendo con las normas técnicas y de seguridad 

que se requiere cumplir en este campo profesional. 

De  la misma  forma esta  guía  ubica  al  aprendiz  para  que cumpla  con  cada 

una de   las   competencias   básicas   necesarias   en   la correcta y segura 

Inspección y Operación de la máquinaria 

Es  de  valiosa  calidad  que  el  aprendiz  técnico  en  operación  de  maquinaria 

pesada asuma el compromiso de responsabilidad en cada   una   de   las 

actividades  que  se  realizan  antes,  durante  y  después  de  la  operación  de este  

tipo  de  equipos,  así  como  el correcto  acato  de  cada  una  de  las ordenes  

de  seguridad  y  normas  ambientales  para  el  bienestar  mismo,  de nuestro    

entorno laboral y de nuestro mundo. 
 

 

3.  FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 
 
 

    Descripción de la(s) Actividad(es): 
 
 

3.1. ACTIVIDAD DE REFLEXION INICIAL: 

Duración 20 horas, 

preguntas orientadoras 

Se tiene una máquina Minicargador Caterpillar 236 B3 el cual requiere ser 

operado, para lo cual lo primero a realizar es la lectura e interpretación del 

manual de operación de la máquina. 

 
Por lo anterior es necesario conocer y aplicar conceptos básicos técnicos para la 

fácil interpretación del manual. Esto va a permitir optimizar el aprendizaje y 

posteriormente la aplicación de los conocimientos a la correcta operación de la 

máquina. Por lo cual señor aprendiz usted se debe preguntar: 

 
 Conoce usted un manual de operación y mantenimiento de un minicargador? 
 Cuáles   son   las   secciones   más   relevantes   del   manual   de   operación   y 

mantenimiento, explique brevemente cada una de ellas. 
 Cuál es el objetivo de leer e interpretar correctamente el manual de operación 

y mantenimiento de un minicargador. 
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 En  que  sitio  de  la  máquina  cree  que  debe  estar  ubicado  el  manual  de 

operación. 
 Qué entiende por prefacio, área de contenido, índice y en que facilita en el 

proceso de búsqueda de información acerca de la máquina. 
 Qué entiende por etiqueta de seguridad, manifiesto de aduana, número de 

serie, modelo, En una máquina. 
 Como   influye   el   manejo   e   interpretación   del   manual   de   operación   y 

mantenimiento en el cuidado de una máquina. 
 

Señor    aprendiz    usted    debe    desarrollar    de    manera    concreta,    estos 

cuestionamientos mediante un escrito y entregarlo en una hoja de examen. 
 
 

 
    Ambiente Requerido: 

 
 

Ambiente dotado con simulador de maquinaria pesada, Patio de prácticas para 

la operación de la maquinaria y/o Proyecto de construcción 
 
 

 

3.2. ACTIVIDAD DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE CONOCIMIENTOS 

NECESARIOS PARA EL APRENDIZAJE 

Duración 20 horas, 
 
 

Se realizará contextualización del objetivo de las prácticas de formación, 

actividades fundamentales en los procesos de enseñanza aprendizaje, las cuales 

propician el desarrollo de competencias transversales y específicas.   Estas 

prácticas están apoyadas en el proceso aproximación a los conceptos de 

seguridad, especificaciones de la máquina y técnicas de operación. 

3.3. APROPIACION DE APRENDIZAJE 

Duracion 40 horas. 
 
 

Objetivo: Adquirir destreza en la operación de los equipos en las diferentes 

actividades técnicas de aplicación de la máquina. 
 

 

Tipo de Actividad: Individual. Técnica didáctica: procedimental 
 
 

Procedimiento: 

a. El instructor conforma 5 grupos de 4 aprendices. 
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b. Cada grupo recibe cronograma de actividad 

c.  Cada grupo interpreta el cronograma. 

d. Cada  grupo  de  trabajo  se  debe  dirigir  al  equipo asignado, 

cumpliendo  las  normas  de seguridad, y levanta el  -ATS-. 

e.  El instructor realiza demostración de operación del equipoy la actividad a 

realizar. 

f.   Cada uno de los integrantes del grupo realiza la actividad de operación. 
 
 

Materiales o recursos: 

Fotocopias. 

Manual de Operación y mantenimiento 

Marcadores borrables, Esferos. 

Borrador para tablero acrílico. 

TV. O, Video Beam. 

Maquina Real y ACPM 

Evaluación de la actividad: evidencia de desempeño. Lista de chequeo 
 

 
 
 

3.4. ACTIVIDADES DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO. 

Duracion 80 Horas. 
 
 

Verificación de condiciones de seguridad en la operación de la maquina 
 
 

Se considerada la ejecución de: 

a. Prácticas de inspección pre operacional de la maquina 

b. Ejercicios básicos de operación de los mandos en espacio reducido. 

c.  Prácticas de traslación de la maquinaria con diferentes condiciones de 

espacio. 

d. Movimiento recto hacia adelante y hacia atrás 

e.  Movimientos curvos hacia adelante y hacia atrás 

f.   Estacionamiento de la maquina 

g.  Giro de la maquina 

h.  Técnicas de posicionamiento de la maquina 

i.   Técnicas de cargue de volquetas con balde y con cucharon 

j.   Técnica de Transporte de la maquina 

k.  Actividades de mantenimiento rutinario de la máquina. 
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 

 
 
 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos 

de Evaluación 

Evidencias                         de 

Conocimiento : 

Evidencias de Producto: 

CONDUCE LA MÁQUINA 

DE ACUERDO A LAS 

NORMAS ESTABLECIDAS 

EN EL MANUAL TÉCNICO. 
 

 

OPERA TÉCNICAMENTE 

EL EQUIPO DE ACUERDO 

A LAS NORMAS 

ESTABLECIDAS EN EL 

MANUAL TÉCNICO. 

Técnica: Observación 

directa Instrumento: Lista 

de chequeo de 

desempeño 
 
 

 

Valoracion y 

Retroalimentacion del 

producto. 

 
 

 

5.   REFERENTES BILBIOGRAFICOS 

  REXFORT. Mantenimiento de sistemas hidráulicos. 

  Almandoz Berrondo, J., Mongelos Oquiñena, B., & Pellejero Salaberria, I. 

(2007). Sistemas neumáticos y oleohidráulicos. España, Escuela Universitaria 

Politécnica, Universidad del País Vasco. 

  Rodríguez, V. G., Espinosa, R. G., & Eras, J. C. (2002). Optimización de las 

dimensiones  radiales  en  el  diseño  de  cilindros  oleohidráulicos. Ingeniería 

Mecánica, 3, 15-17. 

  Gámez Montero, P. J. (2004). Caracterización fluidodinámica de una bomba 

oleohidráulica de engranajes internos generados por perfiles trocoidales. 

Universitat Politécnica de Catalunya. 

  CATERPILLAR. Manual de Operación y Mantenimiento. Minicargador. 

   http://cat.com 

   http://senasofiaplus.edu.co/LMS/Blackboard, sección material de apoyo. 

   https://maquinariaspesadas.org.com 
 

 
 
 

 
 

http://cat.com/
http://senasofiaplus.edu.co/LMS/Blackboard
https://maquinariaspesadas.org.com/
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  Nichols, Hebert. Manual de Reparación y Mantenimiento de Maquinaria 

Pesada Tomo I. editorial McGraw-Hill Interamericana. Mayo de 2011. 

   http://es.wikipedia.org 

  Http//bibliotecasena.edu.co 
 

 
 
 

6. CONTROL DEL DOCUMENTO 
 
 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor 

(es) 

FRANCISCO      MESA 

AVILA 

Instructor MAQUINARIA 

PESADA 

JULIO 2020 

 
 

 

7. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 
 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón        del 

Cambio 

Autor 

(es) 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

http://es.wikipedia.org/
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PROCESO DIRECCIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL  

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 

 

 Denominación del Programa de Formación: INSPECCION PREOPERACIONAL DE 

EQUIPO PESADO 

 Código del Programa de Formación: 41311462 

 Competencia REALIZAR INSPECCIÓN PREOPERACIONAL A LOS EQUIPOS ANTES DE 

SER UTILIZADOS LAS LABORES DIARIAS. 

 

 Resultados de Aprendizaje  

 VERIFICAR SISTEMAS CON BASE EN PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y 

NORMATIVA  

 CARACTERIZAR PARTES Y COMPONENTES DEL EQUIPO PESADO DE 

ACUERDO CON MANUAL Y NORMATIVA 

 
 

 Duración de la Guía: 48 horas. 

 

 
2.  PRESENTACION 
 
 
 
La Inspección Técnica: es un tipo de mantenimiento legal preventivo en que un vehículo es inspeccionado periódicamente por un 
ente certificador, el cual verifica el cumplimiento de las normas de seguridad y emisiones contaminantes que le sean aplicables. 
En algunas legislaciones, es necesario que un vehículo apruebe la ITV para poder ser matriculado o para renovar su licencia o 
patente, dicha aprobación se acredita mediante un certificado emitido por la entidad a cargo de la inspección, en algunos casos 
adicionalmente se adhiere un distintivo en el parabrisas, en la placa patente o en otro lugar del vehículo donde resulte visible, a fin 
de facilitar su fiscalización. En algunos países la inspección se realiza en talleres ambulantes en diferentes puntos de las ciudades. 
Elementos que se revisan en la IT 

 En primer lugar se comprueba que los datos identificativos del vehículo, matrícula, número de bastidor, marca y modelo 
coinciden con los datos contenidos en la documentación del vehículo entregada por el usuario, que es el Permiso de 
Circulación y la Tarjeta de Inspección Técnica de Vehículos (Tarjeta ITV). 

 El acondicionamiento exterior: espejos retrovisores, visibilidad, lunas, placa matrícula, etc. 

 El estado general de la carrocería así como el bastidor, piso y bajos del vehículo. 

 El acondicionamiento interior del vehículo: funcionamiento puertas, ventanillas, mecanismos de cierre, cinturones de 
seguridad, etc. 

 La señalización y el alumbrado: luces de cruce, luces de carretera, intermitentes, luz de freno, marcha atrás, etc. 

 Eficacia del circuito de frenado. 

 Funcionalidad de la dirección para detectar si existen holguras. 

 Suspensión y ejes: rótulas, amortiguadores y articulaciones. 

Funcionalidad del motor: nivel de ruido, emisión de monóxido de carbono dentro de los límites permitidos, etc. 
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3.  FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

 

 Descripción de la(s) Actividad(es):  

 
3.1. Actividades de reflexión inicial 
Para el fácil entendimiento de esta guía usted debe preguntarse: 

1. Considera que un operador SI realiza el engrase diario de manera seria y responsable? O por el contrario engrasa a medias 
la máquina o no la engrasa. 

2. Cuáles cree usted que serían los puntos de engrase más sujetos a que un operador no engrase. (sea específico) 
3. Cuanto tiempo cree que le tomaría realizar una inspección preoperacional?. 
4. Considera que luego de haber operado la máquina al momento de apagarla, se debe realizar una inspección ligera? 
5. Como llevaría usted como operador el seguimiento a las llantas u orugas del la maquina. 

 
Objetivo: Adquirir destreza en la inspección de la maquina en las diferentes actividades técnicas de aplicación de la máquina. 
Evaluación de la actividad: evidencia de desempeño. Lista de chequeo 
 

 

3.2. Actividades de contextualización e identificación de conocimientos 

1 Que cree usted que se le debe inspeccionar al motor. 

2 Que cree que se le debe inspeccionar al sistema hidráulico. 

3 Que se le debe inspeccionar al tren de fuerza. 

4 Que se le debe inspeccionar al bastidor y carrocería de la maquina. 

5 Que se le debe inspeccionar al sistema eléctrico. 

6 Como funciona un filtro de aire de entrada al motor en la maquinaria pesada. 

7 Como se verifica el nivel de aceite de la transmisión de una maquina? 

8 Realice la traducción del glosario de términos contenido al final de este documento. 
 
 

   3.3. Actividades de apropiación del conocimiento (Conceptualización y Teorización) 
Actividad principal: realizar inspección pre-operacional. 
 
ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE. 
Las siguientes actividades de aprendizaje se deben realizar de manera individual. 

1. Elabore un listado de los componentes que deben ser inspeccionados en una maquina. 

 

Trabajo individual: 

2. Elaborar y diligencie un formato para inspección de cualquier maquina.  

(No el del Sena, no vale copia de otros formatos). 
 

Nota: Todas las evidencias serán recogidas y evaluadas en sesiones presenciales; lo demás será trabajo autónomo y colaborativo. 
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3.4. Actividades de transferencia del conocimiento. 
ACTIVIDADES  DE APRENDIZAJE No. 1.(trabajo individual) 
Síntesis y transferencia del aprendizaje. 
INSPECCION PREOPERACIONAL EN UNA MAQUINA. 

1. Participe en el foro (Plataforma – TERRITORIUM), la inspección pre-operacional. 

2. Participe en la sesión magistral de explicación de los puntos clave en la inspección de una maquina. 
 
ACTIVIDADES  DE APRENDIZAJE No. 2 (trabajo individual) 
Síntesis y transferencia del aprendizaje. 

3. Realizar la inspección preoperacional dependiendo el turno de inspección personal, teniendo en 

cuenta las indicaciones previas señaladas en sesión magistral. 

4. Elaborar el informe (formato) de inspección preoperacional dependiendo del turno de inspección 

personal. 
 
ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE No. 3 (Individual). 
Síntesis y transferencia del aprendizaje. 

5. Desarrollar cuestionario de preguntas y respuestas referente a la inspección pre-operacional de una 

maquia. 

 

 

 

 

 

4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos 

de Evaluación 
Evidencias de Conocimiento  
 
Estudio del manual de operación y 
mantenimiento: apartes 1 y 2. 
 
Evidencias de Desempeño: 
 
Inspecciona de diferentes maquinas,  los 
diferentes sistemas, mandos y controles 
así como las luces de advertencia. 
 
Evidencias  de Producto: 
 

 Desarrollo de la guía de aprendizaje 

 Participar en el foro. 

 
 
 
 
 
 

 
Inspecciona y verifica los elementos 
mecánicos de una maquina de acuerdo a 
las normas establecidas en el manual 
técnico. 

 

 

Cuestionario de preguntas y 

respuestas, cubriendo los 

apartes 1 y 2 del manual de 

operación y mantenimiento 

 

 

Observación directa. 

Aplicación lista de chequeo.  

 

 
 

 

 Informe escrito. 

 Foro virtual 
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5.   REFERENTES BILBIOGRAFICOS 

 REXFORT. Mantenimiento de sistemas hidráulicos. 

 Almandoz Berrondo, J., Mongelos Oquiñena, B., & Pellejero Salaberria, I. (2007). 

Sistemas neumáticos y oleohidráulicos. España, Escuela Universitaria Politécnica, 

Universidad del País Vasco. 

 Rodríguez, V. G., Espinosa, R. G., & Eras, J. C. (2002). Optimización de las dimensiones radiales 

en el diseño de cilindros oleohidráulicos. Ingeniería Mecánica, 3, 15-17. 

  Gámez Montero, P. J. (2004). Caracterización fluidodinámica de una bomba 

oleohidráulica de engranajes internos generados por perfiles trocoidales. Universitat 

Politécnica de Catalunya. 

 http://cat.com 

 http://senasofiaplus.edu.co/TERRITORIUM, sección material de apoyo. 

 https://maquinariaspesadas.org.com 

 http://es.wikipedia.org 

 Http//bibliotecasena.edu.co 

 

 

6. CONTROL DEL DOCUMENTO 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor 

(es) 

FRANCISCO MESA AVILA Instructor MAQUINARIA 

PESADA 
Septiembre 2020 

 

 

7. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón del 

Cambio 

Autor 

(es) 

     

 

 

 CATERPILLAR. Manuales de Operación y Mantenimiento. 

 Nichols, Hebert. Manual de Reparación y Mantenimiento de Maquinaria 

Pesada Tomo I. editorial McGraw-Hill Interamericana. Mayo de 2011.  

http://cat.com/
https://maquinariaspesadas.org.com/
http://es.wikipedia.org/


























 



 

 

 
 

 
 
 
 

Obligación No. 2 Participar cuando el centro de formación lo requiera, en jornadas de diseño y desarrollo 
curricular de programas de Formación Profesional Integral, conforme a las necesidades nacionales y a los 
lineamientos institucionales requeridos para las áreas relacionadas con su perfil. 

 
Acciones Realizadas: Diligenciar la plantilla Planeacion pedagogica y guias de aprendizaje de las 
siguientes fichas: 

     2060228, Operacion de Maquinaria Pesada 
 

Evidencias Relacionadas 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
www.sena.edu.ca

http://www.sena.edu.ca/
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PROCESO DIRECCIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 
 

 

IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 
 
 

 Denominación del Programa de Formación: OPERACIÓN DE MAQUINARIA 

PESADA PARA EXCAVACIÓN 

    Código del Programa de Formación: 845110 

 Competencia  OPERAR  CARGADOR  DE  ACUERDO  CON  LOS  MANUALES 

TÉCNICOS. 

    Resultados de Aprendizaje 
 
 

7. EJECUTAR TÉCNICAS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD PARA LA 
CONDUCCIÓN DEL CARGADOR (SOBRE LLANTAS Y/U ORUGAS) DE ACUERDO A LAS 
NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL TÉCNICO. 
11. REALIZAR MANTENIMIENTOS BÁSICOS DE ELECTRICIDAD UTILIZANDO 
HERRAMIENTAS Y NORMAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL VIGENTE. 

 
 

 
    Duración de la Guía: 60 horas. 

 
 

2.                                                                          PRESENTACION 
 

El desarrollo de las actividades propuestas en la presente guía, le permitirá apropiar  los 
conocimientos esenciales   definidos en la norma  sectorial   Operar Minicargador de 
Acuerdo al  Manual Técnico;  la guía de aprendizaje busca enfocar la formación a través 
de actividades teórico practicas que   desarrollen     las habilidades y destrezas en el 
aprendiz tanto cognitivas como en el desempeño laboral  en la parte  de la inspección 
preoperacional del equipo, para lo cual se  profundiza en la interpretación del manual de 
Operación y Mantenimiento, el reconocimientos de sistemas, partes y componentes de la 
maquina según manual, parámetros fundamentales para conllevar al aprendiz a ejecutar 
una inspección preoperacional técnica de la máquina. 
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3.  FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 
 

 

    Descripción de la(s) Actividad(es): 
 

 

3.1. ACTIVIDAD DE REFLEXION INICIAL: 

Duración 20 horas, 

ACTIVIDAD :   Ejecutar Técnicas de Operación de la maquina en las siguientes 
actividades: 

a. Conducción en plano horizontal y plano inclinado (aplicando técnicas de giro.), en 
vacío. 

b. Ataque de pila de material y descargue de material. 
c. Carreteo de material desde obras de centro minero al botadero. 
d. apilamiento de materiales. 
e. Nivelación de terrenos. 
f.  Cargue de materiales a volquetas. 

 
Objetivo: Adquirir destreza en la operación del cargador en las diferentes actividades 
técnicas de aplicación de la máquina. 

 
Tipo de Actividad: Individual. Técnica didáctica: procedimental 

 
Procedimiento: 
a.  El instructor conforma 5 grupos de 4 aprendices. 
b.  Cada grupo recibe cronograma de actividad 
c.  Cada grupo interpreta el cronograma. 
d.  Cada  grupo  de  trabajo  se  debe  dirigir  al  cargador  asignado,  cumpliendo  las 

normas  de seguridad, y levanta el -ATS-. 
e. El instructor realiza demostración de operación del cargador en la actividad a 

realizar. 
f.    Cada uno de los integrantes del grupo realiza la actividad de operación. 

 
Materiales o recursos: 
Fotocopias. 
Manual de Operación y mantenimiento del cargador 908 
Marcadores borrables, Esferos. 
Borrador para tablero acrílico. 
TV. O, Video Beam. 
Maquina Real y ACPM 
Evaluación de la actividad: evidencia de desempeño. Lista de chequeo 

 

FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES PARA EL RESULTADO DE APRENDIZAJE 
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Actividad 11: Identificar simbología empleada en sistemas mandos y controles del 
cargador 

 
Tipo de Actividad: Grupal (investigativa). 
Tecnica didactica: Estudio del caso 
Proposito: Identificar Los simbolos o iconos graficos que nos representan acciones 
de movimientos de controles, advertencias de fallas, rangos de medida de variables 
fisicas en componentes del equipo a traves de  indicadores. 
Procedimiento: 

1. Se distribuye el grupo de aprendices en 5 grupos y a cada grupo se le da un tema 
para que investigue  los conceptos, las características, la clasificación, e 
interpretación de: 

a. Unidades de medida.(Sistemas de unidades, magnitudes de masa, peso, 
fuerza, trabajo, potencia, área, volumen, velocidad lineal, velocidad angular, 
aceleración, gravedad, viscosidad, fuerza centrifuga, torque, presión, 
temperatura, caudal, corriente eléctrica, voltaje, resistencia, frecuencia) 

b. Instrumentos, mandos y controles del cargador . 
c. Construcción de simbología en equipo pesado 
d. Simbología del cargador 
e. Niveles de advertencia. 

2. Los aprendices preparan la exposición oral de acuerdo al tema correspondiente. 
3. Cada grupo socializa al grupo general el tema pertinente 
4. El instructor dirige la socialización y hace los respectivos aportes. 
Evaluación de la actividad: Instrumento cuestionario 

 

 
3.2. ACTIVIDAD DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE CONOCIMIENTOS 

NECESARIOS PARA EL APRENDIZAJE 

Duración 20 horas, 
 

 

Se  realizará contextualización  del objetivo  de  las prácticas de formación, actividades 

fundamentales en los procesos de enseñanza aprendizaje, las cuales propician el desarrollo 

de  competencias transversales y específicas.   Estas prácticas están apoyadas en el 

proceso aproximación a los conceptos de seguridad, especificaciones de la máquina y 

técnicas de operación. 

3.3. APROPIACION DE APRENDIZAJE 

Duracion 20 horas. 
 

 

Objetivo: Adquirir destreza en la operación de los equipos en las diferentes actividades 

técnicas de aplicación de la máquina. 
 

 

Tipo de Actividad: Individual. Técnica didáctica: procedimental 
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Procedimiento: 

g.  El instructor conforma 5 grupos de 4 aprendices. 

h.  Cada grupo recibe cronograma de actividad 

i.   Cada grupo interpreta el cronograma. 

j. Cada  grupo  de  trabajo  se  debe  dirigir  al  equipo asignado,  cumpliendo  las 

normas  de seguridad, y levanta el -ATS-. 

k.  El instructor realiza demostración de operación del equipoy la actividad a realizar. 

l.   Cada uno de los integrantes del grupo realiza la actividad de operación. 
 

 

Materiales o recursos: 

Fotocopias. 

Manual de Operación y mantenimiento 

Marcadores borrables, Esferos. 

Borrador para tablero acrílico. 

TV. O, Video Beam. 

Maquina Real y ACPM 

Evaluación de la actividad: evidencia de desempeño. Lista de chequeo 
 
 

 
3.4. ACTIVIDADES DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO. 

Duracion 20 Horas. 
 

 

Verificación de condiciones de seguridad en la operación de la maquina 
 

 

Se considerada la ejecución de: 

a.  Prácticas de inspección pre operacional de la maquina 

b.  Ejercicios básicos de operación de los mandos en espacio reducido. 

c.  Prácticas de traslación de la maquinaria con diferentes condiciones de espacio. 

d.  Movimiento recto hacia adelante y hacia atrás 

e.  Movimientos curvos hacia adelante y hacia atrás 

f.   Estacionamiento de la maquina 

g.  Giro de la maquina 

h.  Técnicas de posicionamiento de la maquina 

i.   Técnicas de cargue de volquetas con balde y con cucharon 

j.   Técnica de Transporte de la maquina 

k.  Actividades de mantenimiento rutinario de la máquina. 
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 
 

 
Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos 

de Evaluación 

RESULTADO DE AP. 7 
Evidencias de Conocimiento: 
Responder cuestionario sobre 
las actividades 
1. Análisis de fallas antes y 
después de la  operación de la 
máquina. 

 
De Producto: Actividad 
Diligenciar bitácora/hoja de 
vida del equipo 

 
 
 
 

 

RESULTADO DE AP. 11 
 
Evidencia de 
Conocimiento. 
Actividades simbología. 

 
REGISTRA LAS FALLAS 

PRESENTADAS DURANTE LA 

OPERACIÓN, AL IGUAL QUE 

LA LABOR REALIZADA CON 

EL EQUIPO. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

REALIZA 
MANTENIMIENTOS 
BÁSICOS  DE    NORMAS 
DE SEGURIDAD 

Instrumento Cuestionario: 
 
 
 
 
 
 
 
 

Técnica: Formulación de 

preguntas 
 

 
 
 
 
 
 

Instrumento: 
Cuestionario,    Lista    de 
chequeo 

 
Técnica: Formulación de 

preguntas 

 
 
 

5.   REFERENTES BILBIOGRAFICOS 
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en el diseño de cilindros oleohidráulicos. Ingeniería Mecánica, 3, 15-17. 

  Gámez  Montero,  P.  J.  (2004). Caracterización  fluidodinámica  de  una  bomba 

oleohidráulica de engranajes internos generados por perfiles trocoidales. Universitat 
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6. CONTROL DEL DOCUMENTO 
 
 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor 

(es) 

FRANCISCO      MESA 

AVILA 

Instructor MAQUINARIA 

PESADA 

JULIO 2020 

 
 

 

7. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 
 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón        del 

Cambio 

Autor 

(es) 
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PROCESO DIRECCIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 
 

 

IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 
 
 

 Denominación del Programa de Formación: OPERACIÓN DE MAQUINARIA 

PESADA PARA EXCAVACIÓN 

    Código del Programa de Formación: 845110 

 Competencia OPERAR RETROEXCAVADORA EN EXPLOTACIONES MINERAS Y 

OBRAS CIVILES. 

    Resultados de Aprendizaje 
 
 

2. EJECUTAR EL PROCEDIMIENTO DE ENCENDIDO DEL MOTOR DE LA 
MÁQUINA, DE ACUERDO CON LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL 
TÉCNICO. 
3. CONTROLAR EL FUNCIONAMIENTO DE LA MÁQUINA SEGÚN LECTURA DEL 
TABLERO ELECTRÓNICO Y MANUALES TÉCNICOS. 
4. EJECUTAR TÉCNICAS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD PARA LA 
OPERACIÓN DE LA MÁQUINA DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS 
EN EL MANUAL. 
5. EJECUTAR TÉCNICAS  Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD PARA LA 
OPERACIÓN DE HERRAMIENTAS OPCIONALES INSTALADAS EN LA MÁQUINA 
DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL. 

 

 
    Duración de la Guía: 60 horas. 

 

 
2.                                                                          PRESENTACION 

 

Esta formación se le suministra al aprendiz los materiales y las actividades cognitivas y 
prácticas referentes a cada uno de los conceptos globales referentes a temas de 
seguridad, Inspección y operación de cualquier maquinaria pesada a fin de realizar y 
plasmar en cada aprendiz un concepto de fundamentación teórico práctico y a futuro 
cuando sea operador técnico, un hábito laboral cumpliendo con las normas técnicas y de 
seguridad que se requiere cumplir en este campo profesional. 
De la misma forma esta guía ubica al aprendiz para que cumpla con cada una de las 
competencias básicas necesarias en la correcta y segura Inspección y Operación de la 
máquina. 
Es de valiosa calidad que el aprendiz técnico en operación de maquinaria pesada asuma 
el compromiso de responsabilidad en cada una de las actividades que se realizan antes, 
durante y después de la operación de este tipo de equipos, así como el correcto acato 
de cada una de las ordenes de seguridad y normas ambientales para el bienestar 
mismo, de nuestro entorno laboral y de nuestro mundo. 
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3.  Actividades de Reflexión inicial. 
 

De otro lado el índice de accidentalidad en operación de excavadoras se ha incrementado por 
el exceso de confianza al desconocer o no aplicar las normas de seguridad requeridas en 
operaciones de minería a cielo abierto u obras civiles por parte de cada operario o técnico de 
equipos, la norma para la operación de equipos nos informa que debemos aplicar seguridad en 
cada uno de los actores de obra, en cada una de las máquinas que intervienen en la obra y por 
ende en la seguridad que debe poseer la máquina para el correcto funcionamiento en cada 
labor, es así que hoy día la profesión de Operador de Maquinaria pesada requiere unos 
fundamentos de conocimiento y desempeño de elevado criterio para satisfacer y contribuir la 
demanda laboral que exige el sector productivo aplicando normas de seguridad industrial, 
normas de salud ocupacional, normas de control ambiental, procedimientos técnicos para 
inspección y operación de excavadoras, razones por las cuales usted señor aprendiz se debe 
preguntar lo siguiente: 
  ¿Qué conocimientos voy a obtener a través del desarrollo de esta guía y como estos 

contribuirán en mi proceso de aprendizaje? 
  ¿Cuáles son las normas de seguridad que debo conocer para inspeccionar y operar 

máquinas excavadoras? 
  ¿Qué entiendo por Sistemas, partes y componentes de la máquina excavadora? 
  ¿Qué entiendo por un tren de Fuerza hidrostático? 
  ¿Qué simbología y categorías de advertencia debo identificar para la operación de la 

máquina excavadora? 
  ¿Qué es una técnica de Inspección en la máquina excavadora? 
  ¿Qué técnica de operación debo usar en excavación de terrenos y en cargue de 

materiales de volquetas? 
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Señor aprendiz esta guía busca que usted desarrolle y aplique los conocimientos necesarios 
para la aplicación de las normas de seguridad industrial, normas de salud ocupacional, normas 
de control ambiental, procedimientos técnicos para inspección y procedimientos en la operación 
de excavadoras entre otros según la labor designada. 
Las actividades de esta guía se desarrollaran grupalmente según la fase lectiva planeada ; las 
pruebas y talleres serán entregados y/o sustentados individualmente; las prácticas en la maquina 
real se harán en forma individual así como los trabajos asignados para mitigar riesgos; Con el 
objetivo de mejorar el trabajo en equipo, la comunicación, el respeto, valores éticos en el 
desarrollo de actividades académica y preparación para la vida laboral; se requiere mantener 
comunicación directa con el instructor para despejar dudas y recibir la orientación pertinente en 
conjunto con sus compañeros. 
La información que obtenga para enriquecer sus conocimientos debe archivarla en una carpeta 
en la cual se registrará el logro de sus aprendizajes y que en adelante se llamara Portafolio de 
Evidencias. 

 

 
 

3.1. Actividades de contextualización e identificación de conocimientos necesarios para 
el aprendizaje 

 
1. Comprender e identificar conceptos de seguridad, normas ambientales, componentes 
mecánicos, lubricantes, simbología técnicas de inspección y operación, diagnostico de fallas y 
mantenimiento de la excavadora 
2. Identificar la clasificación de las unidades de medida (Peso, longitud, superficie y volumen, 
presión, fuerza, trabajo, potencia eléctrica, voltaje, amperaje, frecuencia, Densidad) en forma 
numérica, simbólica e icónica y realizar ejercicios con conversión de unidades. 
3. Inspeccionar los componentes estructurales de la máquina excavadora. 
4. Aplicar las distintas técnicas de operación de acuerdo a la labor a realizar con la máquina. 
5. Identificar mediante análisis técnico posible diagnóstico y mantenimiento de fallas en la 
máquina 

 

 

3.2. ACTIVIDAD DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE CONOCIMIENTOS 

NECESARIOS PARA EL APRENDIZAJE 

Duración 20 horas, 
 

 

Se  realizará contextualización  del objetivo  de  las prácticas de formación, actividades 

fundamentales en los procesos de enseñanza aprendizaje, las cuales propician el desarrollo 

de  competencias transversales y específicas.   Estas prácticas están apoyadas en el 

proceso aproximación a los conceptos de seguridad, especificaciones de la máquina y 

técnicas de operación. 
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3.3. APROPIACION DE APRENDIZAJE 

Duracion 20 horas. 
 

 

Objetivo: Adquirir destreza en la operación de los equipos en las diferentes actividades 

técnicas de aplicación de la máquina. 
 

 

Tipo de Actividad: Individual. Técnica didáctica: procedimental 
 

 

Procedimiento: 

a.  El instructor conforma 5 grupos de 4 aprendices. 

b.  Cada grupo recibe cronograma de actividad 

c.  Cada grupo interpreta el cronograma. 

d.  Cada  grupo  de  trabajo  se  debe  dirigir  al  equipo asignado,  cumpliendo  las 

normas  de seguridad, y levanta el -ATS-. 

e.  El instructor realiza demostración de operación del equipoy la actividad a realizar. 

f.   Cada uno de los integrantes del grupo realiza la actividad de operación. 
 

 

Materiales o recursos: 

Fotocopias. 

Manual de Operación y mantenimiento 

Marcadores borrables, Esferos. 

Borrador para tablero acrílico. 

TV. O, Video Beam. 

Maquina Real y ACPM 

Evaluación de la actividad: evidencia de desempeño. Lista de chequeo 
 
 

 
3.4. ACTIVIDADES DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO. 

Duracion 20 Horas. 
 

 

Verificación de condiciones de seguridad en la operación de la maquina 
 

 

Se considerada la ejecución de: 

a.  Prácticas de inspección pre operacional de la maquina 

b.  Ejercicios básicos de operación de los mandos en espacio reducido. 

c.  Prácticas de traslación de la maquinaria con diferentes condiciones de espacio. 

d.  Movimiento recto hacia adelante y hacia atrás 

e.  Movimientos curvos hacia adelante y hacia atrás 

f.   Estacionamiento de la maquina 
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g.  Giro de la maquina 

h.  Técnicas de posicionamiento de la maquina 

i.   Técnicas de cargue de volquetas con balde y con cucharon 

j.   Técnica de Transporte de la maquina 

k.  Actividades de mantenimiento rutinario de la máquina. 
 

 

4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 

 
 EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE CRITERIOS DE EVALUACIÓN TÉCNICAS INSTRUMENTOS DE 

EVALUACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Evidencias de Conocimiento 

 
 

 
Estudio del manual de 

Operación de la máquina: 

módulos de seguridad, 

Inspección y operación del 

equipo. 

Investigación en la página 

web. 

https://www.maquinariaspesa 

da.org.com 

 
Identifica y aplica conceptos de seguridad, 

normas ambientales, simbología, lubricantes 

y herramientas manuales entre otros. 

Identifica los componentes y 

funcionamiento de la máquina según 

manuales y especificaciones técnicas. 

Interpreta conceptos simbología y 

categorías de advertencia de la máquina 

en los diferentes componentes según 

normatividad y manuales. 

Identifica y aplica los conceptos de 

técnicas de inspección, testeo, 

calentamiento del motor y del sistema 

hidráulico de la máquina. 

Identifica y aplica los conceptos de 

técnicas de Operación y conceptos 

geológicos mineros en procesos de 

excavación. 

1. Respuesta a Cuestionario de 

preguntas y respuestas, la 

temática de socialización 

realizada en la 

fundamentación teórica. 

2. Diligenciamiento del formato 

de Inspección pre operacional 

aplicado bajo supervisión del 

instructor verificando los 

conceptos de identificación 

de componentes estructurales 

de la máquina. 

3. Diligenciamiento del ATS 

correspondiente al iniciar la 

jornada de trabajo en la 

máquina. 

Evidencias de Desempeño: 

 
Prácticas en la máquina Real: 

excavadora 320D, realizando 

procedimientos de Inspección 

y operación de las diferentes 

máquinas 

2. Ejecutar el procedimiento de encendido 

del motor de la máquina de acuerdo con 

las normas establecidas en el manual 

técnico. 

3. Controlar el funcionamiento de la 

máquina según lectura del tablero 

electrónico y manuales técnicos 
4. Ejecutar técnicas y procedimientos de 
seguridad para la operación de la máquina 

de acuerdo a las normas establecidas en el 

manual. 

5. Ejecutar técnicas y procedimientos de 

seguridad para la operación de 

herramientas opcional instaladas en la 

máquina de acuerdo a las normas 

establecidas en el manual 

1. Observación directa, 

aplicando lista de chequeo 

para verificar el desempeño 

en cada uno de los criterios de 

evaluación 

Evidencias de Producto: 

Entrega de resultados 

mediante informes escritos, 

talleres y formatos de 

inspección pre operacional de 

las practicas realizada en los 

equipos, 

1.Identifica los componentes y 

funcionamiento de la máquina y registra su 

estado de condición en el formato pre 

operacional 

2. Realiza una inspección de los sistemas de 

la máquina de acuerdo a procedimiento 

establecido. 

1.Informes y talleres escritos de 

acuerdo a grupos 

colaborativos 

2. Formatos de Inspección pre 

operación 

 

 

 
 

https://www.maquinariaspesada.org.com/
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  3. Interpreta simbología de la máquina en 

los diferentes componentes. 

4. Realiza procedimientos de identificación 

de riesgos en campo real de trabajo. 

5. Aplica normas de seguridad en la labor 

siguiendo los procedimientos establecidos. 

6. Registra y detecta fallas técnicas de 

acuerdo a manuales técnicos. 

7. Usa correctamente los diferentes equipos 

de seguridad de acuerdo a 

especificaciones establecidas 
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Autor 

(es) 

FRANCISCO      MESA 
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PROCESO DIRECCIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 
 

 

IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 
 
 

 Denominación del Programa de Formación: OPERACIÓN DE MAQUINARIA 

PESADA PARA EXCAVACIÓN 

    Código del Programa de Formación: 845110 

 Competencia  VERIFICAR  CONDICIONES  PARA  LA  OPERACIÓN  DE  LAS 

MAQUINAS 

    Resultados de Aprendizaje 
 
 

3. INSPECCIONAR Y VERIFICAR LOS ELEMENTOS MECÁNICOS DE LA MÁQUINA 
RETROCARGADORA, DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL TÉCNICO 
Y LISTAS DE CHEQUEO. 

 
4. EJECUTAR EL PROCEDIMIENTO DE ENCENDIDO DEL MOTOR DE LA RETROCARGADORA, 
DE ACUERDO CON LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL TÉCNICO. 

 

 
 
 
 

    Duración de la Guía: 60 horas. 
 
 

PRESENTACIÓN 

A través del tiempo y de la evolución de los equipos de maquinaria pesada usados 

hoy  día  en  minería  a  cielo  abierto  y  obras  civiles  nos  damos  a  la tarea de 

incluir   para su manipulación   un mayor grado de conocimientos   de nivel 

especifico de acuerdo a requerimientos técnicos en el desempeño de inspección 

y maniobra por parte de cada uno de los técnicos operadores, por esta razón esta 

guía  busca  orientar al  aprendiz  en  este  programa  a  través del  cumplimiento 

de   actividades,   la  exigencia   que   requiere      la   correcta ejecución de las 

competencias establecidas dentro de la formación y práctica de  los  procesos 

que  incluyen  conocimientos  y  desempeños  en  temas  de seguridad,  unidades 

de  medida,  simbología,  identificación  de  componentes estructurales, técnicas 

de inspección y técnicas de operación de la máquina excavadora. 

En  esta  formación  se  le  suministra  al  aprendiz  los  materiales  y  las actividades 

cognitivas   y   prácticas   referentes   a   cada   uno  de  los   conceptos globales 

referentes   a   temas   de   seguridad,  Inspección   y   operación   de cualquier 

maquinaria pesada a fin de realizar y plasmar en cada aprendiz un concepto   de 
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fundamentación teórico práctico y a futuro cuando sea operador técnico, un 

hábito laboral cumpliendo con las normas técnicas y de seguridad que se requiere 

cumplir en este campo profesional. 

De  la misma  forma esta  guía  ubica  al  aprendiz  para  que cumpla  con  cada 

una de las competencias básicas necesarias en la correcta y segura Inspección 

y Operación de la máquinaria 

Es de valiosa calidad que el aprendiz técnico en operación de maquinaria pesada 

asuma el compromiso de responsabilidad en cada  una  de  las  actividades  que 

se realizan antes, durante y después de la operación de este tipo de equipos, 

así  como  el correcto  acato  de  cada  una  de  las  ordenes  de  seguridad  y 

normas ambientales para el bienestar mismo, de nuestro   entorno laboral y de 

nuestro mundo. 
 

 

3.  FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 
 
 

    Descripción de la(s) Actividad(es): 
 
 

3.1. ACTIVIDAD DE REFLEXION INICIAL: 

Duración 20 horas, 

preguntas orientadoras 

Se tiene una máquina Minicargador Caterpillar 236 B3 el cual requiere ser 

operado, para lo cual lo primero a realizar es la lectura e interpretación del 

manual de operación de la máquina. 

 
Por lo anterior es necesario conocer y aplicar conceptos básicos técnicos para la 

fácil interpretación del manual. Esto va a permitir optimizar el aprendizaje y 

posteriormente la aplicación de los conocimientos a la correcta operación de la 

máquina. Por lo cual señor aprendiz usted se debe preguntar: 

 
 Conoce usted un manual de operación y mantenimiento de un minicargador? 
 Cuáles   son   las   secciones   más   relevantes   del   manual   de   operación   y 

mantenimiento, explique brevemente cada una de ellas. 
 Cuál es el objetivo de leer e interpretar correctamente el manual de operación y 

mantenimiento de un minicargador. 

 En que sitio de la máquina cree que debe estar ubicado el manual de operación. 
 Qué entiende por prefacio, área de contenido, índice y en que facilita en el 

proceso de búsqueda de información acerca de la máquina. 
 Qué entiende por etiqueta de seguridad, manifiesto de aduana, número de serie, 

modelo, En una máquina. 
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 Como   influye   el   manejo   e   interpretación   del   manual   de   operación   y 

mantenimiento en el cuidado de una máquina. 

 
Señor    aprendiz    usted    debe    desarrollar    de    manera    concreta,    estos 

cuestionamientos mediante un escrito y entregarlo en una hoja de examen. 
 
 

 
    Ambiente Requerido: 

 
 

Ambiente dotado con simulador de maquinaria pesada, Patio de prácticas para 

la operación de la maquinaria y/o Proyecto de construcción 
 
 

 

3.2. ACTIVIDAD DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE CONOCIMIENTOS 

NECESARIOS PARA EL APRENDIZAJE 

Duración 20 horas, 
 
 

Se realizará contextualización del objetivo de las prácticas de formación, 

actividades fundamentales en los procesos de enseñanza aprendizaje, las cuales 

propician el desarrollo de competencias transversales y específicas. Estas prácticas 

están apoyadas en el proceso aproximación a los conceptos de seguridad, 

especificaciones de la máquina y técnicas de operación. 

3.3. APROPIACION DE APRENDIZAJE 

Duracion 20 horas. 
 
 

Objetivo: Adquirir destreza en la operación de los equipos en las diferentes 

actividades técnicas de aplicación de la máquina. 
 

 

Tipo de Actividad: Individual. Técnica didáctica: procedimental 
 
 

Procedimiento: 

a. El instructor conforma 5 grupos de 4 aprendices. 

b. Cada grupo recibe cronograma de actividad 

c.  Cada grupo interpreta el cronograma. 

d. Cada  grupo  de  trabajo  se  debe  dirigir  al  equipo asignado, 

cumpliendo  las  normas  de seguridad, y levanta el  -ATS-. 
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e.  El instructor realiza demostración de operación del equipoy la actividad a 

realizar. 

f.   Cada uno de los integrantes del grupo realiza la actividad de operación. 
 
 

Materiales o recursos: 

Fotocopias. 

Manual de Operación y mantenimiento 

Marcadores borrables, Esferos. 

Borrador para tablero acrílico. 

TV. O, Video Beam. 

Maquina Real y ACPM 

Evaluación de la actividad: evidencia de desempeño. Lista de chequeo 
 

 
 
 

3.4. ACTIVIDADES DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO. 

Duracion 20 Horas. 
 
 

Verificación de condiciones de seguridad en la operación de la maquina 
 
 

Se considerada la ejecución de: 

a. Prácticas de inspección pre operacional de la maquina 

b. Ejercicios básicos de operación de los mandos en espacio reducido. 

c.  Prácticas de traslación de la maquinaria con diferentes condiciones de 

espacio. 

d. Movimiento recto hacia adelante y hacia atrás 

e.  Movimientos curvos hacia adelante y hacia atrás 

f.   Estacionamiento de la maquina 

g.  Giro de la maquina 

h.  Técnicas de posicionamiento de la maquina 

i.   Técnicas de cargue de volquetas con balde y con cucharon 

j.   Técnica de Transporte de la maquina 

k.  Actividades de mantenimiento rutinario de la máquina. 
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 

 
 
 

Evidencias                      de 

Aprendizaje 

Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos 

de Evaluación 

Evidencias                      de 

Conocimiento : 

Evidencias de Producto: 

CONDUCE LA MÁQUINA 

DE ACUERDO A LAS 

NORMAS ESTABLECIDAS 

EN EL MANUAL TÉCNICO. 
 

 

OPERA TÉCNICAMENTE 

EL EQUIPO DE ACUERDO 

A LAS NORMAS 

ESTABLECIDAS EN EL 

MANUAL TÉCNICO. 

Técnica: Observación 

directa Instrumento: Lista 

de chequeo de 

desempeño 
 
 

 

Valoracion y 

Retroalimentacion del 

producto. 

 
 

 

5.   REFERENTES BILBIOGRAFICOS 

  REXFORT. Mantenimiento de sistemas hidráulicos. 

  Almandoz Berrondo, J., Mongelos Oquiñena, B., & Pellejero Salaberria, I. 

(2007). Sistemas neumáticos y oleohidráulicos. España, Escuela Universitaria 

Politécnica, Universidad del País Vasco. 

  Rodríguez, V. G., Espinosa, R. G., & Eras, J. C. (2002). Optimización de las 

dimensiones  radiales  en  el  diseño  de  cilindros  oleohidráulicos. Ingeniería 

Mecánica, 3, 15-17. 

  Gámez Montero, P. J. (2004). Caracterización fluidodinámica de una bomba 

oleohidráulica de engranajes internos generados por perfiles trocoidales. 

Universitat Politécnica de Catalunya. 

  CATERPILLAR. Manual de Operación y Mantenimiento. Minicargador. 

   http://cat.com 

   http://senasofiaplus.edu.co/LMS/Blackboard, sección material de apoyo. 

   https://maquinariaspesadas.org.com 

  Nichols, Hebert. Manual de Reparación y Mantenimiento de Maquinaria 

Pesada Tomo I. editorial McGraw-Hill Interamericana. Mayo de 2011. 

   http://es.wikipedia.org 

  Http//bibliotecasena.edu.co 
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6. CONTROL DEL DOCUMENTO 
 
 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor 

(es) 

FRANCISCO      MESA 

AVILA 

Instructor MAQUINARIA 

PESADA 

JULIO 2020 

 
 

 

7. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 
 
 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón        del 

Cambio 

Autor 

(es) 
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PROCESO DIRECCIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 
 

 

IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 
 
 

 Denominación del Programa de Formación: OPERACIÓN DE MAQUINARIA 

PESADA PARA EXCAVACIÓN 

    Código del Programa de Formación: 845110 

 Competencia OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES 

TÉCNICOS. 

    Resultados de Aprendizaje 
 
 

3. INSPECCIONAR Y VERIFICAR LOS ELEMENTOS MECÁNICOS DE LA MÁQUINA 
RETROCARGADORA, DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL TÉCNICO 
Y LISTAS DE CHEQUEO. 

 
4. EJECUTAR EL PROCEDIMIENTO DE ENCENDIDO DEL MOTOR DE LA RETROCARGADORA, 
DE ACUERDO CON LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL TÉCNICO. 

 

 
 
 
 

    Duración de la Guía: 60 horas. 
 
 

PRESENTACIÓN 

A través del tiempo y de la evolución de los equipos de maquinaria pesada usados 

hoy  día  en  minería  a  cielo  abierto  y  obras  civiles  nos  damos  a  la tarea de 

incluir   para su manipulación   un mayor grado de conocimientos   de nivel 

especifico de acuerdo a requerimientos técnicos en el desempeño de inspección 

y maniobra por parte de cada uno de los técnicos operadores, por esta razón esta 

guía  busca  orientar al  aprendiz  en  este  programa  a  través del  cumplimiento 

de   actividades,   la  exigencia   que   requiere      la   correcta ejecución de las 

competencias establecidas dentro de la formación y práctica de  los  procesos 

que  incluyen  conocimientos  y  desempeños  en  temas  de seguridad,  unidades 

de  medida,  simbología,  identificación  de  componentes estructurales, técnicas 

de inspección y técnicas de operación de la máquina excavadora. 

En  esta  formación  se  le  suministra  al  aprendiz  los  materiales  y  las actividades 

cognitivas   y   prácticas   referentes   a   cada   uno  de  los   conceptos globales 

referentes   a   temas   de   seguridad,  Inspección   y   operación   de cualquier 

maquinaria pesada a fin de realizar y plasmar en cada aprendiz un concepto   de 
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fundamentación teórico práctico y a futuro cuando sea operador técnico, un 

hábito laboral cumpliendo con las normas técnicas y de seguridad que se requiere 

cumplir en este campo profesional. 

De  la misma  forma esta  guía  ubica  al  aprendiz  para  que cumpla  con  cada 

una de las competencias básicas necesarias en la correcta y segura Inspección 

y Operación de la máquinaria 

Es de valiosa calidad que el aprendiz técnico en operación de maquinaria pesada 

asuma el compromiso de responsabilidad en cada  una  de  las  actividades  que 

se realizan antes, durante y después de la operación de este tipo de equipos, 

así  como  el correcto  acato  de  cada  una  de  las  ordenes  de  seguridad  y 

normas ambientales para el bienestar mismo, de nuestro   entorno laboral y de 

nuestro mundo. 
 

 

3.  FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 
 
 

    Descripción de la(s) Actividad(es): 
 
 

3.1. ACTIVIDAD DE REFLEXION INICIAL: 

Duración 20 horas, 

preguntas orientadoras 

Se tiene una máquina Minicargador Caterpillar 236 B3 el cual requiere ser 

operado, para lo cual lo primero a realizar es la lectura e interpretación del 

manual de operación de la máquina. 

 
Por lo anterior es necesario conocer y aplicar conceptos básicos técnicos para la 

fácil interpretación del manual. Esto va a permitir optimizar el aprendizaje y 

posteriormente la aplicación de los conocimientos a la correcta operación de la 

máquina. Por lo cual señor aprendiz usted se debe preguntar: 

 
 Conoce usted un manual de operación y mantenimiento de un minicargador? 
 Cuáles   son   las   secciones   más   relevantes   del   manual   de   operación   y 

mantenimiento, explique brevemente cada una de ellas. 
 Cuál es el objetivo de leer e interpretar correctamente el manual de operación y 

mantenimiento de un minicargador. 

 En que sitio de la máquina cree que debe estar ubicado el manual de operación. 
 Qué entiende por prefacio, área de contenido, índice y en que facilita en el 

proceso de búsqueda de información acerca de la máquina. 
 Qué entiende por etiqueta de seguridad, manifiesto de aduana, número de serie, 

modelo, En una máquina. 
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 Como   influye   el   manejo   e   interpretación   del   manual   de   operación   y 

mantenimiento en el cuidado de una máquina. 

 
Señor    aprendiz    usted    debe    desarrollar    de    manera    concreta,    estos 

cuestionamientos mediante un escrito y entregarlo en una hoja de examen. 
 
 

 
    Ambiente Requerido: 

 
 

Ambiente dotado con simulador de maquinaria pesada, Patio de prácticas para 

la operación de la maquinaria y/o Proyecto de construcción 
 
 

 

3.2. ACTIVIDAD DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE CONOCIMIENTOS 

NECESARIOS PARA EL APRENDIZAJE 

Duración 20 horas, 
 
 

Se realizará contextualización del objetivo de las prácticas de formación, 

actividades fundamentales en los procesos de enseñanza aprendizaje, las cuales 

propician el desarrollo de competencias transversales y específicas. Estas prácticas 

están apoyadas en el proceso aproximación a los conceptos de seguridad, 

especificaciones de la máquina y técnicas de operación. 

3.3. APROPIACION DE APRENDIZAJE 

Duracion 20 horas. 
 
 

Objetivo: Adquirir destreza en la operación de los equipos en las diferentes 

actividades técnicas de aplicación de la máquina. 
 

 

Tipo de Actividad: Individual. Técnica didáctica: procedimental 
 
 

Procedimiento: 

a. El instructor conforma 5 grupos de 4 aprendices. 

b. Cada grupo recibe cronograma de actividad 

c.  Cada grupo interpreta el cronograma. 

d. Cada  grupo  de  trabajo  se  debe  dirigir  al  equipo asignado, 

cumpliendo  las  normas  de seguridad, y levanta el  -ATS-. 
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e.  El instructor realiza demostración de operación del equipoy la actividad a 

realizar. 

f.   Cada uno de los integrantes del grupo realiza la actividad de operación. 
 
 

Materiales o recursos: 

Fotocopias. 

Manual de Operación y mantenimiento 

Marcadores borrables, Esferos. 

Borrador para tablero acrílico. 

TV. O, Video Beam. 

Maquina Real y ACPM 

Evaluación de la actividad: evidencia de desempeño. Lista de chequeo 
 

 
 
 

3.4. ACTIVIDADES DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO. 

Duracion 20 Horas. 
 
 

Verificación de condiciones de seguridad en la operación de la maquina 
 
 

Se considerada la ejecución de: 

a. Prácticas de inspección pre operacional de la maquina 

b. Ejercicios básicos de operación de los mandos en espacio reducido. 

c.  Prácticas de traslación de la maquinaria con diferentes condiciones de 

espacio. 

d. Movimiento recto hacia adelante y hacia atrás 

e.  Movimientos curvos hacia adelante y hacia atrás 

f.   Estacionamiento de la maquina 

g.  Giro de la maquina 

h.  Técnicas de posicionamiento de la maquina 

i.   Técnicas de cargue de volquetas con balde y con cucharon 

j.   Técnica de Transporte de la maquina 

k.  Actividades de mantenimiento rutinario de la máquina. 
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 

 
 
 

Evidencias                      de 

Aprendizaje 

Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos 

de Evaluación 

Evidencias                      de 

Conocimiento : 

Evidencias de Producto: 

CONDUCE LA MÁQUINA 

DE ACUERDO A LAS 

NORMAS ESTABLECIDAS 

EN EL MANUAL TÉCNICO. 
 

 

OPERA TÉCNICAMENTE 

EL EQUIPO DE ACUERDO 

A LAS NORMAS 

ESTABLECIDAS EN EL 

MANUAL TÉCNICO. 

Técnica: Observación 

directa Instrumento: Lista 

de chequeo de 

desempeño 
 
 

 

Valoracion y 

Retroalimentacion del 

producto. 

 
 

 

5.   REFERENTES BILBIOGRAFICOS 

  REXFORT. Mantenimiento de sistemas hidráulicos. 

  Almandoz Berrondo, J., Mongelos Oquiñena, B., & Pellejero Salaberria, I. 

(2007). Sistemas neumáticos y oleohidráulicos. España, Escuela Universitaria 

Politécnica, Universidad del País Vasco. 

  Rodríguez, V. G., Espinosa, R. G., & Eras, J. C. (2002). Optimización de las 

dimensiones  radiales  en  el  diseño  de  cilindros  oleohidráulicos. Ingeniería 

Mecánica, 3, 15-17. 

  Gámez Montero, P. J. (2004). Caracterización fluidodinámica de una bomba 

oleohidráulica de engranajes internos generados por perfiles trocoidales. 

Universitat Politécnica de Catalunya. 

  CATERPILLAR. Manual de Operación y Mantenimiento. Minicargador. 

   http://cat.com 

   http://senasofiaplus.edu.co/LMS/Blackboard, sección material de apoyo. 

   https://maquinariaspesadas.org.com 

  Nichols, Hebert. Manual de Reparación y Mantenimiento de Maquinaria 

Pesada Tomo I. editorial McGraw-Hill Interamericana. Mayo de 2011. 

   http://es.wikipedia.org 

  Http//bibliotecasena.edu.co 
 
 

 

 
 

http://cat.com/
http://senasofiaplus.edu.co/LMS/Blackboard
https://maquinariaspesadas.org.com/
http://es.wikipedia.org/


 

G
FP

I-
F-

0
1

9
 V

0
3

 

 

 
 
 

6. CONTROL DEL DOCUMENTO 
 
 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor 

(es) 

FRANCISCO      MESA 

AVILA 

Instructor MAQUINARIA 

PESADA 

JULIO 2020 

 
 

 

7. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 
 
 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón        del 

Cambio 

Autor 

(es) 

     

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 

Obligación No. 5 Aplicar según la modalidad y niveles, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y 
evaluación de acuerdo a los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

 
Acciones Realizadas Alistamiento de herramientas y guías de aprendizaje, diseño y aplicación de 

instrumentos de evaluación. 
 

Prácticas formativas en ambiente de formación: 
 

 

 
 

Evidencias Relacionadas: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Técnico Operación de equipo pesado. Ficha 2060228.
2229342  SISTEMAS  HIDRAULICOS  EN  MAQUINARIA PESADA
2237841 MANTENIMIENTO PREVENTIVO BASICO A  EQUIPO  PESADO  DE  MINERIA  Y  OBRAS  CIVILES 
2216222  MANTENIMIENTO  PREVENTIVO  BASICO  A EQUIPO PESADO DE MINERIA Y OBRAS CIVILES 
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EL DIRECTOR REGIONAL DEL SENA QUINDIO 

AUTORIZA: 

A las personas que se relacionan, para movilizarse e ingresar al  campo de 
practica en  CENEXPO, en las fechas y horarios citados. 

FECHA: Noviembre 27 Diciembre 1, 3, 7 y 10     

AMBIENTE: 
Patio de prácticas Operación de maquinaria pesada 
CENEXPO   

Franja Horaria: 
8:00am - 
2:00pm     

      

NOMBRE 
COMPLETO 

DOCUMEN
TO DE 

IDENTIDAD 

TIPO DE 
DOCUMEN

TO 
CORREO ELECTRÓNICO TELÉFON

O FICHA 

Héctor Darío 
gallego Villa 94461382 CEDULA 

hectorgallego0059@gmail.
com 

31273522
51 2060228 

John Edward 
Arango 4372949 CEDULA 

edwardarango1982@gmail
.com 

31058156
42 2060228 

victor albeiro 
pineda cardona 94232172 CEDULA 

victoralbeiro1981@gmail.c
om 

32328511
99 2060228 

Francisco javier 
lopez 9727561 CEDULA 

javierlopezpinto81@gmail.c
om 

31288053
63 2060228 

Germán Darío 
Vinasco López 9726896 CEDULA 

germanvinasco81@mail.co
m 

31459385
35 2060228 

Wilmar Eliecer 
Pérez Montoya 75158629 CEDULA 

Perezwilmar132@gmail.co
m 

31064541
57 2060228 

César Eduardo 
Catolico Caicedo 91506472 CEDULA 

cesarcatolico2807@gmail.c
om 

31843976
57 2060228 

Jorge Luis 
santamaria 9847036 CEDULA 

jlsantamaria223@gmail.co
m 

32178280
02 2060228 

Carlos andres 
valencia ramirez 9726220 CEDULA Cardres2019@gmail.com 

35056919
82 2060228 

Luis albeiro rivera 18517218 CEDULA 
riverabamur1850@gmail.c
om 

32067994
55 2060228 

Francisco Mesa 
Avila 7168000 CEDULA fmesaa@sena.edu.co 

31153986
34 

INSTRUCT
OR 

  
  
 

FECHA: Noviembre 26, 30 Diciembre 2, 4, 9, 11     

AMBIENTE: 
Patio de prácticas Operación de maquinaria pesada 
CENEXPO   

Franja Horaria: 
8:00am - 
2:00pm     

      

NOMBRE 
COMPLETO 

DOCUMEN
TO DE 

IDENTIDAD 

TIPO DE 
DOCUMEN

TO 
CORREO ELECTRÓNICO TELÉFO

NO FICHA 

Juan pablo Jimenez 
morales 6282514 CEDULA juanito6235@icloud.com 

32184771
01 2060228 

Julián Mauricio 
Castaño Herrera 4415688 CEDULA 

Julianmauriciocastanoherre
ra1@ gmail.com 

32097353
62 2060228 

Didier Andrés Alzate 
de la pava 80051140 CEDULA alzatedidier59@gmail.com 

31283310
08 2060228 

Gildardo Arboleda 
Rivera 71317485 CEDULA 

arboledagildardo@gmail.co
m 

31354178
91 2060228 

Ever william garcia 
bermudez 16839127 CEDULA willigar1980@gmail.com 

32158821
95 2060228 

Jaime Benítez 18399257 CEDULA Jaba-1980@hotmail.com 
31224062

40 2060228 

mailto:fmesaa@sena.edu.co


 

Dirección Regional Quindío 
Avenida Centenario Calle 44 N – 15, Armenia. – Teléfono 7495410 
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John fredy martinez 80109280 CEDULA 
Martinez_0607@hotmail.co
m 

32023504
66 2060228 

Carlos Mario Davila 9728703 CEDULA 
halcon.men1981@hotmail.
com 

31285980
62 2060228 

Jhon Mario Sánchez 
Reinosa 75050209 CEDULA jhonmario67@gmail.com 

32164449
05 2060228 

Walter Fernando 
Herrera Cifuentes 3167336 CEDULA wfhcdl09@hotmail.com 

32150907
23 2060228 

Francisco Mesa 
Avila 7168000 CEDULA fmesaa@sena.edu.co 

31153986
34 

INSTRUCT
OR 

  
  
 

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 

TIPO DE 
DOCUMENTO CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO 

Diana Marcela Patiño Arbelaez 1094886739 Cédula dmpatinoa@sena.edu.co  3205784442 
Abelardo Alarcon Loaiza 18491950 Cédula aalarconl@sena.edu.co  3104089452 

  
  

Nota Importante: el instructor debe tener el control de los 
aprendices,  no deben salir del ambiente de formación. El 
aprendiz termina su práctica y de inmediato debe retirarse de 
las instalaciones del campo por seguridad.   
  
  
 
Cordial Saludo,  

 

 

 

       Carlos Fabio Álvarez Ángel 

mailto:fmesaa@sena.edu.co
mailto:dmpatinoa@sena.edu.co
mailto:aalarconl@sena.edu.co
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PROCESO DIRECCIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 
 

 

IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 
 
 

 Denominación del Programa de Formación: OPERACIÓN DE MAQUINARIA 

PESADA PARA EXCAVACIÓN 

    Código del Programa de Formación: 845110 

 Competencia  VERIFICAR  CONDICIONES  PARA  LA  OPERACIÓN  DE  LAS 

MAQUINAS 

    Resultados de Aprendizaje 

  1. INTERPRETAR EL MANUAL TÉCNICO DEL MINICARGADOR SEGÚN ESPECIFICACIONES 

DEL FABRICANTE. 

  2. IDENTIFICAR LOS COMPONENTES BÁSICOS DEL MINICARGADOR DE ACUERDO AL 

MANUAL TÉCNICO. 

  3. INSPECCIONAR LOS ELEMENTOS MECÁNICOS DEL MINICARGADOR (SOBRE LLANTAS 
Y/U ORUGAS), DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL TÉCNICO Y 
LISTAS DE CHEQUEO. 

  4. EJECUTAR EL PROCEDIMIENTO DE ENCENDIDO DEL MOTOR DEL MINICARGADOR, DE 
ACUERDO CON LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL TÉCNICO. 

     5. EJECUTAR TÉCNICAS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD PARA LA CONDUCCIÓN Y 

OPERACIÓN DEL MINICARGADOR (SOBRE LLANTAS Y/U ORUGAS) DE ACUERDO A LAS 

NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL TÉCNICO. 

 
 

    Duración de la Guía: 160 horas. 
 
 

PRESENTACIÓN 

A través del tiempo y  de la evolución de los equipos de maquinaria pesada 

usados  hoy  día  en  minería  a  cielo  abierto  y  obras  civiles  nos  damos  a  la 

tarea de incluir   para su manipulación  un mayor grado de conocimientos   de 

nivel especifico de acuerdo a requerimientos técnicos  en el   desempeño de 

inspección y maniobra por parte de cada uno de los técnicos operadores, por 

esta  razón  esta  guía  busca  orientar al  aprendiz  en  este  programa  a  través 

del  cumplimiento  de  actividades,  la  exigencia  que  requiere     la  correcta 

ejecución de las competencias establecidas dentro de la formación y práctica 

de los procesos que incluyen conocimientos y desempeños en temas de seguridad, 

unidades de medida, simbología, identificación de componentes estructurales, 

técnicas de inspección y técnicas de operación de la máquina excavadora. 
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En  esta  formación  se  le  suministra  al  aprendiz  los  materiales  y  las actividades 

cognitivas   y   prácticas   referentes   a   cada   uno   de   los  conceptos globales 

referentes   a   temas   de   seguridad,  Inspección   y   operación   de cualquier 

maquinaria pesada a fin de realizar y plasmar en cada aprendiz un concepto 

de   fundamentación   teórico   práctico   y   a   futuro   cuando  sea operador 

técnico, un hábito laboral cumpliendo con las normas técnicas y de seguridad 

que se requiere cumplir en este campo profesional. 

De  la misma  forma esta  guía  ubica  al  aprendiz  para  que cumpla  con  cada 

una de   las   competencias   básicas   necesarias   en   la correcta y segura 

Inspección y Operación de la máquinaria 

Es  de  valiosa  calidad  que  el  aprendiz  técnico  en  operación  de  maquinaria 

pesada asuma el compromiso de responsabilidad en cada   una   de   las 

actividades  que  se  realizan  antes,  durante  y  después  de  la  operación  de este  

tipo  de  equipos,  así  como  el correcto  acato  de  cada  una  de  las ordenes  

de  seguridad  y  normas  ambientales  para  el  bienestar  mismo,  de nuestro    

entorno laboral y de nuestro mundo. 
 

 

3.  FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 
 
 

    Descripción de la(s) Actividad(es): 
 
 

3.1. ACTIVIDAD DE REFLEXION INICIAL: 

Duración 20 horas, 

preguntas orientadoras 

Se tiene una máquina Minicargador Caterpillar 236 B3 el cual requiere ser 

operado, para lo cual lo primero a realizar es la lectura e interpretación del 

manual de operación de la máquina. 

 
Por lo anterior es necesario conocer y aplicar conceptos básicos técnicos para la 

fácil interpretación del manual. Esto va a permitir optimizar el aprendizaje y 

posteriormente la aplicación de los conocimientos a la correcta operación de la 

máquina. Por lo cual señor aprendiz usted se debe preguntar: 

 
 Conoce usted un manual de operación y mantenimiento de un minicargador? 
 Cuáles   son   las   secciones   más   relevantes   del   manual   de   operación   y 

mantenimiento, explique brevemente cada una de ellas. 
 Cuál es el objetivo de leer e interpretar correctamente el manual de operación 

y mantenimiento de un minicargador. 
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 En  que  sitio  de  la  máquina  cree  que  debe  estar  ubicado  el  manual  de 

operación. 
 Qué entiende por prefacio, área de contenido, índice y en que facilita en el 

proceso de búsqueda de información acerca de la máquina. 
 Qué entiende por etiqueta de seguridad, manifiesto de aduana, número de 

serie, modelo, En una máquina. 
 Como   influye   el   manejo   e   interpretación   del   manual   de   operación   y 

mantenimiento en el cuidado de una máquina. 
 

Señor    aprendiz    usted    debe    desarrollar    de    manera    concreta,    estos 

cuestionamientos mediante un escrito y entregarlo en una hoja de examen. 
 
 

 
    Ambiente Requerido: 

 
 

Ambiente dotado con simulador de maquinaria pesada, Patio de prácticas para 

la operación de la maquinaria y/o Proyecto de construcción 
 
 

 

3.2. ACTIVIDAD DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE CONOCIMIENTOS 

NECESARIOS PARA EL APRENDIZAJE 

Duración 20 horas, 
 
 

Se realizará contextualización del objetivo de las prácticas de formación, 

actividades fundamentales en los procesos de enseñanza aprendizaje, las cuales 

propician el desarrollo de competencias transversales y específicas.   Estas 

prácticas están apoyadas en el proceso aproximación a los conceptos de 

seguridad, especificaciones de la máquina y técnicas de operación. 

3.3. APROPIACION DE APRENDIZAJE 

Duracion 40 horas. 
 
 

Objetivo: Adquirir destreza en la operación de los equipos en las diferentes 

actividades técnicas de aplicación de la máquina. 
 

 

Tipo de Actividad: Individual. Técnica didáctica: procedimental 
 
 

Procedimiento: 

a. El instructor conforma 5 grupos de 4 aprendices. 
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b. Cada grupo recibe cronograma de actividad 

c.  Cada grupo interpreta el cronograma. 

d. Cada  grupo  de  trabajo  se  debe  dirigir  al  equipo asignado, 

cumpliendo  las  normas  de seguridad, y levanta el  -ATS-. 

e.  El instructor realiza demostración de operación del equipoy la actividad a 

realizar. 

f.   Cada uno de los integrantes del grupo realiza la actividad de operación. 
 
 

Materiales o recursos: 

Fotocopias. 

Manual de Operación y mantenimiento 

Marcadores borrables, Esferos. 

Borrador para tablero acrílico. 

TV. O, Video Beam. 

Maquina Real y ACPM 

Evaluación de la actividad: evidencia de desempeño. Lista de chequeo 
 

 
 
 

3.4. ACTIVIDADES DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO. 

Duracion 80 Horas. 
 
 

Verificación de condiciones de seguridad en la operación de la maquina 
 
 

Se considerada la ejecución de: 

a. Prácticas de inspección pre operacional de la maquina 

b. Ejercicios básicos de operación de los mandos en espacio reducido. 

c.  Prácticas de traslación de la maquinaria con diferentes condiciones de 

espacio. 

d. Movimiento recto hacia adelante y hacia atrás 

e.  Movimientos curvos hacia adelante y hacia atrás 

f.   Estacionamiento de la maquina 

g.  Giro de la maquina 

h.  Técnicas de posicionamiento de la maquina 

i.   Técnicas de cargue de volquetas con balde y con cucharon 

j.   Técnica de Transporte de la maquina 

k.  Actividades de mantenimiento rutinario de la máquina. 
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 

 
 
 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos 

de Evaluación 

Evidencias                         de 

Conocimiento : 

Evidencias de Producto: 

CONDUCE LA MÁQUINA 

DE ACUERDO A LAS 

NORMAS ESTABLECIDAS 

EN EL MANUAL TÉCNICO. 
 

 

OPERA TÉCNICAMENTE 

EL EQUIPO DE ACUERDO 

A LAS NORMAS 

ESTABLECIDAS EN EL 

MANUAL TÉCNICO. 

Técnica: Observación 

directa Instrumento: Lista 

de chequeo de 

desempeño 
 
 

 

Valoracion y 

Retroalimentacion del 

producto. 

 
 

 

5.   REFERENTES BILBIOGRAFICOS 

  REXFORT. Mantenimiento de sistemas hidráulicos. 

  Almandoz Berrondo, J., Mongelos Oquiñena, B., & Pellejero Salaberria, I. 

(2007). Sistemas neumáticos y oleohidráulicos. España, Escuela Universitaria 

Politécnica, Universidad del País Vasco. 

  Rodríguez, V. G., Espinosa, R. G., & Eras, J. C. (2002). Optimización de las 

dimensiones  radiales  en  el  diseño  de  cilindros  oleohidráulicos. Ingeniería 

Mecánica, 3, 15-17. 

  Gámez Montero, P. J. (2004). Caracterización fluidodinámica de una bomba 

oleohidráulica de engranajes internos generados por perfiles trocoidales. 

Universitat Politécnica de Catalunya. 

  CATERPILLAR. Manual de Operación y Mantenimiento. Minicargador. 

   http://cat.com 

   http://senasofiaplus.edu.co/LMS/Blackboard, sección material de apoyo. 

   https://maquinariaspesadas.org.com 
 

 
 
 

 
 

http://cat.com/
http://senasofiaplus.edu.co/LMS/Blackboard
https://maquinariaspesadas.org.com/
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  Nichols, Hebert. Manual de Reparación y Mantenimiento de Maquinaria 

Pesada Tomo I. editorial McGraw-Hill Interamericana. Mayo de 2011. 

   http://es.wikipedia.org 

  Http//bibliotecasena.edu.co 
 

 
 
 

6. CONTROL DEL DOCUMENTO 
 
 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor 

(es) 

FRANCISCO      MESA 

AVILA 

Instructor MAQUINARIA 

PESADA 

JULIO 2020 

 
 

 

7. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 
 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón        del 

Cambio 

Autor 

(es) 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

http://es.wikipedia.org/


 

Obligación No. 8 Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al 
programa de formación tales como: Ficha de matrícula; fotocopia del documento de identidad, 
y/o requisitos definidos en el diseño curricular, cuando ejecute formación complementaria. 

 

Acciones Realizadas: Formación complementaria a la ficha: 
 

 

 

Evidencias Relacionadas: 

 

2229342  SISTEMAS HIDRAULICOS EN MAQUINARIA PESADA

2237841 MANTENIMIENTO PREVENTIVO BASICO A EQUIPO PESADO DE MINERIA Y OBRAS CIVILES

2216222 MANTENIMIENTO PREVENTIVO BASICO A EQUIPO PESADO DE MINERIA Y OBRAS CIVILES



 

 

FICHA DE CARACTERIZACIÓN  

 
 

 

MES INFORMADO: AÑO: INSTRUCTOR: CÉDULA No: CENTRO: 

NOVIEMBRE 2020 FRANCISCO MESA AVILA 7.168.000 
CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA 

CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA 
 

DATOS GENERALES DEL CURSO 
 

No. DE ORDEN: PERIODO:  CÓDIGO DEL AMBIENTE FECHA DE INICIACIÓN: FECHA DE TERMINACIÓN: 

2229342 OFERTA: 1531521  DD 04 MM 11 AA 2020 DD 10 MM 11 AA 2020 

TIPO DE SALIDA NOMBRE DEL CURSO: 
 

SISTEMAS HIDRAULICOS EN MAQUINARIA 

PESADA 

CÓDIGO DEL CURSO PROGRAMA: 
ESTRUCTURA  

CURSO x 
83730048  

EVENTO  

MÓDULO  CONVENIO: 

TITULADA INTERINSTIT.  TIEMPO DE FORMACIÓN JORNADA (*) No. DESCRICPIÓN 

PROGRAMAS A LA MEDID.  No. DE HORAS: 40 DIURNA 7482 FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 

DATOS INGRESO APRENDICES SITIO DONDE REALIZA EL CURSO: 

MUJERES:  DIRECCIÓN: Ambiente para formación Complementaria 

HOMBRES: 30 TELÉFONO: DEPARTAMENTO: MUNICIPIO: VEREDA: 

TOTAL CUPOS: 30 3115398634 Quindío Armenia  
 

DATOS DE LA EMPRESA 
 

NOMBRE DE LA EMPRESA REPRESENTANTE DIRECCIÓN 

Ejército Nacional Tercera División Octava Brigada Francisco Córdoba Londoño Carrera 7 No. 52-48 

TELÉFONO: 3504424543 SIGLA:  E- MAIL: pzplatinum@gmail.com 

NIT:  GREMIO:  CÓDIGO CIIU:     

No. DE EMPLEADOS:  ACTIVIDAD ECONÓMICA:                                      FECHA CREACION EMPRESA: 
 

TAMAÑO DE LA EMPRESA TIPO DE EMPRESA CLASIFICACIÓN EMPRESA 

DESARROLLO MUNICIPAL O LOCAL  LIMITADA  ANIMO DE LUCRO  

EMPRESAS GRANDES  ANÓNIMA  INSTITUCIÓN EDUCATIVA  

EMPRESAS MEDIANAS  EN COMANDITA  INVALIDA  

EMPRESAS PEQUEÑAS  ECONOMÍA MIXTA  OTROS  

FACE  COLECTIVAS  SOLIDARIA  

GRUPOS SOLIDARIOS  UNIPERSONALES    

MICRO EMPRESAS      

ORGANIZACIONES      

PROYECTOS DE INCUBACIÓN      
 
 

HORARIO ESTABLECIDO 
 

DÍAS SEMANA JORNADA MAÑANA JORNADA TARDE Y NOCHE ESPECIFICACIÓN DE FECHAS POR DÍAS 

LUNES AM 7-12 PM 12-3 

 

FECHAS: 4 DE NOVIEMBRE 

MARTES AM 7-12 PM 12-3 FECHAS: 5 DE NOVIEMBRE 
MIÉRCOLES 
 

AM 7-12 PM 12-3 FECHAS: 6 DE NOVIEMBRE 

JUEVES AM 7-12 PM 12-3 FECHAS: 9 DE NOVIEMBRE 

VIERNES AM 7-12 PM 12-3 FECHAS: 10 DE NOVIEMBRE 

SÁBADO AM  PM    
DOMINGO AM  PM    

 
 

 
 

 

FIRMA INSTRUCTOR FIRMA COORDINADOR 

 

(*) JORNADA: 
 
DIURNA 
MAÑANA 
MADRUGADA 
NOCHE 
TARDE 
VIRTUAL 



Reporte de Inscripciones

Código Ficha 2229342

Programa de Formación SISTEMAS HIDRAULICOS EN MAQUINARIA PESADA.

Identificación Nombre Estado

CC - 1057582482 ALVARO JAVIER ALBARRACIN RODRIGUEZ APROBADO

CC - 1097406800 ANDRES FELIPE ARIAS ARIAS APROBADO

CC - 1094967433 CAMILO SOTO SANDOVAL APROBADO

CC - 80361272 CARLOS ARTURO GIRALDO RAVE APROBADO

CC - 1059913797 DANIEL ESTEBAN MONTOYA PULGARIN APROBADO

CC - 94461382 HECTOR DARIO GALLEGO VILLA APROBADO

CC - 1097405085 HECTOR FABIO HERRERA GRAJALES APROBADO

CC - 7525878 HECTOR NORBELY VARGAS SANCHEZ APROBADO

CC - 1052378199 HERNANDO ELI NIÑO NOVA APROBADO

CC - 13568140 JAVIER EDUARDO USMA MOGOLLON APROBADO

CC - 9727374 JEFERSON BURITICA CALVO APROBADO

CC - 1006451920 JHAN GEYDER CANO RESTREPO APROBADO

CC - 18491583 JHON JAIDER REYES LOPEZ APROBADO

CC - 1094940316 JHONY ALEXANDER RAMIREZ ARIAS APROBADO

CC - 1094937688 JOHN JAIME CARDONA CARDENAS APROBADO

CC - 1006425621 JUAN ESTEBAN ACOSTA CARDONA APROBADO

CC - 6282514 JUAN PABLO JIMENEZ MORALES APROBADO

CC - 1096646916 LEONARDO GALLEGO RIOS APROBADO

CC - 1112776165 LEONEL GEOVANNI RAMIREZ MORALES APROBADO

CC - 1094932669 LUIS CAMILO SANCHEZ SIERRA APROBADO

CC - 94284896 OSCAR DE JESUS ESPINOSA ARREDONDO APROBADO

CC - 9772885 OSCAR IVAN GIRALDO POSADA APROBADO

CC - 1007552834 RONALDO CADAVID BUITRAGO APROBADO

CC - 1052393116 SAMUEL DE JESUS CHICINO VARGAS APROBADO

CC - 1052358371 SERGIO ADRIAN MAHECHA MORALES APROBADO

CC - 3167336 WALTHER FERNANDO HERRERA CIFUENTES APROBADO

CC - 75158629 WILMAR ELIECER PEREZ MONTOYA APROBADO

CC - 89009370 YIMMY ALEXANDER ROJAS LOAIZA APROBADO



 

 

FICHA DE CARACTERIZACIÓN  

 
 

 

MES INFORMADO: AÑO: INSTRUCTOR: CÉDULA No: CENTRO: 

OCTUBRE 2020 FRANCISCO MESA AVILA 7.168.000 
CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA 

CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA 
 

DATOS GENERALES DEL CURSO 
 

No. DE ORDEN: PERIODO:  CÓDIGO DEL AMBIENTE FECHA DE INICIACIÓN: FECHA DE TERMINACIÓN: 

2216222 OFERTA: 1523359  DD 19 MM 10 AA 2020 DD 03 MM 11 AA 2020 

TIPO DE SALIDA NOMBRE DEL CURSO: 
 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO BASICO A 

EQUIPO PESADO DE MINERIA Y OBRAS 

CIVILES 

CÓDIGO DEL CURSO PROGRAMA: 
ESTRUCTURA  

CURSO x 
84510078  

EVENTO  

MÓDULO  CONVENIO: 

TITULADA INTERINSTIT.  TIEMPO DE FORMACIÓN JORNADA (*) No. DESCRICPIÓN 

PROGRAMAS A LA MEDID.  No. DE HORAS: 80 DIURNA 7482 FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 

DATOS INGRESO APRENDICES SITIO DONDE REALIZA EL CURSO: 

MUJERES:  DIRECCIÓN: Ambiente para formación Complementaria 

HOMBRES: 30 TELÉFONO: DEPARTAMENTO: MUNICIPIO: VEREDA: 

TOTAL CUPOS: 30 3115398634 Quindío Armenia  
 

DATOS DE LA EMPRESA 
 

NOMBRE DE LA EMPRESA REPRESENTANTE DIRECCIÓN 

Ejército Nacional Tercera División Octava Brigada Francisco Córdoba Londoño Carrera 7 No. 52-48 

TELÉFONO: 3504424543 SIGLA:  E- MAIL: pzplatinum@gmail.com 

NIT:  GREMIO:  CÓDIGO CIIU:     

No. DE EMPLEADOS:  ACTIVIDAD ECONÓMICA:                                      FECHA CREACION EMPRESA: 
 

TAMAÑO DE LA EMPRESA TIPO DE EMPRESA CLASIFICACIÓN EMPRESA 

DESARROLLO MUNICIPAL O LOCAL  LIMITADA  ANIMO DE LUCRO  

EMPRESAS GRANDES  ANÓNIMA  INSTITUCIÓN EDUCATIVA  

EMPRESAS MEDIANAS  EN COMANDITA  INVALIDA  

EMPRESAS PEQUEÑAS  ECONOMÍA MIXTA  OTROS  

FACE  COLECTIVAS  SOLIDARIA  

GRUPOS SOLIDARIOS  UNIPERSONALES    

MICRO EMPRESAS      

ORGANIZACIONES      

PROYECTOS DE INCUBACIÓN      
 
 

HORARIO ESTABLECIDO 
 

DÍAS SEMANA JORNADA MAÑANA JORNADA TARDE Y NOCHE ESPECIFICACIÓN DE FECHAS POR DÍAS 

LUNES AM 7-12 PM 12-3 

 

FECHAS: 19 - 26  DE OCTUBRE Y 2 DE NOVIEMBRE 

MARTES AM 7-12 PM 12-3 FECHAS: 20 - 27  DE OCTUBRE Y 3 DE NOVIEMBRE 
MIÉRCOLES 
 

AM 7-12 PM 12-3 FECHAS: 21 – 28  DE OCTUBRE 

JUEVES AM 7-12 PM 12-3 FECHAS: 22 – 29  DE OCTUBRE 

VIERNES AM  PM  FECHAS:  
SÁBADO AM  PM    
DOMINGO AM  PM    

 
 

 
 

 

FIRMA INSTRUCTOR FIRMA COORDINADOR 

 

(*) JORNADA: 
 
DIURNA 
MAÑANA 
MADRUGADA 
NOCHE 
TARDE 
VIRTUAL 



Reporte de Inscripciones

Código Ficha 2216222

Programa de Formación
MANTENIMIENTO PREVENTIVO BASICO A EQUIPO 

PESADO DE MINERIA Y OBRAS CIVILES

Identificación Nombre Estado

CC - 1097406800 ANDRES FELIPE ARIAS ARIAS APROBADO

CC - 1057164360 BRAYAN ESTIBEN BARRERA GAONA APROBADO

CC - 80361272 CARLOS ARTURO GIRALDO RAVE APROBADO

CC - 74379699 DANIEL ANDRES GONZALEZ COMBARIZA APROBADO

CC - 1059913797 DANIEL ESTEBAN MONTOYA PULGARIN APROBADO

CC - 1057074396 DIEGO ALEXANDER MORALES ROMERO APROBADO

CC - 1057597030 EDGAR FABIAN BARRERA RODRIGUEZ APROBADO

CC - 1097724246 EDWIN YESID PARDO FLOREZ APROBADO

CC - 1097405085 HECTOR FABIO HERRERA GRAJALES APROBADO

CC - 1052378199 HERNANDO ELI NIÑO NOVA APROBADO

CC - 1116548700 JAVIER ALEXANDER GIRALDO BECERRA APROBADO

CC - 4518517 JAVIER MAURICIO GAVIRIA PIEDRAHITA APROBADO

CC - 14012033 JHON EDISSON MUÑOZ PERALTA APROBADO

CC - 80715452 JOHN HARRISON CARRILLO ORTIZ APROBADO

CC - 1094937688 JOHN JAIME CARDONA CARDENAS APROBADO

CC - 1115184090 JUAN ESTEBAN MORENO HENAO APROBADO

CC - 1007329768 JUAN GABRIEL SANCHEZ RAMIREZ APROBADO

CC - 16076999 JULIAN QUINTERO RIOS APROBADO

CC - 1023012241 LUIS ENRIQUE MORALES FUENTES APROBADO

CC - 1115194876 LUIS HERNANDO QUIROZ CARDONA APROBADO

CC - 94231898 LUIS MIYER ZAPATA ECHEVERRY APROBADO

CC - 1096647552 MATEO MARIN RIOS APROBADO

CC - 89007747 NESTOR FABIAN MENDEZ RONCANCIO APROBADO

CC - 7171192 NESTOR RAUL AVILA RUIZ APROBADO

CC - 94284896 OSCAR DE JESUS ESPINOSA ARREDONDO APROBADO

CC - 1053610058 OSWALDO CASTIBLANCO BERMUDEZ APROBADO

CC - 4525660 RUBEN DARIO OCAMPO OCAMPO APROBADO

CC - 1052358371 SERGIO ADRIAN MAHECHA MORALES APROBADO

CC - 1193520153 VICTOR ALEJANDRO LENIS PEREZ APROBADO

CC - 89009370 YIMMY ALEXANDER ROJAS LOAIZA APROBADO



 

 

FICHA DE CARACTERIZACIÓN  

 
 

 

MES INFORMADO: AÑO: INSTRUCTOR: CÉDULA No: CENTRO: 

NOVIEMBRE 2020 FRANCISCO MESA AVILA 7.168.000 
CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA 

CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA 
 

DATOS GENERALES DEL CURSO 
 

No. DE ORDEN: PERIODO:  CÓDIGO DEL AMBIENTE FECHA DE INICIACIÓN: FECHA DE TERMINACIÓN: 

2229342 OFERTA: 1531521  DD 04 MM 11 AA 2020 DD 10 MM 11 AA 2020 

TIPO DE SALIDA NOMBRE DEL CURSO: 
 

SISTEMAS HIDRAULICOS EN MAQUINARIA 

PESADA 

CÓDIGO DEL CURSO PROGRAMA: 
ESTRUCTURA  

CURSO x 
83730048  

EVENTO  

MÓDULO  CONVENIO: 

TITULADA INTERINSTIT.  TIEMPO DE FORMACIÓN JORNADA (*) No. DESCRICPIÓN 

PROGRAMAS A LA MEDID.  No. DE HORAS: 40 DIURNA 7482 FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 

DATOS INGRESO APRENDICES SITIO DONDE REALIZA EL CURSO: 

MUJERES:  DIRECCIÓN: Ambiente para formación Complementaria 

HOMBRES: 30 TELÉFONO: DEPARTAMENTO: MUNICIPIO: VEREDA: 

TOTAL CUPOS: 30 3115398634 Quindío Armenia  
 

DATOS DE LA EMPRESA 
 

NOMBRE DE LA EMPRESA REPRESENTANTE DIRECCIÓN 

Ejército Nacional Tercera División Octava Brigada Francisco Córdoba Londoño Carrera 7 No. 52-48 

TELÉFONO: 3504424543 SIGLA:  E- MAIL: pzplatinum@gmail.com 

NIT:  GREMIO:  CÓDIGO CIIU:     

No. DE EMPLEADOS:  ACTIVIDAD ECONÓMICA:                                      FECHA CREACION EMPRESA: 
 

TAMAÑO DE LA EMPRESA TIPO DE EMPRESA CLASIFICACIÓN EMPRESA 

DESARROLLO MUNICIPAL O LOCAL  LIMITADA  ANIMO DE LUCRO  

EMPRESAS GRANDES  ANÓNIMA  INSTITUCIÓN EDUCATIVA  

EMPRESAS MEDIANAS  EN COMANDITA  INVALIDA  

EMPRESAS PEQUEÑAS  ECONOMÍA MIXTA  OTROS  

FACE  COLECTIVAS  SOLIDARIA  

GRUPOS SOLIDARIOS  UNIPERSONALES    

MICRO EMPRESAS      

ORGANIZACIONES      

PROYECTOS DE INCUBACIÓN      
 
 

HORARIO ESTABLECIDO 
 

DÍAS SEMANA JORNADA MAÑANA JORNADA TARDE Y NOCHE ESPECIFICACIÓN DE FECHAS POR DÍAS 

LUNES AM 7-12 PM 12-3 

 

FECHAS: 4 DE NOVIEMBRE 

MARTES AM 7-12 PM 12-3 FECHAS: 5 DE NOVIEMBRE 
MIÉRCOLES 
 

AM 7-12 PM 12-3 FECHAS: 6 DE NOVIEMBRE 

JUEVES AM 7-12 PM 12-3 FECHAS: 9 DE NOVIEMBRE 

VIERNES AM 7-12 PM 12-3 FECHAS: 10 DE NOVIEMBRE 

SÁBADO AM  PM    
DOMINGO AM  PM    

 
 

 
 

 

FIRMA INSTRUCTOR FIRMA COORDINADOR 

 

(*) JORNADA: 
 
DIURNA 
MAÑANA 
MADRUGADA 
NOCHE 
TARDE 
VIRTUAL 



Reporte de Inscripciones

Código Ficha 2229342

Programa de Formación SISTEMAS HIDRAULICOS EN MAQUINARIA PESADA.

Identificación Nombre Estado

CC - 1057582482 ALVARO JAVIER ALBARRACIN RODRIGUEZ APROBADO

CC - 1097406800 ANDRES FELIPE ARIAS ARIAS APROBADO

CC - 1094967433 CAMILO SOTO SANDOVAL APROBADO

CC - 80361272 CARLOS ARTURO GIRALDO RAVE APROBADO

CC - 1059913797 DANIEL ESTEBAN MONTOYA PULGARIN APROBADO

CC - 94461382 HECTOR DARIO GALLEGO VILLA APROBADO

CC - 1097405085 HECTOR FABIO HERRERA GRAJALES APROBADO

CC - 7525878 HECTOR NORBELY VARGAS SANCHEZ APROBADO

CC - 1052378199 HERNANDO ELI NIÑO NOVA APROBADO

CC - 13568140 JAVIER EDUARDO USMA MOGOLLON APROBADO

CC - 9727374 JEFERSON BURITICA CALVO APROBADO

CC - 1006451920 JHAN GEYDER CANO RESTREPO APROBADO

CC - 18491583 JHON JAIDER REYES LOPEZ APROBADO

CC - 1094940316 JHONY ALEXANDER RAMIREZ ARIAS APROBADO

CC - 1094937688 JOHN JAIME CARDONA CARDENAS APROBADO

CC - 1006425621 JUAN ESTEBAN ACOSTA CARDONA APROBADO

CC - 6282514 JUAN PABLO JIMENEZ MORALES APROBADO

CC - 1096646916 LEONARDO GALLEGO RIOS APROBADO

CC - 1112776165 LEONEL GEOVANNI RAMIREZ MORALES APROBADO

CC - 1094932669 LUIS CAMILO SANCHEZ SIERRA APROBADO

CC - 94284896 OSCAR DE JESUS ESPINOSA ARREDONDO APROBADO

CC - 9772885 OSCAR IVAN GIRALDO POSADA APROBADO

CC - 1007552834 RONALDO CADAVID BUITRAGO APROBADO

CC - 1052393116 SAMUEL DE JESUS CHICINO VARGAS APROBADO

CC - 1052358371 SERGIO ADRIAN MAHECHA MORALES APROBADO

CC - 3167336 WALTHER FERNANDO HERRERA CIFUENTES APROBADO

CC - 75158629 WILMAR ELIECER PEREZ MONTOYA APROBADO

CC - 89009370 YIMMY ALEXANDER ROJAS LOAIZA APROBADO



 



 



 



 



 



 



 



 

 

Obligación No. 9 Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de información que la 
entidad defina para la Gestión de la Formación Profesional Integral mediante las siguientes actividades: a). 
Verificando que la totalidad de los aprendices seleccionados y matriculados queden en ese estado. b). 
Registrando juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios evaluativos, rutas de 
aprendizaje, para los beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. e). Comunicando al Coordinador 
Académico oportunamente anomalías, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de 
la información. 

 
Acciones Realizadas: Ficha 2141024 asociada a la ruta en Sofía plus Manejo de las tic 

 

Evidencias Relacionadas: 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Evidencias Relacionadas:  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Obligación No. 15 Realizar seguimiento en la etapa productiva a los aprendices que le sean 
asignados, cuando el centro de formación lo requiera. 

 
 
 

 

Acciones Realizadas Seguimiento a loa aprendices de maquinaria pesada y tecnologo en obras civiles 
 
 
 

 
Evidencias Relacionadas: 

 

 
 
 
 
 



 

 

No. FICHA NOMBRE DEL PROGRAMA Y/O FORMACION NUMERO 

DOCUMENTO 

IDENTIDAD 

APELLIDOS Y NOMBRES 

APRENDIZ 

DIRECCION APRENDIZ NUMERO 

CONTACTO 

APRENDIZ 

CORREO ELECTRONICO 

APRENDIZ 

NOMBRE EMPRESA DIRECCION EMPRESA NUMERO CONTACTO 

EMPRESA 

ALTERNATIVA ETAPA 

PRODUCTIVA 

1577200 TECNICO EN OPERACION DE MAQUINARIA 

PESADA PARA EXCAVACION 

79988794 CAMPO ESGUERRA 

JOEVANNY ANTONIO 

MZ 2 CASA 25, SECTOR 2 LAS 

COLINAS ARMENIA 

3058560444- 

3175832741 
 UNION TEMPORAL DISICO - COMSA- GYC CRA 26 No. 91-88 -Bogotá- cra 

25 #24A-47 

3694747 CONTRATO INVIDUAL DE 

TRABAJO A TERMINO 

INDEFINIDO 

1835894 OPERACIÓN DE MAQUINARIA PESADA PARA 

EXCAVACIÓN 

9763582 GIRALDO BERNAL 

FERNANDO JOSE 

MZ. 3 , CASA 14, BOSQUES DE 

PINARES- ARMENIA 

3105187628 fernandogiraldobernal4@gma 

il.com 

CONSORCIO VIASUR RISARALDA 10 CRA 45A No. 104-02 Bogotá 2578801 CONTRATO INDIVIDUAL DE 

TRABAJO A TERMINO 

INDEFINIDO 

1563404 TECNOLOGO EN OBRAS CIVILES 80157036 GIRALDO CARDONA 

HECTOR IVAN 

BR RINCON SANTO KR 10 #26- 

25 ARMENIA 

3113850664 IVANGIRALDO@GMAIL.COM CONSTRUCTORA CAMINO MADERA - 

ALEXANDER ENRIQUE GOMEZ PAREJA 

CL 51 #6-152 ZONA INDUSTRIAL 

ARMENIA 

3173004299- 

3146694953 

VINCULACION LABORAL 

(CONTRATO INDIVIDUAL DE 

TRABAJO A TERMINO FIJO DE 

1577200 TECNICO EN OPERACIÓN DE MAQUINARIA 

PESADA PARA EXCAVACIÓN 

89009186 RINCON GALLEGO CAMILO 

ANDRES 

Maria Cristina 2 Etapa Bloq 8 

Apto. 104 

3122881688 CARRINGA13@GMAIL.COM CENTRALQUIPOS S.A. KR 19 #27-48 ARMENA 3163440337- 

3209059771 

CONTRATO DE APRENDIZAJE 

1563404 TGO OBRAS CIVILES 18495287 VALENCIA ACOSTA PIERRE KRA 14 NO 11-36 3013119829 PIERREVALENCIA_ACOSTA@H 

OTMAIL.COM 

COMPAÑÍA DELUYER S.A.S CALLE 56B SUR N 3A-57 3224948056 VINCULACION LABORAL 

1618550 TECNOLOGO EN OBRAS CIVILES 1192759994 PEÑARANDA URBANO 

DARWIN DANIEL 

CLL 3 N°2-84 San pedro 3117983631  
danielp362@gmail.com 

GESTION CONSTRUCTIVA JM S.A.S cll 5 N°12-08 of 13 3137371649 CONTRATO DE APRENDIZAJE 

1618550 TECNOLOGO EN OBRAS CIVILES 1084915113 OSPINA FRANCO JUAN 

CAMILO 

Mz C  CASA 9 BARRIO LOS 

KIOSKOS 

3209520970  
juancamiloof@gmail.com 

EMPRESA DE ENERGIA DEL QUINDIO SA - 

ESP 

Cra 13 No. 14 con 17 7413100 CONTRATO DE APRENDIZAJE 

1440658 TECNOLOGO EN TOPOGRAFIA 109604565 QUINTERO PIEDRAHITA 

CARLOS DANIEL 

Mz A # 5 3188244097  
cdquinterop@uqvirtual.ed 

HISPACOL INGENIERIA SAS CRA 74 No. 48-37 of. 254 4444631 CONTRATO DE APRENDIZAJE 

  
1577169 

TGO EN ELECTRICIDAD INDUSTRIAL 1094971930 AGUDELO GARZÓN 

GERMAN ANTONIO 

Mza. 24 casa 2 , Barrio la 

Cecilia 1ra. Etapa 

3115855185 germancho0809@hotmail.co 

m 

INDUSTRIAS PRINTEX SAS Km 12 Vía al Valle 500 metros 

deltante del Club Campestre 

3117646143 CONTRATO DE APRENDIZAJE 

mailto:fernandogiraldobernal4@gmail.com
mailto:fernandogiraldobernal4@gmail.com
mailto:fernandogiraldobernal4@gmail.com
mailto:IVANGIRALDO@GMAIL.COM
mailto:CARRINGA13@GMAIL.COM
mailto:PIERREVALENCIA_ACOSTA@HOTMAIL.COM
mailto:PIERREVALENCIA_ACOSTA@HOTMAIL.COM
mailto:PIERREVALENCIA_ACOSTA@HOTMAIL.COM
mailto:danielp362@gmail.com
mailto:juancamiloof@gmail.com
mailto:cdquinterop@uqvirtual.edu.co
mailto:germancho0809@hotmail.com


 

 

FECHA INICIAL 

ETAPA 

PRODUCTIVA 

FECHA FINAL 

ETAPA 

PRODUCTIVA 

INSTRUCTOR ASIGNADO  27-05- 

2029 

JEFE INMEDIATO EN LA 

EMPRESA 

NUMERO DE CONTACTO 

JEFE INMEDIATO EN LA 

EMPRESA 

FECHA PRIMER 

SEGUIMIENTO 

FECHA SEGUNDO 

SEGUIMIENTO 

FECHA TERCER 

SEGUIMIENTO 

FECHA CUARTO 

SEGUIMIENTO 

 

 
OBSERVACIONES DEL INSTRUCTOR DE SEGUIMIENTO 

05/02/2020 04/08/2020 FRANCISCO MESA AVILA       El aprendiz se encuentra sin practica le cancelaron el 

contrato, esta recolectando la certificaciones del tiempo 

hecho en la empresa. 

24/02/2020 23/08/2020 FRANCISCO MESA AVILA FABIAN      Esta esperando a que el jefe inmediato le firme el formato 

F23. 

01/08/2019 31/01/2020 FRANCISCO MESA AVILA ALEXANDER ENRIQUE 

GOMEZ PAREJA 

3146694953 31-oct-19    El aprendiz se encuentra sin practica le cancelaron el 

contrato, esta recolectando la certificaciones del tiempo 

hecho en la empresa. 

16/10/2018 15/04/2019 

02/03/2019 

FRANCISCO MESA AVILA JULIAN ARENAS  21-feb-19 07-mar-19   El celular no corresponde y en los numeros de contacto de 

empresa no contestan se envio correo pero no responde 

10/12/2019 10/06/2020 FRANCISCO MESA AVILA JHON BAIRON 

SEPULVEDA 

3224948056 29/02/2019 10-jun-20   Las Bitacoras y los Formatos F23 ya los tiene doña Lucy 

para su verificacion. 

 
05/12/2019 

 
04/06/2020 

FRANCISCO MESA AVILA       El aprendiz esta haciendo la recoleccion de los 

documentos para su verificacion. 

 
07/01/2020 

 
6/7/2020 

FRANCISCO MESA AVILA        

 
07/01/2020 

 
6/7/2020 

FRANCISCO MESA AVILA        

 
07/01/2020 

 
02/08/2020 

FRANCISCO MESA AVILA Yenifer Adriana Tabares 

Mateu 
      



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: FRANCISCO MESA AVILA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLÓGICO DE LA
CONSTRUCCIÓN Y LA INDUSTRIA

01/11/2020 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2060228 - OPERACIÓN DE MAQUINARIA PESADA PARA
EXCAVACIÓN

FICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR CARGADOR EN EXPLOTACIONES MINERAS Y
OBRAS CIVILES DE ACUERDO CON EL MANUAL DEL
EQUIPO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

12. IDENTIFICAR LOS  DEPÓSITOS, FLUIDOS Y SU FUNCIÓN  UTILIZADOS EN LA MÁQUINA  SEGÚN  MANUAL DE MANTENIMIENTO.

3. INSPECCIONAR Y VERIFICAR LOS ELEMENTOS MECÁNICOS DEL CARGADOR (SOBRE LLANTAS Y/U ORUGAS), DE ACUERDO A
LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL TÉCNICO.

4. APLICAR LISTA DE CHEQUEO DENTRO DEL PROCESO DE INSPECCIÓN Y VERIFICACIÓN DEL CARGADOR (SOBRE LLANTAS Y/U
ORUGAS), DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN EL MANUAL TÉCNICO.

OPERAR MINICARGADOR DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTOS DEL MANUAL DEL EQUIPO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS
MANUALES TÉCNICOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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OPERAR RETROEXCAVADORA EN EXPLOTACIONES
MINERAS Y OBRAS CIVILES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

2216222 - MANTENIMIENTO PREVENTIVO BASICO A EQUIPO
PESADO DE MINERIA Y OBRAS CIVILES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ESTABLECER LOS REQUERIMIENTOS NECESARIOS PARA
DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES DE LA ORDEN DE
TRABAJO DE ACUERDO CON PLAN DE MANTENIMIENTO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
COMPLETAR UN INFORME DE SERVICIO ESTÁNDAR Y UN INFORME DE SERVICIO ELECTRÓNICO DE ACUERDO A
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS

INSPECCIONAR UN EQUIPO PESADO EN ÁREAS DE MANTENIMIENTO DE ACUERDO A LA LISTA DE CHEQUEO.

REALIZAR UN MANTENIMIENTO PREVENTIVO EN UN EQUIPO PESADO DE ACUERDO A LA ORDEN DE TRABAJO Y/O MANUAL DE
OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

2229342 - SISTEMAS HIDRAULICOS EN MAQUINARIA PESADA.FICHA
DE APRENDIZAJE:
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MANTENER LOS SISTEMAS HIDRÁULICOS, ELECTRO-
HIDRÁULICOS, PROPORCIONAL, VARIABLES, Y SISTEMAS
NEUMÁTICOS DE LOS EQUIPOS DE MINERÍA A CIELO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTAR LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS DE PRUEBA, DOCUMENTOS, INSUMOS Y EL ÁREA DE TRABAJO PARA REALIZAR
ACCIONES DE MANTENIMIENTO A UN SISTEMA HIDRÁULICO, DE UNA MAQUINA PESADA, DE ACUERDO CON PROTOCOLO
ESTABLECIDO SEGÚN TIPO DE MANTENIMIENTO.

CORREGIR FALLAS DEL SISTEMA HIDRÁULICO, ELECTRO-HIDRÁULICO  DE EQUIPO PESADO, DE ACUERDO CON MANUAL DE
PROCEDIMIENTO, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD Y DE MEDIO AMBIENTE.

DIAGNOSTICAR FALLAS DEL SISTEMA HIDRÁULICO, ELECTRO-HIDRÁULICO  DE EQUIPO PESADO, DE ACUERDO CON MANUAL DE
PROCEDIMIENTO, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD Y DE MEDIO AMBIENTE.

EJECUTAR PROCEDIMIENTO PARA EL DESMONTAJE Y MONTAJE DE COMPONENTES DE LOS SISTEMAS HIDRÁULICOS, ELECTRO-
HIDRÁULICOS DE EQUIPO PESADO, DE ACUERDO CON EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD Y
DE MEDIO AMBIENTE.

VERIFICAR EL ÓPTIMO FUNCIONAMIENTO DE LA MÁQUINA EN SU SISTEMA HIDRÁULICO,  ELECTRO-HIDRÁULICO PARA SU
ENTREGA OPORTUNA, REGISTRANDO ACTIVIDADES Y NOVEDADES, DE ACUERDO CON CRITERIOS DE CALIDAD Y
REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

2237841 - MANTENIMIENTO PREVENTIVO BASICO A EQUIPO
PESADO DE MINERIA Y OBRAS CIVILES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ESTABLECER LOS REQUERIMIENTOS NECESARIOS PARA
DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES DE LA ORDEN DE
TRABAJO DE ACUERDO CON PLAN DE MANTENIMIENTO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
COMPLETAR UN INFORME DE SERVICIO ESTÁNDAR Y UN INFORME DE SERVICIO ELECTRÓNICO DE ACUERDO A
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS

INSPECCIONAR UN EQUIPO PESADO EN ÁREAS DE MANTENIMIENTO DE ACUERDO A LA LISTA DE CHEQUEO.

REALIZAR UN MANTENIMIENTO PREVENTIVO EN UN EQUIPO PESADO DE ACUERDO A LA ORDEN DE TRABAJO Y/O MANUAL DE
OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160,00
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EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: FRANCISCO MESA AVILA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLÓGICO DE LA
CONSTRUCCIÓN Y LA INDUSTRIA
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