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FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO No. 05021422025 DE 2025

INFORME PERIODICO No 1
1. Datos generales
Del 29 al 31 de diciembre de 2025

Periodo del informe Numero de contrato/convenio:

05021422025

Tipo de contrato/convenio: Aporte Fecha io en las CCE:

27/12/2025

Valor Inicial del contrato/convenio $ 563.865.336 Plazo de Ejecucion Inicial (hasta cuando):

29/12/2025

Plazo de Ejecucion Final (hasta cuando): De conformidad con
la ultima prrroga

31/07/2026

Objeto:

DOCUMENTOS TECNICOS VIGENTES EXPEDIDOS POR EL ICBF

BRINDAR ATENCION A LAS NINAS Y ADOLESCENTES QUE TIENEN UN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS, EN LA MODALIDAD INTERNADO / CASA DE ACOGIMIENTO PARD DE ACUERDO CON LOS|

Alcance del objeto (si aplica)
N/A

2. Datos supervisor

Cargo Supervisor ICBF (segun cléausula de supervision del
contrato/convenio)

Helen Jeleny Villada Pérez /Profesional
Especializado

Nombre y cargo Supervisor ICBF (que conocid de la ejecucion
del contrato/convenio - En orden cronologico)

Helen Jeleny Villada Pérez /Profesional
Especializado

Fecha en la que realizo la supervision (desde y hasta cuando) -

En orden cronoldgico NA

Nombre y cargo del Supervisor ICBF (para efectos de

quidacion) N/A Supervisores otras entidades (cooperantes) - (Si aplica) NA

Otros supervisores (*) NIA Cargos de otros supervisores NA

(1) Si se trata de varios supervisores, deberén relacionarse todos.

3. Datos contratista

. Instituto De Hermanas Franciscanas De N . &
Nombre Contratista: Santa Clara Cédula o NIT: 890982597-7

Direccion: Calle 51 # 63 - 87 Copacabana - Antioquia

Correo electronico:

Representante Legal que suscribi6 el contrato/convenio: Hna. Maria Amanda Miranda Betancur

org -

Representante Legal que suscribira el acta de Liquidacion (i): Identificacién:

Documentos que acreditan la competencia y facultades para
liquidar

Aportar e indicar en este espacio segun aplique : C de existencia y 6n legal expedido por xxxxxxxx, 6n de de

juridica otorgado por la autoridad competente ( indicar cual) , resolucion de nombramiento, acta de posesion .. Etc. . ( fecha de expedicion no mayor a 30 dias )

Fecha Certificado

de Existencia y

s inclui filas para éstas.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012

Legal (i):
(0. Estos datos soi el Informe Final i serno mayora 30 dias.
4. Plazo de duracién del contrato/convenio
Fecha inicio del contrato/convenio: 29/12/12025 Fecha de terminacion inicial: 31/07/2026
Fecha aprobacion polizas: 29/12/2025 Fecha expedicion R.P.: 26/12/2025
Fecha acta de inicio (si aplica): 29/12/2025
Fecha documento de Prérroga (si aplica): N/A Prorrogado hasta cuando (si aplica): N/A
Fecha aprobacion poliza de la prorroga N/A
si 6mogas, incluir més flas pera éstas.
5. Informacion presupuestal
Valor Inicial del contrato/convenio $563.865.336
Aporte ICBF $ 563.865.336
Aporte Contratista (si aplica) $0
No. de CDP: 247825 Fecha CDP: 26/12/2025 Valor de CDP: $12.739.824
No. de VF ( si aplica) 0184- 2025 Fecha VF: 26/12/2025 Valor de VF: $551.125.512
No. de RP: 842525 Fecha RP: 29/12/2025 Valor de RP: $12.739.824
(+) ADICIONES
Fecha Documento Adicién: N/A Valor Adicion:
Descripcion del concepto de adicion realizada en el periodo:
Fecha inicial y/o
No.CDP Adicion: N/A de operacion del N/A Valor CDP Adicion: $0
CDP Adicion:
Fecha inicial ylo
No. de RP Adicién: N/A de operacion del N/A Valor RP Adicion: $0
RP Adicion:
Valor adicion aporte contratista: $ -
Fecha aprobacion poliza de la adicion N/A
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(-) DISMINUCIONES

Fecha Documento Disminucion:

No.CDP disminucion :

Descripcion del concepto de disminucion realizada en el periodo:
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Valor disminucién :

Fechainicial y/o
de operacin del Valor CDP disminucion :
coP

Fechainicial y/o

Forma de Pago:

No. de RP disminucion de operacién del Valor RP disminucion :
RP

Valor disminucion aporte contratista:

Fecha aprobacion pliza de la disminucion

Sise. incluir filas para éstas.

(=) VALOR TOTAL (después de modificaciones) $ 563.865.336

Valor anticipo (si aplica): NA Fecha pago anticipo (si aplica): NA

Porcentaje amortizacion (si aplica): NA | Periodo facturado: NA

EI ICBF desembolsaré los recursos aportados en el presente contrato de la siguiente forma: (i) Un (1) desembolso mes vencido por los dias 29, 30 y 31 de diciembre de 2025, previa aprobacion del supervisor del contrato y liquidacion del desembolso
mensual (segin corresponda para la vigencia) generada a través del Sistema de Informacion Misional SIM (en las modalidades que aplique), una vez presentados los siguientes documentos por parte del CONTRATISTA: 1. Informe digital sobre la
prestacion del servicio, que contenga como minimo: el nmero de cupos atendidos, ingresos, egresos y la caracterizacion de los adolescentes y jovenes atendidos (inclusion de afiiacion al sistema general de salud, vinculacion al sistema educativo),
avances y dlflcultades enel desarrol\o del proceso de atencion; 2. Planilla de usuarios (as) atendidos; 3. Certificado de cupos contratados y efectivamente utilizados, emitido por el Representante Legal; 4. Informe de Ingresos y Gastos; 5. Certificado de
emitido por el Legal y el Revisor Fiscal o Contador; 6. Certificacion emitida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador sobre el cumplimiento de desembolso al talento humano, al

Sistema de Segurldad Social y Aportes Parafiscales de acuerdo con la normatividad vigente y en los tiempos establecidos por Ley, aportando los soportes de contenida en todos los soportes presentados, serd
financiera y por el supervisor del contrato; 7. Cuenta de cobro o factura (segun aplique); 8. Suscripcion y legalizacion del contrato de oomoda(o con la respectiva acta de recibo el bien objeto de

técnica,
comodato con Ia respectiva relacin de inventarios, cuando a ello haya lugar. (i) Para Ia vigencia 2026, ol ICBF realizaré un giro de alistamiento dentro de los diez (10) primeros dias habiles del mes de enero de 2026 equivalente al total de los cupos
mensuales contratados. Para el giro del alistamiento del mes de enero el contratista deberé entregar los siguientes 1. C Bancaria. 2. Ap de Garantia. 3. Acta de Inicio y 4. Los seffalados en la Resolucién 5360 de 2023,
que resulten aplicables. (i) Seis (6) desembolsos mensuales vencidos para la vigencia 2026, los cuales se efectuaran una vez presentados los soportes por parte del CONTRATISTA y previa aprobacion del supervisor del contrato y liquidacion del
desembolso mensual (segtn corresponda para la vigencia) generada a través del Sistema de Informacion Misional SIM (en las modalidades que aplique), una vez presentados los siguientes documentos por parte del CONTRATISTA: 1. Informe digital
sobre la prestacion del servicio, que contenga como minimo: el nimero de cupos atendidos, ingresos, egresos y la caracterizacion de los nifios, niftas y adolescentes atendidos (inclusion de afiliacion al sistema general de salud, vinculacién al sistema
educativo), avances y mncuuades enel desarrono del proceso de aten . Planilla de usuarios (as) atendidos; 3. Certificado de cupos contratados y efectivamente utilizados, emitido por el Representante Legal; 4. Informe de Ingresos y Gastos; 5.

Certificado de emitido por el Legal y el Revisor Fiscal o Contador; 6. Certificacion emitida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador sobre el cumplimiento de pago al talento
humano, al Slslema de Seg\mdad Social yAporles Parafiscales de acuerdo con la normatividad vigente y en los tiempos establecidos por Ley, aportando los soportes correspondientes; Ia informacion contenida en todos los soportes presentados sera
anciera y por el supervisor del contrato. 7. Cuenta de cobro o factura (segin aplique). 8. Suscripcion y legalizacion del contrato de comodato con su respectiva acta de recibo del bien objeto del

contrato de oomoda(o con la respectiva relacién de inventarios, cuando aplique. (iv) El aporte correspondiente al mes de julio el supervisor debera validar los cupos ejecutados durante el mes, con relacion al alistamiento y establecer la diferencia para
solicitar el reintegro correspondiente. PARAGRAFO PRIMERO: De conformidad a lo establecido en el literal D numeral segundo del articulo 2 de la resolucion 3944 de 2022 en la que se establece: “excepcionalmente y previa autorizacion escrita por parte
del supervisor del contrato, se podra autorizar que, por una tnica vez, el tiltimo desembolso realizado a la cuenta maestra del operador pueda ser girado a la cuenta auxiliar, para que de allf se traslade dicho recurso una cuenta bancaria del operador en la
que maneje recursos propios”. (solo aplica para los contratos que requieran cuenta maestra). PARAGRAFO SEGUNDO: Para el titimo pago en los casos en los que aplique, el contratista debera presentar acta de devolucién y recibo del bien objeto del
contrato de comodato con la respectiva relacién de inventarios con paz y salvo por todo concepto de servicios publicos, impuestos, tasas, etc 0 TERCERO: Para el iiltimo pago en los casos en los que aplique, el
contratista debera presentar el certificado expedido por el supervisor del contrato, de la devolucion de los bienes muebles devolutivos adquiridos durante la ejecucion del contrato, con recursos del ICBF, adjuntando copia del (los) comprobante (s) de
ingreso al almacén del ICBF de dichos bienes. PARAGRAFO CUARTO: Para el informe de atencion a usuarios (as), se utilizaré el criterio del valor cupo/mes en relacion con los conceptos de cupo utilizado y no utiizado. Por los dias de ingreso y egreso
de cada usuario (a) se reconocera el valor correspondiente a medio dia ( en caso de que aplique) PARAGRAFO QUINTO: Los desembolsos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias siguientes al vencimiento de cada mensualidad, una vez se cuente
con disponibilidad del Plan Anual de Caja — PAC y previa certificacion de cumplimiento expedida por el Supervisor del contrato para el efecto. PARAGRAFO SEXTO: En los casos, que por orden de la autoridad administrativa se otorguen permisos o
autorizaciones que impliquen que el nifio, nifia o adolescente se ausenta de la modalidad hasta por 15 dias y no esta siendo atendido por otro CONTRATISTA de la misma u otra modalidad en otra regional, se reconocera el valor del costo fijo
correspondiente. PARAGRAFO SEPTIMO: En los casos en que por orden médica el nifio, nifia o adolescente se deba ausentar de la modalidad, se reconocera el valor del cupo mes por el primer mes de hospitalizacion, a partir del primer dia del mes
siguiente se reconocera el valor del costo fijo. En los casos anteriores, el equipo interdisciplinario del contratista debera dar continuidad al proceso de atencion para el restablecimiento de derechos. (...)." PARAGRAFO OCTAVO: El supervisor verificara la
ejecucion real de cupos en relacion con aquellos contratados, y de encontrarse que no se utiizo la totalidad de los cupos, reconocera durante toda la ejecucion del contrato el cien por ciento (100%) del costo fijo de los cupos contratados y no ejecutados.
Cuando se autorice la adicion de cupos o el aumento de valor cupo mes, el ICBF deberé realizar un giro de alistamiento correspondiente a un mes del valor de los cupos adicionados o el valor correspondiente a la diferencia entre el nuevo del valor cupo
mes y el valor cupo mes vigente multiplicado por el nimero de cupos contratados. Asi mismo, a partir del tercer mes en caso de continuar las inejecuciones, el Supervisor debera analizar si se debe realizar la reduccion de los cupos contratados
PARAGRAFO NOVENO: EI CONTRATISTA no podré en ningun mes de contrato ejecutar con recursos del ICBF (incluido el alistamiento) un mayor valor del que se va a reconocer en el mes por cupos atendidos y costo fijo. El recurso asignado para el
alistamiento no podra ser utilizado en gastos que el lineamiento de programacion establece seran por adicion del contrato. El valor cupo mes cubre lo establecido en el manual operativo de la modalidad y su respectivo clasificador del costo. El ICBF
reconoce dentro del valor cupo mes, solamente lo establecido en los clasificadores del costo. En caso de que el CONTRATISTA haya cubierto la totalidad de los bienes y servicios mensuales minimos requeridos y quedara un saldo de los recursos del
ICBF, el contratista podra utilizar dicho saldo para proveer mayores cantidades de bienes o servicios de aquellos reconocidos dentro de los clasificadores del costo aprobados para la modalidad (dotacion y emergencias), dando prioridad a la inversion en
dotacion basica, personal, escolar y gastos de emergencia. Para la utilizacion de estos recursos el CONTRATISTA debera contar con la aprobacion previa por parte del supervisor del contrato. De lo anterior, el CONTRATISTA debe dar cuenta en los

soportes 0 DECIMO: En el caso eventual que se presenten gastos inherentes a la atencion de los nifios nifas y adolescentes atendidos en la modalidad establecida en este contrato, podran ser cubiertos mediante
adiciones (en los casos que aplique) al presente contrato previa autorizacion del supervisor de este. PARAGRAFO DECIMO PRIMERO: En el caso que EL CONTRATISTA no legalice completamente la ejecucion de los recursos entregados enlos

El supervisor certifica que durante la ejecucion del contrato/ convenio No.05010862025 NO existi6 contratacion Derivada.

periodos establecidos en Ia forma de pago, y de ser necesario para la adecuada y efectiva prestacion del servicio, el supervisor del contrato, segin el procedimiento y orientaciones que emita el ICBF, pod ar
parciales coherentes con la ejecucion de los rEcurst debidamente legalizados por parte de EL CONTRATISTA. La de estos parciales no exime a EL CONTRATISTA de la obligacion de \Ega\lzac\un total de los
recursos ni lo exime de las o aque haya lugar.

6. con la derivada (si aplica)

TrecmaTe eI
No. de Objeto del del ; Plazodel Valor total del contrato/convenio Fechade | oo igicacion del contratista
liquidacion
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
(Esto aparte debe diigenciarse el cuadro en el evento do existc contratacion derivad. Se debe allegarla relacidn de la misma v o certfcacisn de paz y suscite porel las actas do liquidscion, Do no existr conlratacidn fsar que no aplica dentro del recusci,
7. Certificaciones para pagos suscritas por el supervisor
Periodo certificado Fecha de certificacion Valor pagado Ubicacién del documento soporte Observaciones
TOTALES $0
8. Pagos Efectuados segiin estado de cuenta o por la Direccion

segun clausula de forma de | Valor bruto pagado o desembolsado
pa

Observaciones
(si el valor pagado fue diferente al pactado en la
minuta, describir breve justificacién, descuentos y
concepto de los mismos)

Fecha de la orden de pago

: Ubicacién del documento soporte
correspondiente

Nimero de la orden de pago correspondiente

TOTALES

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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9. Descuentos/Liberaciones/Reducciones al valor (si aplica)

Fecha Descuento/Liberacién/Reduccion

Valor Descuento/Liberacién/Reduccién

Concepto Descuento/Liberacion/Reduccién

N/A

$0

NA

TOTAL

10. Reintegros efectuados (si aplica)

Tipo de Reintegro

Fecha reintegro

Valor reintegro

No. de Comprobante reintegro

Este aparte sélo debe diligenciarse en el evento de

NIA N/A N/A N/A
Fecha de la certificacion del cierre de la
Entidad Bancaria (aplica para rendimientos
cuenta  bancaria  (aplica  para -1 e
e financieros)
* Para el informe fina, debe adjuntarse a este documento extractos de cuenta bancaria que soporten el valor reportado de rendimientos financieros, copias y Ia Direccién

Nota: De acuerdo con el tipo de contrato/convenio a liquidar, se debera seleccionar el cuadro de balance financiero mas ajustado o cercano a las condiciones del mismo.

11. Resumen ejecucién presupuestal acumulado (aplica taml

Aplica para todos aquellos contratos tales como aporte, convenios o contratos interadministrativos y demés contratos en los cuales existen recursos del ICBF y del Contratista en los cuales exista o Contrapartida, en caso de que no haberse pactado indicar en este espacio * CERO ($0)".

n para informe final)

Justificacion del reintegro

Concepto Valor

'VALOR INICIAL CONTRATO CONVENIO: $ 563.865.336,00
'VALOR APORTE ICBF: $ 563.865.336,00
VALOR APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $0,00
VALOR TOTAL ADICIONES $0,00
VALOR ADICION APORTE ICBF: $ 0,00
'VALOR ADICION APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $0,00
'VALOR TOTAL REDUCCIONES $0,00
'VALOR REDUCCION APORTE ICBF: $0,00
VALOR REDUCCION APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $0,00
VALOR TOTAL CONTRATO O CONVENIO $ 563.865.336,00
VALOR TOTAL APORTE ICBF $ 563.865.336,00
'VALOR TOTAL APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $0,00
'VALOR TOTAL EJECUTADO: $0,00
VALOR EJECUTADO APORTE ICBF: $ 0,00
'VALOR EJECUTADO APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $0,00
PAGOS EFECTUADOS AL CONTRATISTA: $0,00
VALOR A LIBERAR A FAVOR DEL APORTE DEL ICBF $ 563.865.336,00
VALOR NO EJECUTADO APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $0,00
SALDO POR PAGAR AL CONTRATISTA: $0,00
SALDO REINTEGRADO A FAVOR DEL ICBF $0,00
SALDO POR REINTEGRAR A FAVOR DEL ICBF $0,00

Notas Financieras

alguna de las en caso de que no aplique dejar vacio

Saldos a liberar:

1. Que el valor a liberar del RP No. XXXXX corresponde a: XXXXX( Justificar las razones por las cuales no fue necesario ejecutar estos recursos)

Estado de los recursos a liberar:

2. Que los recursos no ejecutados en virtud del RP XXXX a la fecha se encuentran fenecidos / o podran ser liberados en la presente vigencia fiscal ( seleccione la opcién que corresponda) de conformidad
con el soporte expedido el ( fecha ) por la Direccion Financiera ( o quien haga sus veces en la regional ) Si existen certificaciones expedidas por la Direccion financiera o quien haga sus veces se debera sefialar
en este campo asi: en la cual se hizo constar que : “ indicar de forma textual

Saldos pendientes por pagar

3. Que el valor a pagar a favor del XXXXXXXX corresponde a la suma de VALOR EN LETRAS ($ VALOR EN NUMEROS) por concepto de XXXXXXXXX.

Estado de los recursos reintegrados:

4. Que, de conformidad con el soporte remitido por la Coordinador del Grupo Financiero (o quien haga sus veces) del ICBF de fecha XX de XXXX de XXXX se sefial6 que: ( aplica para rendimiento financieros
ylo valor mayor pagado al contratista por recursos no ejecutados)

por sancién i
al contratista

Si se impuso sancion al contratista y se hace uso de la figura de la compensacion se debera incluir la siguiente notas:
2 -Que el ICBF le adeuda al contratista la suma de XXXXX por concepto de XXXXXXXXX; asi las cosas, se procedera a realizar la compensacion del valor adeudado versus el valor de la sancién impuesta
mediante resolucion XXXXXXX la cual se establecio por la suma de XXXXXX. Esto de conformidad con la clausula XXXX del contrato/convenio la cual sefiala que “XXXXXXXXXXX.

Fecha estado de cuenta

12. Garantias

A c i d No. de péli No. de Vigencia
mparos ompafiia aseguradora 0. de péliza anexa Desde rroven
Cumplimiento del Contrato 28/12/2025 3110112027
Calidad del Servicio 4423844 o 28/1212025 31/01/2027
- - - - Seguros
Pago de Salarios, Prestaciones Sociales Legales e Indemni Suramericana S.A. - SURA 28112/2025 3110712020
Laborales
Responsabilidad Civil Extracontractual 13001051013 ) 28/1212025 31/07/2026

Nota: Es necesario ingresar las garantias de las modificaciones realizadas al contrato. Asi mismo, la garantia de estabilidad de obra, debe estar previamente aprobada por la Direccién de Contratacién o las Coordinaciones Juridicas en las Regionales del ICBF, segin sea el caso.
De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015, la garantia de cumplimiento del contrato debe tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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13. Sanciones
Marque con una "X" el tipo de sancién impuesta al contratista.
Tipo de Sancién Namero y fecha del acto administrativo | Ntmero y fecha del acto Fecha de ejecutoria del proceso administrativo o
Jocet que resuelve el proceso administrativo | administrativo que resolvio omeionatorio contractual. Valor de la sancién impuesta
(seleccionar con una x) sancionatorio contractual. el recurso ( si aplica ) g
Multa, (. 17 Loy 1150 ce 2007 NIA NIA NIA NIA NIA
Declaratoria de
incumplimiento | Total
perjuicios. . 17 |Parcial
Loy 1150 co 2007)
Caducidad (an. 14,18, Ley 1150ce
2007
14. Cumplimiento de Obligaciones
Cumplimiento (SI, NO, - iA
c de O del Contrato ylo Convenio (i) | PENDIENTE, PARCIALMENTE, | Documento que evidencia el cumplimiento de la obligacisn | UPIcacion del documento soporte en el Observaciones (iv)
JA) Gy expediente contractual
En su informe del periodo reportado, la entidad Hermanas Franciscanas de
Certi N did . legal donde h Archivo digital del contrato en OneDrive:|Santa Clara reporta: "La Institucion garantizara el desarrollo adecuado,
ertificacién expedida por el representante legal donde haga |ye1en jeleny Villada Pérez/Supervision 1-|oportuno y conforme a la normatividad vigente de cada una de las acciones
1. Ejecutar y cumplir a cabalidad con el desarrollo del objeto del contrato. sl constar el cumplimiento de todas las obligaciones generales del C Ci "
contrato velando por la correcta destinacion de los recursos, la calidad en la
APE/Informes de Prestacién de Servicio. del servicio y el de los resultados esperados.”
Adjunta certificado firmado por la representante legal.
o Archivo digital del contrato en OneDrive: El operador reg\%tra que "La Insili.uclcn conforme a lo Esii??lecldo en ell
: - Certificacion expedida por el representante legal en contrato y lineamientos de la modalidad asume las responsabilidades de las
2. Asumir las de todas las relativas a la ejecucion Helen Jeleny Vilada Peérez/Supervisicn 1 P
Sl londe haga constar que asume la responsabilidad de acilvldades desarrolladas en la ejecucion de este." La entidad anexal
de sus obligaciones establecidas en este contrato Clara -
todas las actividades del contrato. firmada por Ia legal, Hna. Maria Amanda Mirandal
AP nformes d restadon do Senico.
Betancur.
Certficacion expedida por o representante legal en | » ivo gicial el contrato en OneDrive:| 2 ©idad por medio de su informe, registra que Durante el periodo del 29 al
) donde relacione las acciones que realiza para cumplir ‘ ’ neDrIVe:1 31 de diciembre de 2025, se compartié a las autoridades administrativas los
3. Compartir con el ICBF la y las Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1- " :
Sl con el objeto contractual, documentos, manuales informes oficiales correspondientes a: Valoracion
necesarias para el cabal desarrollo del contrato. - - . 2026/Entidad Contratista/Santa Clara|, N e
operativos, condiciones de calidad y demés documentos s ) integral y plan de casa, seguimiento al plan de caso e informe de superacién
APE/Informes de Prestacién de Servicio. !
aplicables a la modalidad. de situacion de ingreso
Archivo digital del contrato en OneDrive: " . M
) " ‘ ' neDrIVE || & entidad reporta por medio de su informe mensual que, Cada mes se hace
4. Entregar al supervisor el contrato, los informes que se soliciten sobre: . Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1- ' ) °
. Sl Informe mensual de prestacion del servicio. entrega del informe técnico a la supervision del contrato antes de los 5 dias|
cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando asi se requiera. 2026/Entidad Contratista/Santa Clara|, .
s ) habiles del mes.
APE/Informes de Prestacién de Servicio.
En su informe técnico mensual de prestacién de servicios, el operador
Hermanas Franciscanas de Santa Clara reporta:
. Durante el perlﬂdﬂ comprendido del 29 Y 31 de diciembre presentamos
5. Realizar durante la ejecucion del contrato el seguimiento de los eventos que
‘ de | seguimi n las por diferentes motivos referidos
afecten la permanencia o atencion de los nifios, nifias, adolescentes y sus
por Ias lam\l\as lo cual se ha Huilflcadn a las autoridades
familias o redes vinculares de apoyo y dar aviso inmediato al supervisor sobre| Archivo digital del contrato en OneDrlve
S vinous Y ! iendo importante resaltar también que, por
cualquier anomalia o dificultad que advierta en la ejecucion, proponer alterativas . Helen Jeleny Villada 1-
. Sl Informe mensual de prestacion del servicio. inicio del contrato 05021422025, solo se conté con tres dias para realizar
de solucion y realizar seguimiento para prevenir riesgos teniendo en cuenta lo| 2026/Entidad Conirat\s'a/Santa Clara atenciones.
establecido en la Guia de orientaciones para la prevencion y manejo de APE/Informes de Prestacién de Servicio.
" 0 en algunos casos solicitando a las que
situaciones de riesgo de las nifias, nifios y adolescentes en las modalidades y| N " ¢ !
! o ¢ nos informen los tiempos del PARD (vencimiento de términos) y dispongan
servicio de restablecimiento de derechos.
espacios de reunién de caso, para definir
del PARD, que ala fecha algunas
autoridades competentes no emiten una respuesta.
. Atender s . . Vo Archivo digital del contrato en OneDrives |E! 0Perador, en su informe de la prestacion de servicio refiere que EI 31 de
! : V% diciembre del 2025, se recibié un correo por
recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le imparta EL ICBF a s Informe mensual de prestacion del servicio. Helen Jeleny Villada Pérez/Supenvision 1-| ;116 dg 5 supervisora del contrato, la doctora Helen Villada, a través del cual
través del supervisor para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus P 2026/Entidad  Contratista/Santa ~ Clara|P® 1a supe ntrato, la docto y
ves : . brindo orientaciones en relaci6n a la ejecucion del nuevo contrato. Por parte
obligaciones en el desarrollo del objeto contractual. APE/Informes de Prestacion de Servicio. ; ‘ °
del operador se siguen las instrucciones brindadas
7. Suministrar informacién necesaria para atender los requerimientos que sean Archivo digital del contrato en OneDrive: ; ” N
efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relacién con Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-| 5 OPerador, en su informe de la prestacién de servicio que:
tuado " 5 sl Informe mensual de prestacion del servicio. ° Durante la el 29 al 31 de diciembre de 2025, no hubo requerimientos por
Ia ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato, cuando se requiera por 2026/Entidad  Contratista/Santa  Claral ! )
s - parte de algin organismo de control relacionados a la ejecucion del contrato,
parte del supervisor APE/Informes de Prestacién de Servicio.
El operador, en su informe de la prestacion de servicio que El Instituto en el
8. Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos en el ) ) Archivo_digital del contrato en_ OneDrive: periodo del 29 al 31 utilizo la imagen institucional de ICBF, de acuerdo con los
 Inea ; certificacion expedida por el representante legal donde en el Manual de Identidad Visual vigente,
Manual de Identidad Visual vigente. Salvo autorizacién expresa y escrita de las sl haga constar el cumplimiento de todas las obligaciones | icien_Jeleny Vil \Iada per 1-| el adecuado uso, respeto y aplicacion de los elementos graficos
partes, ningtin funcionario podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la 9 Pl 9 a ando .  respeto y apl g
° ) generales del contrato. y comunicacionales definidos
ofra parte para fines publicitarios o de cualquier ofra indole. APE/Informes de Prestamcn deServico. |4 SATNECD
adjunta certificado,
9. Guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos que tenga Archivo digital del contrato en_ OneDrive:
acceso y manejo en el desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en el certiicacion expedida por el representante legal donde [(e0Y° STl £ SOEa0, o PRIV L eniidad reporta por medio de su informe el certificado_por el representante
desarrollo del contrato y que no tenga caracter de publica. En consecuencia, s sl haga constar el cumplimiento de todas las obligaciones [~ en ~EnY V1Iace, FErer SuRerISIl 1-liegal donde haga constar el cumplimiento de todas las obligaciones generales
obliga a no divulgar por ningtn medio dicha informacién o documentos a generales del contrato. - del contrato.
APE/Informes de Prestacién de Servicio.
terceros, sin la previa autorizacion escrita del ICBF .
Archivo digital del contrato n OneDrive:| ! OPerador garantiza la correcta ejecucion de los recursos financieros|
10. Garantizar la correcta ejecucion de los recursos financieros entregados por el gtal ¢ ' entregados por el ICBF, los cuales son soportados con los certificados de
; @ e ) p eros o ' . ] Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1- >
ICBF, segin los requerimientos técnicos, logisticos y administrativos necesarios sl Informe mensual de prestacién del servicio, lenting ot oo S a|pago a proveedores, pago de seguridad social, pago del talento humano; al
para el cumplimiento del objeto del contrato. - igual que los comprobantes de pago, la ejecucion presupuestal relacionada en
APE/Informes de Prestacién de Servicio. ¢
el informe financiero segun el formato vigente.
11. Reintegrar los saldos no ejecutados correspondiente a los recursos del ICBF ) Archivo digital del contrato en OneDrive:
si los hubiere, en la cuenta que designe la entidad para tal fin. En todo caso, los certificacitn expedida por el representante legal donde | " oich " Vilada Pérez/Supervision 1-|Como este es el primer mes de ejecucion del contrato, no se hace reintegro
) ‘ sl haga constar el cumplimiento de todas las obligaciones e
pagos se realizaran sobre los valores ejecutados y debidamente legalizados por el 2026/Entidad  Contratista/Santa  Clara| de recursos no ejecutados por los recursos entregados por el ICBF.
generales del contrato .
contratante. APE/Informes de Prestacién de Servicio.
1. Certificacion bancaria que identifique que la cuenta es
exclusiva para el manejo de los recursos del contrato de
aporte en la regional donde se presta el servicio (cuando
12. Disponer de una cuenta bancaria de ahorros exclusiva para el contrato y aplique)
llevar una contabilidad por centro de costos para el manejo de los recursos 2. Certificacién bancaria de la cuenta. Archivo digital del contrato en OneDrive: . ) N e
stos p - cerl ¢ ' neDIVe! | operador aperturs cuenta bancaria con el Banco de Bogota No. *****7724
aportados por el ICBF. Los rendimientos financieros que estos recursos puedan 3. Certificacion expedida por el representante legal,  |Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1- ) !
si n expe ° ° de fecha del 4 de diciembre de 2025. De igual forma garantizan llevar la
generar deben ser reintegrados a la cuenta bancaria a nombre del ICBF, y sera contador y revisor fiscal (cuando aplique), en donde ~ [2026/Entidad  Contratista/Santa ~ Clara ha
° ore d A s - contabilidad por centro de costos.
informada por el supervisor del contrato conforme a las direcirices del grupo conste que lleva la contabilidad por centro de costos, en | APE/Informes de Prestacion de Servicio.
financiero del ICBF. Ia cual se identifique la fuente de recurso, de acuerdo
con las normas y procedimientos legalmente establecidos
y sobre la ejecucién de los recursos requerida por el
ICBF.
Certificacion expedida por el representante legal, en
13. Efectuar el pago de salarios o de honorarios del personal vinculado para la "CZ’:“’:UCS°Z:EIZ:§;: O e o 2 oz Y %22 |Archivo_digital del contrato en OneDrive: | E1 operador en su informe mensual y en los documentos que sustenta la
ejecucion del contrato, los impuestos, gravémenes, aportes y servicios de Pl u pag alarios Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-|ejecucion del contrato, aporta el certificado de pago del talento humano; de
sl honorarios del personal vinculado para la ejecucion del ° ¢ ° Jcado ! e
cualquier género que Ias leyes y demis A o i |2026/Entidad  Contratsta/Santa  Claraligual forma este compromiso s podra validar en la visita de legalizacion
necesarias para la ejecucion de este. g P O  aportes y APE/Informes de Prestacion de Servicio. financiera correspondiente al presente mes.
de cualquier tipo que establezcan las leyes colombianas y
demés erogaciones necesarias para la ejecucién de este.

Antes de imprimir este Jocumento...

piense en el

medio ambiente!

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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14. Cumplir, si a ello hubiere lugar, con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, relacionado con los aportes a los sistemas de salud, ARL,
pensiones y aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF, SENA, cuando a
ello haya lugar, durante la ejecucin del contrato y hasta su liquidacion,

certificacion expedida por el representante legal y
contador o revisor fiscal, en donde conste que la entidad
se encuentra a paz y salvo con sus empleados en cuanto

a sus obligaciones de carécter laboral, como aportes a
los sistemas de salud, ARL, pensiones y aportes a cajas
de compensacion familiar, ICBF, SENA, cuando a ello

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-|

El operador en su informe mensual y en los documentos que sustenta la
ejecucion del contrato, aporta el certificado de pago de seguridad social, de

contrato y que garanticen su cabal y oportuna ejecucion.

estableciendo una correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que sl haya lugar, durante la ejecucion del contrato y hasta su |2026/Entidad  Contratista/Santa  Clara|igual forma este compromiso se podré validar en la visita de legalizacion
debieron haber sido cotizadas de acuerdo al Decreto 1703 de 2002, Ley 797 de liquidacion, estableciendo una correcta relacién entre el | APE/Informes de Prestacion de Servicio.  [financiera correspondiente al presente mes.
2003, Decreto 510 de 2003 y Ley 1562 de 2012, o las normas que lo modifiquen monto cancelado y las sumas que debieron haber sido
o complementen. cotizadas de acuerdo con el Decreto 1703 de 2002, Ley
797 de 2003, Decreto 510 de 2003 y Ley 1562 de 2012,
o las normas que lo modifiquen o complementen.
Certificacion expedida por el representante legal, en
15. Realizar la afiliacion a la ARL de todo el personal que contrate para la donde conste qus Ia entidad realiz6 la afiliacitn ala ARL [Archivo digital del confrato en OneDrive:fp\ oo anesa certificado en el cual reflere “Se anexa certificado emitido
e ° ‘ ! de todo e personal e contateparaf fecucion del | elen eleny Vilada Perex/Supension 1- A
ejecucion del contrato, de conformidad con el tipo de vinculacion y el riesgo sl ot e con o tho d Ve P Ciara|PO" 12 ARL SURA con Ia relacin de los colaboradores afiliados a la ARL|
asignado. iesgo asignado de acuerdo con la actividad oo | APeinrones de roataion do Samicio. | 22giin o de vinculacion y clase de riesgo I
por el empleado o contratista.
Certificacion expedida por el representante legal y
- - . contador, anexando el registro en Excel en donde  [Archivo digital del contrato en OneDrive:
16. Garantizar durante la ejecucion del contrato la permanencia y vinculacion del Fegistro en EX ; ’ net ' .
' ! relacione la permanencia y vinculacion del personal  |Helen Jeleny Villada PéreziSupervision 1-|El operador anexa listado del talento humano contratado para la ejecucion del
personal minimo requerido en el manual operativo y/o guias operativas de la sl ; ! 2 "
odaldoc y fichs de conticiones tbumcos minimo requerido en el manual operativo ylo guias
: operativas de la modalidad; y ficha de condiciones | APE/Informes de Prestacion de Servicio.
técnicas.
17. Devolver al ICBF, una vez finalizada la ejecucién del contrato, los ltimo informe mensual de prestacion del servicio, |5 o gigital del contrato en OneDrive:
soporte de la entrega de los documentos que en ; ’ net
documentos que en desarrollo de este se hayan producido, e igualmente todos Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
NIA desarrollo del contrato se hayan producido, e igualmente Para el periodo reportado no aplica.
los archivos que se hayan generado en cumplimiento de sus obligaciones ; 2026/Entidad  Contratista/Santa  Claral
todos los archivos que se hayan generado en s )
contractuales. oo APE/Informes de Prestacién de Servicio.
18. El contratista se compromete a asumir un buen trato para con los dems
colaboradores intemos y externos del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
— ICBF, y actuar con responsabilidad, eficiencia y iransparencia, dejando El operador, anexa certificado en el cual refiere "El Hogar Santa Clara en
constancia de su compromiso para brindar un trato respetuoso buscando generar . :
Certificacion expedida por el representante legal en  |Archivo digital del contrato en OneDrive:todas sus sedes, se compromete a ofrecer un buen trato a los colaboradores|
ambientes de trabajo amables, cordiales y respetuosos que escapen a cualquier ; ‘ ’ neDrive: ! ‘ - o0
: donde haga constar que asume el compromisode | Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-[internos y exteros del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, y actuar
forma de discriminacién y/o forma de violencia, tales como violencias basadas en sl 4
O O e o e paoadas brindar un trato respetuoso, generando ambientes de |2026/Entidad  Contratista/Santa  Clara|con responsabilidad, eficiencia y transparencia.” anexa certificado del
genero, Y ol 2 cumpl trabajo amables, cordiales y respetuosos APE/Informes de Prestacion de Servicio.  |"COMPROMISO  BUEN TRATO COLABORADORES ~INTERNOS V|
cabalidad con el protocolo de la entidad para la prevencion, atencion y medidas g
° EXTERNOS'
de proteccién de todas las formas de violencia contras las mujeres y basadas en
género ylo sexo u orientacion sexual o discapacidad y demés razones de
discriminacion en el ambito laboral y contractual del sector pablico
Certificacion expedida por el representante legal en ~ |A"Cfivo digital del contrato en OneDrive:| gy oaiye anexa certificacion de compromiso en relacién con las “Buenas
19. Cumplir con las disposiciones establecidas en el capitulo “Buenas Practicas " P P! 9 Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1| °P¢" ° compr ! "
! ° ° sl donde haga constar que cumple con lo establecido en el Précticas en la Gestion Contractual” firmado por Hna. Maria Amanda Miranda
en la Gestion Contractual” del Manual de Contratacién del ICBF vigente. e hag ! e C Clar:
capitulo "Buenas Précticas en la Gestion Ci s ) Betancur, Representante Legal.
APE/Informes de Prestacién de Servicio.
20. Dar a conocer de manera inmediata ante la entidad y organismos Certificacion expedida por e representante legalen  |Archivo digital del contrato en OneDrive:| S OPerador en su informe de prestacion de servicios, reporta que EI Hogar
Santa Clara en todas sus sedes se compromete a dar a conocer hechos o
los hechos o que puedan consituir actos de| donde haga constar que o conoce ant a siidady |Helen Jeeny  Vilada Perea/Supenvision 1-( 2 2 conoc
ntes ; sl ! circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como
corrupcion tipificados como conductas punibles o que puedan poner o pongan en 1o hechos o Clara|
s conductas punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento
riesgo el cumplimiento del contrato, que puedan constituir actos de corrupcion P Eintorms o Frestaden do Seniclo ek
Archivo_digital del contrato en OneDrive: La entidad aporta El servicio de apoyo psicologico especializado se
21. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del . ) Helen Jeleny Villada 1 a cumplir con todas las obligaciones que
sl Informe mensual de Prestacién de sevicio

2026/Entidad Comral\slaISanla
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

Clara

se tengan o correspondan ala naturaleza del contrato
05021422025.

del Contratol convenio (i)

Cumplimiento (S1, NO,

PENDIENTE, PARCIALMENTE,

0]

Documento que evidencia el cumplimiento de

obligacion

Ubicacién del documento soporte en el
expediente contractual

Observaciones (iv)

Obligacion del Componente Técnico

Cumplimiento (SI, NO,

Documento que evidencia el imi de la

del soporte en el

Observaciones (iv)

establecido en el Manual Operativo para el servicio de Apoyo Psicolégico
Especializado

en sitio

NIA) (ii) obligacién y ubicacion de éste (iii) expediente contractual
El presente contrato tiene que para el afio 2025 serén 144 cupos y para el
Archivo digital del contrato n_ OneDrives | 210 2020 serén 216 cupos. Para los tres dias de diciembre de 2025 el Hogar
1. Atender 144 cupos, en la modalidad y poblacién (con PARD) descritos en el Planilla en formato Excel de los usuarios atendidos y gital o " Santa Clara certfica la atencion asi:
e a Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
estudio previo, de acuerdo con las solicitudes de sl certificado de cupos contratados y efectivamente e
" = i~ 2026/Entidad Contratista/Santa Clara .
cupo realizadas por la regional utiizados. - Cupos utlizados totalmente: 0
APE/Informes de Prestacién de Servicio. ‘
Parcialmente utilizados: 39
Cupos no utilizados: 105
El cumplimiento de la cléusula contractual se verifica mediante visita de
Archivo digital del contrato en OneDrive: supervision. Para este periodo reportado, la entidad aporta que:
2. Abrir para cada nifia, nifio y adolescente un anexo de historia de atencion que s Informe mensual de prestacion del servicio. Verificacion |Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-|En el servicio de Apoyo Psicolgico Especializado de Santa Clara, se cuenta
cumpla con los criterios establecidos en los documentos vigentes el ICBF. en sitio 2026/Entidad  Contratista/Santa  Clara| con “Anexo de Historia de Atencion’ fisica por cada nifio, nifia y adolescente
APE/Informes de Prestacion de Servicio, | activo. Para el periodo del 29 al 31 de diciembre de
2025, no se aperturaron anexos de historia de atencion.
3. Apoyar las ges(lones necesarias en conjunto con la red familia o vincular Archivo digital del contrato en OneDrive; | =" & informe de prestacion de servicio del prosente periodo la Entidad reportd)
de los al Sistema General de s Formato Verificacion en visita Internado-Casa hogar | Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1- | o 129 8l 31 de diciemb %5‘%‘;; ©: f o real
Seguridad Soclal en Salud y al Sistema de Educacion Formal segun corresponda SRD v3 e informe de prestacion de servicio.Cl 2026/Entidad Contratista/Santa Clara urante el 29 al 31 de diciembre de 2025, no fue necesario realizar reportes
° ! ra frente anovedades en salud y educacin de los NNA atendidos en este
e acuerdo con sus caracteristicas. APE/Informes de Prestacion de Servicio. /
periodo de tiempo.
La clausula contractual, sera verificada en visita de supervisién a la entidad,
para este periodo reportado la entidad aporta:
» » » Archivo digital del contrato en OneDrive| L2 8cciones que se realizan desde el servicio para a partcipacien de las
4. Realizar acciones para que la familia o red vincular de apoyo se adhiera y - Verificacién en visia | b AN oo | amilias dentro del proceso de atencién estén encaminadas al
articipe en el proceso de atencion de los beneficiarios acorde con lo establecido sl ‘ormato Verificacién en visita Internado-Casa hogar | Helen Jeleny Villada Pérez/Supervsion 1-.0-namiento y orientacion de acuerdo a la necesidad de cada nifio,
P SRD V3 e informe de prestacion de servicio.]  |2026/Entidad  Contratista/Santa  Clara
en los documentos técnicos del ICBF- Cuando aplique s - nifia con basea lo enel de familias,
APE/Informes de Prestacién de Servicio.
dentro de las se
asambleas familiares, espacios dialogo reflexivos y de
psicoeducacién, juego e roles, y ofras herramientas psicopedagdgicas.
.| Para el mes reportado, la entidad aporta que: Durante el periodo del 29 al 31
) ) ) ) Archivo digital del contrato en OneDrive:| ™ . yiiermive s realizé articulacion permanente con sistema nacional de
5. Realizar Ia articulacion permanente necesaria con el sistema nacional de ' nfe ' 6n del semv Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1- € fide] K e
bienestar familiar a fin de promover el cuidado parental y la garantia de derechos S nforme mensual de prestacion del servicio. 2026/Entidad  Contratista/Santa ~ Clara bienestar familiar, con el fin de promover el cuidado
- parental y la garantia de derechos de los nifios, nifias, adolescentes y familias
APE/Informes de Prestacién de Servicio. jos i
beneficiarias.
6. Garanizara s usario, s lementos do dtacitn do 220 hiiney Avchivo dighal del contrato en_OneDrive:Durante e periodo del 29 al 31 de diciembre se mantuvo adisposicion de los
poner del material lddico deportivo, acorde con s Inorme mensual de presacion del seco. Verficacien (Helen Jsleny Vilada P elementos de aseo e higiene personal, asi

APE/Informes de Pres!ac\cn de Servicio.

Antes de imprimir este Jocumento...

piense en el

medio ambiente!

y
los elementos ludicos con los que cuenta la
Institucion

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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(i)

Cumplimiento (S1, NO,

dela

Documento que evidencia el

i6n del soporte en el
expediente contractual

Observaciones (iv)

se encuentre disponible y operando correctamente.

) (if) obligacién y ubicacion de éste
Certificacion expedida por el representante legal, en | Achivo didital del contrato en OneDrive:
7. Contar con los medios yde para si @ pedida p P gal, Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-|En su informe técnico mensual, el operador reporta:
" ionde conste que cuenta con los medios tecnolégicos y
registrar y transmitir la informacion al ICBF. U L 2026/Entidad Contratista/Santa Clara|Se anexa certificado debidamente firmado por la representante legal.
de comunicacion exigidos por el ICBF. s )
APE/Informes de Prestacion de Servicio.
En verificacion de las boletas de ingreso y egreso correspondientesa los dias
2930 y 31 de diciembre de 2025, del contrato de aporte N.05017412025 de
2025, dela INSTITUCION HOGAR HERMANAS FRANCISCANAS DE
SANTA CLARA, modalidad APE.
8. Realizar Iés co‘nflrmal:lcr.\es de los ingresos y Egl’es[yvs de cada usuario Archivo digital del contrato en OneDriv X i
beneficiario del servicio (a), de acuerdo con las érdenes de " ’ DriVe:| Se valida que el operador regisira
. lelen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
los Defensores de Familia y Comisarios de Familia, en el Sistema de Informacion Sl Consulta en SIM - Ingresos: 1
2026/Entidad  Contratista/Santa  Clara
Misional del ICBF siempre y cuando el sistema Egresos:

APE/Informes de Prestacion de Servicio.

De igual manera se informa que se valido la informacion con el Sistema de
Informacion Misional SIM, evidenciando las acciones de asignacion de cupo a
Ias beneficiarias que ingresaron en el mes reportado.

Obligaciones Componente Legal (i)

Cumplimiento (S1, NO,

dela

Documento que evidencia el

del soporte en el

contrato.

NIA) (i) obligacion y ubicacion de éste expediente contractual Clesiiacioneslty

Archivo digital del contrato en OneDrive:
9. Suscribir el acta de inicio del contrato en coherencia con la fecha de sl Acta de inicio Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-|El operador aporta en los anexos al informe acta de inicio debidamente
aprobacién de las polizas en el SECOP Il y 2026/Entidad  Contratista/Santa  Claralfirmada por las partes, con fecha del 29/12/2025
[demas actas que se produzcan con ocasion de la ejecucion del contrato. APE/Informes de Prestacion de Servicio.

Archivo digital del contrato en OneDrive: )

N N A . La entidad anexa contrato y clausulas contractuales del contrato
10. Suscribir todas las actas que se produzcan con ocasién de la ejecucion del e . Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-|
b sl Informe mensual de prestacién de del servicio.

2026/Entidad Contratista/Santa
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

Clara

05021422025. También las polizas de cumplimiento y responsabilidad civi
emitidas por suramericana

Obligaciones Componente Financiero (i)

Cumplimiento (S1, NO,
NIA) (ii)

Documento que evidencia el

obligacién y ubicacién de éste

del soporte en el
expediente contractual

Observaciones (iv)

11. Realizar en los tiempos acordados o establecidos para ello, el pago de las
obligaciones adquiridas por parte del contratista, sin condicionar estos a la
entrega de los recursos aportados por el ICBF del contrato de aporte,

SI

Formato seguimiento financiero, se verifica al inicio del
ntrat

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
i C Cl

El operador suministra certificados de pago a proveedores, pago al personal,
pago de la seguridad social. De igual forma el operador presenta certificado
del de todas las Toda esta

APE/Informes de Prestacion de Servicio.

documentacion sera verificada en los procesos de legalizacion
correspondientes.

12. Llevar la contabilidad por centro de costos, de los recursos que le
corresponde ejecutar del contrato, en la cual se identifique la fuente de recurso,
de acuerdo con las normas y procedimientos legalmente establecidos y
la 6n mensual, avalada por el contador, sobre

la ejecucion de los recursos requerida por el ICBF.

SI

El Informe mensual sobre
la prestacion del servicio, Planilla de usuarios (as)
atendidos. Certificado de cupos contratados y
efectivamente utilizados. Informe mensual de Ingresos y
Gastos. Certificado de cumplimiento de pago a
proveedores. Certificacion emitida por el Revisor Fiscal o
Contador sobre el cumplimiento de pago al
Sistema de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, en los tiempos establecidos por Ley.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-|
2026/Entidad  Contratista/Santa  Clara|
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

El operador refiere en su informe que los recursos son ejecutados segn los
clasificadores del costo y segin las necesidades de las beneficiarias; y que
tienen en cuenta lo establecido en los lineamientos definidos; adicional que se
cuenta con sistema contable por centro de costos especialmente para el
contrato.

13. Reintegrar los recursos aportados, no ejecutados, ejecutados de forma
indebida o que se utilicen en gastos diferentes a los reconocidos dentro de los
clasificadores del costo aprobados para la modalidad, de acuerdo con las
instrucciones que para tal efecto imparta el ICBF. Remitir al supervisor del
contrato dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la consignacion, copia del
documento donde conste nimero del contrato, la operacion que, por concepto de
reiintegros, rendimientos financieros, multas o cualquier otro, se causen a favor
dela Entidad con ocasion de la ejecucion del contrato. El contratista puede
autorizar que el ICBF descuente del saldo a favor, el valor correspondiente al
reintegro que se llegase a causar. En el caso en que el contratista no reintegre o
autorice el descuento del recurso,
el supervisor de contrato puede descontar dicho recurso del saldo a favor antes

del contrato. 0: Las consignaci € hace
referencia esta obligacion deben realizarse Gnicamente en la cuenta informada
por escrito por el supervisor del contrato

SI

Copia de la consignacién cuando se haya solicitado
reintegro y no se haya realizado descuento. (Si aplica)

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-|
2026/Entidad  Contratista/Santa  Clara,
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

Teniendo en cuenta que el contrato inici6 el 29 de diciembre y a la fecha no
se han entregado recursos al operador, esta clausula no aplica en el
momento.

14. Presentar la informacion contable al supervisor y llevar cuenta bancaria de
ahorros exclusiva para el contrato y en el caso que aplique y sea notificado por el
supervisor debe tener cuenta maestra para el manejo de los recursos destinados
para el presente contrato de conlo ido en la 6
1400 del 24 de febrero de 2020 modificada por las Resoluciones 8300 de 2021 y
3944 de 2022. Si el operador tiene contratos labores con todos sus beneficios y
maneja cuenta maestra, debe realizar las provisiones correspondientes
(cesantias, intereses a las.

cesantias, primas legales, y demas
laborales derivadas de la relacién contractual) en la cuenta maestra

Sl

Alinicio del contrato, Soporte que dé cuenta que lleva
contabilidad en la regional donde contrato con el ICBF.
Certificacion bancaria que identifique que la cuenta es

exclusiva para el manejo de los recursos del contrato de

aporte en la regional donde se presta el servicio (cuando
aplique)

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-|
2026/Entidad  Contratista/Santa  Clara,
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

El operador aperturé cuenta bancaria con el Banco de Bogota No. ****7724
de fecha del 4 de diciembre de 2025. De igual forma garantizan llevar la
contabilidad por centro de costos.

15. Presentar para aprobacion del supervisor del contrato la justificacion técnica,
financiera y operativa de los traslados presupuestales entre clasificadores del
gasto, cuando sea necesario.

Sl

Justificacion del traslado de rubros y acta de aprobacion
del traslado

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

Teniendo en cuenta que el contrato inici6 el 29 de diciembre a la fecha no se
hizo necasario el desarrollo de esta clausula.

Cumplimiento de Obligaciones CUALIFICADAS POR SU ESPECIAL
RELEVANCIA O IMPACTO

Cumplimiento (SI, NO,
PENDIENTE, PARCIALMENTE,
1) (i)

Documento que evidencia el cumplimiento de la obligacién

Ubicacién del documento soporte en el
expediente contractual

Observaciones (iv)

Obligacién del Componente Técnico

Cumplimiento (S1, NO,

Documento que evidencia el dela

del soporte en el

Regional, asi como las acciones y estrategias adelantadas para tal fin.

o e S, ) Observaci i
NIA) (i) obligacion y ubicacion de éste expediente contractual spacioneslv)
La entidad aporta:
AMBAS SEDES: Se envia actualizacion de la PIYC el cual cuenta con acta de
Archivo digital del contrato en OneDrive:|2PTobacion del dia 26 de agosto de 2025 SEDE GIRARDOTA: Desde la sede
1. Elaborar e las acciones o acorde con g de Girardota modalidad internado se anexa una carpeta que da cuenta de las
" ° ” ] Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-| % o A e da
el proceso de atencion establecido en los documentos si Informe mensual de prestacion del servicio. oeEnten  Contratistromn - Gara|Videncias de las actividades realizadas paralcon las beneficiarias on el
técnicos del ICBF y Ia Propuesta de Implementacion y Cualificacion-PIYC.F. . transcurso del mes. También los cronogramas que dan cuenta de las
APE/Informes de Prestacién de Servicio. ne " !
realizadas y por losflas que
fian el proceso de i de derechos de las nifias,
adolescentes y jovenes de la institucion.
2 a cada nifio, nifia, asi como a la red vincular familiar Archivo digital del contrato en OneDrive:
2da nino, nifia, red . ) Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-|Para el servicio de apoyo psicolégico especializado, no
participante y convocada a la atencion, el refrigerio, NIA Informe mensual de prestacion del servicio. ° p3 n e
acorde con Io establecido en los documentos técnicos del ICBF. APE Informes de Prostasion de Semvicio,
La entidad aporta En el Servicio de apoyo psicologico especializado, se
. Archivo digital del contrato en OneDrive: | cumplen los protocolos disefiados basados en la guia de orientacién ante
3. Cumplir con lo enla Guia de rala y R . 1 ; ;
s o Shimcionte do Hesce do o o s Formato Verificacion en visita Interado-Casa hogar | Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1- |situaciones de riesgo y el SST (Sistema de seguridad y salud en el trabajo);
) 9 d Y SRD 3 e informe de prestacion de servicio. 2026/Entidad Contratista/Santa Clara  |con el fin de velar por la seguridad de nifios, nifas y
enlas y senvicio de de derechos. ! e nos, ninas
APE/Informes de Prestacion de Servicio. |adolescentes en el transcurso de las actividades individuales y grupales que
suscitan al interior de la institucion.
- Archivo digital del contrato en OneDrive: | En su informe mensuall, la entidad reporta:
4. Presentar soporte de entrega del plan de accion vigente en el marco de la Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1- | Se anexa plan de dafio antijuridico y oficio de aprobacién del PADA por parte
Politica de Prevencién del Dafo Antijuridico a la Direccion sl Informe mensual de prestacion del servicio. Y P! Pl ‘ y P! por p:

2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

de Regional Antioquia, Asi mismo, se adjunta correo donde se informa del
cargue de evidencias al enlace de regional

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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5. Reportar mensualmente los eventos que se presenten en la institucion de
acuerdo con lo establecido en la Politica de Prevencion
del Dafio Antijuridico

Sl

Formato Verificacion en visita Internado-Casa hogar
SRD v3 e informe de prestacion de servicio y
certificacion.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

Para el 29 al 31 de diciembre de 2025, el Servicio de Apoyo Psicologico
Especializado, no presento situaciones de riesgo, que ameritaran ser
reportadas en la matriz de dafio antijuridico.

Obligacif inistrativo (i)

Cumplimiento (S1, NO,
A) (if)

Documento que evidencia el
obligacién y ubicacién de éste

dela

soporte en el
axpedlama contractual

Observaciones (iv)

6. Disponer del talento humano en perfil y tiempo de dedicacion exigido para el
desarrollo del servicio, acorde con los documentos
técnicos del ICBF y mantener actualizadas las carpetas del talento humano
vinculado para la ejecucion del contrato en medio fisico
0 magnético, las cuales deben incluir: (i) hoja de vida, soportes de estudio, tarjeta
profesional (cuando aplique), certificaciones de
experiencia relacionadas con el cargo que sean verificables; (i) codigo ético
firmado;, (i) contrato firmado; (iv) certificados de
antecedentes (Contraloria, Procuraduria, Policia, inhabilidades por delitos
sexuales actualizado cuatrimestralmente; REDAM,
registro nacional de medidas correctivas, antecedentes profesionales (inicial y
actualizados de acuerdo con la vigencia de cada
documento); (v) soportes de pago de seguridad social; (vi) documentos de
compromiso de confidencialidad y de proteccion de datos
firmados. La contratacion del talento humano que se requiera no podré ser
tercerizada. PARAGRAFO. El Contratista se obliga a
garantizar que la seleccion y vinculacion del talento humano requerido para la
prestacion del servicio se reauce conforme a los
criterios de idoneidad,
INSTITUTO GOLOMBIANO DE BIENESTAR
ICBF. Para tal efecto, deber adelantar, el proceso de revision,
verificacion y validacion de los perfiles del personal
propuesto y aplicar las pruebas psicotécnicas que determine la entidad para
evaluar las competencias personales, sociales y
profesionales de los aspirantes; lo cual debera certificar con firma del
Representante Legal y Contador de la entidad (periodicidad
mensual).

porel

FAMILIAR —

SI

Base de datos del talento humano de la modalidad, en el
formato establecido por la Direccion de proteccion.
verificacion en sitio, de acuerdo con lo establecido en el
instrumento para la visita de supervision. Anexo de
verificacion en visita...

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

Para el presente informe, la entidad aporta Se adjunta certificado firmado por
la representante
legal y contadora de la Institucion, en este se certifica
que se cuenta con el talento humano acorde al
lineamiento en cuanto a perfil y dedicacion exigido
para atender la modalidad

7. Cumplir y mantener durante toda la ejecucion del contrato adecuadas
condiciones locativas, de infraestructura y dotacion
institucional, de acuerdo con lo establecido en los documentos vigentes.

SI

Informe mensual de prestacion de del servicio.
Instrumento de supervision realizada a la sede operativa
le la modalidad

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

La entidad aporta que Se adjunta certificado firmado por la representantel
legal

B Soliciar previa y por escrito @ 1a_autoridad
competente y al supervisor de\ contrato, de acuerdo con los

procesos por las Dir
Planeacion, Proteccion y la Oricina Asouora do

Comunicaciones para el desarrollo de investigaciones, entrevistas, notas de
prensa, videos, registros fotograficos, documentales y
cualquier otra pieza comunicativa o investigativa que requiera /o incluya
informacion de los procesos de restablecimiento de
derechos de los nifios, nifias y adolescentes atendidos en la modalidad. Aplical
para universidades, ONG, periodistas, estudiantes,
docentes, del ICBF,
otra persona.

nes de|

del ICBF y cualquier|

sl

Instrumento de supervision realizada a la sede operativa
de la modalidad

Archivo digital de\ contrato en OneDrlve’

Durante el 29 al 31 de diciembre de 2025, no se realizaron solicitudes para el
desarrollo de investigaciones, entrevistas, notas de prensa, videos, regisiros

Helen Jeleny Villada 1-
2026/Enndad Con(ra(ls(alsan(a Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

y cualquier otra pieza comunicativa o investigativa
que requiera y/o incluya informacion de los procesos de restablecimiento de
derechos de los nifios, nifias

adolescentes atendidos en el servicio.

9. Solcitar autorizacién previa y por escrito a la autoridad administrativa y al
supervisor del contrato, para ubicar a los beneficiarios
bajo su cuidado en otra sede.

sl

Informe Mensual de Prestacion de Servicio Verificacion
en sitio

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

Indica el operadro en su informe Durante el 29 al 31 de diciembre de 2025, no
se realizaron atenciones en otras sedes diferentes a la
sede de Copacabana Antioquia.

10. Entregar de forma inmediata la informacién solicitada por el ICBF referente a
los procesos de los usuarios para atender las

demandas y solicitudes de conciliacion en acciones de medio de control
reparacion directa y demés que se requieran, por

situaciones de afectacién a la vida e integridad de los usuarios que sean
atendidos en cualquier tiempo por el operador.

SI

Solicitud o solicitudes de autorizacion.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

Durante el 29 al 31 de diciembre de 2025, no se presentaron solicitudes del
ICBF, relacionadas con demandas o solicitudes de conciliacion.

11. Realizar el registro en el Sistema de Informacion Misional definido por ICBF
de los instrumentos o herramientas definidos en los
documentos técnicos para el Proceso de Atencion.

sl

Informe mensual de prestacion de del servicio.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

La entidad reporta Esta clausula no aplica para el servicio
toda vez que, el serviciol
es auténomo en laconstruccion de los formatos de seguimiento al proceso def
atencion. Estos se comparten a las diferentes autoridades administrativas a
través de correo electrdnico, de acuerdo a los tiemposestablecidos por el
lineamiento técnico.

12. Contar con un banco de hojas de vida y proceso de seleccion que le permita
cubrir antes de 10 dias habiles alguna vacante del

personal que opera el servicio cuando se presenta renuncia unilateral por parte
del empleado.

Si

Informe mensual de prestacion de del servicio.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervisién 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

El operador adjunta proceso de gestion del talento humano donde se
relaciona el proceso de atraccion, seleccion e incorporacion en el subsistema
2.'Y evidencia del banco de hojas de vida

13. Definir el plan de accion y cronograma para realizar como minimo 3 acciones
(indicando tiempos y objetivos) dirigidas al “cuidado

al cuidador, de manera directa (acciones propias) o a través de alianzas, con el
fin de dar cumplimiento a la Politica Nacional de

Cuidado en Colombia.

Sl

Informe mensual de prestacion de del servicio.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny vmada Pérez/Supervision 1-
Clara

La entidad Santa Clara, anexa certificado de la representante legal y

APE/Informes ds Prestacion de Servicio.

general para el afio 2026

14. Dar on Ia recepcion,
suministro, inventario y custodia de los alimentos de alto valor nutricional (en caso de que
apliquen): a. Suministrar a a regional del ICBF los atos del punto de entrega o puntos
primarios donde el contratista recibira los Alimentos de Alto Valor Nutricional (municipio de
ubicacion del punto, nombre del responsable y suplente, nimero de identificacion,
teléfonos, horario de atencién, nimero de cupos a atender en este punto). Asi mismo,
informar oportunamente los cambios de los datos del punto de entrega primario a la
Regional o Centro Zonal en los primeros 15 dias calendario del mes. b. Utilizar los
Alimentos de Alto Valor Nutricional tnicamente para cumplir a cabalidad el objeto del
preseme contrato, y suministro de la alimentacion a los adolescentes y jovenes hombres y
my beneﬁclanos para la Modalidad de atencin, de conformidad con las directrices,

ormas y por el ICBF. En ningun caso, se podra
donar, vender mten:amblar usar indebidamente, destinar o en general disponer e los
Alimentos de Alto Valor Nutricional en forma diferente a la autorizada por el ICBF. c. Recibir
&l Alimento de Alto Valor Nutricional y almacenarlo cumpliendo con lo establecido en la
normatividad \ega\ vigente, y de acuerdo con las instrucciones que imparta el ICBF, con el
fin d. Informar al ICBF (como maximo el dia
15 de cada mes) sobre las dificultades presentadas en el desarrollo del servicio y las que
afecten la cantidad y calidad de los Alimentos de Alto Valor Nutricional recibidos, asi como
los saldos de los AAVN en los puntos de entrega, para que el ICBF pueda ajustar las
cantidades a entregar en el siguiente mes y realizar las acciones correspondientes. e.
Entregar oportunamente los Alimentos de Alto Valor Nutricional a las unidades ejecutoras o
de servicio o usuarios que haran uso de los mismos, para evitar su deterioro. f. Lievar
control por escrito en los formatos definidos por el ICBF mediante el Instrumento Anexo 57

de la rotacion de inventarios y Ia entrega de los Alimentos de Alto Valor Nutricional a las

Archivo digital del contrato en OneDrive:

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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alimentos, los saldos y las personas responsables de su recibo y distribucién, el cual debe
corresponder a la cantidad de usuarios programados. Estos soportes deben presentarse en
medio magnético o en documento fisico de acuerdo con las particularidades de los
territorios donde se ejecutan las modalidades, mensualmente durante los diez primeros dias
habiles siguientes al mes vencido, al Centro Zonal ICBF de influencia en el municipio donde
4 ubicado el punto de entrega. g. Transportar los Alimentos de Alto Valor Nutricional a las
unidades ejecutoras o de servicio en condiciones adecuadas que garanticen la inocuidad del
AAVN, en caso de que aplique. h. Solicitar y aceptar el apoyo y la asesoria técnica del ICBF
en lo concerniente al manejo, recepcion, custodia y distribucion de los Alimentos de Alto
Valor Nutricional. i. Realizar actividades que promuevan el control social para el adecuado
uso de los Alimentos de Alto Valor Nutricional de acuerdo con las indicaciones dadas por el
ICBF, asi como asistir a las capacitaciones, mesas publicas, rendicion de cuentas o
audiencias de veeduria ciudadana a las cuales se le convoque por parte el ICBF. j. Atender
los que el ICBF realice, ra dar respuesta a
los organismos de control del Estado y novedades presentadas en las visitas realizadas por
la Interventoria y/o el ICBF. k. Cancelar al ICBF el valor de los Alimentos de Alto Valor
Nutricional cuando se presenten vencimientos o generen averias por mal almacenamiento,
redistribucién de producto, hurto o pérdida, teniendo en cuenta el precio del mes de entrega
oel por el ICBF en caso d otro tipo de Alimento de Alto Vaalor
Nutricional. I. Atender con oportunidad las visitas que se efecten por parte del ICBF o la
interventoria del contrato de produccién y distribucion de Alimentos de Alto Valor Nutricional
yleery firmar el acta de visita anotando Ias observaciones a que haya lugar. Asi mismo, dar
trémite oportuno, a las acciones preventivas y correctivas necesarias para la solucion de las
novedades generadas producto de las visitas del ICBF o de la interventoria. m. Al finalizar el
contrato, el contratista debera redistribuir por su cuenta (transportar de un lugar a otro) los
saldos de los Alimentos de Alto Valor Nutricional que queden en sus puntos de entrega de
‘acuerdo con las indicaciones que imparta el ICBF.

N/A

Proceso
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO O CONVENIO

Informe mensual de prestacion de del servicio.

Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.
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No aplica para el servicio complementario de apoyo
psicoldgico especializado.

15. Dar cumplimiento a las obligaciones relacionadas con la dotacién adquirida o
recibida por el contratista (en caso de que apliquen).

a. Suscribir acta de recibo y de entrega de los bienes muebles entregados por el ICBF
alinicio y al final de la vigencia del presente contrato y adquiridos durante la ejecucion
del mismo con la respectiva relacion de inventarios, bienes que quedaran bajo su
custodia, seran su responsabilidad y deberén ser devueltos una vez se dé por
terminado el contrato. Asi mismo, se deberan actuauzar y reponara la supemsmn de

contrato, con una
inventario, siendo el supervisor responsable de garanuzar e\ cumpl\m\enm de Ias
obligaciones. b. Informar de manera inmediata al supervisor, una vez sean adquiridos
bienes muebles con recursos entregados por el ICBF, junto con el traslado de las
correspondientes facturas y demés soportes que apliquen. c. Si una vez se reciba la
dotacién por parte del contratista responsable e los bienes, en la verificacion inicial
encuentra inconsistencias, al confrontar la relacién o acta de bienes que tiene a cargo
contra el inventario fisico realizado respecto de los bienes que le han sido
suministrados para su servicio, comunicara por escrito dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a su recibo al servidor publico encargado el control de inventarios
responsable de almacén- sobre las diferencias detectadas -faltantes y sobrantes- para
que efectue las verificaciones y correcciones si a ello hubiere lugar. d. Utilizar los
bienes entregados por el ICBF y adquiridos durante la ejecucién del contrato conforme
al uso legitimo autorizado. e. Responder por cualquier deterioro de los bienes muebles
devolutivos, que no provenga del desgaste natural o que provenga del uso no
autorizado por el ICBF. f. Emplear la mayor diligencia en la conservacion de los bienes
entregados por el ICBF y adquiridos durante adquiridos durante la ejecucion del
contrato, evitando que sean perturbados por terceros. En caso de ocurrir cualquier
perturbacion a la tenencia, dar aviso al ICBF en un plazo maximo de cinco (5) dias
habiles siguientes a la ocurrencia del hecho. i. Lievar la contabilidad de los bienes
muebles por centro de costos, de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico - y.
documentos administrativos vigentes que rijan para el programa, en los casos que
aplique. J. Informar al supervisor del contrato la existencia de siniestros dentro e los
cinco (5) dias habiles a su ocurrencia. k. Elaborar en coordinacion con el delegado del
ICBF el inventario de los elementos de dotacién que sean adquiridos y entregados con
recursos del ICBF, y entregarlo al supervisor el contrato para el respectivo
procedimiento de ingreso y egreso de bienes que establezca el ICBF. I. Restituir
mediante acta a la persona natural o juridica que determine el ICBF a la terminacion
del contrato, los bienes muebles devolutivos adquiridos con recursos del ICBF, segin
inventario inicial, salvo que al terminar el contrato los bienes hayan cumplido su vida
Gtily no puedan ser utilizados para el servicio. En este caso, se procedera conforme
con lo establecido en el anexo técnico respectivo dado por el ICBF. m. Relacionar en
acta, tanto al inicio como al final del contrato, los elementos propiedad del
CONTRATISTA y puestos a disposicion de las unidades de servicios, incluidos en el
plan de trabajo. n. Garantizar en caso de traslado o cierre de las unidades de servicio,
que los elementos de dotacion propiedad del ICBF sean transferidos a la nueva
unidad, mediante acta de entrega, en presencia del supervisor del contrato,
representante legal del contratista y el almacenista de la Regional cuando aplique. o.
Entregar al supervisor del contrato, la relacién de actas de entrega a cada unidad de
servicio, en la que se especifiquen los elementos entregados, Ia referencia, marca,
serial, modelo-en los casos que aplique-, la cantidad y el estado en que se reciben
PARAGRAFO PRIMERO. La EAS seran responsables en los siguientes eventos: a.
Cuando el hecho hubiere sobrevenido por culpa suya, inclusive levisima; b. Cuando
por peligro del bien prestado o propio, haya preferido salvar el suyo; y c. cuando
haya aceptado la del caso fortuito. la ejecucion del
contrato. g. Efectuar las parala
conservacion de bienes muebles enlregadus por el ICBF y adquiridos durante la
ejecucion del contrato. h. Vigilar y custodiar los bienes muebles entregados

N/A

N/A

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

No aplica para el servicio complementario de apoyo
psicolégico especializado.

Obligaciones Componente Legal (i)

Cumplimiento (SI, NO,
NIA) (ii)

Documento que evidencia el
obligacién y ubicacién de éste (iii)

i6n del soporte en el
expediente contractual

Observaciones (iv)

16. Mantener la licencia de funcionamiento vigente para la modalidad objeto el
presente contrato durante el plazo de ejecucion.

SI

Copia de la licencia de funcionamiento

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

Se anexa copia de la licencia e funcionamiento bienal otorgada por
Resolucién 2999 del 23 de diciembre 2024 con vigencia hasta el 23 diciembre
de 2026,

17. Cumplir con las obligaciones laborales que como empleador se puedan
generar con relacion al contrato suscrito: presentar

mensualmente las certificaciones expedidas por el representante legal de la
entidad o revisor fiscal, segun corresponda, donde

conste que la misma se encuentra a paz y salvo con sus empleados en cuanto a
sus obligaciones de carécter laboral, como: i)

aportes parafiscales; ii) aportes con el Sistema de Seguridad Social Integral; i) el
pago de sueldos u honorarios en los tiempos

establecidos para tal fin, segun la vinculaci6n laboral (no se admiten mora en los
pagos); iv) el suministro de elementos necesarios

para el adecuado cumplimiento de sus labores; v) el reconocimiento de vidticos,
gastos de viaje, entre otros.

Sl

Certificacion expedida por el representante legal

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Vilada PereySuperwsmn 1-

Se anexa certificado firmado por representante legal, revisor fiscal y contador,
en de las iones derivadas del contrato Suscrito.

APE/Informes de Prestacion de Servlmo

18. Verificar pericdicamente (cada cuatro meses) que su personal no se
encuentra inscrito en el Registro de Inhabilidades por delitos sexuales contra
menores de edad, conforme lo establecido en la Ley 2375 de 2024 y debera

archivar los soportes de dicha verificacién debidamente actualizados y
organizados. El incumplimiento de esta obligacion se entendera como un
incumplimiento grave del contrato, y podré dar lugar a la imposicién de sanciones
conforme al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011

Sl

Informe mensual de prestacion de del servicio.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

La institucién reporta que Al inicio de cada contrato, todos los colaboradores
vinculados a la modalidad, firman autorizacién para la
consulta de inhabilidades por delitos sexuales y cada
cuatro meses se realiza de nuevo la consulta.

Obligaciones Componente Financiero (i)

Cumplimiento (SI, NO,

Documento que evidencia el i dela

i6n del soporte en el

Observaciones (iv)

mes.

NIA) (ii) obligacién y ubicacién de éste (iii) expediente contractual
19. Presentar ‘::?”‘2';2 Z’e"f‘:’r";‘;s”'“ea(s::s) ::::e;éi“;‘:r‘\"l'; :e' contrato el Archivo digital del contrato en OneDrive:  |La enhdad apcrla que El institto esta en la construccidn del presupuesto )
clsiica dsres ‘;‘;”cosm es"agleci do;’ g e da: o, orm b revision s Formato seguimiento financiero, se verifica al inicio del | Helen Jeleny Villada necesaria para revision por
5 par X y contrato 2026/Entidad Gontratista/Santa Clara parte del equlpo supervisor. Pendiente programacion de comité paral
aprobacién por parte del Supervisor dentro del mismo APE/Informes de Prestacion de Servicio.  |aprobacion

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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20. Presentar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al mes vencido los
rtes correspondientes para la expedicién del
certificado de cumplimiento, acorde con la clausula forma de pago.

Sl

El Informe mensual sobre la prestacion del servicio,
Planilla de usuarios (as) atendidos. Certificado de cupos
contratados y efectivamente utilizados. Informe mensual

de Ingresos y Gastos. Certificado de cumplimiento de
pago a proveedores. Certificacion emitida por el Revisor

Fiscal o Contador sobre el cumplimiento de pago al
Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, en

los tiempos establecidos por Ley.

Archivo digital del contrato en OneDrive:

En los primeros dias habiles del mes se realizé entrega al ICBF de los

siguientes informes: El Informe mensual sobre la prestacin del servicio.

Planilla de usuarios (as) atendidos. Certificado de cupos contratados y

efectivamente tiizados. Informe mensual de Ingresos y Gastos. Coricado
P 4

Helen Jeleny Villada 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

de pago a emitida por el Revisor
Fiscal o Contador sobre el cumplimiento de pago al Sistema de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales. Desde la supervision del contrato se verifica
que el operador hace envio de los soportes en los tiempos establecidos y se
verifica que la informacion se encuentre adecuada con los lineamientos de
supervision.

21. Presentar informe al finalizar el contrato, el cual contenga como minimo:
egistro de cupos contratados y efectivamente atendidos
mensualmente, logros y dificultades y aportes recibidos y su utilizacion.

Planillas de Usuarios (as) atendidos o sesiones realizas
e la
vigencia del contrato o liquidacion mensual del reporte
SIM. Certificaciones de cupos atendidos o sesiones
realizas firmada por la Coordinadora o Representante
Legal
« Informe donde se evidencie los logros y dificultades.
Registro contable deportes recibidos y el soporte
respectivo del ingreso y gasto del recurso.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

Esta cléusula no aplica en el momento ya que el contrato se encuentra en
ejecucion hasta el 31 de julio de 2026.

22. Estructurar la informacion financiera de acuerdo con el Plan Unico de
Cuentas — PUC- segiin la directriz que defina el ICBF, con
sus soportes que la 6n de las
NIIF y e la informacion actualizada.

Sl

Instrumento de supervision realizada a la sede operativa
e la modalidad

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Vilada Pérez/Supenvision 1-
<

El operador refiere en su informe que cuentan con un sistema contable
actualizado, en el cual registran Ia informacién de acuerdo con la

lara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

de las NIIF, de acuerdo con el PUC y a la naturaleza de las
cuentas.

23. Cumplir con la Ley 2046 de 2020, invirtiendo al menos el 30% de los
recursos ejecutados para la compra de alimentos, adquiriéndolos directamente a
los pequefios ios locales, de la agricultura
campesina, familiar o locales, de estos o
alas industrias y emprendimientos agroalimentarios que procesen materias
primas adquiridas directamente a estos productores locales. Estas compras
deberan realizarse aplicando y cumpliendo con o dispuesto en la gufa “G5.ABS-
Guia Orientadora para la Implementacién de la Estrategia de Compras Locales” y
deberan ser reportadas mensualmente al supervisor del contrato, haciendo uso
de la ltima version del formato “F1.G5.ABS- Formato seguimiento Compras
Locales” o del medio que para tal efecto adopte el ICBF dentro del Sistema de
Gestion, de conformidad con lo establecido en al articulo 2.2.1.2. 4..2.16 del
Decreto 1860 de 2021, se debera garantizar la provision de bienes o servicios por
parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por Ia violencia, personas en
proceso de reintegracin o reincorporacion y sujetos de especial proteccion
constitucional, esta provision se establece en un porcentaje del cinco por ciento
(5%) de los bienes y servicios requeridos para la ejecucion del contrato.

SI

Formato de seguimiento compras locales vigente y los
respectivos soportes de compra establecido por
abastecimiento (Facturas y Guias).

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny vmada Pérez/Supervision 1-
Clara

La Entidad hizo envio el reporte de compras locales del presente periodo,
ademds adjuntaron los soportes pertinentes. Desde la supervision se

APE/Informes de Prestacion de Servicio.

con la revision y validacion proximamente.

24. Pagar oportunamente a los proveedores y presentar paz y salvo mensual o de
acuerdo con su politica de pago.

SI

Certificado de cumpl\m\enm de Pago a

- Libro auxiliar de la cuenla de proveedores bancos Y

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny vmada Pérez/Supervision 1-
Clara

conciliaciones bancarias o extractos que
pago

APE/Informes de Prestacion de Servicio.

El operador comparte paz y salvo del cumplimiento del pago de proveedores,
teniendo en cuenta que el contrato tiene solo un dia de ejecucion para el
presente informe, pero tiene continuidad en la prestacion del servicio como
operador para el ICBF.

25. Pagar contra entrega el o los productos adquiridos a los pequefios
productores y productores de la Agricultura Campesina, Familiar
y Comunitaria, o de sus organizaciones. La forma de pago utiizada por el
Contratista para realizar el pago de los productos a los
pequefios produdores y demés actores de la agricultura campesina familiar y
nitaria, o de sus organizaciones, se deber:
realizar por transterencia bancara a cuentas de ahortos, cuentas corrintes o
transferencias a través de billeteras digitales,
depositos de bajo monto o transferencias a cuentas de ahorros de tramite
simplificado (CATS). Para pagos en efectivo de requiere
autorizacion previa del supervisor.

sl

- Certificado de cumplimiento de pago a proveedores. -
Libro auxiiar de la cuenta de proveedores, bancos
conciliaciones bancarias o extractos que identifiquen el
pago. - Certificado del revisor fiscal o representante legal
donde relacione proveedores y anexar paz y salvo de los
mismos, donde se identifique que se encuentra al dia en
sus obligaciones de pago para la vigencia contractual.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

El operador cumplié con la obligacién y adjuntan la certificacion de pago a los
proveedores firmada por el contador; lo anterior teniendo en cuenta queel
contarto tiene un solo dia de ejecucion pero tiene continuidad en la prestacion
del servicio como operador para el ICBF.

26. Facl\liar de manera oportuna e integral, libros de registro, archivos, actas,
ormes, expedientes y demas informacion financiera
que le solicite el supervisor del contrato; esta informacion se debe suministrar
completa en el lugar de ejecucion del presente
contrato y debe estar actualizada, de tal manera que permita verificar la ejecucion
del recurso de forma mensual, acorde con lo
enlos ysus de costo segiin
aplique para la modalidad.

SI

Instrumento de supervision realizada a la sede operativa
de la modalidad/verificacion en sitio

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

Teniendo en cuenta que el contrato inici6 el 29 de diciembre, los soportes
cargados corresponden a este dia. De igual fiorma esta se validara en las
visitas de legalizacion que se realicen.

27. Contar con la aprobacién previa por parte el supervisor del contrato, para
realizar traslado de recursos en el informe de presupuesto, ingresos y gastos

SI

« Formato de seguimiento financiero versién vigente.
Oficio por parte del operador donde solicite el traslado de
fecursos y su respectiva justificacion. Acta, correo u
otros que identifique la aprobacion por parte del
supervisor de contratos del traslado de recursos en el
mes que se esta verificando.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Vilada PereySuperwsmn 1-

Para el presente mes, no se ha realizado solicitud de traslados

Clar:
APE/Informes de Prestacion de Servlclo

28. Ejecutar durante la vigencia del contrato los recursos asignados. No se

podran realizar compras con cargo a los recursos del contrato para ejecutar fuera

del plazo contractual. Se debe llevar un control que identifique la compra, entrega
y saldos de los bienes adquiridos con recursos del contrato de aporte.

Sl

Libro de inventarios o el

control de inventarios que

lleve el operador, con respectos a los elementos
adquiridos para el contrato

de aporte. + Soportes de gasto, planillas
de entrega, libros auxiliares y demas informacion
requerida para validar la compra y entrega de
mercancias.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-

2026/Entidad Contratista/Santa Clar
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

Como el contrato sdlo tiene tres dias de ejecucion, esta cléusula se verificara
en los siguientes meses.

29. Realizar en los tiempos acordados o establecidos para ello, el pago de las
obligaciones adquiridas por parte del contratista, sin condicionar estos a la
entrega de los recursos aportados por el ICBF del contrato de aporte.

Sl

Soportes contables que evidencien los pagos de las
obligaciones adquiridas por el operador en los tiempos
que se hayan pactado para ello

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervisién 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

Como el contrato sdlo tiene tres dias de ejecucion para el presente informe,
esta clausula se verificara en los siguientes meses.

30. Llevar Ia contabilidad por centro de costos, de los recursos que le
corresponde ejecutar del contrato, en la cual se identifique la fuente de recurso,
de acuerdo con las normas y procedimientos legalmente establecidos y
lai mensual, avalada por el contador, sobre

Ia ejecucion de los recursos requerida por el
ICBF.

Sl

Instrumento de supervision realizada a la sede operativa
de la modalidad

Archivo digital del contrato en OneDrive
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervisién 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

El operador refiere en su informe que los recursos son ejecutados segun los
clasificadores del costo y segun las necesidades de las NNA; y que tienen en
cuenta lo establecido en los lineamientos definidos; adicional que se cuenta
con sistema contable por centro de costos especialmente para el contrato.

31. Reintegrar los recursos aportados, no ejecutados, ejecutados de forma
indebida o que se utilicen en gastos diferentes a los reconocidos dentro de los
clasificadores del costo aprobados para la modalidad, de acuerdo con las
instrucciones que para tal efecto imparta el ICBF. Remitir al supervisor del
contrato, dentro de los tres (3) dias siguientes a la consignacién, copia del
documento donde conste la operacion que, por concepto de reintegros,
rendimientos financieros, multas o cualquier otro, se causen a favor de la Entidad
n razon la ejecucion del contrato. El contratista puede autorizar que el ICBF
descuente del saldo a favor, el valor correspondiente al reintegro que se llegase a
causar. En el caso en que el contratista no reintegre o autorice el descuento del
recurso, el supervisor de contrato puede descontar dicho recurso del saldo a
favor antes de la terminacion del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: Las
consignaciones a que hace referencia esta obligacion deben realizarse
unicamente en la cuenta
informada por escrito por el supervisor del contrato. PARAGRAFO SEGUNDO.
Los bienes aportados como contrapartida no podrén ser retirados durante la
ejecucion del contrato o una vez este haya finalizado. EI supervisor del contrato
verificara el cumpiimiento de Ia obligacién de entregar la contrapartida y en
odré iniciar los
sancionatorios contractuales a que haya lugar, incluso después de finalizado el
plazo de ejecucion.

£

Sl

Copia de la consignacién cuando se haya solicitado
reintegro y no se haya realizado descuento. (Si aplica)

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

Teniendo en cuenta que el contrato inicié el 29 de diciembre y ala fecha no
se han entregado recursos al operador, esta clausula no aplica en el
momento.

32. Presentar la informacién contable al supervisor y llevar cuenta bancaria de
ahorros exclusiva para el contrato y en el caso que
aplique y sea notificado por el supervisor debe tener cuenta maestra para el
manejo de los recursos aesunados para el presente
contrato de con lo 1400 del 24 de
febrero de 2020 modiificada por las Resoluc\ones 8300
de 2021 y 3044 de 2022.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervisién 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

El operador apertur6 cuenta bancaria con el Banco de Bogotd No. *****7724
de fecha del 4 de diciembre de 2025. De igual forma garantizan llevar la
contabilidad por centro de costos.

Antes de imprimir este Jocumento...

piense en el medio ambiente!

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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33. Mantener durante la ejecucion del contrato actuaciones y/o acciones integras,
honestas y transparentes necesarias en el ambito de lo pablico. De esta manera
cuando la supervision advierta hechos o indicios constitutivos de corrupcion del
contratista dentro del plazo de ejecucién del conirato, podrd iniciar los Procesos
sin perjuicio de las acciones
judiciales, disciplinarias, fiscales o penales a que hubiere lugar. PARAGRAFO
PRIMERO. En cualquier tiempo de la ejecucion del contrato, en virtud del articulo
214 de la Ley 1955 del 2019, el ICBF podré solicitar la conversion de la cuenta
que se tenga o la apertura de una nueva, que en todo caso debera ser una
cuenta bancaria maestra, teniendo en cuenta las definiciones, criterios de
seleccion y la operatividad de la cuenta que para tal fin establezca el ICBF a
través de acto Dicha decision sera notificada por el
ICBF a través del supervisor del contrato, comunicando al CONTRATISTA la
obligatoriedad de apertura una cuenta maestra o de convertir la existente en una
cuenta maestra en cualquiera de las entidades bancarias que ofrezcan este
producto.

SI

Informe mensual de prestacion de del servicio.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

El operador se compromete a mantener durante toda la ejecucion del contrato
actuaciones y acciones integras, honestas y transparentes, conforme a los
principios que rigen la funcion piblica y la gestion contractual. Como el
contrato solo tiene un dia de ejecucion para el presente informe, en revisiones
de los proximos mese si la supervision del contrato advierte hechos o indicios
constitutivos de corrupcién por parte del contratista durante el plazo de
ejecucion, iniciara los Procesos
sin periuicio de las acciones judiciales, disciplinarias, fiscales o penales a que
haya lugar. Para el presente informe o se ha requerido al operador.

Cumplimiento de Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion (i)

Cumplimiento (I, NO,
PENDIENTE, PARCIALMENTE,

Documento que evidencia el cumplimiento de la obligacién

Ubicacién del documento soporte en el

Observaciones (iv)

Obligaciones del eje de Calidad

(ST, NO,
PENDIENTE, PARCIALMENTE,

Documento que evidencia el cumplimiento de la obligacién

Ubicacién del documento soporte en el
expediente contractual

Observaciones (iv)

de la ejecucion del objeto contractual

NA) i)
El operador en su informe técnico mensual de prestacion del servicio informa
) ] ) que Al momento del ingreso de todo nuestro talento
1) Socializar con el equipo de trabajo que realiza las actividades definidas en el del 2 (odon i
o : ; humano se socializa informacién basica de ICBF y demis documentos,
contrato, la informacién basica del ICBF (Mision, Vision, Normatividad interna Archivo digital del contrato en OneDrive: |/ 0 88 8008z OO B e T e o o,
vigente, Objetivos Estratégicos y Politicas del Sistema Integrado de Gestion Acta de reunién y listado de asistencia. Registro Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1- a : ! arpeta ingresos,
- ) sl ) dentro de las obligaciones administrativas, formato Induccion,
SIGE) asi como dar a conocer los diferentes documentos (lineamientos técnicos, Fotogréfico. 2026/Entidad Contratista/Santa Clara )
o @ © ! ? | de manera anual también se socializan los diferentes documentos, manuales,
manuales, procedimientos, guias, formatos entre otros) necesarios para la APE/Informes de Prestacion de Servicio. |2
cporacion do 1os seicios guias, formatos entre otros.
Entre el periodo comprendido entre el 29 al 31 de diciembre de 2025, no se
realizaron capacitaciones con el equipo de trabajo.
Archivo digital el contrato en OneDrive:
2) Entregar los resultados de la percepcion del beneficiario frente a la prestacion s Ficha técnica, resultados defaencuestay soportes. | HElon Jeeny Vilada Perea/Supervisicn 1- |l operador aporta para el periodoreoriaco Se anesa consolidado timesiral do
del servicio. Clara de
APE/Informes de Prestacion de Servicio.
Archivo digital del contrato en OneDrive:
3) Identificar y gestionar acciones de mejora que fortalezcan de manera s Reporte de acciones de mejora a partir de resultados de | Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1- | En su informe técnico mensual aporta Del 29 al 31 de diciembre de 2025 no
adecuada la prestacion de servicio. herramientas de participacion. 2026/Entidad Contratista/Santa Clara [ se generaron causales que deriven en acciones de mejora
APE/Informes de Prestacién de Servicio.
4) Contar con informacion documentada para la recepcion, tratamiento Archivo digital del contrato en OneDrive:
" P ecepcion, Y » Helen Jeleny vmada Pérez/Supervision 1- | Se anexa consolidado trimestral de buzén de
respuesta a las peticiones, quejas, reclamos y sugerencias (PQRS), en el marco sl Informacién documental pa

lara

APE/Informes de Prestacion de Servicio.

y evidencias del proceso,

(ST, NO,
PENDIENTE, PARCIALMENTE,

Ubicacién del documento soporte en el

interna del ICBF vigente en virtud de la ejecucion del objeto del contrato,

‘Cumplimiento de Politica de Seguridad de la Informacién
3)

Obli i eje de dela Documento que evidencia el cumplimiento de la obligacién . Observaciones (iv)
! NIA) i) 9 L = expediente contractual ()
‘Archivo digital del contrato en OneDrive:
1) Suscribir un de el cual debera ser . . Helen Jeleny V\I\ada PereﬂSupsrv\slon 1- |El operador anexa con su informe mensual certificado de confidencialidad|
0 si Compromiso de confidencialidad.
entregado al supervisor del contrato una vez se firme el contrato. Clara firmado por la legal.
APE/Informes dE Prestacion de Servicio.
2) Informar al supervisor, en e momento que oourran incidentes de seguridad o ‘Archivo digital del conirato en OneDrive:
! "IVE: | £} operador para el corte del presente informe reporta que, Durante el 29 al
se materialice un riesgo de ssgundad de la informacion que afecten la . Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
S Reporte de incidentes de Seguridad de la informacion " 31 de diciembre de 2025, no se presentaron incidentes que afectaran la|
integridad ylo de la del ICBF, en el 2026/Entidad Contratista/Santa Clara |21 92 didembre de 2025,
marco de la ejecucion del contrato. APE/Informes de Prestacion de Servicio. el .
Archivo digital del contrato en OneDrive:
3) Prever el plan de recuperacion y contingencia del servicio contratado ante los . ) Helon Jeeny Vlada PéreaSupenision 1| El oprador aporta que La nstucien secuenta conun plan d recuperacien
/ si Plan de recuperacion y contingencia
eventos que puedan afectar el cumplimiento de la ejecucion de este. Clara
AP fonmas da Prestacin de Sorice.
Archivo dicital del contrato en OneDrive: | ES1 0Dligacion se verifia en el segundo informe de supervision, para lo cual
4) Certifcar el cumplimiento, seguimiento y revisin de los asuntos Segundo y Gltimo informe de supervisién. Formato g b MiVe: | e le hace envio via correo elecirénico al operador del formato F4.G7.ABS
, Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1- e !
correspondientes a seguridad de la informacién enmarcado en la normativa S Formato Cumplimiento de Politica de Seguridad de la Informacion.

2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

La entidad reporta Se anexa documento para revision y firma de la
supervisora del contrato.

Obligaciones del eje de Seguridad y Salud en el Trabajo

TSI, NO,
PENDIENTE, PARCIALMENTE,

Documento que evidencia el cumplimiento de la obligacion

Ubicacion del documento soporte en el

Observaciones (iv)

emergencias.

2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

NIA) (i)
Segun la guia de bienes y servicios en su version 5, el cumplimiento de esta
obligacion se verifica en el primer seguimiento de supervision; El operador
" ) adjunta la designacién de a profesional Francy Viviana Quintero Rios, Se
'Lfs:::"cfa’ e :I“e:r‘f“ Z‘:t‘az‘”e;ij‘ze:f:‘:gigi ;zﬁ“g‘;’;‘g 33'1“; i":l‘a":;f:“’a' Archivo digital del contrato en OneDrive: | adjunta los certificados que avalan el profesional en SST, para la ejecucion
e adicions, modifiaue o sustiuye y garantios el cumpimiento de obigacionse sl ¢ de del de Helen Jeleny Villada Pérez/Supenvision 1- | del conirato en ambas sedes.
a 3 aue vay g e el cumpl 'gacior Seguridad y Salud en el Trabajo 2026/Entidad Contratista/Santa Clara | 1. Acta de y firmada por la Legal,
contractuales establecidas en el marco de la ejecucion del contrato o convenio | APEfonis d prestanién de Sorcio, |2, Punciones y Mespensataitiaten
a normatividad vigente. 5 Aotny disloms de arado, g
4. Licencia en salud ocupacional,
5. Certificado virtual 50 y 20 horas SG-SST, 6. Antecedentes.
2) Presentar mamz con la identificacion de eligros, valoracion de riesgos Archivo digital del contrato en OneDrive:
pelig 908 Y Matriz identificacion de peligros, valoracion de riesgos y | Helen Jeleny vmada Péroz/Supenvision 1- |l operador apoﬂ.a Matriz de identificacion de Peligros, valoracién de Riesgos]
de controles el marco de la Seguridad y Salud sl
: determinacién de controles Clara |y de controles bajo la metodologia GTCA45.
on d Trabajo curante Ia Gecucion del contrao. APE o ds Broctonion do Senicio
Archivo digital del contrato en OneDrive: |l operador aporta para el peridodo reportado:
3) Realizar la induccién al equipo de trabajo que se empleara durante la| s Listado de Asistencia y acta de reunién. Registro Helon Jaany Viads Pérea'Supanisin 1 |So sunts Ragiroca Asstancls como aidencisda i Induocin y
ejecucion del contrato o convenio en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo. Fotografico Clara 6n en SST, de todo el personal vigente
APE/Informes dE Prestacion de Servicio.
4 Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecucion del contrato o Archivo digital del contrato en OneDrive:  |Se adjunta Matriz de EPP de acuerdo con las especificaciones requeridas por
e o e P e ncion s Matriz de entrega y elementos de proteccion personal | Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1- |la guia de adquisicion, para la intervencin del riesgo y registro de entrega.
e idodos P P a P debidamente firmada por cada trabajador. 2026/Entidad Contratista/Santa Clara | Se verifica que la entidad aporta las planillas de entrega de EPP.
v g APE/Informes de Prestacion de Servicio.
Archivo digital del contrato en OneDrive:
5) Presentar el concepto médico ocupacional favorable de los colaboradores s Gertfcado médico ocupacionalde cada rabejador | 910 Jeleny Vilada Pérea/Supension 1- | Se adjurta evdencia d 0s certicados mecicos
vinculados para la ejecucion del contrato. P i Clara de todo el personal vigente.
APE/Informes dE Prestacion de Servicio.
Archivo digital del contrato en OneDrive: El operador aporta que:
6) Formular e implementar el plan de prevencion, preparacion y respuesta ante s Plan de prevencion, preparacion y respuesta ante Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1- | ap;ww d&um:mo's del PPPREy regisros de evidenclas que soportan el
: emergencias ;

cumplimiento de las actividades, para la atencion de posibles emergencias.

Obligaciones del eje ambiental

Cumplimiento (SI, NO,

Documento que evidencia el i dela

del soporte en el

Observaciones (iv)

normatividad vigente. (aplica solo en caso de que se manejen combustibles en la
unidad de servicio)

NIA) (ii) obligacién y ubicacion de éste . (ii) expediente contractual
1) Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, Informe donde se describan las buenas practicas Archivo digital del contrato en OneDrive:
; ; fe do ¢ " ) Helon Jolny Vilada Pérea/Supenision - |Para ol mes reprtado el operador aperta o regisiro flegrfico de sus
energia, papel, y manejo de residuos que se generen durante la ejecucion del si ambientales implementadas junto con registro son 1+ |Para et
contrato, de acuerdo con la politica ambiental de la Entidad. fotografico ALz6Enlidad Conlratistajsanta lara.
_— ) Archivo digital del contrato en OneDrive:  |Para el mes reportado, Ia entidad aporta que: "El instituto Hermanas|
2) Presentar los permisos ylo vigentes s Copia del :?;;gg”"'s‘fa""“ del permiso y /o Helon Jlony Vilada Pérca/Superision 1-|Franciscanas do Santa Clara, sed San Podro y Giardla, cueta con los
para prestacién del servicio e Clara sanitarios favorables con vigencia desde el mes de octubre de
compensaciones mantenimientos entre otras. APE/Informes de Prestacion de Servicio. |2024" Anexa registro fotogréfico de visita y concepto sanitario.
3) Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado Matriz de compatibildad, inventario de productos | Achivo digtal del conlrato en Onelrive: | operador en los anexos al informe de la prestacion dal senvcio incia) del
de los productos quimicos utilizados durante la ejecucion del contrato; de sl quimicos, hojas de seguridad, lista de chequeo manejo | 1616 Jeleny Villada Pérez/Supervisién 1- | contrato, aporta Matriz de compatibilidad, inventario de productos quimicos,
d d , ista de c 2026/Entidad Contratista/Santa Clara  |hojas de seguridad, lista de chequeo del manejo seguro de sustancias
acuerdo con la normatividad vigente. seguro de sustancias quimicas. / i )
APE/Informes de Prestacién de Servicio. quimicas.
4) Adoptar las medidas necesarias para el transporte y manejo adecuado de Archivo digital del contrato en OneDrive:
combustibles utiizados durante la prestacion del servicio; de acuerdo con Ia A A Helen Jeleny Villada Pérez/Supervisién 1- |La presente obligacién no aplica dado que no se manejen combustibles en la

2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

unidad de servicio.

Antes de imprimir este Jocumento...

piense en el medio ambiente!

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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5) Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposicion final
de los residuos especiales y/o peligrosos que se generen durante la ejecucion del
contrato.

Sl

Certificado o acta de entrega para la disposicion final de
residuos especiales y/o peligrosos.

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

Para su informe técnico la entidad aporta Se adjunta informe de manejo de
los residuos especiales y/o peligrosos, debido a que no se cuenta

con certificado de disposicion final del residuo, porque la Institucion no genera
grandes cantidades para que el gestor ambiental programe recoleccion o se
haga entrega en puntos autorizados.

6)Realizar el mantenimiento y lavado de la trampa de grasas y/o sistemas de
tratamiento de aguas residuales, adoptando las medidas necesarias para el
manejo adecuado de los residuos generados.

SI

Informes de mantenimiento y limpieza, asi como,
Certificaciones de disposicion final de residuo (si aplica)

Archivo digital del contrato en OneDrive:

El municipio de Copacabana en su cabecera municipal brinda el servicio del
illado a la idad, siendo i

Helen Jeleny Villada p 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacién de Servicio.

e este sistema el servicio
de apoyo psicoldgico especializado, por ende, no se
realiza el tratamiento de aguas residuales.

7) Formular e implementar plan de saneamiento que incluya como minimo los
programas de limpieza y desinfeccion, manejo de residuos, control de plagas y
imiento o suministro de agua potable, de acuerdo con la i

vigente.

Sl

Plan de Saneamiento y registros de cumplimiento de la
operatividad de los programas

Archivo digital del contrato en OneDrive:
Helen Jeleny Villada Pérez/Supervision 1-
2026/Entidad Contratista/Santa Clara
APE/Informes de Prestacion de Servicio.

En los anexos aportados en el informe de la prestacion del servicio ell
operador incluye el plan de saneamiento basico institucional.

() E Supervisor deberé registrar todas las obligaciones contenidas en las cléusulas correspondiente del contrato/convenio.

15. Seguimiento a matriz de riesgos

Realizé seguimiento a la matriz de riesgos del presente contrato/convenio? si [ X NO [
Luego del seguimiento detects alguno con alta probabilidad de ocurrencia? si | NO | X
Detalle cual(es) riesgos detectd con alta probabilidad de ocurrencia:
Observaciones adicionales:
i hay algin riesgo que se materiliz6 o que tiene alta probabilidad de ocurrencia debe informarsa a fa Direccién de de
16. Certificacion
El supervisor, con la suscripcién del presente informe, certifica que el contratista cumplié con su obligacién de acreditar los pagos al Sistema de Seg Social Integral y de idad con lo en el articulo 50 de la Ley 789

de 2002.

Fecha emisién de Informe

21/01/2026

T on

HELEN JELENY VILLADA PEREZ

JORGE HUGO VELEZ FLOREZ

SUPERVISOR FINANCIERO

Claoda T RSN
CLAUDIA ROSA OYOLA ESQUIVEL DIANA MILENA ROJAS PINEDA
NUTRICIONISTA

Cana Corrales sanla

TRABAJADORA SOCIAL

|
\

A

GINA VANESSA CORRALES SANTA

NUTRICIONISTA

Carolina \Iél&‘k Q_
CAROLINA VELEZ QUINTERO
PSICOLOGA

Nota: Si se requiere Ia firma de més personas que intervinieron en el ejercicio de supervisin, se podran incluir.

MARIA ALEJANDRA ZAPATA JARAMILLO
PEDAGOGA

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!




