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Enero 23 de 2026 

Señor 

JHON JAIRO PATIÑO TORRES 

Pereira, Risaralda 

 
ASUNTO: INVITACIÓN A PRESENTAR PROPUESTA. 

 
El Municipio de Calima El Darién, requiere la PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO PARA LA REGLAMENTACIÓN, IMPLEMENTACIÓN Y 
FORTALECIMIENTO DE PROCEDIMIENTOS DE DETERMINACIÓN, LIQUIDACIÓN, FACTURACIÓN 
Y RECAUDO DE TRIBUTOS MUNICIPALES Y MECANISMOS DE PAGO, ASÍ COMO PARA LA 
ELABORACIÓN DE INSTRUMENTOS, FORMATOS Y CAPACITACIÓN ASOCIADA, EN EL MUNICIPIO 
DE CALIMA EL DARIÉN, así: 
 

 

ACTIVIDADES 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

 

CANTIDAD 

VALOR 

UNITARIO 

VALOR 

TOTAL 

1. Reglamentar el sistema de pago 
alternativo por cuotas, definiendo 
condiciones de acceso, plazos, criterios de 
aprobación, causación de intereses, 
incumplimiento, terminación y reactivación 
del cobro. Producto: Proyecto de acto 
administrativo (decreto/resolución) + 
manual operativo + formatos de solicitud y 
aprobación + matriz de control de acuerdos. 
 
2. Brindar apoyo técnico en la liquidación del 
Impuesto Predial Unificado, asegurando 
consistencia con base gravable, tarifas, 
topes y criterios diferenciales conforme a la 
normativa aplicable. 
 
3. Definir y documentar la periodicidad y 
ciclos de facturación, incluyendo calendario 
de emisión, vencimientos, descuentos por 
pronto pago (si aplican), y control de cartera 
por vigencia. Producto: Instructivo técnico 
de liquidación + hoja de validación 
(checklist) + calendario tributario propuesto 
+ plantilla de resolución de facturación. 
 
4. Apoyar la aplicación y parametrización del 
interés moratorio en liquidaciones oficiales, 
conforme a los artículos 634 y 635 del 
Estatuto Tributario Nacional (criterios de 
causación diaria, base, fórmula/tasa 
aplicable).  Producto: Guía de liquidación de 
intereses (con ejemplos) + tabla/plantilla de 
cálculo + procedimiento de revisión y 
aprobación. 
 
5. Diseñar y acompañar la suscripción de 

MES 

 

6 
 

$5.000.000 
 
 
 
 
 
 

$30.000.000 
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convenios de recaudo con entidades 
financieras o terceros: costos, obligaciones 
de información, reportes, seguridad, 
reversos, plazos y SLA. 
 
6. Apoyar la recolección de autorizaciones 
para débito automático u otros mecanismos 
de recaudo electrónico, definiendo 
trazabilidad, custodia y protección 
documental. Producto: Modelo de convenio 
+ anexos técnicos (estructura de 
archivo/reporte) + flujo de conciliación + 
formatos de autorización y política de 
archivo. 
 
7. Apoyo en la recolección de autorizaciones 
de contribuyentes o tenedores de predios 
para la implementación de mecanismos de 
débito automático u otros medios de 
recaudo electrónico. 
 
8. Acompañar técnicamente la evaluación 
de sobretasa a predios sin servicio de 
energía y condiciones para sectores rurales 
sin sistemas de alumbrado, una vez exista 
el estudio técnico, en línea con los criterios 
legales que permiten el cobro vía sobretasa 
predial en ciertos casos. Producto: Proyecto 
de reglamento +documento técnico de 
implementación (reglas de negocio) + matriz 
de escenarios (con/sin energía; 
urbano/rural). 
 
9. Reglamentar procedimiento de 
inscripción, requisitos, deberes y derechos 
de vendedores informales, con enfoque 
operativo (registro, renovaciones, 
sanciones, control). Producto: Reglamento 
+ formatos de inscripción/renovación + base 
mínima de datos requerida. 
 
10. Reglamentar la transferencia, control, 
conciliación y seguimiento de la sobretasa 
bomberil: periodicidad de giros, soportes, 
informes y responsables. Producto: 
Procedimiento + formatos de reporte/acta de 
conciliación + cronograma anual. 
 
11. Diseñar mecanismos para pagos 
electrónicos o fiduciarios de estampillas 
(trazabilidad, validación, conciliación y 
control). Producto: Acto reglamentario + 
manual de agente retenedor + formatos 
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(declaración/retención/consignación) + 
procedimiento de conciliación. 
 
12. Diseño de mecanismos y condiciones 
para los pagos electrónicos o fiduciarios de 
estampillas. 
 
13. Reglamentar donaciones vinculadas al 
Plan de Desarrollo Municipal, definiendo 
condiciones, destinación, aprobación, 
contabilidad, certificaciones y control. 
Producto: Reglamento + formatos de 
aceptación/certificación + procedimiento 
interno. 
 
14. Reglamentar procedimientos y 
condiciones para beneficios del programa 
“Obras por Impuestos Municipal” 
(postulación, priorización, ejecución, 
certificación, aplicación del beneficio y 
control). Producto: Reglamento + ruta de 
trámite + formatos y checklist de 
cumplimiento. 
 
15. Diseñar el procedimiento abreviado de 
determinación y cobro de tributos 
municipales (etapas, actos, notificación, 
términos, facilidades y control). 
 
16. Reglamentar condiciones, requisitos, 
causales, trámite y control para beneficios 
de auditoría, dación en pago y remisión 
tributaria. Producto: Reglamento + formatos 
de solicitud/evaluación + matriz de control 
de expedientes. 
 
17. Capacitar a funcionarios municipales en 
aplicación, gestión y control de las nuevas 
disposiciones reglamentarias, con talleres 
prácticos y casos. Producto: Plan de 
capacitación + material (presentación y 
guías) + actas/listas de asistencia + 
evaluación de aprendizaje. Mínimo 4 
mensuales. 

TOTAL $30.000.000 

 
En virtud de lo anterior muy respetuosamente lo invito a presentar propuesta para dicho servicio.  
 
Atentamente, 
 

 
ALEJANDRO ANTONIO CADAVID PINILLA 
Alcalde Municipal 


