PASO A PASO RADICACION DE OFERTA DE SERVICIOS

Una vez tenga diligenciada la oferta de servicio diligenciada y firmada debe radicarla

electrénicamente en el SENA, en la siguiente pagina
https://oficinavirtualderadicacion.sena.edu.co/oficinavirtual/solicitudindex.aspx, como se indica a

continuacion:

1. Ingrese ala paginay dirijase a nueva radicacion

2 C @ hitps/oficinavirtualderadicacionsena.edu.co/oficinavirtual/solicitudindex.aspx e % 0@

CONTRATACION OTROS

12 de Enero de 2023

sena Oficina Virtual de Radicacion ®

N SENA

€l empleo
os detodos  Mintrabalo

Bienvenido
# Iniclo | [ §]
Usted se encuentra en la Oficina Virtual de Radicacién SENA, este canal le permitird la radicacion de forma electrénica de los documentos dirigidos ala a
/ Entidad, lo cual facllita la recepcién de sus comunicaciones brindando un servicio en linea agil y eficiente,
S-Consulta Radieaen’ ©
‘ Para radicar seleccione la opcién (Nueva Radicacién), diligencie los datos y anexe los documentos, si asi lo requiere, Una vez finalice, el sistema de forma )
Inmediata le informara el nimero de radicacion asignado.

of Adminitracén | Si requiere consultar la informacién de su radicado, ingrese a la opcién (Consulta Radicacién), diligencie su nimero de radicado y su nmero de documento
asoclado a la radicacion,
Nota:
S desea interponer una Peticién, Queja Reclamo, Sugerencia; dirfjase al Portal PQRS Ingresando en este £nlace.
Para realizar una denuncia por actos de corrupcion ingresa al portal de denuncias a través del sigulente Enlace.

2. Seleccione los datos del despacho o centro de formacién donde sera contratado

@ M S 0O & i

« <] https/fofici du " car.aspx
£ Oficina Virtual de Radicacion 200 coerode 023
w i

Registrar Radicacién

# Inicia ) Radicacion | Datos Basicos  Descripcion Radicacin Li]
5 Nueva Radicacién Los campos con (*) son obligatorios. [w]
Tipa de Usuaria(*): CIUDADANIA EN GENERAL v
Q Consulta Radicacién @
Asunto (%) OFERTAS ¥ COTIZACIONES )
o Administracién =
Reglonal (*): RISARALDA ~
Centro de formacian () e G i ici -
ntro-de comercio y servicios
© vover SIGUIENTE )

3. De clic en siguiente


https://oficinavirtualderadicacion.sena.edu.co/oficinavirtual/solicitudindex.aspx

. N . 'y 12 de Enero de 2023
sEhA Oficina Virtual de Radicacion i

7AV SENA s de todos

Registrar Radicacion

Datos Bisicos Descripelén Radicacién

"
0 Nueva Radicacién Los campos con (*) son obligatorios.

[ #inido | patos del

, 4 Tipa de Usuario(*): CIUDADANIA EN GENERAL v
| Q Consulta Ranl:adbn|
. . Asunto () OFERTAS Y COTIZACIONES h
| ©% Administracion |
Regional (*): RISARALDA i
cemndetomacenr  (GOMARFCIGY-SErVICIOS B
 ——
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4. Diligencie los datos solicitados y cargue la oferta firmada en pdf

Registrar Radicacién

Datos de 12 Radicadién ‘ Datos Descripci6n Radicacién

J Los campos con (#) son obligatorios.

Tipo Documento (*) CEDULA DE CIUDADANIA v
Q Consulta Radicacion
Sosmena(Cr -—
0 Administracin
Nombres ()
Apeliidos ()
Grupo de Interés(*): v
Correa () e

Radicado Previo:

Nota:
“si usted desea adjuntar archivos o informacion adicional a un radicade previo, puede indicarnes el
nimero de radicado con el que ya cuenta”.

Acepta recibir respuesta de forma electrénica a este radicado?
Lo respuesta elecubnica es mis eficiente y rpida, y reduce el consumo de recursos naturales.

Al dar dlic en (Si acepro), certfico que &l carreo electrénico ingresade en mis datos personales se encuentr vigents, de igual maners sutorize 3| SENA pars &l envio de Ia respuesta & mi solicitud por este medio, de
el articulo 56y &l numeral articulo 67 del Cédigo de i i y de o Contencioso i

Si Acepto: ] No Acepto: o

Medio de Respuesta:  EMAIL

Registrar Radicacion

Datos de |z Radicacién  Datos Bésicos

" -
@ Nueva Radicackén Los campes con (¥) son obligatarios.

Descripcion de la Radicacion(*;: | Oferta de Servicios|
Q Consulta Radicacion

£ Administracién

4w AGREGAR ARCHIVOS

wedavor, una vez seleccierd@o el archivo, de dlic en el botén
iniciar para realizar la carga del archivo, de fo contrario no se
adjuntaré a su Radicacin

Cargar archivos en diferentes formatos excepto comprimidos.
Cargar varios archivos que en total su peso no exceda 20 ME.




Registrar Radicacion

| #inico | Dacos dela Radicacion  Datos Bésicos | Descripsén Radicac d

& Nueva Radicacién Los campos con %) son abligatarios.
Descripcion de laRadicacén(*). | Oferca de Servicios

| @ consuita aticacion|

‘ ©f Administracin ‘

£ AGREGAR ARCHIVOS
GTHFY Ofertaseri 15434K8 e

Por favor, una vez seleccionado el archive, de lic en el botén
pa a carga del archi
adjuntara a su Radicacién.

Cargar archivos en diferentes formatos excepto comprimidos.
Cargar varios arthivos que en il U PesO o exceda 20 MB.

© vower
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Informacion de Radicacion

‘ # Inic ‘ El nismero de radicado asignadoes:

72023005886
También reciairs un correa electranica con st infarmacién.

Tengs en cuents que nuestro horario e stencién es de lunes aviemes de :00 2 m. 3 5:30 p.m., porlo tants, sisU Soliciud esta fuers de este noraric s= empezars a procesar a partir del dis haoil siguiente

‘ Q Consulta Kndim(\dn‘

‘m‘ ‘o REGRESAR AL INICIO ‘

5. Unavezradicada, le llegard al correo la confirmacién de recibido de la comunicacién, a la
que debe tomar pantallazo y adjuntarlo en el pdf de la oferta de servicios que sera el
documento final que debe cargar en el SECOP

SENA: Oficina Virtual de Radicacion

@ Aplicacion Oficina Virtual de Radicacion Sena <oficina.virtual@sena.edu.co> [~]
1:59 p. m. -2

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrénico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacién su comunicacion, y se
le ha asignado el nimero 72023005886, fecha y hora 12/01/23 13:45.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a procesar
a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electronico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.

Cordialmente,



