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La Republica de Colombia y por autorizacion
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del Ministerio de Educacion Nacional

[.a Universidad del Quindio

Creada por el acuerdo Municipal No 23 del 14 de Octubre de 1960 y reconocida como universidad por la Ley 56 de 1967
y el decreto No 1583 de Enero 18 de 1975 del Ministerio de Educaciéon Nacional de Colombia

En atencion a que

Johana Paola Rozo

C.C. 20965326 de Suesca

Ha cursado y aprobado los estudios universitarios
estatuidos oficialmente, le expide el presente

Diploma

Y le confiere el titulo de

Profesional en Ciencia de la
Informacion vy la Documentacion,
Bibliotecologia vy Archivistica

En testimonio de ellos, se firma y sella el presente diploma
en la ciudad de Armenia el 16 de junio de 2020
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Rector de la Universidad Decano de la Facultad

Secretaria General de la Universidad
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COLEGIO
COLOMBIANO DE
ARCHIVISTAS

Republica de Colombia

COLEGIO COLOMBIANO DE ARCHIVISTAS

Presidencia

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
Y VIGENCIA DE TARJETA PROFESIONAL

No. C_26_P_160

El suscrito Presidente del Colegio Colombiano de Archivistas certifica que:

e JOHANA PAOLA ROZO identificado (a) con cédula de ciudadania No. 20965326 se
encuentra inscrito (a) en el Registro Unico de Profesionales Archivistas -RUPA-
como ARCHIVISTA en nivel UNIVERSITARIO le fue expedida la Tarjeta Profesional
No. 2.756 de conformidad con lo establecido en la Ley 1409 de 2010 y los Acuerdos
1y 2 de 2013 expedidos por el CCA.

e A la fecha de expedicién NO registra antecedentes disciplinarios de caracter
profesional.

e A la fecha de expedicidn, la Tarjeta Profesional se encuentra vigente y NO esta
impedido para ejercer la profesion.

Firmado

M EN DOZA digitalmente por
ZAMORA  Mitcozzmons
DAGOBERTOQ Fecha: 2026.01.06

07:22:33 -05'00'

Dagoberto Mendoza Zamora

Presidente
[ |
Puede verificar la validez de la Tarjeta en el RUPA por medio
de este enlace o escaneando el codigo QR: e
JI.I
m
comunicaciones@ccarchivistas.com www.ccarchivistas.com

Teléfonos: 305 200 2632 — 6071 702 1169
Carrera 5 # 16 — 14 Oficina 808 Bogotd


https://ccarchivistas.com/tramites/rupa/

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Contratacion

Version: 8 Vigencia: 05/04/2024 Cadigo: F-A-CTR-09

EL (LA) COORDINADOR(A) DEL GRUPO DE CONTRATOS
CERTIFICA

Que de conformidad con la documentacién que reposa en el Archivo del Grupo de Contratos, se verificé que:
JOHANA PAOLA ROZO, identificado(a) con cédula de ciudadania No. 20.965.326, suscribio con el
MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE entidad identificada con NIT No. 830.115.395-
1, el siguiente contrato de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION:

CONTRATO No. 507 DE 2025

Prestar servicios profesionales para articular, formular, implementar y hacer
seguimiento a los planes, programas, proyectos y actividades del Grupo de
OBJETO: Ge;tic}n I?f)cumental rellacic_),nadas con la aqr,ninistraciénl ,de los archivos y la
optimizacion y modernizaciéon de la operacion de gestion documental en el
marco de la Politica de Gestion Documental del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible.

El valor del contrato a celebrar es hasta por la suma de (SESENTA MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($60.600.000) incluido los impuestos a que
haya lugar.

VALOR INICIAL DEL
CONTRATO:

1. Elaboracion, formulacién, articulacion, ejecucién y seguimiento de los
planes, programas, proyectos y actividades requeridos para la
organizacion de los fondos documentales acumulados y la
administracion y puesta al servicio de los documentos que custodia el
archivo central del Ministerio.

2. Apoyar la elaboracion, implementacion y seguimiento del Programa de
Capacitacion en Gestion Documental, asi como participar de las
actividades de articulacién, divulgacion, logisticas y demas que sean
requeridas en el marco de dicho programa.

3. Apoyar la elaboracién, seguimiento y control al Plan de transferencias
documentales primarias, de acuerdo con las indicaciones del Grupo de
Gestién Documental.

4. Elaboracion, formulacion, actualizacién o ajuste de los instrumentos

OBLIGACIONES DEL archivisticos, Iinear_nigntos, documen’Fos técnico_:? 0 normativos,

CONTRATISTA: procesos y procedlmlento_s en matefla de gestion documen.tal y
archivos que le sean asignados, asi como apoyar las gestiones
necesarias para su aprobacion e implementacion.

5. Participar en la preparacion de informes de gestidn, reportes de
indicadores y otros informes y documentos técnicos, asi como las
respuestas a comunicaciones que sean requeridos por el Grupo de
Gestion Documental y recopilar los datos y evidencias de soporte
necesarios, en las diferentes plataformas tecnolégicas del Ministerio.

6. Brindar apoyo en la supervisidn de los contratos de prestacion de
servicios del Grupo de Gestion Documental que sean requeridos por el
supervisor del confrato y que estén relacionados en el marco
contractual

7. Asistr a las reuniones y/o eventos que sean requeridos por el
supervisor del contrato y que estén relacionados en el marco

contractual.
— o Calle 37 No. 8 - 40, Bogota D.C., Colombia
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Version: 8

Proceso: Contratacion

Vigencia: 05/04/2024 Cadigo: F-A-CTR-09

8. Todas las demas que le sean asignadas por el Supervisor del Contrato
y que tengan relacién con el objeto contractual.

PLAZO INICIAL DE

El término estrictamente indispensable para que el contratista cumpla con el
objeto y obligaciones contractuales sera de trescientos tres (303) dias

EJECUCION: calendario, 0 hasta 31 de diciembre, lo primero que ocurra.

FECHA DE

SUSCRIPCION: 11-02-2025

CUMPLIMIENTO DE

LOS REQUISITOS DE 13-02-2025

EJECUCION: ’

FECHA DE INICIO: 13-02-2025 oy D TERVINAGION 145,42 2025

ADICION: Se adiciona la suma de $3.000.000 pesos M/Cte.

PRORROGA: Se prorroga el presente contrato hasta el 30 de diciembre de
2025, se adiciona la suma de $3.000.000 pesos, para un valor total del

OTROSIO1: mismo de $63.600.000 pesos M/Cte.
REDUCCION: N/A
FECHA DE SUSCRIPCION: 25-11-2025
VALOR FINAL DEL
CONTRATO: $63.600.000
TERMINACION
ANTICIPADA N/A
FECHA DE
TERMINACION FINAL; | 30-12-2025 |
ESTADO: FINALIZADO [ FECHA DE LIQUIDACION: N/A

Se expide la presente certificacién en la ciudad de Bogota a los 13 dias del mes de enero de 2026 por
solicitud de JOHANA PAOLA ROZO.
‘ [ S

DANIEL RODRIGS-TARQUING-MOSQUERA

Coordinador Grupo Contratos
Elaboré: Jader Doria Lugo.
Reviso: Daniel Rodrigo Tarquino Mosquera.

Rad: johanapr66 @gmail.com

Calle 37 No. 8 - 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400
https://www.minambiente.gov.co/
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REPUBLICA DE COLOMBIA

| : . ag F DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA |
= ( sequIle MUNICIPIO DE SESQUILE _

NIT. 899999415-2

Pagina1de2

LA SUSCRITA JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE
SESQUILE CUNDINAMARCA

Hace constar:

Que JOHANA PAOLA ROZO, identificada con Cedula de Ciudadania N°20.965.326 expedida en
Suesca Cundinamarca, suscribié y ejecutd con el Municipio de Sesquilé, Nit. 899999415-2, el
siguiente contrato:

No. DE CONTRATO CD-PS-PSP-136-2025

Tipo De Contrato PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA LA IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y
CONTROL DEL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS (PINAR) Y PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL (PGD), DE LA ALCALDIA DE
SESQUILE, CUNDINAMARCA

Fecha Suscripcion CINCO (05) DE MARZO DE 2025

Fecha de Inicio SEIS (06) DE MARZO DE 2025

Plazo de Ejecucion del Contrato | TRES (03) MESES

Fecha de Terminacién CINCO (05) DE JUNIO DE 2025

Valor del Contrato DOCE MILLONES DE PESOS ($12.000.000) M/CTE.

1. Realizar el seguimiento del Plan Institucional de
Archivo (PINAR) y elaboracion del informe
trimestral para su publicacion.

2. Apoyar la formulacion de la Politica de Gestion
Documental, de acuerdo a las directrices del AGN.

3. Apoyar la actualizacion de las Tablas de Retencion
Documental.

4. Realizar actividades de recoleccion de informacion
necesarias, para la actualizacion del Programa de
Gestion Documental.

5. Apoyar la formulacion del Plan Integral
Archivistico, como herramienta de intervencion del
fondo acumulado existente, asi como el debido
seguimiento y control de los procesos técnicos que
se generen en el Archivo Central (Eliminacion,
Digitalizacion y seleccion).

6. Brinda apoyo y acompafiamiento en el desarrollo de
las estrategias del plan de preservacion digital a
largo plazo y fortalecer el uso del SGDEA,
implementado en la Alcaldia.

7. Capacitar, acompafiar y hacer seguimiento a los
funcionarios y contratistas para la organizacion de
archivos conforme a lo establecido en el PINAR y
el plan anual de capacitaciones.

8. Apoyar con la proyecciéon de informes en temas
relacionados con gestion documental y archivo a

Objeto

Actividades

Archivo. 103.1500. Serie Documental/ Oficina de Contratacion/Contratos
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organos de control y demés entidades que se
requieran.

9. Las demés que surjan de la naturaleza del contrato
y que sean pactadas de mutuo acuerdo entre las
partes.

Estado TERMINADO

Expedida a solicitud del interesado, en el Despacho de la Oficina de Contratacién del Municipio
de Sesquilé, a los veinte (20) dias del mes de junio de dos mil veinticinco (2025).

LEIDY JOHANNA RAMIREZ MOLINA

Jefe\Qficina de Contratacion
Nombres y Apellidos En calidad de Firma y/o visto bueno
Proyectd Yenny Paola Rodriguez Velandia Apoyo — Oficina de Contratacion N 2 G . \
\h 1.;\_; :
)

Archivo. 103.1500. Serie Documental/ Oficina de Contratacién/Contratos
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Contratacion

Version: 8 Vigencia: 05/04/2024 Cadigo: F-A-CTR-09

EL (LA) COORDINADOR(A) DEL GRUPO DE CONTRATOS
CERTIFICA

Que de conformidad con la documentacién que reposa en el Archivo del Grupo de Contratos, se verificé que:
JOHANA PAOLA ROZO, identificado(a) con cédula de ciudadania No. 20.965.326, suscribio con el
MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE entidad identificada con NIT No. 830.115.395-
1, el siguiente contrato de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION:

CONTRATO No. 550 DE 2024
Prestar servicios profesionales para la organizaciéon de los archivos del
OBJETO: Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en el marco de las acciones
' previstas para la optimizacion de la gestién documental y el flujo de la
informacion institucional.
El valor del contrato a celebrar es hasta por la suma de CUARENTA'Y TRES
R Ao EPEL I MILLONES SEISCIENTOS ~ SETENTA Y DOS MIL PESOS MCTE
' ($43.672.000), incluido los impuestos a que haya lugar.

1. Apoyar la formulacion, ejecucion y seguimiento de los planes y
proyectos requeridos para la organizacién de los fondos documentales
acumulados que custodia el archivo central.

2. Realizar el registro y control de los documentos existentes y los que
ingresan al Archivo Central del Ministerio, asegurando su adecuada
identificacidn y almacenamiento.

3. Consolidar los inventarios documentales de los fondos custodiados por
el Ministerio, asi como los documentos recibidos mediante
transferencia primaria desde los archivos de gestién o por traslados de
documentacion.

4. Apoyar la prestacion el servicio de préstamo y consulta de los

OBLIGACIONES DEL documentos del Archivo Central del Ministerio, y la atencion de los
CONTRATISTA: usuarios a que haya lugar de acuerdo con los procedimientos
establecidos.

5. Participar en la preparacion de informes de gestidn, reportes de
indicadores y ofros informes y documentos técnicos que sean
requeridos por el Grupo de Gestién Documental y recopilar los datos y
evidencias de soporte necesarios.

6. Asistr a las reuniones y/o eventos que sean requeridos por el
supervisor del confrato y que estén relacionados en el marco
contractual, entre ellas las actividades programadas por la Mesa
Sectorial de Gestion Documental.

7. Todas las demas que le sean asignadas por el Supervisor del Contrato
y que tengan relacion con el objeto contractual.

El término estrictamente indispensable para que el contratista cumpla con el
PLAZO INICIAL DE objeto y obligaciones contractuales seréd por OCHO (8) MESES, o hasta el 31
EJECUCION: de diciembre de 2024, lo primero que ocurra, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de ejecucion.
FECHA DE
SUSCRIPCION: 12-02-2024
— B Calle 37 No. 8 - 40, Bogota D.C., Colombia
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE
Proceso: Contratacion
Version: 8 Vigencia: 05/04/2024 Cadigo: F-A-CTR-09
CUMPLIMIENTO DE
LOSREQUISITOSDE | 13-02-2024
EJECUCION: ,
FECHA DE INICIO: 13-02-2024 IFNElgm DE TERMINACION | 45 102024

ADICION: Se adiciona la suma de $14.193.400 pesos M/Cte.

PRORROGA: Se prorroga el presente contrato hasta el 30 de diciembre de
2024, se adiciona la suma de $14.193.400 pesos, para un valor total del

OTRO S101: mismo de $57.865.400 pesos M/Cte.
REDUCCION: N/A
FECHA DE SUSCRIPCION: 10-10-2024
VALOR FINAL DEL
TERMINACION
ANTICIPADA NIA
FECHA DE
TERMINACION FINAL: | 30-12-2024
ESTADO: FINALIZADO [ FECHA DE LIQUIDACION: N/A

Se expide la presente certificacion en la ciudad de Bogota a los 24 dias del mes de febrero de 2025 por
solicitud de JOHANA PAOLA ROZO.

/

an

D@P\@:INA BELTRAN HERRERA

Coordinador (a) Grupo Contratos

Elaboré: Jader Doria Lugo.

Revisé: Diana Carolina Beltran Herrera.

Rad: johanapr66 @gmail.com
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Contratacion

Version: 8 Vigencia: 05/04/2024 Cadigo: F-A-CTR-09

EL (LA) COORDINADOR(A) DEL GRUPO DE CONTRATOS

CERTIFICA

Que de conformidad con la documentacion que reposa en el Archivo del Grupo de Contratos, se verificd que:
JOHANA PAOLA ROZO, identificado(a) con cédula de ciudadania No. 20.965.326, suscribié con el
MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE entidad identificada con NIT No. 830.115.395-
1, el siguiente contrato de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION:

CONTRATO No. 533 DE 2023

Prestar servicios profesionales para la definicion y actualizacion de los
componentes archivisticos requeridos y la elaboracién o actualizacién de
OBJETO: instrumentos  archivisticos y documentos técnicos en el marco de la
implementacidn de la politica de gestion documental del Ministerio de Ambiente
y Desarrollo Sostenible.

El valor del contrato a celebrar es hasta por la suma de TREINTA Y SIETE
MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($37.100.000), incluido los impuestos a
que haya lugar.

VALOR INICIAL DEL
CONTRATO:

1. Realizar la formulacién, actualizaciéon o ajuste de los instrumentos
archivisticos, lineamientos u otros documentos técnicos 0 normativos
elaborados por el Ministerio, que le sean asignados.

2. Brindar asistencia técnica en materia de gestion documental y archivos
a las dependencias del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible,
en el marco de la implementacion de la politica de gestién documental.

3. Realizar con el equipo designado la actualizacion e implementacién
del Programa de capacitacion en gestidn documental y archivos, a
cargo del Grupo de Gestién Documental, asi como participar en las
actividades de fortalecimiento de la cultura archivistica que sean
programadas.

4. Participar activamente en la revisién y actualizacion del proceso de
gestidn documental, los procedimientos y demas documentacion

OBLIGACIONES DEL requerida por el Sistema Integrado de Gestion del Ministerio.

CONTRATISTA: 5. Participar en el analisis de los Inventarios documentales de la entidad,
con el fin de identificar las agrupaciones que contienen informacion
con respecto a Derechos Humanos o Derecho Internacional
Humanitario y participar de otras actividades, planes, programas y
proyectos en el marco del Plan Institucional de Archivos - PINAR vy el
plan de mejoramiento.

6. Apoyar las actividades y trdmites que sean requeridos realizar ante el
Archivo General de la Nacion para la convalidacion o formalizacion de
los instrumentos archivisticos de acuerdo con las normas vigentes que
sean aplicables.

7. Apoyar la preparacion de informacion y reportes que, en materia de las
actividades, planes, programas y proyectos del Grupo de Gestion
Documental del Ministerio y respuestas a solicitudes de los entes de
control u otras entidades sean requeridas.

B B Calle 37 No. 8 — 40, Bogota D.C., Colombia
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Contratacion

Version: 8 Vigencia: 05/04/2024 Cadigo: F-A-CTR-09

8. Realizar la conformacion de los expedientes relativos a las actividades
en las que participe, conforme a los procedimientos aplicables y los
requerimientos de la supervision.

9. Asistir a las reuniones y/o eventos que sean requeridos por el
supervisor del contrato y que estén relacionados en el marco
contractual.

10. Todas las demés que le sean asignadas por el Supervisor del Contrato
y que tenga relacion con el objeto contractual.

El término estrictamente indispensable para que el contratista cumpla con el

PLAZO INICIAL DE objeto y obligaciones contractuales seré por Siete (7) meses, contados a partir

EJECUCION: del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato.

FECHA DE

SUSCRIPCION: 8-03-2023

CUMPLIMIENTO DE

LOS REQUISITOS DE 8-03-2023

EJECUCION: ’

FECHA DE INICIO: 8-03-2023 ::NElgm_ DE TERMINACION 7-10-2023

ADICION: Se adiciona la suma de $13.250.000 pesos M/Cte.

PRORROGA: Se prorroga el presente contrato hasta el 22 de diciembre de
| 2023, se adiciona la suma de $13.250.000 pesos, para un valor total del
OTRO SISUSCRITOEL: | mismo de $50.350.000 pesos M/Cte.

REDUCCION: N/A

FECHA DE SUSCRIPCION: 6-10-2023

VALOR FINAL DEL

CONTRATO: $50.350.000

TERMINACION

ANTICIPADA N/A

FECHA DE

TERMINACION FINAL: | 22712-2023

=o1ARD: FINALIZADO | FECHA DE LIQUIDACION: N/A

Se expide la presente certificacion en la ciudad de Bogota a los 22 dias del mes de abril de 2024 por solicitud
de JOHANA PAOLA ROZO.

;Q'\cu\a Buolkidn

CAROLINA BELTRAN HERRERA

Coordinador(a) Grupo Contratos
Elaboré: Jader Doria Lugo.

Revisd: Diana Carolina Beltran Herrera.

Rad: jprozo@minambiente.gov.co

Calle 37 No. 8 — 40, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 332 3400
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LA SUSCRITA JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE
SESQUILE CUNDINAMARCA

Que Johana Paola Rozo, identificada con la Cédula de Ciudadania No. 20.965.326 expedida
en Suesca, suscribid y ejecutd con el Municipio De Sesquilé, Nit. 899999415-2, el siguiente

contrato:

Hace constar:

No. DE CONTRATO

148-2023

Tipo De Contrato

Prestacidn de servicios profesionales.

Objeto

Prestacién de servicios profesionales para la
implementacion, seguimiento y control del programa de
gestién documental (PGD), plan institucional de archivos
(PINAR} y el sistema de informacién de gestidn
documental de la alcaldia de Sesquilé, Cundinamarca

Fecha Suscripcion

24 de marzo de 2023

Fecha de Inicio

24 de marzo de 2023

Fecha de Terminacién

23 de diciembre de 2023

Plazo de ejecucion Inicial

Nueve (9) meses contados a partir del acta de inicio

Valor del contrato

Veintidés Millones  Doscientos  Ochenta  Mil
Cuatrocientos Cuarenta Y Cinco Pesos M/Cte. ($
22.280.445) M/Cte.

Obligaciones especificas del
contrato

o Realizar el proceso de seguimiento al
Plan Institucional de Archivo (PINAR) y
elaboracién del informe trimestral para su
publicacion.

o Apoyar la unificacién de formatos de
acuerdo a los proceso y procedimientos,
fortaleciendo ia imagen institucional, e im-
plementacion de politica editorial y llevar
el respectivo listado maestro con el con-
trol de cambios.

o Apoyar a la Secretaria de Administrativa
y de Gobierno en verificaciéon, segui-
miento y control de los procesos técnicos

Archivo. 103.1500. Serie Documental/ Oficina de Contratacion/Contrates
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que se generen el Archivo Central (Elimi-
nacion, Digitalizacién y seleccion).

Apoyar a la Administracién Municipal, en
el seguimiento a la implementacion del
Sistema de Informacidn de Gestién Docu-
mental.

Realizar el proceso de implementacion,
seguimiento y andlisis de mejoras al pro-
grama de gestion documental.

Acompaiiar técnica y operativamente al
Comité Institucional de Gestién y Desem-
pefio en temas relacionados con gestién
documental, archivo y politica editorial.

Capacitar, acompariar y hacer segui-
miento a los funcionarios y contratistas
para la organizacion de archivo conforme
a lo establecido en el PINAR

Proyectar informes en temas relaciona-
dos con gestion documental y archivo a
entes y oérganos de control (Consejo De-
partamental de Archivos, Archivo General
de la Nacion, entre otros).

Proyectar respuestas, oficios y peticiones
segun las indicaciones del supervisor del
contrato, relacionadas con el objeto del
contrato.

Asistir a las reuniones programadas por
el supervisor del contrato, asi como apo-
yar desde su area de conocimiento y ex-
perticia, en las actuaciones de la Secreta-
ria.

Apovyar el proceso de digitalizacion en to-
das sus etapas y posterior migracién a la
nube publica.
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o Apoyar el proceso de empalme en los
asuntos que se requiera en el marco del
objeto contractual

o Hacer entrega formal de informacion, cla-
ves contrasefas, usuarios, datos de con-
tactos con quienes se genere gestion en
el marco del proceso en el momente que
se le requiera.

o Las demas que designe el supervisor,
que tengan relacién directa con el con-
trato

Estado Terminado

Expedida a solicitud del interesado, en el Despacho de la Oficina de Contratacién del Municipio
de Sesquile, a los dieciséis (16) dias del mes de enero de dos mil veinticuatro (2024).

ey -— ﬂ 7

?

4

LEIDY JOHANNA RAMIREZ MOLINA
Jefe Ofi¢ina de Contratacién

Nombres y Apellidos En calidad de Firma y/o visto bueno
Proyectd Jazmin Yolanda Gdmez Melo Profesional Universitario Y
Revisé y aprobd Leidy Johanna Ramirez Molina Jefe Oficina de Contratacion 78 \
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE
NIT. 899999415-2
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE GOBIERNO

LA SUSCRITA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE GOBIERNO
DEL MUNICIPIO DE SESQUILE

HACE CONSTAR:

Que JOHANA PAOLA ROZO, identificada con la Cédula de Ciudadania No. 20.965.326
expedida en Suesca, suscribié con el MUNICIPIO DE SESQUILE, NIT. 899999415-2, los

sigu

ientes contratos de prestacion de servicios:

NUMERO DE CONTRATO | 032-2022

O

BJETO Prestacion de servicios profesionales para el desarrollo
del Programa de Gestion Documental (PGD),
seguimiento al Plan Institucional de Archivos (PINAR) y
capacitacion en las dependencias de la Alcaldia de
Sesquilé, Cundinamarca

FECHA DE SUSCRIPCION | Enero 14 de 2022

PLAZO DE EJECUCION Once (11) meses y quince (15) dias

VALOR DEL CONTRATO: | $27.006.600

FECHA DE [NICIO Enero 17 de 2022
FECHA DE TERMINACION | Diciembre 29 de 2022
ESTADO Ejecutado y terminado
Las actividades ejecutadas en desarrollo del contrato son las siguientes:

1

2.

. Realizar el procesoe de seguimiento al Plan [nstitucional de Archivo (PINAR) y elaboracion del

informe trimestral para su publicacion.

Acompaiiar técnica y operativamente al Comité Institucional de Gestién y Desempefio en

temas relacionados con gestién documental, archive y polltica editorial.

Lo anterior con el fin de subir el soporte en la plataforma SIGEP 1l. v que mi hoja de vida sea

aprobada para poder contratar este afio con entidades publicas.

Capacitar, acompafiar y hacer seguimiento a los funcionarios y contratistas para la

organizacién de archivo.

. Proyectar informes en temas relacionados con gestion documental y archivo a entes y érganos
de control (Consejo Departamental de Archivas, Archivo General de la Nacion, entre otros).

. Proyectar respuestas, oficios y peticiones segin las indicaciones del supervisor del contrato,
relacionadas con el objeto del contrato.

. Realizar el proceso de implementacion, seguimiento y analisis de mejoras al programa de
gestion documental.

. Asistir a las reuniones programadas por el supervisor del contrato, asl como apoyar desde su
area de conocimiento y experticia, en las actuaciones de la Secretarla.

. Las demas que designe el supervisar, que tengan relacion directa con el contrato en virtud del
principio de buena fe cantractual

Expedida en el Despacho de la Secretaria Administrativa y de Gobierno del Municipio de
Sesquilg, a los veinte (20) dias del mes de enero de dos mil veintitrés (2023)

f

MYRIAM DEL CARMEN PEDRAZA GORDILLO
Secretaria Administrativa y de Gobierno

| _Nombres y Apeliidos [ En calidad de Firma |

Proyectd | Ana Julia Quintero Sanchez |_Secretaria X ]

110.1

000. serie documental/Secretaria Administrativa y de Gobierno/ceriificaciones

e-mail: sesquile@sesquile-cundinamarca.gov.co —sec.gobigrno@sesquile-cundinamarca.gov.co
Sitio web www.sesquile-cundinamarca.gov.co
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EL LIDER bE TALENTO HUMANO DE LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
HOSPITAL NUESTRA SENORA DEL ROSARIO SUESCA

4

CERTIFICA

k]

Que verificados los -archivos se encontrd, que la sefiora JOHANA PAOLA ROZO,
identificada con cédula de ciudadanfa N° 20.965.326 expedida en Suesca, suscribié los
contratos de prestacidn de servicios con la ESE HOSPITAL NUESTRA SENORA DEL ROSARIO
DE SUESCA que a continuacion se describen.

Contrato N° 069— 2021

Objeto: PRESTACI()N DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ELABORACION DEL
SIST. EMA.-INTEGRADD DE CONSERVACION DOCUMENTAL, CAPACITACION, SEGUIMIENTO Y
ACOMPANAM_{ENTO AL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA E.S.E HOSPITAL
NUESTRA SENORA DEL ROSARIO DE SUESCA,

Fecha de inicio: 01 de febrero de 2021

Fecha de terminacion: 31 de diciembre de 2021

Valor del contrato; Veinte millones de pesos M/cte. ($20.000.00b.00)
Las obligaciones especificas desarrolladas por la contratista fueron las sigulentes:

1. Elaboracién de Sistema Integrado de Conservacion Documental, con sus componentes
Plan de Conservacion Documentzl y plan de preservacion digital a largo plazo en
cumplimiento de! acuerdo 06 de 2014 del AGN. _

2, Capacitar y hacer seguimiento al funcionario del archivo central en la elaboracion del
Inventario en estado Natural de Archivo Central. '

3. Capacitar y apoyar al funcionario del archivo central en el seguimiento correspondiente al
SIC.

4. Capacitar y' realizar el seguimiento necesario para Integrar en el SIC, el Plan De

- Desarrollo Tecnolégico.

5. Capacitar a los funcionarios y contratistas en fa conformacion de expedientes Hibridos, *

6. Presentar los informes y requerimientos a entidades de control, que se relacionen con
gestién documental y archivo. _ '

7. Coordinar con Talento Humano cronograma de capacitaciones, asesorias y seguimiento

" sobre la organizacion documental, o - _

8, Realizar capacitacién a los funcionarios y contratistas productores y receptores
documentales, sobre la organizacion documental. '

9. Seguimiento al Plan Instituclonal de Archivos.

“Somos todo un hospital con el corazon”™
Calle 9 A N2 3 = 80 - Celular, 3214910085
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10.Seguimiento al proceso de ventanilla Unica de Correspondencia,

" Contrato N°.164 &~ 2020

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYQ EN LA
IMPLEMENTACION DE LA VENTANILLA UNICA DE CORRESPONDENCIA, ORGANIZACION DEL
ARCHIVO CENTRAL Y DE GESTION DOCUMENTAL DE LA ESE HOSPITAL NUESTRA SENORA
. DEL ROSARIO SUESCA.

Fecha de inicio: 06 de julio de 2020 . - .

Fecha de terminacion: 31 de diciembre de 2020 '

Valor del contrato: Nueve millones ciento ochenta y ocho mil pesos M/cte ($9.188.000.00):

Las obligaciones especificas desarrolladas por Ia contratista fueron las siguientes:

1. Orienter la implementacidn de la ventanilla dnica de correspondencia de la E.S.E.
Hospital Nuestra Sefiora del Rosario Suesca, ajustando el proceso dispuesto para la
dehida administracion de las comunicaciones oficiales. '

2. Apoyar la elaboracion de las planillas, formatos y registros necesarios para el contro! y
seguimiento de las condiciones oficiales, en cumplimiento del acuerdo 060 de 2001.

3. Realizar soclalizadén y capacitacion del proceso y las planillas dispuestas para la
administracién de las comunicaciones oficiales.

4. Apoyar la elaboracién de informes periddicos, de ventanilla Unica de Correspondencia.

5. Realizar seguimiento periddjco a la correcta ejecucion del procedimiento de la ventanilla
{inica de correspondencia.

6. Apoyar el comité institucional de gestion y desempefio; en los temas re[acaonados con
gestidn documental y archivo,

7. Realizal sequimiento trimestral al PINAR, generando los correspondientes informes que
permitan medir el avance.

8. Presentar los informes y requerimientos a entldades de control, que se relacionen con
gestidén documental y archivo,

9, Coordinar con Talento Humano cronograma de capamtaciones, asesorlas ¥ seguimiento
sobre |a organizacién documental,

10.Realizar capacitacidn a los funcionarios y contratistas productores y receplores

documentales, sobre la organizacién documental.

Contrato N° 042 —-2020

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ELABORACION DEL DIAGNOSTICO INTEGRAL
DE ARCHIVOS EN CUMPLIMIENTO AL PINAR, ACOMPANAMIENTO EN ARCHIVO CENTRAL Y
DE GESTION, TRD Y FUID DE LA ESE.

Fecha de inicio: 08 de enero de 2020

Fecha de terminacidn: 30 de junio de 2020

Valor del contrato: Seis miilones trescientos mil pesos M/cte. ($6.300.000.00)

Las obligaciones especificas desarrolladas por la contratista fueron las sigulentes:

“Somos todo un hospital con el corazon”
Calla 9 A N° 3 - 80 - Celular. 3214910085
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t. Elaborar el diagndstico integral de archivos de conformidad con los lineamientos dados
por AGN y lo sefialado en el PINAR de la ESE.

2. Realizar el levantamiento de informacién requerido para identificar fa situacién actual de
la gestion Documental de [a E.S.E.

3. Disefiar formatos de control, para el segmnuento del PINAR,

4. Presentar al Comité Interno de Archivo el dtagnostlco mtegral de archivo para su
correspondiente aprobacion.

5. Apoyar en |a elaboracidn del.inventario documental.

6. Capacitar y realzar seguimiento a los productores documentales el diligenciamiento del
FUID.

7. Apoyar el levantamiento del Inventario documental, en estado natural de 30 historias
clinicas.

8. Brindar acompanamiento y ordentacion en la organizacion de las htstonas clinicas al
personal idéneo en cumplimiento a la normatividad existente, )

9, Aplicacidn y orientacidn de las tablas de retencion documental. )
10. Coordinar con Talento Humano cronograma de capacitaciones, asesorias y seguimiento
* “sobre la aplicacion de las TRD, (capacitacion un dia a la semana). :

11. Realfzar capaditacion a los funcionarios y contratistas productores y receptores
documentales, en la aplicacién de las TRD,

12. Realizar seguimiento y verificacién a la aplicacién de la TRD, de acuerdo a las
capacitaciones realizadas.

13. Seguimiento al PINAR y elaboracién del informe tnmestral para pubhcauon.

14. Elaboracion de informes a entidades de control, relacionados con Gestién Documental y
Archivo. '

15. Acompafiamiento a comité de archivo, para la implementacién de la funcién archivistica.

Contrato N° 158 — 2019

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA VERIFICACION ORGANIZACION E
IMPLEMENTACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR, ELABORACION
INVENTARIO DOCUMENTAL, APLICABILIDAD Y ORIENTACION DE LAS TRD DE LA ESE

Fecha de inicio: 01 de agosto de 2019

Fecha de terminacion: 31 de diclembre de 2019

Valor del contrato: Seis millones de pesos M/cte, ($6.000.000.00)
Las obligaciones especificas desarrolladas por la contratista fueron las siguientes:

1. Verificacidn, organizacion e implementacidn del plan institucional de archivos PINAR,

2, Revisar el documento existente para identificar el cumplimiento con los lineamientos
dados por AGN.

3. Realizar el levantamiento de Informacion requerido para |denttﬁcar la situacién actual de

"Somos todpe un hospitel con el carazan
Calle 9 A N° 3 — 80 - Celular. 3214910055
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la gestién Documental de la E.S.E. .

4, Definir los aspectos criticos de la funcidn archwistuca de la E.S.E,

5, Verificar los programas establecidos en la E.S.E, para articularlos en la funcion
archivistica.

6. Elaborar el mapa de ruta, a corto, mediano y largo plazo de la planeacion archivistica, que
permita a la E.S.E, normalizar la gestion documental y dar cumpllmiento a la normativa
establecida por el AGN.

7. Disefiar formatos de control, para el sequimiento del PINAR,

8. Presentar al Comité Interno de Archivos en PINAR, parara que sea aprobado.

9, Apovar en la elaboracidn del inventario documental. '

10. Capacitar y realzar segulmiento a los productares documentales €l diligenciamiento del
FUID.

11. Apoyar el levantamiento- del inventario documental, en- estado natural de 30 historias
clinicas,

12, Brindar acompafiamiento y orientacién en la organizacién de las historias clinicas af
personal idéneo en ‘cumplimiento a la normatividad existente.

1.3. Aplicacidn v orientacion de las tablas de retenclon documental.
14. Coordinar con Talento Humano cronograma de capacitaciones, asesorias y seguimiento
sobre [a aplicacién de las TRD, (capaatacion un dig a I3 semana).

15. Realizar capacitacidn a los funcionarios y contratistas productores y receptores
documentales, en la aplicacién de las TRD.

16, Realiza seguimiento y verificacion a la aplicaclén de la TRD, de acuerdo a las
capacitaciones realizadas.

17. Seguimiento al PINAR y elaboracién del informe trimestral para publicacidén

18. Elaboracidn de informes a entidades de cantrol, relacionados con Gestion Documental y
Archivo. _ '

19, Acompafiamiento’a comité de archivo, para la Implementacion de la funcién archivistica.

Contrato N° 048 — 2019

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS EN SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA E.S.E.
HOSPITAL NUESTRA SENORA DEL ROSARIO SUESCA, CON BASE EN LAS DISPOSICIONES
LEGALES DE VIGENTES.

Fecha de inicio: 09 de enero de 2019

Fecha de terminacion: 30 de junio de 2019

Valor del contrato: Ocho millones seiscientos mil pesos M/cte, ($8.600.000.00)

Las ohligaciones especificas desarroltadas por la contratista fueron las siguientes:
1. Verificacién de la estructura organiza de la entidad.
2. Definicion del organigrama de acuerdo a la estructura.
3. Organizacién y codificacién de las TRD de acuerdo a la estructura orgamco-ﬂmclonal
-@stablecida en La E.S.E Hospital Nuestra Sefiora del Rosario, *

"Somos toda un hospital con ef corazon®
Calfe 3 A N°© 3 — 80 - Celular. 3214910085
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4, Definicion y codificacion de series, subseries, y tipos documeritales dé acuerdo al
manual de funciones.

5. Definicién de procedimientos y disposicion final de cada serie y subseries de acuerdo
a la normativa que aplique para cada una.

6. Presentar al Comité Interno de Archives las TRD para su aprobacién.

7. Presentacion al Consejo Departamental de archivos las TRD para su .respectiva
convalidacion y aprobacion,

8. Acompafiamiento a las mesas de trabajo que se requieran ante el Consep
Departamental de Archivos para la convalidacion de las TRD. .

9. Presentacién delas TRD al Archivo General de la Nacion para el respechvo registro en
el REGISTRO UNICO DE SERIES DOCUMENTALES (RUSD)

10. Capacitacidn a los funcionarios de la ESE para la debida aplicacion de las TRD

11. Presentar los diferentes informes a los entes de contro! informes requeridos por
entidades nacionales, departamentales y territoriales

12, Asesoramientoc y acompafiamiento a los funcionarios en lo relacionado 2 Ia
organizacitn de archivos de Gestign.

13. Seguimlento a las actividades realizadas para la organizacion de los archivos de

' Gestion.

14, Capacitacién para €l funcionamiento del Archivo Central del La ESE Hospital
Nuestra Senora del Rosario

15. Entrega de los diferentes formatos utilizados en el proceso de gestion documental *
tales como: FUID, formato de transferencia, formato préstamo documental y los
demas necesarios para el normal funcionamiento de gestién documentos

-"D":B""' EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL NUESTRA SENORA DEL ROSARIO SUESCA

Se expide a solicitud del interesadc a los diecisiete (17) dias del mes de junio de dos mil
+ veintidds (2022).

ANDERSON STIVEL OSPINA DIAZ
Lider de Talento Humano _
ESE Hospital Nuestra Sefiora del Rosario Suesca

Elabard: Elsa Miraeya Rincén WApayo a Contratacién 4V

vSCamos todo un hospital con &f corazon”
Colle 9 A N° 3 = 80 - Celular. 3214910085



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE
NIT: 899989415-2
CONCEIC MUNICIPAL
EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL DEL HONORABLE CONCEJO
MUNICIPAL DE SESQUILE

CERTIFICA

Que, la sefiora JOHANA PAOLA ROZO, identificada con cédula de ciudadania
No. 20.965.326 expedida en Suesca, celebré con la Corporacion, bajo la
modalidad de prestacion de servicios profesionales, el siguiente contrato:

1. CONTRATO No. 008 - 2021

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, PARA LA
ELABORACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD), DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE SESQUILE CUNDINAMARCA.

PLAZO: CUATRO (4) MESES

FECHA INICIO: 11 DE FEBRERO DE 2021

FECHA FINAL: 10 DE JUNIO DE 2021

ACTIVIDADES:

1. Tener disponibilidad para el CONCEJO MUNICIPAL DE SESQUILE para la
ejecucion del objeto contractual, primordialmente de manera virtual
(correo electrdnico, via telefénica entre otros), para atender los asuntos
sometidos a su consideracidn.

2. Elaborar la Tablas de Retencion Documental (TRD), de acuerdo a o

establecido en el Acuerdo 004 de 2013 y la circular Externa 003 de 2015

del AGN.

Definir los cuadros de clasificacién Documental por area.

Incluir los criterios de valoracidn de tipos y series documentales.

5. Recopilarla la Informacion de las Disposiciones legales, actos
administrativos y otras normas relativas a las estructuras organicas del
Concejo Municipal de Sesquilé que sean base para la conformacién de
series y subserie documentales.

6. Presentar las TRD, a la mesa directiva del Concejo Municipal, para su
respectiva aprobacion.

7. Apoyar técnicamente al Consejo Municipal de Sesquilé en la proyeccion
del acto administrativo de aprobacion de TRD.

8. Apoyar y acompafiar en mesas de trabajo y reuniones que se requieran
para la convalidacién de las TRD, por el Consejo Departamental de
Archivos.

9. Apoyar la presentacién de TRD, al Archivo General de la Nacién, Para el
registro de series documentales. En el RUSD.

10.Capacitar, en la aplicacién de las TRD a los funcionarios y/o contratistas
que disponga el Concejo Municipal de Sesquilé.

= @D

EDIFICIO NARINO — PARQUE PRINCIPAL
CALLE 6 NO. 5-08 SEGUNDO PISO - SESQUILE — TEL. 3215101144
EMAIL: CONCEJOSESQUILE@GMAIL.COM




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE
NIT: 899899415-2
CONCEJO MUNICIPAL
11.Realizar informe de avance a PINAR al mes de abril de 2021.
12.Las demas que le sean asignadas y tengan relacién con el objeto

contractual.

La presente Certificacion se expide en el Recinto del Concejo Municipal de
Sesquilé Cundinamarca, a los nueve (09) dias del mes de agosto de dos mil
veintidés (2022).

Concejo Municipal

EDIFICIO NARINO — PARQUE PRINCIPAL
CALLE 6 No. 5-08 SEGUNDO PISO - SESQUILE — TEL. 3215101144
EMAIL: CONCEJOSESQUILE@GMAIL.COM




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE
NIT. 899999415-2
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE GOBIERNO

LA SUSCRITA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE GOBIERNO DEL
MUNICIPIO DE SESQUILE, CUND,

CERTIFICA:
Que JOHANA PAOLA ROCZO, identificada con la Cédula de Ciudadania No. 20.965.326 expedida

en Suesca, suscribib con el MUNICIPIO DE SESQUILE, NIT. 899999415-2, el siguiente Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales:

No. DE CONTRATO 163 -2020

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ACOMPARNAR LA ELABORACION DEL SISTEMA INTEGRADO
DE CONSERVACION DOCUMENTAL Y APOYAR EL
SEGUIMIENTO AL PINAR Y LA ORGANIZACION ARCHIVO DE
LA ALCALDIA DE SESQUILE CUNDINAMARCA.

FECHA SUSCRIPCION 27 DE AGOSTO 2020
PLAZO TOTAL CUATRO (04) MESES,
FECHA DE INICIO 28 DE AGOSTO 2020
FECHA DE TERMINACION | 27 DE DICIEMBRE 2020
ESTADO TERMINADO

VALOR DEL CONTRATO QUINCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($15.600.000).

Las actividades ejecutadas en cumplimiento del contrato, son las siguientes:

1. Apoyar |a elaborar el Sistema Integrado de Conservacion — SIC, de acuerdo con el acuerdo 006 de
2014, emitido por AGN, que abarca:
a. Plan de Conservacion Documental: aplica a documentos de archivo creados en medios fisicos ylo
analogos
b. Plan de Preservacidn Digital a largo plazo: aplica a documentos digitales yfo electrénicos de archivo.
c. Programas de conservacion preventiva que son los siguientes:
i. Programa de capacitacion y sensibilizacién '
ii. Programa de Inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones
fisicas
iil. Programa de Saneamiento ambiental: desinfeccion, desratizacién y desinsectacién
iv.  Programa de Manitorec y control de condiciones ambientales
v. Programa de Almacenamiento y re-almacenamiento
vi. Programa de Prevencién de emergencias y atencién de desastres

2, Proyectar informes a entidades de contrcl, en temas relacionados con Gestién Documental y archivos.
3. Capacitar, acompafiar y hacer seguimiento a los funcionarios y contratistas para la organizacion de
archivo.

4. Orientar y apoyar técnicamente Crlentar y apoyar técnicamente al personal de archivo de la entidad

5. Realizar el proceso de seguimiento al PINAR y elaboracion del informe trimestral para su publicacién

8 Acompaiiar técnicamente y operativamente al Comité Institucional de Gestién y Desempefio en temas
relacionados con gestién documental, archivo y politica editorial.

7. Apoyar la elaboracion de informes periddicos de la ventanilla (inica de correspondencia, segln las
indicaciones del supervisor

8. Proyectar respuestas oficios y peticiones seglin las indicaciones del supervisor del contrato,
relacionadas con el objeto de! cbjeto

9. Proyectar informes requeridos por el supervisor del contrato

10.  Asistir a las reunicnes programadas por el supervisor del contrato.

Expedida en el Despacho de la Secretarla Administrativa y de Gobierno del Municipio de Sesquilé,
Cundinamarca, a los diez (10} dfas del meg de agosto de dos mil veintidés (2022).

MYRIAM DEL CARMEN PEDRAZA GORDILLO
Secretaria Administrativa y de Gobierno

Nombres y Apellidos En calidad de Firma
Proyectd | Ana Julia Quintero Sénchez Secretaria N

110.1000. serie documental/Secretaria Administrativa y de Gobierno/certificaciones




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE
NIT: 899999415-2
CONCEJO MUNICIPAL
EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL DEL HONORABLE CONCEJO
MUNICIPAL DE SESQUILE

CERTIFICA

Que, la sefiora JOHANA PAOLA ROZO, identificada con cédula de ciudadania
No. 20.965.326 expedida en Suesca, celebré con la Corporacion, bajo la
modalidad de prestacion de servicios profesionales, el siguiente contrato:

1. CONTRATO No. 007 - 2020

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, PARA LA
ELABORACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR, DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE SESQUILE.

PLAZO: DOS (2) MESES

FECHA INICIAL: 18 DE JUNIO DE 2020

FECHA FINAL: 17 DE AGOSTO DE 2020

ACTIVIDADES:

1. Tener disponibilidad para el CONCEJO MUNICIPAL DE SESQUILE para la
ejecucion del objeto contractual, primordialmente de manera virtual
(correo electrénico, via telefonica entre otros), para atender los asuntos
sometidos a su consideracion.

2. Brindar apoyo técnico en el levantamiento de la informacion para
identificar la situaciéon actual de la gestion documental del Concejo
Municipal de Sesquilé, mediante reuniones y entrevistas, de las cuales se
dejara las respectivas actas y registros.

3. Apoyar en el proceso de identificacion de los aspectos criticos de la
funcion administrativa a través de (bases de datos, clasificacién
documental, revision de tablas de retencién etc.) el Concejo Municipal de
Sesquilé.

4. Realizar de manera conjunta con el supervisor del contrato la verificacion
de los programas, planes y proyectos del concejo para llevar a cabo su
articulacién con la funcién archivistica.

5. Brindar apoyo técnico en la elaboracion del mapa de ruta para la
normalizacién de la gestién documental de acuerdo con las normas que
rigen la materia.

6. Apovar en el disefio y estructuracion de los formatos de control, para el
seguimiento del PINAR y presentar al Comité el PINAR, parara que sea
aprobado.

7. Participar en el desarrollo de las sesiones del comité PINAR como apoyo
técnico para la elaboracion, actualizacion y aprobacién de los formatos de
control.

EDIFICIO NARINO — PARQUE PRINCIPAL
CALLE 6 NO. 5-08 SEGUNDO PISO - SESQUILE —TEL. 3215101144
EMAIL: CONCEJOSESQUILE@GMAIL.COM




REPUBLICA DE COLOMBIA

DEePARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

MUNICIPIO DE SESQUILE

NIT: 899929415-2

CONCEJO MUNICIPAL

8. Las demads que le sean asignadas y tengan relacién con el objeto

contractual.

La presente Certificacion se expide en el Recinto del Concejo Municipal de
Sesquilé Cundinamarca, a los nueve (09) dias del mes de agosto de dos mil
veintidds (2022).

r S—
Q0O —
ALEJA ISECHE.
Secretario General——=
Concejo Municipal

EDIFICIO NARINO — PARQUE PRINCIPAL
CALLE 6 NO. 5-08 SEGUNDO PISO - SESQUILE —TEL. 3215101144
EMAIL: CONCEJOSESQUILE@GMAIL.COM
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Alcaldia Municipal de Guatavita 2020 — 2023
Oficina Juridica y de Contratacion

OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION
GUATAVITA-CUNDINAMARCA

CERTIFICA:

Que revisados los archivos de contrataciéon de la Alcaldia Municipal, se encontré

que, JOHANA

PAOLA ROZO, identificada con C.C. 20.965.326 expedida en

Suesca, suscribié con el Municipio de Guatavita, contrato de Prestacién de
Servicios de Apoyo a la Gestién con la siguiente descripcion:

"~ NUMERO DE |

CPS 160-2019

CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
OBJETO ORGANIZACION Y ESCANEO DE LOS ARCHIVOS DE GESTION, DE LA
CONTRACTUAL | ALCALDIA DE GUATAVITA — CON FINES DE CONSULTA
VALOR DEL VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS ($28.000.000) M/CTE, ]
CONTRATO
FECHA INICIAL 16-08-2019
FECHA DE 29-12-2019
| FINALIZACION

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

| 1. Organizacién de Archivos de Gestion, aplicando instrumentos de |

descripcion archivistica (FUID. Hojas de Control) y cumpliendo con:

- Foliacion de acuerdo con el instructivo AGN.

- Diligenciamiento del FUID, en el archivo organizado.

- Entrega de FUID diligenciados a cada dependencia en fisico y digital.
- Carpetas rotuladas de acuerdo al asunto.

2. Escaneo de archivos, con fines de consulta de 500 cajas, X200 (112) MTSL
de acuerdo a las siguientes especificaciones:

- Preparacion de la documentacion para escanear:

- Retiro de material abrasivo.

- Limpieza de documentos.

- Escaneo de los documentos.

Con: Resolucion segun los requisitos para de digitalizacion dado por el AGN
“Resolucién entre 200 dpi y 600 dpi, para lo cual se tendra como criterio que
los documentos en excelente estado de conservacion se digitalizaran a 200
dpi y se ira aumentando la resolucion en la medida que los documentos
presenten problemas de conservacién o contraste”, EN ESCALA DE GRISES
- Verificacion de calidad del formato digital.

- Encarpetar los documentos.

- Ingresar metadatos

- Realizar hipervinculos.

- Hacer entrega de informacion escaneada. (Afios 2016 a 2019).

La digitalizacion se realizara para archivos del afio 2016 al 2019.

Los equipos para el proceso de digitalizacién seran aportados por la Alcaldia
de Guatavita (pc, memoria, escaner)

“GUATAVITA SOMOS TODOS"
ALCALDIA MUNICIPAL 20202023 _”—

CARRERA 7 N. 3 - 05. Celular: 3112238281 Guatavita'Cundinamarca
alcaldia@guatavita-cundinamarca.gov.co NIT. 899399395-3 CODIGO POSTAL 251080
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CUATAVITA
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Alcaldia Municipal de Guatavita 2020 — 2023
Oficina Juridica y de Contratacion

3. Las demas obligaciones que correspondan a la naturaleza y objeto del
contrato, aquellas que determinen normas especiales que regulan esta
materia, y las que le sean solicitadas en desarrollo del objeto contractual.

Dado en la oficina Juridica y de Contratacion de Guatavita, a los dieciocho (18) dias del
mes de agosto del afio dos mil veintidos (2022), a solicitud del interesado.

Proyectd: Fihorelia Lilibeth Pefia Rodriguez — CPS Profesionales
Reviso y Aprobd- Andrés Eduardo Garzon Zolague — Jefe Oficina Juridica y de Contratacian /

"GUATAVITA SOMQCS TODGS?
ALCALDIA MUNICIPAL 2020-2023
CARRERA 7 N. 3 - 05. Celular: 3112238281 Guatavita’Cundinamarca
alcaldia@guatavita-cundinamarca.gov.co NIT. 899999395-3 CODIGO POSTAL 251060
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SESQUILE
NIT. 899999415-2
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE GOBIERNO

LA SUSCRITA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE GOBIERNO DEL
MUNICIPIO DE SESQUILE, CUND.

CERTIFICA:

Que JOHANA PAOLA ROZO, identificada con la Cédula de Ciudadania No. 20.985.326 expedida
en Suesca, suscribié con el MUNICIPIO DE SESQUILE, NIT. 899999415-2, el siguiente Contrato de
Prestacidn de Servicios:

NO. DE CONTRATO 127 DE 2018

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA LA ELABORACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS (PINAR), AS[ COMO EL APOYO EN
CAPACITACION, ACOMPANAMIENTO Y SEGUIMIENTO A LAS
ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS DEL MUNICIPIO DE

SESQUILE.
FECHA SUSCRIPCION 24 DE JULIO DE 2018
PLAZO TOTAL 5 MESES
FECHA DE INICIO 256 DE JULIO DE 2018
FECHA DE TERMINACION | 26 DE DICIEMBRE DE 2018
ESTADO : TERMINADO

VALOR DEL CONTRATO ONCE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
($11,800,000.00)

Las actividades ejecutadas en cumplimiento del contrato, son las siguientes:

1. Realizar el levantamiento de informacidn requerido para identificar la situacién actual de la
Gestion Documental en la Alcaldla.

2. Definir los aspectos criticos de la funcién archivistica de la Alcaldia.

3. Verificar los programas establecidos en el Plan de Desarrollo de la administracion (Unidos
por al Reconstruecion de Sesquilé).

4. Elaborar un mapa de ruta, a corto, medianc y largo plazo de la planeacion archivistica, que

permita a [a alcadia de Sesquilé, normalizar la gestion documental y dar cumplimiento a la

normativa establecida por el AGN.

Disefiar formatos de control, para el seguimiento del PINAR.

Presentar al Comité Interno de Archivos el PINAR, para su evaluacién y aprobacion.

Capacitacién y seguimiento al funcionario del Archivo Central, en el levantamiento del

inventario documental.

Capacitacién a todo el personal administrativo, para la organizacién de archivos de gestién.

Acompariamiento al Comité Inferno de Archivos para la presentacidn de informes

archivisticos al Archivo General de la Nacién y al Consejo Departamental de Archivos.

10. Seguimiento a la organizacién de archivos de Gestion, correspondiente a la serie de
Contratacién.

11. Las demas que indique el supervisor, que tengan relacién directa con el cumplimiento del
objeto contractual,

Nom

© @

Expedida en el Despacho de |la Secretaria Administrativa y de Gobierno del Municipio de Sesquilé,
Cundinamarca, a los diez (10) dias del mes de agosto de dos mil veintidds (2022).

| ~
MYRIAM DEL CﬁN gEDRAZA GORDILLO

Secretaria Administrativa y de Gobierno

Nombres y Apellidos En calidad de . Firma ‘
Proyectd | Ana Julia Quintero Sanchez Secretaria AN

110.1000. serie documental/Secretaria Administrativa y de Gobierno/certificaciones
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