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Guadalajara de Buga, enero 2026 

Señor(a) 
JULIANA TRUJILLO ALVAREZ. 
CARRERA 18 #4-98 
JULIANATRUJILLOALVAREZ@GMAIL.COM 
GUADALAJARA DE BUGA (VALLE) 

 
Asunto: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA  

El instituto descentralizado buga abastos, pretende contratar los servicios personales de una persona natural 
para la ejecución del siguiente objeto: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, DE MANERA 
AUTÓNOMA E INDEPENDIENTE, COMO TECNÓLOGA EN ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS, 
ENCARGÁNDOSE DEL CONTROL, REGISTRO Y ARCHIVO DE LOS COMPROBANTES DE PAGO 
FÍSICOS Y CUENTAS DE COBRO DE LOS USUARIOS DEL INSTITUTO DESCENTRALIZADO BUGA 
ABASTOS DURANTE LA VIGENCIA 2026.” por un término de (95) días, sin exceder del 31 de diciembre de 
2026 y un presupuesto de OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000)Mcte, por lo cual se le invita con el fin 
de presentar propuesta en el cual se deben realizar las siguientes actividades: 

1. Recibir y verificar los comprobantes de pago físicos de los usuarios de las galerías, asegurando que 
cumplan con los requisitos establecidos, medido mediante registro diario de recepción y verificación 
de documentos, aprobado por el supervisor del contrato. 

2. Registrar y organizar los comprobantes de pago y cuentas de cobro en los libros, carpetas o archivos 
físicos correspondientes, garantizando que estén correctamente clasificados y fácilmente accesibles, 
medido mediante auditorías internas periódicas de los archivos. 

3. Mantener el control de la custodia de los documentos, evitando pérdidas, extravíos o inconsistencias 
en los comprobantes de pago y cuentas de cobro, medido por la ausencia de documentos faltantes y 
reportes de control interno. 

4. Elaborar reportes periódicos sobre el estado de los comprobantes de pago, cuentas de cobro y 
novedades encontradas, incluyendo incidencias o inconsistencias detectadas, medido por la entrega 
y aprobación de los informes mensuales por el supervisor. 

5. Brindar apoyo en la entrega y consulta de comprobantes físicos a la administración y auditoría 
interna, asegurando la disponibilidad de los documentos cuando se requieran, medido mediante 
registros de solicitud y entrega de documentos, con firma de recepción por parte del responsable. 

FORMA DE PAGO: El valor total del presente contrato de prestación de servicios, se cancelará un (1) pago 

por valor de DOS MILLONES DE PESOS. ($2.000.000) Mcte, los primeros días después del acta de inicio y 

tres (3) cuotas mes vencido por valor de DOS MILLONES DE PESOS. ($2.000.000) Mcte, Previo informe de 

actividades realizadas por el contratista, aprobado y recibido a satisfacción por parte del Supervisor del 

contrato y la presentación de la planilla de aportes obligatorios al sistema de seguridad social integral (Salud, 

Pensión, ARL), acompañado de los respectivos recibos de pago del mes reportado, elaborado por el 

contratista y verificado y aprobado en la plataforma transaccional SECOP II. 

NOTA: SOLICITO AUTORIZACIÓN PARA CONSULTAR EN LA PAGINA WEB DE LA POLICÍA NACIONAL LO RELACIONADO A 

LOS DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 AÑOS. 

Cordialmente: 

 

 

MONICA FRANCO JARAMILLO. 
Gerente Instituto Descentralizado Buga Abastos 

  
 NOMBRE CARGO FIRMA 

Proyectó Daniela Cuadros Carreño. Contratista.  

Aprobó Mónica Franco Jaramillo. Gerente  

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes; y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma. 

 

 

 


