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~ ACTA DE INICIO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA
GESTION No 093 DE 2026 ENTRE EL IMER Y HEIDER JAVIER DEL RIO HERRERA

N° DEL CONTRATO CPSAG N° 093 DE 2026

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A
OBJETO: LA GESTION EN LA VISIBILIZACION Y DESARROLLO DE

' ESTRATEGIAS DE COMUNICACIONES EN EL INSTITUTO
MUNICIPAL DE  EDUCACION  FISICA, DEPORTE Y
RECREACION — IMER

CONTRATISTA: HEIDER JAVIER DEL RIO HERRERA

DOCUMENTO | C.C. No 1.036.929.583

CONTRATISTA: ’
VEINTISEIS  MILLONES  SETECIENTOS OCHO  MIL
VALOR DEL CONTRATO: [CUATROCIENTOS ~ SETENTA Y NUEVE PESOS ML

($26.708.479)
RECURSOS A N/A
ADMINISTRAR:
HONORARIOS: N/A
CINCO (5) MESES MAS CINCO (5) DIAS CONTADOS A PARTIR
PLAZO: DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO SIN EXCEDER EL
30 DE JUNIO DE 2026
REGISTRO , . :
PRESUPUESTAL NUMERO: 107 FECHA: 26 DE ENERO DE 2026
APROBACION DE ,
POLIZAS: FECHA: N/A

En la fecha, se reunieron JOHANA BEDOYA TOBON, identificado con cédula de ciudadania N°
1.036.925.370, Subgerente Administrativa y Financiera encargada del INSTITUTO MUNICIPAL
DE EDUCACION FISICA, DEPORTE Y RECREACION DE RIONEGRO - IMER vy, con NIT
890.985.523-6, en calidad de Supervisora y de la otra parte HEIDER JAVIER DEL RIO HERRERA,
identificado con cedula de ciudadania No 1036929583, quien en adelante se denominara EL
CONTRATISTA, con el fin de elaborar el acta de inicio:

Se establecen las siguientes obligaciones para la ejecucidn contractual.

OBLIGACIONES GENERALES:

Declaro de manera libre, expresa, inequivoca e informada, que AUTORIZO al IMER para que, en los términos del literal a) del articulo 6
de la Ley 1581 de 2012, realice la recoleccidn, almacenamienta, uso, circulacidn, supresidn, y en general, tratamiento de mis datos
personales, Incluyendo datos sensibles, como mis huellas digitales, fotografias, videos y demas dales que puedan llegar a ser
" considaerados como sensibles de conformidad con la Ley; para documentar las actividades deporiivas. Declaro que s me ha informado
de manera clara y comprensible que tengo derecho a conocer, actualizar y reclificar los dalos personales proporcionados, a solicitar
prueba de esta autorizacién, a solicitar informacién sobre et uso que se le ha dado a mis datos personalas, a presentar quejas ante ta
Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de mis datos persanales, a revocar esta autorizacion o solicitar ta supresidn
de (os datos personales suministrados vy a acceder de forma gratuita a los mismo
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1. Presentar los documentos de cobro, informes, evidencias, cuenta de cobro, planilla integrada
del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social Integral y Parafiscales,
debidamente aprobados por el supervisor del Contrato, en las fechas limite para su
presentacion, a efectos de obtener el pago del Contrato.

2. Cumplir las instrucciones que durante el desarrollo del Contrato se le impartan por parte de del
Instituto a través del supervisor del Contrato.

3. Cumplir con el objeto contractual en debida forma, siguiendo los lineamientos dictados por el
Manual de Contratacion, el Sistema de Gestion de Calidad de la Entidad, cumpliendo con la
politica de calidad, la mision y vision del Instituto.

4. El CONTRATISTA se obliga a cumplir de manera integral, continua y verificable con la
normativa legal, reglamentaria y técnica vigente en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST) vy, cuando aplique, con el Plan Estratégico de Seguridad Vial (PESV), conforme a la
legislacién colombiana y a los lineamientos internos de la entidad contratante. Dicho
cumplimiento debera garantizarse antes del inicio y durante toda la ejecucion del contrato y
sera objeto de verificacion mediante los mecanismos definidos por la entidad.

5. Atender y observar los estandares de calidad, eficacia, efectividad y eficiencia durante el

término de ejecucion del Contrato.

Mantener la reserva profesional en el tiempo de ejecucién del contrato.

Garantizar que los derechos de propiedad de los trabajos que desarrolie el Contratista seran

exclusivos del IMER. :

8. El contratista debera cumplir con la trasferencia del conocimiento a través de la entrega
documental de los procesos acompafiados y al mismo tiempo garantizara la entrega
pormenorizada de informacion del contrato con relacion a las actividades ejecutadas, en los
canales institucionales dispuestos por el supervisor.

9. Acoger e implementar los lineamientos establecidos por el Instituto con el fin de prevenir el
dafio antijuridico frente al deber de vigilancia y cuidado que se debe tener cuando se esté
desarrollando una actividad por parte del IMER.

10. Diligenciar y actualizar el formato Unico de hoja de vida establecido por el Departamento
Administrativo de la Funcién Puoblica, el cual debera estar acompafiado de toda Ia
documentacion que sirva de soporte al perfil y experiencia requeridos para la ejecucion del
contrato.

11. Acoger e implementar los lineamientos estabiecidos por el Instituto con el fin de prevenir
el dafio antijuridico frente al deber de vigilancia y cuidado que se debe tener cuando se esté
desarrollando una actividad por parte del IMER.

12. Conforme a lo estipulado en el articulo 2.2.4.2.2.18 del decreto 1072 de 2015, el contratista
debera practicarse y aportar el certificado del examen médico pre ocupacional.

13. Realizar la publicacion de fa informacion con relacion a la ejecucion del contrato en la
plataforma SECOP 11, acorde con lo dispuesto por el supervisor y en los tiempos establecidos.

14, Atender las observaciones y/o recomendaciones que sean formuladas por el supervisor,
para efectos de ejecutar en debida forma el objeto del contrafo.

~e

Declaro de manera libre, expresa, inequivoca e informada, que AUTORIZO al IMER para que, en los {érminos del lileral a) del articulo 6
de la Ley 1581 de 2012, realice |a recoleccion, almacenamiente, use, circulacién, supresién, y en general, tratamiento de mis dalos
persenales, incluyendo dalos sensibles, como mis huellas digitales, fotografias, videos y deméas datos que puedan llegar a ser
considerados como sensibles de conformidad con ia Ley; para documentar las actividades deportivas. Declaro que se me ha informado
de manera clara y comprensible que lengo derecho a conocer, actualizar y rectificar los datos persenales proporcionados, a soficilar
prueba de esla autorizacian, a solicitar informacion sobre el uso que se le ha dado a mis dalos personales, a presentar guejas ante la
Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de mis datos personales, a revocar esta autorizacion o solicitar la supresion
de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los misimo
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Comunicar de manera oportuna al supervisor designado por el IMER las circunstancias
que surjan en el desarrollo del contrato y que puedan afectar el objeto, la calidad del servicio o
el correcto cumplimiento de las obligaciones, cualquiera sea la causa u origen y sugerir las
posibles soluciones. '

Hacer uso adecuado de la imagen institucional velando siempre por el uso de las buenas
costumbres, |a ética, la moral, la decencia, el decoro, la dignidad humana, entre otros aspectos
que ayuden a preservar la convivencia, la seguridad y el buen comportamiento dentro de la
ejecucion del contrato. :

Apoyar el desarrollo de los eventos organizados por IMER.

Realizar la induccién y/o reinduccion institucional en la plataforma estabiecida por el
Instituto y presentar la constancia a la lider de Desarrollo Organizacional, previc a la
suscripcién del acta de inicio.

Inscribirse en la Agencia Publica de Empleo -APE- del municipio de Rionegro a través del
fink hitps:/fiwww.serviciodeempleo.gov.cofbusca-empleo

El CONTRATISTA conviene el presente compromiso de confidencialidad y, en
consecuencia, se compromete a:

v Proteger y mantener la confidencialidad de la informacion que durante la ejecucion del
Contrato de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la geslién suscrito tenga
acceso o conocimiento. Toda la informacién que pueda conocer, acceder, manejar o generar
como contratista durante la vigencia del Contrato, sera confidencial e intransferible, salvo
que sea calificada como publica por parte del IMER o se deba divulgar en razon a una
disposicion legal, orden judicial o autoridad administrativa. Por esta razon, la informacion
confidencial solo sera utilizada con el propésito de cumplir con el servicio contratado, y no
puedo compartiria a terceros. ‘

v No utilizar indebidamente ta informacion confidencial, por lo tanto, no podréa revelar, publicar
o dar a conocer total o parcialmente, a ninguna persona aparte de los servidores ptiblicos
del IMER, que especificamente necesiten conocerla para el cumplimiento de sus funciones.

v Garantizar la aplicacién de las medidas de seguridad que le sean exigidas en el IMER, asf
como garantizar la proteccién y debido tratamiento de los datos personales y de la
informacion confidencial para evitar divulgacion, fuga, reproduccion, almacenamiento o
cualquier otro uso no autorizado. Adicionalmente, EL. CONTRATISTA se compromete a
cumplir con las disposiciones legales, reglamentarias, relacionadas con las politicas de
privacidad y proteccién de datos. .

v Conservar el caracter confidencial de la informacién aun después de terminado el Contrato
de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la gestion suscrito con ef IMER.

v Enrelaciéon con la proteccion de datos personales, EL CONTRATISTA adopta la posicion de
usuario del proceso de administracién de datos personales, por lo que debe garantizar los
derechos fundamentales del titutar de la informacion, previstos en la Constitucion y las leyes.

v EL CONTRATISTA acepta gue no tiene ningln derecho o licencia en relacion con los
archivos y las bases de datos que contienen informacién confidencial, ya que estas son de

Declaro de manera libre, expresa, inequivoca e informada, gue AUTORIZO al IMER para que, en los términos del literal a) del articulo 6
de la L.ey 1581 de 2012, reatice la recaleccién, almacenamiento, usa, circulacian, supresion, y en general, tratamiento de mis datos
personalss, incluyendo datos sensibles, come mis huellas digitales, folagrafias, videos y demas datos que puedan legar a ser
cansiderados como sensibles de conformidad con la Ley; para documentar las actividades deportivas. Declato que se me ha informado
de manera clara y comprensible que tengo derecha a conacer, actualizar y rectificar los datos personales proporcionados, a solicitar
prueba de esta autorizacion, a soicitar informacion sobre el uso gue se le ha dado a mis datas personales, a presentar guejas ante ta
Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de mis datos personales, a revocar esta autorizacion o selicitar Ia supresién
de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuila a los mismo



ACTA DE INICIO
CODIGO: FTO-60
VERSION: O8

Fecha de Actualizacion: 12 de junio de 2024 ficiidia dn Rienogio
Diepatements gu Antingun

propiedad exclusiva del IMER. La informacién alli contenida le sera revelada Unicamente al
CONTRATISTA para el cumplimiento de sus obligaciones contraciuales, porlo tanto, def uso
gue este haga de esa informacién, no se deriva derecho alguno de propiedad intelectual.

v Restituir inmediatamente a la entidad toda informacion recibida por parte del IMER durante
ia ejecucion del Contrato. igualmente, EL CONTRATISTA se compromete a no mantener en
su poder algln tipo de copia de esa informacion, por esta razén, una vez sean entregados
estos archivos, se compromete a destruirla de sus registros personales.

v Los compromisos asumidos, seran cumplidos de manera indefinida. kn ese sentido, ante un
incumplimiento de los compromisos o un manejo indebido de la informacion, EL
CONTRATISTA asumira la responsabilidad penal y/o disciplinaria y/o fiscal y/o civil, a que .
hubiere tugar por todos los dafios y perjuicios que se causen.

21, EL CONTRATISTA acepta gue el IMER en cualquier momento y sin previo aviso, pueda
verificar el cumplimiento de los compromisos asumidos.
22. Todas las demas necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Asesorar y proponer la generacion de productos comunicativos que respondan a las
necesidades de los solicitantes y orientados al servicio de la ciudadania y objetivos del Instituto

2. Gestionar las presencias digitales asignadas en concordancia con la coordinacion de
contenidos, aplicando correctamente los procedimientos, formatos y manuales

3. Canalizar y retroalimentar el proceso de comunicaciones con todas las dependencias del
Instituto.

4. Realizar seguimienio a las estrategias, evaluar y proponer mejoras.

5. Contar con los recursos necesarios para realizar cubrimiento de aclividades instifucionales
internas y externas de la entidad (reuniones, eventos, actividades).

6. Elaborar comunicados y kits de prensa (audio, video fotografia, entrevistas y textos).

7. Producir contenidos para medios digitales propios del Instituto

8. Presentacidn de sventos institucionales

9. Preparacion de ruedas de prensa programadas por la entidad

10.  Asislir a los comilés que sean citados

11.  Presentar al supervisor del contrato de manera mensual {dentro de los primeros 5 dias de
cada mes) informe de actividades, evidencias, planilla de la seguridad social y su respectivo
comprobante de pago, independientemente si se realiza cobro o no.

12. Al finalizar el contrato presentar informe de gestion, paz y salvo y demas documentos
solicitados por el supervisor.

13.  Las demas funciones que le sean asignadas por el supervisor del contrato.

NOTA: Los desarrollos o material generado con ocasion al presente contrato, seran propiedad
exclusiva del IMER.

Declaro de manera iibre, expresa, ineguivoca e informada, gue AUTORIZO al IMER para que, en los [érminos dei literal a) del articule 6
de la Ley 1581 de 2012, realice Ia recoleccion, almacenamiento, uso, circulacidn, supresion, y en general, tratamiento de mis datos
personales, inciuyendo dalos sensibles, como mis huellas digitales, fotografas, videos y demds datos que puedan llegar a ser
considerados como sensibles de confarmidad con ia Ley; para documenlar las actividades deportivas. Declare que se me ha informadeo
de manera clara y comprensible que tengo derecho a conocer, actualizar y recfiificar los datos personales proparcionados, a solicitar
prueba de esta aulorizacion, a solicitar informacion sobse el uso que se le ha dado a mis datos persanales, a presentar quejas anle la
Superintendencia de Industria y Comercio por el useo indebido de mis dalos personales, a revocar esta autorizacion o solicitar la supresion
de [os datos personales suministrades y a acceder de forma gratuita a los mismo
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El contratista realizo la entrega de la constancia de la induccion y/o reinduccion institucional en la

plataforma establecida por el instituto, previo a la suscripcion del acta de inicio.
Nota: Aplica para contratos de prestacion de servicio profesionales y apoyo a la gestion.

V.eB.e

Profesional Universitario - 0 J
Desarrollo organizacional NN A ﬁiwj
v f

De conformidad con la CLAUSULA CUARTA “Plazo”: CINCO (5) MESES MAS CINCO (5) DIAS
CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO SIN EXCEDER EL 30 DE JUNIO
DE 2028, se fija como fecha de inicio del Contrato CPSAG No 093 de 2026, la del presente
documento, por lo tanto, la fecha de terminacion sera el: 30 de junio de 2026{30-06-2026].

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta quienes en ella intervinieron el dia 26
de enero de 2026 [26-01-2026] ;

JOHANA BEDO ON - HEIDER JAVIER DEL RIO HERRERA
Subgerente Administrativo y Financiero ( E) ontratista
Supervisora

LJ
Proyectt: Elkin Rodolfo Cardona Rios/Apoyo Administrativo g el
Reviso y aprobd: Johana Bedoya Tobon/Subgerente Administrativo y Financiera ( &)

Declaro de manera libre, expresa, inequivoca e informada, que AUTORIZO al IMER para que, en los términos det literal a) del articulo 6
de la Ley 1581 de 2012, realice la recaleccidn, almacenamiento, uso, circulacion, supresion, y en general, tratamiento de mis datos
parsonales, incluyendo datos sensibles, come mis huellas digitafes, fotograffas, videos y demds datos gue puedan llegar a ser
considerados como sensibles de conformidad con la Ley; para documentar las actividades deportivas. Declaro que se me ha informado
de manera clara y comprensible gue tenge derecho a conocer, actualizar y rectificar Jos datos parsonales proporcionados, a solicitar
prueba de esta autorizacién, a solicitar informacidn sobre el uso que se le ha dado a mis datos personales, a presentar quejas ante la
Superintendencia de Industria y Comercic por el usc indebido de mis datos psrsonales, a revocar esta autorizacion o solicitar la supresion
de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los misma






