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COMUNICACION INTERNA

Dra. DIANA ZULETA OLIVELLA.
DE: Personera Auxiliar en Salud, Riesgos, Pensién, Educacién, Cultura,
Recreacién y Deportes.
PARA: Dra. PATRICIA INES DAZA SALAS

’ Jefe Oficina Administrativa y Financiera.
ASUNTO: NECESIDAD DE CONTRATACION
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
APOYO Y ACOMPANAMIENTO A LA PERSONERIA AUXILIAR EN LA
PROMOCION, DEFENSA Y SEGUIMIENTO EN TEMAS DE CULTURA
Y EN LA POLITICA PUBLICA DE EDUCACION Y EN LAS ACCIONES

REFERENCIA: | boFVENTIVAS EN LOS CONTRATOS DEL PLAN DE ALIMENTACION
Y TRANSPORTE ESCOLAR QUE SUSCRIBA Y EJECUTE EL
MUNICIPIO DE VALLEDUPARY COADYUVE EN LOS TEMAS DE
SALUD.

FECHA: 21 DE ENERO DE 2026

En mi condicion de Personera Auxiliar en Salud, Riesgos, Pensién, Educacién, Cultura,
Recreacién y Deportes, de conformidad con las funciones plasmadas en el Manual Especifico
de Funciones y Competencias Laborales (Resolucién No.00014 del 3 de febrero de 2012) y la
Resolucion No.0002 de fecha 5 de enero de 2011 mediante la cual se delegan funciones en
materia de contratacion estatal al Jefe de la Oficina Administrativa y Financiera y a los
Personeros Auxiliares de la Personeria Municipal de Valledupar, elevo la presente justificacion
con el propésito de sustentar la necesidad de vincular a un Profesional del Derecho, con el fin
de brindar apoyo a esta dependencia en los temas que mas adelante enunciaré, asi:

La Constitucion Politica de Colombia establece en su articulo 209, que la funcién administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones. Las autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines
del Estado. La administracion publica, en todos sus 6rdenes, tendra un control intemo que se
ejercerd en los términos que sefale la ley.

Colombia es un Estado Social de Derecho, democratico, participativo y pluralista, fundado en el
respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que lo integran y
en la prevalencia del interés general, que tiene como fines esenciales servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la constitucion; facilitar la participacion del ciudadano en las decisiones publicas
que lo afectan y ser garante de una convivencia pacifica y de la vigencia de un orden justo, para
lo cual las autoridades de la republica han sido instituidas para proteger a todas las personas
en su vida, honra, bienes y demas derechos y libertades (Arts. 1y 2 C.P.)

En este sentido las autoridades y los servidores publicos en general, deben comprometerse de
manera decidida con la materializacion de esta moderna y avanzada forma de organizacion
politica, social, administrativa y juridica, que nos llegé el Constituyente del 91, con la cual se
busca que todas las personas y las comunidades, sean y se asuman, reconocidas y respetadas
como sujetos individuales y colectivos titulares de derechos, deberes y libertades, y, en el que
todos los ciudadanos y ciudadanas sin distincién de género, credo religioso, o cualquier otra
consideracion politica, social, cultural o de cualquier orden, puedan participar con libertad y
autonomia, en la formacion y el ejercicio del poder publico, dentro de un sistema pluralista,
democratico e incluyente.

Que la Ley 136 de 1994, finalmente fue la que estableci6 que las Personerias Municipales y

Distritales son entidades con autonomia presupuestal y administrativa, encargadas de ejercer
el control administrativo en el Municipio, condicién en la cual les corresponde ejercer Iasg;

Pagina 1de 6

Calle 14 No. 6 - 44 Antiguo Edificio Cajanal
Email info@personeriavalledupar.qov.co
Valledupar — Cesar




PROCESO: DIRECCION Y
PLANEACION
ESTRATEGICA

NECESIDAD DE cODIGO: FEDI003
CONTRATACION VERSION Nro. 1

_I?__e_m&rla FECHA DE EMISION: 14 DE
Municipal de Valledupar FEBRERO DE 2013

',‘\nu prids

funciones del Ministerio Publico que confiere la Constitucion y la Ley, al igual que aquellas que
le sean delegadas por el Procurador General de la Nacion.

En ejercicio de dichas funciones le corresponde la guarda y promocion de los derechos
humanos, la proteccién del interés publico y la vigilancia de la conducta de quienes desempefian
funciones publicas. (Arts. 168 y 169).

Que en el marco constitucional, se consagra el principio de la planeacion en los organismos del
Estado, en armonia con la Ley 152 de 1994, y los numerales 7 y 121 del articulo 25 de la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, reglamentados por el Decreto 1082 de 2015, y demas normas
que la complementan, conforman el cuerpo normativo que obliga a los servidores publicos a
someter la contratacion publica a requisitos de planificacion que permitan el adecuado manejo
del gasto publico, y de otro lado, la satisfaccion de las necesidades y con ello el adecuado
funcionamiento de los servicios publicos inmersos dentro de la administracién estatal.

Que la Personeria Municipal desarrolla su actividad administrativa en diferentes oficinas ((1) el
Despacho de la sefiora Personera Municipal, (2) Oficina Administrativa y Financiera, (3)
Personeria Auxiliar — en temas de Victimas del Conflicto Armado, del Menor y Sujetos de
Especial Protecciéon Constitucional, (4) Personeria Auxiliar en temas de Gobierno, Seguridad,
Movilidad y Convivencia, (5) Personeria Auxiliar —para el Sector Ambiente, Gestion del Riesgo,
Servicios Publicos, Hacienda, Desarrolio Econémico y Turismo, (6) Personeria Auxiliar en
Salud, Riesgo, Pension, Educacion, Cultura, Recreacion y Deportes, (7) Oficina de Atencion a
Victimas, (8) Ventanilla Unica, y demas oficinas y espacios integrantes de la entidad), cuyas
funciones requieren para el desarrollo de sus actividades y servicios, de personal operativo y
profesional que agilice y permita hacer mas eficiente este Ministerio Publico en la prestacion de
los servicios a la comunidad.

La Personeria Auxiliar en Salud, Riesgos, Pensién, Educacién, Cultura, Recreacién y
Deportes dentro de sus competencias funcionales (Acuerdo No.014 del 11/08/2022) tiene entre
otras:

“4. Realizar seguimiento a la politica publica de Educacién, Cultura, Recreacioén y
Deportes en el @mbito municipal.

(..)

8. Realizar seguimiento al Plan de Desarrollo Municipal en los temas que sean
competencia de la dependencia”.

Dentro del marco legal en lo que atafie a la EDUQACION, RECREACION, DEPORTE,
JUVENTUDES, GOBIERNO ESCOLAR y PERSONERIA ESTUDIANTIL, tenemos:

o CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA 1991 - ARTICULO 67. La
educacion es un derecho de la persona y un servicio publico que tiene una funcién
social; con ella se busca el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los
demas bienes y valores de la cultura. La educacién formara al colombiano en el
respeto a los derechos humanos, a la paz y a la democracia; y en la préactica del
trabajo y la recreacion, para el mejoramiento cultural, cientifico, tecnolégico y para
la proteccién del ambiente. El Estado, la sociedad y la familia son responsables de
la educacion, que sera obligatoria entre los cinco y los quince afios de edad y que
comprendera como minimo, un afio de preescolar y nueve de educacion bésica. La
educacion sera gratuita en las instituciones del Estado, sin perjuicio del cobro de
derechos académicos a quienes puedan sufragarios. Corresponde al Estado
regular y ejercer la suprema inspeccion y vigilancia de la educacion con el fin de
velar por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por la mejor formacién moral,
intelectual y fisica de los educandos; garantizar el adecuado cubrimiento del
servicio y asegurar a los menores las condiciones necesarias para su acceso y
permanencia en el sistema educativo. La Nacién y las entidades territoriales
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participaran en la direccién, financiacion y administracion de los servicios
educativos estatales, en los términos que sefialen la Constitucion y la ley.

® LEY 1098 DE 2006 (Cédigo de la Infancia y la Adolescencia) -
ARTICULO 28. DERECHO A LA EDUCACION. Los nifios, las nifias y los
adolescentes tienen derecho a una educacion de calidad. Esta sera obligatoria por
parte del Estado en un afio de preescolar y nueve de educacién basica. La
educacion sera gratuita en las instituciones estatales de acuerdo con los términos
establecidos en la Constitucién Politica. Incurrirda en multa hasta de 20 salarios
minimos quienes se abstengan de recibir a un nifio en los establecimientos publicos
de educacion.

o CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA 1991 - ARTICULO 52.
<Articulo modificado por el articulo 1 del Acto Legislativo No. 2 de 2000. El nuevo
texto es el siguiente:> El ejercicio del deporte, sus manifestaciones recreativas,
competitivas y autéctonas tienen como funcién la formacién integral de las
personas, preservar y desarrollar una mejor salud en el ser humano. El deporte y
la recreacién forman parte de la educacién y constituyen gasto publico social. Se
reconoce el derecho de todas las personas a la recreacion, a la practica del deporte
y al aprovechamiento del tiempo libre. El Estado fomentara estas actividades e
inspeccionara, vigilara y controlara las organizaciones deportivas y recreativas cuya
estructura y propiedad deberan ser democraticas.

° La Ley 181 de 1995, conocida como la Ley del Deporte, desarrolla este
principio. Esta ley establece que el deporte es un derecho social y un factor
fundamental en la formacién integral de las personas.

° LEY ESTATUTARIA 1622 DE 2013 (Por medio de la cual se expide el
estatuto de ciudadania juvenil y se dictan otras disposiciones) - ARTICULO
10. OBJETO. Establecer el marco institucional para garantizar a todos los y las
jovenes el ejercicio pleno de la ciudadania juvenil en los ambitos, civil 0 personal,
social y publico, el goce efectivo de los derechos reconocidos en el ordenamiento
juridico inteno y lo ratificado en los Tratados Internacionales, y la adopcion de las
politicas publicas necesarias para su realizacion, proteccién y sostenibilidad; y para
el fortalecimiento de sus capacidades y condiciones de igualdad de acceso que
faciliten su participacion e incidencia en la vida social, econémica, cultural y
democrética del pais.

° El Gobierno Escolar estéd conformado por el rector, el consejo directivo,
el consejo académico y demas formas de organizacién y participacion de la
comunidad educativa creados porla Ley 115 de 1994 y el Decreto 1860 del mismo
ano (recopilado en el Decreto 1075 de 2015), como las instancias de
representacion estudiantil: los consejos estudiantiles, personerias, contralorias,
comités de control social, comités ambientales y comités de presupuestos
participativos, ademas de las asambleas, consejos y asociaciones de padres de
familia, las asambleas de docentes y de egresados. Entre ellos, se consideran de
gran relevancia los cargos de representacién estudiantil: personeros, cabildantes y
contralores, los cuales permiten introducir a los jévenes en la vida democrética de
la ciudad, formandose en temas de liderazgo, incidencia y participacién politica con
sentido. EI Decreto 1860 de 1994 reglamenta la eleccién obligatoria y anual de
personeros, en su articulo 28 dispone: El PERSONERQ DE LOS ESTUDIANTES.
En todos los establecimientos educativos el personero de los estudiantes serd un
alumno que curse el dltimo grado que ofrezca la institucion encargada de promover
el ejercicio de los deberes y derechos de los estudiantes consagrados en la
Constitucién Politica, las leyes, los reglamentos y el manual de convivencia.
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En este orden de ideas, le corresponde a esta delegada, velar por el cumplimiento de cada una
de las normas arriba sefialadas por las autoridades administrativas municipales en el ejercicio
de sus funciones, asi como atender los requerimientos diarios de los usuarios en temas de
educacion, recreacion, deporte, juventudes, gobierno escolar y personeria estudiantil, proyectar
acciones de tutela, derechos de peticion, etc. Asi como en temas de salud, riesgos y pension.

Por lo anterior, es necesario del acompafamiento continuo de un (1) profesional del derecho,
que permita agilizar dichos procesos y aunar esfuerzos para el cumplimiento de las metas y
estrategias planteadas por el Personero Auxiliar para el Sector Ambiente, Gestiéon del
Riesgo, Servicios Publicos, Hacienda, Desarrollo Econémico y Turismo, y si bien la
Personeria cuenta con profesionales vinculados a la Institucién con conocimientos soélidos y
experiencia en las funciones inherentes a los cargos que desempefan, ese equipo resulta
insuficiente para atender y cumplir con los requerimientos que a continuacién se detallan:

TALENTO HUMANO REQUERIDO:

Nivel CANT Formacion Experiencia
Titulo : Certificada entre
PROFESIONAL | 1 piatesional: Abogado | Profesional 12 y 24 meses.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO Y
ACOMPANAMIENTO A LA PERSONERIA AUXILIAR EN LA RROMOCION, DEFENSA Y
SEGUIMIENTO EN TEMAS DE CULTURA Y EN LA POLITICA PUBLICA DE EDUCACION Y
EN LAS ACCIONES PREVENTIVAS EN LOS CONTRATOS DEL PLAN DE ALIMENTACION
Y TRANSPORTE ESCOLAR QUE SUSCRIBA Y EJECUTE EL MUNICIPIO DE
VALLEDUPAR Y COADYUVE EN LOS TEMAS DE SALUD.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: Con el fin de dar cumplimiento al objeto contractual arriba
descrito, el Contratista debera desarrollar a cada una de las actividades que se discriminan a
continuacion:

1) Proyectar para la firma del personero auxiliar los documentos solicitados en temas de
Educacién y Cultura.

2) Ayudar en la atenciéon personalizada e inmediata de las peticiones y solicitudes que
realicen los usuarios en asuntos de su competencia de manera verbal, escrita, virtual, o
via telefénica. ~

3) Apoyar en la elaboracion de los informes de gestién institucionales que sean requeridos
para ser presentados ante las instancias pertinentes.

4) Asistir a las reuniones en temas de Educacion y Cultura que se requiera en la
Personera Auxiliar.

5) Realizar derechos de peticion que requieran los usuarios en materia de Educacion y
Cultura.

6) Ayudar en la realizacion de los informes de gestion y el plan de accién de la Personeria
Auxiliar.

7) Coadyuvar con la prestacion de asesoria a los ciudadanos y usuarios sobre los tramites,
peticiones, quejas en materia de Educacién y Cultura.

8) Realizar acompafamiento a las instituciones educativas publicas y privadas del municipio
de Valledupar cuando se requiera.

9) Asistir a las reuniones convocadas por instituciones educativas publicas y privadas, del
municipio de Valledupar y secretarias de Educacion y Cuiltura cuando se requiera.

10) Coadyuvar al despacho en la realizacion de preventivas en temas de Educacion y Cultura
y realizar el seguimiento respectivo.

11) Asistir a eventos educativos y de cultura donde deba hacer presencia esta Personeria
Auxiliar.

12) Orientar al usuario para la presentacion de las acciones de tutela, incidentes,
impugnaciones y aclaraciones en materia de Educacion y Cultura ante la rama judicial.
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13) Apoyar al despacho en la realizaciéon de acciones de tutela, impugnaciones, Incidentes de
desacato, contestaciones de tutela, aclaraciones en materia de educacion y cultura para
su presentacion ante la rama judicial.

14) Apoyar en la elaboracion de informes requeridos por los entes de control que sean
solicitados a esta Personeria Auxiliar.

15) Garantizar la confidencialidad de ia informacion que le sea suministrada dentro de los
diferentes procesos que se adelantan en el despacho.

16) Orientar e instruir a la comunidad educativa en lo referente a la eleccién de personeros
estudiantiles en las instituciones educativas publicas y privadas del municipio de
Valledupar.

17) Asistir a la eleccion de personeros estudiantiles en las instituciones educativas publicas y
privadas del municipio de Valledupar.

18) Brindar una atencion digna, respetuosa y con enfoque diferencial a los usuarios.

19) Prestar apoyo a la policia de infancia y adolescencia en las pesquisas adelantadas en las
instituciones educativas del municipio de Valledupar.

20) Realizar la coadyuvancia que se requiera en temas de salud

21) Las demas actividades que de conformidad con el objeto contractual le sean asignadas
por el supervisor del presente contrato y/o el Personero Municipal y que sean necesarias
para el cumplimiento exclusivo del objeto contractual.

El contrato de prestacion de servicios profesionales se celebrara intuito personae dado que,
para el desarrollo de las obligaciones, el contratista debe generar un alto grado de confianza,
transparencia y honestidad en el manejo de temas de confidencialidad y reserva para la entidad.

Se encuentra entonces, plenamente justificada la presente contrataciéon, en virtud de que no
existe personal de planta suficiente, y se requiere llevar a cabo una reorganizacion de la
Personeria Municipal para la modificaciéon y creacion de cargos indispensables para el buen
funcionamiento de la entidad, por lo tanto, mientras se adelantan los estudios técnicos, se debe
garantizar la contratacion, a través de las formas autorizadas por la Ley.

Teniendo en cuenta lo anterior, respetuosamente pongo de presente la presente necesidad y le
solicito ordene a quien corresponda adelantar los tramites administrativos necesarios y
pertinentes, previos a todo proceso contractual, para que este Ministerio Publico, pueda seguir
prestando el servicio publico esencial al que esta obligado, cumpliendo asi con una de las
finalidades de este Estado Social de Derecho.

En consideracion a los argumentos arriba esbozados, en los estrictos términos del articulo 3 del
Decreto 1737 de 21 de agosto de 1998, modificado por el articulo 1 del Decreto 2209 de 29 de
octubre de 1998, respetuosamente se le solicita se sirva certificar si dentro de la Planta de
Personal de la Personeria Municipal de Valledupar, existe servidor publico cuyas
funciones corresponda a las actividades arriba sefialadas y que cuenten con la experticia
e idoneidad requerida para cada una de ellas; o si se requiere un grado de especialidad
para desarrollar las mismas con el cual no cuenta el personal de planta; o si el personal
de planta no es suficiente para el desarrollo de las actividades requeridas.

Aunado a lo anterior, es indispensable que expida los siguientes documentos:

1. Verificar y certificar si dentro del Plan Anual de Adquisiciones (Vigencia 2026) de la
Personeria Municipal de Valledupar, se encuentra la necesidad puesta de presente; si la
respuesta es no, adelantar los tramites administrativos pertinentes para incluir dicha
necesidad dentro del PAA aprobado para la presente vigencia fiscal.

2. Certificar, si dentro del presupuesto aprobado para la presente vigencia fiscal, existe saldo
disponible para contratar el profesional antes enunciado.

Teniendo en cuenta lo anterior, respetuosamente pongo de presente la presente necesidad y le

solicito ordene a quien corresponda adelantar los tramites administrativos necesarios y
pertinentes, previos a todo proceso contractual, para que este Ministerio Publico, pueda seguin@
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prestando el servicio publico esencial al que esta obligado, cumpliendo asi con una de las
finalidades de este Estado Social de Derecho.

Atentamente,

LLA
Personera Auxiliar en Salud, Riesgog, Pensién, Educacion, Cultura, Recreacién y Deportes

ACTUACION NOMBRE Y CARGO‘DEL FUNCIONARIO Y/O CONTRATISTA FIRMA
Proyects AMIRAURA JIMENEZ RODRIGUEZ @ .
Abogada — Apoyo Oficina Administrativa y Financiera (Contratista)
. ERIKA PATRICIA DUQUE VEGA
Reving: Abogada (Contratista) Despacho y Oficina Administrativa y Financiera /2 -
MARLYN ELENA MARTINEZ RODRIGUEZ
Aprob6: Asesora Juridica — Despacho Personera Municipal de Valledupar @
(Contratista)
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