INFORME Y CERTIFICACION DE SUPERVISION DEL CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No.
CD-AG-10-2025

Informe Parcial / No. 08 de 08 [Informe Final No.
Periodo del Informe: del 29 de noviembre al 28 de diciembre de 2025
Fecha en la que se rinde en informe: [29 de diciembre 2025

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista: Martha aurora Beltran pefia

NIT/C.C. 53893414

Supervisor Claudia Sildana Vega Rivas

Cargo Secretaria Ejecutiva del Concejo Municipal Sibaté -

Cundinamarca

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
Objeto delf Contrato o Convenio GESTION COMO AUXILIAR DE SERVICIOS
GENERALES EN EL CONCEJO MUNICIPAL DE
SIBATE CUNDINAMARCA PARA LA VIGENCIA 2025.
Fecha de Suscripcion de Contrato o Convenio 28 de abril -2025

Fecha de Inicio del Contrato 29 de abril -2025

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP - 2025000412-14 de abril 2025
Registro Presupuestal RP - 2025000618-28 de abril 2025
Valor Inicial del Contrato $16.560.000

Adicion N/A

Valor Total del Contrato $16.560.000

Plazo de Ejecucion Inicial 8 meses

Prorroga No. N/A

Plazo de Ejecucion Final 8 meses

Fecha De Terminacion del Contrato o Convenio 27/04/2025

Suspension (segtin aplique) N/A

Fecha De suspension (si se llevd a cabo) N/A

Fecha de reinicio (si se llevé a cabo) N/A

Cesion / Terminacién Anticipada N/A

Aseguradora Seguros del Estado

Garantia de Cumplimiento 96-46-101025623

Pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual N/A

2. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
En elinicio de la ejecucion del contrato prestacion de servicios profesionales No. CD-AG-10-2025, cuyo objeto es: PRESTACION
DE LOS SERVICIOS DE APOYO ALA GESTION COMO AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES EN EL CONCEJO MUNICIPAL
DE SIBATE - CUNDINAMARCA PARA LA VIGENCIA 2025

El contratista desarrollé las siguientes actividades:
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ITEM

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y/0
ACTIVIDADES

RESULTADOS

1) REALIZAR LABORES DE ASEO V|

MANTENIMIENTO DE ASEO:

Aseo areas de oficinas, pasillos, bafios,
recinto del concejo y demas espacios
asignados, cuyas actividades consisten
en: barrer, trapear, desinfectar, encerar,
limpiar polvo, movimiento a mobiliario,
limpieza de vidrios, espejos, ventanas,

balcones, puertas, lavado areas|
comunes, sacado de basura en los
horarios establecidos, entre otros Vi

desarrollar los recorridos constantes para
el mantenimiento de aseo en lag
diferentes areas, lo cual se realizara de
acuerdo con el plan de trabajo.

Durante el periodo reporiado el contratista ha realizado el aseo
de manera idonea y oportuna a las instalaciones descritas en la
actividad,

Se anexa evidencia fotografica

ADELANTAR EL ASEO GENERAL EN LOS
ESPACIOS ASIGNADOS POR EL SUPERVISOR
DEL CONTRATO:

Desarrollar durante la semana aseo general vy
constante en areas de uso diario de los usuarios en
las instalaciones del Concejo Municipal asignadas
dentro del objeto del contrato, esta actividad
consiste en lavado de pisos, areas comunes, sillas,
mesas, corredores, paredes y fachada, de igual
forma desinfeccion total de bafios incluyendo el
lavado de paredes, techos, ventanas, inodoros, 4
espejos y lavamanos, pocetas de lavado, papeleras|
y canecas de basura o residuos.

Durante el periodo reportado el contratista
ha realizado el aseo de manera idénea y
oportuna a las instalaciones descritas en
la actividad.

Se anexa evidencia fotografica

L

REALIZAR MANTENIMIENTO Y ASEO AREA
DE CAFETERIA, ORGANIZACION Y RECIBIDO
DE INSUMOS PARA LAS LABORES DE ASEQ
Y CAFETERIA:

3.1) Las labores de mantenimiento y aseo al drea
de cafeterfa consisten en lavado de greca y
termos.

3.2) Las labores de recibo y organizacién de
insumos se desarrollan una vez al mes y
consiste en la organizacién y almacenamiento

de insumos de aseo para cada una de las areas.

Durante el periodo reportado Ia contratista
realizé aseo a las areas de la cafeteria,
lavando la greca y los termos.

Se anexa evidencia fotografica
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LABORES DE CAFETERIA:

Se desarrollard la preparacion de bebidag|
calientes como tinto y aromatica para la atencion
de area administrativa, concejales y personal que
asista a las sesiones y /o reuniones programadas,
esta entrega se realiza en las horas de la mafiana,
tarde y de acuerdo con la solicitud del ared
administrativa.

Durante el periodo la contratista preparé de
manera diligente las bebidas que se ofrecen en las
diferentes reuniones realizadas dentro del Concejo
Municipal.

CON LOS SUPERIORES JERARQUICOS
ORGANIZAR LABORES DE ASEO Y
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

Para el desarrollo de las actividades de aseo, sel
realizard un cronograma y recomendaciones de|
labores de aseo y mantenimiento segtin el plan de|

trabajo.

Para este periodo la contratista realizo cronograma
de actividades, el cual a la fecha no se ha
evaluado.

La contratista entrega al Concejo Municipal de Sibaté — Cundinamarca la Planilla No. 35547904 del pago de seguridad social
correspondiente a:

SALUD PENSION

ARL

VALOR

DICIEMBRE DICIEMBRE

DICIEMBRE

$413.300

RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES

NINGUNA

Cordialmente,

Secretaria Ejecutiva Concejo Municipal
Sibaté — Cundinamarca
Supervisor Contrato
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