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LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE RISARALDA - CARDER- en cumplimiento de lo
sefalado en el Estatuto General de la Contratacion Estatal, especialmente acatando lo establecido en
los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto
1082 de 2015, elabora el siguiente formato de estudios previos:

FECHA

01 2026

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
(Art. 2.2.1.1.2.11 Numeral 1, Decreto 1082 de 2015)

La Corporacién Auténoma Regional de Risaralda —CARDER- en el marco de la ejecucién de su Plan
de Accién 2024-2027 "Risaralda: un paraiso biodiverso en el corazén de Colombia", en cumplimiento
de sus funciones como Autoridad Ambiental y con el fin de garantizar sus actividades administrativas,
incluyd en su presupuesto para la Vigencia 2025, el Programa 02, denominado Adquisicion de Bienes
y Servicios, Proyecto 0202, Adquisiciones diferentes de Activos, subactividad 08.39 Otros Servicios
Profesionales y Técnicos N.C.P. a través del cual la Entidad puede destinar recursos de
funcionamiento para contratar personal de apoyo, con la finalidad de dar cumplimiento a los procesos
de la entidad.

La fuente normativa que determina las competencias de la CORPORACION AUTONOMA
REGIONAL DE RISARALDA -CARDER, es el articulo 23 de la Ley 99 de 1993, en el cual se
establece que las Corporaciones Autonomas Regionales (CAR) son entes corporativos de caracter
publico, creados por la ley, integrados por las entidades territoriales que por sus caracteristicas
constituyen geograficamente un mismo ecosistema o conforman una unidad geopolitica,
biogeografica o hidrogeografica, dotados de autonomia administrativa y financiera, patrimonio propio
y personeria juridica, encargados por la Ley de administrar, dentro del area de su jurisdiccion, el
medio ambiente, los recursos naturales renovables y propender por su desarrollo sostenible, de
conformidad con las disposiciones legales y las politicas del Ministerio del Medio Ambiente; motivo
por el cual, la CARDER procedid a asignar las aludidas competencias dentro de las diferentes
dependencias de la entidad.

El Archivo General de la Nacién es el érgano que garantiza la apropiada gestion de los archivos;
preserva el patrimonio documental de la nacion; contribuye en la edificacion del buen gobierno y la
sociedad de la informacion y el conocimiento; reconcilia la identidad cultural y salvaguarda el derecho
a la memoria, por consiguiente es nuestro deber como Entidad seguir los lineamientos establecidos
por el 6érgano rector, en este sentido el Acuerdo 006 de 2014 “Por medio del cual se desarrollan los
articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI “Conservacion de Documentos” de la Ley 594 de 2000" en donde la
conservacion de documentos son el conjunto de medidas de conservacion preventiva y conservacion

WW-Carder-QC'V-CO NIT: 891410354-4 - Direccién: Av. Las Ameéricas No 46-40 - Pereira, Risaralda - Colombia.

FPBX (+57) 606 311 6511 - Linea gratuita de atencion 018000 51840




PROCESO ASESORIA JURIDICA Codigo:  FO-12-15

Version: 15

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

ReTeudNA Pagina:  2de45

RiSaRaLDa

correctiva — restauracién adoptadas para asegurar la integridad fisica y funcional de los documentos
analogos de archivo.

Con el fin de implementar en la Corporacion el Sistema Integrado de Conservacion para los archivos
tanto de gestion como para el archivo central, sensibilizar a los servidores publicos en el tema de
gestion documental, mantener el subproceso actualizado en la normatividad archivistica vigente, entre
otras actividades se ha dado la necesidad de contratar los servicios profesionales de una persona
que cuente con un perfil administrativo, que apoye la organizacion, optimizacién y desarrollo de los
procesos archivisticos de la Corporacion, como también con los lineamientos establecidos en el Plan
Institucional de Archivos - PINAR. Este Plan orienta las actividades archivisticas dentro de la
Corporacion, se elabora y ejecuta conforme a las disposiciones del Decreto Unico del Sector Cultura
1080 de 2015, abarcando su formulacion, directrices y seguimiento, lo anterior se realiza y ejecuta
desde El Subproceso de Gestion Documental quien es responsable de su implementaciéon conforme a
la Ley 594 de 2000 la Ley General de Archivos, asi como en la normativa archivistica vigente.

Siguiendo lo establecido en la Ley General de Archivos y la Ley 1712 de 2014, que promueven la
transparencia y el acceso a la informacion publica, la Corporacién asume sus responsabilidades y
compromiso con la funcién archivistica mediante acciones orientadas a la produccion, organizacion,
conservacion, preservacion, accesibilidad y custodia de los archivos, el objetivo principal de estas
acciones es facilitar la recuperacion y disponibilidad de la informacion.

Dado que las actividades de Gestiéon Documental se realizan de forma continua, es fundamental
contar con personal profesional, que respalde el cumplimiento de estas tareas, dicho personal
garantizara que se cumplan las obligaciones de acuerdo con la normativa archivistica vigente.

En ese orden de ideas se evidencia la inminente necesidad de adelantar el proceso contractual en
aras de dar cabal cumplimiento y/o acatamiento a las funciones misionales e Institucionales trazadas
por esta Entidad autbnoma; en miras a precaver y evitar a toda costa el desacatamiento de las
prerrogativas sustantivas a cargo de este ente ambiental, en el entendido de no contar con el
personal suficiente para abastecer y suplir la presente necesidad tal y como se refirié en los acapites
anteriores. Tornandose menester para suplir la presente necesidad, adelantar un cumulo de procesos
para la vinculacion mediante la prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestién de
profesionales, tecndlogos y técnicos que se articulan con los siguientes nucleos del
conocimiento:Ingenieria Administrativa y afines, Ingenieria Industrial y afines, Administracion, tecnicos
y tecnologos.

Cabe senalar que la concienciacion del medio ambiente como deber sustantivo, en el Estado
Constitucionalista Colombiano representa y preceptia uno de los fines esenciales de la
Administracion Publica por cuanto la Carta Fundamental esta catalogada como un componente
ecologico de superlativa proteccion, direccionada a propender por efectuar politicas de gestion
ambiental que posibiliten derivar en la aplicacién imperativa del Desarrollo Sostenible como deber
colectivo y/o en conjunto a cargo de la poblacién.

En fiel muestra de la encomienda que se le ha depositado y/o endilgado a esta Autoridad Ambiental al
tenor de la competencia que le recae en el departamento de Risaralda, se esta en pos y de forma
adaptativa de los mandatos supranacionales que emergen en la composicion y compactacion del eje
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axial que representa el Desarrollo Sustentable y/o sostenible del medio ambiente, mitigando mediante
el control de politicas de gestidén la indebida explotacion de los recursos naturales en sus distintos
espectros de categorizacion y extendida proteccion que le asiste al ecosistema, como patrimonio
universal del ser humano para su subsistencia. Por tanto el derecho ambiental tiene su
fundamentacion adherida y desarrollada en el derecho transnacional consignado en el Acuerdo de
Paris, el Convenio de Estocolmo, Acuerdo de Escazu y la Declaracion de Rio, entre otros convenios
y/lo tratados que se encuentran sintonizados y armonizados con el objeto inherente de la
preservacion ambiental y con mayor resalte la justicia ambiental concebida como un principio
orientador de linaje sustantivo, como aplicacion insoslayable de la igualdad material que le asiste a
los distintos grupos poblacionales que se ven expuestos a impactos adversos y contraproducentes en
el medio ambiente que les rodea, lo anterior guarda su sustento juridico en los articulos 13 y 79 de la
Carta Fundamental ello conforme a lo esgrimido y motivado a cargo de la Honorable Corte
Constitucional en los siguientes términos:

(...) En Sentencia T-294 de 2014, la Corte referencio la siguiente definicion de justicia ambiental: “el
tratamiento justo y la participacion significativa de todas las personas independientemente de su raza,
color, origen nacional, cultura, educacion o ingreso con respecto al desarrollo y la aplicacion de las
leyes, reglamentos y politicas ambientales”. Esa teoria se convierte en el remedio de un conflicto
ecologico distributivo, dado que intenta eliminar la discriminacion que padecen algunas comunidades
en relacion con el acceso de servicios ambientales y de la exposicion superlativa a los desechos de
ciertas industrias. (...)

Por lo tanto (...) La justicia ambiental se compone de cuatro elementos que se hallan en la
Constitucion de 1991, que ademas han sido recopilados en jurisprudencia constitucional [92], a saber:
i) la justicia distributiva; ii) la justicia participativa; iii) el principio de sostenibilidad; y iv) el principio de
precaucion. Cabe precisar que todos los ambitos descritos tienen que ver con la vigencia del orden
Justo consagrado en el articulo 2° Superior. (...)

En el marco de los principios de caracter lus Fundamental y Legal emanados del compendio de la
contratacion publica en el ordenamiento Juridico Colombiano, convergido y contentivo con el principio
de legalidad como eje regulador de las actuaciones que se despliegan de las entidades compositivas
de caracter publico y con apego al debido proceso y siendo garantes de las actuaciones en virtud al
principio de publicidad, y cefidos a la funcion publica de lo que trata el articulo 209 plasmado en el
texto constitucional, esta Corporacion ambiental se encarga de dar tramite en debida forma desde los
distintos espectros a efectos de satisfacer la necesidad demandada en miras al Interés General; por
lo cual impera a toda costa mediante el presente proceso de contratacion salvaguardar y velar por
cumplir los lineamientos transversalizados de los fines encomendados a esta Autoridad Ambiental
protectora del Desarrollo Sostenible Ambiental y enmarcados como fin ultimo en precaver el dafio
antijuridico que pudiere recaer.

El valor estimado del contrato se determina con fundamento en los recursos actualmente apropiados
y disponibles en el presupuesto de la Entidad para la presente vigencia fiscal, de conformidad con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal que respalda el proceso de contratacion. En este sentido,
si bien la necesidad que se pretende satisfacer tiene una proyeccién temporal superior, el valor del
contrato se circunscribe a la disponibilidad presupuestal vigente, en observancia de los principios de
planeacion, legalidad y sostenibilidad fiscal que rigen la contratacion estatal. En consecuencia, el
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monto estimado no corresponde al costo total de la necesidad identificada en su integralidad, sino al
alcance econdmico que razonablemente puede asumirse en esta etapa, sin perjuicio de que, previa
verificacion de disponibilidad de recursos y cumplimiento de los requisitos legales, se puedan
adelantar los ajustes contractuales o presupuestales que resulten procedentes en vigencias
posteriores.

En atencién a que la Constitucion Politica de Colombia, debidamente constituida en el Estado Social
y Democratico de Derecho, también reconocida y adoptada como una Carta Ecolégica establece en
sus articulos superiores 8, 49, 58, 67, 79, 80, 82, 95 y 366, principios fundamentales relacionados con
la proteccion del medio ambiente, la conservacion de los recursos naturales, y la garantia de los
derechos colectivos. En este contexto, se reconoce la responsabilidad del Estado y de los ciudadanos
en la conservacion de los ecosistemas, el uso sostenible de la biodiversidad y el derecho a un
ambiente sano, comprometiendo a las autoridades competentes en la vigilancia, control y proteccién
del patrimonio natural del pais.

La anterior necesidad de contratacion se fundamenta en el cumplimiento del plan de accién
institucional, lo que nos permite adelantar el presente proceso contractual, en aras de dar
cumplimiento a las funciones, actividades y obligaciones de la entidad encomendadas en virtud de
mandato legal, tal y como es la Ley 99 de 1993, Decretos, Resoluciones y demas actos
administrativos en materia ambiental.

SOLUCION DE LA NECESIDAD

En mérito de lo expuesto y teniendo en cuenta que la Entidad, solo cuenta con un profesional
Universitario encargado de dar cumplimiento a las actividades atientes al subproceso de gestién
documental, se torna menester para suplir la presente necesidad, adelantar un cumulo de procesos
para la vinculacion mediante la prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestién de
profesionales, tecndlogos y técnicos que se articulan con los siguientes nucleos del conocimiento:
Ingenieria Administrativa y afines, Ingenieria Industrial y afines, Administracion, tecnicos y tecnologos.

NTREGA, O

2,1. OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR

OBJETO GENERAL: Prestar los servicios profesionales en el Subproceso de Gestion Documental,
ejecutando actividades relacionadas con los procesos de gestion adminitrativa y la implementacién
del Plan Institucional de Archivos — PINAR y el Programa de Gestién Documental — PGD.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS Y/O ALCANCES CONTRACTUALES

1.

Efectuar la recepcién, seguimiento y verificacion de las transferencias documentales primarias
de la Entidad de acuerdo con las Tablas de Retencion —TRD y de los lineamientos del
Subproceso de Gestion Documental.

Ejecutar las actividades consignadas en el Programa de Gestion Documental de la Entidad y
la ruta del PINAR.

Realizar las sensibilizaciones programadas desde el subproceso de Gestién Documental para
todas las dependencias de la Entidad sobre los temas de la normatividad archivistica vigente,
de igual manera entregar a la supervision los listados de asistencia realizados en estas
sensibilizaciones.

Realizar la clasificacion, identificacion, foliacion, organizacién y conservacion de setenta (70)
expedientes.

Elaborar y verificar inventarios documentales contra los archivos fisicos y diligenciamiento de
formatos que den tramite a la disposicion final de las Series Documentales consignadas en las
Tablas de Retencion Documental, respetando los principios archivisticos de procedencia y
orden original y siguiendo el procedimiento que estd designado para esta actividad en el
Programa de Gestion Documental - PGD.

Elaborar, actualizar, diligenciar y ajustar los documentos necesarios desde el Subproceso de
Gestion Documental y velar porque se registren ante el Sistema Integrado de Gestion.

Realizar la organizacion logistica de los inventarios documentales correspondientes al Archivo
Central y la Memoria Institucional y alimentacion de las bases de datos.

Cumplir con las demas actividades que se consideren necesarias para el efectivo
cumplimiento del objeto contractual y que contribuyan al alcance de las metas fijadas por la
dependencia a la cual se encuentra adscrito el contratista, siendo asignadas por el supervisor

(a).

OBLIGACIONES GENERALES

EL CONTRATISTA se compromete a suscribir el acta de inicio.

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir con lo estipulado en el manual de contratacion,
supervision e interventoria de la CARDER.

EL CONTRATISTA se compromete a presentar los informes mensuales o segun lo establecido en
el contrato o convenio con los debidos soportes al supervisor y que sean solicitados tanto por la
Corporacion Autonoma Regional de Risaralda CARDER, como por cualquier érgano de control.
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9)

EL CONTRATISTA se compromete, ademas del objeto del Contrato y sus alcances, a cumplir con
todas las obligaciones inherentes a él, en especial, las relacionadas con el uso de la
documentacion y/o politicas establecidas en el Sistema Integrado de Gestion implementado en la
Corporacion Auténoma Regional de Risaralda — CARDER - y con el cumplimiento de sus
lineamientos.

EL CONTRATISTA se compromete a mantener al dia sus pagos al Sistema de Seguridad Social
en salud, pensiones y riesgos profesionales, de conformidad con los plazos estrictos de
presentacion y pago segun los ultimos dos digitos del NIT del aportante, durante toda la ejecucién
del contrato, lo cual debera acreditarse para el tramite de cada acta de pago.

EL CONTRATISTA se compromete a informar en forma oportuna a la Entidad sobre cualquier
inhabilidad sobreviniente, incompatibilidad o conflicto de intereses que llegara a ocurrirle durante
la ejecucion del contrato.

EL CONTRATISTA se compromete a asistir, acatar y poner en practica todas las capacitaciones,
recomendaciones y estrategias de prevencion de riesgos definidos en el Sistema de Seguridad y
Salud en el Trabajo, entre otras, implementadas en la Entidad.

EL CONTRATISTA se compromete a no revelar, divulgar, mostrar, comunicar, utilizar y/o emplear
la informacién conocida en la recepcién, direccionamiento y tramite de documentos de la
CARDER, para fines distintos al objeto contractual. La informacion conocida en la recepcion,
direccionamiento y tramite, deber ser mantenida de manera confidencial y privada, protegiendo
dicha informacién para evitar su divulgacién y/o circulacién no autorizada, ejerciendo sobre ésta el
mismo grado de diligencia que utiliza para proteger informacion de este tipo que tenga bajo su
custodia, tomando para ello todas las medidas técnicas y de cuidado. Para ello se tendran en
cuenta las disposiciones contenidas en la Politica de Seguridad de la Informacion; la Politica de
Tratamiento de Datos Personales de la CARDER
PL.10.03.Politica.para.el.tratamiento.y.proteccion.de.datos.personales.

El proponente y/o proveedor debera contar con usuario activo en la plataforma del SECOP Il y
hacer uso de la plataforma durante la ejecucion del contrato.

10) Informar sobre los actos o conductas irregulares o ilicitas de los cuales tenga conocimiento y que

sean realizados por cualquier persona relacionada con los proyectos y las actividades a su cargo
en Corporacion.

11) En caso que, para el cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, le fueran asignados

bienes de propiedad de la Entidad, debera entregar los mismos, en el estado en que los recibid,
salvo su deterioro natural o dafnos ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor al supervisor del
contrato, al momento de la terminacién, quien expedira el certificado de recibido a satisfaccion
que formara parte del informe final.

12) La ejecucion del objeto contractual correra por cuenta y riesgo del Contratista.
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13) Participar en las actividades de prevencion del dafio antijuridico, capacitacion en seguridad y
salud en el trabajo, prevencion y atencién de riesgo psicosocial, prevencién y atencion del
acoso sexual, discriminacién por razén de sexo o género y conductas de violencia o riesgo
derivadas del entorno laboral o contractual o institucional, desconexion laboral y las demas
que cite la Entidad

2.2. ;Este contrato es el desarrollo de otro contrato o convenio? ;Es accesorio de otro
contrato? ;Las actividades a desarrollar son para el cumplimiento de un contrato o convenio?

Sl NO__ X
2.3. Tipologia contractual
Tipo de contrato Definicion e e onts

Ley 80 de 1993, Articulo 32, numeral 1. Son aquellos celebrados para la
Contrato de obra construcciéon, mantenimiento, instalacién y, en general, para la realizacién de
pt]blica cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la
modalidad de ejecucion y pago.
Son aquellos que tengan como objeto el disefio, operacion y mantenimiento
que versen sobre bienes inmuebles, ademas de los contratos de interventoria.
En forma adicional, son conexos todos los demas definidos en la Ley 80 de
1993, articulo 32 numeral 2, es decir los contratos de consultoria siempre que
Contrato Conexo | el proyecto al que se refieran esté relacionado con un contrato de obra, a
de obra saber: (i) estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, (ii)
estudios de diagnéstico, prefactibilidad o factibilidad para proyectos
especificos, (iii) asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision, (iv)
asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccién, programacion, ejecucion
de disenos, planos, anteproyectos y proyectos.

. Aquellos en los cuales el objeto se ocupa tanto de los disefios como de la
Contratos Mixtos  gjecucion de la obra.

Ley 80 de 1993 articulo 32 numeral 2°. Aquellos para la realizaciéon de los
estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversién, estudios de
diagnostico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos
Contrato de especificos, asi como las asesorias técnicas de coordinacion, control y
Consultoria supervision.
Asi como los que tienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencia de obra
o de proyectos, direccion, programacion y la ejecucion de disefios, planos,
anteproyectos y proyectos.
Examen vy fiscalizacion de la ejecucién de un contrato.
Contrato de

interventoria

De apoyo a la gestién

Contrato de
Profesionales X

prestacion de
servicios Prestacion de servicios (Ejemplo: transporte, aseo, entre otros).
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Ley 80 de 1993,
articulo 32 numeral 3
Aquellos que celebran las entidades estatales para adquirir, de manera
Contrato de sucesiva, de manera continua o periédica, bienes muebles o servicios
suministro necesarios para su funcionamiento o para el cumplimiento de sus fines

Son aquellos que suscriben las entidades publicas entre si, que pretenden

Contrato el intercambio de prestaciones de servicios con contribucion econdémica y la

interadministrativo @ satisfaccion de necesidades contrapuestas, rigiéndose por el Estatuto General
de Contratacion Publica.

Es aquel mediante el cual una de las partes (vendedor) se obliga a transferir a

Contrato favor de la Entidad un bien, y ésta, a su vez, se compromete a pagar un precio

o t cierto en dinero. Se trata de un contrato tipico, bilateral, oneroso y conmutativo,

ompraventa de ejecucion instantanea, regulado principalmente por el Cédigo Civil (art. 1849
y ss.)

. Son aquellos que se celebran entre entidades estatales para aunar

Convenio esfuerzos que le permitan a cada una de ellas cumplir con su misién u

Interadministrativo = objetivos.

Es aquel mediante el cual una de las partes (arrendador) se obliga a conceder
Contrato de el uso y goce temporal de un bien determinado, a cambio del pago de un precio
arrendamiento o canon periédico en dinero.

Es aquel mediante el cual una de las partes (comodante) entrega gratuitamente
Contrato de a la otra parte (comodatario) un bien no fungible, para que esta lo use y goce
Comodato temporalmente, con la obligacion de restituirlo en el mismo estado al finalizar el
plazo pactado.
o Aquellos que celebran las entidades estatales para adquirir bienes y servicios
Adquisicion de que resultan necesarios para su funcionamiento o para la prestacion eficiente
Bienes y Servicios de un servicio pablico.

2.4. Nivel de Clasificador de Bienes y Servicios

(Art. 2.2.1.1.2.1.1; numeral 2°, Decreto 1082 de 2015)
Cédigo Nombre Cédigo Nombre Cédigo Clase Nombre
Segmento Segmento Familia Familia Clase

80000000 servicios de 80110000 Servicios de | 80111600 Servicios de
Gestion recurso Personal
Profesionales humanos Temporal
de Empresa y
Servicios

Administrativos

La presente contrataciéon se encuentra contenida en el Plan Anual de Adquisiciones de la Corporacién
de conformidad con lo sefalado en el art. 2.2.1.1.1.4.1. Del Decreto Nacional 1082 de 2015.
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2.5. Plazo estimado

(Articulo 2.2.1.1.2.3.1. Decreto 1082 de 2015)

() Dias habiles

() Dias calendario (4) Meses

- Vigencia ( 2026)

Contados a partir de la firma del acta de inicio suscrita entre el contratista y el supervisor, previo a la
expedicion del registro presupuestal y si es del caso, la aprobacion de garantias.

2.6. Lugar de ejecucion y/o entrega

(Mumeral 2 Articulo 2.2.1.12.1.1

. Decreto 1082 de 2015)

Las actividades derivadas de la ejecucion del contrato principalmente, se ejecutaran en el
Departamento de Risaralda y/o sede CARDER.

Municipio PEREIRA

Departamento RISARALDA Otro

Se Requiere ejecucion | Virtual Presencial

principalmente.

Nombre Area del Plan de X Risaralda

Ordenacién y Manejo de la X Otun

Cuenca Hidrografica — POMCA / | X La Vieja

Plan de Manejo de Cuenca. X Campoalegre : _

(Marque con una X): X Pe§cador-RU’T-ChancoTCatarlna-CanaveraI
X Opirama-Supia-Otros directos al Cauca
X San Juan Alto

2.7. Poblacién y recurso beneficiado

beneficiadas

De manera directa: La CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE
RISARALDA CARDER vy la poblacion del departamento de Risaralda,
estimada por el Departamento Nacional de Estadistica en 988.009
Personas habitantes aproximadamente.

De manera indirecta: La poblacion mundial, en razoén a que pretenden
desplegar acciones cuyo objetivo es la proteccién del ambiente, el cual
constituye un bien de caracter colectivo

Recurso natural

Suelo

Indicar el recurso beneficiado y sefialar con una x
Agua
Aire
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Flora

Fauna

No aplica recurso natural —
Administrativo

3. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, VALOR

ESTIMADO DEL EDHTRAT'D IMPI.ITACIC'I'N PRESUPUESTAL, FORMA DE PAGO. {Ar.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 La CARDER procedié a realizar un
analisis comercial y financiero de este proceso contractual, teniendo como soporte las siguientes
variables: ) La idoneidad y la experiencia del contratista que para estos efectos se exige desde la

planeacion precontractual:

II) La dedicacion y tiempo que implican el objeto y las actividades

contractuales. El valor estimado del contrato esta soportado en: (Sefialar la casilla correspondiente)

Andlisis de precios del mercado

Lista de precios de otra entidad

Lista de precios de la CARDER

X

Histérico de contrataciones de la CARDER

Lista de precios del municipio de Pereira /
Gobernacion de Risaralda / INVIAS

Otras Corporaciones

Otro, cual?

El valor estimado incluye todos los costos y obligaciones asociadas al contrato, de los cuales el
contratista debera enterarse, el valor presentado en la propuesta se entendera que incluye todos
costos y obligaciones que acarrea el contrato, ninguna propuesta debe ser presentada por un valor
superior al presupuesto oficial.

ITEM DESCRIPCION CANT./MESES VLR. UNITARIO VLR. TOTAL
1 HONORARIOS 4 MESES 3.500.000 $14.000.000
HISTORICO DE CONTRATACION CARDER
. VALOR VALOR
CONTRATO OBJETO DURACION UNITARIO TOTAL
Prestar los servicios profesionales en
las  actividades  archivisticas vy
administrativas del Subproceso de
Gestion Documental para que este se Nueve (9) $ 3.200.000 $28.800.000
armonice con el Sistema Integrado de meses
076/2022 Gestion de la entidad, en
cumplimiento de la normatividad
vigente.
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351/2023 Prestar los servicios profesionales Siete (7) $3.114.000 $28.026.000
para el subproceso de gestion meses

documental en lo referente a los
procesos de contratacién, la gestion
administrativa y el plan institucional de
archivos — PINAR

486/2024 Prestar los servicios profesionales a la Siete(7) $ 3.200.000 $ 22.400.000
Secretaria General en el subproceso meses
de Gestion Documental en lo
concerniente con las actividades de la
Ruta del PINAR, las administrativas y
los procesos contractuales de la
dependencia

Promedio de la entidad $3.171.333

Se procedioé a sumar el valor mensual de los contratos de prestacion de servicios profesionales anteriores, con
el objetivo de establecer el valor promedio mensual, el cual resulté ser la suma de $3.171.333, no obstante,
teniendo en cuenta que el promedio arrojado obedece a vigencias anteriores, se procede a establecer un valor
de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.500.000), por concepto de honorarios mensuales.

Sin embargo, para la vigencia 2026, se autorizé un aumento del presupuesto destinado a suplir
la necesidad descrita en el presente estudio previo, quedando en la suma de TRES MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.500.000) mensual.

El valor estimado del contrato se determina con fundamento en los recursos actualmente apropiados
y disponibles en el presupuesto de la Entidad para la presente vigencia fiscal, de conformidad con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal que respalda el proceso de contratacion. En este sentido,
si bien la necesidad que se pretende satisfacer tiene una proyeccién temporal superior, el valor del
contrato se circunscribe a la disponibilidad presupuestal vigente, en observancia de los principios de
planeacion, legalidad y sostenibilidad fiscal que rigen la contratacién estatal. En consecuencia, el
monto estimado no corresponde al costo total de la necesidad identificada en su integralidad, sino al
alcance econdmico que razonablemente puede asumirse en esta etapa, sin perjuicio de que, previa
verificacion de disponibilidad de recursos y cumplimiento de los requisitos legales, se puedan
adelantar los ajustes contractuales o presupuestales que resulten procedentes en vigencias
posteriores.

3.2. VALOR TOTAL ESTIMADO DEL CONTRATO
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Escribir el valor, incluyendo los aportes de CARDER y otros aportes, tanto en efectivo como en
especie

APORTES CARDER

Aporte en Efectivo $14.000.000 Aporte en Especie N/A
VALOR TOTAL APORTES CARDER $14.000.000
APORTES CONTRATISTA (Y/O ENTIDAD EJECUTORA O CONVENIANTE)
Aporte en Efectivo N/A Aporte en Especie N/A
VALOR TOTAL APORTES CONTRATISTA
CDP: N/A

3.3. FORMA DE PAGO (Decreto 1082 de 2015 Articula 2.2.1.2.1.5.1 numeral 5, en concordancia con el artig
2212219 numeral 1.)

Para hacer efectivo el pago al contratista, éste debe estar aprobado previamente en el SECOP II.
Para realizar el pago o aportes, en el caso de convenio, el proponente y/o proveedor debera mostrar
las evidencias de su ejecucién, como el informe, factura u otros equivalentes segun el caso, el plazo
aproximado del pago de la factura o acta una vez aprobada, sera de 15 dias habiles.

El contrato sera pagado asi:

X Mediante pagos parciales: Los pagos se realizaran por producto (__) mensuales (__X ) otro
(_) cual? el pago sera en proporcion a la ejecucion sustentada para la fecha y
forma del pago (En este caso, indicar plazos maximos de presentacion).

Acta Unica de Pago

Anticipo del % (no puede ser superior al 50% del aporte CARDER) y el saldo
restante mediante pago unico , pagos parciales.

Otro. (Especie o gestion) Cual?

Para el caso de los convenios interadministrativos de asociacion y colaboracion en los
términos de los art 95 y 96 de la ley 489 del 1998. Los aportes podran ser en dinero, en
especie, en gestion, mixtos.

(Dichos aportes se haran conforme a lo acordado en el convenio y en los plazos asi mismo
estipulados.)
Este contrato sera pagado mediante actas parciales mensuales, por valor de TRES MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.500.000,00) cada una, o proporcional al termino
efectivamente ejecutado, previo visto bueno y recibo a satisfaccion por parte del supervisor..

Para Contratos de Obra Publica la Forma de Pago sera:
(___) Precios unitarios: las partes establecen el costo por unidad de cada uno de los conceptos

que integran la obra a ejecutar o items de obra. Con base en este valor, las partes definen la
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estimacioén inicial de la obra, pero el valor real es el que corresponde a la multiplicacion de las
cantidades de obra ejecutadas efectivamente por el precio de cada unidad de obra.

(__) Precio global: el contratista obtiene como remuneracion una suma fija y es el Unico
responsable del cumplimiento del objeto, la vinculacion de personal, la elaboracion de subcontratos
o la obtencion de materiales. En el contrato a precio global se incluyen todos los costos directos e
indirectos en que incurre el contratista para la ejecucion de la obra y la Entidad Estatal no debe
reconocer mayores cantidades de obra u obras adicionales necesarias no previstas que se
encuentren dentro del objeto.

(__) Llave en mano: en esta modalidad, el contratista se compromete a realizar todas las labores
relacionadas con la obra incluyendo los disefios, estudios de factibilidad, construccion, contratacion
del personal, instalaciones y suministros y la contraprestacién a cargo del contratista es la obra
terminada y en funcionamiento. El precio corresponde a un valor previamente establecido que
opera como remuneracion por todas las gestiones que adelanta el contratista.

(__ ) Administraciéon delegada: la Entidad Estatal delega la ejecucién de la obra en el contratista

en calidad de director técnico, quien la ejecuta por cuenta y riesgo de la misma Entidad Estatal. El
contratista obtiene como remuneracion los honorarios que se pactan por su gestion. El
administrador delegado se encarga de ejecutar la obra y responde por su buen resultado pero es la
Entidad Estatal quien asume los Riesgos derivados del contrato y la financiaciéon de la obra. Los
honorarios del contratista pueden pactarse en forma de porcentaje sobre el valor de la obra 0 como
precio fijo. Cuando se haga uso de esta forma de pago, la Entidad debe abrir un proceso de
seleccion para elegir al contratista a través de una Licitacion Publica con el fin de garantizar los
principios de seleccidn objetiva, transparencia y economia que deben observarse en la actividad
contractual del Estado.

(___) Reembolso de gastos: en esta modalidad el contratista asume los gastos de ejecucion del
contrato y la Entidad Estatal en forma periddica reembolsa dichos gastos y ademas reconoce al
contratista los honorarios que se pactan por su gestion.

Cuando la forma de pago o remuneracion del contrato estatal se pacta por el sistema de precios
unitarios, administraciéon delegada o reembolso de gastos, el valor inicial del contrato solo es un
estimado o indicativo del costo probable, esto es, un estimado necesario para elaborar el
presupuesto, por tanto, el valor real del contrato se establece una vez concluya el contrato,
teniendo en cuenta la aplicacién del procedimiento escogido por la Entidad Estatal. Las Entidades
Estatales pueden incluir en el valor del contrato un porcentaje estimado de administracion,
imprevistos y utilidad, el cual puede ser una proporcion residual de dicho valor del contrato. El
porcentaje de imprevistos incluido dentro del AlU es una forma de asignar y tratar un riesgo
previsible dentro un Proceso de Contratacion, en el cual la Entidad Estatal traslada el Riesgo al
contratista por los imprevistos que puedan ocurrir, correspondiendo su valor al costo de la
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contingencia que la Entidad Estatal le paga al contratista para que éste asuma el riesgo en la
ocurrencia de imprevistos. Asi las cosas, |la Entidad debe pagar el valor correspondiente a los
imprevistos aun cuando no existan, pero en caso de haberse generado no podra pagar un valor
mayor al determinado por el contratista en su oferta econdmica para dicho aspecto.

3.4. PRESUPUESTO OFICIAL, APU, IMPUTACION PRESUPUESTAL

(Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1)

Presupuesto Oficial. (Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1)
Valor en letras CATORCE MILLONES DE PESOS M/CTE
Valor en nimeros  $14.000.000

Rubro Presupuestal

Sector (Seleccionar = X = Funcionamiento Inversion Convenio
la casilla) Sistema General de Regalias Otro, cual?
0.2 2.2 08.39
Adquisicion de Adquisiciones diferentes de activos Otros Servicios Profesionales y Técnicos
bienes y servicios N.C.P
Avalio Comercial Adquisicion Inmuebles (Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.2.1.7
Valor
Valuador

- 4. MODALIDAD Y CRITERIOS DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE,
g) JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LA SOPORTAN.

(art. 2.2 1.1.2 1.1, especialmente numearal 3" Decrato 1082 de 2015)

4.1. Modalidad de Seleccién

LICITACION PUBLICA

Articulo 2.2.1.2.1.1.1. Licitacion Subasta Inversa.

(Articulo 38) (Articulo 2.2.1.2.1.1.1.)
SELECCION ABREVIADA
Subasta Inversa. Bolsa de productos. Acuerdo marco de precios.
(Articulo 2.2.1.2.1.2.2.) (Articulo 2.2.1.2.1.2.11.) (Articulo 2.2.1.2.1.2.10.)
Menor Cuantia. Declaratoria de desierta Prestacion de Servicios de
(Articulo 2.2.1.2.1.2.20.) de una licitacion. Salud.

(Articulo 2.2.1.2.1.2.22.) (Articulo 2.2.1.2.1.2.21.)

MINIMA CUANTIA

CONCURSO DE MERITOS
Concurso Abierto. (Articulo 2.2.1.2.1.3.1.) Precalificacion
(Articulo 2.2.1.2.1.3.2. al 2.2.1.2.1.3.7.).
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X  CONTRATACION DIRECTA

Urgencia manifiesta. Contratacién Contrato  y/o  convenio
(Articulo 2.2.1.2.1.4.2.) Empréstitos Interadministrativo

(Articulo 2.2.1.2.1.4.3.) (Articulo 2.2.1.2.1.4.4.)
Actividades  cientificas y Inexistencia pluralidad X Prest. Servicios
tecnoldgicas. oferentes. Profesionales y de Apoyo a
(Articulo 2.2.1.2.1.4.7.) (Articulo 2.2.1.2.1.4.8.) la Gestion.

(Articulo 2.2.1.2.1.4.9.)

Comodato Compraventa Grandes superficies
Convenio Interinstitucional Convenio, acuerdo Arrendamiento y Adquisicion

marco o contrato con de Inmuebles. (Articulo

organizaciones 22.1.21.4.10.)

internacionales
OTRO: (INDICAR CUAL)

CONVENIO DE ASOCIACION DECRETO 092 DE 2017
Convocatoria Publica Contratacion Directa

OTRO: (INIDICAR CUAL)

4.2. Fundamento juridico que soporta la Modalidad de Seleccion

(Decreto 1082 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 numeral 3)

Se trata de una contratacion directa para prestacion de servicios profesionales, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993; literal h, numeral 4, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015 en especial la Seccion 1 - Modalidades de seleccion, Capitulo 2 articulos 2.2.1.2.1.4.8
y 2.2.1.2.1.4.9 demas normas vigentes y aquellas que lo modifiquen o sustituyan.

5. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO RELATIVO AL OBJETO DEL PROCESO DE

CONTRATACION (Articulo 2.2.1.1.1.6.1.)

5.1. Analisis del mercado

5.1.1. Econédmico

La remuneracion para la presente prestacion de servicios es de pagos parciales al recibo a
satisfaccién del informe de ejecucién de contrato, previo visto bueno del supervisor.

Teniendo en cuenta el tiempo de ejecucion del contrato y dado que el valor de la prestacién de
servicios es integral, es decir, tiene incluidos todos los gastos en los que pueda incurrir el contrato, no
se ve afectado por el IPC.

Para establecer el monto a pagar se tomé en cuenta el histérico de contrataciones CARDER, segun
objetos similares del servicio a contratar. Asi la cosas, la Entidad para la vigencia 2026 ha previsto por
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concepto de honorarios, un presupuesto por valor mensual de $3.500.000 por concepto de
honorarios.

Los costos no son de caracter variable, ya que corresponden al pago de honorarios, a través de una
propuesta valida por el término del contrato, y que se pacta en moneda colombiana, sin que afecte las
tasas de cambio, entre otros aspectos.

5.1.2. Condiciones Técnicas Exigidas
(Decreto 1082 de 2015 Articulos 2.2.1.1.2.1.1 numeral 5 - 2.2.1.2.1.5.1 numeral 3 - Articulo 2.2.1.1.2.2.2)

Los profesionales por contratar deberan atender y aplicar con rigor los procedimientos establecidos
por la Entidad para tramites, registro de la informacién, uso de formatos de captura, reportes, e
informes segun se indique y uso de herramientas establecidas para la atencién de solicitudes, asi
como entregar las evidencias digitales y fisicas en los tiempos estimados por el supervisor.

Tecnolégicamente para el desarrollo del objeto contractual, la Entidad cuenta con la informacién base,
plataformas y aplicativos, los cual deberan ser alimentados y consultados para el desarrollo de las
actividades.

El proponente y/o proveedor debera contar con usuario activo en la plataforma del SECOP Il y hacer
uso de la misma durante la ejecucion del contrato, ingresando los informes y los documentos soportes
de pago de seguridad social, pension y ARL.

NOTA: El equipo de computo requerido y los elementos de seguridad en el trabajo seran asumidos
por el contratista.

NOTA: Que por su cuenta y riesgo el contratista debera asumir los costos asociados de
desplazamiento - transporte (cuando no pueda eventualmente ser suministrado por la CARDER o sus
aliados), alimentacion, hospedaje, suministro y/o uso de los equipos de computo, puestos de trabajo,
escaner, impresora e impresiones, planos, papeleria, entre otros elementos de oficina, elementos
seguridad y salud en el trabajo, GPS, Tablet, elementos electronicos (segun el requerimiento de la
supervision en el acta de inicio e induccion), elementos de visibilizacion institucional (MA-16 A-04
Manual de identidad Visual CARDER) y los elementos necesarios que sean requeridos para la
ejecucioén del contrato o convenio, deberan ser asumidos por el contratista.

Asi mismo, se compromete a cumplir con las normas, procesos y procedimientos aplicable al Sistema
de Seguridad y Salud en el Trabajo y declara conocer el sistema integrado de gestiéon implementado
en la CARDER y los mecanismos relacionados con el tramite de quejas que puedan constituir
conductas de acoso laboral o sexual.

Los contratistas asignados para apoyar procesos del ejercicio de la autoridad ambiental; deberan
entregar los productos en los plazos definidos por la supervision y acordes a los instrumentos internos
en aras de no afectar los tableros de control o indicadores.
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RESULTADOS O ENTREGABLES ESPERADOS

ALCANCE RESULTADO O PRODUCTO CANTIDAD

NO

1 En virtud de este alcance el producto correspondera De acuerdo con las necesidades
Unicamente: recepcion, seguimiento y verificacion de del servicioy que sean asignadas
las transferencias documentales primarias de la por el supervisor.

Entidad de acuerdo con las Tablas de Retencion —TRD
y de los lineamientos del Subproceso de Gestién
Documental.

2 En virtud de este alcance el producto correspondera De acuerdo con las necesidades
unicamente: actividades consignadas en el Programa del servicio y que sean asignadas
de Gestion Documental de la Entidad y la ruta del por el supervisor.

PINAR.
En virtud de este alcance el producto correspondera De acuerdo con las necesidades
unicamente: sensibilizaciones programadas desde el del servicio y que sean asignadas

3. subproceso de Gestién Documental para todas las Por el supervisor.

dependencias de la Entidad sobre los temas de la
normatividad archivistica vigente, de igual manera
entregar a la supervision los listados de asistencia
realizados en estas sensibilizaciones.
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En virtud de este alcance el producto correspondera

unicamente:  clasificacion, identificacion, foliacion, Minimo 70 expedientes.
organizacién y conservacion de setenta (70)

expedientes.

En virtud de este alcance el producto correspondera De acuerdo con las necesidades
tnicamente: inventarios documentales contra los del servicio y que sean asignadas

archivos fisicos y diligenciamiento de formatos que Por el supervisor.
den tramite a la disposiciéon final de las Series

Documentales consignadas en las Tablas de

Retencion Documental, respetando los principios

archivisticos de procedencia y orden original y

siguiendo el procedimiento que esta designado para

esta actividad en el Programa de Gestion

Documental - PGD.

En virtud de este alcance el producto correspondera De acuerdo con las necesidades
unicamente: Elaborar, actualizar, diligenciar y ajustar los = del servicio y que sean asignadas

documentos necesarios desde el Subproceso de Por el supervisor.
Gestion Documental y velar porque se registren ante
el Sistema Integrado de Gestion.
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7. En virtud de este alcance el producto correspondera De acuerdo con las necesidades

unicamente: logistica de los inventarios documentales del servicio y que sean asignadas
correspondientes al Archivo Central y la Memoria por el supervisor.
Institucional y alimentacion de las bases de datos.

8. En virtud de este alcance el producto correspondera De acuerdo con las necesidades
Gnicamente: actividades administrativas del Subproceso del servicio y que sean asignadas
de Gestion Documental que se le asigne desde la por el supervisor.
supervision.

La ejecucion requiere desplazamiento o visitas de campo: SI(_) NO (_X_ )
OCASIONALMENTE:___ CONTINUAMENTE:___

Tipo de Riesgo ldentificado: (Riesgo 1)

Conforme con lo establecido en el articulo 2, literal a), numeral 1 de la Ley 1562 de 2012 y el Decreto
Nacional 723 de 2013, y una vez realizado el andlisis del riesgo, el cual se le traslada al contratista
por parte de la entidad frente al objeto y las obligaciones contractuales, el contratista debe afiliarse a
la ARL, identificando el nivel de riesgo, conforme a la normatividad vigente, la cual debera ser
consultada.

No obstante, se sugiere analizar los riesgos definidos en el SST de la CARDER y garantizar que en la
ejecucion del contrato contara al menos con los siguientes ELEMENTOS DE PROTECCION
PERSONAL y vacunas:

. - Marque con
.. Riesgo . Responsabilidades .
Actividad ARL Epp’s Vacunas SST una X_segun
aplique
Eleva pantalla, reposa Adherencia a las
Administrativo 1 ; s Fiebre amarilla politicas, programas, X
pies cuando aplique S

procedimientos e

WW-CardQl‘-QOV-CO NIT: 891410354-4 - Direccién: Av. Las Ameéricas No 46-40 - Pereira, Risaralda - Colombia.

PBX (+57) 606 311 6511 - Linea gratuita de atencion 018000 51840



PROCESO ASESORIA JURIDICA

Cédigo:

FO-12-15

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Version:

15

Pagina:

20 de 45

instructivos, reporte de
condiciones
inseguras, reporte de
riesgo, reporte de
incidentes y
accidentes de trabajo.

Administrativos
con salidas
ocasionales,
servicios
generales

Traje anti fluido (para
servicios generales),
camisa manga larga,
jean, gorra, botas,
guantes nitrilo (para
servicios generales), bota
con puntera cafia media
(servicios generales),
bota cafia de cuero
media, chaleco con logos
CARDER, Baston de
Senderismo

Influenza, fiebre

amarilla cuando

este expuesto al
riesgo.

Adherencia a las
politicas, programas,
procedimientos e
instructivos, reporte de
condiciones
inseguras, reporte de
riesgo, reporte de
incidentes y
accidentes de trabajo.

N/A

Trabajo de campo

Bota de cuero cafia
media, Botas de caucho
con puntera cafia alta,
Bota en PVC, negra sin
puntera, cafia alta, jeans,
camisa manga larga,
Casco
(Clase A), chaleco con
logos CARDER, Bastén
de Senderismo, bota con
puntera cafia media,
Guantes de nitrilo
(personal de recoleccion
de muestra de aguas)

Tétano,
Influenza, fiebre
amarilla

Adherencia a las
politicas, programas,
procedimientos e
instructivos, reporte de
condiciones
inseguras, reporte de
riesgo, reporte de
incidentes y
accidentes de trabajo.

N/A

Laboratorio

Guantes de nitrilo,
Guantes para autoclave,
Gorros desechables tipo
oruga o cofia, Monogafas

contra Salpicaduras,
Careta facial protectora
abatible, Bata antifluido
de laboratorio, Pijamas
quirdrgicas en tela
antifluidos (pantalon,
camisa, Delantales
manga larga en tela
antifluidos, Zuecos
Quirdrgicos, Mascarilla
desechable con valvula
de exhalacion N95,
Mascarilla quirdrgica
estéril, Filtro para material
particulado. N95 - P2 S
(ref. 5N11), Retenedores
para filtro 5N11,
Respirador contra gases
y vapores 1/2 cara,
Cartuchos para vapores

Tétano,
Influenza, fiebre
amarilla,
hepatitis By A

Adherencia a las
politicas, programas,
procedimientos e
instructivos, reporte de
condiciones
inseguras, reporte de
riesgo, reporte de
incidentes y
accidentes de trabajo.

N/A
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organicos/gases acidos
clase 1 (ref.
6003/07/047*.

Jeans, bota con puntera

cafia media, Bota de

proteccién cafia media, Adherencia a las

camisa manga larga, politicas, programas,
Rodillera de Proteccion ( procedimientos e
para motocicleta), Casco Tétano, instructivos, reporte de

Conductores 4 para Motociclista, Influenza, fiebre condiciones N/A
Proteccién anti golpes en amarilla inseguras, reporte de
nudillos y dedos, riesgo, reporte de

Conjunto impermeable, incidentes y

Body Armot (Chaqueta accidentes de trabajo.

Impermeable), Rodillera

de Proteccion

NOTA: Que por su cuenta y riesgo el contratista debera asumir los costos asociados de
desplazamiento - transporte (cuando no pueda eventualmente ser suministrado por la CARDER o sus
aliados), alimentacion, hospedaje, suministro y/o uso de los equipos de coémputo, puestos de trabajo,
escaner, impresora e impresiones, planos, papeleria, entre otros elementos de oficina, elementos
seguridad y salud en el trabajo, GPS, Tablet, elementos electronicos (segun el requerimiento de la
supervision en el acta de inicio e induccion), elementos de visibilizacion institucional (MA-16 A-04
Manual de identidad Visual CARDER) y los elementos necesarios que sean requeridos para la
ejecucion del contrato o convenio, que se requieran para su auto cuidado y proteccion, deberan ser
asumidos por el contratista.

Asi mismo se compromete a cumplir con las normas, procesos y procedimientos aplicable al Sistema
Integrado de Gestion, en especial el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y declara conocer el
sistema integrado de gestion implementado en la CARDER y los mecanismos relacionados con el
tramite de quejas que puedan constituir conductas de acoso laboral o sexual.

Los contratistas asignados para apoyar procesos del ejercicio de la autoridad ambiental, ya sea
desde la demanda u oferta; deberan entregar los productos en los plazos definidos por la supervisiéon
y acordes a los instrumentos internos en aras de no afectar los tableros de control o indicadores y la
Ley.

NOTA IMPORTANTE

Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentacion de las ofertas; subsanacién de
documentos; la presentacion de manifestaciones de interés; la elaboracién o aplicacion de Adendas
en el SECORP lI; o, la realizacion de una subasta, por lo anterior:

Se informa a todos los proveedores de la Entidad que, en caso de presentar fallas o indisponibilidad
en el manejo del aplicativo SECOP I, debera dar aplicacion al “Protocolo de Indisponibilidad del
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SECOP II” y la “Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”, es importante tener en
cuenta que el proveedor debera aplicar las instrucciones de los documentos mencionados
anteriormente los cuales, pueden ser descargados de la pagina web https://colombiacompra.gov.co/ y
se informa que los correos electronicos habilitados por la CARDER para tal fin son:
indisponibilidadsecop@carder.gov.co y defensajudicial@carder.gov.co

5.1.4. Legal — Regulatorio
Para que ejecucion del contrato se debe aplicar la siguiente normativa:

- Ley 80 de 1993

- Ley 99 de 1993

- Ley 1150 de 2007

- Ley 1474 de 2011

- Decreto 1082 de 2015

- Ley 489 de 1998

- Decreto 2573 de 2014

- Ley 594 del 2000

- Manual de Contratacion- CARDER.

- Manual de Supervision e interventoria- CARDER.

- Las demas normas que las complementen, modifiquen, sustituyan, interpreten, aclaren y/o
deroguen

La Corte Constitucional en Sentencia C-614 de 2009, sefialé que el ejercicio de

funciones permanentes en la administracion publica debe hacerse con personal de planta y que todo
vinculo contractual para el desempefio de funciones permanentes y propias del objeto de la entidad
contratante debe ser retirado de la dinamica laboral administrativa.

Por lo anterior, el Consejo de Estado en sentencia de unificacién SU-J025-CE-S2-2021 del 09 de
septiembre de 2021, aclarada mediante sentencia del 11 de noviembre del mismo afo se pronuncié
sobre el término de duracion del contrato estatal, indicando que “el principio de planeacion esta
relacionado en forma directa con el principio de legalidad, cuya observancia en la formulacion de los
documentos que conforman la etapa precontractual en cada proceso de seleccion publica es
manifestacién de una correcta y transparente planeacion”. En el presente proceso de contratacion se
garantiza que este se celebra por un término estrictamente indispensable para la ejecucion del objeto.

De conformidad con la informacion suministrada por el Departamento Administrativo de la Funcién
Pdblica y la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra Eficiente -CCE, las
entidades publicas contratan prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en un 30%
en entidades de orden nacional y 70% en entidades territoriales.

La Corporacién Auténoma Regional de Risaralda CARDER, busca con la vinculaciéon de talento
humano, en primer lugar, satisfacer una necesidad, respetando la temporalidad y poniendo en
practica estandares de prevencion del dafio antijuridico.
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5.2. Analisis de la Demanda

(NO APLICA para contratacion directa de prestacion de servicios)

5.2.1. Adquisiciones Previas de la Entidad
N/A
5.2.2. Histérico de Compras de Otras Entidades u Otros

N/A

5.3, Analisis de la Oferta

(NO APLICA para contratacion directa de prestacion de servicios)

5.3.1. Quien vende
N/A
5.3.2. Dinamica de produccidn, distribucién y entrega de los servicios

N/A

6. CRITERIOS PARA LA DETERMINACION DE REQUISITOS HABILITANTES
(Articule 2.2.1.1.1.6.2.)

6.1. Capacidad Juridica

Se requiere contratar una Persona Natural o Juridica con capacidad para adquirir derechos y contraer
obligaciones, que no se encuentre con inhabilidades, incompatibilidades, sanciones y/o prohibiciones;
con el objeto social relacionado con las actividades a desarrollar, y que cumpla los requisitos de
idoneidad y experiencia, ya relacionados en la necesidad y en la solucién de la necesidad.

Ver Manual para identificar y verificar requisitos habilitantes de Colombia Compra Eficiente.

WWW-CadeT-QOV-CO NIT: 891410354-4 - Direccién: Av. Las Ameéricas No 46-40 - Pereira, Risaralda - Colombia.

PBX (+57) 606 311 6511 - Linea gratuita de atencion 018000 51840



T PROCESO ASESORIA JURIDICA Codigo: FO-12-15
ZAN ——

ARDER Version: 15
o ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
Eviwma it Pagina: 24 de 45

RiSaRaLDa

6.2. Capacidad Financiera

6:2.1_. Indice de N/A
Liquidez

6.2.2. indice de
Endeudamiento N/A
6.2.3. Razén de
cobertura de N/A

Intereses

6.3. Capacidad Organizacional

6.3.1.

Rentabilidad del N/A
patrimonio

6.3.2.

Rentabilidad del N/A
activo

6.3.3. Otro. Margen

Bruto, Neto,
Operacional,

Retorno, Rotacion | N/A

de activos totales o
fijos, y Rotacién de
inventarios

FORMULA DE INDICADORES EN CASO DE PROPONENTES PLURALES

6.4. ldoneidad

Para la ejecucion del objeto contractual, la idoneidad se verificara de conformidad con acreditaciéon de
las condiciones, sefaladas a continuacion:

a) Persona Juridica (Se llama persona juridica, una persona ficticia, capaz de ejercer derechos y contraer

obligaciones civiles, y de ser representada judicial y extrajudicialmente. Articulo 633 C.C.)

Si el proponente es persona juridica debera acreditar su existencia y representacién legal con la copia
del Certificado de Existencia y Representacion expedido por la Camara de Comercio de su
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jurisdiccion, expedido con una antelacion no mayor a los treinta (30) dias calendario, previos a la
fecha de presentacién de la propuesta. En dicho certificado deberan constar claramente las
facultades del Gerente o del Representante Legal, el objeto social, el cual debera comprender labores
o actividades que tengan relacion directa con el objeto contractual.

b) Persona Natural (Personas naturales. Son personas todos los individuos de la especie humana, cualquiera
que sea su edad, sexo, estirpe o condicion. Colombia Art. 74 CC.)

Si el proponente es persona natural debera presentar copia legible de la cédula de ciudadania Se
requiere de un profesional en los siguientes NBC tales como Administrador de Empresas,
Administrador Industrial, Ingenieria Industrial y/o areas afines, debera aportar copia de la tarjeta y/o
matricula profesional y el Certificado de Vigencia.

c) Consorcios o Uniones Temporales (Los consorcios y las uniones temporales son formas de compartir
riesgos entre personas naturales o juridicas, a las cuales el articulo 6° de la ley 80 de 1993, les confirié capacidad
para contratar con las entidades ptblicas.”)

Conformados por Personas Naturales y/o Juridicas, en todo caso las personas naturales deberan
cumplir con el requisito del literal A), y las personas juridicas deberan cumplir con el requisito del
literal B).

6.5. Experiencia

Experiencia general:

Para cumplir con las necesidades documentadas se requiere experiencia minima de 6 meses.

En cumplimiento de la politica publica orientada a fomentar el acceso de los jovenes al mercado
laboral y garantizar su participacién en el servicio publico, se fundamenta la presente contratacion en
el marco de lo establecido en el Decreto 1083 de 2015, Reglamentario Unico del Sector de Funcion
Pudblica. En particular, se da aplicacion a lo dispuesto en el Capitulo 5 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2, el cual establece medidas para la incorporacién de jovenes entre 18 y 28 afos en el sector
publico, promoviendo su vinculacién en condiciones de equidad y bajo criterios de mérito.

La contratacién bajo esta modalidad responde a la necesidad de incentivar el acceso al empleo
formal de los jévenes, quienes en muchos casos enfrentan barreras de entrada al mercado laboral
debido a la falta de experiencia. Mediante esta contratacion, se busca cumplir con los lineamientos de
politica publica disefados para generar oportunidades laborales en el sector estatal, en concordancia
con los principios de eficiencia, eficacia y equidad en el acceso a la funcién publica.

! CONSEJO DE ESTADO SALA DE CONSULTA Y SERVICIO CIVIL Consejero ponente: GUSTAVO EDUARDO
APONTE SANTOS Bogota D.C., nueve (9) de octubre de dos mil tres (2003).- Radicacién numero: 1513
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Asimismo, la vinculacion de jovenes dentro del marco normativo sefialado permite fortalecer la
renovacion del talento humano en el sector publico, promoviendo el relevo generacional y aportando
nuevas perspectivas en la gestion administrativa. Esto no solo beneficia a los jévenes contratados,

sino que también fortalece la capacidad institucional.

Al incorporar perfiles con formacion actualizada y nuevas habilidades en diversas areas del

conocimiento.

7. JUSTIFICACION Y CRITERIOS DE LOS FACTORES DE SELECCION DE LA OFERTA

MAS FAVORABLE (Ar. 2.2.1.1.2.1.1 Numeral 5) (Sefialar |a casilla correspondiente)

No aplica para contratacion directa o de valor
que no exceda el 10% de la menor cuantia.
Contratacion Directa

Bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes

Concurso de Méritos

Menor precio

Convocatoria convenio de asociacion Articulo
96 de la Ley 489 de 1998

Contrato o convenio interadministrativo
obligaciones derivadas del mismo tienen
relacién directa con el objeto de la entidad

Calidad y precio por puntajes y féormulas del
pliego. (Art. Articulo 2.2.1.1.2.2.2, a)

Calidad y Precio por relacion costo-beneficio
de acuerdo a: (Articulo 2.2.1.1.2.2.2 ,b)

Condiciones técnicas y econdmicas minimas.
(Articulo 2.2.1.1.2.2.2, 1)

Condiciones técnicas adicionales.
(Articulo 2.2.1.1.2.2.2, 2)

Condiciones econdmicas adicionales

: ?
(Articulo 2.2.1.1.2.2.2,3) OTRO:CUAL?

Justificacion

8. TITULARIDAD, AUTORIZACIONES, PERMISOS, CERTIFICACIONES Y LICENCIAS Y

OTROS (Este punto es de obligatorio diligenciamiento para los contratos de abra) (Art. 2.2.1.1.2.1.1 numeral 2.
Decreto 1082 de 2015)

Existe certificado de tradicion, tarjeta de propiedad, factura o similar que acredite la titularidad de la Si No NA
entidad o el beneficiario sobre el bien en el que se ejecutara el contrato. X
A cargo de la entidad () A cargo del contratista ()
Certificaciones, autorizaciones o permisos de obra. si No | NA
A cargo de la entidad (___) A cargo del contratista (___).
EN CASO DE CONTRATOS O CONVENIO DONDE SEA INCLUIDO ALGUN ITEM O ALCANCE DE X
OBRA INDICAR LOS PERMISOS REQUERIDOS Y ANTE QUE ENTIDADES DEBEN SER
EXPEDIDOS Y EN CASO DE NO APLICAR JUSTIFICAR.
Requiere el contrato que se ejecutara de licencia o permiso ambiental o servidumbre o similar. si No | NA
A cargo de la entidad (___) A cargo del contratista (__).
Se debe describir lo requerido
EN CASO DE CONTRATOS O CONVENIO DONDE SEA INCLUIDO ALGUN ITEM O ALCANCE DE X
OBRA INDICAR CUALES APLICA'Y EN CASO DE NO APLICAR JUSTIFICAR.
EN LOS CASO QUE APLIQUE, INCLUIR: EN EL CUADRO DE RIESGOS 9.1 ESPECIFICAR EL
RIESGO DE NO EXPEDIR LA LICENCIA, AUTORIZACION O PERMISO CORRESPONDIENTE.
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Requiere el contrato que se ejecutara con disponibilidad de servicios publicos. Si_| No | NA
A cargo de la entidad (___) A cargo del contratista (___). X
Existe o se requiere constitucién de servidumbre o permisos en caso de tenerse que ejecutar el contrato si No NA
sobre predios ajenos. A cargo de la entidad (___) A cargo del contratista (___ ). X
Cuenta el contrato que se ejecutara con los permisos de los vecinos o propietarios de los predios en que | Si No | NA
se debe cumplir, bien para ocupacion o para arrojar escombros o similares, debidamente autorizados X
para ello. A cargo de la entidad () A cargo del contratista ().
o . SI_| No [ NA
Certificacion de sana posesion X
e . : Si_|[ No | NA
Certificacion de legalidad de productos maderables X
. , , Si_ | No | NA
Certificacion de no sanciones ambientales ( RUIA) X
- SI_ [ No | NA
Otros. Especificar: X

OBSERVACIONES:

= ¥ 2. RIESGOS
_'f ) (Art. 4 Ley 1150-. Art. 2.2.1.1.2.1.1, numeral 6° Decreto 1082 de 2015)
. s Es un riesgo asociado a la operacion, capacidad, o situacién particular de la Entidad
Estimacion SO .
Estatal (eficacia, tecnoldgico).
Tivificacié La posibilidad de que el contratista incumpla las obligaciones legales o contractuales
ipificacion
que le corresponde.
Asignacién Los riesgos aqui estimados seran asumidos por

9.1 PROBABILIDAD Y CALIFICACION DEL RIESGO
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9.2 EVALUACION DEL RIESGO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS Y OBJETIVOS DE LA
ENTIDAD (Articulo 2.2.1.1.1.6.3.)

Dar cumplimiento total al objeto de la presente contratacibn y en consecuencia entregar los
(productos, obras, realizar las actividades, entre otras) planteados en el presente estudio previo,
permitiran a la entidad alcanzar los objetivos y las metas de su Plan de Accién en los cuales se
fundamenta el mismo, de llegar a darse ocurrencia y materializacion de cualquiera de los riesgos
previsibles descritos no se podria dar cumplimiento a las metas y objetivos bajo los cuales se
sustenté el presente estudio previo.

9.3 FORMA DE MITIGAR EL RIESGO (Art. 2.2.1.1.2.1.1 Numeral 6)

Con la Entrega oportuna y de calidad de los elementos que hacen parte del objeto contractual se
logra verificar el cumplimiento del mismo, sumado a ello, se exigira la constitucion de la garantia de la
calidad de los bienes y/o servicios, cuando aplique.
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.Y 10. SUFICIENCIA Y COBERTURA DE LAS GARANTIAS
pal® ) (Articulo 2.2.1.1.2.1.1. y 2.2.1.2.3.2.11. Decreto 1082 de 2015)

(No obligatoriedad para minima cuantia, contratacion directa, contrato o convenio interadministrativo,

contrato con grandes superficies, contrato de seguros debidamente justificado en el estudio previo.
En las demas modalidades de seleccion, son obligatorias las garantias de seriedad de la oferta y
cumplimiento)

Los valores aqui estipulados son opciones minimas de cobertura y vigencia.

EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la CARDER una garantia a su eleccion, en cualquiera
de las modalidades que describe la seccion 3, subseccién 1 de la ley 1082 de 2015, que ampare el
cumplimiento de todas las obligaciones contractuales y legales, incluido el pago de la clausula penal
pecuniaria. La Garantia requiere de la aprobacion por parte de la OFICINA ASESORA DE JURIDICA
de la CARDER, quien evaluara el cubrimiento de la misma y solicitara, si es del caso, su
complementariedad, ampliacién y/o aclaracion para la ejecucién del contrato.

En caso de que el lapso de tiempo entre la fecha de suscripcion del contrato y el acta de inicio
presenten diferencia, el contratista debera tramitar el ajuste respectivo ante la Aseguradora, asi
mismo el supervisor verificara y en todo caso, debera informar a la Oficina Asesora Juridica.

El proponente y/o proveedor debera extender las pdlizas requeridas, en caso de adicionarse,
suspenderse, se adelante audiencia del articulo 86 de la ley 1474 de 2011 o de ser necesaria la
modificacion de la pdliza durante la ejecucion o vigencia del contrato, con el fin de garantizar la
cobertura minima hasta la liquidacion, los términos seran ajustados por el proponente y/o proveedor
contados desde la fecha de inicio del contrato, en todo caso en las polizas de calidad de bienes, Pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales, estabilidad y calidad de la obra,
Responsabilidad extracontractual deberan ser ampliadas de tal forma que cumpla con los requisitos
establecidos para cada una.

ATENDIENDO LA NATURALEZA DEL OBJETO DEL CONTRATO Y A LA FORMA DE PAGO SE
EXIGE LA CONSTITUCION DE LAS SIGUIENTES GARANTIAS: (sefialar con una X las garantias
aplicables).

En los casos que no apliquen las garantias por las razones expuestas en la ultima casilla de este
punto sefialar con una X la ultima casilla.

[ GARANTIA [ COBERTURA [ VIGENCIA |
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Seriedad del | 10% del valor del valor de la | Desde el momento de la presentacion de la
N ofrecimiento oferta. oferta hasta la fecha de Resolucién de
| En los casos de subasta o | Aprobacion de la Garantia o Pdlizas exigidas.
A adjudicacion por la sumatoria de | Periodo minimo 60 dias calendario. (Articulo
los items, sera por del valor del | 2.2.1.2.3.1.9.).
presupuesto oficial
Buen manejo vy | 100% del valor del anticipo Igual al plazo del contrato y hasta seis (6)
N | correcta inversion meses mas; en todo caso el contratista debera
/ | del anticipo extender la pdliza hasta la fecha de liquidacion
A del contrato, contados desde la fecha de
suscripcion del contrato
N Cumplimiento Por una cuantia equivalente al | El plazo del contrato y hasta seis (6) meses
/ veinte por ciento (20%) del valor | mas. (Articulo 2.2.1.2.3.1.12.). Contados
A total del mismo desde la fecha de suscripcion del contrato

~

Pago de salarios,
prestaciones
sociales e
indemnizaciones
laborales

No inferior al 10% del valor del
contrato

Igual al plazo del contrato y hasta 3 afios mas.
(Articulo 2.2.1.2.3.1.13.), contados desde la
fecha de suscripcion del contrato. En todo
caso, el contratista debera extender la pdliza
hasta la liquidacién del contrato.

En caso de adicionarse, suspenderse, se
adelante audiencia del articulo 86 de la ley
1474 de 2011 o de ser necesaria la
modificaciéon de la pdliza, los términos seran
ajustados por el proponente y/o proveedor
contados desde la fecha de inicio del contrato
y garantizando el termino de igual al plazo del
contrato y 3 anos

~

Estabilidad y
calidad de la obra

A determinar por la entidad segun
el objeto, valor, naturaleza y
obligaciones

No inferior al 50% del valor del
contrato.

No inferior a 5 aflos contados a partir de la
fecha de recibo a entera satisfaccion de la
obra por parte de la entidad. (Articulo
2.2.1.2.3.1.14.).

No inferior al plazo del contrato y hasta cinco
(5) afos mas, a partir de la fecha de recibo a
entera satisfaccion de la obra, por parte de la
entidad. (Articulo 2.2.1.2.3.1.14.).

Para la aprobacién se tendra en cuenta desde
la fecha de suscripcién del contrato.

En la fecha de recibo a entera satisfaccion de
la obra el proponente y/o proveedor debera
extender la pdliza para cumplir con los
requisitos establecidos.

En todo caso, el contratista debera extender la
poliza hasta la liquidacién del contrato,
contados desde la fecha de suscripcion del
mismo.
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Por lo tanto, el supervisor en el momento de
elaborar el acta de recibo final, debe solicitar
al contratista la ampliaciéon de la vigencia de
este amparo.

Calidad de los A determinar por la entidad segun | A determinar por la entidad segun el objeto,
bienes el objeto, valor, naturaleza vy | valor, naturaleza y obligaciones, la garantia
obligaciones, la garantia minima | minima presunta y los vicios ocultos.(Articulo
N presunta y los vicios ocultos 2.2.1.2.3.1.16.).
/ La garantia minima presunta y los
A vicios ocultos. No inferior al 50% | Igual al plazo del contrato y hasta seis (6)
del valor del contrato meses mas, contados desde la suscripcién del
contrato.
Calidad del A determinar por la entidad segun | Por el término del contrato y hasta seis (6)
N servicio el objeto, valor, naturaleza y | meses mas, contados desde la fecha de
| obligaciones suscripcion del contrato.
A En la interventoria, igual a la garantia de

Por una cuantia equivalente al
20% del valor total del contrato.

estabilidad del contrato principal. Articulo

2.2.1.2.3.1.17.) (Art 85 Ley 1474).

Responsabilidad Valor total del contrato | $ smmlv | Igual al plazo del contrato y hasta 6 meses
civil en millones mas la liquidacién del contrato. (Articulo
extracontractual <a1.500 200 2.2.1.2.3.1.12.), contados desde la fecha de
1.501 a 2.500 300 suscripcién del contrato.
2.501 a 5.000 400
5.001 a 10.000 500 En todo caso el contratista debera extender la
10000 o maximo | 5% $ poliza hasta la liquidacién del contrato
hasta 75.000 Contrato | Contados desde la fecha de suscripcion del
o contrato.
N NOTA: la Corporaciéon | convenio )
/ se reserva el derecho En caso de ser necesario, el proponente y/o
A de solicitar ajustes del proveedor debera extender la podliza,
valor asegurado en con_tgn_do los términos desde la fecha del acta
responsabilidad civil y de inicio.
sus amparos ) .
adicionales, de Ademas, los amparos adicionales de acuerdo
acuerdo con la con lo establecido en los articulos
evaluacién técnica 22123117 y 221.23.1.18, se deben
que la matriz de suscribir con un valor asegurado igual al del
riesgos le haya amparo principal.
permitido definir.
En esta casilla| Valores y términos que deben ser | La Entidad ejecutora/ el contratista del
relacionar las | solicitados en cada una de las | contrato o convenio, debera incluir en
polizas que debe | podlizas los contratos 0 convenios que realice para
N solicitar el desarrollar el objeto contractual, en la clausula

contratista, en los
contratos que éste
celebre.

~

de garantias que se exige al contratista, que
las garantias aqui sefaladas sean expedidas
en formato de entidades estatales y que los
beneficiarios del mismo sean a favor de la
CARDER, con quien se celebra el presente
convenio o contrato.
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| X | Otra | 0% del valor del contrato I

Es aplicable el Art. 7° de la Ley 1150 de 2007 “Las garantias no seran obligatorias en | Sl | NO

los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los | X
contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley,
caso en el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigirla,
atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en los
demas que sefale el reglamento; o el Decreto 1082 de 2015 “ARTICULO 2.2.1.2.1.4.5.
No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia de garantias
establecidas en la Seccion 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al
2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no
debe estar en los estudios y documentos previos.”

No se requiere la constitucion de garantias, toda vez que el cumplimiento

JUSTIFICACION R . .
contractual se podra verificar mes a mes y con cada informe parcial.

11. ACUERDOS COMERCIALES (Art. 2.2.1.1.2.1.1 ,8) (NO APLICA PARA MINIMA CUANTIA)

P B '/crificar si la contratacidn a realizar esté cobijada por un TLC o Acuerdo Comercial, por:

La cuantia del proceso lo somete al capitulo de compras publicas o acuerdo comercial. Sl N;)
. . , . Si NO
La CARDER se encuentra incluida en el capitulo de las compras publicas. X
Los bienes y servicios a contratar no se encuentran excluidos de la cobertura del capitulo de | Sl NO
compras publicas. X
. . Si NO
Deben aplicarse las reglas de Acuerdos Internacionales o TLCs X
Con qué Estado o Estados [
ACUERDO ENTIDAD ENTIDADES ESTATALES DEL NIVEL PRESUPUESTO DEL PROCESO DE
ESTATAL MUNICIPAL Y DEPARTAMENTAL CONTRATACION SUPERIOR AL
INCLUIDA VALOR DEL ACUERDO COMERCIAL

Alianza Pacifico | Sl NO
Chile Bienes y servicios $1.147.016.154 COP /
Servicios de construccion $28.675.403.847

Peru Sl Bienes y servicios $1.148.221.780 COP / NO
Servicios de construccion $28.705.544.496
COoP

WW-CardEl'-QOV-CO NIT: 891410354-4 - Direccién: Av. Las Ameéricas No 46-40 - Pereira, Risaralda - Colombia.

PBX (+57) 606 311 6511 - Linea gratuita de atencion 018000 51840




. p Cédigo: FO-12-15
/k PROCESO ASESORIA JURIDICA g
AN —
ARDER Versién: 15
.:..'::' ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
T Pagina: 37 de 45
Chile Sl Bienes y servicios $2.030.722.904 COP / NO
Servicios de construccion $28.617.834.543
COP
Costa Rica Sl Bienes y servicios $1.131.227.573 COP / NO
Servicios de construccion $28.260.689.315
COP
Estados AELC Sl “Es aplicable a los Procesos de NO

Contratacion a partir del valor de la menor
cuantia de la Entidad Estatal”

Triangulo Norte | Sl Bienes y servicios $1.148.221.780 COP / NO

El Salvador /
Guatemala

Servicios de construccion $28.705.544.496
COP

Union Europea | SI NO
y Reino Unido Decision 439 de 1998 de la Comision de la
CAN es aplicable a todos los Procesos de
Contratacion de las Entidades Estatales del
nivel Municipal/departamental obligadas,
independientemente del valor del Proceso
de Contratacién, siempre que se trate de
procesos de compras de servicios
Comunidad Sl NO
Andina Bienes 250.000 DEG / Servicios 250.000
DEG / Servicios de construccion 5.000.000
DEG
Israel Sl NO

Bienes 250.000 DEG / Servicios 250.000
DEG / Servicios de construccién 5.000.000
DEG

( .3 12. DETERMINACION DE LA NECESIDAD DE INTERVENTORIA (Art. 83 Ley 1474 de 2011

(Los contratos de obra de mayor cuantia siempre requeriran interventoria exlerna (Arl. 32 Ley 80/93)

Existe dentro de la planta de cargos de la entidad un funcionario con la idoneidad suficiente | Sl NO
para supervisar el contrato. X

. . . Si NO
Se requiere contratar interventoria externa. X
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. L Si NO
Se requiere contratar supervision externa. X

Por qué: La supervision del contrato no demanda conocimientos altamente especializados, en razén a que
las actividades del mismo no son complejas.
Empleado sugerido en razén a su idoneidad para
desarrollar la supervisién al contrato:

MARIA CRISTINA GALVIS VALENCIA

13. FICHA TECNICA PRODUCTOS Y/O SERVICIOS A ADQUIRIR

Denominacién técnica del bien o

servicio: N/A
Unidad de medida: N/A
Descripcién: N/A

14. MANIFESTACION ANTICORRUPCION

La CARDER expresamente manifiesta en cumplimiento de pronunciamiento del Consejo de Estado
frente a los efectos que en la contratacion estatal en Colombia tienen actos de corrupcion cometidos
en el extranjero, por personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras que participan en la
actividad contractual colombiana, que cuenta con las herramientas para prevenirlas, sancionarlas y
conjurarlas, en igual o mayor medida que los actos de corrupcion en la contratacion interna, y que
como entidad estatal, resalta:

a-. El deber juridico concreto que tiene de prevenir los actos de corrupcion en la contratacion estatal
con base en la Constitucidn Politica, la ley, los tratados internacionales y, en especial, con los
principios de transparencia, buena fe, planeacion, eficacia, precaucion y moralidad administrativa.

b-. La necesidad para los intervinientes en la actuacién contractual de observar la carga de
conocimiento, esto es, determinar la calidad con la que actua el proponente o el contratista, razén por
la que se deben agotar los mecanismos que brinden dicho conocimiento

c-. Que los intervinientes en la actuacion contractual deben observar los principios antes citados, y
que su incumplimiento conlleva las sanciones legalmente establecidas a nivel nacional e internacional

d-. Que los intervinientes en la actuacion contractual; seran sujeto de las acciones administrativas,
disciplinarias, fiscales, penales, responsabilidades en el ejercicio de las profesiones u otros; con
traslado a las Entidades competentes a que hubiese lugar por hechos acontecidos en el marco de
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esta relacion; incluida la terminacion del vinculo contractual e identificacion de NO continuar siendo
sujeto de contratacion con la CARDER.

e.- Que los intervinientes en la actuacion contractual; seran sujeto de las acciones administrativas,
disciplinarias, fiscales, penales, responsabilidades en el ejercicio de las profesiones u otros; con
traslado a las Entidades competentes a que hubiese lugar por todo acto de acoso y hostigamiento,
sea laboral, sexual, violencia de género, o discriminacion de todo tipo en el marco de esta relacion;
sin importar el nexo (Servidor publico, contratistas, colaboradores, proveedores, terceros, usuarios,
etc.) o el lugar; incluida la terminacion del vinculo contractual e identificacién de NO continuar siendo
sujeto de contratacion con la CARDER.

( . |) 15. POLITICA DE PRIVACIDAD, PROTECCION Y SEGURIDAD DE LOS DATOS

Disponemos de mecanismos que garantizan la proteccion, almacenamiento y buen uso de sus datos
personales, por eso y de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 para conocer la politica, ingrese al portal
web de la entidad y la Politica de Tratamiento de Datos Personales de la CARDER
PL.10.03.Politica.para.el.tratamiento.y.proteccion.de.datos.personales.

16. DOCUMENTOS MINIMOS QUE DEBE ADJUNTAR LA PROPUESTA O QUE SERAN

OBJETO DE VERIFICACION S| A ELLO HUBIERE LUGAR. Todos los documentos requeridos deben
ser legibles para la revision

1. Carta de presentacién de la oferta (Para procesos de invitacion publica, convocatorias,
seleccion abreviada, concurso de méritos, licitacion publica).

2. Propuesta (con la presentacion de la propuesta se entiende que el proponente y/o proveedor
ha leido, conoce y acepta lo establecido en los estudios y documentos previos, formato de
invitacion y/o pliego de condiciones segun corresponda, manual de supervision e interventoria
y manual de contratacién, y todos los documentos y formatos que hacen parte del sistema
integrado de la Entidad).

3. Formato Unico de Hoja de vida DAFP del proponente y/o proveedor persona natural o juridica
(debidamente diligenciada y con fecha no superior a 3 meses. La hoja de vida debe estar
diligenciado minimo con la informacion requerida para acreditar la idoneidad y experiencia
para la ejecucion del contrato). La experiencia e idoneidad relacionada en la hoja de vida debe
coincidir con los soportes que se adjunten.

4. Soportes de la hoja de vida del contratista y/o proponente (Constancias Académicas,
Certificados de Experiencia que acrediten la idoneidad y experiencia solicitada para la
contratacion, para ser validada.

5. Copia de la Tarjeta Profesional y certificado de antecedentes y no sanciones profesionales
(VIGENTE) (los reglamentados, para persona natural y en los casos de personal especifico
requerido)
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10.

1.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Copia de la cédula de ciudadania del contratista (persona natural) o del representante legal
(persona juridica).

Poder (Los Proponentes podran presentar Ofertas por intermedio de apoderado, evento en el
cual deberan anexar con la oferta o propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se
confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para
actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del
presente proceso y en la suscripcion del Contrato)

Copia de la Libreta Militar contratista o representante legal para hombres menores de 50 afos.
NO APLICA para persona natural que pertenezca a una comunidad indigena (certificacién en
este caso). Para hombres mayores de 18 afios y menores de 24 afios deben tener la situacion
militar definida. Los mayores de 24 afios y menores de 50 afios que no se encuentren con la
situacion deberan presentar certificacion provisional que acredite el tramite de la definicién de
la situacion militar.

Certificado de constitucion, existencia y representacién legal (para la persona juridica o
cuando se requiera establecimiento de comercio el certificado equivalente, el certificado debe
ser con vigencia no superior a treinta (30) dias y que cumpla con los requisitos establecidos en
la ley) sera verificado en el SECOP Il en el perfil del proponen el cual debe cumplir con los
requisitos de ley, en los casos de fallas de la plataforma se podra anexar el documento.
Certificado de registro uUnico de proponentes (RUP) que cumpla con los requisitos
establecidos en la ley, (Aplica en Seleccion Abreviada, Licitacion Publica, Concurso de
Méritos, convocatoria publica del decreto 092 en los casos que no presenten los indicadores
del contador, y contratacion directa Unico oferente) en los casos que aplique sera verificado en
el SECOP Il en el perfil del proponen el cual debe cumplir con los requisitos de ley, no superior
a tres meses, cuando existen fallas de la plataforma o no esta en ella se podra anexar el
documento.

Si existe restriccion en el momento de contratacion la autorizacién pertinente (persona juridica)
Certificado de constitucion (para el caso de consorcio o uniéon temporal con los porcentajes de
participacion de cada integrante, si existe alguna limitacién y demas indicaciones pertinentes)
Copia del Formulario de Registro Unico Tributario RUT que especifique el tipo de régimen
(Persona Natural o Juridica) actualizado segun la normatividad vigente.

Certificado de antecedentes Fiscales CGR, Persona Natural, persona juridica y representante
legal (la dependencia de la CARDER que adelanta el tramite contractual los consulta en la
pagina web) (VIGENTE).

Certificado de antecedentes disciplinarios PGN, Persona Natural, Persona juridica vy
representante legal (la dependencia de la CARDER que adelanta el tramite contractual lo
consulta en la pagina web) (VIGENTE).

Certificado de antecedentes judiciales Persona Natural, y/o representante legal (la
dependencia de la CARDER que adelanta el tramite contractual, los consulta en la pagina
web) (VIGENTE).

Certificado de antecedentes del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas
(VIGENTE).

Persona Juridica o persona natural con personal a cargo: Certificacion de estar a paz y salvo
en los aportes al sistema de seguridad social en los ultimos seis meses, suscrita por el Revisor
Fiscal (adjuntando fotocopia de la tarjeta profesional, copia de cédula y certificado de
antecedentes expedido por la Junta Central de Contadores, vigencia no superior a 3 meses) o
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19.

20.

21.
22.
23.

24,

25.

26.

27.

28.

29

Representante Legal (cuando no tiene revisor fiscal), en este ultimo caso debera presentar las
planillas con sus respectivos comprobantes de pago de los ultimos seis meses.

Persona natural: Certificacion de afiliacion en la que se demuestre que esta activo en el
sistema de seguridad social (salud y pension) o recibo de pago donde se evidencie el mes, la
EPS y el fondo de pensiones al que pertenece.

Examen médico pre-ocupacional, para contrato de prestacién de servicios, Persona Natural,
contrato superior a un (1) mes) y que no supere la los (3) afios de expedicién.

Certificacion bancaria no superior a 3 meses.

(__) Otros : Especificar:

En los casos que se solicite personal adicional o especifico, se deben anexar los soportes que
acrediten los requisitos establecidos como la hoja de vida, certificados de experiencia, tarjeta
profesional, y demas que sean pertinentes para la verificacion.

Documentos especificos requeridos desde el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el

Trabajo (SG-SST): Se debe acreditar mediante certificacion emitida por la ARL donde se
indique el porcentaje de implementacion del SG-SST, con un cumplimiento minimo del 61%, o
mediante certificacion expedida por el profesional en el SG-SST donde se indique el
porcentaje de implementacion del SG-SST, con un cumplimiento minimo del 61%, junto con la
autorizacion emitida por la autoridad competente para que el profesional gestione tal sistema.
(Capitulo No. 6 Decreto 1072 de 2015 y Resolucién No. 0312 de 2019 — por el cual se definen
los estandares minimos del sistema de seguridad y salud en el trabajo SG-SST). Nota: la
verificacion del certificado corresponde al documento del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el trabajo e incluye la Matriz de peligros y riesgos- Tener identificado en dicho
documento los riesgos de las actividades relacionadas con el objeto.

Declaracién de bienes, rentas y conflicto de intereses en el aplicativo de la funcion publica, al
cual se puede ingresar por el siguiente link: https://funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ley-2013, de
acuerdo con lo establecido en la Ley 2013 de 2019, de la vigencia inmediatamente anterior.
Este requisito solo aplica para contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestion. Para las personas juridicas debera aportarlo el Representante Legal

Certificacion del curso de Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcién de la Funcién
Pudblica, con fecha de generacién vigente, el cual se puede realizar desde el siguiente link:
https://www.funcionpublica.gov.co/web/eva/curso-integridad. Este requisito soélo aplica para
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion

Certificado Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, Ley 2097 de 2021, (VIGENTE), el cual
se puede realizar desde el siguiente link: https://www.redam.gov.co/. Para las personas
juridicas debera aportarlo el Representante Legal

En el marco de nuestro compromiso con la integridad, transparencia y el cumplimiento de las
normativas que rigen la contratacion estatal, la entidad se reserva el derecho para llevar a
cabo la consulta de antecedentes y requerimientos, al momento de iniciar el proceso
precontractual.

. Certificado de inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios (vigente).
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MANIFESTACION: Los servidores publicos y/o contratistas que participan en la revision de la
documentacién asociada al presente proceso, o en la etapa de evaluacién de ofertas, con relacion a
la capacidad juridica (Verificacion antecedentes disciplinarios, judiciales, fiscales, medidas
correctivas), dejan constancia de haberla consultado directamente en las plataformas dispuestas para
tal fin.

Analizados los aspectos establecidos en los estudios previos, actas de evaluacion de propuestas, se
certifica que el contratista cuenta con los requisitos de formacién y experiencia relacionada
determinados por la dependencia, que lo hacen idéneo para ejecutar el contrato a celebrar y que he
verificado los respectivos documentos soporte de la Hoja de Vida aportados por el mismo.

Asi mismo, se indica que esta informacion es soporte para que el Ordenador del Gasto sobre la base
de la verificacién antes sefialada, deja constancia de la idoneidad y experiencia relacionada con el
servicio para ejecutar el objeto del contrato, de conformidad con lo

previsto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015

De acuerdo con el objeto contractual, debera dejarse el cuadro que se presenta a continuacion con
los diferentes documentos que deben adjuntar a la propuesta, en caso de que el objeto no involucre
trabajo en alturas o no se utilicen productos quimicos para desarrollar las labores o equipos
asociados con ello, se escribe NO APLICA. Por favor, dejar ambas columnas (persona natural y
persona juridica, consorcio o union temporal) puesto que al momento de elaborar los estudios no se
sabe con quién se va a contratar, posteriormente eliminar este parrafo.

PRESTACION DE SERVICIOS y SUMINISTRO

Tipo de Contrato

Prestacion de servicios e intermediaciéon

de seguros
Documento 9

Persona
Juridica,
Consorcio o
Unién Temporal

Persona Natural

Aplica cuando tiene

Documento Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo . X
empleados o trabajadores

Matriz de peligros y riesgos- Tener identificado en dicho documento | Aplica cuando tiene X

los riesgos de las actividades relacionadas con el objeto. empleados o trabajadores

Certificado de capacitaciéon de Trabajo en Alturas Cuando el objeto involucre trabajo en alturas

Aplica cuando se utilicen productos quimicos
Ficha de datos de seguridad de productos o equipos para desarrollar las labores o equipos
asociados con ello

Cuando el objeto involucre actividades que
Al momento de ejecucién del contrato, el contratista debera adquirir | afecten la seguridad y salud en el trabajo,
los Elementos de Seguridad y Proteccion Personal- EPP ejemplo: salidas a campo, mantenimientos,
entre otros
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OBRA
Tipo de Contrato
Obra
Documento

Persona Juridica,
Persona Natural Consorcio o
Unién Temporal

Aplica cuando tiene

Documento Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo . X
empleados o trabajadores

Matriz de peligros y riesgos- Tener identificado en dicho documento los | Aplica cuando tiene X

riesgos de las actividades relacionadas con el objeto. empleados o trabajadores

Certificado de capacitacion de Trabajo en Alturas Cuando el objeto involucre trabajo en alturas

Al momento de ejecucion del contrato, el contratista debera adquirir los X X

Elementos de Seqguridad y Proteccién Personal- EPP

MANTENIMIENTO Y ADQUISICION DE SERVICIOS

Tipo de Contrato

Mantenimiento y adquisicién de servicios
Documento

Persona
Juridica,
Consorcio o
Unién Temporal

Persona Natural

Aplica cuando tiene

Documento Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo . X
empleados o trabajadores

Matriz de peligros y riesgos- Tener identificado en dicho documento | Aplica cuando tiene X

los riesgos de las actividades relacionadas con el objeto. empleados o trabajadores

Certificado de capacitaciéon de Trabajo en Alturas Cuando el objeto involucre trabajo en alturas

Aplica cuando se utilicen productos quimicos
Ficha de datos de seguridad de productos o equipos para desarrollar las labores o equipos
asociados con ello

Al momento de ejecucién del contrato, el contratista debera adquirir

los Elementos de Seguridad y Proteccién Personal- EPP X X

ADQUISICION DE MAQUINARIA Y EQUIPOS

Tipo de Contrato
Adquisicion de maquinaria y equipos
Documento
Persona Juridica,
Persona Natural Consorcio o Union
Temporal
Certificado de capacitacion de Trabajo en Alturas Cuando el objeto involucre trabajo en alturas
Andlisis de peligros y riesgos X X
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Aplica cuando el equipo en operacién genera riesgo
ambiental o de SST, en su funcionamiento. Ej: vapores,
material particulado, gases, temperaturas altas, entre
otros

Ficha de datos de seguridad de productos o equipos

COMPRA DE INSUMOS (QUIMICOS, DETERGENTES, PINTURAS, DISOLVENTES, REACTIVOS,
ENTRE OTROS)

Tipo de Contrato

Compra de insumos (Quimicos, detergentes, pinturas,
disolventes, reactivos, entre otros)

Documento
Persona Natural Persona Juridica, Consorcio o
Unién Temporal
Ficha de datos de seguridad de productos o equipos X X

e Documentos especificos requeridos desde el Sistema de Gestion Ambiental:

Tipo de Contrato

Todos los tipos de Contrato

DOCUMENTO
Persona

Natural

Persona Juridica, Consorcio
o Unién Temporal

Cuando se utilice madera o agregados pétreos, debera presentar los
soportes de compra en lugares autorizados legalmente.

Cuando el objeto involucre actividades donde se
utilice madera o agregados pétreos

Cuando se generan escombros, debera presentar los soportes de
movilizacién y disposicion de escombros y otros residuos de
construccién y demoliciéon (RCD), en lugares autorizados legalmente.

Cuando el objeto involucre actividades que
generen escombros y otros residuos de
construccion y demolicion (RCD)

Cuando se generan residuos peligrosos, debera presentar los
soportes de disposicion final, por parte de gestor ambiental
autorizado.

Cuando el objeto involucre actividades que
generen residuos peligrosos

Responsabilidad de tramitar los permisos ambientales necesarios de
acuerdo a la Obra o Actividad a ejecutar.

Cuando el objeto involucre esta necesidad

B Nombre MARIA CRISTINA GALVIS VALENCIA
Responsable elaboracion
Estudios Previ
de Estudios Previos Cargo o No. PROFESIONAL ESPECIALIZADO
Contrato
Vo ~ Bo.  Técnico o | Nompre MARIA CRISTINA GALVIS VALENCIA
Profesional sugerido como
supervisor (En caso de ser
diferente a quien proyecta) | ¢ o PROFESIONAL ESPECIALIZADO
Vo. Bo. Jefe Dependencia o | NOMbre LAURA MARCELA HINCAPIE MUNOZ

lider del proceso
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