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| | SUMINISTROS |
O CONTRATO
NTRATO DE COMPRAVENTA INTERADMINIST OTRO
RATIVO’
ACTA Ne 003 syt 23-dic-25
PERIODO A PAGAR Noviembre - Diciembre
1
CONTRATO O CONVENIO Ne 250701077
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ACTUALIZACION DE LAS
OBJETO TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y ELABORACION DE TABL{\S DE VALORACION
D@CUMENTAL: EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 594 DE 2000 Y DEMAS NORMAS QUE LA
REGLAMENTEN Y REGULEN
| :
Soluciones Integrales e No. DOCUMENTO
CONTRATI j
b l Archivos - SIA CONTRATISTA NEE vl sdals
SUPERVISOR(ES) Jose Oscar Bedoya Aguirre ﬁ
Fecha Iniciacién Fecha Terminacion
PLAZO DEL CONTRATO 6 meses 1
8-jul-25 31-dic-25

VALOR DEL CONTRATO O ;

A $99,000,000 4 /
FACTURA O DOCUMENTO :

EQUIVALENTE No. ; Gl ec
CERT'ﬁLCE':%%SSS‘)T'zi ‘()g'[;i')“DAD 120 del 09/04/2025 PRSSESLSUTERS(')T i 296 del 01/07/2025
PRORROGAS NO APLICA
SUSPENSIONES NO APLICA
_ ADICIONES NO APLICA
EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO O CONVENIO ’
VALOR TOTAL CONTRATO (DESPUES DE ADICIONES) $99.000.000
Acta 001 $34.650.000 /
Acta 002 $34.650.000 /
Acta 003 | $0
Acta 004 $0
Acta 005 $0
Acta 006 $0
Acta 007 $0
Acta 008 ' $0
Acta 009 # $0
Acta 010 $0
Acta 011 $0
Acta 012 $0
TOTAL PAGOS ACTAS ANTERIORES gy 4 ,
VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA $29.700.000 /
SALDO $0




$99.000.000

TOTAL
PORCENTAJE DE EJECUCION DEL CONTRATO 70%
Ne VALIDACION DEL
DESCRIPCION DE LA OBLIGACION CONTRACTUAL CUMPLIMIENTO
Actualizar las Tablas de Retencién Documental TRD basados en el Acuerdo 001 de 2024 y
las normas que la modifiquen, complementen o sustituyan, definiendo los tiempos de
retenci ' o i
: | cion y dlsposnc@n d.e cgda uno de los @cumentos. Se' tendra en cuenta Io§ §amblos en| N o SE REQUIERE PARA EL
o O estructura organica; asignacién y modificacion de funciones, nueva normatividad que PRESENTE PERIODO
impacte la produccién documental, cambios de documentos fisicos a electronicos; creacion
y modificacion de nuevas series y subseries; nuevos tipos documentales y cambios en la
valoracion de los documentos.
2 : : : NO SE REQUIERE PARAEL
Validar y ajustar las TRD con las areas productoras de documentos. PRESENTE PERIODO
. clasi?nlztc):ci)o'rirde; ICuaddro de ClasiﬁcaciOn‘Docun;entgl (C(ED); dc;senar ur:alestructur'a' dert t NO SE REQUIERE PARA EL
0S ocumeptos con series, su sgrles y tipos .ocumen ales que el Instituto PRESENTE PERIODO
= § maneja acorde con las funciones y actividades.
e
4 Elaborar la memoria descriptiva, herramientas operativas y documentar el proceso con las NO SE REQUIERE PARAEL
justificaciones de las decisiones propuestas durante la elaboracion de TRD y CCD. - PRESENTE PERIODO
5 Capacitar a todos los funcionarios del Instituto, sobre la importancia y las generalidades deT NO SE REQUIERE PARA EL
| las Tablas de Retencion Documental (TRD) y su aplicacion. PRESENTE PERIODO
6 Elaboracién de las Tablas de Valoracion Documental TVD basados en el Acuerdo 001 de CUMPLE
2024 y las normas que la modifiquen, complementen o sustituyan.
- Realizar un inventario descriptivo de los documentos de INVAMA, identificando series, NO SE REQUIERE PARA EL
subseries y tipos documentales existentes. PRESENTE PERIODO
7 | . . . . . F
Estudiar I.as funciones y procesos dg INYAMA de acuerdo a los peruod9§ organico- fuqcuonal NO SE REQUIERE PARA EL
8 anteriores a la estructura organica vigente; para establecer |a relacion con las series
: : : S T PRESENTE PERIODO
documentales identificadas en el inventario historico. 1k
9 Aplicar los criterios de valoracion establecidos en el Acuerdo 001 de 2024 para determinar NO SE REQUIERE PARA EL
los valores primarios y secundarios de cada serie documental. PRESENTE PERIODO
10 Apoyar en la sustentacion de las TRD y TVD ante el Comité Gestion y Desempenio de CUMPLE
INVAMA vy realizar ajustes necesarios.
Acompanar al INVAMA en la sustentacion de las TRD y TVD ante el Consejo Departamental
11 de Archivo o quien haga sus veces; igualmente, efectuar los ajustes y modificaciones CUMPLE
propuestas, si fuesen planteadas.
Acompanar al INVAMA en la sustentacion de las TRD y TVD ante el Archivo General de la
12 Nacién o quien haga sus veces, igualmente, efectuar los ajustes y modificaciones CUMPLE
propuestas, si fuesen planteadas.

Enunciar Anexos:
En mi condicién de contratista, con el fin de dar cumplimiento al objeto contrac

( realizadas, consignadas en informe de gjecucion presentado.
Asi mismo, se anexa a la presente acta, informe de supervision elaborado y suscrito por el supervisor del contrato.

tual y las obligaciones, anexo evidencias de las actividades

6 EJECUTO X las obligaciones y el objeto contractual, de
a fecha arriba anotada, los que en ella
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FIRMA \ e
NOMBRE: JOSE OSCAR BEDOYA AGUIRRE

CC: 75.079.556

El Supervisor certifica que el contratista ESTA EJECUTANDO _
conformidad con lo pactado. Para constancia de lo anterior, firman la presente Acta en |

intervinieron asegurando que no han omitido informacién y la consignada es veraz.

-

FIRMA
NOMBRE: MARISELA HERRERA CARDONA

CC: 1.010.078.873 Representante Legal

CONTRATISTA SUPERVISOR
Revisién Unidad Fl:anciora y Adminsitrativa (Presupuesto- Pago SS) Revision Unidad Jeur\rig:g(()':’eug)ls"o informacion
* ? . -
‘ (N C e sl :
VoBo. Técnico Adminsitrativo Contabilidad VoBo.S8cretaria Unidad Juridica
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Version: 2

INFORME DE SUPERVISION No. _003 /
CONTRATO No. _250701077

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO (de los datos del contrato suscrito y legalizado)

Contratista: i
Ontratista: Soluciones Integrales en Archivos — SIA

ldentificacion: NIT: 900.138.807-5

Fecha de suscripcion del Contrato: | 8 Julio 2025

Prestacién de servicios profesionales para la actualizacion de
las Tablas de Retencion Documental y elaboracion de Tablas

Objeto:
de Valoracién Documental: en cumplimiento de la ley 594 de
2000 y demas normas que la reglamenten y regulen
Plazo de Ejecucién: 6 meses
Fecha de Iniciacion: 8 julio 2025
Fecha de Finalizacion: 31 diciembre 2025 /

Periodo que se recibe a satisfaccion:| Noviembre — Diciembre

2 INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO (a continuacion, cada una de las
obligaciones especificas establecidas en el contrato y documentos conexos)

Obligacién N°. 6: Elaboracién de las Tablas de Valoracion Documental TVD basados en el Acuerdo 001
de 2024 y las normas que la modifiquen, complementen o sustituyan.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o fecpa de
Soportes Finalizacion

Equipo interdisciplinario (Historiador, Abogado, Archivista);
recopilacion de Ia historia institucional (creacion,
transformaciones organicas y funcionales) identificacion de
periodos organico-funcionales en la entidad, actos

administrativos de estructura, funciones y competencias
Tabla de V | ol
kb 31 diciembre 2025

Identificar (Inventario Documental) Documental

Tipologias documentales existentes

. Fechas extremas

. Volumen documental
Soportes (papel, electronico, audiovisual, etc.)

Estado de conservacion
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Evaluar:

Ehyel de organizacion existente
XlSt.enCIa o no de instrumentos archivisticos
previos

- Riesgos archivisticos

Elaborar el CCD histérico, alineado con:
- Funciones ejercidas en cada periodo.
- Dependencias productoras.
- Respetar el principio de procedencia y el orden
original, cuando sea posible.

Aplicar criterios de valoracién a cada serie/subserie/asunto,

analisis de valores documentales:

a.'Va_Iores primarios (Administrativo, Legal, Fiscal, Contable,
Técnico)

b. Valores secundarios (Histérico, Cientifico, Cultural,
Probatorio, Social)

Qeterminar tiempo de permanencia total del documento,
disposicién final, conservacion permanente o eliminacion y
sustentar cada decisidén con normatividad legal, Funciones

institucionales y Valoraciéon archivistica Tabla de Valoracion

Documental

Elaboracion formal de las Tablas de Valoracién Documental
(TVD), diligenciar las TVD por:

- Periodo organico-funcional

- Dependencia productora
Incluir como minimo:

- Cddigo

- Serie / Subserie / Asunto

- Valores documentales

- Tiempo de retencion

- Disposicién final

- Observaciones técnicas

Elaboracion de la memoria técnica de valoracion:

- Metodologia aplicada.
- Criterios de valoracion utilizados.

- Soportes normativos.
- Analisis de contexto institucional.
Justificacion de decisiones de conservacion 'y

eliminacion.
Aprobacion interna institucional

Presentar las TVD al Comite Institucional de Gestion y
Desempefio o instancia equivalente.

Obligacion N°. 10: Apoyar en la sustentacion de las TRD y TVD ante el Comité Gestion y Desempeno de

INVAMA y realizar ajustes necesarios.
5
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Detalle de las actividades realizadas
e Evidencias 0 Fecha de
. il ctividad Soportes Finalizacion
I cOmpanamiento y participacion a la sesion del Comite
nstitucional de Gestion y Desempeiio de INVAMA.
Exponer tecnicamente: Actas de
a estructura de las TRD y TVD. iAlizacic ICI
Los criterios archivisticos adoptados. Somahz?ri'/c[))n o il e
El |mpacto‘ de Su aprobacién para la gestion institucional.
Resolver inquietudes técnicas, juridicas Y administrativas
formuladas por los integrantes del Comite.

Obligacion N°. 11: Acompaiiar al INVAMA en la sustentacion de las TRD y TVD ante el Consejo
Departamental de Archivo o quien haga sus VECes, igualmente, efectuar los ajustes Yy modificaciones

propuestas, si fuesen planteadas.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o0 Fecha de
Soportes Finalizacion

Verificar que las TRD y TVD cuenten con:
- Aprobacion interna del Comité Institucional de

_ Coherencia técnica con el Cuadro de Clasificacion

Documental (CCD).
_ Validar el cumplimiento integral de los requisitos
establecidos en el Acuerdo 001 de 2024 del AGN.
_ Revisar tiempos de retencion, disposiciones finales
y criterios de valoracién documental.
Confirmar la correcta identificacion de:

. Dependencias productoras.
. Series, subseries y asuntos. Concepto Favorable

_ Periodos organico-funcionales (aplicable a TVD). Consejo
Departamental de | 31 diciembre 2025

Exponer y sustentar. Caldas al Archivo

| a estructura de las TRDy TVD. General de la
La aplicacion de principios archivisticos (procedencia, orden Nacion (AGN)

original, valoracion).
£| cumplimiento de la normatividad archivistica vigente.

Atender observaciones, requerimientos Yy solicitudes de
sclaracion formuladas por el Consejo.

Analizar las observaciones emitidas por el Consejo
Departamental de Archivo.

Determinar a procedencia técnica y normativa de los
ajustes solicitados.

/
’

Gestiéon y Desempefio de INVAMA. /
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b-orarRmatrlz.de observaciones con:
eqqerlmlento planteado.
Analisis tecnico-archivistico.

Propuesta de ajuste o justificacion de no aplicacion.

Asegurar la coh

TRD erencia integral entre:
~|(;\c/:DD Concepto Fayorable
Inventarios d Consejo
Meriaiaa . ol Departamental de
e Caldas al Archivo
Este acomparam: . General de Ia
Panamiento garantiza que INVAMA! Nacién (AGN)

Optenga Instrumentos archivisticos técnicamente
Solidos y conformes a la ley.

Supere exitosamente la evaluacién del Consejo
Departamental de Archivo.

Reduzca riesgos de reprocesos o devoluciones.

- Cuente con trazabilidad técnica y juridica del
proceso.

Obligacion N°. 12: Acompanar al INVAMA en la sustentacion de las TRD y TVD ante el Archivo General

de la Nacién o quien haga sus veces; igualmente, efectuar los ajustes y modificaciones propuestas, si
fuesen planteadas.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Fecha de

Soportes Finalizacion
Acompanar a INVAMA en la sesion de evaluacion técnica
convocada por el AGN.

Sustentar:

La aplicacién de los principios archivisticos (procedencia,
orden original, valoracion).

La coherencia entre funciones, series documentales y

tiempos de retencion.
El cumplimiento de la normatividad archivistica vigente. Convalidacion TRD

Atender y resolver observaciones tecnicas, juridicas y |y TVD por el Archivo £
archivisticas formuladas por los evaluadores. General de la 31 diciembre 2025
Analizar las observaciones, conceptos y requerimientos Nacién (AGN)

emitidos por el AGN.

Elaborar una matriz de observaciones, que incluya:
Observacion del AGN.

Analisis técnico-archivistico.

Accién de ajuste propuesta O justificacion técnica.

Efectuar los ajustes y modificaciones requeridas por el AGN
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mpoyar I '
| a 2 — .
v TVD. radicacion de la version final ajustada de las TRD

Verifica

'

e s err?'ue' los documentos cumplan con los requisitos
ISIon del concepto técnico favorable.

Acompar .
Convaﬁigif, el cierre del proceso de evaluacion 'y Convalidacion TRD
weky y TVD por el Archivo

General de la

B g A
ste acompariamiento especializado permite que INVAMA: Nacion (AGN)

- Obtenga la convalidacién técnica del AGN sin
reprocesos.
- Reduzca riesgos legales en procesos de eliminacion

O conservacion documental.
- Asequre instrumentos archivisticos técnicamente

solidos y auditables.
- Cumpla plenamente con la normativa archivistica

nacional vigente.

3. ESTADO Y AVANCE DEL CONTRATO

El Contrato No. 250701077, se encuentra EJECUTADO, con un porcentaje de AVANCE del 100%.

4. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO

DEL CONTRATO: SI___ NO X

En caso de responder Sl, a continuacién. una breve descripcion de la situacion: NO APLICA

ONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO

5. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACI
GRAL Y APORTES PARAFISCALES (segun normas legales

DE SEGURIDAD SOCIAL INTE
vigentes).

Planilla No. 35523811

Fecha de Pago: 01 diciembre 2025

No. De dias de Mora: N.A
Diciembre

Periodo pagado:

Firma Supervisor:

P
Nombre Completo: JOSE OSCAR BEDOYA AGUIRRE

Cargo: Lider Unidad Financiera y Administrativa




