Aguazul, Casanare, 23 enero de 2026

Honorable:

PEDRO JOSE GUTIERREZDIAZ

Presidente del Honorable Concejo Municipal de Aguazul
concejo(@aguazu-casanare.gov.co

Calle 11#11-35 Barrio Las Ferias de Aguazul

El municipio

REF.: Cotizacion.
Cordial Saludo,

Yo, ANA YOLIMA MOLINA PULIDO, identificada como aparece al pie de mi correspondiente firma,
me permito hacer llegar la cotizacion respectiva para prestar los servicios de apoyo a la gestion cuyo objeto
es PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS ACTIVIDADES
REQUERIDAS PARA LA ORGANIZACION DOCUMENTAL DE ARCHIVO, MEDIANTE EL
DESARROLLO DE DEPURACION, FOLIACION ESCANEO, ELIMINACION, ORDENACION
Y CLASIFICACION DE DOCUMENTOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE AGUAZUL.

1. SERVICIOS O PRODUCTOS A CONTRATAR

Me permito establecerles que de acuerdo con la solicitud de cotizacion cumplo con el perfil de Técnico en
Asistencia en Organizacion de Archivos, circunstancias por el cual me permito adjuntar Diploma y RUT.

EN ATENCION A LAS ACTIVIDADES ESPECIFICAS ME COMPROMETO A:

1. Atender oportunamente y con diligencia, las consultas, solicitudes de informacion, derechos de
peticion, quejas, reclamos o sugerencias hechas por los servidores o usuarios y realizar su
respectivo seguimiento para cerrar las PQRS con su respuesta.

2. Realizar el registro de la correspondencia recibida y enviada de la Corporacion y clasificarla en un
documento excel para su control y verificacion correspondiente.

3. Realizar la clasificacion, organizacion e inventario de todos los documentos remitidos al archivo
de la corporacién con su respectiva foliacion y digitalizacion, con las respectivas tablas de retencion
documental, de los documentos del archivo del Concejo Municipal de Aguazul para su identificacion
y control.

4. Elaborar oficios y demas documentos que le requiera la secretaria general, Mesa Directiva o
presidente del Concejo.

5. Atender las visitas y contactos telefonicos con actitud proactiva y auto motivada, de orientacion al
cliente, aplicando las estrategias del servicio integral con calidad, excelencia y efectividad proyectando
la buena imagen de la corporacion.

6. Mantener actualizado el archivo del Concejo, siguiendo la ley general de archivo, las normas
técnicas y procedimientos establecidos por el Sistema Integrado de Gestion.


mailto:concejo@aguazu-casanare.gov.co

7. Suministrar la ENCUESTA DE SATISFACCION DEL CLIENTE a los ciudadanos y partes
interesadas que asisten al CONCEJO vy realizar la tabulacion mensual de las preguntas y el informe
trimestral para entregar a la secretaria general.

8. Atender las responsabilidades adicionales asignadas o solicitadas por el Supervisor del contrato.

9. Las demas actividades que se requieran para el desarrollo del objeto contractual

ACTIVIDADES GENERALES

—_

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Cumplir con el objeto contratado de acuerdo con los requerimientos definidos por la Entidad.
Cumplir oportunamente con todas las exigencias y procedimientos establecidos para la firma
electronica de los contratos y sus modificaciones en la plataforma de SECOP I1.

Publicar de forma mensual en la plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica
SECOP II los informes y/o productos de ejecucion contractual, con los soportes, si hubiere
lugar a ellos, de acuerdo con lo estipulado en la Ley 1712 de 2014, o en la plataforma que
corresponda.

Asistir a las reuniones programadas, relacionadas con la ejecucion del objeto contractual y
elaborar las actas y/o ayudas de memoria respectivas.

Dar cumplimiento a los compromisos adquiridos en las reuniones relacionadas con el objeto
contractual.

Presentar informes de ejecucion de las obligaciones del contrato como requisito para el
respectivo pago. Asi mismo, presentar los informes que el supervisor del contrato solicite en
desarrollo del objeto contractual.

Acatar las directrices establecidas por el Concejo en cuanto a los tramites para el cobro de los
valores pactados en el presente contrato, cumpliendo los requisitos y fechas definidas por la
entidad.

Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensioén
y Riesgos Laborales, de conformidad con la normativa vigente.

Aplicar durante la ejecucion del contrato, los lineamientos establecidos en el Sistema Integrado
de Gestion del concejo.

Actualizar la hoja de vida en el SIGEP II, en caso de que, durante el plazo de ejecucion
contractual, se presenten modificaciones a la informacion inicialmente registrada en dicho
sistema e informar al Concejo, acerca de su lugar de domicilio durante la ejecucion del contrato.
Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, condiciones y/o recomendaciones que
dentro de los términos del contrato formule el supervisor del mismo.

Reportar al supervisor del contrato, novedades o anomalias relacionadas con la ejecucion
contractual.

Responder por las actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la
ejecucion de este, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

Contar con los elementos necesarios para ejecutar el objeto contractual y en caso de ser
necesario disponer de un computador portatil acorde con las necesidades de las actividades a
adelantar y el licenciamiento de los programas respectivos, con guaya para proteger el mismo.
La Entidad suministrara el registro en el directorio activo (usuario y clave), y el correo
electronico.

Responder por la pérdida o dafios que sufran los bienes muebles y equipos que se asignen por
razon de las obligaciones del contrato.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actiien por fuera de la Ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir cualquier acto o hecho.



17. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en
trabamientos que puedan presentarse y, en general, cumplir con lo establecido en la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, sus reformas y decretos reglamentarios.

18. El contratista se obliga a guardar absoluta reserva sobre la informacion PUBLICA
RESERVADA, PUBLICA CLASIFICADA, DATOS SENSIBLES, DATOS PRIVADOS,
DATOS SEMIPRIVADOS, durante toda la vigencia del contrato y hasta 2 afios después de la
liquidacioén (si aplica) del mismo.

19. Las demas que se deriven del articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi como todas aquellas que
sefalen la Constitucion y la Ley y que tengan relacion directa con el objeto del contrato.

FORMA DE PAGO:

Para el desarrollo de las actividades indicadas anteriormente solicito sea por medio de 6 pagos
mensuales por la suma de DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.600.000.00)
para un total de QUINCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($15.600.000.00).

Me permito establecer que acepto las condiciones y asumo los costos directos e indirectos para la prestacion
de los servicios.

2. VALOR OFRECIDO

El Valor total de mis servicios técnicos ascienden a la suma de QUINCE MILLONES SEISCIENTOS
MIL PESOS M/CTE ($15.600.000.00).

Me permito presentar la presente cotizacion dentro del plazo establecido por la corporacion.

ANEXOS: Anexo copia del RUT vy certificados de estudios legible seglin la especificacion técnica del
perfil.

ANA YOLiMA MOLINA PULIDO

C.C. N°.1.057.586.192 de Sogamoso
anayvolimamolina@gmail.com
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REGIONAL CASANARE
CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE

CASANARE

ACTADE GRADO

No'Y FECHA REGISTRO S0241719- 24082004

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CONSIDERANDO

Que: ANA YOLIMA MOLINA PULIDO. Con Cédula de Ciudadania No. 1057586192

CUMPLIO SATISFACTORIAMENTE LOS REQUISITOS ACADEMICOS EXIGIDOS POR EL SENA. RESUELVE
OTORGARLE EL TITULO DE:

TECNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS .

En constancia de lo anterior se firma la presente en Aguazul. alos veinticualro (24) dias del mes de sepliembre de dos mil veinicuatro (2024)

Firmado Digitalmente por

——

JOHANA ASTRID MEDINA PENA
SUBDIRECTORA CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE CASANARE
REGIONAL CASANARE

La icidad de este d puede ser verificada en el registro electronico que se encuentra en la pagina web hitp://certificados.sena.edu.co, bajo el
namero 9519002713417CC1057586192A.
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Instituto Fduceativo
Jorge Elic¢eer Gaitan™
Calle 20 Cra 1o 7 Telétono Gis 1887

Aguizal - Casanare
Dane: 1850100006291 Jornadi: Sabatima

Acta Individual de Graduacion
En Aguazui, Casanare, a los 8O dias del mes de Noviembre de 2012 se verenieron con el fin de formalizar
la gradwacion de los estudiantes de iltimo grado, el suscrito Rector y Secrelarni . Fcadimica en la Recloria
del Instituto Educalroo “JORGE ELNCCIER GAIT AN, Tustituctén u/u'ulnh/(l hasta grado 1 Indécrmo,
en ol Nivel de Educacion Media por ie Secrctaria de Fducaction del Departamento de Casanare, para
nllur_gmr el Titulo de Bachiller en la Modalidad Académca, segion Resolucion No.2775 del 25 de octubre
de201) ).

Comprobada la sttuacron Legal y Académca de cada uno i los estudiantes que cursaron y aprobaron los
estudios correspondrentes al Nvoel de Edwcacion, se precediia atoraarel Tilulo de:

- ”, -
Bachiller Académico
Al graduando cuvos nombres, apellidos v numera de documento de sdentidad se relacionan a conlinnacion

Molina Pulido Ana Volima

CC P I05T586IW2 de Sogamose Boyacd

Ls fiel copra tomada del Acta Orygimal General No _ﬁ_‘/r fecha 30 de Neoviembre del aio 2012 gue
consta de 12 bestudiantes graduandos, que comenza con el nonbr e
Aguirre Pinto Blanca M tlena
yose crerva con el nombre e

Villada Granada Marisol

Firmada y sellada por JORGE HERNAN SUAREZ SU. [REZ (Rector) v ORIILLA RIVER
PERIEZ (Secretaria).

Dada en Agnazul Casanare, o Jos 30 dias del mes de Novwembre del aio 2012
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—OrfiltrRrves
CNo 202 199 de Gachantevi C.C N0 b7 440881 de Vopial
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NOTA SEGUN DECRETO No 1024 EL 15 NO REQUIERE AUTENTICACION DE FIRMAS
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La Vepiblica de Colombia a

g en su nombre el

Iustituto Educative
“Jorge Elifrer Gaitdn” [

Jornada Babatina. o
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Molina Pulido Ana Yolima >
C.C. 1057586192 de Boyaca - Sogamoso
El Titulo de
' e
Bachiller Academico
Por haber culminado satisfacton los ciclos lectivos especiales correspondientes con la

Educucion Media, 2 bo establecido en el decreto yom del vg de Diciembre 1997.
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Late Digloms de o Servetaria de Educacidn ( Decrelo Nacional No. g de 1994)
M:mtimuﬁdndlh[ Folia No. 3¢ Diploma No. 2/
Dads on Aguand, Casanare,  los 30 dias del Mes de Noviewbre de son
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Formulario del Registro Unico Tributario

2, Goncepto Actualizacin de oficio

4. Ndmero de formulario

(415)77

14570066061

020) 000001457006606 1

07212489984(8

5 Numero de Identificacion Trabuaria (NIT) 8, DV | 12 Direccidn secconal 14, Buzdn electronico
1057586 19 2|9 Impuesios y Aduanas de Yopal 4 .4
IDENTIFICACION
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Namero de [dentificacion Y |
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 1 3 1057586192
Lugar de expedicion 28, Pais 23. Departamento |3/D.C|urladm;idpio
COLOMBIA 1 6 9 |Boyaca 15 Sogamoso 75090
A, Primer apelido 32, Segundnapelhda 33. Primer nombee I A4, Ohoes nombres
MOLINA PULIDO ANA YOLIMA
35. Razbn socia ~ /
%. Nombre comercial ‘3.‘. Sige,
LA A o NN
UBICACION
38, Pais 39, Depattamento N 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare 8 5 |vopal 001
41. Direccion principal N
CR19 23 A 54
42, Comeo electronico letipulido-456 @hotmail.com AN
43, Codigo postal 44, Telefong | /L 372080305 4 445 Telefono 2
S— CLASIFICACION
Actividad econémica . Ocupacion
Actividad principal Activigad sccundarﬂ — Otras actividades 52, NOmeno
46, Cédign 47, Fecha inicio actividad 48, Godign 49, Fecka inicicactividad 50, Cédigo 1 2 51, Codigo establecimiantos
61 90]2015,1021]||s 2-9°a[{2046,6,8,0 ] | | [ | |
“_Respénsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5.8 7 SARN 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 A 22 B 24 2% 26
52,0004 9| N O P N i S O A A
49 - No responsable de IVA
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
‘ | ‘ ‘ ‘ | ‘ | ‘ | 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |5?.Modo | |
11 12 13 1 15 16 17 18 19 20
O e e O e o -

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

59. Anexos

SI|:| ND

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folics: III

La informacian suministrada a través del formulario oficlal de inscripcidn, actualizacidn, suspensidn
y cancelacién del Regisiro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
nexactiiud en alguno de los dalos suministrados se adelantargn los procedimiantos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun &l caso, Paragrafo dal articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016, De igual maners al formalizar &l trdmite &l usuario fue infermade v acepia la pelitica de
tratamients de dates ley 1581 de 2012,

Fima del solicitante:

Sin pefjuicio de las verificaciones quela DIAN realice.
Fimma autorizada:

984 Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA
985, Cargo

Fecha generacién documento PDF: 23-01-2026 11:56:11AM



