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PROCESOGESTION DELTALENTO HUMANO FORMATO

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C 22 de enero 2026

Sefior:

Luis Alejando Zarta Bautista.

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8959983

Coordinadorde Formacidn profesional Integral.

Centro Gestién Administrativa

BogotdD, C
Asunto: Informe mensual
de ejecucion contractual
mes enero del afio 2026.

Referencia: No CO1.PCCNTR.8959983 del afio 2026

Martha Sofia Vela Cubides, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.033.690.082 de Bogota,
en mi calidad de Contratista del SENA, en subdireccion, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn
de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes

objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de treinta y nueve
millones cien mil pesos (539.100.000). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: A). Un primer pago proporcional al mes de enero de 2026 por valor de un millon
setecientos mil pesos (51.700.000) B). Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre

de 2026, por valor de tres millones cuatrocientos mil pesos M/Cte. (53.400.000).
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Plazo:Sera hasta el 30 de diciembre de 2026.

OBIJETO:

Centro de Gestidn Administrativa.

Proveer los servicios personales de caracter temporal de manera auténoma e

independiente para asistir en los procedimientos administrativos de la subdireccién del

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Producir los documentos Actas de reuniones. Unidaddocumental
relacionados con la gestién de
la Subdireccién del Centro.

2 | Atender alos clientes Atender las diferentes Outlook
internos y externos de inquietudes via correo
acuerdo con las politicas de la electrénica informacidén en
organizacion. general etc.

3 | Organizar la documentacion Este mes no se realizaron
de acuerdo con las Tablas de actividades de tablas de
Retencidn Vigentes parala retenciones vigentes.

Subdireccidn del Centro de
Gestidon Administrativa.

4 | Tramitar viaticos y gastos de Setramitaron vidticos de Outlook Onbase
viaje de los funcionarios del un funcionario
Centro de Gestion
Administrativa que requieran
prestar sus servicios en otras
Regionales.

5 | Apoyar en el seguimiento a las Remitir dela subdireccidn Outlook.
respuestas de PQRS del las comunicaciones
Centro de Gestidn allegadas de PQRS
Administrativa.

6 | Aplicar los procesos y Actas de comités Outlook.
procedimientos establecidos Resoluciones Unidad documental
por la entidad, para la gestion Firmade documentos
documental relacionada con el
objeto contractual, segun
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Tablas de Retencién
Documental vigentes de la
dependencia asignada.

Dar cumplimiento a la circular
3-2023-000255 del 27 de
diciembre de 2023y la
resolucién 1-02689 del 26 de
diciembre de 2023,
correspondientes a la
implementacion del Sistema
de Gestién de Documentos
Electronicos de Archivo para
la conformacién del Archivo
Electrénico SENA — AES y
demas normas concordantes
o complementarias.

Gestionar la informacion
fisica y electrdnica de la
subdireccién

Outlook.

Las demas actividades que
de mutuo acuerdo con el
Supervisor, sean asignadas al
contratista con ocasion de la
ejecucion del objeto
contractual.

Manejo Token

D-SIGNER

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DELAORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO| DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como GTH-
F-062 V10 evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el numero de Ila planilla 1077825740 operador Simple y periodo
diciembre de 2025. (DECRETO Ley 2106 de 2019) — “Decreto Ley Antitramites”

Evidenciasen (03) folios

Cordialmente,

Modha Velq

Firma

Martha SofiaVelaCubides
Contratista
C.C.No. 1.033.690.082

Recibi a satisfaccion:

Firmado
> ) digitalmente por
g J “\  Luis Alejandro
Zarta Bautista
Fecha: 2026.01.27
12:48:51 -05'00"
Firma
Luis Alejandro Zarta Bautista...
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.8959983 de 2026

Coordinador de Formacidn Profesional Integral
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Centro de Gestion Administra
INFORME DE GESTION DOCUMENTAL

Fecha 22/01/2026

Responsable Martha Sofia Vela Cubides

Actividades No. de EVIDENCIAS(Link de EVIDENCIAS
realizadas Personas Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) (Linkde
at’endldas Drive, pantallazo,
(via correo, correos
llamadas relevantes, otros)
Teams,otros)
Correo 300 _ . ) .l outlook
subdirectora Ia — s
- =0 o
2 "
- — . o
o
s B oroson
- { 5




1890

Adobeacrobat,

Firma ] Resultados Outlook
documentos
subdireccion. s N e @550
. PRois Patricis Carporell Bac. 7 REVISON Y APROSACION ESTUDIOS PREVIOS & QUMOMNADOS 10015006
TT EORMATD AN T ANDNC COMS T
‘ Paols Paricis Canonet . 0 fstedion Frevios Rubro RIGIAAR _ COP 436 0. GEITCMADOY TOOL 008
. Paola Patrics Catiorwi . &0 1 frtuction Frwyios Rutro DESPLAZADCS CO9 126 GETTCHATTS votmae
. Pacls Petricia Cartieral - 7 1 fatuston Srwviay Rutro Pull populse, COP £28 = SUTONASOS  1a0t2e
B Fros eercincatorwt . © 1 Tstactos Previos Rubro CAMpeSTNA_ CDP 336 £ GETONASCE  aouM
. Pacis Fatricia Carboret Bec., Dotumentasion adiavts pars revaics y V'O°_Din. GRETIMADOL 10008
. Pacls Patricis Carticrut .. 7 1 ALCANCE Situgio Previo insbuctanes Artouiacid..  SEITIONADOL 14002004
‘ Paols Patrics Cartiores Ssc.. & Estudio Previo instructores COP L3¢ Buers tar DHINONADOT 1440008
. Facis Fetrzis Cartiorel .. ¥ § Documentacian adicrts pars reviaiee y VB~ M. DUNONADOE 1800008
‘ Pucis Petrcis Carborali S83e. &7 6P JUUNDA  Busn g4 M50 O Arciees Julian e VIO 1aouse
. Faoi Petrios Cartiar MOYeCOan COMeO S01Ctud !, equipe extruttusa.. JTITNATOL aou0es
. Foon Patrios Cabocel 0. & Estuoios Previos - Espedficaciones Téoncas Oper DEmGrancs AL S
O Upecfcxione. @ PEIATIOL.  d
- -
RE: Essadios Previos Rubeo Full popuiar_ COP 624 @ resiee
Vaisse Gomes Vg @ & mxponser  # Rewposdirados o~ e @ e © B -
] Fura @ Paols Pavicis Caboned! Esocrcix @ Martha So0s Vels Qutsdes 8 T30 T30 YW
(O @ Lot Aryarstrn Tarts Baicivta. @ Ances ikan Oanaris Movero
@ Metenod: Exchings Orfine 110 afox) Exrea M 150072016 1:10 b
= 9_5/-:{1 LLA ESTUDIO PREVIO v - GE‘-?I"J'- #-088 Certihcacion L. = Ef\li;‘ ~IMEAEOTIACOTCT v
¥ eniteres agastes J WA it st aw OrwCrse  Jentcs tscees e Srentume & Dewargat tets
11.5804
Boguts D.C.. 17 de anero 1926,
Apreciago equao
Remits documentay firmadoc
Cordisimentn
Redireccionar 67 outlook

pqrs

Q = Mo W Ve e e
- [8'&- 3 Coves [ Chats () Aztwal A Permrae Tars stz agarent [Thzieies D Wememcers | Macee | trsstecsots S Searl
° Pavaries L) mewstason
Y VGO AT M ki £ Pon fo— Enieds
™ resat 1 PV AP0 NCD LT M SRR PSS L e UG e e RBTIEN
v 0 N Aes = 1w
5] Psede regae e vite b |
w ) Pasrien 352 L Mo M2 L Patots FORS na P04 00065 fod 2306 b ———— R
o {5 Bardiess s wrtacy . e
- ) GEsTONADOS “
et Pt Uerw Livge £ Vetum ACHE W T 200400085 S Je. Dz =pane
] e
B VARSI a—
I tqes ce wda ssmmantetae X
TIem 3 feen Fet Murer Lacge Tavudz 2 Comarmac T-2REANIHY Dy
1 Srreszm & i LIRS
B o Pt s L ¢ Tacess oo Comantatin TIOUEAMIN 11 Larws v meL e
[ Eameezs ewasan T WO o e .
2 baren o fetm Murce lape M & Yacwdc PORS e TRNSDUMSMEILS. Sewwwew Sl
T twrwcics eerrwan L] B csamdyar: | B i {g .
Eese
o Tapio Mz Lege Tacess FURS NS TICOSUINIME IR Dwwwmew AT




RE: Esvadios Previos Rubeo Full popufar_ COP 624 @ rasins

Vwisse Gome: Vingss @ & hesponcer # Reposdirandis  ~ e .

Pura @ Paols Pavicis Caboned! Esocrcix @ Martha 500 Vels Qutides
(0 @ Lot Avyarsirn Tarts Daisiote. @ Ancies Aiban Oavaris Movero

@ Iterodn: Exchinge Orfin 110 afeon) Exprea Mar 15082016 1:10 bW

= PULANTILLA ESTUDIO PREVIO. & GO0OW-F-088 Certheacon L. = GTH-F-INSAstonzaccncomt
ma mo )

Twdevs atentee O MB| O Glande Ssts sm OmOmae - Jeni tecoes e Sprantune & Destwgat tets

115404
Bogutd D.C., 17 de anero 1026,
Apreciato equpa,

Remits documentay firmadoc

Cordisimenta
Firma certificado | 7g9 S e violh Outlook
token L] = D-sl.ﬂ.f v 11 40 b bu ST SI I F
7 v Firmador de Documantos electrénicos
A Comtie ERRE et be. VAR OMIT VANGAY
e I R 3 I B e 2 . e | [+ Neagriet i 1 L o Femae WTw l Aot pere Agnia |
Cmwri ol Fu st rraston Helebe Lo remm——

LTt e Dt g

(‘ | Worerar Correte wevrrms (X)) wattrmr Cototrmemrrmes wetuies

BE Domguer - 2rhe

e |
gner
7Av Firmador de Documentos electronicos

Lrsreaas | Comgraisn | c - | Curtrrcusc Ovgrtal | c | prmasic 208

Iaeuns, 21 de e de JUMN

[[isa vy :
-

- R— . —
rl!f'm 4 RCMYRO 01
BrANA P CAMACMS




		2026-01-27T12:48:51-0500
	Luis Alejandro Zarta Bautista




