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Cartagena de Indias, enero de 2026

Sra..

SANDRA SIMANCA PALENCIA,

Directora de Talento Humano

INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA.

REF. Solicitud de certificado de personal de planta.
Cordial saludo. '

Por medio de la presente me permito soficitar me certifique si existe o no en la planta global de personal de la
institucion, persona que pueda desarroltar las siguientes las actividades en la INSTITUCION UNIVERSITARIA
MAYOR DE CARTAGENA. ' IR

Técnicas

O Verlificar el cumplimiento de los disefios arquitecténicos, estructurales, eléctricos, hidrosanitarios y
demas disciplinas involucradas en la obra de la Biblioteca.

0 Controlar la calidad de los materiales, procesos constructivos y acabados implementados en el
proyecto.

O Revisar planos, memorias, presupuestos, especificaciones técnicas, modelaciones y documentos
complementarios asociados a ia adecuacion.

1 Validar cantidades ejecutadas 'y “su correspondencia con lo estipulado en el presupuesto y

cronograma del contrato.

O Identificar interferencias, inconsistencias técnicas y riesgos constructivos, proponiendo las medidas
correctivas necesarias. _ T

0 Verificar la aplicacién de buenas practicas de sostenibilidad y cumplimiento de los lineamientos
ambientales, cuando apliquen. C

Administrativas

0! Realizar el sequimiento y control del avance fisico y financiero’_fdét_'p'rbyecto, dejando registro de

variacionhes, ajustes y cbservaciones relevantes.

0 Mantener actualizados los reportes de supervisién, actas, informes periddicos y soportes fotograficos
o documentales del proyecto.

0 Revisar y respaldar las solicitudes de pago del contratista, verificando que correspondan al avance
real del proyecto Co : '

0 Asegurar el cumplimiento de los requerimientos contractuales y normativos asociados a la ejecucion.

del proyecto.
O Hacer seguimiento al cumplimiento de los cronogramas establecidos, reportando retrasos, impactos
o desviaciones.
de Coordinacién
0 Articular las actividades del contratista con los equipos técnicos, proveedores y demas actores
vinculados al proyecto. : o
0 Coordinar visitas de obra, reunioches técnicas y espacios de revision necesarios para la correcta
ejecucién del proyecto. . '
0 Canalizar comunicaciones formales entre las partes involucradas y promover el flujo adecuado de
informacion técnica.
0 Garantizar que los sistemas de control y seguimiento del proyecto funcionen adecuadamente durante
toda la ejecucion
[} Obligaciones de Seguridad y Cumplimiento Normativo
0 Verificar el cumplimiento de normas de seguridad industrial, salud en el trabajo y requisitos
ambientales. . : :
0 Revisar documentacion del personal, permisos, protocolos y lineamientos exigidos para la ejecucion
del proyecto o
(1 Supervisar la implementacién de medidas preventivas y correctivas ante situaciones que afecten la
seguridad o el desarrollo ﬁ proyecto.
Cierre Técnico t}.- o g
0 Acompafiar |a recepcion ‘;] cnica del t recto}ﬁ?ificacién final de los entregables.
0 Va!iael:%plimieﬁito d? Ia totalidag de los items del contrato y de las actividades programadas.

({ ir}?lj;arme final Eécni nsplide el resultado del proceso de supervisién '
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