Conogo Marisipal Pacho (Gund,)
Ot 832.001.592-1

Kt-tj;://ﬂﬂﬂ.cmw%'y-jlmgm—cmwwa.ﬂm.w gﬂl@bf' um,ca}a@Paogo di
Carera 16 Vo, 7 - 29 Piso 2

COMPLEMENTO DEL CONTRATO ELECTRONICO

CONTRATO N°: CPS-003-2026

CONTRATANTE: CONCEJO MUNICIPAL DE PACHO CUNDINAMARCA
NIT: 832.001.592-1

CONTRATISTA: LAURA ALEJANDRA GARZON AGUIRRE
IDENTIFICACION: 1.007.799.185de Pacho (Cund),

Entre los suscritos a saber FREDY ALEJANDRO OLMOS TRIANA CC No. identificado con
la cédula de ciudadania No. 1.073.608.356 de Pacho (Cund), mayor de edad,
quien actua en calidad de Presidente y Representante Legal del Concejo Municipal
de Pacho (Cundinamarca), conforme al Acta de Eleccién y Posesion No. 092 del 11
de noviembre de 2025., en ejercicio de las facultades conferidas por la
Constitucion, la Ley 136 de 1994, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto
1082 de 2015 y el Acuerdo Municipal 013 de 2023, quien en adelante se denominard
EL CONCEJO MUNICIPAL DE PACHO o EL CONTRATANTE, por una parte de una parte;
y de la otra la sefiora LAURA ALEJANDRA GARZON AGUIRRE, identificada con cédula
de ciudadania No. 1.007.799.185 de Pacho (Cundinamarca), quien se denominard
EL CONTRATISTA, el cual declara que tiene capacidad para celebrar este contrato,
gue no incurre en causal de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en las
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demds normas constitucionales y
legales, hemos celebrado un Contrato Electréonico de Prestacidon de Servicios de
Servicios de Apoyo a la Gestidn en el Sistema Electréonico para la Contratacion
Publica SECOP I, el cual se rige por las Disposiciones y/o Cldausulas del Contrato
Electrénico y las contenidas en el presente documento, denominado Complemento
del Contrato Electrénico, el cual comprende las siguientes Clausulas:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
g:ﬁg:gl'l\ CHIMERA DOCUMENTAL DEL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE PACHO CUNDINAMARCA

El plazo para la ejecucion del contrato serd de SEIS (06)
CLAUSULA SEGUNDA - | MESES, contado a partir de la suscripcién del acta de

PLAZO inicio, previo cumplimiento de los requisifos de
perfeccionamiento y ejecucion.

A. Obligaciones generales del Contratista.

El Contratista se obliga para con el Concejo Municipal de
Pacho (Cundinamarca) a cumplir integral vy
oportunamente las siguientes obligaciones:

CLAUSULA TERCERA - 1. Ejecutar el objeto contractual de manera idénea
OBLGACIONES DEL . e}ficien’re 0 ojr’runo con plena autonomia técnica ’
CONTRATISTA Yy 9P ‘ B Y

administrativa, bajo su exclusiva responsabilidad, sin
que exista subordinacion juridica ni vinculo laboral con
la Entidad, con observancia de los principios de la
funcion administrativa y sin que ello implique
exclusividad, salvo la inexistencia de conflicto de
intereses.
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10.

11.

Informar de manera inmediata y por escrito al
Supervisor del contrato  cualquier novedad,
imregularidad, riesgo, circunstancia o  situaciéon
sobreviniente, incluida la configuracion  de
inhabilidades, incompatibiidades o conflictos de
interés, que pueda afectar la ejecucidn del confrato, su
equilibrio econdmico o el cumplimiento de las
obligaciones confractuales.

Utilizar, portar y custodiar adecuadamente los bienes,
equipos, elementos y distintivos institucionales que le
sean suministrados para la ejecucién del contrato, y
restituirlos a la Entidad al finalizar la relacidon contractual
en adecuado estado de conservacion, salvo el
desgaste normal por uso legitimo.

Asumir el pago de los impuestos, tasas, contribuciones y
demds gravamenes que se causen con ocasidén del
contrato, incluyendo, cuando haya lugar, el impuesto
de timbre y las obligaciones de publicacion.

Cumplir de manera estricta y permanente con sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral, asumiendo integramente los aportes a que
haya lugar, y autorizar y permitir su verificacion por
parte de la Entidad como requisito previo para el pago
de los honorarios.

Responder ante las autoridades competentes por los
danos o perjuicios causados a la Entidad o a terceros
con ocasién de acciones u omisiones en la ejecucion
del contrato.

Cumplir las politicas, lineamientos y procedimientos
institucionales del Concejo Municipal de Pacho
aplicables a la ejecucién del contrato.

Mantener un trato respetuoso, ético y profesional con
los miembros del Concejo, servidores publicos y
terceros.

Presentar los informes de actividades en los términos,
periodicidad y condiciones que establezca el
Supervisor del contrato.

Guardar estricta confidencialidad y reserva sobre la
informacion a la que tenga acceso con ocasion del
contrato, incluso después de su terminacion.

Cumplir todas aquellas obligaciones que, por su
naturaleza, resulten necesarias para la correcta
ejecuciéon del objeto confractual y el logro de los fines
del contrato, de conformidad con el marco legal
aplicable.




Conego Miunicpal Pacho (Cund.,)

Mt 832.001.592-1
Carera 16 No. 7 - 29 Piso 2

B. Obligaciones especificas del Contratista.

Ademds de las obligaciones generales, el Confratista se
obliga especificamente a prestar servicios de apoyo a la
gestion documental del Concejo Municipal de Pacho
(Cundinamarca), mediante la ejecucidon de las siguientes
actividades:

1. Apoyar la elaboracién de memorandos y oficios,
garantizando su preparacién y trdmite dentro de los
plazos establecidos por el Concejo Municipal de
Pacho (Cundinamarca).

2. Elaborar, transcribir y  digitalizar las  actas
correspondientes a las sesiones del Concejo Municipal
de Pacho (Cundinamarca), a partir de los registros y
grabaciones oficiales.

3. Gestionar, organizar, clasificar y actualizar o
documentacién fisica y digital del Concejo Municipal
(actas, oficios, memorandos, informes,
comunicaciones y soportes), de conformidad con las
normas archivisticas vigentes y las Tablas de Retencion
Documental -TRD- aprobadas.

4. Apoyar la elaboracion, consolidacion y remision de los
informes requeridos por los organismos de control y
demds autoridades, que le sean asignadas por el
supervisor del contrato

5. Ejecutar las demds actividades que le sean asignadas
por el supervisor del contrato, siempre que se
encuentren relacionadas y sean necesarias para el
cumplimiento del objeto contractual.

Son obligaciones del Concejo Municipal de Pacho
(Cundinamarca), ademas de las previstas en el articulo 4
de la Ley 80 de 1993, las siguientes:

1. Garantizar la disponibilidad presupuestal necesaria
para la ejecucién del contrato, mediante la

i expedicion del Cerfificado de Disponibilidad
%BAL?(S;‘;I&S::SRLAEL Presupuestal (CDP) y del Registro Presupuestal (RP)
CONCEJO correspondientes, por el valor total del contrato y con

cargo a la vigencia fiscal respectiva.

2. Ejercer la supervision del confrato, directamente o a
través del supervisor designado, con el fin de verificar
el cumplimiento oportuno, idéneo y conforme a lo
pactado del objeto contractual, sin que ello implique
direccién laboral ni  subordinaciéon juridica del
Confratista.
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3. Efectuar el pago de los honorarios al Contratista en la
forma, plazos y condiciones pactadas, previa
verificacién del cumplimiento del objeto contractual,
aprobacion de los informes y cerificacion de
cumplimiento por parte del Supervisor.

4. Impartir las orientaciones técnicas y administrativas
necesarias para la adecuada ejecucion del contrato,
dentro del marco del objeto contractual y de los
documentos gue lo integran, sin que ello implique el
ejercicio de poder subordinante ni la configuracién de
relaciéon laboral.

5. Suministrar al Contratista la informacién,
documentacion y apoyo institucional razonablemente
necesarios para garantizar la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual.

6. Expedir las certificaciones, constancias y documentos
contractuales a que haya lugar, una vez verificado el
cumplimiento del objeto y de las obligaciones
contractuales.

CLAUSULA QUINTA -
VALOR DEL CONTRATO

El valor del presente contrato es por la suma de TRECE
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/ CTE ($ 13.200.000),
suma que incluye todos los impuestos, tasas,
contribuciones y demds gravamenes de orden nacional,
departamental y municipal a que haya lugar durante la
respectiva vigencia fiscal.

CLAUSULA SEXTA -
FORMA DE PAGO

El Concejo Municipal de Pacho Cundinamarca pagard al
Contratista el valor del contrato en mensualidades
vencidas, cada una por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 2.200.000) vy/o
proporcionalmente a la fraccién de mes ejecutado, cada
pago requiere previa presentacion de:

1) Cuenta de cobro, factura o documento equivalente,
segun sea el caso.

2) Informe de actividades por parte del confratista.

3) Informe de supervision debidamente suscrito.

4) Certificacién de cumplimiento del supervisor.

5) Comprobante de pago de los aportes al Sistema
General de Seguridad Social y Riesgos Laborales en el
porcentaje establecido en el marco normativo
vigente.

6) Los demas que requiera el supervisor.

CLAUSULA SEPTIMA -
CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD

El Concejo Municipal de Pacho (Cundinamarca) dispone
del Certificado de Disponibilidad Presupuestal = CDP No.
2026000142, expedido por la Secretaria del Concejo
Municipal el trece (13) de enero de dos mil veintiséis (2026),
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con cargo al rubro 2.1.2.02.02.008 - Servicios prestados a
las empresas y servicios de produccién, Unidad Ejecutora:
18 - Concejo Municipal, CPC: 85940 - Servicios
administrativos combinados de oficina, Fuente: 12100001 -
ICLD (Recursos Propios), por un valor de TRECE MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS M/ CTE ($ 13.200.000), recursos que
respaldan integramente las obligaciones derivadas del
contrato.

CLAUSULA OCTAVA -
SUPERVISION

De conformidad con el articulo 39 del Acuerdo Municipal
013 de 2023, la supervision del presente contrato serd
ejercida por el Primer Vicepresidente del Concejo
Municipal de Pacho, sin perjuicio del apoyo técnico,
administrativo y documental que comesponda a la
Secretaria General del Concejo en el marco de sus
funciones legales y reglamentarias.

CLAUSULA NOVENA -
LIQUIDACION

Terminada la ejecucidn del presente contrato, Se dard
aplicaciéon a lo estipulado por el Articulo 217 del Decreto
Ley 0019 de 2012, en el sentido de gue la liquidaciéon a que
se refiere el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993 no serd
obligatoria en los contratos de Prestacion De Servicios
Profesionales y de Apoyo a la Gestién; Sin embargo, en
caso de que los hechos y/o circunstancias lo requieran, se
procederd a la liquidacién, en los términos establecidos en
el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007

CLAUSULA DECIMA -
GARANTIAS

En vitud de la facultad conferida por el Articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, asi como teniendo
en cuenta la naturaleza del contrato, el valor y la forma de
pago, los cuales seran realizados una vez el supervisor
verifique vy ratifique el cumplimiento del objeto y de las
obligaciones por parte del Contratista, no se exigird
garantia de cumplimiento para la ejecuciéon del presente
Contrato.

CLAUSULA DECIMA
PRIMERA - CLAUSULAS
EXCEPCIONALES

En el presente Contrato se pacta la aplicabilidad de las
Clausulas Excepcionales establecidas en los Articulos 14 al
18 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA
SEGUNDA - MULTAS

En caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, el Concejo Municipal De Pacho
(Cundinamarca) podrd imponer multas hasta por el cero
punto uno por ciento (0.1%) del valor total del contrato por
cada dia de incumplimiento, sin que la sumatoria de las
mismas supere el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, previa observancia del debido proceso vy
conforme a lo dispuesto en las Leyes 1150 de 2007 y 1474
de 2011 y demds normas concordantes.

CLAUSULA DECIMA
TERCERA - CLAUSULA

En caso de declaratoria de incumplimiento total o parcial
de las obligaciones contractuales, el CONTRATISTA pagard
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PENAL

al Concejo Municipal De Pacho, a titulo de clausula penal
pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato, sin perjuicio de la
indemnizacidon de los perjuicios adicionales que se causen.
La Entidad podrd compensar dicho valor con las sumas
que adeude al CONTRATISTA con ocasidon de la ejecucion
del contrato, conforme a las reglas del Cédigo Civil.

CLAUSULA DECIMA
CUARTA -
DOCUMENTOS
INTEGRALES DEL
CONTRATO

Los estudios y documentos previos hacen parte integral del
presente contrato y prevalecerdn para su interpretacién
técnica y funcional. Asi mismo, todas las actuaciones,
comunicaciones y documentos generados durante las
fases precontractual, confractual y postcontractual
conforman el expediente contfractual y tienen cardcter
vinculante para las partes en la ejecucion, interpretacion y
liquidacién del contrato.

CLAUSULA DECIMA
QUINTA - REQUISITOS
DE
PERFECCIONAMIENTO
Y EJECUCION DEL
CONTRATO

Para su perfeccionamiento requiere la aprobaciéon del
Conftratista vy el Ordenador del Gasto en el Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica -SECOP |I-.

Para su ejecuciéon se requiere, la expedicion del registro
presupuestal y suscripcion del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

CLAUSULA DECIMA
SEXTA - TERMINACION,

El presente contrato se terminard por el cumplimiento del
objeto o por el vencimiento del plazo pactado. Asi mismo,
podrd darse por terminado anticipadamente por mutuo
acuerdo enfre las partes, por decision unilateral del

MODIFICACION, Concejo Municipal De Pacho en los eventos previstos en
INTERPRETACION los articulos 14 a 18 de la Ley 80 de 1993, por declaratoria
UNILATERAL Y de caducidad, por inhabilidad o incompatibilidad
CADUCIDAD sobreviniente del CONTRATISTA o por la configuracién de
una causal de nulidad absoluta, conforme al régimen legal

vigente.
CLAUSULA DECIMA En concordancia con lo dispuesto en la cldusula anterior,

SEPTIMA - EXCLUSION
DE LA RELACION
LABORAL

el presente contrato no genera relaciéon laboral con el
Contratista y en consecuencia tampoco el pago de
prestaciones sociales y de ningun tipo de emolumentos
distintos al valor acordado en la clausula cuarta del mismo
y por consiguiente, estard@ a su cargo velar por su
seguridad social.

CLAUSULA DECIMA
OCTAVA - PROPIEDAD
DE LA INFORMACION

Los documentos, bases de datos, informes, actas,
productos y demds materiales que se generen en
desarrollo del presente contrato serdn de propiedad
exclusiva del Concejo Municipal De Pacho y harédn parte
del expediente contractual, de conformidad con las
normas sobre propiedad intelectual aplicables a la
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cho-cundinamarca.

confratacion estatal.

CLAUSULA DECIMA
NOVENA -
CONFIDENCIALIDAD

El Confratista se obliga a guardar estricta reserva y
confidencialidad sobre toda la informacién, documentos,
datos y soportes a los que tenga acceso con ocasidn de la
ejecucién del presente contrato, que no tengan el
caracter de informacién publica conforme a la ley. En
consecuencia, el Contratista no podrd divulgar, reproducir,
ceder o comunicar dicha informacion a terceros sin la
autorizacién previa y escrita del Concejo Municipal de
Pacho (Cundinamarca) y deberd adoptar las medidas
necesarias para garantizar su custodia, integridad vy
seguridad, de conformidad con la Ley 1581 de 2012 y
demds normas aplicables. Esta obligacién se mantendrd
vigente durante la ejecucién del contrato y con
posterioridad a su terminacién, y su incumplimiento dard
lugar a la responsabilidad contractual y a la indemnizaciéon
de los perjuicios que se causen. No se considerard
incumplida cuando la informacién deba ser revelada por
mandato legal o judicial o cuando tenga el cardcter de
informacion publica.

CLAUSULA VIGESIMA -
CESION

El contratista no podrd ceder el presente contrato a
persona alguna, o subcontratar total o parciaimente el
objeto de este, sin la autorizacion previa, expresa y escrita
del Concejo del Municipio de Pacho, a excepcion del
caso previsto en el articulo 9 de la Ley 80 de1 993.

CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA -
AUTONOMIA E
INDEPENDENCIA DEL

El CONTRATISTA ejecutard el contrato con plena
autonomia técnica, administrativa y operativa, sin sujecion
a jornada laboral, subordinacion juridica ni dependencia
funcional, organizando libremente los medios, métodos vy
procedimientos para la ejecucion del objeto contractual, y
limitdndose Unicamente a coordinar su disponibilidad para

CONTRATISTA las actividades institucionales previomente programadas
que resulten necesarias para el adecuado cumplimiento
del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA Lc;: (T:iiferenciios 3/ c[cmflic’rosI que sutjon entdes’orrczglo (iiel

objeto contractual se solucionarédn a través de los

sg‘zuc'?a.l;ée:ggghl mecanismaos de conciliacién y transaccién
preferiblemente.

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones

que las partes deban hacer en desarrollo del presente

Contrato, deben constar por escritfo y se entenderdn

CLAU?:;’QE\;T_ESIMA debidamente efectuadas sdlo ) s-i son enfregadas

NOTIFICACIONES personalmente o por correo electrénico a la persona y a

las direcciones indicadas a continuacion: El Concejo
Municipal de Pacho, direcciéon: Carrera 16 No. 7 - 29 Piso 2
de Pacho Cundinamarca- Correo  electrdnico:
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concejo@pacho-cundinamarca.gov.co. El contratista en
la Direccion: Calle 8 #10-68 Pacho Cundinamarca.,
teléfono 3144239689, correo electrénico
Laurgarz20.24@gmail.com. De conformidad con lo
anterior, el contratista autoriza de manera expresa, con la
firma del presente contrato, que todas las notificaciones se
le realicen via correo electrénico

El domicilio del contrato serd, para todos los efectos, el

gbﬁ%ﬁgl?b‘gzrémg Muqicipol de Pacho C_up_dinomorco. La ejecucidén podrda

CONTRACTUAL Y realizarse en gi domlcm’o contractual y/o de manera

LUGAR DE EJECUCION remota y/o virtual, segin lo apruebe y/o requiera el
supervisor del contrato.

Las actuaciones de los Usuarios en el Sistema Electronico

para la Contratacion Publica -SECOP Il- comprometen a la

Entidad Estatal o al Proveedor del cual son agentes. La

autenticacion  del Sistema  Electrénico  para  la

Contratacion Publica -SECOP |, es decir, el nombre de

cuu%’bf‘"\{:;_Es'MA usuario y la contrasefia constituyen una firma electrénica

DECLARACIONES en los términos del articulo 7 de la Ley 527 de 1999 vy las

normas que la reglamentan.

Este es un clausulado complementario al contrato
electronico suscrito en la plataforma transaccional del
SECORP |l

NOTA: La fecha de suscripcion de este documento serd la misma fecha generada
por el SECOP Il al momento de la aprobacion por parte del ordenador del gasto y
el contratista soportes que lo conforman

Aprobé: Fredy Alejandro Olmos Triana _
Presidente Concejo Municipal F(LCDY OL MoS,
Reviso: Oscar Fernando Aguillon Sierra 7% s K3 erre
Primer Vice-presidente Concejo Municipal Lgar Ayl NG
Elaboré: Zayra Daniela Casas Lozano D@H
Abogada - Contratista del Concejo Municipal




