ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE
Nit. 800.228.493-1

ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

DEPENDENCIA EJECUTORA NUMERO FECHA DE APROBACION

SECRETARIA GENERAL CD-CPS-007-2026 ANO MES DIA

2026 01 23

1. INFORMACION GENERAL

1.1 NOMBRE DEL PROYECTO: N/A
1.2 CODIGO SSEPI: N/A
1.3 Imputacion presupuestal
NOMBRE: Remuneracion servicios técnicos y tecnolégicos
CODIGO: 2.1.2.02.02.008.118
FUENTE: I.C.L.D.
N/A

1.4 PRODUCTO DEL PROYECTO:

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES DE DIGITACION,
1.5 PRODUCTO DEL OBJETO A | TRANSCRIPCION, EDICION Y PROCESAMIENTO DE
CONTRATAR: DOCUMENTOS Y AUDIOS GENERADOS EN LAS
SESIONES PLENARIAS Y DE COMISION DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE

1.6 POBLACION BENEFICIADA CON EL

OBJETO N/A

2. ANALISIS Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

De conformidad con las disposiciones contenidas en la Constitucion Politica de Colombia, en especial por
el articulo 299, la Asamblea Departamental de Casanare es una corporacién politico-administrativa de
eleccidn popular, que goza de autonomia administrativa, presupuesto propio y podra ejercer control politico
sobre la administracién departamental. Integrada por once (11) diputados elegidos por un periodo
constitucional de cuatro (4) afios y reelegibles indefinidamente, quienes representan al pueblo, y que, en el
ejercicio de sus funciones, deberan actuar en bancadas y cuyas decisiones estaran ajustadas a la
Constitucion Politica y la Ley, asi como las demas normas relacionadas con el ejercicio de esta corporacion
y Sus integrantes.

El cumplimiento de las funciones asignadas por el articulo 300 de la Constitucién Politica a la Asamblea
Departamental de Casanare demanda la observancia y cumplimiento de las disposiciones contenidas en
la Constituciéon y en las Leyes para el estudio, discusién y aprobacién o archivo de cada proyecto de
ordenanza que se presente ante la corporacion.

En el desarrollo y ejecucion de los recursos que transfiere el departamento de Casanare para el
funcionamiento y demas necesidades que la Asamblea de Casanare tiene en el gjercicio de control politico
y demas funciones administrativas y misionales establecidas en la ley, es indispensable contar con el
talento humano como eje fundamental para mejorar los procesos de la Corporacion, y cumplir con los
principios de eficiencia, eficacia, celeridad en el desarrollo de sus funciones.

La Asamblea Departamental de Casanare, en su calidad de corporacién publica de eleccién popular del
nivel territorial, cuenta con una estructura organica conformada por once (11) diputados, una (1) funcionaria
vinculada a la planta de personal y un (1) cargo de periodo fijo correspondiente a la Secretaria General,
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quienes desempefian las funciones propias de sus cargos conforme a la Constitucion, la ley y el reglamento
interno de la corporacion.

No obstante, la limitada estructura administrativa y operativa de la Asamblea Departamental evidencia que
la planta de personal resulta insuficiente para atender de manera integral las necesidades administrativas,
técnicas y operativas de la corporacion, toda vez que no se dispone de personal profesional, técnico ni
auxiliar que desarrolle funciones esenciales para el funcionamiento de una entidad publica.

Con el fin de cumplir las competencias asignadas por la Constitucion y la Ley, la Asamblea Departamental
de Casanare esta integrada por la plenaria y cuatro (4) comisiones permanentes a saber: |. Comision del
Plan de Desarrollo, Asuntos Minero-Energéticos y Desarrollo Econémico, Il. Comisién de Presupuesto y
Hacienda Publica, Ill. Comision de Educacion, Salud y Desarrollo Social y IV. Comisién de Etica, Gobierno
y Asuntos Institucionales. Ademas, puede integrar comisiones accidentales para el cumplimiento de
asuntos especificos.

El articulo 62 de la Ordenanza 001 de 2024- Reglamento Interno de la Asamblea Departamental, establece
gue de las sesiones de Comisién y de Plenaria el Secretario General de la Corporacion levantara actas que
contengan una relacion sucinta de los temas debatidos, de las personas que intervinieron, de los mensajes
leidos, las proposiciones presentadas, las comisiones designadas, resultado de las votaciones y las
decisiones adoptadas. Se deberan garantizar por medios electrénicos la conservacion del desarrollo de la
sesion de control politico y control normativo.

Dentro del marco del funcionamiento de la corporacién, se generan registros audiovisuales y documentales
de las sesiones plenarias y de comision, los cuales constituyen insumos indispensables para la elaboracion
de las actas oficiales, documentos publicos que deben reflejar de manera fiel y detallada los temas tratados,
las intervenciones realizadas, las proposiciones presentadas, las decisiones adoptadas y los resultados de
las votaciones, conforme a lo establecido en el reglamento interno de la Asamblea Departamental y las
normas que regulan el funcionamiento de las corporaciones publicas territoriales.

El proceso de transcripcion, digitacién, edicion, revision y procesamiento de dichos registros constituye una
actividad técnica especializada que demanda dedicacion permanente, manejo de herramientas
tecnolégicas y capacidad para garantizar la fidelidad y oportunidad de la informacién producida, lo cual
resulta esencial para el cumplimiento de los principios de publicidad, transparencia, eficiencia y control
social que rigen la funcién administrativa.

Actualmente, la Asamblea Departamental de Casanare no cuenta con personal de planta suficiente para
asumir de manera exclusiva y oportuna estas actividades técnicas, dado que la Secretaria General es la
Unica dependencia administrativa permanente encargada de mudltiples funciones administrativas,
contractuales, financieras, documentales y de apoyo a la corporacidn, lo que limita su capacidad operativa
para atender de manera integral el procesamiento documental derivado de las sesiones corporativas.

Asi mismo, las actas y documentos derivados de las sesiones deben ser elaborados con oportunidad para
su aprobacion por parte de la plenaria y las comisiones, y para su posterior consulta por parte de los
diputados, los 6rganos de control y la ciudadania en general, en cumplimiento de los deberes de publicidad
y rendicién de cuentas, asi como de las obligaciones de archivo y gestion documental establecidas en la
Ley 594 de 2000 y normas concordantes.

En este contexto, se hace necesario contratar una persona natural que preste servicios de apoyo a la
gestién para la digitacion, transcripcion, edicién y procesamiento de documentos y audios generados en
las sesiones plenarias y de comision, mesas de trabajo y demas reuniones que realice la corporacion; como
apoyo complementario y temporal a la gestion administrativa de la Asamblea Departamental, sin que ello
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implique subordinacién laboral ni el ejercicio de funciones propias de un empleo publico, sino como una
labor de caracter técnico, ocasional.

3. CONDICIONES DEL OBJETO A CONTRATAR:

3.1 OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES DE
DIGITACION, TRANSCRIPCION, EDICION Y PROCESAMIENTO DE DOCUMENTOS Y AUDIOS
GENERADOS EN LAS SESIONES PLENARIAS Y DE COMISION DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL
DE CASANARE

3.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1. Apoyar el registro del material grabado en las sesiones plenarias, comisiones, mesas de trabajo y
demas que adelante la Asamblea Departamental de Casanare.

2. Prestar apoyo en el soporte técnico del sonido de la Asamblea Departamental que se requiera durante
el desarrollo de las sesiones plenarias, comisiones, mesas de trabajo y demés actividades que se
adelanten.

3. Digitar, transcribir y procesar la informacién grabada en las sesiones plenarias, comisiones, mesas de
trabajo y demas actividades que adelante la Asamblea Departamental de Casanare y generar la
respectiva acta.

4. Revisar, paginar, imprimir, y alistar para el archivo las actas de sesiones plenarias, comisiones, mesas
de trabajo y demas actividades que adelante la Asamblea Departamental de Casanare.

5. Generar los respectivos archivos magnéticos de las actas e impresos de manera secuencial y
organizada de tal manera que puedan ser consultados y utilizados posteriormente.

6. Prestar apoyo en las actividades propias de la Corporacién que tengan relacién directa con el objeto
contractual.

Las demas actividades que sean asignadas dentro del objeto contractual.

3.3 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral, de
conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 6 Ley 1562 de
2012 por cuanto el cumplimiento de esta obligacién es requisito indispensable para la realizacién
de cualquier pago.

2. Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad y, obligaciones
definidas.

3. Cumplir con todas y cada una de las obligaciones incluidas en la Politica de Seguridad de la
Informacién de la Entidad.

4. Dar cumplimiento a la Ley 2013 de 2019 con el diligenciamiento de la Declaracion de Bienes y
Rentas y Registro de Conflictos de intereses, y allegar el reporte de esta.

5. Dar aconocer a la Asamblea cualquier reclamacién que indirecta o directamente pueda tener algun
efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

6. Cuando el interés general, propio de la funcion publica, entre en conflicto con un interés particular
y directo del servidor publico debera declararse impedido.

7. No incurrir en falsedad o adulteracién de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos
del Proceso de Seleccion.

8. El contratista deberd cumplir oportunamente con todas las exigencias y procedimientos
establecidos para los contratos y sus modificaciones en la plataforma transaccional SECOP I, el
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

término para atender dichos procedimientos debera realizarse en un término no mayor a dos (2)
dias habiles, una vez recibida la notificacion emitida por Colombia Compra Eficiente mediante
correo electrénico.

Entregar a la terminacion del contrato, los equipos y/o insumos que eventualmente fueron
entregados por parte de la Asamblea Departamental de Casanare, para la ejecucion de actividades
en desarrollo del objeto contractual.

Entregar periddicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor los solicite, los
documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus
obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y procedimiento establecido por
el Archivo General de la Nacion.

Guardar la reserva y confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, y
responderd civil, penal y disciplinariamente por su adulteracién, pérdida, uso o acceso no
autorizado o fraudulento, asi como por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que
por si o por un tercero se cause a la Entidad o a terceros, durante el plazo de ejecucién del contrato
y dos (2) afilos méas, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1273
de 2009, la Ley 1581 de 2012 y demas normas que las complementen, sustituyan o modifiquen.
Liquidacion del contrato: de conformidad con el articulo 217 del Decreto No. 019 de 2012, el
contrato que se derive del presente proceso contractual no sera obligatoria la liquidacién a menos
gue las circunstancias de la ejecucion del contrato lo ameriten y sera el ordenador del gasto quien
lo ordene.

Presentar el examen médico preocupacional.

Presentar informes mensuales de las actividades realizadas durante el periodo, informes que
deberan estar aprobados por el supervisor del contrato. Prestar sus servicios de forma
independiente y autbnoma, sin que exista relacion de subordinacion o dependencia entre éste y la
Asamblea Departamental de Casanare.

Prohibicién de cesion: el contrato que se derive del presente proceso contractual no se podra ceder
sin la previa autorizacion de la Asamblea Departamental de Casanare.

Proteccion de datos: los contratistas deberan indicar cuales de los documentos aportados son de
caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi dar cumplimiento en lo
establecido en el numeral 4° del articulo 24 de la Ley 80 de 1993. Si el Contratista no hace
pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entendera que toda la oferta es publica.

Recibir, custodiar y cuidar los bienes y/o elementos que la entidad les proporciona para el desarrollo
de las actividades contratadas y responder por todos y cada uno de los bienes, insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o materiales que le sean
puestos a su disposicion para la prestacion de los servicios, por lo que los mismos quedaran a
cargo del contratista y éste respondera por ellos.

Responsabilidad Ambiental: EL CONTRATISTA debera hacer uso eficiente de los insumos puestos
a su disposicion, asi como efectuar un consumo adecuado de los recursos agua y energia, realizar
el manejo y clasificacion adecuada de los residuos generados; igualmente, debera conocer las
disposiciones de la normatividad ambiental vigente y adoptara conductas ambientales
responsables.

3.4 PLAZO DE EJECUCION:

SEIS (6) MESES

3.5 LUGAR DE EJECUCION

YOPAL — CASANARE

3.6 SUPERVISION
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La supervision de la ejecucion y cumplimiento del presente Contrato estd a cargo del presidente de la
corporacion.

3.7 TIPO DE CONTRATACION:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

4. ANALISIS DEL SECTOR

La Asamblea Departamental de Casanare, identifico que el sector relativo al objeto del presente proceso
de contratacion es el sector servicio y esta integrado por el conjunto de personas, profesionales, tecnélogas,
técnicas o de apoyo, que prestan sus servicios a las entidades y organismos del Estado, en aras de
contribuir al cumplimiento de los fines estatales como lo ha establecido la jurisprudencia del Consejo de
Estado. Por lo anterior la Asamblea Departamental de Casanare busca la contrataciéon de una persona
natural con la idoneidad y la capacidad juridica que contribuya al cumplimiento de los fines de la
Corporacion.

Atendiendo las directrices impartidas en la normatividad vigente y tomando como guia los procesos
adelantados por la Agencia Nacional de Contratacién Publica "Colombia Compra Eficiente", debe
entenderse que la contratacion de servicios profesionales, tecnélogos, técnicos o de apoyo, ho estéa sujeto
a requisitos particulares de indole legal, salvo las propias del ejercicio mismo de la profesion u oficio, que
tenga idoneidad y experiencia acorde con el objeto a contratar, de tal manera que la determinacion del perfil
del posible contratista para el presente proceso de contratacién debe estar relacionada con el conocimiento
previo de las condiciones académicas profesionales, de experiencia y de contratos anteriores realizados
por la entidad u otras entidades en actividades similares.

4.1 Analisis del Sector y Contexto Del Servicio

El sector objeto de analisis corresponde a los servicios de apoyo administrativo, digitacion, transcripcion y
procesamiento documental, los cuales se enmarcan dentro de los servicios profesionales y de apoyo a la
gestién que apoyan la funcién administrativa de las entidades publicas.

Este tipo de servicios es comUnmente requerido por corporaciones publicas territoriales, como asambleas
departamentales y concejos municipales, en atencidn a la generacibn permanente de registros
audiovisuales y documentales derivados del ejercicio de funciones normativas, de control politico y
administrativas.

El servicio se caracteriza por ser intensivo en mano de obra técnica, con requerimientos de competencias
en herramientas ofimaticas, gestion documental, transcripcion de audio y manejo de archivos digitales, sin
requerir infraestructura compleja ni bienes de capital significativos.

4.2 Andlisis de la demanda

Las asambleas departamentales, concejos municipales, personerias, contralorias territoriales y otras
entidades publicas generan de manera permanente:

Actas de sesiones plenarias y de comision
Registros de debates y control politico

Documentos administrativos y corporativos
Informes de gestién y documentos oficiales
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En el caso de la Asamblea Departamental de Casanare, la demanda del servicio se origina en:

La realizacién perioédica de sesiones plenarias ordinarias, extraordinarias y de comisiones.
La obligacién de levantar actas oficiales como documentos publicos.

Las exigencias de publicidad, transparencia y acceso a la informacion publica.

La necesidad de gestion documental y archivo conforme a la Ley 594 de 2000.

La demanda es continua durante la vigencia fiscal, aunque su intensidad varia segun el calendario de
sesiones Y la actividad legislativa departamental.

4.3 Anélisis de la Oferta

En el mercado nacional y regional existe amplia oferta de personas naturales y juridicas que prestan
servicios de:

¢ Digitacion y transcripcion
e Edicién de documentos

e Apoyo administrativo

e Procesamiento de audios
e Gestion documental

Estos servicios son prestados generalmente por:
e Profesionales y técnicos en areas administrativas, secretariales, archivisticas o afines.
e Empresas de servicios administrativos y outsourcing documental.

¢ Contratistas independientes con experiencia en corporaciones publicas.

La oferta es atomizaday competitiva, con multiples proveedores disponibles, lo cual facilita la contratacion
bajo esquemas de prestacion de servicios.

4.4, Histéricos De Contratacion

La Asamblea Departamental analizo procesos de contratacion similares a los del presente documento y en
la siguiente tabla se resume el contrato identificado:

MODALIDAD ENTIDAD

CONTRATO No OBJETO VALOR PLAZO CONTRATANTE

22-12-13278007 CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN
TECNOLOGO, PARA PRESTAR APOYO
EN EL PROCESO DE DIGITACION,
TRANSCRIPCION DE AUDIOS Y Contratacion ASAMBLEA
PROCESAMIENTO DE TEXTOS $ 8,800,000 4 MESES Directa DEPARTAMENTA
CORRESPONDIENTES A LAS L DE CASANARE
SESIONES PLENARIAS Y DE
COMISION, DE LA ASAMBLEA

DEPARTAMENTAL DE CASANARE

CD-CPS-015-2025 PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO TECNICO PARA
SOPORTE DE DIGITACION,
TRANSCRIPCION DE AUDIOS Y
PROCESAMIENTO DE TEXTOS Contratacion ASAMBLEA

CORRESPONDIENTES A LAS $ 7.500.000 3 MESES Directa DEPARTAMENTA
SESIONES DE  PLENARIAS, DE L DE CASANARE
COMISION, CONTROLES POLITICOS,
MESAS DE TRABAJO Y DEMAS
ACTIVIDADES QUE SE REALICEN EN
CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
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MISIONALES DE LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE CASANARE..

010-CD-ADC-2024 CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN
TECNOLOGO, PARA SOPORTE DE
DIGITACION, TRANSCRIPCION DE
AUDIOS Y PROCESAMIENTO DE
TEXTOS CORRESPONDIENTES A LAS
SESIONES DE PLENARIAS, DE $5.000.000 2 MESES Contratacion DEQiQ!\I'AEI\I;IIIEEﬁITA
COMISION, CONTROLES POLI'TICQS, Raae Directa L DE CASANARE
MESAS DE TRABAJO Y DEMAS

ACTIVIDADES QUE SE REALICEN EN
CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
MISIONALES DE LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE CASANARE.

CD-ADC-017 CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN
TECNOLOGO PARA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL, EN EL SOPORTE DE
DIGITACION, TRANSCRIPCION DE Contratacion
AUDIOS Y PROCESAMIENTO DE 14.340.000 6 MESES Directa
TEXTOS CORRESPONDIENTES A LAS
SESIONES PLENARIAS Y DE
COMISION.

ASAMBLEA
DEPARTAMENTA
L DE CASANARE

Revisado los expedientes contractuales, se encontr6 que la necesidad de la Entidad con la citada
contratacion, fue satisfecha, por cuanto los contratistas cumplieron a cabalidad con el objeto contractual y
las demas obligaciones inherentes a él.

5. SOPORTE TECNCIO LEGAY Y ECONOMICO

5.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR:

Se requiere de la contratacién de una persona natural que acredite TITULO DE TECNOLOGO EN
GESTION COMERCIAL Y FINANCIERA

5.2 DEFINICION DEL PRESUPUESTO OFICIAL

Para la definicion del presupuesto oficial del presente proceso, la Asamblea Departamental de Casanare,
tiene como referencia la Resolucién No 007 de 20 de enero de 2026, “POR EL CUAL SE FIJAN LOS
VALORES DE REFERENCIA A TENER EN CUENTA PARA ESTABLECER LOS HONORARIOS QUE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE, RECONOCERA EN LOS CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION QUE CELEBRE EN LA
VIGENCIA 2026”.

Tomando el siguiente perfil, como base para establecer el presupuesto oficial:

NIVEL CATEGORIA REQUISITO ESTUDIO Y VALOR HONORARIO
EXPERIENCIA MENSUAL
TECNOLOGO 1 Titulo de tecndlogo $ 3.040.247
profesional, en el &rea
requerida.

5.3 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
80111620: SERVICIOS TEMPORALES DE RECURSOS HUMANOS

5.4 SOPORTES TECNICOS:
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De conformidad con lo establecido por el articulo 2.8.4.4.5. del Decreto 1068 de 2015, la secretaria general
de la Asamblea Departamental de Casanare certifica que, dentro de la planta de personal de la Asamblea
no se cuenta con personal suficiente para realizar el objeto contractual del presente estudio previo, esto de
conformidad con las funciones asignadas por el articulo 49 de la Ordenanza No. 001 del 23 de enero de
2024.

5.5 SOPORTES LEGALES:

La ejecucion de estas actividades se encuentra soportada legalmente asi:
Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Ley 1474 de 2011

Decreto 019 de 2012

Decreto 1082 de 2015

Ley 2200 de 2022

Reglamento Interno Ordenanza 001 de 2024

AN NN

6. VALOR DEL CONTRATO

6.1 VALOR DEL CONTRATO:

Que conforme al plazo requerido por la entidad seis (6) meses, el valor del presupuesto oficial se establece
de la siguiente manera:

El valor del presente contrato es por la suma de: DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y
UN MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS ($ 18.241.482).

5.2 FORMA DE PAGO:

La Asamblea Departamental de Casanare cancelara el valor del contrato de prestacién de servicios
profesionales de la siguiente manera: seis (6) pagos parciales mensuales, cada uno por la suma de TRES
MILLONES CUARENTA MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS ($ 3.040.247.00) previa
presentacion de informe de actividades, presentacion de los pagos de seguridad social integral (salud,
pension y riesgos profesionales) y certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor

Para los pagos de la seguridad social se tendra en cuenta lo establecido en el Decreto No 1273 de 2018.

7. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, FUNDAMENTOS JURIDICOS Y
JUSTIFICACION

7.1 MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION DIRECTA.

La modalidad de seleccion por la cual se adelantara el presente proceso contractual es CONTRATACION
DIRECTA.

7.2 FUNDAMENTOS JURIDICOS Y JUSTIFICACION QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION:

El servicio a prestar se encuentra registrado en el plan de adquisicion de bienes y servicios de la Asamblea
Departamental de Casanare.

Respecto a la modalidad de contratacién, debe sefalarse que de conformidad con lo previsto en el articulo
2, numeral 4, literal h) de la Ley 1150 de 2007, sefiala que para la prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion, procede la modalidad de seleccion de contratacion directa y el Decreto 1082 de
2015 en el Capitulo 2 Seccion 1 Subseccion 4 articulo 2.2.1.2.1.4.9 establece que la prestacion de servicios
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profesionales y de apoyo a la gestion, la entidad estatal podra contratar directamente con la persona natural
o juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado idoneidad y
experiencia directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que se haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar constancia escrita”.

Por lo anterior, analizando los fundamentos y naturaleza del contrato y teniendo en cuenta las
necesidades de la Corporacién en sus labores misionales, la modalidad de seleccioén sera la contratacion
Directa, tal como se expone en la normatividad antes relacionada.

8. CRITERIOS PARA SELECCIONAR AL CONTRATISTA

8.1 DE FORMACION Y EXPERIENCIA

De acuerdo con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, la contratacion directa
de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, se hace con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate.

La entidad ha requerido y seguira requiriendo servicios de apoyo, mas alla de los propios de los que
corresponden a los cargos de su planta de personal (secretaria general), y mientras su planta de personal
y estructura administrativa se mantenga igual. En este caso en particular y considerando las actividades,
requiere suscribir un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestién con una persona que acredite
estudios en:

e Formacion: TITULO DE TECNOLOGO EN GESTION COMERCIAL Y FINANCIERA

e Experiencia: No requiere (Segun la Resolucion No 007 de 2026)

Por lo anterior, la Asamblea Departamental debera corroborar y verificar la aptitud, capacidad y habilidad
del contratista, mediante los soportes de estudios que allegue, lo cual permite establecer que cuenta con
las condiciones necesarias para asumir la responsabilidad que implica la ejecucién del contrato.

8.2 DE LA CAPACIDAD JURIDICA.

La asamblea Departamental al momento de realizar la contratacion verificara la existencia o cumplimiento
de los siguientes requisitos:

1. Carta de presentacion de la propuesta.

2. Manifestacion bajo juramento de no estar incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad consagrada
en la ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demas normas legales y constitucionales
vigentes

3.Copia legible de la cédula de ciudadania.

4. Formato Unico hoja de vida de la Funcion Puablica debidamente diligenciada.

5. Declaracion de bienes y conflicto de intereses Declaracion de Ley 2013 de 2019-
https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/

6. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién.

7. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica.

8. Certificado de antecedentes judiciales de la Policia Nacional.

9. Certificado Nacional de Medidas Correctivas.

10. Copia Titulo Tecndlogo

11. Certificado de afiliacion a salud y pension (régimen contributivo- independiente)

12. Copia del Registro Unico Tributario RUT.
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13. Certificado Médico Laboral.
14. Certificado REDAM.
15. Definicidn de Situacién militar hombres menores de 50 afios.(si aplica)

9. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS:

De acuerdo con lo establecido por el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto
1082 de 2015 y el Manual para la identificacion y Cobertura de Riesgo expedido por la Agencia Colombia
Compra Eficiente, la entidad ha tipificado, estimado y asignado provisionalmente los riesgos de la presente
contratacion, los cuales se presentan a continuacion:
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10. REGIMEN DE GARANTIAS:

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015 “No obligatoriedad de garantias”. En
la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los articulos
2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1. del presente decreto no es obligatoria y la justificacién para exigirlas, o no,
debe estar en los estudios y documentos previos.

Acorde con el objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrato a celebrar NO se hace necesaria la
exigencia de garantias que ampararen el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
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11.INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL:

La presente contratacidn se adelantara mediante la modalidad de contratacion directa, la cual se encuentra
excluida de la aplicacién de las obligaciones de los Acuerdos Internacionales o Tratados de Libre Comercio
vigentes en el Estado Colombiano.

12. CONDICIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
APOYAR LAS ACTIVIDADES DE DIGITACION, TRANSCRIPCION,
OBJETO EDICION Y PROCESAMIENTO DE DOCUMENTOS Y AUDIOS
GENERADOS EN LAS SESIONES PLENARIAS Y DE COMISION
DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE

PLAZO DE EJECUCION SEIS (6) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION
DEL ACTA DE INICIO.

LUGAR DE EJECUCION YOPAL (CASANARE)

PRESUPUESTO OFICIAL DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y UN MIL
CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS ($ 18.241.482)

FORMA DE PAGO La Asamblea Departamental de Casanare cancelara el valor del

contrato de prestacién de servicios profesionales de la siguiente
manera: seis (6) pagos parciales mensuales, cada uno por la suma
de TRES MILLONES CUARENTA MIL DOSCIENTOS CUARENTA
Y SIETE PESOS ($ 3.040.247.00) previa presentacion de informe de
actividades, presentacion de los pagos de seguridad social integral
(salud, pensiébn y riesgos profesionales) y certificacién de
cumplimiento expedida por el supervisor .

13. RESPONSABLE POR LA INFORMACION CONTENIDA EN EL ESTUDIO PREVIO

Elabor6 y reviso: Aprob6:
Firma: 3 Eirma
Nombre: LEYDI_YOHANA HERNANDEZ OVIEDO Nombre: HﬂNRY P/EREZ ERNANDEZ
Cargo: Secretaria General . _
Cargo: Presidente
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