
 
 

Dirección: Calle del Tamarindo CRA 16 No 14b-73 Código postal 131010 
Email: alcaldia@turbana-bolivar.gov.co 

Turbana - Bolívar 

 

ESTUDIO DEL SECTOR PARA PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA. 

 Fecha: enero de 2026 

  

En virtud a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015, LA 
ALCALDIA DE TURBANA, procede a realizar análisis del sector para contratar la 
Prestación de Servicios Profesionales jurídicos en el área de contratación estatal 
   
VENTAJAS DE LA CONTRATACIÓN: Con la contratación de Profesionales con 
formación y experiencia en la elaboración y gestión de planes estratégicos que conlleven 
al buen desarrollo de las funciones y procesos administrativos, específicamente se 
garantiza el cumplimiento de las obligaciones legales que tiene a cargo la Alcaldía de 
Turbana Bolívar.  
 
PLAZO DEL CONTRATO: un (1 mes) o hasta la entrega de la información  contados 
desde el cumplimiento de los requisitos legales. 
 
PERFIL A CONTRATAR:   
 
Formación: persona jurídica, con experiencia especifica relacionada con el objeto a 
contratar. 
 
TIPO DE REMUNERACION FIJADA: un pago único una vez entregada y verificada el 
cumplimiento de la información. 
  
ANALISIS DE RIESGOS: Considera la entidad que teniendo en cuenta los antecedentes 
históricos, sobre la contratación similares en la entidad en vigencias fiscales anteriores, y 
conforme a los dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 Libro 2 Parte 2 Capitulo 1 Sección 1 
Subsección 6, Articulo 2.2.1.1.1.6.3 se tendrán en cuenta los siguientes riesgos, así:  
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Tratamiento/Controle

s a ser 

implementados 

Impacto después del 
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 p
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 d
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 c

o
n

tr
o

l 

Ries

go y 

trata

mien

to/co

ntrol

es 

moni

torea

dos/r

evis
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b
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c
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Tratamiento 

P
e

rs
o

n
a

 r
e

s
p

o
n

s
a

b
le

 p
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 d
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 c
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trata
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torea

dos/r
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P
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b
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b
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id
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to
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fi

c
a

c
ió

n
 

P
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o
ri

d
a

d
 

Cómo 

C

u

á

n

d
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1 

G
e

n
e

ra
l 

In
te

rn
o
 

C
o
n

tr
a

ta
c
ió

n
 

A
d

m
in

is
tr

a
ti
v
o
 

La falta de 

firma por 

parte del 

adjudicatar

io del 

contrato 

Retraso 

en el 

inicio de 

la 

ejecución 

del 

contrato 

3 5 8 E
x
tr

e
m

o
 

C
o

n
tr

a
ti
s
ta

 

Requerir al contratista para 

la firma del contrato 
2 4 6 

A
lt
o

 

S
u

p
e

rv
is

o
r 

T
e

rm
in

o
 p

a
ra

 f
ir

m
a

r 

c
o

n
tr

a
to

 
S

e
 r

e
to

m
e

 e
l 

c
u

m
p

lim
ie

n
to

 

d
e

l 
c
o

n
tr

a
to

 

A través de oficios 

U

n

a

 

v

e

z

 

s

e

 

p

r

e

s

e

n

t

e

n

 

l

o

s

 

h

e

c

h

o

s 

2 

G
e

n
e

ra
l 

In
te

rn
o
 

E
je

c
u

c
ió

n
 

O
p

e
ra

c
io

n
a

le
s
 Demoras 

en la orden 

de inicio, 

debido a 

que el 

contratista 

no aporta 

oportunam

ente la 

publicación

, la 

garantía, el 

pago de 

los 

impuestos 

correspond

ientes 

Retraso 

en el 

inicio de 

la 

ejecución 

del 

contrato 

3 3 6 

A
lt
o

 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Requerir al contratista para 

el inicio del contrato 
2 2 4 

B
a

jo
 

S
u

p
e

rv
is

o
r 

U
n
a

 v
e

z
 f

ir
m

a
d

o
 e

l 

c
o

n
tr

a
to

 
S

e
 i
n

ic
ie

 e
l 

c
u

m
p

lim
ie

n
to

 

d
e

l 
c
o

n
tr

a
to

 

A través de oficios 

U

n

a

 

v

e

z

 

s

e

 

p

r

e

s

e

n

t

e

n

 

l

o

s

 

h

e

c

h

o

s 

3 

G
e

n
e

ra
l 

In
te

rn
o
 

E
je

c
u

c
ió

n
 

O
p

e
ra

c
io

n
a

le
s
 Demoras 

en el inicio 

del 

contrato, 

debido a la 

aprobación 

tardía de 

documento

s de 

legalizació

n del 

contrato 

por parte 

del 

Municipio 

Retraso 

en el 

inicio de 

la 

ejecución 

del 

contrato 

3 3 6 

A
lt
o

 

C
o
n

tr
a

ta
n
te

 

Verificar la actuación del 

supervisor por parte de su 

superior 

2 2 4 

B
a

jo
 

S
e

c
re

ta
ri

o
 

U
n
a

 v
e

z
 f

ir
m

a
d

o
 e

l 

c
o

n
tr

a
to

 
S

e
 i
n

ic
ie

 e
l 

c
u

m
p

lim
ie

n
to

 

d
e

l 
c
o

n
tr

a
to

 

Requerimiento al supervisor 

U

n

a

 

v

e

z

 

s

e

 

p

r

e

s

e

n

t

e

n

 

l

o

s

 

h

e

c

h

o

s 

4 

G
e

n
e

ra
l 

In
te

rn
o
 

E
je

c
u

c
ió

n
 

O
p

e
ra

c
io

n
a

le
s
 

Radicación 

extemporá

nea de 

cuentas de 

cobro por 

parte del 

contratista 

Desgaste 

en los 

procesos 

por parte 

de la 

administra

ción 

2 1 3 

B
a

jo
 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Verificación de la 

documentación y devolución 

si no es pertinente 

2 1 3 

B
a

jo
 

S
u

p
e

rv
is

o
r 

F
e

c
h

a
s
 d

e
 c

o
rt

e
 

A
l 
d

e
v
o

lv
e
r 

la
 

d
o

c
u

m
e

n
ta

c
ió

n
 

Verificación de las fechas de 

corte 

U

n

a

 

v

e

z

 

s

e

 

p

r

e

s

e

n

t

e

n

 

l

o

s

 

h

e

c

h

o

s 

5 

G
e

n
e

ra
l 
 

In
te

rn
o
 

E
je

c
u

c
ió

n
 

O
p

e
ra

c
io

n
a

l 

Elaboració

n errónea 

de las 

actas y/o 

cuentas 

por parte 

del 

contratista 

que 

ocasionan 

demoras 

de más de 

lo 

establecid

o para su 

pago 

Desgaste 

en los 

procesos 

por parte 

de la 

administra

ción 

2 1 3 

B
a

jo
 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Verificación de la 

documentación y devolución 

si no es pertinente 

2 1 3 

B
a

jo
 

S
u

p
e

rv
is

o
r 

F
e

c
h

a
s
 d

e
 c

o
rt

e
 

A
l 
d

e
v
o

lv
e
r 

la
 

d
o

c
u

m
e

n
ta

c
ió

n
 

Verificación de las fechas de 

corte 

U

n

a

 

v

e

z

 

s

e

 

p

r

e

s

e

n

t

e

n

 

l

o

s

 

h

e

c

h

o

s 

6 

G
e

n
e

ra
l 
 

In
te

rn
o

  

E
je

c
u

c
ió

n
  

O
p

e
ra

c
io

n
a

l 
 Demora 

por más de 

una 

semana en 

la revisión 

y trámites 

de actas 

y/o 

cuentas 

por parte 

de 

supervisor

es de 

contrato 

Impacta 

negativam

ente al 

contratista 

en sus 

pagos 

3 3 6 

A
lt
o

 

C
o
n

tr
a

ta
n
te

 

Verificar la actuación del 

supervisor por parte de su 

superior 

2 2 4 

B
a

jo
 

S
e

c
re

ta
ri

o
 

U
n
a

 v
e

z
 f

ir
m

a
d

o
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l 

c
o
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e
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n
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l
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 p
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o
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 d
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 T
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F
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h
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u
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 s
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 c
o

m
p

le
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 e
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tr
a
ta

m
ie

n
to

 /
 c

o
n

tr
o

l 

Ries

go y 

trata

mien

to/co

ntrol

es 

moni

torea

dos/r

evis

ados 

P
ro

b
a

b
il
id

a
d

 

Im
p

a
c

to
 

C
a

li
fi

c
a

c
ió

n
 

P
ri

o
ri

d
a

d
 

Cómo 

C

u

á

n

d

o 

7 

G
e

n
e

ra
l 

E
x
te

rn
o

  

E
je

c
u

c
ió

n
  

O
p

e
ra

c
io

n
a

le
s
  Riesgo 

humano 

por 

accidente 

laboral que 

afecte al 

personal 

del 

contratista 

sin 

perjuicio a 

terceros 

Impide el 

cumplimie

nto del 

objeto 

contractua

l 

3 4 7 
A

lt
o

  

C
o

n
tr

a
ti
s
ta

 

Requerir al contratista 2 3 5 

A
lt
o

 

S
u

p
e

rv
is

o
r 

A
l 

p
re

s
e

n
ta

rs
e

 

e
l 
e

v
e

n
to

 
M

e
jo

re
 

e
s
ta

d
o

 d
e

l 

c
o

n
tr

a
ti
s
ta

 

Verificación del estado de salud a 

través de incapacidad o concepto 

médico 

U

n

a

 

v

e

z

 

s

e

 

p

r

e

s

e

n

t

e

n

 

l

o

s

 

h

e

c

h

o

s 

8 

G
e

n
e

ra
l 
 

E
x
te

rn
o

  

E
je

c
u

c
ió

n
  

O
p

e
ra

c
io

n
a

le
s
  Riesgo 

humano 

por 

accidente 

laboral que 

afecte al 

personal 

del 

contratista 

con 

perjuicio a 

terceros 

Incumpli

miento 

del objeto 

contractu

al 

3 4 7 

A
lt
o

  

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Requerir al contratista 2 3 5 

A
lt
o

 

S
u

p
e

rv
is

o
r 

A
l 

p
re

s
e

n
ta

rs
e

 

e
l 
e

v
e

n
to

 
M

e
jo

re
 

e
s
ta

d
o

 d
e

l 

c
o

n
tr

a
ti
s
ta

 

Verificación del estado de salud a 

través de incapacidad o concepto 

médico 

U

n

a

 

v

e

z

 

s

e

 

p

r

e

s

e

n

t

e

n

 

l

o

s

 

h

e

c

h

o

s 

9 

G
e

n
e

ra
l 
 

E
x
te

rn
o

  

E
je

c
u

c
ió

n
  

O
p

e
ra

c
io

n
a

le
s
  Riesgos 

técnicos, 

operativo o 

tecnológic

o que 

afecte la 

prestación 

del servicio 

por parte 

del 

contratista 

Incumpli

miento 

del objeto 

contractu

al 

3 4 7 

A
lt
o

  

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Requerir al contratista 2 3 5 

A
lt
o

 

S
u

p
e

rv
is

o
r 

A
l 

p
re

s
e

n
ta

rs
e

 

e
l 
e

v
e

n
to

 
M

e
jo

re
 

e
s
ta

d
o

 d
e

l 

c
o

n
tr

a
ti
s
ta

 

Verificación del estado de salud a 

través de incapacidad o concepto 

médico 

U

n

a

 

v

e

z

 

s

e

 

p

r

e

s

e

n

t

e

n

 

l

o

s

 

h

e

c

h

o

s 

10 

E
s
p

e
c
íf

ic
o

 

E
x
te

rn
o
 

E
je

c
u

c
ió

n
 

O
p

e
ra

c
io

n
a

le
s
 

Riesgos 

por 

modificació

n del 

régimen de 

impuestos 

Se elevan 

costos 

para el 

contratista 

2 2 4 

B
a

jo
 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 /
c
o

n
tr

a
ta

n
te

 

Negociación en los costos 

del contrato 
1 1 2 

B
a

jo
 

S
u

p
e

rv
is

o
r 

A
l 

p
re

s
e

n
ta

rs
e

 

e
l 
e

v
e

n
to

 
M

e
jo

re
 

e
s
ta

d
o

 d
e

l 

c
o

n
tr

a
ti
s
ta

 
Verificación del estado de salud a 

través de incapacidad o concepto 

médico 

U

n

a

 

v

e

z

 

s

e

 

p

r

e

s

e

n

t

e

n

 

l

o

s

 

h

e

c

h

o

s 

11 

G
e

n
e

ra
l 

In
te

rn
o
 

E
je

c
u

c
ió

n
 

O
p

e
ra

c
io

n
a

le
s
 incumplimi

ento total o 

parcial del 

contrato, 

cuando el 

incumplimi

ento es 

imputable 

al 

contratista 

Incumplim

iento del 

objeto 

contractua

l 

3 5 8 E
x
tr

e
m

o
 

C
o
n

tr
a

ti
s
ta

 

Requerir al contratista y a la 

Aseguradora 
2 4 6 

A
lt
o

 

S
u

p
e

rv
is

o
r 

E
je

c
u

c
ió

n
 d

e
l 

c
o

n
tr

a
to

 
S

e
 r

e
to

m
e

 e
l 

c
u

m
p

lim
ie

n
to

 

d
e

l 
c
o

n
tr

a
to

 

A través de oficios 

U

n

a

 

v

e

z

 

s

e

 

p

r

e

s

e

n

t

e

n

 

l

o

s

 

h

e

c

h

o

s 

12 G
e

n
e

ra
l 

In
te

rn
o
 

E
je

c
u

c
ió

n
 

N
a
tu

ra
le

z
a
 

Que durante 

la ejecución 

del contrato, 

el contratista 

afronte 

situaciones 

catalogadas 

como casos 

fortuitos o 

fuerza mayor, 

que le 

impidan el 

cumplimiento 

del contrato 

Incum

plimie

nto 

del 

objeto 

contra

ctual 

3 3 6 

A
lt
o

 

C
o
n

tr
a

ta
n
te

/C
o

n
tr

a
ti
s
ta

 

Evaluar las condiciones de 

los eventos para tomar las 

acciones a corregir 

2 2 4 

B
a

jo
 

S
u

p
e

rv
is

o
r 

A
l 
p

re
s
e

n
ta

rs
e

 e
l 

e
v
e

n
to

 

S
u

p
e

ra
d

o
 l
o

s
 

e
v
e

n
to

s
 

Evaluación de los hechos 

U

n

a

 

v

e

z

 

s

e

 

p

r

e

s

e

n

t

e

n

 

l
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N
° 

C
la

s
e
 

Á
re

a
 

E
ta

p
a
 

T
ip

o
 

Descripci

ón (Qué 

puede 

pasar y, si 

es 

posible, 

cómo 

puede 

pasar) 

Consecu

encia de 

la 

ocurrenc

ia del 

evento P
ro

b
a

b
il
id

a
d

 

Im
p

a
c
to

 

C
a

li
fi

c
a

c
ió

n
 

P
ri

o
ri

d
a

d
 

A
s
ig

n
a

c
ió

n
 

Tratamiento/Controle

s a ser 

implementados 

Impacto después del 

Tratamiento 

P
e

rs
o

n
a

 r
e

s
p

o
n

s
a

b
le

 p
o

r 

im
p

le
m

e
n

ta
r 

e
l 
tr

a
ta

m
ie

n
to

 /
 

c
o

n
tr

o
l 

V
e

n
ta
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Fuente: http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20130916manualderiesgos.pdf Página 4 
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DOCUMENTACION EXIGIDA: 

 

DESCRIPCION PERSONA 

NATURAL 

PERSONA 

JURIDICA 

Carta de presentación de oferta del 

servicio (este formato es suministrado) 

X x 

Hoja de vida formato función publica  x x 

Copia de cedula de ciudadanía (si es 
persona jurídica copia del representante 
legal)  

X x 

Formato de declaración de bienes y 
rentas  

X X 

Copia de Tarjeta profesional x N/A 

Antecedentes disciplinarios (si es 
persona jurídica copia del representante 
legal y empresa) 

x X 

Antecedentes fiscales (si es persona 
jurídica copia del representante legal y 

empresa) 

X X 

Formato de declaración de inhabilidad e 

incompatibilidad (este formato es 
suministrado) 

x X 

Copia de medidas correctivas (si es 
persona jurídica copia del representante 

legal) 

x X 

Antecedentes judiciales (si es persona 

jurídica copia del representante legal) 

x X 

Copia de antecedentes disciplinarios 
para abogados y contadores expedidos 

por el órgano competente no mayor a 
30 días de expedición  

x N/A 

Examen de aptitud ocupacional x N/A 

Copia de diplomas para acreditar 

estudios realizados 

x N/A 

Certificaciones de experiencias 

obtenidas 

X X 

Certificación de afiliación a sistema de 

seguridad social (Salud, Pensión y ARL)  
Nota 1: la ARL aplica cuando se 

formalice el contrato.  
Nota 2: Si es persona jurídica 
certificación actualizada bajo la 

x x 

mailto:alcaldia@turbana-bolivar.gov.co


 
 

Dirección: Calle del Tamarindo CRA 16 No 14b-73 Código postal 131010 
Email: alcaldia@turbana-bolivar.gov.co 

Turbana - Bolívar 

gravedad de juramento de aportes a la 

seguridad y parafiscales no mayor a 30 
días de expedición o copia de la planilla 

del último pago) 
 

Copia de Rut actualizado X X 

Certificación bancaria no mayor a un 

mes de expedición  

X x 

Certificado de existencia y 

representación legal no mayor a 30 días 
hábiles 

N/A x 

 Declaración de bienes y rentas – 
integridad Pública según la Ley 2013 de 
2019 , el cual se diligencia en el 

aplicativo 
https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/ 

se descarga y se anexa conjuntamente 
con los demás documentos. 

X x 

Certificación de registros de deudores 
alimentarios morosos el cual se 
diligencia a través de la página 

https://www.redam.gov.co/  se 
descarga y se anexa conjuntamente 

con los demás documentos 

X x 

  

                                                      

ORIGINAL FIRMADO 

______________________________________ 
KARETH L. GUZMÁN PÁJARO 

SECRETARIA DE PLANEACIÓN Y OBRAS PÚBLICAS 
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