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Bogotá D.C. 26 de enero de 2026  

 

Señora 

NAIROBI ESTHER FELIZZOLA ARZUAGA 

Correo: nairobifelizzola1976@gmail.com 

 

 

Ref.: Invitación a presentar propuesta para Contrato de Prestación de Servicios 

profesionales. 

 

La Agencia Catastral de Cundinamarca a través de la Gerencia General, se permite 

invitarlo a presentar propuesta para: “CONTRATAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

APOYAR LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA DENTRO DE LOS PROCESOS 

DE GESTIÓN CATASTRAL DESARROLLADOS POR LA AGENCIA CATASTRAL DE 

CUNDINAMARCA”. 

 

De acuerdo con los parámetros que a continuación se detallan: 

 

ALCANCE DEL OBJETO Y/O DESCRIPCIÓN DEL REQUERIMIENTO  

Con este contrato se pretende apoyar y acompañar las diferentes funciones y actividades 
de la Agencia Catastral de Cundinamarca. 
 

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS 

 
1. Organizar, clasificar y archivar la documentación administrativa del proyecto, 

garantizando su disponibilidad y resguardo conforme a la normatividad vigente. 

2. Gestionar el registro y control de correspondencia interna y externa del proyecto. 

3. Atender y tramitar las peticiones, quejas y recursos presentados por los usuarios, 

garantizando una buena atención al usuario. 

4. Coordinar la logística de reuniones, desplazamientos y eventos relacionados con el 

proceso de gestión catastral. 

5. Apoyar en la gestión de suministros, materiales y requerimientos administrativos del 

equipo de trabajo. 

6. Presentar informes semanales y/o mensuales a la coordinación del proyecto, 

detallando las actividades realizadas, avances y posibles alertas administrativas. 

7.  Apoyar en la elaboración de actas, memorandos y otros documentos 

administrativos requeridos. 

8. Desarrollar actividades administrativas y/o operativas complementarias que sean 

necesarias para el correcto funcionamiento del proceso de gestión catastral. 
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9. Realizar los desplazamientos que, en cumplimiento de las actividades propias del 

proceso de actualización catastral, que requieran de su participación y que 

contribuyan a cumplir los objetivos de este, según el municipio asignado. 

 

LOCALIZACION Y/O LUGAR DE EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL 

De acuerdo con las actividades, el lugar de ejecución del Contrato será en el lugar donde 

así lo indique el supervisor designado. 

 

REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O CALIDADES:  

Para la suscripción del contrato que se pretende realizar, el contratista debe contar con los 

siguientes requisitos:  

 

PERFIL EXPERIENCIA  

VALOR POR 
CANCELAR 
MENSUAL 

VALOR 
TOTAL 10 

MESES  

Profesional en áreas 
administrativas, sociales y/o 
afines 

De 5 a 9 meses de 
experiencia 
profesional  

 
$ 5.143.000 $ 51.430.000 

 

En la carta de la propuesta se sintetizarán las actividades que comprenden, las cuales se 

deberán sujetar a las especificaciones y exigencias previstas en los presentes términos y 

deberán comprender en especial las actividades descritas en el alcance del objeto. 

 

TIEMPO DE EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución del contrato será de, DIEZ (10) MESES contados a partir de la 
suscripción del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución. 
 
El acta de inicio del contrato solamente se suscribirá una vez aprobada en la Plataforma 
Secop II la garantía solicitada y el registro presupuestal. 
 

PRESUPUESTO OFICIAL  

Este contrato está respaldado con los recursos suficientes mediante la siguiente imputación 

presupuestal: Valor: $ 51.430.000 Rubro: Servicios de actualización catastral con enfoque 

multipropósito; Código del rubro: 04.06-385-2024004250143-016-5-4200 Agencia Catastral 

de Cundinamarca / Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2026000297 del 25 de 

enero de 2026, expedido por la Subgerencia administrativa y financiera. 

 

 

LEGALIZACION DEL CONTRATO A CELEBRAR. 
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Una vez suscrito el contrato, el Contratista deberá para su ejecución: entregar la 

documentación requerida y a su vez dar cumplimiento a los requisitos exigidos por el 

artículo 23 de la ley 1150 de 2007.  

 

 

ENTREGA DE LA PROPUESTA 

La propuesta deberá entregarse por parte del contratista en la sede Principal de la Agencia 

Catastral de Cundinamarca, con documentos exigidos para este tipo de contratación de 

conformidad con la norma existente. 

 

Cordialmente, 

 

 
 
________________________________            
JOSE ANTONIO HERRERA RODRIGUEZ 
Gerente General 
 
Proyectó: Winniver Diomar Arias Gutiérrez – Contratista  
Revisó: Angela Milena pineda Rojas - Subgerente de Conservación y Actualización  
Aprobó: Jose Antonio Herrera Rodríguez 
 


