Cddigo: F - 082
SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD DE

: PERSONAL Version: 001
A, Fecha: Agosto de 2017

Puerto Lopez, Enero 2026

Doctor (a)

EDGAR FERNANDO CARRILLO RIOS
Secretario General

Alcaldia de Puerto Lépez

Puerto Lopez

Ref.. SOLICITUD CERTIFICACION DISPONIBILIDAD DE PERSONAL.

La secretaria de planeacion tiene la necesidad de desarrollar el siguiente objeto: PRESTAR
SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO ADMINISTRATIVO Y DE
GESTION DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE PLANEACION

TERMINO DE EJECUCION: 5 Meses.

REQUISITOS DEL CONTRATISTA:

FORMACION ACADEMICA: Profesional en administracion publica y/o areas afines
EXPERIENCIA: Un (1) afio de experiencia profesional.

ACTIVIDADES:

1. Brindar acompafiamiento profesional en los procesos contractuales de la secretaria
de planeacion.

2. Apoyar en la elaboracion y diligenciamiento de los formatos exigidos en la etapa
precontractual de los procesos adelantados por la Secretaria de Planeacion.

3. Apoyar la verificacion de informes que realicen los contratistas de prestaciones de
servicios para sus respectivos pagos, en el marco del cumplimiento de las
obligaciones asignadas.

4. Brindar apoyo con la actualizacién permanente de la base de datos, pagos, avances,
actividades y cronograma referente a los contratos de prestacion de servicios y
demas procesos contractuales a cargo de la secretaria de Planeacion.

5. Cumplir con lo establecido en materia de archivo y gestion documental.

6. Las demas actividades inherentes al objeto contractual que sean requeridas por la
Secretaria de planeacion.

CLASE DEL CONTRATO: Prestacion de servicios profesionales.

FUENTE DE FINANCIACION: INVERSION X FUNCIONAMIENTO
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Con base en lo anterior se requiere que el secretario General, certifique si la planta de
personal de la administracion central de Puerto Lépez cuenta con la disponibilidad de
personal suficiente para desarrollar el objeto descrito.

RETARIO DE PLANEACION
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EL SECRETARIO GENERAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

CERTIFICA:

Que verificado el Sistema de Informacién de personal de la Entidad, se constaté que en la
Estructura Administrativa, no existe disponibilidad de Funcionarios Publicos para realizar
las obligaciones derivadas de "PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO ADMINISTRATIVO Y DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
SECRETARIA DE PLANEACION”.

De acuerdo con lo expuesto, certifico que NO tenemos servidores publicos disponibles en
la planta de personal del Municipio, que puedan atender las labores sefaladas.

La presente certificacion se expide con destino a la secretaria de Planeacion, a los
veintiséis (26) dias del mes de enero de 2026.

Sin otro particular,

DO CARRILCLO RIOS
ecretario General
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