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De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.2.1.1
modificado por el articulo 1° del Decreto 399 del 13 de abril de 2021, se realizan los
presentes estudios previos, asi:

i : SECRETARIA DE GOBIERNO Y
Dependencia que elabora el estudio CONVIVENCIA CIUDADANA

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER.

La Constitucion Politica prevé en el articulo 2° como fines del Estado: “Servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la constitucion; facilitar la participaciéon de todos en
las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural
de la nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y
asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo, al igual que establece
que “... Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas las
personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas
derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del
Estado y de los particulares”.

A través del Decreto No. 003 de 2013 se establecio la planta de empleos de la
administracion central de la Alcaldia de Leticia y con la expedicion del Decreto 052 del
mismo afio se efectud la distribucion de dicha planta; a su paso, mediante resolucion
0202 del 11 de junio de 2020, se ajustdé el manual especifico de funciones y de
competencias laborales para empleos de la planta de personal de la Alcaldia de Leticia
y en ella se evidencio que la Secretaria de Gobierno y Convivencia Ciudadana tan solo
con once (11) cargos dentro de la planta de personal distribuidos de la siguiente
manera:

DENOMINACION CcODIGO GRADO N° CARGOS
SECRETARIO DE DESPACHO 020 02 1
COMISARIO DE FAMILIA 202 02 1
PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 01 2
INSPECTOR DE POLICIA DE 3% a 6 303 04 i
CATEGORIA
INSPECTOR DE POLICIA RURAL 306 03 1
TECNICO OPERATIVO DE K14 02 1
TRANSITO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 02 4
TOTAL 11

. . - Revisé: Ismael Alejandro Castillo Aprobo: Ismael Ateja%astillo
Secrtariodo Gobr y Conivenci Cudadara | Panetz - Secrelatc do Goiemoy | Panievz - Secrelaro d Cobiemo

Ruta: MIS DOCUMENTOS/2026

Direccion: Calle 10 # 10-47
Codigo Postal: 910001
Péagina Web www. Iehma—amazonas gov.co
Correo electronico: zicaldia@istica-amazonas gov oo




gé_ FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS

— CONTRATOS DE PRESTACION DE
ALCALDIA DE LETICIA SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
NIT: 899999302-9 APOYO A LA GESTION.

Asi las cosas, es visible que no existen cargos operativos para apoyar las gestiones de
la dependencia, existiendo una carencia de personal de planta para realizar tareas
operativas para el cumplimiento de las labores y actividades que a diario realiza esta
dependencia y especialmente la plaza de mercado “Tour de las Octavas”; asi mismo
verificado el manual de funciones y competencias laborales, se pudo identificar que se
encuentra en cabeza de la Secretaria de Gobiemno y Convivencia Ciudadana las
siguientes funciones:

1. Dirigir la politica para garantizar la convivencia y seguridad ciudadana, los
derechos humanos y derecho internacional humanitario en el contexto municipal
y controlar la ejecucion de los proyectos del sector.

2. Adoptar las medidas administrativas pertinentes para el funcionamiento,
operacién y supervision de las inspecciones de policia y la Comisaria de familia,
en la atencion de los problemas policivos que se presenten en la ciudad Y Su zona
rural, de conformidad con las normas legales que le compelen.

3. Orientar la gestion de solidaridad con las poblaciones focalizadas por condiciones
especiales y formular e Impulsar la ejecucién de los planes, programas, proyectos
encaminados al cumplimiento de las metas sectoriales.

4. Programar y adelantar, en coordinacién con la policia, los operativos para
garantizar el control del orden publico, la proteccion de la vida y bienes, la
convivencia y la seguridad ciudadana.

5. Conocer y cumplir las diligencias para efectuar las diligencias de desocupacion y
lanzamiento y demolicion de los bienes que se hayan ocupado o construido sin
permiso de autoridad competente.

6. Desarrollar operativos, acciones y proponer programas interinstitucionales con
entidades competentes. Para la proteccion de las familias y menores que se
encuentren en condiciones de vulnerabilidad.

7. Prestar el apoyo técnico necesario para el buen funcionamiento de las Juntas de
Accion Comunal, llevar el registro documental de las mismas y ejercer las
facultades de inspeccion, control y vigilancia que confiere la normatividad.

Por lo tanto, dentro de la planta de personal y el manual especifico de funciones y
competencia laborales de la alcaldia de Leticia no existe personal de planta para llevar
a cabo funciones operativas, ni el perfil laboral previamente definido para realizar la
fumigacion de las dos (2) plazas de mercado “Tour de las octavas”, areas comunes,
locales comerciales, parte interna y externa para erradicar las plagas (Insectos rastreros
y voladores: cucarachas, grillos, gusanos, hormigas, comején, moscas y mosquitos) por
medio de Termo nebulizacion, realizar el control de plagas (desratizacion) para erradicar
plagas: Roedores por medio de Instalacién de trampas de pegamento, aplicacion de
cebos, rodenticidas granulado y trampas electrocutantes pellets y parafinados
dependiendo del sitio por donde transiten los roedores, elaborar el plano de instalacién
de trampas y suministro de elementos para reponer los consumidos durante los proximos
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meses, apoyar al profesional en la asistencia a reuniones, comités y demas que tengan
injerencia con el objeto contractual, realizar acciones encaminadas a formar a los
emprendedores del municipio y apoyar y acompainiar todas las actividades que realice la
Secretaria de Gobierno y Convivencia Ciudadana, de modo que, como no puede suplirse
la necesidad con funcionarios de la planta de personal, debera acudirse de manera
temporal a la figura contemplada en el articulo 32 numeral 3 de la ley 80 de 1993, esto
es la prestacion de servicios técnicos de apoyo a la gestion regulada por el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015.

Asi las cosas, existen una multiplicidad de actividades y tareas relacionadas con la
administracion y correcto funcionamiento de la entidad, que no pueden ser suplidas por
el personal de planta de la Secretaria de Gobierno y Convivencia Ciudadana como ha
quedado explicado, al punto que imposibilitarian la buena marcha y desarrollo de la
dependencia y el cumplimiento de los fines esenciales del Estado.

Se verifico que el objeto motivo del presente estudio, se encuentra relacionado con las
funciones propias de la Plaza de Mercado “Tour de las Octavas”, adscrita a la Secretaria
de Gobierno y Convivencia Ciudadana, por consiguientes se requiere que desarrolle
actividades bajo los mas altos principios morales y éticos por parte del futuro contratista.

Que teniendo en cuenta la planta de personal asignada a la Dependencia y el alto
volumen de trabajo, se requiere de la contratacion de personal de apoyo a la gestion que
garantice el cumplimiento de la misionalidad de la misma.

En consecuencia, la Secretaria de Gobierno y Convivencia Ciudadana, considera viable
la presente contratacion, siempre que cumpla con los presupuestos legales e internos
establecidos para la ejecucion del contrato de prestacion de servicios que se pretenden
ejecutar.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS UN TECNICO EN FUMIGACION PARA
EL CONTROL INTEGRAL DE PLAGAS Y ROEDORES EN LA PLAZA DE
MERCADO "TOUR DE LAS OCTAVAS" DEL MUNICIPIO DE LETICIA

[ 2. ANALISIS DEL SECTOR: ]

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015
acerca del deber de andlisis del sector relativo al objeto del Proceso de Contratacién y
con el fin de materializar los principios de planeacion, responsabilidad, y transparencia,
se identifico que el sector relativo al objeto del presente Proceso de Contratacién esta
integrado por el conjunto de personas que cuentan con estudios, conocimientos y

N
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experiencia en temas relacionados y/o afines, que prestan sus servicios a las entidades
y organismos del Estado.

La determinacién del perfil del posible contratista y de quien lo cumple esta relacionada
con el conocimiento previo de las condiciones de la persona y la experiencia en contratos
ejecutados por el posible contratista versus la necesidad que la entidad pretende
satisfacer, lo cual se encuentra directamente ligado con la determinacién del valor del
contrato y los honorarios de la presente contratacién, de conformidad con la Resolucion
N. 1184 del 23 de diciembre de 2025, modificado con la Resolucién No.1195 del 31 de
diciembre de 2025 “POR MEDIO DE LA CUAL SE ACTUALIZA LA TABLA DE
HONORARIOS PARA LAS PERSONAS NATURALES QUE CELEBREN CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
CON LA ALCALDIA DE LETICIA PARA LA VIGENCIA 2026,

En ese sentido, de conformidad con la necesidad planteada, para el presente proceso
contractual se aplicara lo reglado en el acto administrativo antes referido:

Gataora: | JPULO DE TECNICO O HABER CURSADO CUATRO SEMESTRES DE
goria: | EpUCACION SUPERIOR CERTIFICADA.

SIN EXPERIENCIA O HASTA DOS (2) ANOS DE EXPERIENCIA LABORAL
CERTIFICADA.

DOS MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS
UN PESO ($2.373.801) M/CTE.

Experiencia:

Honorarios:

| 3. CODIFICACION CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS.

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
80111701 Servicios de Contratacion de Personal
80111601 Asistencia de oficina o administrativa temporal
80111620 Servicios temporales de recursos humanos

| 4. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. |

El valor del contrato se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal No. 388
del trece (13) de enero del 2026, publicada en la plataforma SECOP II.

| 5. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. ]
A
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La linea seleccionada se encuentra respaldada en el plan anual de adquisiciones:
* LINEA 441 - PRESTACION DE SERVICIOS UN TECNICO EN FUMIGACION
PARA EL CONTROL INTEGRAL DE PLAGAS Y ROEDORES EN LA PLAZA DE
MERCADO "TOUR DE LAS OCTAVAS" DEL MUNICIPIO DE LETICIA

6. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Para la celebracion del contrato previsto, se tiene establecido que la modalidad de
seleccion sera la de contratacion directa de conformidad con lo contemplado en literal h)
numeral 4° articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, que establece como causal de
contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, al
sefalar: “*h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para
la ejecucion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas
personas naturales;”. Norma que a su vez se encuentra reglamentada por el Decreto
1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.9 el cual preceptua que: “Las entidades estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el 4rea de que se trate.
En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita”.

Conforme a lo anterior, el contrato de prestacion de servicio reviste la caracteristica de
intuito persona, razén que posibilita su ejercicio directo sin necesidad de ofertas o
cotizaciones ni publicaciones, el cual se predica de manera objetiva respecto de un
virtual contratista que, por sus condiciones lo sustraen de la generalidad de quienes
pudiesen desarrollar el objeto contractual.

| 7. DOCUMENTOS REQUERIDOS. ]

Conforme a lo dispuesto en el formato lista de chequeo contrato prestacion de servicios
de personal elaborada por la Oficina Asesora Juridica se deberan anexar los
documentos sefialados.

|_8. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO. ]
8.1. PLAZO
El plazo de ejecucion del contrato sera de SEIS (6), contados a partir de la fecha de
inicio de ejecucion del contrato indicado en la plataforma SECOP |I. 0\
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8.2. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de Ejecucion sera el municipio de Leticia-Amazonas, que sera asi mismo el lugar
de domicilio de los efectos contractuales.

8.3. VALOR

De conformidad con la Resolucion N. 1184 del 23 de diciembre de 2025, modificado con
la Resolucion No.1195 del 31 de diciembre de 2025 y el perfil requerido para esta
contratacion, el valor del contrato sera hasta por la suma CATORCE MILLONES
DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS SEIS PESOS ($ 14.242.806)
M/CTE., incluidos los impuestos, tasas y contribuciones nacionales propias del servicio
y demas obligaciones tributarias a que haya lugar.

PARAGRAFO: El valor del presente contrato sera el que resulte de la prestacion efectiva
del servicio desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
hasta la finalizacion del plazo contractual.

8.4. FORMA DE PAGO

El valor del presente contrato se pagara en mensualidades vencidas cada una por valor
de DOS MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS UN
PESO ($2.373.801) M/CTE.

Para el primer pago, se pagara proporcional a los dias de servicio efectivamente
prestados contado desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion hasta el dia 30 del mismo mes. Dichos desembolsos se realizaran previa
presentacion de informe de actividades y el comprobante de pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensién y ARL, de acuerdo con lo establecido
en la normatividad vigente y en el porcentaje establecido por el Gobierno Nacional (Sia
ello hubiere lugar).

PARAGRAFO PRIMERO: Adicionalmente, y segun corresponda los pagos aqui
referenciados estaran sujetos a la siguiente documentacion: i). Informe parcial o final
avalado por el supervisor. ii). Entregar en medio magnético los archivos y tramites
adelantados con ocasion del objeto del contrato. iii). Cumplimiento de los tramites
administrativos a que haya lugar (diligenciamiento de la cuenta de cobro paz y salvos y
expedicion de facturas cuando haya lugar). PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos
estaran sujetos a la Programacion de Recursos del Programa Anual de Caja- PACy
los recursos disponibles en Tesoreria. PARAGRAFO TERCERO: Para cumplir con las
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obligaciones fiscales de ley, la Alcaldia efectuara las retenciones que surjan del presente
contrato, las cuales estaran a cargo del contratista. PARAGRAFO CUARTO: Si EL
CONTRATISTA es facturador electronico, debera presentar para el pago la
correspondiente factura, donde discrimine el IVA si a ello hubiere lugar. PARAGRAFO
QUINTO: Cuando el contrato termine anormalmente, debera suscribirse el Acta de
Liquidacion de este, para efectos del Ultimo pago.

| 9. MATRIZ DE RIESGO. B

Ver Anexo - Matriz de Riegos.

| 10. GARANTIAS |

Teniendo en cuenta las condiciones de idoneidad de la persona que prestara el servicio,
asi como la estipulacién de la forma de pago que se hara con posterioridad a la
prestacion del servicio, una vez haya sido recibido a satisfaccion por parte del supervisor,
es procedente dar aplicacion a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082
de 2015, por lo tanto, el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS (NO)
requiere la constitucion de garantias por el contratista.

[ 11.OBLIGACIONES DEL CONTRATO. B

11.1. Obligaciones Generales del Contratista.

1. Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato en condiciones de
eficiencia, oportunidad y calidad de acuerdo a los parametros establecidos por el
municipio.

2. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucién contractual evitando dilaciones y
trabas que afecten el debido desarrollo.

3. Ejecutar el objeto del contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las
condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo a la propuesta presentada por el contratista.

4. Llevar registros, archivos y controles que se requieran para brindar informacion
oportuna y confiable respecto de los asuntos a su cargo.

5. Atender los requerimientos hechos por del supervisor durante la vigencia del
contrato, siempre y cuando no afecten el correcto desarrollo del mismo, y en caso
de no ser posible, emitir por escrito una explicacion que fundamente este acto.

6. Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo
de sus actividades, salvo requerimiento expreso de la Entidad, por lo que toda la
informacion y/o documentos que se produzcan en el desarrollo del contrato seran
de uso exclusivo de la Alcaldia Municipal de Leticia.

A\
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7. Dar noticia inmediata al supervisor del contrato de las novedades que puedan
ocasionar la paralisis o debida ejecucion del contrato y ofrecer su pronta solucion
bajo su completa responsabilidad.

8. Acreditar mensualmente, junto con el informe de supervision su afiliacion y pago
al Sistema de Seguridad Social Integral en salud, pensién y riesgos laborales en
los términos y porcentajes establecidos en la ley, de conformidad con lo
preceptuado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1562 de 2012.

9. Dar aplicacion al Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG de la Entidad.

10. Informar de manera inmediata y por escrito de cualquier situacion referida al
objeto del presente que pueda generar un conflicto de intereses en la ejecucion
del mismo.

11. Acatar y dar aplicacion al Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC), con el
fin de no afectar la armonizacion de los ingresos de la administracion contra los
pagos de los compromisos adquiridos, de modo que no haya necesidad de
generar reprogramaciones y se garantice la planeacion de caja proyectada.

12. Dar aplicacion al Decreto Unico Reglamentario 1072 de 2015 “Por Medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo” en lo concerniente
al sistema de gestion de salud y seguridad en el trabajo.

11.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Realizar la fumigacion de la plaza de mercado “Tour de las octavas “del municipio
de leticia, en las areas interna y externa para el control de plagas (Insectos rastreros y
voladores: cucarachas, grillos, gusanos, hormigas, comején, moscas y mosquitos) por
medio de Termo nebulizacion.

2. Realizar el control de plagas (desratizacion) para erradicar plagas: Roedores por
medio de Instalacion de trampas de pegamento, cebos, rodenticidas granulado y
trampas electrocutantes pellets y parafinados por diferentes sectores de la plaza de
mercado.

3. Elaborar el plan de instalacion de trampas y suministro de elementos para reponer
los consumidos durante los proximos meses.

4. Apoyar al profesional en la asistencia a reuniones, comités y demas que tengan
injerencia con el objeto contractual.

5. Realizar acciones encaminadas a la operatividad de la plaza de mercado.

6. Apoyar y acompanfar todas las actividades que realice la secretaria de Gobierno y
Convivencia Ciudadana.

11.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. El MUNICIPIO brindard al CONTRATISTA la informacion necesaria para el
desarrollo del objeto contratado.
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Garantizar elementos y/o la informacion necesaria para el cumplimiento del objeto.
Ejercer la Supervisién y seguimiento permanente de la ejecucion contractual.
Exigir el cumplimiento de las obligaciones por parte del CONTRATISTA.

Pagar el valor del contrato en los términos pactados y en la forma como quede
establecida en el mismo.

aORLN

| 12.SUPERVISION. ]

La supervision del presente contrato sera ejercida por el SECRETARIO DE GOBIERNO
Y CONVIVENCIA CIUDADANA, o quien designe por escrito el ordenador del gasto. En
virtud de lo dispuesto en el inciso segundo del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 se
podra contratar personal de apoyo con el fin de ejercer adecuadamente la supervision
mediante un profesional o un equipo de profesionales, sin que dicho apoyo implique el
traslado de la responsabilidad del ejercicio de la supervision.

PARAGRAFO PRIMERO: E| supervisor ejercera la labor encomendada de acuerdo con
lo establecido en la Ley y en el Manual de Supervision de la Entidad, y en particular los
relacionados con la ejecucion, supervision y liquidacién del Contrato.

13.ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE
CONTRATACION PUBLICA.
No aplica, para la modalidad de Contraccién Directa NO esta cobijada por un Acuerdo
Comercial vigente para el Est biano en los términos del Manual para el Manejo
de los Acuerdos Comerciales en Procésos de Contratacion,~elaborado por Colombia
Compra Eficiente. /

e

AEL ALEJANDRO CA O PANTE
Secr¢tario de Gobierno onvivencia Ciudadana
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ANEXO- MATRIZ DE RIESGO.
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